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“ANO DE LA INVERSION PARA EL DESARROLLO RURAL Y L A SEGURIDAD ALIMENTARIA”
STUMBES TIERKRA GLORIOSA VICTORIOSA E INMACULADA DE LA PATRIA”

RESOLUCION EJECUTIVA REGIONAL

()80 (€ 5-2013/GOBIERNO REGIONAL TUMBES-P

Tumbes, § 1 ENE 2013

' ; VISTO: El Decreto Supremo N° 007-2013-EF, de fecha 23
g/ de Enero 2013; Informe N° 009-2013/GOBIERNO REGIONAL TUMBES-GGR-
~  GRPPAT-GR de fecha 28 de Enero 2013; sobre actualizacion de Escala de
Viaticos en el Pliego del Gobierno Regional Tumbes;

N " CONSIDERANDO:

Que, de conformidad con lo normado en ei literal h) del
: 30 de la Ley N° 27867 Ley Organica de Gobiernos Regionales, estabiece que
e . ludAle las atribuciones de la Presidencia Regional es “Aprobar las Normas
“Réglamentarias de Organizacion y Funciones de las Dependencias

Administrativas del Gobierno Regional; y en los articulos 2°, 9° y 10° menciona
que !g&\obiernos Regionales tienen la autonomia economica y administrativa en

asuntos de su competencia, asi como la aprobacién de su organizacion inierna y

- 7 j%:\ : ' :

L % Que, mediante Resolucién Ejecutiva Regional N° 000804-
*y’Oﬂ/GOB.REG.TUMBES—P, de fecha 24 de octubre 2011, aprueba la Directiva
\‘s@“/rh\! 005-2011/GOBIERNO REGIONAL TUMBES-GRPPAT-SGDI-SG, la misma
" que ha estado vigente hasta el 23 de enero del 2013, amparado por el Decreto
Supremo N° 028-2009-EF,;

] Que, a tenor del Articulo 1° del Decreto Supremo N° 007-
\ 013-EF, publicado en el Diario Oficial El Peruano el dia 23 de enero del 2013,
stablece que los viaticos por viajes a nivel nacional en comision de servicios para
%/los funcionarios y empleados publicos, independientemente del virculo que
tengan con el Estado: incluyendo aquellos que brinden servicios de consultoria
que, por la necesidad o naturaleza del servicio, la entidad requiera realizar viajes
al interior del pais, es de Trescientos Veinte y 00/100 Nuevos Soles (S/. 320.00) y
en el caso del Presidente del Gobierno Regional Tumbes es de Trescientos

Ochenta v 00/1090 Nuevos Soles (S/. 380.00).
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Que, la Directiva materia del presente tiene pQr finalidad

Orientar a una correcta aplicacion de la Asignacion Presupuestal para Gastos de

Viaticos por Viajes en Comision de Servicio a Funcionarios y empleados en el

ambito regional, nacicnal y extranjero. Asi mismo establecer parametros que

permitan determinar los criterics de objetividad, funcionalidad, uniformidad y

.+ racionalidad en los casos de Comision de Servicio Oficiales dentro y fuera del
! territorio nacional v extranjero.
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- Que, mediante Informe N° 009-2013/GOBIERNO

é’ REGIONAL TUMBES-GGR-GRPPAT-GR de fecha 28 de Enero 2013 la Sub

Gerencia de Desa\rro!lo Institucional de la Gerencia Regional de Planeamiento
Presupuesto y Acondicionamiento Territorial OPINA que habiéndose aprobado la
Directiva N° 005- 2011/GOBIEr<N0 REGIONAL TUMBES-GRPPAT-SGDI-SG,
Qbada mediante Resolucion Ejecutiva Regional N° 000804 2011/GOBIERNO

viajes en comisién de servicio en el territorio nacional y estan aprobadas por
el Decrgto Supremo N° 007-2013-EF de fecha 23 de enero del presente ano 2013
es necesario que se actualice la Directiva N° 005-2011/GOBIERNO REGIONAL
TUMBES-GRPPAT-SGDI-SG, aprobada mediante Resolucion Ejecutiva Regional
N° 000804-2011/GOBIERNO REGIONAL TUMBES-P; en consecuencia la Sub
Gerencia de Desarrollo Institucional ha elaborado el proyecto de Directiva N°
002-2013/GOB.REG.TUMBES-GGR-GRPPAT-SGDI denominada “NORMAS Y
PROCEDIMIENTOS PARA EL OTORGAMIENTO Y RENDICION DE VIATICOS
EN EL PLIEGO GOBIERNO REGIONAL TUMBES”, cuyo objetivo es establecer
los lineamientos técnicos necesarios para el otorgamiento de viaticos y
asignaciones por motivo de viaje en comisién de servicio realizada en el ambito
regional y nacional, por parte de los funcionarios y empleados publicos en el
Pliego Gobierno Regional Tumbes tomando como base legal el citddo Decreto
Supremo N° 007-2013-EF de fecha 23 de enero del presente afio 2013 y adjunta
proyecto de resolucion; entrando en vigencia a partir del dia en que se publica en
el Diario Oficial El Peruano el Decreto Supremo N° 007-2013-EF.

. Estando a lo informado y contando con las visaciones de la
Sub Gerencia de Desarrollo Institucional, Gerencia Regional de Planeamiento,
Presupuesto y Acondicionamiento Territorial, Oficina Regional de Administracion,
Secretaria General Regional, Oficina Regional de Asesoria Juridica y Gerencia
General Regional. |

Y en uso de atribuciones contenidas a la Presidencia
Regional en virtud de lo normado al respecto en la Ley de Gobiernos Regionales
oy, N° 27867 y sus modificatorias leyes N°s 27902, Ley N° 28013, Ley N° 28926, Ley
"2\ N 28961, Ley N° 28968 y la Ley N° 29053,
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SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR LA Directiva N° 002-
GOBIERNO REGIONAL TUMBES-GGR-GRPPAT-SGDI-SG denominada
MAS Y PROCEDIMIENTOS PARA EL OTORGAMIENTO Y RENDICION
IATICOS EN‘ EL PLIEGO GOBIERNO REGIONAL TUMBES”, que forma

- ARTICULO SEGUNDO.-DISPONER, que la presente
citada en el Articulo Primero entrara en vigencia a partir del dia en que
en el Dlano Oficial El Peruano el Decreto Supremo N° 007-2013-EF y
haber establecido en el mismo Decreto Supremo en su Articulo 5° la derogacion
. del Decreto Suprerho N° 028-2009-EF. \

1 ARTICULO TERCERO.- NOTIFICAR, a la Oficina Regional
-de Administracion para que a través de la Oficina de Tecnologia de la Informacion
lo publique en la Pagina Web del Gobierno Regional Tumbes, Oficina de
Contabilidad, Oficina de Tesoreria, Sub Gerencia de Desarrollo Institucional de la
sede del Gobierno Regional Tumbes y a las Direcciones Regionales, Unidades
de Gestion Educativa UGELs que forman parte del Pliego del Gobierno Regional

Tumbes. |
' Registrese, Wi uese, Cum

se y Archivese.

PRESIDENTE KEGIONAY
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PRESUPUESTO Y ACONDICIONAMIENTO
TERRITORIAL

“NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA EL
OTORGAMIENTO Y RENDICION DE VIATICOS EN EL
PLIEGO GOBIERNO REGIONAL TUMBES”
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OBIJETIVO: | . _

I.1 Establecer los lineamientos técnicos necesarios para el otorganhento de
viaticos y asignaciones por motivo de viaje en comision de servicio realizada en
el ambito regional y nacional, por parte de los funcionarios y empleados
publicos en el Pliego Gobierno Regional Tumbes.

1.2 Regular la escala de viaticos en caso de los viajes oficiales al exterior.

1.3 Garantiqlar la oportunidad en la rendicién de cuentas por viaje en Comision de
Servicio con los documentos sustentatarios del gasto.

FINALIDAD: |

2.1 Orientar a una correcta aplicacion de la Asignacidén Presupuestal para Gastos de
Viaticos por Viajes en Comision de Servicio a Funcionarios y empleados en el
ambito regicnal, nacional y extranjero.

Establecer parametros que permitan determinar los criterios de objetividad,
funcionalidad, uniformidad y racionalidad en los casos de Comisidon de Servicio
Oficiales dentro y fuera d=l territorio nacional y extranjero.

Decreto Supremo N* 007-2013-EF, Decreto Supremo que regula el otorgamiento

de viaticos para viajes en comision de servicios en el territorio nacional.

Decreto Legislativo N2 276, Ley de Bases de la Carrera Administrativa y de

Remuneraciones del Sector Publico.

Decreto Supremo N2 005-90-PCM, Reglamento del Decreto Legislativo N° 276.

Directiva de Tesoreria para el Ejercicio Fiscal en vigencia.

Directival para la Ejecucion Presupuestaria del Gobierno Nacional, Regional y

Local paréa el Ejercicio Fiscal en vigencia.

Ley N° 27619, Ley que Regula !a Autorizacion de Viajes al Exterior de Servidores

y Funcior:larios Publicos.

Decreto $upremo N° 047-2002-PCM, Aprueban Normas Reglamentarias Sobre

Autorizacion de Viajes al Exlerior de Servidores y Funcionarios Publicos.

Ley N¢ 28807, Ley que Establece que los Viajes Oficiales al Exterior de

Servidore;s y Funcionarics Publicos se Realicen en Clase Econdmica.

3.9 R.D N°045-2008-EF/76.01 Aprueba Nuevos Clasificadores de Ingresos y Gastos a
Ser Utilizados en las Diferentes Operaciones del Sector Publico.

3.10 Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.

3.11 Ley N° 28112, Ley Marco de la Administracién Financiera del Sector Publico.

3.12 Ley N° 28212, Ley que desarrolla el Articulo 39° de la Constitucién Politica del
estado en lo que se refiere a la jerarquia y remuneraciones de los altos
funcionarios y autoridades del Estado, y sus normas modificatorias.

3.13 LeyN°® ;7867 Ley Orgdnica de Gobiernos Regionales.

3.14 Decreto Supremo N° 051-91-PCM establece Escalas Remunerativas.

3.15 Resolucion de la superintendencia Nacional de Administracién Tributaria N® 057-

2006/SUNAT Modifican Regiamento de Comprobantes de Pago; Articulo 7°

“Operaciones por las que se exceptia de la obligacion de emitir y/u otorgar

Comprobante de Pago.
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DIRECTIVA N°@'&-2_013/GOB.REG.TUMBES-GGR-GRPPAT-SGDI-SG

“NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA EL OTORGAMIENTO Y RENDICION DE VIATICOS EN
i EL PLIEGO GOBIERNO REGIONAL TUMBES”
3.16 Resolucﬂdn de Contraloria General N° 320-2006-CG, Aprueba Normas de Control
Interno.i
3.17 Ordenanza Regional N® OZO-ZOUB/GOB.REG.TUMBES~CR, Aprueba el Reglamento
de Organizacién y Funciones y la Estructura Orgénica Funcional del Gobierno

Regional Tumbes.

tengan con el Estado; incluyendo aquellos que brinden servicios de consultoria que,
por la necesidad o naturaleza del servicio, la entidad requiera realizar viajes al interior
del pais.

VIGENCIA:
La presente Directiva entrard en vigencia al dia siguiente de [a publicacién en el Diarjo
Oficial el Peruano del Decreto Supremo N2 007-2013-EF; hasta que por disposicién de

as normas legales se modifique su contenido.,
|

La presente Directiva serd visada por la Sub Gerencia de Desarrollo Institucional,
Gerencia Regional de Planeamiento, Presupuesto y Acondicionamiento Territorial,
Oficina Regional de Asesoria luridica, Oficina Regional de Administracién, Gerencia
General Regiorﬁal, Secretarfa General Regional y aprobada por Resolucién Ejecutiva
Regional. |

DlSPOSICIONﬁS GENERALES:

7.1 la Comisién de Servicios es el desplazamiento temporal de! servidor fuera de la
sede habi{'ual de trabajo, dispuesta por la autoridad competente para realizar
funciones segin el nivel de carrera, grupo ocupacional y especialidad alcanzados y
que estén directamente relacionadas con los objetivos institucionales.

7.2 La Comisidn de servicio se inicia presentando el Formato Anexo B “Solicitud de
Vidticos para Comisién dentro del Territorio Nacional” o el Formato Anexo C
“Solicitud fde Vidticos para Comisién fuera del Territorio Nacional”, segun
corresponda.

7.3 £l monto méximo que percibe un funcionario, empleado publico, Contratado por
la modalidad de CAS, independientemente del vinculo que tenga con el
Estado; intluyendo aquellos que brinden servicios de consultoria que, por la
necesidad | o naturaleza del servicio, actlan en representacion y realizan
actividades para el Gobierno Regional Tumbes debidamente autorizados por su
jefe inmediato el monto es de Trescientos Veinte y 00/100 Nuevos Soles (S/.
320.00) por dia y Trescientos ochenta y 00/100 Nuevos Soles (S/. 380.00) el
Presidente, del Gobierno Regional Tumbes, de acuerdo a lo establecido en el
Decreto Supremo'N°® 007-2013-EF y en la presente Directiva, monto e cubren
los gastos por conceptos de alimentacién, hospedaje y movilidad (hacia y desde el

.
Bore >
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|
lugar de embarque), asi como la utilizada para el desplazamiento en el lugar
donde serealiza la comisién de servicios. Las demas asignaciones son cubiertas
por la entidad segun corresponda como derechos, tasas, combustibles y servicios,
0riginado§ por la necesidad de la comisién de servicio.

Para el otorgamiento de vidticos en comisién de servicios, se considerari como un
dia a las domisiones cuya duracién sea mayor a cuatro (04) horas y menor o igual
a veinticujatrc- (24) horas. En caso sea menor a dicho periodo, el monto del vidtico
sera otorgado de manera proporcional a las horas de la comision, para tal efecto
se considéraré a partir de la hora de viaje acreditados con la boleta del pasaje
(aéreo o terrestre) o con el registro de la hora de salida del vehiculo oficial.
|

Los viéticés del Anexo “A” comprende para el Territorio Nacional y al Exterior de
acuerdo al siguiente detalle: :

|
Tabla Al.j Al interior del Pais
|

Tabla A2, Al exterior del Pais.
Cuando el: comisionado tenga que realizar comisién de servicios por capacitacion
en instituciones reconocidas oficialmente o realizar trabajos en beneficio e
intereses Institucionales se le otorgara el total de viaticos de acuerdo al Anexo
Al. :
Cuando el comisionado asista a eventos programados por otra entidad, ya sea
por capafcitacién u otros que cubra movilidad interprovincial (pasajes),
alimentaci:én y hospedaje y la misma entidad auspiciadora cubra los gastos , el
Gobierno iRegional Tumbes reconocerd por movilidad (hacia y desde el lugar de
embarque), asi como la utilizada para el desplazamiento en el lugar donde se
realiza la comisién de servicios como maximo el 50% del monto total equivalente
a los dias, que dure la comision y segln la Escala de Viaticos correspondiente
Anexo A. |

!
Toda com%sién de servicio empieza a la hora que el comisionado sale fuera de la
ciudad en| la cual labora de igual forma esta es valida cuando el comisionado
retorna a 3‘;u lugar de origen.

Las asignaciones por vidticos incluye al personal calificado, que no siendo
funcionario o servidor publico, viaja representando al Gobierno Regional Tumbes,
como jefe de delegacion oficial o para desempeiio de determinadas acciones
técnicas necesarias para la entidad

.

7.10 ia Comisién de Servicio no podrd exceder de quince (15) dias, en un periodo de
treinta (30) dias calendarios. En caso de requerirse mayor tiempo, la Comisién de
Servicios | debe ser autorizada mediante Resolucién Gerencial Regional o
Resolucion Directoral segin corresponda teniendo en cuenta la necesidad

institucional del servicio.
|
|
|
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w7.11 Las facturas como documentos sustentatorios de gastos deben ser expedidos a
nombre del Gobierno Regional Tumbes, en caso de no obtenerse factura tendra
igual validez la presentacion de los demas comprobantes de pago que determina

el Reglamento de Comprobantes de Pago.
|

7.12 En concordancia con lo que establece la Ley de Presupuesto del Sector Publico
vigente quedan prohibidos los viajes al exterior a los servidores y funcionarios
publicos c'pn cargo a recursos publicos excepto los que se efectien en el marco de
la negociacién de acuerdos comerciales o tratados comerciales y ambientales
negociaciQnes econdmicas y financieras y las acciones de promocion y de
importandia para el Gobierno Regional Tumbes, en estos casos dicha autorizacion
serd a través de Acuerdo del Consejo Regional. El acuerdo de excepcidn es

|
publicada jen el Diario Oficial El Peruano.

|
El Presidente Regional, Funcionarios y demds trabajadores que en mision oficial
viajen al exterior y que irroguen gasto a la Institucion deberan utilizar pasajes en
la categoria econdmica o similar y si se opta por otra categoria superior de pasaje,
quien viaja deberd asumir obligatoriamente con cargo a su propio peculio la
diferencia del costo del pasaje, salvo utilizacién de beneficios que signifiquen
costoy qu:e otorguen los medios de transportes. Se exceptia de la obligatoriedad
de utilizar}pasajes en la categoria econdmica o similar, en caso de viaje urgente y
no hubiera pasajes disponibles en aquella categoria, lo que podré suplirse con la
constancia que expedira la respectiva Agencia de Viajes o con una Declaracién
Jurada delviajero.
|
7.14 Los viajes fen comision de servicio serdn autorizados por:
7.14.1 :EI Presidente Regional cuando se trate del Gerente General ﬁegional.
7.14.2  El Gerente General Regional cuando se trate de Gerentes Regionales
Jefes de Oficinas Regionales, Directores Regionales.
7.14.3 | Los Jefes de Oficina, Directores, Sub Gerentes lo autorizaran sus Jefes
3 inmediatos

7.15 Los viajes ;an comision de servicio por excepcion al exterior del pais del Presidente
Regional, funcionarios y servidores seran autorizados por Acuerdo Regional del
Consejo Regional del Gobierno Regional Tumbes. El mismo que sera publicado en
el Diario Oficial El Peruano.

Los viajes que se autoricen en el marco de la presente disposicion deben
realizarse en categoria econdmica.
|

VIIL DISPOSICIONESCOMPLEMENTARIAS
8.1 Silos funluonanos servidores o personal contratado CAS del Gobierno Regional
Tumbes que en misi6n oficial viajan al exterior y opta por otra categoria superior
de pasaje, quien viaje debera asumir obligatoriamente con cargo a su propio
peculio la diferencia del costo del pasaje, salvo la utilizacién de beneficios que
no signifihue mavyor costo y que otorguen los medios de transportes.

Piagina4
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8.2 Se exceptua la obligatoriedad anotada en el literal 8.1 del presente, en caso de
viaje urgente lo que se regularizard via reglamento y no hubiera pasajes
disponibles en la categoria econémica, lo que podra suplirse con la constancia
que exq|da la respectiva agencia de viajes o con una declaracién jurada del
viajero, se incluye en esta norma todo los viajes financiados con recursos del
Estado /o de la Cooperacidn Internacional.

MECANICA OPERATIVA:

9.1 Comisién de Servicio dentro del Territorio Nacional Solicitud de Viaticos.

9.1.1 El Gerente Regional o Jefe de la Oficina Regional de la sede o Funcionario
mediante oficio con anticipacién no menor a dos (02) dias utiles, propone
al' Gerente General Regional o Director Regional segun corresponda
aytorizar la comision de servicio del trabajador para realizar actividades
de indole institucional o de capacitacion adjuntando la solicitud de
viaticos (Anexo B), el mismo que debe estar firmado por el comisionado
y el Gerente Regional o Funcionario que propone, excepcionalmente se
puede autorizar comisiones de servicios con una anticipacion menor de
48 horas.

| i

9.1.2 Lej respectiva solicitud de Viaticos, debidamente firmado y sehdo por el
Gerente Regional o Funcionario que propone adjuntando el memorando
del Gerente General Regional o Director Regional, segin el caso, debe
presentarse al Jefe de Administracion quien firma y deriva al drea de
nglstlca y Servicios Auxiliares , Contabilidad para su afectacién
presupuestal siguiendo las normas y procedimientos vigentes para la
ejecucion del presupuesto; para luego remitirla a la Oficina de Tesoreria.

|

9.1.3 Eerfe de la Oficina de Tesoreria de la sede o quien hace las veces en la
Direcciones Regionales correspondientes emite y visa el respectivo
Comprobante de Pago y firma el cheque, luego los deriva a la Oficina
Regional de Administracion o a quien haga sus veces para que su
representante los vise y firme dichos documentos, este los devuelve a la
Oﬁicina de Tesoreria para su cancelacion a través del Area de Caja al
Comisionado.

9.1.4 En caso de que el Comisionado no viaje comunicara a su jefe inmediato v
es‘ﬁe a su vez remitira por escrito a la Oficina Regional de Administracion
en un plazo no mayor de 48 horas de la fecha prevista para la comisién a
fin de proceder con la devolucion del desembolso efectuado y anulacién
respectiva, caso contrario se aplicara las sanciones disciplinarias
Administrativas establecidas en el Decreto Legislativo N° 276 y su
reglamento con el correspondiente descuento por planilla. En caso de
postergacion de viaje comunicara su Jefe Inmediato la fecha de
postergacién debidamente justificada.

|

9.2 Rendicitlin de Viaticos

9.2.1 Al término de la comision de servicios el Comisionado presentara la

1A i' ) Rendicion de Cuentas y gastos de viaje debidamente sustentados (Anexo
J i

”’W Av. La Marina N° 200 tumbes ~ Teléfono N° 52-2696
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|

|

|
Dy E ante la Oficina Regional de administracién la misma que estara firmada por
el Comisionado y su Jefe Inmediato en un plazo no mayor de firmada por el
comisiohado y su Jefe Inmediato en un plazo no mayor de diez (10) dias habiles
contados a partir del fecha de retorno adjuntado copia del informe Presentado
al Gerente General Regional o Funcionario detallando las sanciones realizadas y
resultados obtenidos en la comision.

|

. Todo Flncionario, servidor o personal contratado CAS con alcance de esta

directiva que perciban viaticos por Comisién de Servicios debe presentar su
respectiva Rendicién de Cuentas y gasto de viaje debidamente sustentado con
los Comprobantes de Pago por los servicios de movilidad, alimentacién y
hospedaje obtenidos hasta por un porcentaje no menor al setenta por ciento
(70%) del monto otorgado, de conformidad con lo establecido por la SUNAT.

. La Dec}a;'acién Jurada se utilizara solo en aquellos casos en los que no es posible
obtener! documentacién sustentatoria » Comprobantes de Pago reconocidos y
emitidos de conformidad con lo establecido por la Superintendencia Nacional de
Administracion Tributaria — SUNAT; no debiendo excedeér del treinta por ciento
(30%) dél monto otorgado.

La Cornifsi()n de Servicio autorizada fuera del distrito de Tumbes y con retorno
del misn:m dia se reconocerd vidticos cuya duracién sea mayor a venticuatro
(24) horas.

|
9:2.5. En caso;de que la Comision de Servicio sea dentro del ambito de Tumbes, los
monto de los viaticos para los distritos de Casitas, Matapalo y Caserios de otros
distritos/de similar caracteristica , distancia y ubicacién geografica el monto sera
del 20% dal total de la escala de viaticos del Empleado Publico por dia ,
presentando la respectiva declaracién Jurada de gastos efectuados.

i

|

Comision de Servicio al exterior:

i . .-
9..3.1. El Presidente del Gobierno Regional solicita mediante documento la autorizacién
al Consejo Regional sobre algun viaje a realizar al exterior siempre y cuando este
comprendido en lo establecido en el numeral 7.12 y7.13.

9.3.2. La autorizacion debe estar suscrita mediante un Acuerdo del Consejo Regional del
.-/{ﬁiﬁﬁ?’m | _Goblern(? Regional Tuml?es, dicho Ac.ue.rdo R.egronal sera .r\f)taﬂcado a ‘I'os
AN TR} interesados para que realicen el procedimiento igual que los viajes en comisian
¥ o de servicio al interior del pais y los viaticos se aplicaria seglin Anexo A — Tabla A2
: \ - Al extefrior del Pais.

o [

i e PRIRE
Av. La Marina N° 200 tumbes E Teléfono N° 52-2696
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“NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA EL OTORGAMIENTO Y RENDICION DE VIATICOS EN
; EL PLIEGO GOBIERNO REGIONAL TUMBES”
9.3.3 Rendicién de Viiticos.- Se seguira el mismo procedimiento establecido
pl‘ara la rendicion de viaticos al interior del pais en lo que corregponda.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS:
10.1 Para la|asignacion de vidticos ademas deberd tenerse en consideracion las
disposic{iones Gue en materia de austeridad, racionalidad del gasto dado por

normas nacionales en vigencia y que son también de aplicacién a nivel regional y
de acuerdo a disponibilidad presupuestal,

10.2 En caso de existir funcionarios o servidores que viajen en comisién de servicio
al exterior, el procedimiento de Rendicién de Cuentas se efectuara de manera
similar a lo sefialado en la Comisién de Servicio dentro del Territorio Nacional,
.

El viaje!deberé realizarse estrictamente dentro de los términos e itinerario
autorizados, Fl funcionario, servidor Y personal contratado CAS comisionado no
podra variar estos términos, ni el itinerario bajo responsabilidad salvo
autorizafcién expresa de la autoridad que faculta la comisién. En caso que el
comisionado interviene directamente en la modificacion del Itinerario y que
como consecuencia de ello repercuta en la variacion del precio del pasaje
autorizado y/o genere costos adicionales (moras, penalidades, etc.) estos
gastos seran asumidos en su totalidad por el funcionario, servidor o personal
contrataldo CAS comisionado sin perjuicio de las acciones correspondientes.

Toda autorizacién de viaje deberd sujetarse a las medidas de austeridad,
racionalidad y transparencia del gasto publico, bajo responsabilidad.
|

Las comisiones de servicios tendran una duracién superior a cuatro (04) horas y
menor 0; igual a veinticuatro (24) horas; en caso sea menor a dicho periodo, el
monto del viatico serd otorgado de manera proporcional a las horas de la
comisiéﬁ. Los viaticos comprenden los gastos por concepto de alimentacidn,
hospedaje y movilidad (hacia y desde el lugar de embarque), asi como la
utilizada para el desplazamiento en el lugar donde se realiza la comision de
servicios}.

El uso del Pasaje VIA AEREA: Presidente Regional, Vicepresidente, Gerente
General Regional, Gerentes Regionales, Directores Regionales, Jefes de oficina
Regional, Jefes de Oficina, Sub Gerentes previa disponibilidad presupuestal.

RESPONSABII;.IDAD

11.1 Son reslbonsables del cumplimiento de la presente norma regional, el
funciona}'rio que autoriza la comision de servicios, el jefe inmediato y trabajador
comisionado solidariamente. Ademés de la sancién administrativa que
correspo:nda al infractor este devolverd el integro del monto recibido. El
encargado de la Oficina Regional de Administracién o el que haga sus veces
segun cj‘orresponda sera responsable de hacer cumplir los requisitos y
procedimientos establecido: en esta norma.
|

| - ub: .
11.2 Asi mismo la Oficina Regional de Control Institucional ec responsable de auditar
el cumplimiento de la misma.

s s ek Pigina7
Av. La Marina N° Zﬂ)[) tumbes ——
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- e B 0B.REG. TUMBES-G

“NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA EL OTORGAMIENTO Y RENDICION DE VIATICOS EN

EL PLIEGO GOBIERNO REGIONAL TUMBES”

|

Escala de Vidticos por Dia (Dentro y Fuera del Pais).

Solicitud de Viaticos para Comision dentro del Territorio Nacional.
Solicitud de Vigticos para Comision Fuera del Territorio Nacional.
Rendicidn de Cuenta Documentada.

Declaracjidn Jurada.

|
Paginag Teléfono N° 52-2696
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RESOLUCION EJECUTIVA REGIONAI{’Nj 0 0 6@01 3/GOB.REG.TUMBES-P
| Tumbes, 3 { ENE 2013

| ANEXO A
ESCALA DE VIATICOS POR DIA (DENTRO Y FUERA DEL PAIS)

A-1 DENTRO DEL TERRITORIO NACIONAL

_‘I, Nivel de Funcionarios Pdblicos, Empleados Publicos | MONTO |
3 Servidores Publicos y Otros. s/
-~ Viaticos por Dia _
PRESIDENTE REGIONAL
Vicepresidente Regional 380.00
Funcionarios corr cargo de confianza Categoria F-5

Secretaria General Regional de la sede del Gobierno Regional
~ Tumbes

Empleados publicos (Comprende a todos los servidores
nombrados de| estado, contratados por funcionamiento vy
personal contratado bajo el régimen especial de Contratacién

320.00.
Administrativa de Servicios CAS). 8
Personal quef brinde servicios de consultoria que, por la
necesidad o naturaleza del servicio, la entidad requiera realizar
viajes al interior: del pais.
|
|
s e »
e A-2 FUERA DEL PAIS (VIAJES AL EXTERIOR}
gomTos o
O % ZONA GEOGRAFICA [ TITULAR DE LA CONSEJERO, OTROS
LK) | INSTITUCION FUNCIONARIO O SERVIDORES
e B | $ DIRECTIVO) PUBLICOS
. e, P $ $
¥ Africa | 200 160 120
América Central 200 160 120
T A |
America del Norte | 220 176 132
América del Sur O 200 160 120
T IR R 9
Caribe | 240 192 144
. | Europa i 260 208 156
{ Oceania i T 192 AN
! —

Norma Legal : Decreto Supremo N° 047-2002-PCM
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| ANEXO B

SOLICITUD DE VIATICOS PARA COMISION DENTRO DEL TERRITORIO
J NACIONAL.
|
| v ] B
GERENCIA O j AD
S'M!_L_AR____.AL___:_____,*_E__%.__ ORGAMCA |

[_cgw_s_'omg ‘ i ] DNI

g | CONDIC
T et ; ION
N0 .
)
: AN | @Reo
VIAJE -
Pl LUGAR DE ORIGEN f
r/‘(:":“"‘.' Lo t
{ é.? k. [ J
& 4 LUGAR DE DESTINO
i " |
|
| SALIDA f REGRESO MEDIO DE TRANSPORTE
‘ i IMPORTE
Dia |[Mes | Afo #__Dia Mes | Aiio TERRESTRE / AEREQ
L. ‘
"\ OBSERVACIONES ‘j \
W ¥
i |
: '( PARTIDA A | CONCEPTO: MONTO DIARIO | DIAS MONTO S/
|[AFECTAR | ‘ : _
 |viaTicos: Ly
_____ENTREGAR AL COMISIONADO
|
Firma y sello del Jefe Firma del Trabajador
........................... e,
V°B°Control de Asistencia Firma Oficina Regional de ADM.

|
Dentro de los diezi(m) dias habiles después del viaje, el interesado rendira cuenta documentada de
los gastos efectuados bajo responsabilidad.
No se tramitard ninguna solicitud de viaticos pendiente.

|
|




Capia ficl del Qrieinall .
! tei Original ob

Tumbes,

ANEXO C

RESOLUCION EJECUTIVA REGlom O - 2013/GOB.REG.TUMBES.P

3 1 ENE 2013

GERENCIA ©
SIMILAR.

SOLICITUD DE VIATICOS PARA COMISION FUERA DEL TERRITORIO
| NACIONAL

e

| NIDAD
| ORGANICA
& [COMJSIONADO , | DNI
4 Comisio
‘ _ |
3 : CONDICION
| CARGO
i
i e "
‘ N
l ]
LUGAR DE ORIGEN |
LUGAR DE DESTINO
|
| SALIDA . REGRESO MEDIO DE TRANSPORTE
J ; IMPORTE
|Dia_ |Mes |Afo | Dia | Mes | Ado TERRESTRE / AEREO
i |
el
S I
.(f":;\ |
%, %\\OBSERVACIONES e
Y
el :
. ___:",E,r i
"f,i{:’ARTIDA A | CONCEPTO: MONTO DIARIO | DIAS MONTO S/
f.ﬂFEETA_R_. A Ny _
VIATICOS:

‘ __ENTREGAR AL |COMISIONADO

V°B°Control de Asistencia

los gastos efectuados bajo responsabilidad.
No se tramitara ninguna solicitud de viaticos pendiente.

Firma Oficina Regional de ADM.

Dentro de los diez; (10) dias habiles después del viaje, el interesado rendira cuenta documentada de
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Tumbes,

.5 3 1 ENE 2013

ANEXO p

RENDICION pE CUENTA DOCUMENTADA

NOMBRES y APELLIDOS
CARGO
DEPENDENC|A

LUGAR Y DESTING : \
MOTIVO DEL VIAJE :

.............................................
................................................................

B A WIS :
. _FECHA P DETALIE N°DE DCTO

TOTAL RENDICION DOCUMENTADA

TOTAL DECLARACION JURADA
TOTAL PAGO EN EFECTIVO
TOTAL C/P N°

TOTAL GENERAL

. Tumbes,

...................... L...................--- .......................-.‘

Firma y sello de| Jefe Firma del Comisionado
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Tumbes,

." . 3 1 ENE 2013
ANEXO E \

| DECLARACION JURADA

. identificado con ONL. N°........... » en condicion de

BEAMCILT IO - I Cargo con

domicilio real en rde esta ciudad, A MANERA DE
DECLARACION JURADA BAJO JURAMENTO MANIFIESTO: Que los gastos por

;] concepto de movilidad local, efectuados e digs............ de..........del ano.......en la

ciudad de......... . motivo de asistir al Curso u
otrono ha sido posible obtener Comprobantes de Pago

conforme a Ia normatividad vigente, por tal motivo a través de la presente declaro que

S dichos gastos suman lacantidadde .............

;'t .----n.-..J--.u..-.--.-.-.

n'—'G‘.‘\gﬁ\'
ey o

o dis

sto en el inciso 1.7 del Articulo IV del Titulo Preliminar de |a Ley N° 27444, ey del

imiento Administrativo General, que a letra dice: “PRINCIPIO DE PRESUNCION

RACIDAD - En |a tramitacion del procedimiento administrativo, se presume que los
mentos y declaraciones formulados por los administrados en la forma prescrita por

a Ley, responden /@ la verdad de los hechos que ellos afirman. Esta presuncién

admite prueba en contrario” en

virtud de lo cual detallo y firmo a continuacion,

|

o NUEVOS SOLES

Tumbes,

| COMISIONADO
f DNI




\
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\ L. f Tumbes,
. 3 1 ENE 2013
DECLARACION JURADA

¥ ST i ek At oo s , Identificado con DNI. Ne oo, €N condicién
. con domicilio en
cludad, A MANERA DE DECLARACION JURADA BAJO JURAMENTO

W\ ‘Manifiesto que : La entidad me otorga los Correspondientes vigticos pa
o

, de acuerdo al Art.3° def Decreto Supremo N0007—2013-EF, se
blece que cuando Ja comision de servicios se desarrolla en e/ interior
exterior del pais, el plazo maximo para I3 rendicion de cuentas de

"’-;f‘rDe conformidad é la presente Directiva, doy autorizacion expresa para
'}}we en caso de incumplimiento de rendicion de cuentas dentro de/ plazo
; gj{'xéstipu/ado, proceda a efectuar el descuento por Planilla Unica de Pagos,

7 de -los viaticos no utilizados, y/o de |Ia totalidad de los vijticos
autorizados. |

.........................
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A SEGURIDAD ALIMENTARIA"
AE INMACULADA DE LA PATRIAY

RESOLUCION EJECUT!VA REGIONAL 1e
0001 85 Tumbes,

-2013/GOBIERNO REGIONAL TUMBE-p

:2Q13/GOB!ERNO REGIONAL TUM
?,1 ﬁgde abril 2013, sobre Modificacién de Directiva de Viaticos:

.

CONSIDERANDO-

Que, de conformidzd con Io normado en el
literal h) del articulo e |5 Ley N° 27887 Ley Organica de Gobiernos
\ Regionales, establece que una de |ag atribuciones de ia Presidencia Regional
es “Aprobar |ag Normas Reglamentarias de Organizacion y Funciones de |ag
Dependencias Administrativas del Gobierno Regional: y en os articulos 2°, go y
10° menciona que los Gobiernos Regionales tienen |3 autonomia econdmica y:

administrativa €n asuntos de sy competencia, asi Corno la aprobacion de ‘su
organizacion interna Y presupuesto. :

Que, mediante Decreto Supremo N° 007-
R013-EF, publicado en €l Diario Oficial EJ Peruano el dia

5§ ha elaborado |3 Directiva N° 002-2013fGOB.REG.TUMBES—GGR-GRPPAT-,
@ﬁéGDI—SG ‘Normas y Procedimientos para el otorgamiento Y rendicion de
BN viaticos en el Pliego dej Gobierno Regional Tumbes” o cuaj se ha aprobado

con la Resolucién Ejecutiva Regional N° 000056-2013/(.SOBIERNO REGIONAL
o =S-P c e del 2013,
%ﬁWUMBES echa 31 de enero de 2

)‘
7S e
,-\Jf:.”l; Camatie P

Ao s %
f}’;‘wt %

.
e
o>,
1
o

A Que, en su Articulo ° (g Decreto Supremo
-P07-2013-EF establece que Jos viaticos por viajss a nivel nacional en

\&"ﬂ@ﬂ oision  de  servicios Para los funcionarios y

=0 empleados publicos,
%e.«,vmw' ependientemente de! vinculo que tengan con el Estado: incluyendo aquellos
ue brinden servicios de consultoria que, por la neces;j

Veinte v 00/100 Nueves Soles (S/. 320.00) y en el ¢

Gobierno Regional Tumbes es de Trescientos Ochentz y 00/100 Nuevos Soles
(S/. 380.00). i

Que, en g o Directiva  N°  goo.
‘: ! 2013/(308.REG.TUMBES—GGR-GRPPAT—SGD!-SG

5/ Procedimientos para el ctorgamiento y rendicién de viaticos en el Pl

~

Gobierno Regional Tumhas” aprobada con la Resolucion Ejecutiva Regional N°
000066-2013/GOBIERN REGIONAL TUMBES.p fecha 31 de enero del

g ANEXO A sobre el monto que debe percibir en viiticos por comision de
L)

servicios los funcionarios,

| - _ 7
shusnlnl VISTO: El Informe NS 097
L m

2013 se ha cometido N error material subsanable en los que respecta al -

. Ma fiol dol £yes o .
GOBIERNO REGIONAL T|fufifiig ficl del Origin:
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COBIERNO REGIONAL|€iopiscgel de! rigina

PRESIDENCIA REGION

. N
"ANO DE LA INVERSIOMN PARA EL DESARROLLO RURAL Y L A SEGURIDAD ALIMENTARIA” e‘
“TUMBES TIFHRE GLORIOSA VICTORIOSA £ INMACULADA DE 14 PATRIA”

RESOLUCION EJECUTIVA REGIONAL No -2013/GOBIERNO REGIONAL TUMBE-p

NAN1RX ! ‘
000185 Tumbes, 16 A322013

Regional de Planeamiento Presupuesto y Acondicionamiento Territorial solicitg

que mediante acto resolutivo se modifique e anexo A, A-1 de la Directiva Ne

002-201S/GOB.REG.TUMBES—GGRJSRPPAT-SGDI—SG “Normas

\ Procedimientos para el otorgamienio Y rendicion de vidticos en el Pliego del

! Gobierno Regional Tumbes” aprobada con |a Resolucién Ejecutiva Regional N°
000066-2013/GOBIERNO;_R_EGIONAL TUMBES-P fecha 31 de enero del

2013 quedando establecida de acuerdo al Articulo 1° del Decreto Supremo N°
/ 007-2013- Primera Estrqfa. :

7 Y en uso de atribuiciones contenidas. ala
esidencia Regional en virtud de o normado al respecto en la Ley de

biernos Regionales N° 27867 y sus modificatorias leyes N°g 27902, Ley Ne
013, Ley No 28926, Ley No 28961, Ley N° 28968 y la Ley N° 29053.

SE RCSUELVE:

i ARTICULO PRIMERO.. APROBAR LA
MODIFICACION DEL ANEXO - 4 - ESCALA DE VIATICOS POR DIA, A-1
DENTRO DEL TERRITORIO NACIONAL de la Directiva N° 002- -
13/GOB.REG.TUMBE“SJGGR-GRPPAT-SGDI-SG “‘Normas
cedimientos para e| ©otorgariento y rendicién de viaticos en el Pliego del
bierno Regional Tumbes” aprobada con la Resolucion Ejecutiva Regicnal N°

\.{jEi 0066-2013/GOBIERNO REGIONAL TUMBES-P de fecha 31 de encro del
' “’“/2013, descrito de la siguiente manera:

Funcionarios Publicos, Empleados
Publicos, Servidores Publicos y Otros.
( Viaticos por Dia )

Presidente y Vicepresidente N T S
Secretario  General de. la sede del

Gobierno Regional Tumbes,
oA : sl R
b &

S et PA/
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Funcionarios

T —

pUblicos (Comprende 7
todos  |og Servidores nombrados,
Contratados

por funciona;niento,
\ Personaj Contratado j

~3j0 el régimen
€Special de Contratacis
~de Servicios CAS)

Personal
consultoria
naturaleza

h_'_‘ﬁ'-_—_f—ﬁ_*_
que brinde servicios de

que, por |a necesidad o
del servicio, |a entidad

viajes al interior del

e

Registrese, comuniquese, Cimplase y Archivese




