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VISTO P

El Informe N° 001-2017/GOBIERNO REGIONAL TUMBES-GGR- GRPPAT-
SGDI-SG, de fecha 02 de Enero del 2017, Memorando N° 011-7
2016/GOB.REG.TUMBES-GGR-GPPAT-SGDI-SG, de fecha 25 de agosto del 2016,
JInforme N° 036-2016/GOB.REG.TUMBES-GGR-GRPPAT-SGDI-ERIII, de fecha 14 de
setiembre del 2016, Informe N° 479-2016/GOB.REG.TUMBES-ORA-OLSA, de fecha”
06 de Diciembre del 2016, Nota de Coordinacion N° 074-2016/GOBIERNO REGIONAL+
TUMBES-GRPPAT-SGDI-SG, de fecha 07 de Diciembre del 2016, Nota de
wCoordinacién N° 1349-2016/GOB.REG. TUMBES-ORA-OLSA, de fecha 09 de diciembre
del 2016, v;

CONSIDERANDO:
Que, Conforme al Articulo 191° de la Constitucién Politica del Peru;
los Gobiernos Regionales tienen autonomia Politica, Econdmica y Administrativa en
asuntos de su Competencia;

Que, en el marco de lo dispuesto por la Constitucion Politica del
Estado, Capitulo XIV, Titulo IV de ia Ley N° 27680 - Ley de Reforma Constitucional
sobre Descentralizacién, y el Articulo 2° de la Ley N° 27867, Ley Orgdnica de
2\ Gobiernos Regionales y sus modificatorias, los Gobiernos Regionales, son personas
2% juridicas de derecho publico, con autonomia politica, economica y administrativa en
| asuntos de su competencia, concordante con el Articulo IV del Titulo Preliminar de la
Ley del Procedimiento Administrativo General - Ley N° 27444, que consagra los
principios rectores del Procedimiento Administrativo, erigiéndose el de legalidad,
debido procedimiento, verdad material entre otros.

Que, la Ley de Contrataciones del Estado N° 30225, contiene las
= disposiciones y lineamientos que deben observar las Entidades del Sector Publico, en
“* los procesos de Contrataciones de Bienes, servicios, consultorias y obras que se

N Que, el literal a) del Articulo 5° de la Ley N° 30225, sefiala que "Las
NG Ao _ﬁ,f contrataciones cuyos montos sean iguales o inferiores a ocho (08) Unidades
Impositivas Tributarias, vigentes al momento de la Contratacién”, se encuentran
excluidos del ambito de aplicacién de la Ley de Contrataciones del Estado, sin
N\, perjuicio que estdn sujetos a Supervision del Organismo Supervisor de las
= 2y Contrataciones del Estado (OSCE).

Que, mediante Informe N° 001-2017/GOBIERNO REGIONAL
TUMBES-GGR-GRPPAT-SGDI-SG, de fecha 02 de Enero del 2017, la Sub Gerente de
Desarrollo Institucional Mag. Maria del Pilar Ladines Romero, remite Proyecto de
Directiva para aprobacion denominada “NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA
~ CONTRATACION DE BIENES, SERVICIOS Y CONSULTORIAS POR MONTOS IGUALES

-%,0 MENORES A OCHO (8) UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS (UIT) VIGENTES EN
£L PLIEGO GOBIERNO REGIONAL TUMBES”.
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Que, mediante Memorando N° 011-2016/GOB.REG.TUMBES-GGR-
GPPAT-SGDI-SG, de fecha 25 de agosto del 2016, se dispuso elabore un proyecto de
directiva que contenga procedimientos internos que deben seguir la Oficina de
Logistica y Servicios Auxiliares y otras areas que estén involucradas en el Proceso de
Contratacion y/o adquisicion mayores a 8 UIT y hasta 8 UIT, teniendo en cuenta la
Ley de Contrataciones del Estado.

Que, mediante Informe N° 036-2016/GOB.REG.TUMBES-GGR—
GRPPAT-SGDI-ERIII, de fecha 14 de setiembre del 2016, el especialista en
AR racionalizacién presenta un proyecto de directiva denominado “NORMAS Y
- £/ PROCEDIMIENTOS PARA LA CONTRATACION DE BIENES, SERVICIOS Y

5 CONSULTORIAS POR MONTOS IGUALES O MENORES A OCHO (8) UNIDADES
IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS (UIT) VIGENTES EN EL PLIEGO GOBIERNO REGIONAL
TUMBES”, y sugiere que se derive a la Oficina de Logistica y Servicios Auxiliares para
su revision y aportes.

Que, mediante Informe N° 479-2016/GOB.REG.TUMBES-ORA-OLSA,
de fecha 06 de Diciembre del 2016, el Sub Gerente de Logistica y Servicios
Auxiliares valida el proyecto de directiva antes mencionada.

Que, mediante Nota de Coordinacion N° 074-2016/GOBIERNO
REGIONAL TUMBES-GRPPAT-SGDI-SG, de fecha 07 de Diciembre del 2016, se

I solicita a la Oficina de Logistica y Servicios Auxiliares completar la Informacion.

Que, mediante Nota de Coordinacion N° 1349-
2016/GOB.REG.TUMBES-ORA-OLSA, de fecha 09 de diciembre del 2016, la Oficina
de Logistica y Servicios Auxiliares completa la informacion y se alcanza al despacho
con el Informe N° 005-2016/GOB.REG.TUMBES-GGR-GRPPAT-SGDI-WRZ, de fecha
19 de Diciembre del 2016.

\ Que, realizada la evaluacién de la Directiva denominado “NORMAS Y

PROCEDIMIENTOS PARA LA CONTRATACION DE BIENES, SERVICIOS Y
. CONSULTORIAS POR MONTOS IGUALES O MENORES A OCHO (8) UNIDADES
IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS (UIT) VIGENTES EN EL PLIEGO GOBIERNO REGIONAL
TUMBES”, la misma tiene por finalidad formalizar la implantacion de los
Procedimientos Internos necesarios para la realizacién de las gestiones de
contrataciones mas agiles y eficientes optimizando el uso de los fondos publicos
asignados, para la contratacién de Bienes, servicios Yy consultorias destinadas al
funcionamiento del Pliego Gobierno Regional Tumbes, mediante acciones que

garanticen adquisiciones oportunas y bajo las mejores condiciones de calidad vy
precio.

Que, con el Objetivo de establecer los procedimientos basicos que
regulen las contrataciones de bienes, servicios y consultorias de calidad por montos
I iguales o inferiores a ocho (8) unidades impositivas tributarias (UIT) vigentes al
>, momento de la transaccién, con los recursos asignados al Gobierno Regional
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TUMBES,

Estando a lo informado, contando con la Visacién de la Gerencia
Regional de Planeamiento, Presupuesto y Acondicionamiento Territorial, Sub
Gerencia de Desarrollo Institucional, Oficina Regional de Administracion, Gerencia
General Regional; Oficina Regional de Asesoria Juridica y Secretaria General Regional
del Gobierno Regional de Tumbes.

Que, en uso de las atribuciones conferidas mediante Resolucion
Ejecutiva Regional N° 000276-2015/GOB.REG.TUMBES-P; que aprueba la Directiva
N© 001-2015/GOBIERNO REGIONAL TUMBES-GGR-GRPPAT-SGDI, “Desconcentracion
de Facultades y Atribuciones de las Dependencias del Gobierno Regional de
Tumbes”; el Titular del Pliego del Gobierno Regional Tumbes; faculta a la Gerencia
“2%, General Regional emitir resoluciones;

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR, |a DIRECTIVA N° 003-
2017 /GOB.REG.TUMBES-GGR-GRPPAT-SGDI-SG, denominada “NORMAS Y
PROCEDIMIENTOS PARA LA CONTRATACION DE BIENES, SERVICIOS Y
CONSULTORIAS POR MONTOS IGUALES O MENORES A OCHO (8) UNIDADES
IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS (UIT) VIGENTES EN EL PLIEGO GOBIERNO
REGIONAL TUMBES”, que forma parte de la Presente Resolucion.

ARTICULO SEGUNDO.- RESPONSABILIZAR, a las Gerencias
*# Regionales, Oficinas Regionales que Conforman la Sede del Gobierno Regional de
Tumbes, Unidades Organicas y Dependencias del Pliego 461 Gobierno Regional
Tumbes, sobre la Aplicacién de la Directiva Citada en el Articulo Primero.

ARTICULO TERCERO.- NOTIFICAR; la presente Resolucion a las
Oficinas competentes de la Sede Central del Gobierno Regional de Tumbes, Unidades
Organicas y Dependencias del Pliego 461 Gobierno Regional Tumbes, para los fines
pertinentes.

REGISTRESE, COMUNIQUESE, CUMPLASE Y ARCHIVESE.
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CONSULTORIAS POR MONTOS IGUALES O MENORES A OCHO (8) UNIDADES
IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS (UIT) VIGENTES EN EL PLIEGO GOBIERNO REGIONAL
TUMBES”

1. FINALIDAD

Formalizar la implantacion de los procedimientos internos necesarios para la
realizacién de las gestiones de contrataciones mas agiles y eficientes optimizando el
uso de los fondos publicos asignados, para la contratacion de bienes Y, servicios y
Consultorias destinados al funcionamiento del Pliego Gobierno Regional Tumbes,
mediante acciones que garanticen adquisiciones oportunas y bajo las mejores
condiciones de calidad y precio.

2. OBJETIVO

Establecer los procedimientos basicos que regulen las contrataciones de bienes vy,
servicios y consultorias de calidad por montos iguales o inferiores a ocho (8) unidades
impositivas tributarias (UIT) vigentes al momento de la transaccion, con los recursos
asignados al Gobierno Regional Tumbes.

3. BASE LEGAL

Constitucion Politica del Perd.

Ley N° 27783. Ley de Bases de la Descentralizacion.

Ley N° 27867. Ley Organica de los Gobiernos Regionales y sus modificatorias.

Ley N° 27444. Ley del Procedimiento Administrativo General y su modificatoria Ley

N° 28187.

o Ley N° 27658. Ley Marco de Modernizacion de la Gestion del Estado y sus normas
modificatorias (Leyes N° 27842, 27852 y 27899).

» Ley N° 27785. Ley Orgénica del Sistema Nacional de Control y de la Contralorfa
General de la Republica.

» Ley N° 28411, Ley del Sistema Nacional de Presupuesto Publico.

o Ley No. 30225 — Ley de Contrataciones del Estado.

» Decreto Supremo N° 350-2015-EF - Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

« Directiva N° 003-2016-OSCE/CD — Plan Anual de Contrataciones

« Directiva N2 004-2016-OSCE/CD - Lineamientos para la contratacién en la que se
hace referencia a determinada marca o tipo particular

« Directiva N® 007-2016-OSCE/CD - Catalogo Unico de bienes, servicios y obras
(CUBSO).

e D.S N° 040-2014-PCM, Reglamento de la Ley N° 30057 Ley del Servicio Civil.

« OR N° 008-2014/GOB.REG.TUMBES-CR, Reglamento de Organizacion Yy
Funciones-ROF del Gobierno Regional Tumbes.

« RER N° 1312-2010/GOB.REG.TUMBES-P, Manual de Organizacién y Funciones-
MOF del Gobierno Regional Tumbes.

« RER N° 276-2015/GOB.REG.TUMBES-P, Desconcentracion de Facultades y
Atribuciones de las Dependencias del Gobierno Regional de Tumbes.

e om—
- “NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA CONTRATACION DE BIENES, SERVICIOS Y

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones ampliatorias,
modificatorias y conexas, de ser el caso.
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- 4, ALCANCE
Las disposiciones establecidas en la presente Directiva son de aplicacion y de
- cumplimiento obligatorio en la Sede Central y Direcciones Regionales Sectoriales.
| 5.  VIGENCIA
o Las disposiciones contenidas en la presente Directiva, regiran a partir del primer dia
habil siguiente a la notificacion y publicacién de su aprobacion en el portal web
- institucional oficial del Gobierno Regional Tumbes y, permaneceran vigentes hasta la
. : aprobacion de normas legales o disposiciones nacionales o regionales que la
modifiquen o dejen sin efecto.
_
= 6. APROBACION
- La presente Directiva sera aprobada por Resolucion Gerencial General Regional,
= previa visacién de la Sub Gerencia de Desarrollo Institucional, Gerencia Regional de
Planeamiento, Presupuesto y Acondicionamiento Territorial, Oficina de Logistica y
e Servicios Auxiliares, Oficina Regional de Administracion, Sub Gerencia de QObras,
. Gerencia Regional de Infraestructura, Oficina Regional de Asesoria Juridica,
' Secretaria General Regional y Gerencia General Regional, de conformidad a la
- delegacion de facultades aprobadas mediante Resolucion Ejecutiva Regional N° 276-
) 2015/GOB.REG.TUMBES-P, del 3 de agosto de 2015.
== T NORMAS GENERALES
. \ 7.1. DEFINICIONES:

’

7.1.1. Area Usuaria: Organo o equipo de trabajo cuyas necesidades pretenden
ser atendidas con determinada contratacion, o que, dada su especialidad y
funciones canaliza los requerimientos formulados por otras dependencias.

b

-,
- 7.1.2. Bienes: Son objetos que requiere una Entidad para el desarrollo de sus
actividades y el cumplimiento de sus funciones y fines.
i,
-~ 7.1.3. Consultoria en general: Son los servicios profesionales altamente
calificados.
kb,
= 7.1.4. Consultoria de Obras: Servicios profesionales altamente calificados
consistentes en la elaboracién del expediente técnico de obras o en la
= supervision de obras. Tratdndose de elaboracién de expediente técnico la
- persona natural o juridica encargada de dicha labor debe contar con una
experiencia especializada no menor de 1 afio; en el caso de supervisiones
- de obra la experiencia especializada debe ser no menor de 2 afios.
7.1.5. Cotizacién: Propuesta técnica y econémica enviada por el proveedor en
- respuesta de la solicitud de cotizacion.
. 71.6. Conformidad: Para el caso de servicios y consultorias la recepcion,
i verificacion y conformidad esta a cargo del area usuaria; para el caso de
s,

4
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bienes la recepcion esta a cargo del almacén, mientras que la verificacion y
™ la conformidad estan a cargo del area usuaria. La conformidad requiere del
i informe del funcionario competente del area usuaria, gquien debe de
verificar, dependiendo de la naturaleza de la prestacion, la calidad,
= cantidad y cumplimientos de las especificaciones técnicas 0 téerminos de
. referencia.
™ 71.7. Cuadro Comparativo de Cotizaciones: Es un organizador de la informacion
P contenida en las cotizaciones presentadas por los proveedores que permite
‘ contrastar las caracteristicas técnicas Yy condiciones de los bienes o
- servicios para determinar cual es la mejor propuesta en calidad,
- oportunidad y precio.
- 7.1.8. Especificaciones Técnicas: Descripcién de las caracteristicas técnicas y/o
== requisitos funcionales del bien a ser contratado. Incluye las cantidades,
calidades y las condiciones bajo las que deben ejecutarse las obligaciones.
-
= 7.1.9. Estandarizacion: Proceso de racionalizacion consistente en ajustar a un
determinado tipo o modelo los bienes o servicios a contratar, en atencion a
o los equipamientos preexistentes.

7.1.10. Ficha Técnica: Documento estandar mediante el cual se uniformiza la
-~ identificacién y descripcion de un bien o servicio comun, a fin de facilitar la
determinacién de las necesidades de la Entidad para su contratacion y
verificacion al momento de la entrega o prestacién.

7.1.11. Lote: Conjunto de bienes del mismo tipo.

7.1.12. Paquete: Conjunto de bienes, servicios en general o consultorias distintos
pero vinculados entre si.

7.1.13. Prestacion: La realizacion de la consultoria, la prestacion del servicio o 1a
entrega del bien.

-

s - 7.1.14. Pec_iido de Compra o Pedido de Servicio: Es el requerimiento elaborado por

. ’ el area usuaria en el software SIGA-MEF, el cual debera de adjuntar las

- EETT o TdR elaborados en el formato establecido. a fin de que pueda ser

- atendido por la Oficina de Logistica y Servicios Auxiliares.

- 7.1.15. Proveedor: La persona natural o juridica que vende o arrienda bienes,

- presta servicios en general, consultoria en general, consultoria de obra o
ejecuta obras.

=N

- 7.1.16. Requerimiento: Solicitud del bien, servicio en general o consultoria de obra
formulada por el area usuaria de la Entidad que comprende las

- Especificaciones Técnicas, los Términos de Referencia, respectivamente.

- Puede incluir, ademas, los requisitos de calificacion que se considere
necesario.

)

= - 7.1.17. Servicio: Actividad o labor que requiere una Entidad para el desarrollo de

//;-_‘_1"—._-_. ™\ " sus actividades y el cumplimiento de sus funciones y fines. Los servicios
st : _:‘_] s - pueden clasificarse en servicios en general, consultoria en general y
f s ? A > T v 14
s, | '/“. 5
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consultoria de obra. La mencién a consultoria se entiende gue alude a
consultoria en general y consultoria de obras.

7.1.18. Servicio en general: Cualquier servicio gue puede estar sujeto a resultados
para considerar terminadas sus prestaciones.

7.1.19. Solicitud de Cotizacion: Informacion que se remite a los proveedores donde
se adjunta los términos de referencia o especificaciones técnicas de las
contrataciones que requiere el area usuaria.

7.1.20. Suministro: La entrega periddica de bienes requeridos por una Entidad para
el desarrollo de sus actividades y el cumplimiento de funciones y fines.

- 7 1.21. Términos de Referencia: Descripcién de las caracteristicas técnicas y las
condiciones en que se ejecuta la contratacion de servicios en general,
consultoria en general y consultoria de obra. En el caso de consultoria, la
- descripcién ademas incluye los objetivos, las metas o resultados y la
extension del trabajo que se encomienda (actividades), asi como si la
Entidad debe suministrar informacion basica, con el objeto de facilitar a los
” proveedores de consultoria la preparacion de sus ofertas.

7.1.22. Trabajo similar: Trabajo o servicio de naturaleza semejante a la que se
* desea contratar, independientemente de su magnitud y fecha de ejecucion,
aplicable en los casos de servicios en general y de consultoria.

. ) 7.2. ABREVIATURAS
; = EETT : Especificaciones Técnicas.

« CCP : Certificacion de Crédito Presupuestario
= OSCE : Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado.
« OLSA - Oficina de Logistica y Servicios Auxiliares
« ORA : Oficina Regional de Administracion
« PAC : Plan Anual de Contrataciones.
e SEACE - Sistema Electrénico de Contrataciones del Estado.
e« SNIP : Sistema Nacional de Inversion Publica.
¢ TdR : Términos de Referencia
« UE : Unidad Ejecutora

7.3. PRINCIPIOS DE LAS CONTRATACIONES:

7.3.1. Libertad de concurrencia: Las Entidades promueven el libre acceso y
- participacién de proveedores en los procesos de contratacion que realicen,
debiendo evitarse exigencias y formalidades costosas e innecesarias. Se
encuentra prohibida la adopcién de préacticas que limiten o afecten la libre

# concurrencia de proveedores.

- 7.3.2. lgualdad de trato: Todos los proveedores deben disponer de las mismas

- oportunidades para formular sus ofertas, encontrandose prohibida la
existencia de privilegios o ventajas y, en consecuencia, el trato

- AET, discriminatorio manifiesto o encubierto. Este principio exige gue no se

- PR =X traten de manera diferente situaciones que son similares y que situaciones

- . ! : 5
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diferentes no sean tratadas de manera idéntica siempre que ese trato
- cuente con una justificacion objetiva y razonable, favoreciendo el desarrollo
- de una competencia efectiva.
- 7.3.3. Transparencia: Las Entidades proporcionan informacion clara y coherente

con el fin de que el proceso de contratacion sea comprendido por los
proveedores garantizando la libertad de concurrencia, y se desarrolle bajo
- condiciones de igualdad de trato, objetividad e imparcialidad. Este principio
respeta las excepciones establecidas en el ordenamiento juridico.

e

- 7.3.4. Publicidad: El proceso de contratacion debe ser objeto de publicidad y

- difusion con la finalidad de promover la libre concurrencia y competencia
efectiva, facilitando la supervision y el control de las contrataciones.

el

2 7.3.5. Competencia: Los procesos de contratacién incluyen disposiciones que

permiten establecer condiciones de competencia efectiva y obtener la
- propuesta mas ventajosa para satisfacer el interés publico que subyace a |a
contratacion. Se encuentra prohibida la adopcion de practicas que
restrinjan o afecten la competencia.

7.3.6. Eficacia y Eficiencia: El proceso de contratacion y las decisiones que se

adopten en el mismo deben orientarse al cumplimiento de los fines, metas
- y objetivos de la Entidad, priorizando estos sobre la realizacion de
formalidades no esenciales, garantizando la efectiva y oportuna

1, . s g - F P - - . e . .
satisfaccion del interés plblico, bajo condiciones de calidad y con el mejor
s uso de los recursos publicos.

7.3.7. Vigencia Tecnoldgica: Los bienes y servicios deben reunir las condiciones

; de calidad y modernidad tecnolégicas necesarias para cumplir con

w5 efectividad la finalidad publica para los que son requeridos, por un

/4 determinado y previsible tiempo de duracion, con posibilidad de adecuarse,

: integrarse y repotenciarse si fuera el caso, con los avances cientificos y
tecnologicos.

- 2 3.8 Sostenibilidad ambiental v social: En el disefio y desarrollo de los procesos
de contratacién publica se consideran criterios y practicas que permitan
contribuir tanto a la proteccion medioambiental como social y al desarrollo
humano.

7.3.9. Equidad: Las prestaciones y derechos de las partes deben guardar una
razonable relacion de equivalencia y proporcionalidad, sin perjuicio de las

o
facultades que corresponden al Estado en la gestion del interés general.
e
= .4. DISPOSICIONES GENERALES:
- 74.1. Las contrataciones de bienes, servicios y consultorias estan referidas a
= procedimientos de seleccion cuyos importes o valores estimados
individuales (en el caso de relacion de items seria el valor de cada item)
] son iguales o inferiores a ocho (8) UIT, vigentes al momento de la

transaccion, de conformidad con lo establecido en el literal a) del articulo 5°
Fig de la Ley de Contrataciones del Estado, los cuales son considerados como
- AP ) supuestos excluidos a la aplicacion de la Ley, pero sujetos a la supervision

ey ) A e P
; Ay et - Ny
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del Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado-OSCE.

7.4.2. Las Oficinas Usuarias del Pliego Gobierno Regional Tumbes, en ningun
caso podran optar por este procedimiento de contratacion de bienes,

- servicios y consultorias para evitar la realizacion de los procedimientos de
-, seleccion sefialados en la Ley de Contrataciones del Estado.
-~ 74.3. Las contrataciones cuyos montos de cada bien (en el caso de relacion de

items seria el valor de cada item) o servicio sean iguales o inferiores a
ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias (UIT) realizadas por las
Unidades Organicas del Pliego Gobierno Regional Tumbes, se encuentran
sujetas a la supervision por parte del Organismo Superior de

}

b,
Contrataciones del Estado — OSCE, de acuerdo a las directivas que para el

-~ caso establezca.
- 7.4.4. Las adquisiciones de bienes, servicios y consultorias establecidas en la
- presente Directiva, se ejecutaran tomando en cuenta las cotizaciones de
= los proveedores que satisfagan las especificaciones técnicas y Términos

de Referencia solicitadas por el area usuaria, debiéndose tener en cuenta
@ en este caso la oportunidad de atencién. En tal sentido de acuerdo al valor
- estimado de lo requerido se presentard cotizaciones sequn la categoria

siguiente:
)
o o Hasta 01 UIT : Adjuntar una (01) Cotizacion.

. Mayor a (01) UIT hasta 8 UIT : Adjuntar dos (02)cotizaciones.

)

Esta obligaciéon es de exclusiva responsabilidad del Jefe de la Oficina de
Logistica y Servicios Auxiliares o de quien haga sus veces en las unidades
ejecutoras.

}

7.4.5. El proveedor que participe en las contrataciones iguales o inferiores a ocho
(8) UIT, debera contar con inscripcion vigente en el Registro Nacional
de Praveedores-RNP en el OSCE, en la categoria que corresponda, salvo
en aquellas contrataciones con montos iguales 0 menores a una (01) UIT.

7.4.6. En el presente documento normativo se establece que las contrataciones
de bienes, servicios y consultorias requeridas por los usuarios deben ser
congruentes con las actividades de funcionamiento de la Sede Central y
Sectores Regionales.

747. Los Gerentes, Sub Gerentes, Jefes de Oficina, Directores, Responsables
de las Areas de Servicios y Responsables Administrativos del Pliego
Gobierno Regional Tumbes, representaran a los usuarios y como tales los
responsables de definir con precision las caracteristicas, cantidad Yy
condiciones de los bienes, servicios y consultorias que se requieren para el
funcionamiento del Ente Regional en mencion.

B EEEEEEEEEE

74.8. El Jefe de la Oficina de Logistica y Servicios Auxiliares y el Jefe de la
Unidad de Adquisiciones de la citada dependencia o quienes hagan sus
veces en las Unidades Ejecutoras Regionales, son los responsables de
realizar la gestién de abastecimiento de bienes, servicios y consultorias en

)

b

)

i
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la institucién y como tales de programar, preparar, ejecutar, supervisar y

= efectuar el seguimiento de los procedimientos de contrataciones hasta su

- culminacion.

-~ 749, El Jefe de la Oficina de Logistica y Servicios Auxiliares o quien haga sus

. funciones en los Sectores Regionales, es el encargado de velar que los
trabajos de funcionamiento del Gobierno Regional Tumbes, se realicen de

- acuerdo a la priorizacion determinada y teniendo en cuenta los

= lineamientos de la Institucion.

- 7.4.10. El sistema SIGA-MEF es la plataforma informatica de uso obligatorio para

. la formulacién de los requerimientos (pedidos de compra y pedidos de
servicio), de todas las unidades ejecutoras del Pliego Gobierno Regional

- Tumbes.

s 8. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

==

- 8.1. DEL REQUERIMIENTO

i, 8.1.1. Las areas usuarias estiman y cuantifican sus necesidades de bienes y

= servicios en funcién de las actividades previstas en el proyecto de POl y el
monto de la asignacién presupuestaria total prevista para el siguiente afo

- fiscal otorgada por la Oficina de Presupuesto o la que haga sus veces.

- 8.1.2. La necesidad de bienes y servicios de caracter permanente, cuya provision

s se requiere de manera continua o periodica, se programan por periodos no

- menores a un (1) afo, pudiendo emplearse para la cuantificacion de la

necesidad el método del consumo histérico, datos logisticos, estadisticas,

- Al correspondiente a la informacion del periodo o periodos anuales anteriores,

~ ’ u otros métodos, reduciendo el riesgo de sobreestimacion o
desabastecimiento del requerimiento.

— ™

8.1.3. El érgano encargado de las contrataciones o las que haga sus veces en las

Unidades Ejecutoras deberd tomar en cuenta la informacion del stock de
- = = bienes, las entregas pendientes de bienes o servicios de contraios en
ejecucion, las contrataciones en curso, entre otros, debiendo realizar los

= i ajustes pertinentes de manera que la programacion de las contrataciones,

. | se ajuste a las cantidades estrictamente necesarias, optimizando el uso de
' los recursos.

E

= 8.1.4. El Area Usuaria elaborard sus requerimientos en el software SIGA-MEF

generando asi los pedidos de compra o pedidos de servicio, segun se
-~ muestra en el Anexo N° 1, el cual se presentara a la Oficina de Logistica y
Servicios Auxiliares a través de la Oficina Regional de Administracion,

acompafado de las especificaciones técnicas de los bienes o términos de
-~ referencia de los servicios y consultorias; segun los formatos establecidos
= en los Anexos N° 2 y Anexo N° 3; por lo tanto el requerimiento estard
conformado por el pedido de compra o servicio y el formato de EETT o TdR
- elaborado por el drea usuaria.
- 8.1.5. El area usuaria definird con precision las Especificaciones Técnicas del
- P : bien y/o los Términos de Referencia para servicios a contratar, debiendo
- f e\ ) 9
- %
th
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identificarse en forma clara y precisa los aspectos sustanciales que se
. necesita contratar, de modo tal, que se precise qué se requiere, para que
- se necesita, como se requiere, donde se debe efectuar la prestacion, en
qué plazo, qué requisitos minimos debe tener el proveedor y/o su
- personal, la forma de pago, qué area va a otorgar la conformidad, entre
e, otros aspectos, teniendo presente que una adecuada definicion permitira
contar con aspectos claros y precisos para evaluar las diferentes opciones
- que ofrece el mercado y que mejor se ajusten a las necesidades de las
o Unidades Organicas del Pliego Gobierno Regional Tumbes.
- 8.1.6. Las EETT y TdR deberan sujetarse a criterios objetivos, razonables y

congruentes con el bien o servicio requerido y su costo total, debiendo
emplear los formatos establecidos. Por tanto, se debera evitar incluir
- : requisitos innecesarios cuyo cumplimiento sélo favorezca a un determinado
sector del mercado o a ciertos proveedores, de modo que no se afecte la

oy
concurrencia de la pluralidad de postores.
- 8.1.7. Adicionalmente, sera necesario verificar la existencia de normas
especificas que rijan el objeto de la contratacion, a fin de establecer su

s cumplimiento obligatorio en las Especificaciones Técnicas o Términos de
. Referencia.
- 8.1.8. En los requerimientos que comprendan prestaciones de diversa naturaleza,
= como por ejemplo bienes y servicios, el objeto de la contratacién se

: _ determina en funcién a la prestacion de mayor incidencia porcentual en el
Py ey costo.
- 8.1.9. Asimismo, cuando se formulen requerimiento de prestaciones mixtas
. (bienes y servicios) que contengan bienes tangibles debera generarse de
- forma obligatoria el Requerimiento de forma desagregada por cada uno de

. L los componentes, detallando las Especificaciones Técnicas o Términos de
py == Referencia de cada uno de ellos, segin corresponda.
- 8.1.10. Las EETT y TdR que acompanan a los pedidos de compra y de servicio
_ r— deberan contar con la siguiente informacion:
- a) SOLICITANTE.
- e Area Usuaria

e Unidad ejecutora a la que pertenece
- b) DESCRIPCION DEL SERVICIO
- » Denominacion de la contratacion
« Finalidad publica
- » Especificaciones Técnicas o Términos de Referencia
o c) REGLAMENTOS TECNICOS Y/O NORMAS
d) REQUISITOS DE CALIFICACION DEL PROVEEDOR:

- e) PRESTACION DE LA CONTRATACION.
- « Lugar y condiciones de entrega
e = Plazo de entrega

; « Responsable de la Conformidad
- ) CONDICIONES DE PAGO
- = Forma de pago
- A\ 10
. g
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g) OTROS
» Plazo de Garantia de bien o servicio
- « Penalidades aplicables
* Anexos adicionales

o, 8.1.11. Asimismo, deberan ser suscritos por el area usuaria y el area técnica que
intervino en su elaboracién, en caso de corresponder.

= 8.1.12. Los requerimientos deberadn ser generados en el SIGA adjuntando los
N formatos de EETT o TdR segun corresponda, debidamente firmados, para

— su presentacion a la Oficina Regional de Administracion o la que haga sus
»=~ veces en las Unidades Ejecutoras para su autorizacion y seran derivados al

Organo Encargado de las Contrataciones o las que haga sus veces en las
Unidades Ejecutoras, para las indagaciones de mercado.

8.1.13. Las areas usuarias son responsables de elaborar las especificaciones

técnicas de los bienes y/o términos de referencia de los servicios y
- consultorias respectivamente, definiendo con precisién las caracteristicas,
condiciones y cantidad de los bienes y/o servicios requeridos. Para la
descripcion de los bienes y/o servicios a contratar no se hara referencia a

- marcas o nombres comerciales, patentes, disefios o tipos particulares,
fabricantes determinados, ni descripciones que estén orientadas a la
= contratacién, descripcién o contratacion de marca, fabricante o tipo de

producto especifico

8.1.14. Si el servicio requiere la impresién de tripticos 6 material publicitario, deben
contar con el V° B® de la Oficina de Comunicaciones e Imagen Institucional,
asi mismo debera adjuntar el disefio impreso del servicio a contratar, en
caso de que el servicio incluya el disefio debera considerar dichos plazos.

8.1.15. Con relacion a la adquisicion de equipos informaticos (bienes) o servicios
- de mantenimiento de equipos informaticos, las especificaciones técnicas y
términos de referencia deberan ser elaborados y visadas por la Oficina de

Tecnologias de la Informacion o la que haga sus veces en las Unidades
Ejecutoras, quienes evaluaran de acuerdo a las necesidades del area que
caracteristicas deben de tener los equipos a adquirir a fin de estandarizar

de acuerdo al nivel de actividades que realiza el usuario.

8.1.16. No se debera de registrar valores monetarios en los formatos de EETT o
TdR.

8.1.17. No se admitira requerimientos parciales o enmendados y sin firma del area
usuaria; asimismo, no se permitira requerimientos para la regularizaciéon de
adquisiciones o contrataciones de bienes y/o servicios de fechas pasadas.

8.1.18. Personal de la Oficina de Logistica y Servicios Auxiliares, verificara la
correcta elaboracion del requerimiento de contratacidn, caso contrario
coordinara con los usuarios para la correccion respectiva.

8.1.19. El area usuaria debera presentar su requerimiento con una anticipacion de
tres (03) dias habiles, previos a la adquisicién del bien o ejecucion de la

P ke '.“""
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prestacion del servicio solicitado.

. 8.2. DE LAS INDAGACIONES DE MERCADO (Solicitud de cotizacién,

cotizaciones, cuadro comparativo)

8.2.1. La contratacion de bienes y servicios por montos iguales o menores a una
(1) Unidad Impositiva Tributaria (UIT), podran ejecutarse con solo una

- cotizacién, sea bienes o servicios siempre y cuando el proveedor satisfaga

P, los requerimientos de las especificaciones técnicas o términos de
referencia solicitadas por el area usuaria.

b,

~ - ' 8.2.2. La adquisicion de bienes o contratacion de servicios por montos mayores a
Una (1) Unidad Impositiva Tributaria (UIT) hasta el monto igual a ocho (8)

- Unidades Impositivas Tributarias (UIT), debera contar como minimo con

X, dos (2) cotizaciones como minimo, cuyo ganador deberd encontrarse

obligatoriamente registrados en el Registro Nacional de Proveedores —
-~ RNP y con ello satisfagan las especificaciones técnicas o Términos de
Referencia solicitadas por el area usuaria.

= 8.2.3. Puede exceptuarse la obtencién de méas de una cotizaciéon a aquellos

= requerimientos que tengan por objeto la contratacion de bienes
sofisticados, servicios de consultoria en general o servicios especializados.

=

™ 8.2.4. El érgano Encargado de las Contrataciones o las que haga sus veces en

las Unidades organicas del Pliego Gobierno Regional Tumbes, verificara
i, i que los bienes y servicios cuyos montos superen el importe de S/. 500.00

2 \ no se encuentren en el Catalogo Electronico de Acuerdo Marco, publicado
en el SEACE, de corresponder deberd seguirse al procedimiento
establecido en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento
referente al Acuerdo Marco.

8.2.5. Las cotizaciones no deben tener una antigiedad mayor a noventa (90)
dias calendario, contados desde la recepcion del requerimiento.

8.2.6. La Oficina de Logistica v Servicios Auxiliares, podra emitir solicitudes de
cotizacion en el SIGA-MEF Anexo N° 4 o enviar un correo electronico
solicitando la cotizacion, para aquellas contrataciones mayores a 1 UIT, y
las enviara a proveedores cuya actividad economica se relacione con el
tipo de bien, servicio o consultoria a contratar.

8.2.7. Al momento de remitir la solicitud de cotizacion la OLSA debera de adjuntar
las EETT o TdR adjuntas al pedido de compra o de servicio, a fin de que el

"= postor pueda remitir su cotizacion acorde con las necesidades del area

- usuaria.

- 8.2.8. La solicitud de cotizacion debera contener obligatoriamente la informacion

- siguiente, como minimo:

- e Los formatos de EETT o TdR elaborados por el area usuaria.

25 « Debe indicar la Direccién Fiscal, nimero de teléfono y/o celular y direccion
del correo electrénico del Encargado de la Unidad de Adquisiciones de la

i,

B
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Oficina de Logistica y Servicios Auxiliares, en el cual los proveedores
podran remitir o entregar sus cotizaciones en tiempo oportuno.
- o El plazo en el cual los proveedores deberan enviar su cotizacion,
expresados en dias calendario, establecido en funcién a la naturaleza,
complejidad y envergadura de los bienes o servicios solicitados.

A,

. 8.2.9. Se puede solicitar ademas en la solicitud de cotizacion lo siguiente:

P, e Folletos, catalogos, o Fichas técnicas, de ser el caso para bienes

- * Disefios, esquemas, graficos o planos, de ser el caso para servicios.

- - 8.2.10. En caso de que el proveedor realice consultas u observaciones sobre las

7 EETT o TdR, la OLSA las trasladara al area usuaria para que se pronuncie

- sobre el tema, las respuestas obtenidas seran remitidas al proveedor para

. que remita su cotizacion.

- 8.2.11. Una vez recibidas las cotizaciones la OLSA, debera verificar que las

. propuestas se ajusten a las EETT o TdR enviados por el area usuaria.

- 8.2.12. Asi mismo la OLSA verificara que el proveedor se encuentre en estado y

- condicion de contribuyente: Activo y Habilitado respectivamente en el rubro
para el que se requiera, en la Superintendencia Nacional de Aduanas y

- Administracion Tributaria (SUNAT).

S,

8.2.13. De ser necesario, se podra solicitar a las areas usuarias la opinion técnica
& FON N sobre las cotizaciones recibidas previa a la contratacion, estando obligadas
N éstas a brindar el apoyo que se requiera.

e
- 8.2.14. La cotizacidn remitida por el postor debe contener como minimo: la
- indicacion expresa de los precios cotizados por los proveedores, marca,

g i, modelo, plazo de entrega, etc considerando todos los tributos, seguros,
L T transporte, asi como cualquier otro costo y/o concepto que le sea aplicable
los mismos que puedan incidir en el valor del bien por adquirir o servicio a

R

contratar, indicando ademas que cumple con lo sefalado en los formatos
= de las EETT y TdR.
" 8.2.15. En el caso de servicios de terceros, consultorias o asesorias se solicitara
- que adjunten los documentos siguientes:
i,

e Curriculum Vitae Documentado.
a ¢ La propuesta u oferta econdmica de acuerdo a los términos de referencia y
= plazos que se indican.

¢ Carta de autorizacion para abonos en Codigo de Cuenta Interbancario-CCl
- . Segun Anexo N° 05.

8.2.16. Con la totalidad de cotizaciones recibidas, la OLSA elaborara el "Cuadro
Comparativo de Cotizaciones" segin Anexo N° 6, el cual debe ser visado
por el responsable técnico de elaborar las indagaciones de mercado y por
el encargado del Area de Adquisiciones y en las Unidades Ejecutoras por el
Jefe del 6rgano Encargado de las Contrataciones o las que haga sus
Veces.

13
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8.2.17. Quedan exceptuados de cotizacion las publicaciones que se efectian en el
. diario oficial EI Peruano u otros a nivel local y nacional, los servicios
basicos y publicos que requieren ser atendidos de manera urgente y la

- compra de pasajes o de precios Unicos de lista.
8.3. DE LA CERTIFICAGCION PRESUPUESTAL
ol
Y 8.3.1. El encargado de adquisiciones, luego de culminada las indagaciones de
mercado, prepara el expediente de contratacion el cual debe contar como
-~ _} minimo con lo siguiente:
° Pedido de Compra o Servicio
- . Formato de EETT o TdR
h, . Solicitudes de Cotizacién, excepto las contrataciones indicadas en el
numeral 8.2.17.
- . Cotizaciones, excepto las contrataciones indicadas en el numeral
. 8.2.17.
. Cuadro comparativo, para aquellas contrataciones mayores a 1 UIT ,
- excepto las contrataciones indicadas en el numeral 8.2.17.
o, . Carta de autorizacion de CCI
= . Informe del drea usuaria reportando el gasto, en caso de las
contrataciones indicadas en el numeral 8.2.17.
i

8.3.2. El expediente de contratacion sera derivado al operador SIAF, o el que
haga sus veces en las UE, quien registrara la solicitud de Certificacion de
Crédito Presupuestario en el SIGA con interface en el SIAF (Médulo
Administrativo), y genera el documento solicitando la aprobacion de la
CCP, dicho documento debe contener como minimo el nimero de registro
en el SIGA y el certificado en el SIAF, la justificacién, la Meta Presupuestal,
Especifica del Gasto y monto de la contratacion.

8.3.3. El Jefe de la OLSA o quien haga sus veces en las UE, solicitara mediante
documento la aprobacién de la CCP a la Gerencia de Planeamiento,
Presupuesto y Acondicionamiento Territorial.

8.3.4. La Gerencia Regional de Planeamiento, Presupuesto y Acondicionamiento
Territorial, a través de la Sub Gerencia de Presupuesto o la que haga sus
veces en la UE, previa verificacion fisica de los documentos y el registro en
el sistema; aprobara y emitirda el CCP en el Modulo de Presupuesto
devolviendo la documentacién adjunta al Certificado de Crédito
Presupuestario debidamente firmada a la OLSA o quien haga sus veces en
la UE.

8.3.5. En relacion al Certificado de Crédito Presupuestario-CCP se precisa que
conforme a lo fijado en el numeral 77.1) del articulo 77° del TUO de la Ley
N° 28411, Ley del Sistema Nacional de Presupuesto, es el acto de
administracion, cuya finalidad es garantizar que se cuente con el crédito
presupuestario disponible y libre de afectacién, para comprometer un gasto
con cargo al presupuesto institucional autorizado para el afio fiscal
respectivo, previo cumplimiento de las disposiciones legales vigentes que

o) -
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regulen el objeto materia del compromiso. Dicha certificacion implica la
- reserva del crédito presupuestario, hasta el perfeccionamiento del
. compromise y la realizacién del correspondiente registro presupuestario.
- 8.4. DELAS ORDENES DE COMPRA O DE SERVICIOS
- 8.4.1. Con la Certificacién de Crédito Presupuestario aprobada, el Jefe de La
-~ Oficina de Logistica y Servicios Auxiliares, o quien haga sus veces en la
UE, derivara el expediente de contratacién al encargado de Adquisiciones,
= - o el que haga sus veces en la UE, para que elabore la orden de compra
-, ylo de servicios.
-~ 8.4.2. El encargado de adquisiciones o el que haga sus veces en la UE, recibe el
== expediente de contratacién, y verifica que contenga, ademas a los
documentos sefalados en el numeral 8.3.1., los siguientes documentos:
- e Solicitud de Certificacion de Crédito Presupuestario-Registrado en el
SIAF.
- « Certificado de Crédito Presupuestario (aprobado)
- « Registro Nacional de Proveedores del proveedor adjudicado, para
valores mayores a una (01) UIT vigente, excepto las contrataciones
- indicadas en el numeral 8.2.17.

8.4.3. La Orden de Compra ylo Servicio debe ser registrada en el SIGA-MEF v,
= iRy Y forma parte del expediente de contratacién y debera contener en forma
) expresa como minimo siguiente informacion:

-,
- Datos del proveedor
- Datos del requerimiento

Detalle del bien, servicio o consultoria contratado.
Descripcion resumida de las caracteristicas del bien o servicio
.y solicitado.

)

_ . Cantidad de los bienes, servicios o consultorias a contratar
. Precios unitarios y totales
- . Monto de la contratacion, incluido impuestos.
" . Lugar y plazo de entrega.
. Fuente de Financiamiento.
o . Meta Presupuestal y especifica de gasto.
- . Area usuaria que dara la conformidad de recepcion del bien o
Servicio.
- . De ser necesario considerar penalidades, las cuales no deberan
o exceder del 10% del monto total de la contratacion, en caso de no
haber sido registradas en los formatos de EETT y TdR.
” - Otros datos de ser necesarios.
- 8.4.4. Una vez registrada la Orden de Compra o de Servicio en el SIGA, el
- encargado de adquisiciones, o quien haga sus veces en la UE, remitira el
= expediente al encargado de SIAF o quien haga sus veces en la UE, para

que realice el compromiso anual y luego el compromiso de la orden en el
. ) ) SIAF.

- pORNg ' 15
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- 8.4.5. Una vez aprobado el compromiso en el SIAF, se devolvera el expediente al
. encargado de adquisiciones para que proceda con la aprobacién en el
a SIGA-MEF y se proceda con la impresion de la orden de compra o servicio.
. 8.4.6. La Orden de Compra o de Servicio serd suscrita por el Jefe del 6rgano
Encargado de las Contrataciones o el que haga sus veces en las Unidades
-, Ejecutoras conjuntamente con el encargado de Adquisiciones o por quien
-~ haya sido delegada la las funciones en las Unidades Ejecutoras.
o I 8.4.7. Una vez firmada la orden de compra o de servicio, se remitira una copia al
- Area usuaria quien dara la conformidad del bien o servicio para que realice
la supervision de la ejecucion de la contratacion. Asimismo, en el caso de
-~ bienes, una copia de la orden de compra también se notificara al Jefe de la
e Unidad de Almacén, responsable de la recepcién de los bienes respectivos
y conformidad de la entrega. De igual forma, en el caso de servicios, una
-~ copia de la orden de servicios también se notificara al Jefe de la Unidad de
L Servicios Auxiliares, para la supervision de la ejecucion del trabajo
contratado y la emision de la conformidad.
8.4.8. La Oficina de Logistica y Servicios Auxiliares, notificara la Orden de
-~ Compra o Servicio, al proveedor a traves de los medios siguientes:
. Via correo electrénico, debera obtener la constancia de recepcion por
i parte del proveedor.
-~ . Presencial, debiendo de obtener la conformidad de recepcion en la
misma orden.
- . Mediante carta de la Oficina de Logistica y Servicios Auxiliares.
) . [
& 8.5. DEL PLAZO Y LA CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DE LOS BIENES
-~ Y SERVICIOS
o
8.5.1. La entrega del bien o prestacion del servicio se realizara dentro del plazo y
_— en el lugar establecido en los formatos de las EETT y TdR, salve en el caso
= de fuerza mayor o caso fortuito debidamente comprobados, que impidan a
los proveedores entregar los bienes o ejecutar los servicios requeridos, lo
= cual se regira por las normas del Codigo Civil vigente.
8.5.2. El plazo de entrega serd en dias calendarios, no obstante de ser el ultimo
-, dia de entrega inhabil, se correra al primer dia habil siguiente.
- 8.5.3. En caso de que el proveedor desee entregar los bienes de manera parcial,
e el responsable de almacén informara dicha situacion al encargado de
abastecimiento a fin de que se realicen las coordinaciones con el
proveedor.
A,
8.5.4. No se otorgara la conformidad por entregas parciales, salvo autorizacion
- del Jefe de OLSA o quien haga sus veces o del encargado de
-, adquisiciones, previo convenio contrato.
- 16
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8.5.5.

8.5.6.

8.5.7.

8.5.8.

8.5.9.

8.5.10.

8.5.11.

8 AH.12.

8.5.13.

8.5.14.
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No se otorgara la conformidad a los bienes que no se ajusten a las EETT
establecidas en la orden o en la propuesta del proveedor, o a los TdR en
caso de servicios.

En caso de bienes y servicios informaticos, el documento de conformidad
debe ser visado por la Oficina de Tecnologias de la Informacion y firmado
por la Jefatura de la Oficina Usuaria.

Durante la entrega de los bienes, el encargado de Almacén verificara que
el bien se encuentre en perfectas condiciones, cotejandolos con las
caracteristicas indicadas en la Orden de Compra; seguidamente procedera
a otorgar la conformidad por el ingreso de los bienes a Almaceén, con sello y
firma en la Orden de Compra. Posteriormente, el &rea usuaria debera
suscribir la conformidad de recepcién del bien en el formato respectivo
(Anexo N° 7).

Con la conformidad del area usuaria, la unidad de almacén devolvera la
Orden de Compra adjuntando la Guia de remision respectiva, a la Oficina
de Logistica y Servicios Auxiliares para la continuacién del tramite.

La conformidad de recepcion de bienes, no impide el reclamo posterior del
drea usuaria respecto a cualquier vicio oculto o incumplimiento de las
especificaciones técnicas no detectadas al momento de la entrega a
efectos de que el proveedor los subsane en forma oportuna para
salvaguardar los recursos del Estado asignados a la Institucion.

En la prestacion de servicios, la conformidad sera otorgada por el Area
Usuaria, luego de finalizado el servicio conforme a los términos de
referencia, salvo observaciones en la ejecucion, en el producto o en el
resultado final del mismo, éstos deberan ser subsanadas por el proveedor
dentro del plazo que se le otorgue para tal efecto.

La conformidad del servicio sera realizada por el drea usuaria, adjuntando
el formato debidamente llenado (Anexo N° 8) y el informe de la persona
natural o juridica contratada para realizar el servicio.

En el formato de conformidad, se debera adjuntar toda la informacion
necesaria: entre los cuales deben anexar la documentacion fuente,
informes, documentos, que deben archivarse en el Area usuaria, indicando
los folios.

Una vez que se otorga la conformidad del servicio realizado, el area
usuaria devolvera la Orden de Servicio a la Oficina de Logistica y Servicios
Auxiliares para la continuacion del tramite, siendo eésta la dltima
dependencia quien recepcionara la factura u otro comprobante de pago del
proveedor. Asimismo, en el caso de servicios temporales independientes
realizados por personas naturales, servicios de terceros se adjuntara el
informe de actividades y el recibo por honorarios respectivo.

El plazo para otorgar la conformidad no debe exceder de cinco (5) dias
habiles de recibido los bienes o de la culminacién de la prestacion de los

17
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servicios. En caso de prestaciones de servicios parciales en los que la
conformidad se da de igual manera, se procedera de acuerdo a lo

establecido en los Términos de Referencia

8.6. DEVENGADO Y GIRADO.

8.6.1. Una vez obtenida la conformidad del area usuaria, y del almacen La Oficina
de Logistica y Servicios Auxiliares, remitira a la Oficina de Contabilidad el
expediente de contratacion, para el registro de la Fase de Devengado, para
su control previo y reconocimiento de la obligacién con el registro
sustentado el cual contiene la documentacion siguiente:

. Pedido de Compra o Servicio
. Formato de EETT o TdR
° Solicitudes de Cotizacion, excepto las contrataciones indicadas en el
numeral 8.2.17.
. Cotizaciones, excepto las contrataciones indicadas en el numeral
8.2.17.
. Cuadro comparativo, para aquellas contrataciones mayores a 1 UIT,
excepto las contrataciones indicadas en el numeral 8.2.17.
. Informe del area usuaria reportando el gasto, en casoc de las
contrataciones indicadas en el numeral 8.2.17.
- Carta de autorizacién para Abonos en Cuenta Bancaria-CCl.
. Solicitud de Certificacion de Crédito Presupuestario-Registrado en el
SIAF.
w Certificado de Crédito Presupuestario (aprobado)
- . Registro Nacional de Proveedores del proveedor adjudicado, para
valores mayores a una (01) UIT vigente, excepto las contrataciones
- indicadas en el numeral 8.2.17.
- . Original de la Orden de compra o de Setrvicio.
Guia de Remisién segun corresponda.
- Conformidad de Recepcion del Bien o Servicio emitida por el Area
e usuaria.
= . Original del Comprobante de pago (Factura, Recibos por Honorarios,
: etc.)

8.6.2. Luego que la Oficina de Contabilidad ha efectuado el devengado de la
7 orden de compra y/o de servicio, remitira la documentacién a la Oficina
- . Regional de Administracion para su revision y aprobacion de la fase de
girado a la Oficina de Tesoreria para que continle con los tramites
respectivos de Girado mediante depédsito en Cédigo de Cuenta
Interbancaria (CCl) y sus correspondientes registros, Fase Girado, en el

SIAF.

sl

-~ 8.6.3. Luego la Oficina de Tesoreria deriva el expediente de pago a la Oficina
Regional de Administracién para que autorice la transferencia bancaria, La

Oficina Regional de Administracién revisa el expediente de pago, procede
con la autorizacién y deriva el expediente visado al area de tesoreria para
que se continie con el tramite de pago. Los pagos con cheque sélo se
- “realizaran en los casos previstos en las Normas de Tesoreria vigentes.
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8.6.4. El pago se realizara con los documentos que acrediten que el bien o
. servicio fue entregado o prestado satisfactoriamente, conforme al
requerimiento solicitado por parte del Area Usuaria.

. 8.7. DEL INCUMPLIMIENTO POR PARTE DEL PROVEEDOR

- 8.7.1. En las contrataciones donde el proveedor incumple las condiciones de

- entrega del bien o de la prestacion del servicio, se le requerira mediante
carta simple suscrita por el Jefe de la Oficina de Logistica y Servicios

o [ Auxiliares, el cumplimiento de sus obligaciones, de persistir el

- incumplimiento, se dispondra la anulacion de la orden de compra u orden
de Servicio, en tal sentido, se podra llamar al proveedor que ocupo el

- segundo lugar de acuerdo al cuadro comparativo de cotizaciones.

-~

8.7.2. Por el incumplimiento o demora injustificada del proveedor en la entrega
”~ del bien y/o prestacion del servicio, se le aplicara una penalidad por cada
dia calendario de atraso, hasta por un monto maximo equivalente al diez
por ciento (10%) del monto total de la Orden de Compra y/o Servicio, dicha
o penalidad debera ser consignada en la Orden de Compra y/o de Servicio a
emitirse, el calculo de la penalidad se hara utilizando la férmula prevista en
el articulo 133° del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

8.7.3. Cuando se acumule el monto maximo de la penalidad, se anulara la Orden

de Compra y/o Servicio, parcial o totalmente por incumplimiento, mediante
s la remisién de una carta simple debidamente suscrita por el Jefe de la
Oficina de Logistica y Servicios Auxiliares, quien suscribi¢ la Orden de

- Compra y/o de Servicios.

B 8.8. CANCELACION DE SERVICIOS POR TERCEROS

- 8.8.1. En los casos que el proveedor propone la cancelacion de la orden de
- servicio, ésta podra ser aceptada, siempre gue no cause perjuicio a la

Institucion: Para el procedimiento del pago de las actividades realizadas
- hasta la fecha que presto servicios, es necesario el informe del area
0 usuaria guién solicito la contratacion del servicio, con el Visto Bueno de la
Oficina Regional de Administracion.

8.8.2. En el caso que el Gobierno Regional Tumbes y el proveedor acuerdan
suspender la orden de servicio, siempre que no haya de por medio el
incumplimiento de la entrega de informacién relevante para la Entidad
Regional en mencion, el mismo gue no ponga en riesgo el funcionamiento

- operacional de la Institucién; se daré por finalizada la orden de servicio por

- - mutuo acuerdo.

- 8.8.3. En los referidos casos, las Ordenes de Servicio, necesariamente deberan

= corresponder a labores administrativas, las cuales se concluyen a la fecha
donde queda planteada la suspension de la Orden de Servicio,

- descartando toda forma de vinculo laboral con el Gobierno Regional

- Tumbes.

- / 19
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8.9. PROVEEDORES E IMPEDIMENTOS PARA CONTRATAR CON EL

GOBIERNO REGIONAL DE TUMBES.

Estan impedidos de participar en las contrataciones de bienes, servicios y
Consultorias para el funcionamiento de la institucion por montos iguales o
menores a ocho (8) UIT los proveedores siguientes:

8.9.1. El coényuge, conviviente o los parientes hasta el cuarto grado de
consanguinidad y segundo de afinidad de los funcionarios y servidores
responsables administrativos y usuarios de la institucion que participan en
el proceso de la compra, incluyendo al area usuaria.

8.0.2. Las personas naturales y juridicas que se encuentren sancionadas
administrativamente con inhabilitacion temporal o permanente en el
ejercicio de sus derechos para participar en procedimientos de seleccién y
para contratar con el Estado.

8.9.3. El Jefe de la Oficina de Logistica y Servicios Auxiliares o quien haga sus
veces en la Unidades Ejecutoras, se encargara de verificar si un potencial
proveedor esta en situacion de impedimento para contratar con el Gobierno
Regional Tumbes.

8.10. DEL EXPEDIENTE DE CONTRATACION MENORES O IGUALES A OCHO
(8) UIT'S

8.10.1. El expediente de contratacion para contrataciones menores o iguales a
ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias (UIT) final debe contener la
siguiente documentacion como minimo:

Pedido de Compra o Servicio

Formato de EETT o TdR

Solicitudes de Cotizacion, excepto las contrataciones indicadas en el
numeral 8.2.17.

. Cotizaciones, excepto las contrataciones indicadas en el numeral
8.2.17.

. Cuadro comparativo, para aquellas contrataciones mayores a 1 UIT,
excepto las contrataciones indicadas en el numeral 8.2.17.

. Informe del area usuaria reportando el gasto, en Caso de las

contrataciones indicadas en el numeral 8.2.17.

Carta de autorizacion para Abonos en Cuenta Bancaria-CCl.
. Solicitud de Certificacion de Crédito Presupuestario-Registrado en el
SIAF.
Certificado de Crédito Presupuestario (aprobado)
Registro Nacional de Proveedores del proveedor adjudicado, para
valores mayores a una (01) UIT vigente, excepto las contrataciones
indicadas en el numeral 8.2.17.
Original de la Orden de compra o de Servicio.
Guia de Remision seguin corresponda.
Conformidad de Recepcion del Bien o Servicio emitida por el Area
usuaria.
Copia del Comprobante de pago (Factura, Recibos por Honorarios,
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= etc.).

. Copia del comprobante de pago emitido por Tesoreria.

= 8.10.2. EI expediente de contratacion para contrataciones menores o iguales a

ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias (UIT) en original es remitido a la
- Oficina de Contabilidad y luego tramitado para su pago a la Oficina de
Tesoreria donde quedara en custodia definitiva; una copia del expediente
sera derivada al Organo Encargado de las Contrataciones, para el caso de

- bienes una copia también quedara en el Almacén.
o . 8.11. PUBLICACION EN EL SEACE DE LAS ORDENES DE SERVICIO Y
COMPRA

Toda orden de servicio y compra deben ser registradas en el Sistema
Electrénico de Contrataciones del Estado (SEACE), los primeros diez (10) dias
- habiles del mes que hayan sido emitidos en el mes anterior, para lo cual debera
tener en cuenta lo contemplado en la normativa de contrataciones.

-~ 9. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS FINALES
9.1. Los aspectos no previstos en la presente Directiva seran resueltos por la Oficina

. de Logistica y Servicios Auxiliares, o la que haga sus veces en las UE. Asimismo,
para todo lo no previsto, sera de aplicacion lo dispuesto en el Cédigo Civil,

) supletoriamente la Ley de Contrataciones de Estado y su Reglamento vigentes; y
o= demas normas generales y especificas que resulten aplicables.
Ead
SN 9.2. La Oficina de Logistica y Servicios Auxiliares, no tramitara requerimientos que
”~ A evidencien fraccionamiento en la contratacion de bienes, servicios y la ejecucion
= /0 ‘ de obras, con el objeto de evitar el tipo de procedimiento de seleccion que
i corresponda, segun las necesidades programadas anualmente, o de evadir la
W aplicacion de la normativa de contrataciones del Estado vigente, para dar lugar a
= contrataciones menores a ocho (08) UIT.
o . Las disposiciones establecidas en la presente Directiva no son de aplicacion para
= los procedimientos de la Contratacion Administrativa de Servicios-CAS.
. . Los gastos iguales o menores a 5/.150.00 soles, son aplicables Gnicamente
e cuando se requiere atender gastos menores que demanden su cancelacion
" inmediata o que, por su finalidad y caracteristicas, no puedan ser debidamente
- programados para su pago por otra modalidad; los cuales se atenderan con los
recursos de Caja Chica de la Sede Central o Unidades Ejecutoras del Gobierno
= Regional Tumbes, previa determinacién por el Jefe de la Oficina de Logistica ¥y
- Servicios Auxiliares o del que haga sus veces en las Direcciones Regionales
Sectoriales.
- DISPOSICIONES TRANSITORIAS
-~ PRIMERA: Para todo lo no previsto en la presente directiva sera de aplicacién lo
. dispuesto en las normas de contratacion publica, demas normas generales ¥y
especificas que resulten aplicables y el Codigo Civil.
.
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- “NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA CONTRATACION DE BIENES, SERVICIOS Y
- CONSULTORIAS POR MONTOS IGUALES O MENORES A OCHO (8) UNIDADES
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11. RESPONSABILIDAD

11.1.Es responsabilidad del Area usuaria, planificar con anticipacion y remitir en las
fechas programadas en el POl los requerimientos de bienes, servicios y

- consultorias por montos iguales y menores a ocho (8) UIT vigentes al momento
de la transaccion, sin perjuicio de la responsabilidad de los encargados de los

- demas dérganos y de todo funcionario o servidor de la Institucion que intervenga

P en los procedimientos de contratacion en el marco de sus funciones previstas en
la Ley.

e

- 11.2.Los funcionarios, directivos y servidores de la Oficina de Logistica y Servicios
Auxiliares de la Sede Central Regional o los trabajadores que hagan sus veces

o en las Unidades Ejecutoras Regionales, en coordinacién con los Encargados de

= las Areas Usuarias, son los responsables de realizar y contribuir a la realizacién
de las contrataciones, establecidos por la presente Directiva, referentes a

= adquisiciones de bienes y servicios por montos iguales o menores a ocho (8) UIT.

-

11.3. Esta totalmente prohibido que el Area Usuaria realice directamente la adquisicion
b de bienes y servicios bajo responsabilidad. En la Sede Central y Unidades
Ejecutoras Regionales, no se asumird gastos contraidos o efectuados por otras

e
Oficinas distintas a la Oficina de Logistica y Servicios Auxiliares.
Y
- 11.4.E| Jefe de la Oficina de Logistica y Servicios Auxiliares y los servidores asignados
a la citada unidad orgdnica, son los responsables de realizar la contratacion a la
" brevedad, asi mismo realizar el seguimiento a los procedimientos de adquisicion
o de bienes y contratacién de servicios establecidos en la presente Directiva.
- 11.5.El Jefe de la Oficina de Logistica y Servicios Auxiliares y los servidores asignados
- a la mencionada dependencia, son los responsables de verificar si un potencial
N proveedor estd en situacion de impedimento para contratar con el Gobierno
- E Regional Tumbes en el registro de proveedores inhabilitados del OSCE.
L)

11.6. El Jefe de la Oficina Regional de Administracion o los funcionarios que hagan sus
. . LI N veces en las Unidades Ejecutoras Regionales, supervisaran que se cumpla en
- forma estricta las disposiciones establecidas en la presente Directiva.

.El Gerente General Regional, dispondra se evalie en forma permanentemente el
cumplimiento de las disposiciones establecidas en la presente Directiva.

LTI j“}
g™
k)
—
~

€p
S A

= " 11.8.Es responsabilidad del Jefe de la Oficina Regional de Administracion y del
funcionario que haga sus veces en las Unidades Ejecutoras Regionales, publicar
la presente Directiva en el Portal Web Institucional.

.El Organo de Control Institucional del Gobierno Regional Tumbes y los Organos
de Control Institucional de las Unidades Ejecutoras Regionales, verificaran el
cumplimento de lo dispuesto en la presente Directiva sujeto a los principios y

e
atribuciones establecidos en la Ley y las normas emitidas por la Contraloria
- General de la Republica.
Bl
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- 12. ANEXOS
i,
= . Anexo N° 1. Formato de Pedido de Compra o Servicio
. Anexo N° 2. Formato de Especificaciones Técnicas
-~ . Anexo N° 3. Formato de Términos de Referencia
= . Anexo N° 4. Formato de Solicitud de Cotizacion
. Anexo N° 5. Formato de Carta de Autorizaciéon abono de CClI
" . Anexo N° 6. Formato de Cuadro Comparativo de Cotizaciones
- . Anexo N° 7. Formato de Orden de Compra o Servicio
i . Anexo N° 8. Formato de Conformidad de bienes y servicios
-, . Anexo N° 9. Formato de Declaracion Jurada cumplimiento de EETT y
- TdR.
- . Anexo N° 10. Flujograma de Procedimiento
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ANEXO N° 1

PEDIDO DE COMPRA

» 3 3 5 )

Sistema Integrado de Gestién Administrativa Fecha

2

Modulo de Logistica Hora
Version 15.06,00 Pdgina

PEDIDO DE COMPRAN® [ |

» >

UNIDAD EJECUTORA
o, NRO. IDENTIFICACION

)

Tipo Uso i
Direccidn Solicitante :
Entrega a Sr (a)

., Fecha

Tarea

Motivo

J

FF/Rb Meta / Mnemonico Funcién Divisién Func. | Grupo Func. Programa Prad/Proy Act / Al / Obr

) 3 2

| Cddigo Descripcidn / Especificaciones Técnicas Clasificador Cantidad Unidad Medida |

L A

¥

Firma del Solicitante Firma Autorizada
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-~ PEDIDO DE SERVICIO
B Sistema Integrado de Gestidn Adminlstrativa Fecha
Maodulo de Logistica Hora
i Version 15.06.00 Pagina
- PEDIDO DE SERVICIO N° :}
Y UNIDAD EJECUTORA
- NRO. IDENTIFICACION
e
- Tipo Uso :
Direccion Solicitante  :
oy Entrega a 5r (a)
Fecha
) Tarea
— Moaotivo
- FF/Rb Meta / Mnemonico Funcion Divisién Func. | Grupo Func. Programa Prod/Proy Act / Al / Obr
o,
= | Codigo Descripcion / Especificaciones Técnicas Clasificador Cantidad  Unidad Medida ]
-
-
- A Firma del Solicitante Firma Autorizada
i,
- {,/ /
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- “NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA CONTRATACION DE BIENES, SERVICIOS Y
CONSULTORIAS POR MONTOS IGUALES O MENORES A OCHO (8) UNIDADES
- IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS (UIT) VIGENTES EN EL PLIEGO GOBIERNO REGIONAL
- TUMBES"
ANEXO N° 2
' ESPECIFICACIONES TECNICAS
B
- Referen(:la Pedido S!GA MEF indicar en nimero del Pedide de Compra gc.msrd 1o :
-, Area Usuana . - o ndiraz eE area USLJ;h&ll;;Lle ler‘uiex:ul L;It"i . %
-  Unidad ejecutora alaque pertenec-e indJ ar la unidad ejecutora del GGRR ;
- 2. béécﬁmmoru DEL BIEN o ) S 7 E
™ Denommacmn de Ia contratamon 7 B ‘
= | Indtcal una breve desm:pcmﬂ dal requerimiento, mediante (a denominacion defl (los) bien(es) a ser contratado(s).
- ' Finalidad publica
-~ | Describir el interés publico que co desea salisfacer con la contratacion
Ante};éﬁemes L e e e e e
- |

Puedv consignarse una breve descripcion de los antecedentes considerados por el usuario para la determinacion
~ | de la necesidad. Se trata de una axplicacion general respecta del motivo por el cual se efectia el requerimiento de
contratacion de bienas

™ |
- ‘. Objetwo de la contratacion
o ; et B T T R YN e e ey L B e e S
i Indicar con dar:riac‘ el {los) cbtbu JO( ) quwa gC'S) de Ia co \frd'aum Si se tiene mas des una, mencionar rada uno
b | de ellos en forma expresa. La descripcion de los objetivos debe permitir al proveedor conocer claramente queé
= { beneficios pretende obtener fa Enm_ac mediante la adew&da e;ecucion de las prpbtamores
| b e e N B R
- ' | Caracteristicas y condlclones
/i . - = =
_ﬁ | Describir con precision las caracteristicas del bien o bienes a contratar, precisando las condiciones, cantidad y
d . |
- . ralldad c.h*rc—: otrcs
{ Carac te-nf‘tu cas minimas d@l bien [
) {
- Item:
. »  Descripcion:
s Unidad de Medida:
b e« Cantidad:
- » Forma de presentacion:
e Afio de fabricacion minima:
o, «  [Dimensiones: (%)
= ¢ Material : (*)
" o Garantia de repuestos minimo en el mercado(*):
B e Requiere la entrega de manuales (*)
+ Otras que considere el drea usuaria: {se puede adjuntar informacién mas detallada)
e .
condicionamiento, Montaie o instalacion(*)
- e De acuerdo al alcance de la prestacion, podra requerirse el acondicionamiento, montaje y/o instalacién de
- tos bienes.
~ | Mota © En caso de relacién de items debera de copiarse las filas, conforme al numero de items que hayan sido
; | requeridos en el pedido de compra generado en el SIGA-MEF.
- 26
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i 4. CONDICIONES DE PAGO
| Forma de pago
-~ i De acuerdo a la naturaleza del bien, indicar si el pago se realizarg al final de la prestacion o en forma periddica
i sequn entregas parciales sefaladas en dias calendatio, previa conformidad del usuatio. {
GO —
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CONSULTORIAS POR MONTOS IGUALES O MENORES A OCHO (8) UNIDADES
IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS (UIT) VIGENTES EN EL PLIEGO GOBIERNO REGIONAL
TUMBES"™

3. PRESTACION DEL BIEN s

| Lugar y condiciones de entrega

| Indicar el lugar donde se entregarad el bien (distrito, provincia y departamento), en caso se realicen en
i lugares, colocar todas las ubicaciones, asi como las condiciones de entrega.

s sl e

. Plazo de entrega l

| Sefialar el plazo de entrega del bien (expresado en dias calendario), contados a partir def dia siguiente de notificada
la orden de compra. En caso se establezca que la entrega de los bienes incluye su acondicionamiento, montaje,
instalacion y/o puesta en funcionamiento, se enlenderd que estas prestaciones formaran parte del plazo de la
prestacion principal, pudiendo establecerse al interior del mismo los plazos para cada una de esias aclividades. En
el caso de suministro de bienes, ademds deberd precisarse el numero de entregas v su periodicidad en el
correspondiente cronograma de entrega. De ser necesario realizar un cronograma.

Plazo maximo de responsabilidad del contratista

| Indicar el plazo maximo de respo

de los bie
rmenor de 1 afio contado a partir de la conformidad otorgada

del contratista por la calidad ofrecida y los vicios ocu

| ofertados (expresado en anos), la cual no debe

' Coordinaciones

{ Indicar Nombre, cargo y ndmero de contacto de 12 persana de |a Unidad Orgar ondiente responsable de
2 personas, para evitar eventualidades: vacacicnes, cormision, ete. ).
fonados al bien que sera objeto de coordinacion.

-

, realizar las coordinaciones {mencionar mas de
| Asimi

ma indicar los aspectos

- Conformidad V

| Indicar la uridad organica responsabie de emilir la conformidad (drea usuaria y/o area técnica, de ser el caso) i
i

7“\ | 5. OTROS

-';’)4 Penalidades aplicables

O s -

b’ S/ | indicar de ser necesario, penalidades distintas a la mora, las cugles deben ser objetivas, razonables y congruentes
iy/ { con el objeto de la contratacion hasta por un monto maximo equivalente de 10% del monto del contrato vigente,

\"<

SNt

( *) En caso uno de los rubros no aplique, colocar N/A

V*B*y Sello Firma y sello
Jefe del Area Usuaria lefe de la Oficina o Direccin

27
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= ANEXO N° 3
TERMINOS DE REFERENCIA DE SERVICIOS GENERALES

e
- 1. SOLICITANTE - - B “]l
Al Referenma Pedldo SIGA-MEF i Indicar en ndmero rju Pcdldo de servicio gbhcncmo i
-~ Area Usuana Indu,.—u el area usuaria gue reL,Lnere a! servicio
- ' Umdad elecutora a Ia que penenece Indicar fa ur-udad ejecutora del GGRR |
- 2. DESCRIPCION DEL SERVICIO E
= Denomlnacson de Ia contrataclon 7 NG }

- T L _— - _ S o]
- ! Indu,ar una trwn devcnpr‘lon r'm az,quor-mwnto mediante la derMmm {
- Flnalldad pubhca e R
- Desmbn el interés publico que se desea satisfacer con la contratacion i - o o
B
- ' Antecadentes - o
- 5 Puede cu..osg..ar;c’{ms breve desoripaion de 10s antecedentes considerados por el usuario para la determinacion

; de la necesidad. Se lrala de una explicacion general respecto del molivo por el cual se efectia el requerimiento de
" | contratacion del servicio
- | SR " SR —— - —
= | Objetivo de la contratacion ‘
" | indicar con claridad el (los) « tj« l|.0(.g. uai(ﬁs] de la contratacion. Si se tiene mas da uno, mencionar cada uno

5 en forma expresa. La descripcion de los objetivos debe permitir al proveedor conocer claramente que
| beneficios pretende uh'rnc.z la i:nuu s mmn:mle ia adecuada eiecucion de las pr Wtamonec

k: )\ Térmmos de Referencla

cJ:’:t:’:iiA rir, las actividades a de ’mo!laa para tal

I E‘l|(,dﬂf€ del servicio a re .Jiizar. asi como el

| Debera esp
efecto.

! En los casos gue corresponda. debera indicarse expresamente si la prestacion principal conlieva la ejecucion de
| prestaciones accesorias, tales como mantenimiento, soporte técnico, capacitacion o aclividades afines.

Actividades

3y % 3 8 3

« indicar & conjunto de actividades, acciones o lareas que llevarda a cabo el proveedor mediante la
utilizacion de recursos humanos (persenas que intervienen en la prestacion del servicio indicando quienes
seran el personal clave en la realizacion del servicio).

Es una '-.(=r|'::r71ie-\i1ta de planificacion y gestion que permite programar el trabajo durante el tiempo de ejecucion
del servicio, El plan de trabajo debe contener ia relacion secuencial de actividades que permitan alcanzar las
metas y objetives trazados, indicando los recursos gque serdn necesanos, las dificuitades que pueden
encontrarse, los sistemas de control, asl como el cronograma y [a designacién de responsables.

Recursos a ser provistos por el proveedor

De ser el caso, sefalar el listado de bienes y servicios que el proveedoer debera brindar para llevar a cabo el
servicio. Por ejemplo, equipos, instalaciones, infraestructura fisica, suministro de mobiliario, hardware, sistemas
es e Insumos, efc.,

informaticos, sistemas de Hewmuma mn software e instalacion de red, maten

28
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i seralando en qué cantidad, asi como sus caracteristicas téenicas y condicicnes
. R SRS A S = e B S =
| 3. PRESTACION DEL SERVICIO
. A=, s NI — R
| Lugar de ejecucion
- , e et e e e e s = - o o SNESOE. S e
! Sefialar la direccion exacta donde se ejecutaran las prestaciones, si el lugar es propuesto por ja Entidad, debiendo |
-~ | precisar el distiite, provincia y deparlamento, asi camo alguna referencia adicional que permita su ubicacion |
- | geogréfica. En caso se establezoa que las prestaciones se van a realizar en varies lugares, se recomienda
L | . "
| incorporar un cuadro con las direcciones exactas de cada lugar.
- !
g Plazo de ejecucion
= Senalar el plazo de prestacion del servicio expresado en dias calendario. En los casos que corresponda, se podra
indicar el plazo maximo de prestacién del servicio expresado en dias calendario, pudiendo indicar ademas, el plazo
-~ » minimo para realizar la prestacion. Para establecer el plazo minimo y maximo de ejecucion de [as prestaciones se
- debe tomar como referencia la informacion de mercado.
- | Plazo maximo de responsabilidad del contratista
| Indicar el plazo méaximo de responsabilidad del contratista por la calidad ofrecida y los vicios ocultos de los servicios
) | ofertados (expresado en afios), la cual no debe ser menor de 1 afio contado a partir de Iz conformidad otergada
- “ Entregables/Resultados
A “Tras ia coniratadién da L SeVIcio 56 sspera la recepcidn dé s prestaciones carrespondientes al mismo, es dedlr, |
| el desarrolio de las aclividades o trabajos conforme a las caracteristicas y condiciones previstas en los TOR, en
- | tanto ello permitira satisfacer la necesidad para io cual se contratd. No obstante, en algunos casos el avance de 108
- | trabajos, el resultado de los trabazjos parciales o el trabajo conciuido por el proveedor se puede plasmar en la
- presentacion de entregables o productos.
aan |
. Asimismo, &n caso corresponda que el proveedor presente informes o documentos como parte de los entregables,
\| se podra sefialar el medio en gue seran presentados, asi por ejemplo podran ser presentados fisicamente o en
- , | medios magnéticos (CD, USB, etc).
-
- '-. I" e e e e e 5 e e i o e S S S e s s = e e e
\Wa '/ Otras Obligaciones del Contratista (*)

El contrafista es el responsabie directo y apsoluto de las actividades que realizara. sea direclamente o a través de
| su personal, debiendo responder por el servicio brindado. Indicar, de ser necesario, otras obligaciones que seran
i asurmidas por el contratista, gue tengan incidencia directa en fa ejecucion del servicio.

" Coordinaciones(*)

" Indicar Nembre, cargo y ntimero de contacto de la persona de la Unidad Organica correspondiente responsable de
| realizar las coordinacicnes (mencionar mas de 2 personas, para evitar eventualidades: vacaciones, comision, etc.).
Asimismo indicar los aspectos del servicio que seran objeto de coordinacion.

N\ Supervision

Nndicar la Unidad Organica respensable de la supervision técnica del servicio yl/o supervision de las pruebas.
# \simisma indicar los aspectos del servicio que seran objeto de supervision.

0

! Indicar & ;i&raiiibréﬁﬁ_i};;riéépo:1éjaub%é7r_lre emitir la confornidad (area usuaria del servicio y/o area técnica, de sel

| caso)

“ § 29
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W= “NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA CONTRATACION DE BIENES, SERVICIOS Y
CONSULTORIAS POR MONTOS IGUALES O MENORES A OCHO (8) UNIDADES
- IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS (UIT) VIGENTES EN EL PLIEGO GOBIERNO REGIONAL
- ) o TUMBES"
- ' 4. CONDICIONES DE PAGO
-  Condiciones y modalidades depago .. —
-~ £l pago se realizara después de realizads la prestacion y solo una vez olorgada la conformidad
Si el servicio es de ejecucion continuada indicar la periodicidad en que se sfectuara el pago
- Si el servicio es de forma periadica vo conlleven prestaciones parciales, indicar que el pago se efectuara en forma
Py | parcial por cada entregable
- ' 5. OTROS
e Propiedad intelectual(*)
- b et b e i ]
- | De corresponder, se debe precisar que 1a Entidad tendra todos los derechos de propiedad intelectual, incluidos sin
| limitacion, las patentes, derechos de autor, nombres comerciales y marcas registradas respecto a los productos o
- | documentos y ofros materiales que guarden una relacion directa con la ejecucién del servicio o que se hubieren
. | creado o producido como consecuencia o en el curso de la gjecucion del servicio.
i Confidencialidad(*)
- "De ser procedente. indicar la cori Gencialidad y reserva absoluta en el manejo de informacion a la que se tenga
-, | acceso y que se encuentre relacionada con la prestacicn, quedando prohibido revelar dicha informacion a terceros.
-~ En tal sentido, el contratista deberd dar cumphimiento a todas las poiitic y estandares definidos por la Entidad, en 1
- ion comprende la informacion que se enlrega, como también ;
| y la informacion producida una vez que se haya concluida |
- Dicha inforn dibujos, fotografias, mc vs, planos, informes, |
-~ | mendaciones, calculos, ion compilados o recibidos por el E
| contratista. !
s, 2 : |
W ; A — e e R - e i I Ry !
- || Penalidades aplicables J
- | Elaborar, de ser necesario, un listado detallado de las penalidades, describiendo las situaciones, condiciones, etc., :
- /I que deben ser objeto de penalidad, asi como también, los montos o porcentajes que e corresponderian |
| aplicar |
- : ‘ o s ’ f
E | Estas penaiidades deben ser distinias a la mora, y deben ser hasta por un monto maximo de 10% del contrato
- e | vigente.
a /5 | ~ (*)En caso uno de los rubros no aplique, colocar N/A =
L
B
-
-~ V°B° y Sello Firmay sello
Py lefe del Area Usuaria Jefe de la Oficina o Direccion
=
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-
R ]
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ANEXO N° 3-B

TERMINOS DE REFERENCIA DE SERVICIOS DE CONSULTORIA EN GENERAL

K SOLICITANTE

Referencla Padldo SIGA-MEF i rtdl(‘—!r en himero Lel Padido de servicio gumm fo

| Area Usuana

T L = e e e i i

Unldad ajecutora ala que pertenece

I

% f 1dlLdl el area usuaria que requiere Ia r‘f:usu! toria !
| S—

|
!

Indicar la unidar.i gjecutora del GGRR

a —
o 2. DESCR]PCION DEL SERVICIO l
o . e e ey 10 e o e DU PR e e e e o e 8 e St e ——
Denommacnon de Ia contratamén
=] , s > — s S S e e
i 1nri:r;dr Lt br-m \_Il u.pmon del requerimie uru mwji mL, !rl :h.r:mmm cign de Ia wn:ulwrl 9 @ ser \,unm:ud'\ |
Finahdad publlca '
- b - = e PR e !
" Describir el int s nu.wl 0 r"'» se desea satisfacer con ia contratac ian
-~ l
- | Antecedentes
-~ | Puede consignarse una breve “Gescripcion de los antecedentes considerados por el usuario para la d determinacién I
de la necesidad. Se trala de una explicacion general respecto del motivo por el cual se efectua el requerimiento de |
A,
| contratacién de la consultoria ‘
|
- 1.‘@ . = e !
= . Objetivo de la contratacion
- {indicar con ctaridad el (los) objet .\m(s general(es) de la contratacion. Si se tiene mas de uno, mencionar cada uno
5\ | de ellos en forma expresa. La descripcion de los objetivos debe perrnitic al proveedor conocer claramente que
-~ : |1 beneficios pretende ob*c,ne: ia f:nndac! mommte la ﬂdccuada elvcucxoﬁ de las plestacwones
™\ A Térmmos de Referenma
adl i — s - . = - s
Dohbm 5;)Putimr‘«eﬁ el a|caﬂce de la cc ,Hn loria a |eailml asi como el dc,tai.a Lle jas guhv ctaaeq a desarrolrar para
- tal efecto.
- Aclividades
- “ Indicar el conjunto de actividades, acciones o lareas que levara & cabo el proveedor mediante la
; utilizacion de recursos humanos (personas que intervienen en la prestacion de la consultoria indicando
™ fquienes seran el personal clave en la realizacion del servicio).
- Plan de trabajo

Es una herramienta de planificacion y gestion gue permite programar e trabajo durante el iempo de ejecucion

de 1a consultoria. El plan de trabajo debe contener la relacion sec vencial de actividades gue permitan alcanzar

las metas y objetivos trazados, indicando los recursos que seran necesanos, las dificultades gue pueden
encontrarse, los sisternas de control, asi como el cronograma y la designacién de responsables.

Recurses a ser provistos por el provee dor

» 3 )

De ser el caso, sefialar el listado de bienes y servicios que el proveedor debera brindar para llevar a cabo la
consultoria. Por ejemplo, equipos, instalaciones, infraestructura fisica. suministro de maobiliario, hardware,
sistemas informaticos, sistemas de telecomunicacion, software e instalacion de red, materiales e insumos, elc.,

j

Y
senalando en qué can'iflad asi como sus c,tlracternﬂtlcas tecmcas y condluone°

- 02 | e S S i o oo SR
- |
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} su personal, debiendo responder por la consultoria. Indicar, de ser necesario, otras obligaciones que serdn
-/l asumidas por el contratista, que tengan incidencia directa en la ejecucion de la consultoria.

Zllser el caso) E

e i sl s LT FED 707
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Lugar de ejecucion

| Sefalar la direccién exacta donde se & siecutaran las presxacmnm siel fuc.a; es propueste por la Entidad, debiendo
precisar el distrito, pravincia y departamento, asi como alguna referencia adicional gue pennita su ubicacién
| geografica. En caso se establezca que las prestaciones se van a realizar en varios lugares. se recomienda
incorporar un cuadro con las direcciones exactas de cada lugar.

? Plazo de ejecucmn

| Sefalar el plazo de prestacian la consultoria n‘cpm ada en dias caendaro, pudiendo indicar ademas, el plazo ‘
| minimo para realizar la prestacion. Para establecer el ptazo minimo y méaximo de ejecucién de las prestaciones se
f debe womar como referencia la informacion de mercadao.

Plazo maximo de responsabllldad del contrat:sta

Ind!car n! pldm maximo de rnmomabhdad de! contratmta por h cawdad ofrr\c';da y los vicios oc L.itcs de 10:3 Servicios
| ofertados (f‘xprem do en afias). la cual no debe ser menor dt, 1 afio com:mca a par? rdela Conramiviad otorgadd

\ Entregab!eisesultados

Tra&': la contratacion de la consultoria se e‘:pvﬁ'a la rere:pc'on de las prestdc-loneb cuuesouﬂd:el*!& al |T|=SIHO es |
| dacir. el desarrollo de las actividades o trabajos conforme a las caracter(sticas v condiciones previstas en los TDR,
i en tanto ello permitira salisfacer la necesidad para lo cual se contratd. No obstante, en aigunos cascs el avance de
los trabajos. el resultado de los trabajos parciales o el trabajo coricluido por el proveedor se puede plasmar en la
presentacion de entregables o productos.

i Asimismo, en caso corresponda que el proveedor presente informes o documentos como parie de (os entregables,
| se podra sefialar el medio en que seran presentados, asi por ejemple podrédn ser presentadas fisicamente o en
medios magnéticos (CD, USB, etc).

Otras Obllgaclones del Contratlsta (*)

El contratisla es el .4,_po.|gabx s directo }»' apsoluto de las actividades L,UD rLdludu. sea directamente 0 a través de

Coordinaciones(‘)

Cindicar Nombre, cargo y nimero de contacto de 1a persona de la Lnidad Organica correspondiente responsable de
i realizar las coordinaciones (mencicnar mas de 2 personas, para evitar eventualidades: vacaciones, comision, etc.).
Asimismo indicar los aspectos de la consultoria que seran objeto de coordinacion.

i Supervisic’m

!ndlcc.r la Unidad C rgamw n,sponsuﬂse de la buperVIbIDH técnica de la consultorfa. Asimismo indicar los aspectos
| de la consultoria que seran objeto de supervision.

| Conformidad

ganica msp"onsabsp de emitir la conformidad (Lleﬁ usuaria de la consultoria Jrro area técnica, de

N lindicar fa unidac u:

Condlcmnes y modaiidades de pago

32
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El pague se realizara despueés de realizada la prestacion y sofo una vez otorgada la conformidad.

Sila consultoria es de ejecucion continuada indicar la pericdicidad en que se efecluara el pago
[ 8ila consultoria es de forma periodica vio conlleven prestaciones parciales. indicar que el pago se efectuard en
i forma parcial por cada entregable

' 5. OTROS

| Propiedad intelectual(*)

ii!li%i!#"i

| De corresponder, se debe precisar que ia Entidad tendra todos los derechos de propiedad intelectual, incluidos sin
| limitacion, las patentes, derechos de autor, nombres comerciales y marcas registradas respecto a los productos o
| documentos y ofros materiales que guarden una refacion directa con la ejecucion de la consultoria o que se
- ¢ hubieren creado o producido como consecuencia o en el curso de la ejecucion de la consuitoris
Confidencialidad(*)
De ser procedente, indicar la confidencialidad y reserva absoluta en el mangjo de informacién a ia que se tenga
Acoceso y que se encuentre relacionada con la prestacion, guedando prohibido revelar dicha informacion a terceros.

3 » 3 3 )

3

En tal sentido, el contratista debera dar cumplimiento a todas las politicas y estandares definidos por la Entidad, en
¢ maleria de seguridad de la informacién. Dicha obligacion comprende la informacion que se entrega, como también
la que se genera durante la realizacion de las actividades vy la informacién producida una vez que se haya concluido
el servicio. Dicha informacion puede consistir en mapas, dibujos, fotografias. mosaicos, planos, informes,
recomendacicnes, calculos, documentos y demdas documentos e informacion compilados o recibidos por el
i contraltisia.

> » » )

¥

3

Penalidades aplicables

¥

Elaborar, de ser necesario, un listado detalladoe de las penalidades, describiendo las situaciones, condiciones, 2tc., |

«% | que deben ser objeto de penalidad, asl como también, los montos o porcentajes que le corresponderian
i1 aplicar.

'/ | Estas penalidades deben ser distintas a la mora, y deben ser hasta por un monto maximo de 10% del contrato

71 vigente.

( *) En caso uno de los rubros no aplique, colocar N/A

V°B®y Sello Firma y sello
lefe del Area Usuaria lefe de la Oficina o Direccion
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ANEXO N° 4

SOLICITUD DE COTIZACION

Sistema integrado de Gestion Administrativa

Médule de Logistica Fecha ;| 24/11/2016
Version 16.03.01 Hora : 12:01
Pagina: 1de i

SOLICITUD DE COTIZACION

UNIDAD EJECUTORA : 001  REGION TUMBES-SEDE CENTRAL
NRO. IDENTIFICACION : 0ope3s

Sefiores 2 R.U.C.
Direccion H
Teléfono & Fax
Nro. Cons. : 545 Fecha : 07/07/2018 Doecumento : PEDIDO 005630
Concepto : REQUERIMIENTQ DE 70 GALONES DE COMBUSTIBLE PARA EL PROGRAMA PRESUPUESTAL 0035 GESTION SOSTENIBL!
CANTIDAD UNIDAD DESCRIPCION PRECIO PRECIO
REQUERIDA MEDIDA UNITARIO TOTAL
70.00 | GALON GASOHOL 90 PLUS
TOTAL
Las cotizaci deben estar dirfgidas a REGION TUMBES-SEDE CENTRAL

Condiclones de Compra

- Forma de Pago:

« Garantla:

- La Cotizacién debe incluir ef LG.V.

~ Plazo de Entrega ! Ejecucién del Servicio @

- Tipo de Moneda :

- Validez de la cotizacién :

- Remitir Junto con su cotizacién la Declaracién Jurada y Pacto de debi firmadas y sellad;
- Indicar su razén social, domicilio fiscal y nimero de RUC

Arenlamente;

Area de Logistica

34
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ANEXO N° 5

CARTA DE AUTORIZACION
(PARA EL PAGO CON ABONOS EN LA CUENTA BANCARIA DEL PROVEEDOR)

TUMDES e, de.........

Sefior:

Jefe de la Oficina de Logistica y Servicios Auxiliares
Gobierno Regional de Tumbes

Presente.-

Por medio de la presente, comunico a Ud. que el nimero del Cddigo de Cuenta

interbancaria CCl de la empresa querepresentoes el ..........cccevvvvvvinnnnnnns. (20 digitos) a
nombre
B s B T RN wimoms e oo et A3 N A S 588 L P AR RIS (indicar el

CCl asi como el nombre o razén social del proveedor titular de la cuenta;
agradeciéndole se sirva disponer lo conveniente para que los pagos a mi representada
sean abonados en la cuenta que corresponde al indicado CCl en el Banco

Asimismo, dejo constancia que a factura a ser emitida por mi representada, una vez
cumplida o atendida la correspondiente Orden de Compra y/o las presentaciones en
bienes y/o servicios materia de contrato quedara cancelada para todos sus efectos
mediante |la sola acreditacion del importe referida factura (comprobante de pago) a favor
de la cuenta en la entidad bancaria a que se refiere el primer parrafo de la presente.

Atentamente,

Nombre y Apellidos (firma y rdbrica)
Razdén Social de la Empresa
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- ANEXO N° 06
CUADRO COMPARATIVO DE COTIZACIONES
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ANEXO N° 7
FORMATO DE ORDEN DE COMPRA O DE SERVICIO

Sisterna Integrado de Gestion Administrativa
thddule da Logistica

Version 16.03.01
ORDEN DE COMPRA - GUiA DE INTERNAMIENTO N° | 0000656
HE B BUAF: (ia Tohes [APo )
UNIDAD EJECUTORA  : 001 REGION TUMBES-SEDE CENTRAL CARED
MRO. IDENTIFICACION : 000936
1. DATCS DEL PROVEEDOR 2 CONDICIONES GENERALES
Sefor(es) : JIMENEZ MORAN MARIA ELIZABETH N* Guadro Adquisic: 000683
Direccion : JR. HUASCAR NRO. 203 CENTRO DE TUMI CCI: Tipo de Proceso: ASP
24 01 01- TUMSES / TUMBES | TUMBES N* Contrato :
RUC : 10002142509 Tedéfono : Fax : Moneda: S/ TC:
Concepto : ADQUISICION DE 25 FOTCCHEK CON CIP CON CARGO A LAACTMVIDAD CELEBRANDO LA SEMANA DE LA JUVENTUD, SEGUN MEMORANDO [
N*337-2018/GRT-GGR-GRDS-GR J
Cédigo Cant, Unid. Med. Descripcion Tnitario S Total &,
710860110003 25.] UNIDAD |PORTA FOTOCHECK GON CLIP 3.000000 75.00

DE ELBACPACION E IMPRESION £ FOTOCHEEK PARA LA FRIZMRA CARRERA
FAMILIAR REGICHAL 3K “TUMBES ©I VIVE™ REALIZADA EL DIA 25 DE
SETIEMBRE DEL 201¢

SCLICITADC POR LA OFICINA DE ADMINISTRACICN

L ERCIRREN. e r s s e v (GETENTA Y CINCO Y OU/100 SOLES) * ¢ ¢+ = s s » f o v 2w e d s h o
AFECTACION PRESUPUESTAL [ToTaL 5. 75.00 |
Metw
Cadena Funcional FF/Rb| Clasif. Gasto i S
0024 &3 906 COO8 0001.3054066.5000003 2.00[231 808090 75.00

l

Facturat 8 nabra do REGION TUMBES SEOE CENTRAL

Divonn AV LAMARINA N° 200 - TUMBES 200/ TUMBES - TUMBES - TUMBES
Agradecemos envizr 103 bienss 8 ia iguiente drectin
AV, LA MARINA N°® 2C0 / TUMBES - TUMES - T!J_MBES

ELABORADOPCR | ORDENACIONDELACOMPRA . 0 ' ]
JIMENA CHRIST\
JIMENEZ GARCU
RESPONSABLE DE AGASTECIMIENTO RESPONSABLE DE ___Dia Mes Afo | m
RESPONSABLE DE ADQUISICIONES ¢ S, ACKARES ALMACEN
[ NOTA IMPORTANTE : d
37
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“NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA CONTRATACION DE BIENES, SERVICIOS Y
CONSULTORIAS POR MONTOS IGUALES O MENORES A OCHO (8) UNIDADES
IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS (UIT) VIGENTES EN EL PLIEGO GOBIERNO REGIONAL

TUMBES"
S g de Gestion Ad va
Mddule de Logistica
Versién 16.03.01 ORDEN DE SER'

UNIDAD EJECUTORA : 001 REGION TUMBES-SEDE CENTRAL
NRO. IDENTIFICACION : 000938

N® Exp. SIAF

VICIO N°
- (Cooomeao )

1. DATOS DEL PROVEEDOR

2. CONDICIONES GENERALES

Seflor{es): ELECTRONOROESTE §.A

N* Cuadro Adquisic: 005800

Direcclon : ca: Tipo de Proceso:  ASP
24 01 01- TUMBES/ TUMBES / TUMBES N* Contrato :
RUC : 20102708394 Teléfono : Fax: Moneda: S/ TG :

N"110-2016/GRT-GRDS-SGDSH-UAS-0A, CERTIF. N*{

Concepto : SERVICIO DE ENERGIA ELECTRICA CORHESPONDIENTE AL MES DE OCTUBRE 2018, BEGUN INFORME

Codigo Unid. Med.

Descripcién

Valor

Total B/

B70100020003 SERVICIO |SERVICIO DE ENERGIA ELECTRICA

SERVICIO DE EMERGIA ELECTRICA CORREGPONDIENTZ AL MES DE OCTUBRE DEL 2016,
RECIBO K*003-07729650, DE LA CUNA SRN MARTIN DT FCRRAS.

SCLICITA DO BOR LA UNIDA DE APOYD SOCIAL CUNA JAEDIN SAN MARTIN DE FORRAS

PUM[E v bk w bWk R4 Ak k e v (CUNRENTA Y SEIS ¥ 00/200 SOLES) % # + # # # % # # ¢ & # & «

LI Y

46 80

46.80 |

AFECTACION PRESUPUESTAL TOTAL 8/
Heta/

M Cadena Funcional FF/Rb| Clagif. Gasto /.
0042  |23.051.0115.6002.3999509,5000708 1-00)23.2211 48.80

Factrer 8 momore do - REGION TUMBES-SEDE CENTRAL

Diraceion: AV. LAMARINA N* 200 - TUMBES 200/ TUMBES - TUMBES - TUMBES

e BT ik _ | ORDENADIONDELSERVICID |

BRI o

JIMENA CHRISTY
JIMENEZ GARCIA

RESPONSABLE DE ADQUISICIONES

RESPONSABLE DE ABASTECIMIENTO
Y SERV. AUXILIARES

38
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“ DIRECTIVA N° 003-2017/GOB.REG.TUMBES-GGR-GRPPAT-SGDI-SG
- “NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA CONTRATACION DE BIENES, SERVICIOS Y
CONSULTORIAS POR MONTOS IGUALES O MENORES A OCHO (8) UNIDADES
- IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS (UIT) VIGENTES EN EL PLIEGO GOBIERNO REGIONAL
- TUMBES”
- ANEXO N° 8
- Fecha:
-~ FORMATO FICHA DE CONFORMIDAD
A Por el presente, el Area de ... da |2 conformidad a la prestacién brindada al Gobierno Regional
-~ Tumbes, segun el siguiente detalle:
A
P - Datos del Proveedor
‘ Razén Social:
4 RUC
- Numero Pedido de Compra( ) Servicio( )
Descripcion de la contratacion:
] Nuamero de: OC () 0S()
- Monto de la contratacion:
Ps A Plazos
p Fecha de elaboracién de OC(), 0S()

Numero de Entregables

A Fecha de Inicio del plazo de ejecucion
Plazo de entrega del Bien () Servicio ()
Fecha prevista de entrega del Bien ()
Servicio ()

Fecha de Recepcién Bien () Servicio ()
Dias calendario de retraso (Segun
corresponda)

Verificacidn de la prestacion: . 5
) Verificacion de Calidad Conforme : { )} No conforme: ( )
£ Verificacién de Cantidad Conforme ; { } No conforme: )
Verificacion de Plazo de Entrega Cumplié  :( ) No Cumplié: ( )
Penalidades ' )

Penalidades (De corresponder) |

Conformidad

Conformidad de recepcion Conforme : ( ) No conforme: ( )
Area usuaria que otorga la Conformidad
’ ' Observaciones :

Firma Area Técnica Firma Director/lefe de Oficina
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-~ IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS (UIT) VIGENTES EN EL PLIEGO GOBIERNO REGIONAL
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ANEXO N° 10
- FLUJOGRAMA DEL PROCEDIMIENTO
] Area Usuaria ORA OLSA ADQUISICIONES | PROVEEDORES GRPPAT ALMACEN
et =
Juts de ORA ofé the CLSA Jefe de
& v{ ShboraComats || ) e, utonian y S u’v“‘:".ﬁ;'s‘l
b St J‘ *
: E ‘i.' ¥ s S Be autoniza aias:m;?dau
o 7 arimisnt en| de colzadiones
- - op:;:nnrll;‘: u ey i Reintte Recepdicna y
tonica de cotizadion revisa
e
Guw‘a‘ Pedido l
- i - Butan
-~ Funcionaria 2y ~—
M mayioe s G
i !wmnTl‘u; ETy comparaivo
& , S
- !
Especialista SIAF
- T
v
- Fime de nfoma f{ﬁ;’“"_‘"ﬂ
s ccP
- S0 I .
¥ [ TR Presupuesto
' \ e
-r.-"‘ J lulﬂlg‘gpw!ﬂ
/ Autoniza y deriva Ragareany
- I
- s e
h. ; Canrt] ‘ i
- Firma la orden Wu‘r#iri r::.::l;!'av
® \2 1
‘ sl TR e
- st s et

- I

Entrega el bien o
realza el servicio

Recepaana
conformidad y
ramile a
rontabllidad

" ‘:/Pk . 41



