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GOBIERNO REGlONAg;TpMBEs i

: “Ano dela Recuperacmn y Consohchcnon de la Economm Peruanq” ;

RESOLUCION EJECUTlVA REGIONAL
(10068\; ~2025/GOB. REG TUMBE

Tumbes ‘I 5 DIC 2025

VISTO

EL INFORME TECNICO N° 036-2025/GOB.REG TUMBES-GRPP? TSGDI MBM, ‘e
fécha 17 de junio del 2025; INFORME N° 897-2025/GOB.REG.TUMBES-GGR-CRAJ, de fectia 26
de agosto del 2025; INFORME N° 102-2025/ GOB.REG.TUMBES-GGR-GRPPAT-5GDI, de fecha 09
. de setiembre del:2025; |NFORME N° 1115-2025/GOB.REG; TUMBES GGR-ORA; de fecha 21 de
é octubre del 2025; ;

CONSIDERANDO

M : 3 Que, de acuerdo a Io d|spuesto en el articulo 191° de Ia Cons’utumop Polmca del Peru
modlﬂcada por la Ley N° 27680 - Ley de Reforma Constltumohal en concordanCIa con el articulo Il del
Titulo Prehmnnar dela Ley N° 27867 - Ley Organica de Gob|ernos Reglonales y: modxﬂcatorlas Leyes
N°, 27902, 28013 28926, 28961 26968, 29053, 29611 y 29981, los Gobiernos Re monales emanan
de la voluntad. popular son personas juridicas de derecho Pubhco con Autonomla Poli tloa Econom[ca
g Y Admlnlstratlva en: asuntos de- su Ccmpetenma ‘ !

Que Ia Ley de Bases ds la Descentralizacion - Ley Ne: 27783 se creah Ios Goblemos
Reglonales en cada uno de los departamentos del pais, como personas Jurldlcas (8 Derecho pubhco
con autonomia polltuca economlca y administrativa en asuntos dessu competen01a constltuyendo para
su admmlstracxon econdmica y fmanmera un pliego presupuestal :

Que, de conformldad scon el Principio de Legalldad .a que se reflero 2l numeral 1. 1 del
Art[culo IV del Decreto Supremo N° 004-2019-JUS que aprueba el Texto Unico Crdenado de la Ley
27444 - Ley del Proced|m|ento Admlnlstratlvo General, prescribe: “Las autorldauc@ admmlstratlvas
i deben actuar con respeto a la Conshtucnon laLeyy al derecho dentro de las faou‘ ades que le esfen_
atnbuldas y de acuerdo con los flnes para los que les fueron cohfendas '

Que Ia LEY N° 27658 Ley Marco de Modernlzamon de la Gestmr ‘:al Estado t|ene

como objeto establecer los pnnCIplcs y la base legal para lmctar eI proceso de moﬂerhlzamon de la
gest[on del Estado -en todas sus lnst|tu010nes e instancias. -
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Que,: medrante Decreto Supremo N° 007-2013- EF que regula el otorgan rrento de vratlcos
ra viajes en comision de servicios en el territorio nacional, decreta en su Articulo 1°.- Montos; para
w’el Otorgamiento de Viaticos.-Establézcase que los viaticos por viajes a nivel nacicnal en comision.de

servicios para los funcionarios y empleados publicos, mdependlentemente del vinculg que tengan con
'7';,\ ¢ Estado |ncluyendo aquellos que brinden servicios de consultorra que porla necmsrdad 0 naturaleza
% del servicio, la entidad reqwera realizar viajes al interior del pars es de Trescientos: Velnte y 00/100
g)hNuevos Soles (S/. 320,00) por: dlay de Trescientos Ochenta: y 00/1 00 Nuevos SO[E\‘ (S/ 380 OO) ‘de
7/ v1atrcos por d|a al Gobernador Regronal .: s

Que de conformrdad con establecido en la DIRECTIVA N 001 202/ EF/52 06 Dlrect]va
para a Formalizacion, Sustento y Registro del Gasto Devengado se esta mcorporando en la
descnpcron del proyecto de ‘actualizacion de la Directiva “Normas y Proccdrmlentos para el
otorgamrento y Rendicion de vratlcos en el Pliego Gobhierno Regronal Tumbes norma que autonza el
reglstro del gasto devengado en bienes y servicios y obras determmando en st artlculo 61 lo
srgurente e : . .
: 61 La autonzacron del Gasto Devengado a cargo de| pemral de3|gnado y
acteditado para el e’ecto, se'realiza dentro de. los cinco (5) dias h bites siguientes: de
otorgada la conformldad correspondiente, de acuerdo con la norm atrwdad apllcable

Asnmrsmo establece en su Articulo 2°. - Dura;mon de Ia Comrsmn Qg Servrcros Para
el otorgamiento deviaticos, se: consrderara como un dia a las wmrsrones cuya dur ’10|On sea mayor a
cuatro (04) ‘horas y menor o |gual a veinticuatro (24) horas. =i caso sea menor a drcho periodo; el
monto del V|at|co sera otorgado de manera proporcional a:las horas de la com oron Los viaticos
Comprenden los gastos por concepto de alimentacion, hospedaje y movilidad (haciay desde el Iugar

de embarque) asi como la utlhzada para el desplazamrento en eI Iugar donde se roallza la comrsron
de servrmos : :

s
oy,
"

Y en su Articulo 3° Rendicién de Cuentas. Las personas de acuerdo a Io establecrdo
én'el articulo 1° de la presente riorma que perciban viaticos deben presentar la ra\speotlva rendlmon
de'cuenta y gastos de viaje debidamente sustentada con los comprobantes de pago- por los servro|os
de: ‘movilidad, ahmentacron y hospedaje obtenidos hasta por un porcentaje no menor al setenta por
crento (70%) del monto otorgado El saldo resultante, no mayor al tremta por ¢ mto (30%) podra
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sustentarse medlante Deo!araolon Jurada, S|empre que no sea p03|b|e obtener con nplobantes de pago
reconoctdos y emitidos de conformldad con lo establecndo por la Supermtenmncla Nacional -de
Administracion Tributaria — SUNAT La rendicion de cuentas debera presentarso tontro de Ios dlez
(10) dias hablles contados desds la culminacion de la com1310n: de: SeI'VlClOS

Que mediante DIRECTIVA N° 001-2024-EF/52. 06 D|rect|va para l» Formallzacmn
‘ Sustento y Reglstro del Gasto’ :Devengado, aprobada medlante Resolucmn )nectoral N.% 001-
5l - 2024- EF/52.01 establece lo S|gu|ente en su Articulo 6.- Autonzamon y reglstro del »asto Devengado
4/ én:bienes, servicios y obras; 6.1 La autorizacion del Gasto Devengado a cal go del personal
' deSIgnado y acred|tado para ¢l efecto, se realiza dentro de Ios cmco (5) dias hébiles: sngwentes de
otorgada la conformidad correspondlente de acuerdo con la: normatwldad aphcal ley aSlmlsmo en:su
articulo 10.- Registro y documentacion sustentatona del Gasto Devengado por Jecumon de’ otros
gastos 10.1 Para el registro del Gasto Devengado por conce‘pto de otros gastos tales como vxa’ucos
Transferencias Financieras, Caja Chica, encargos, tributos, entre otras obligaciones & cargo de las
- enfidades, se debe contar, de corresponder, con los actos. admmlstratlvos que !os sustenten y
10.2 El registro: del Gasto Devengado por los conceptos arrlba |nd|cados se Sustenta con Ia
SIQmente documentamon '

C. DocUmento oflclal dela autorldad competente cuando se trate de autonzacmnes
para el desempeno de comisiones de servicio:

a

L. Resolumon admmlstratlva para sustentar reembolsos de viat scOs unlcamente
ante S|tuac10nes contmqentes debidamente lustlflcadas que hubi scran motnvado la
falta'de entrega del viatico correspondiente- antes del inicio de la comision del
servncm o que, de ser el caso, se hubiera extendldo eI tlempo mlcunhente pre- vnsto
para el desarrollo de dicha comision. ' '

: / Que, mediante Resolumon Gerencial General Regional N° 383 2024/ CRT GGR- GR de

““"’& fecha 10 de octubre del 2024 se aprueba la Directiva N° 011 2024IGRT-GGR-HF PPAT SGDI- SG
denominada “Normas Complementanas para la Elaboracion: de Dooumentos NOlmathOS enel Gore
Tumbes
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Que medlante Resolumon Ejecutiva Reglonal N° 445 2004IGOB F‘EG TUMBES P,

A "",Qunlformldad y facilte su lnterpretamon y que, es de aphcacnon obhgatorla en toda las dependenmas
"j"'el Gobierno Reg|ona| Tumbes : :

/ Que ‘mediante la Resolucién Ejecutiva Reglonal N° 346 2024IGF‘E REG TUMBES
P ‘se aprob6 la ‘Directiva N° 007-2024/GOB.REG. TUMBES GRPPAT SGD!-: G denominada
“NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA EL OTORGAMIENTO Y RENDIClON DE VIATICOS EN
EL'PLIEGO GOBIERNO REGIONAL DE TUMBES”.

DE LA ACTUALIZACION DE LA DlRECTlVA

De la propuesta ¢ de PROYECTO PARA ACTUALlZAR LA DIRE( "l JA “NORMAS Y
PROCEDIMlENTOS PARA EL OTORGAMIENTO Y RENDICION DE VIATICCS EN EL PLlEGO
GOBIERNO REGIONAL TUMBES?”, tiene como objeto: Establecer normas Yy p10ﬂ0d1m|entos para la

, autorizacion, otorgamlento y rendICIOn de los gastos que demanden loé VlajeS en cor mS|on de servicios
'en el ambito regional, nacional y en el exterior realizados pdr los funmonarm as. y serwdores/as
pubhcos/as del Pliego Gobierno Regional Tumbes, en el marco-de Ios dispuesto en las normas que
regulan dicha materia, asi como para la supervision y control en eI marco de Ias medldas de
austendad racionalidad y disciplina presupuestaria. :

Que, medlante INFORME TECNICO N° 036 2025/GOB REG 4 JMBES GRPPAT
SGDI MBM, de fecha 17 de junio del 2025 la Sub Gerencia:de Desarrollo Insﬂuuonal remite el
Informe técnico en donde -alcanza modificacion e mcorporamon a la Dnec’uva NO : 007—
2024/GOB REG.TUMBES- GGR GRPPAT-SGDI-SG, concluyendo que se ha rloced|do con' la

“Wctualizacion ademas recomienda que se deje sin efecto, alcanzado un nuevo proyeoto de Dlrectwa
&para opinion legal y acto resolutlvo :

T
S
] o\\'»\\g’

Que medlante PROVEIDO de fecha 25 de. leIO del 2025 la Geren jcia Reglonal de
Planeamiento, Presupuesto Acondlmonamlento Temtonal remlte lnforme téc mcq a la Oficina
Reg:onal de Asesorla Juridica: para opinién legal. ' : :
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‘ ; Que medlante INFORME N° 897- 2025[GOB REG TUMBES GG ORAJ de fecha
B\ 26 de agosto det 2025, el Jefe:de la Oficina Regional de Asesona Jundlca RECC VlENDA :
; "\"\: s 11, DEVOLVER el expednente a la Gerencia Regional de: PIaneamnenw Presupuesto y
Acondicionamiento Territorial, para que a su vez sea derlvado alas Jb Gerenma de
" Desarrolla Instltumonal en su calidad de érgano: proponente : : :
L2 DISPONER que la Sub Gerencia de Desarrollo Istitucional procacia a levantar la
; totalidad las observaciones detalladas en el acaplte de AnallSIS Técricn-Juridico’ de la
presente oplmon Iegal reformulando el proyecto de dlrectlva para : asegurar su
: coherencia, preC|S|on y legalidad.- R - : X
-3. INDICAR que, una vez subsanadas las observaclones Ia Sub Gerercia de Desarrollo
' Institucional debera elévar un nuevo proyecto de dlrectlva el cual uf“bpra ser remltldo
nuevamente a esta Oficina de Asesoria Juridica parala emision de la of: |n|on legal final,
como reqUISIto prewo a su aprobacion mediante: e1.acto resolutlvo (2 Dlrespondlente

Que mediante INFORME TECNICO N° 102 2025/GOB REG.T U'VIBES GRPPAT-
SGDI- MBM, de fecha 09 de setiembre del 2025, la Sub GerenCIa de DesarroHo Instit umonal remlte el
informe técnico’ en donde alcanze las correcciones realizadas - medlante INFORME N° 897 -
2025/GOB.REG; TUMBES-GGR-DRAJ al proyecto de modifi¢acion e |ncorpora010n defa Directiva'N®
007-2024/GOB.REG. TUMBES GGR GRPPAT-SGDI-SG concluyendo que se ha mrocedndo Con la
actuahzamon

| Que mediante PROVEIDO de fecha 09 de setlembre del 2025, la’ Oﬂrenma Reg|onal

Z\de - Planeamlento Presupuesto y Acondicionamiento Temtonal remlte mforme %mco ala Oficma
z Reglonal de Asesoria Juridica pdra opinion legal.

: ~ Que, mediante INFORME N° 1115- 2025/GOB. REG TUMBES GG RrORAJ defecha
21 de octubre del 2025, el Jefe de la Oficina Regional de Asesc)na Jundlca ‘CONGC LUYE

Se da por absuelto el conjunto de observamones que motlvaron la devoluolon del

expediente, de acuerdo a lo sefialado en el informe de la referenci a :

El procedimiento ha sido regularizado y se encuentra en estado de; prosegwr con la

SIQUIente etapa administrativa. At & - - '

Por lo expuesto y en virtud de las facultades conferldas este des mho opina que se
: debe proceder con la elevacion del presente: expedlente al Despar ho deI Gobernador
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Reglonal a fln de solicitar la autorizacion correspondlente pau ia elaboracxon y
proyecmon del: proyeoto de Resolucion Ejecutlva Reglonal ; :

Que estando a lo mformado y contando con Ia wsamon de a GerenCIa General
Reglonal Gerencia Regional de Planeamiento, Presupuesto y Acondlcxonamle Ttor Territorial,. Sub
Gefgncia de ‘Desarrollo Institucional, Oficina Regional de ‘Administracion, Omma Regional ‘de
Asesoria Juridica, - Secretaria - General Regional del Goblerno Reglonal Tumbes en uso de las
5N facultades y atribuciones confendas al despacho por la Ley N° 27867 Ley Orgc moa de Goblernos
: Reglonales modnflcada por la Ley N° 27902. A :

=Y \ i
I ~ SE'RESUELVE: |

ARTICULO PRIMERO. - DEJAR SIN EFECTO Ia Resolumon Eje Putlva Reglonal
N}346 -2024/GOB.REG.TUMBES-P, de fecha 08 de julio de! 2024 que aprobo |2 Diirectiva N°.007-
20

e

4/GOB.REG.TUMBES-GRPPAT-SGDI-SG, denommada' “NORMAS' Y FRC JCEDIMIENTOS
"\, PARA EL OTORGAMIENTO Y. RENDICION DE VIATICOS EN- EL PL|EGO GOB NO REGIONAL
R DE TUMBES” por las razones expuestas en la presente resolucnon

£ : " ARTICULO SEGUNDO APROBAR |a DIRECTI‘»Ai N° 020
>/ 2 5/GOB REG.TUMBES- GRPPAT SGDI-SG, denomlnada “NORMAS i § F JCEDIMlENTOS

ARTICULO TERCERO NOTIFICAR la presente resolumon ala uerenma General
Reglonal Gerencia Regional de Planeamiento, Presupuesto’y Acondicionamiento Tr—\mtonal Oflcma

Regional de Administracion y a las demas oficinas competentes de! Goblerno Reg mnal Tumbes para
Ios ﬂnes pertlnentes ] “*

: REGISTRESE COMUNIQUESE, CUMPLASEYARCHlVEur

GOBIERNO BERONAL D TUMBES { |
@ Vg 0/ e

Ing. Segismyhd s Ordinola - ..
.7 GOBERNADORWEGIONAL '
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GERENCIA REGIONAL DE PLANEAMIENTO
PRESUPUESTO Y ACONDICIONAMIENTO
TERRITORIAL

SUB GERENCIA DE DESARROLLO
1 INSTITUCIONAL

d uraa wmamn s - Y A A o Al AL

At sttt - el 5 e SN A ARt . O A SIS S 1 ARG MAN I

DIRECTIVA N° 20 -2025/GOB REG. TUMBE§' -‘GGR-'GRPPAT-‘*%GDI-S'G

| “NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA EL OTORG[* MIENTO Y
- - RENDICION DE VIATICOS EN EL PLIEGO G(JBIERNO
‘ 3 REGIONAL TUMBES” = : :

SISGEDO ' |
Doc. [02882890] .
Exp. | 02647752 :

Tumbes—Perd : |
2025 i
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e { GERENCIA REGIONAL DE PLANEAMIENTO PRESUPUESTO Y ACONDICIONAMIENT i y
Nues?

DIRECTIVA N° 20 2025/GOB REG.TUI TUMBRES-GGR GRPPAT-‘:»GDI-SG

“NORMAS Y PROCEDIMlENTOS PARA EL OTORGAMIENTO Y RENDICION DE
: VlATICOS EN EL PLIEGO GOBIERNO REGIONAL TUMBES”

; iNDICE ‘.
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DIRECTIVA N° 20 2025IGOB REG TUMBRES-GGR GRPPAT-‘ﬁGDI-SG

“NORMASY PROCEDIMlENTOS PARA EL OTORGAMIENTO Y RENDICION DE
o VIATICOS EN EL PLIEGO GOBIERNO REGIONAL TUME%E:S” :

I FINALIDAD

1 1 Orlentar a una correcta aplicacién de la A&gnac:on Pres muestal para
Gastos de Viaticos por Viajes en Comisién de SeI’VICIO a Fury Mlonarlos/as
y Servidores/as Publlcos/as empleados/as en eI ambiio: reglonal

namonal y exterior.:

Establecer parametros que permitan : determlnar los

e'sri,terios de

1.2
r § objetmdad funcionalidad, uniformidad y- raCIonahdad er lus:casos :de
Comision de SerV|C|o Of|0|a|es dentro y fuera del terntc:t‘wtz-‘f nacional y
extranjero : 0 8 £ g X 3
II OBJETlVO : o "
2 1. Establecer normas y procedimientos para |a autonzamom i:i.oi'gamiehta
: y rendicion de los; gastos que demanden los viajes er domision de
servicios en el ambito regional, nacional y-en el exteriof zalizados por
los/as: Consejeros/as Regionales, el/la: Gobernador/a Regional, los

funcionarios/as, servidores/as puiblicos mcluyendo aquelic

3/as personas

contratadas/os con:cargo al Fondo de Apoyo Gerencial — £ ab del Pllego

Goblerno Reglonal Tumbes, en el marco de lo dispuesto =r:las normas

que regulan dicha materia, asi como para la superV|S|on “ohtrol en el

marco. de las medidas de austerldad raclonalldac v +disciplina

presupuestarla - 2 -
BASE LEGAL

Ley N° 27867 Ley Organica de Goblernos Reglonales
Ley N° 27815 Ley del Cédigo de Etlca de la; Funcnon
modlflcatorlas :

Ley N> 28716, Ley de Control Interno de Ias Entldades of
R.D." N° 045-2008-EF6776.01 Apruebia Nuevos Clas
lngresos y Gastos a Ser Utilizados en Ias leerentes O{r
Sector-Publico. -

Decreto Leglslatlvo N° 1441 Decreto Legjslatlvo del Sis!
de Tesoreria.

“lblica y sus
2l Estado. -
ificadores .de
2raciones del

1'1f’""18: Nacional

Directiva de Teéofena para el Ejercicio Flscal en VIgenof . : ¥
Decreto Suprema N° 007-2013- EF, Decreto: Supremo gue: regula eI

otorgamiento de v1at|cos para viajes en comISIon de & wnclos en eI
territorio nacional. . . :

D|rect|va para Ia Ejecucmn Presup %




7

DIRECTIVA N° 20 2025IGOB REG. TUMBRES-G R GRPPAT-S»uDI sg T

“NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA EL OTORGAMIENTO Y RENDICION DE
F - VIATICOS EN EL PLIEGO GOBIERNO REGIONAL TUMBES”

. 3.9. Ley N° 27619 Ley que Regula la Autorrzaclon de Vrajea al Exterlor de
= Setrvidores y Funcionarios Publicos. = ; :
© 3.10. Decréto  Supremo  N°  047-2002- PCM  Apruebar E Normas
4 Reglamentarias Sobre Autorizacién de Vrajes ~al Exterior de
Servidores y Funcionarios Publicos, : modrfrcado per el Decreto
. ¥ Supremo N° 056-2013-PCM. : : ..
© 8.11. Ley N°28807, Ley que Establece que Ios Vrajes Ofrcralec’ ‘5{ E:xte_rior}d(e
s Servidores y funcionarios Piblicos se realicen en Clase zeondmica.: .
: 3.12. Ley 'de Presupuesto del Sector Publrco para el Afo Fiscal
‘3 correspondlente E 4 =
' 3.13. RD. N° 045-2008-EF6776.01 Aprueba Nuevos Cla<: ficadores de
: s lngresos y Gastos a ser Utilizados en Ias leerentes Op nracrones del
= Sector Publico. -
. 3.14. Decreto Leglslatrvo N° 1440 Ley del Slstema Nacronal de'e'f: wresupuesto
- Publico. : :
. 3.15. Decreto Legrslatlvo N° 1436, Ley Marco de Ia Admrnrstrac: a0 Fmancrera
% del Sector Publico. . § 1 L
- 3.16. Directiva N° 001-2024-EF/52.06, Drrectiva para la F orrrjalizacién,
3 Sustento y Registro del Gasto Devengado. - -
8.17. Directiva N° 003-2024- EF/43.01 Lrneamrentos para Ia Ar rrmistracron
: del Fondo de Apoyo Gerencral al Sector Publrco en etMarco del Decreto
Ley N° 25650. ' . :

IV ALCANCE

} :Las drsposrcrones contenidas en la presente directiva son de aicance para
. los/as consejeros/as ‘regionales, los/as funcronarros/as 'rArvrdores/as
‘publicoS/as (Comprende a todos los/as servrdores/as norr“r‘ldos/as del
stado por funcionamiento y personal contratado baJo el régimean especral de
ontratacién Administrativa de Servicios CAS); mcluyenow aQUeHos/as
‘personas contratadas/os con cargo al Fondo de Apoyo Gerzrisial — FAG:

.para el desarrollo de asesorias, consultorias, actividad profesional: calificada
. .y cargos de confianza que contribuyen al fortalecrmrento ins chcronal del
. .Gore Tumbes, y otros independientemente del vrnculo que ‘angan con la
- -entidad, que por la necesidad o naturaleza del servrcro requierdn realrzar
. -viajes al rnterror 0 exterror del pais-de corresponder
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W W

V VIGENCIA

' La presente Directiva ehtrara en- vigencia al dla SIgmente de su pubhcamon
. ‘en el portal institucional; hasta que por dlsposmlon de las norrr: vgs legales se
‘modifique su contenido. 8 :

Vi, APROBACION

La presente Dlrectlva sera visada por la GerenCIa Reglonal de P iuneamlento
Presupuesto y AcondICIonamlento Territorial, Oflcma Regions! de ' Asesoria
' Juridica, Oficina Regional de Administracién; Gerencia Gener:l Regional,
{Secretar.|a.Genera| Reglonal y aprobada por Resol.uc:l_on Ejecu: iva Reglonal

Vil.fDISPOSICIONES GENERALES

7.1. 1Def|n|C|ones

a) Comlsmn de servicio: Sltuamon en Ia que ur funcionario/a,
- servidor/a publlco/a es temporalmente aS|gnado para desempefiar
- funciones en un lugar distinto a su sede habitual de t'abadjo, o para
- atender ac’uvudades oficiales d|ferentes a Ias mheren“:f;:\ asu cargo.

b) Comlsmnadola Funcionario/a, sewldor/a pubhco/ré que ha sndo
- autorizado/a para realizar una comision de servicios, v sea dentro
- o fuera del’ ‘pais, y a quien se le otorgan VlathOS p ﬁa cubrlr los
: gastos incurridos durante esa comlsldn

) Comprobante de pago: Documento que sirve cornc ¢ «videncia de
- una transaccion financiera entre dos partes. Est documento'
acredita que se ha realizado un pago por fa compre cz un bien o
~ servicio. Incluye detalles importantes’ como la fechz, al monto el

método de pago y la identificacion tanto del compr( cls )r como del
vendedor ¥ o

Locador FAG Son profesmnales callflcados cor ratados con

cargo al Fondo de Apoyo GerenCIaI en eI marco de! ‘“)ecreto Ley
- N°%25650. : : '

T

| Semdorla Publlcola. Se consndera como serv1d0| a oubhco/a a
- todo funcionario/a, servidor/a o empleado/a de las c,"iffdades de la
administraciéh publica, en cualquier de los nlveles '
" este nombrado/a contratado/a deS|gnado/a o '
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que desempene actividades o funciones en nombr< 0 al serwclo
del Estado L

f) Vlatlcos se ‘refiere al dinero o espec:e que se ei ~rega a una

~ persona para; cubrir los gastos de un viaje o comisicr cie;servicios,

especialmente  aquellos reIamonados con |mentacnon
alojamiento y. transporte. *

- :7.2.  Comisién de Servicios - e
T7.24. La Com|S|on de Servicios es el desplazamlemw \=mpora| del
E b serwdor de la sede habitual -de trabajo dispuesta por la
autorldad competente para reallzar funciones =egdn el nivel
de carrera, grupo ocupacional ‘y: espemahdad f:;canzados y
-+ que estén directamente relamonadas con ws ObjetIVOS

- ms‘utucmnales P :

Sk v

3 o

7.2.2. lLa Comasnon de servicio se inicia presentanm el Formato

Anexo' Il “Solicitud de Viaticos - ‘para Gomision: ' dentro del
Terrltorlo Nacional” o el Formato Anexo - “Solicitud de
Viaticos \para Comisién fuera del Terntorlo Na: [-..mal , seglin
corresponda _ = ‘ " >

gional, un/a
temente, dél
aquellos/as

7.2:3. El mohtc';) maximo que percibe un/a consejero/z e
- funcionario/a, servidor/a publico/a, independic:
'+ vinculo :que tenga con el Estado; incluyencs

persorias contratadas/os con cargo al Fordc' de Apoyo
Gerencial — FAG; para elf,f‘d;e‘s'arrollo asesorlas
consultorias, actividad profesional  calificada v: cargos :de
confianza, por la necesidad o naturaleza del s2rvidio, actian

en representacion y realizan actmdades par: el Gobierno
Regional Tumbes, debidamente autorizados por su jefe
inmediato el monto es de Trescientos veinte y 00/100 Nuevds
Soles '(S/. 320.00)_por dia y Trescientos och=nta y 00/100
nuevos soles (S/: 380.00) al/a‘la: Gobernador/: «iel Gobierno
Regional Tumbes, de acuerdo: alo establecidc en el Decreto
Supremo N° 007-2013-EF y en la presente Direstiva, monto
que cubren los gastos por"Cbﬁceptos de alimentacion,
hospedaje y movmdad (hama y desde el Iugar :

le embarq ue)
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”\onda como
inados por: |a

son cublertas por la entidad segun corres
derechos, tasas, combustibles; Y servnmos orig!
necesidad de la comision de sgr\([cuo

7.2.4. El otorgamiento de viaticos, mcluye aquell@ /a5 \personas
-+ . contratadas/os con-cargo al Fondo 'de Apoyc Serencial -
FAG; para el desarrollo de asesorias; .consultc i as, actividad
profesional calificada y cargos ‘dé& conflanza se dara siempre
y cuando, se encuentren deb;damente justiicados y se
estipulen expresamente en fos. Termlnos da Referenma
(TDR),  Orden de Servicio y/o. Contrato y que a ejecuc;lon
contractual del mismo, esté VIgente aI mcv'mnto de - I
com13|on del servmo :
7.2.5. Para el dtorgamiento de viaticos en comision de - servicios, se
. - considerara como un dia a las comlsmnes cuyc c'uramon sea
mayor a cuatro (04) horas y menos o igual a veinficuatro (24)
horas. ‘En caso sea menor a: dicho: perlodo, s/ monto del
viatico sera otorgado de manera: proporcional as horas de
la comisién, para tal efecto se conS|derara a it dela hora
de V|aje acreditados con la: boleta del: pasajz (aereo o]

terrestre) o con el registro de Ia hora de salidz del vehiculo
oficial.: - ek s 2O ;X

Los viét{icos del Anexo “I’ comprende "parz ’=I Terrltorlo
Nacional y al Exterior de acuerdo:al. S|gu1ente d mlle

Anexo I Al mtenor del Palo
Anexo III Al extenor del Pala

Cuando e| comisionado tenga que realizar comision de
servicios por capacitacién en mshtucnoneo *’ec’;onocida's
oficialmente o realizar trabajos: en: beneficic mtereses

Institucionales se le otorgara eI total de vnatlcoc n—* acuerdo aI
Anexo I - =

or

¥

Cuando el com|3|onado aS|sta a eventos progiran

otra entldad ya sea por capacutacnon U ofre
movmdad mterprovmcnal

v hospedaje
el Goblerno
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Reglonal Tumbes reconocera por movuhdad (h
lugar .de embarque), asi como. la utili
desplazamiento en el lugar donde se realiza
servicios como maximo el 50% del monto tota
los dias: que dure la comisién y: segun Ia Esc,
correspondlente al Anexo |. :

( Pqmnsnon de
quwalente a
‘de Viaticos

7.2.9. Toda -comision de servicio empleza a la lora que el

' comisionado sale fuera de la ciudad en la cual lzkora, de igual
forma esta es valida cuando el comlsmnado retorriaca su lugar
de orlgen bga L3, 2 :

7.210. La Comlsmn de Servicio no podra exceder quince (15)
-+ . dias, eén.un periodo de treinta (30)d|as calendm »s. En caso
de requerirse mayor tiempo, la ‘Comision'de &eivicios debe
ser autorizada Resolucion Gerencial Reglona 0! Resolucuon
Directoral seglin corresponda- tenlendo ern - cuenta la
necesidad institucional del servicio. : :

. Todos/as los/as  comisionados/as = estar
indefectiblemente a efectuar gastos en estabi:
personas juridicas o personas naturales, y que &4 ‘ :
emitan .comprobantes de pago. ‘Asimismo, estan en' la
obligacion de verificar via web, la: Consult= RUC, si: el
contribuyente donde se efectiia el gasto se @ncuentra .en
estado ACTIVO y HABIDO. ‘Los comprobar
deben:cumplir con los requisitos; mmlmos del F
Comprobantes de Pago establecldos por la Sug
Nacional de Aduanas y de AdmlmstraC|on Tributz
los mlsmos gue no deben presentar borrones
y/o enmendaduras

iobligadoEs

fintendentcia
12 (SUNAT),
idulteraciones

7.2.12. En concordanc;la con lo que establece la Ley de oresupuesto
.. del Sector Publico vigente quedan proh|b|d0( iog viajes: al
exterior a los servidores y funciénarios publiccs con cargo a
recursos publicos excepto los que se efectlien an el marco de

la negociaciéon de acuerdos” comerciales o tratados
comer0|a|es y amblentales negomamones ~=.:hnom|cas y

\rtanCIa para
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autorlzacuon sera a través de Acuerdo del’ Co .;.‘_‘D Reglonal
El acuerdo de excepcion es pubhcado en el Di mo Oflcnal El
Peruano ;

7}.2.?13 Los/ Consejeros/as Reglonales EI/Ia Gobernac E/a Reglonal
.+ Funcionarios/as, servidores/as incluyendo aquellos/as
personas contratadas/os con: cargo: al ‘Fonco +de Apoyo
Gerencial — FAG; para el desarrollo de= :asesorias,
consultorias, actividad profesiona| calificada v 'cargos de
confianza que en misién oficial viajen al exterior v Gue irroguen
gasto a la Institucion deberan utilizar. pasajes €1 lacategoria
econdmica o similar, en virtud al articulo 1°de la | -8Y.N° 27619,
Ley que regula la autorizacion de viajes .zl exterior de
servidores y funcionarios publicos, aducnonado a1 Su parrafo

del artlculo 1° porla Ley N° 28807.

7.2.14. Sise opta por otra categoria superlor de pasc @ qu1en vnaja
- debera asumlrobllgatonamente ¢on cargo a su rrapio peculio
la diferencia del costo del pasaje salvo utilizacion de
beneficios que signifiquen costo y-que otorguen 23 medios de
transportes. Se ‘exceptua de Ja obllgatorled d de utilizar
pasajes en la categoria econémica ¢.similar, en r._..:aso de viaje
urgente -y no hubiera pasajes dlsponlbles an aquella
categoria, lo que podra suplirse con la cor stancia que
expedira la respectiva Agencia de Vlajes ¢ .con una
Declaracuon Jurada del viaje. = 1

. Los V|ajes en comision de serwcm seran auton/ ilos por:

7.2.15. 1 El/la Gobernador/a Reglonal cuando e trate de;la
Vlcegobernador/a Gerente/a - General . ‘Regional,
. Gerente/a Reglonales Jefes/as s Oﬁcmas
'Regionales, Directores/as Reglonalee. '

7.2.15.2.; Los/as Jefes/as de Oficinas'y Sub Gerentes/as,: lo
~autorizaran sus Jefes;inmediatos. : | T

7.2.15.3. incluyendo aquellos/as personas contraiadas/os con

~cargo al'Fondo de Apayo Gerencual - FAG;para el

¢ -desarrollo de asesorias, “consultorizs;, ; actlwdad
.. . - profesional calificada- Y cargos de confianza, seran
i - - autorizados por et 45l Gobierno
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7 2. 16 Los V|ajes en comisién de servicio por excepc?' xz"vg al.exterio,'r

. . del pais del/de la Gobernador/a: Reglonal funcionarios/as y

ervndores/as seran autorizados ® por ‘Acuerde del Consejo

Reglonal del Gobierno Regional Tumbes El mismo que sera

publicado en el Diario Oficial EI Peruano x } =

Los viajes que se autoricen en el'marco de la: presente
disposicién deben realizarse en qategprla econcrriica.

7.2.17. Para la asignacién de viaticos ademas debers tenerse en
{ consideraciéon las disposiciones que, . en materia de
austeridad, racionalidad del: gasto dado ©or normas
nacionales en vigencia y que soh tamblen de aplic cién a nivel

reg|ona| y de acuerdo a dlSponlbllidad presupuo:s tal;

7.2.18. Enel CaSO de que el viaje en com|S|on servicio sza al exterior
-+ del pais, el procedimiento de .Rendicién de Cuentas se
efectuara de manera similar a lo'sefialado ‘en le: Gomision de
Servicio dentro del Terrltorlo Naclonal : o x

L

7.2.19. El vnaje debera reahzarse estrlctamente dentro de oé términos

. . e itineratio autorizados. El/la c‘omls_lqnado/a ne nodrd variar
estos términos, ni el itinerario‘bajo responss hdad salvo
autorizacion expresa de la autoridad: que facultz la.comisién.
En caso que el/la comisionado/a mtervnene direct aimente enla
modificacion del itinerario y que: como consecuancia de ello
repercuta en la variacion del precio del pasaje = utorizado y/o
genere costos adicionales (mOras penalldadf S :etc.) estos
gastos: ‘seran asumidos en:' su - totalidad | por ella
comisionado/a, sin  perjuicio ::i:de' - las ! ' acciones
correspofndientes. S L % v

PR b

7.2.20. Toda autorlzaCIon de viaje debera su;etarse a If $ medldas de

L4 austerlddd racionalidad y transparenCIa de! g wsto publlco
bajo responsabllldad : :

3752.2'1: Las comisiones de servicios tendran una durac an superlor a

-+ cuatro (04) horas y mayor o lguar a velntlcuatro 4) horas en
. . caso sea menor a dicho DKL

| SR

Q
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7.2.28,

. jefes/as :de oficina . se efectuara preVIa

7.2.23.

7.2.25.

7.2.24.

Los vnatlcos comprenden Ios gastos por. f‘-"mcepto de
alimentacion, hospedaje y movilidad (hacia y c=zde el lugar
de embarque), asi como los: gastos utilizadds: para -el
desplazamiento en el lugar donde se reahza l« omnsnon de
servncnos .

El uso del Pasaje VIA AEREA Gobernadc I Reglonal
Vlcegobernador/a Gerente/a General ReglonaK (3erentes/as
Regionales, Jefes de Oficina Reglonal Sub CGerentes/as y

?p,onlbllldad

presupuestal j : 3 1

El requerimiento de la solicitud debe ser con una an}ti’cipacibrﬁ
minimo de dos (2) dias habiles .de manerz Dportuna y
diligente, a efectos que, el tramite: administrativo, del/de la
funcionario/a o Directivo/a que sale en comision fle servicio,
se proceda a proyectar la resolucmn de enc rarga’[ura del

puesto: al/a la servidor/a responsab|e cor :la debida
antlmpaoion : :

No se :podra otorgar viaticos % Ios fure onarlos/as
servidores/as publicos/as, que; laborando: en : rj:una de las
unidades de organizacion del Goblerno Regionz! de Tumbes,
a la fecha del requerimiento, - esten haCIendc lso de sus
vacaciones y/o licencia. N = f =

No se podra otorgar viaticos a Ios que brmc, i $erVIC|o a
través del Fondo de Apoyo Gerencial - FAG pars al desarrollo
de asesorias, consultorias, actmdad profesmn a1 calificada y
cargos: de confianza que, a la fecha del requa fmlento ho
tengan un contrato vigente ylo se encuentren de herm|so

VIII DISPOSICIONES ESPEClFICAS

7
e W

Mecamca Operativa: Comisién de Serwclo dentro moﬂ Terrltorlo
Nacional Solicitud de Viaticos. : :

‘a)_ EI/Ia Gerente/a Regional o Jefe/a de Ia Ofncma Reglo xi de la sede
o Funcionario/a mediante oficio con -anticipacion no:'menor a

cinco (05) dia utiles, propone al/a la Gerente/a Ger: Mal Regional
o Dlrector/a Regional segun cQ

spcsnda autorlzar e «-omlsmn de
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b)

mstltumonal o de capacitacion adjuntando Ia solicituc: de vuatlcos
(Anexo i, el'mismo que debe estar firmado por el mslonado y
el/la Gerente/a Regional o Funmonano/a gue . propone,
excepcionalmente se puede autonzar com|snones de r“r\ncnos con
una antncnpacuon menor de 48 horas

La respectlva solicitud de VlathOS debe estar firmaca. y sellada
por ellla Gerente/a Regional o funcnonarlo/a que propone Ia
comision de servicios contando: ‘con' la visacion: del/de
Gobernadar/a Regional en los casos estab|ecndos en el numeral
7.2.15.1 y: 7.2.15.3 de la presente Directiva; pos zerlormente
presentar al Jefe/a de la Oficina de Admmls’tracmn guién firma y
deriva al 4rea de Logistica y: Servnmos Auxiliares, para
certlflcac:lon del compromiso, luego a la Oficina de ontabllldad
para la fase devengado de conformldad a las . rormas: y
procedimientos vigentes para la ejecucnon del presu imesto Iuego
es remmdo a la Oficina de Tesorerla bara el glrado

EI/Ia Jefe/a de la Oficina de Tesorerla de Ia sede o quign hace Ias
veces en la Direcciones Reglonales correspondientes, -el
expediente lo deriva al técnico girador. para que sez abonado a la
cuenta de ahorros del/de la comlsmnado/a func 'onano/a 0
servidor/a publico/a luego procede ; ala firma electréricd del/de la
tesorero/a .y- jefe/a de la Oficina: Reglonal de Ac ’mmustracmn
quienes visan el respectivo Comprobante -de Pago,: luego:la

Oficina Regional de Administracion devuelve el ex; wdlente a Ia
Oflcma de Tesorerla para su custod|a o

En caso de que ellla. comnsmnado/a no V|aje comunicara a su
jefe/a inmediato/a y este a su vez remitira por escriio a la Oficina
Regional de Administracién en un plazo no mayor de 48 horas de
la: fecha prevnsta para la comision: a fin de procedér con:la
devolucién: del desembolso efectuado ¥ anulacién respectlva
caso contrario se aplicara las. sancnones smplmanas
administrativas establecidas en la Ley N° 30057 y su F< nglamento
asimismo se procedera con el correspond|ente c-m.‘.,"uento por
planilla. En caso de postergacion de Vlaje comunicaré:a-su Jefe/a
mmedlato/a Ia fecha de postergacign: debudamer&te af‘tlﬂcada.
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e) En el caéo que ella Gobernador/a, Vicescbernadora,

Funcionariofa, Servidor/a, incluyendo - aquellos/as :personas
contratadas/os con cargo al Fondo: de Apoyo Gerzngial — FAG;
para el desarrollo de asesorias, consultonas actividadi profesional

calificada y cargos de confianza, sele. sohmte una esistencia a uh
evento o reunion de trabajo de un dia para otro, v no se haya
tramitado los viaticos conforme establece - en el inciso ‘a)
Mecéanica Operativa de la presente Dlrectlva para proceder a
otorgar los:viaticos, se emitira una resolumon administrativa para
Zsustentar el reembolso de los: vna’ucos “unic: amente ante
situaciones contlngentes debldamente justlflcadas qe hubieran
‘motivado la falta de entrega de viaticos correspomwntes antes
del inicio de la comisién de servicio' o que de scr el caso, 'se
hubiera extendido el tiempo lnlmalmente pre\J 510- para el
fdusarrollo de dicha comision.

L )

‘ i 8
Y

ZCom|SIonado/a tendra una plazo de 10 (dlez) dla‘ ablles para
Epresentar la: rendicién de vnatlcos cuentas y gast s de viaje,
‘debidamente sustentados, conforme lo establece e articulo 3 del
:Decreto Supremo N° 007-2013- EF yen: los (Anexc {Vy V) de la
‘presente directiva, ante la Oficina Reglonal de Administracion la
‘misma que estara firmada por elfla Comisionado/a y su Jefe/a
%, - Inmediato/a, adjuntado copia del informe pres sentado al/a’ la
“‘*ﬁt’ﬂﬁf‘ﬁ%’ ‘Gerente/a: General Regional o Funcuonano/a e ";allando las
- :acmones reahzadas y resultados obtemdo en a comusnon

{Todo Fuhcionario/a servidor/a “I'os que brir:fz:énz servicio
:mcluyendo aquellos/as personas . contratadas/os con: cargo’ al
'Fondo de Apoyo Gerencial — FAG pa;ra el desarrollc ::e asesorias
‘consultorias; actividad profesional calificada  ‘cargos :de
fconflanza con alcance de esta directiva que perciban. vidticos por
-CGomisién de Servicios debe presentar su respective Hendicion de
‘Cuentas y .gasto de viaje debldamente susten’add con los
‘comprobantes de pago por los. ser\umos- de! movnhdad
;ahmentamon y hospedaje obtepifosips




DIRECTIVA N° 20 2025IGOB REG. TUMBRES-GGR GRPPAT-S 1%,

¥

“NORMAS Y PROCEDlMIENTOS PARA EL OTORGAMIENTO Y RENDICION DE
k4 VIATICOS EN EL PLIEGO GOBIERNO REGIONAL TUMBES”

d)

;menor al setenta por ciento (7 O%) del monto L(orgado de
:conformldad con lo establecido por Ia SUNAT

La rendicién‘ de viaticos se sustenta-ra c‘oh |os cornpfobantes -de
‘pago originales y que cumplan con: ‘los requnsntos e
la Superintendencia Nacional de Aduanas y de Administracion
Tributaria (SUNAT) debiendo con3|gnarse en el ccmprobante:-de
‘pago, la razén social: Gobierno: Reglonal de Tumbes, RUC
:20484003883 yla fecha de emlsmn segun corres« cmda

lecidos por

{La Declaracién Jurada se utilizara: sbIO': eh aquello“ g asos en los
‘que no es posible obtener documentacion sustentatoria,
‘Comprobantes de Pago reconocidos'y emitidos de sonformidad
‘con lo establecido por la Supermtendenma Macional -de
-Administracién Tributaria — SUNAT; no deblend axceder del
gtremta por cnento (30%) del monto otorgado = :

fLa Comnsmn de Servicio autorlzada fuera del dlstrm de Tumbes y
.con retorno del mismo dia se reconocera VIa‘ucos suya durac_non
;sea mayor a veinticuatro (24) horas b ;o

'En caso de que la Comisic’m de Servicio seéa dentro o I amblto de
“Tumbes, los montos de los viaticos para. los distritos: de Casitas,
‘Matapalo y Caserios de otros distritos de similar saracteristica,
distancia y y ubicacion geografica, el monto sera de! 20% del total
.de la escalade viaticos del Empleado Publlco por dia presentado
f Ia respectlva declaracion Jurada de gastos efectua Jois.;

Y

S Comlsmn de Servucm al Exterior

r8-35-1@ El/la Gobernador/a del Goblerno Reglonal T& mbes, sohmta

mediante documento la autorizacion al ‘Conse jo. Regional
sobre algun viaje a realizar al exterlor siempre V ¢ suando este
comprendldo enlo establemdo en el numeral 72 12 Y T2 13

8.3.2, La aut}or}_izacic’)n'debe estar suscrita‘ med:iante. Ln EAcuerdo.deI

Consejo. Regional del Gobiefno Regional Turhbes, dicho
Acuerdo Regional sera notlflcado d los Fteren UO% para que

realicen. eI procedlmlent el que los yi mIS|on de
,/4’ . . ' /,‘ . Y
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servicio al interior del pais y |os Vlat|cos se ap |“ar|a segun
Anexo l - Anexo llI; Al exterior del Pals

.

8.3.3.. De acuerdo al art|cu|o 9° del Reglamento de Ley N° 27619
L “Ley que Regula la Autorizacion de Viajes al Exterior de
Servidores y Funcionarios Publicos”, ellla o x“nswnado/a
debera presentar la respectiva rehdlmon de.cuen us dentro de
los 15 dlas sugwentes de retornar al pals :

: 8.4. Supef\(isién dezlds Viéticos en Comisiéh.d’e’:Servicios;. ;|
8.:4."|.f El/la Jefe/a inmediato y jefe/a de Loglstlca suparvisara los
- ! viaticos en comision de servicios ‘autorizados, splicitando
- medios verlflcables de su estadla medla 2 .informes

sustentatorlos de la comisién de SeNlCIOS sea al |nter|or del
pais o al exterior. . : ‘

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

Primero. - La renduc:on del gasto por concepto de transp “**e aéreo: o)
‘ terrestre debe sustentarse con los: respectlvos com urobantes de
pago El :mayor gasto se recohocera cuando p or razones
“especiales se autorice la prorrogade la estadla del.¢ omISIonado
. 0 por concepto de gasto de pasaje; sollcutando su mmtegro y/o
rembolso con el comprobante respectwo .

' ndo Sila comusmn de servicios incluye. un dla no Iabor :!e este dla

debe ser autorizado como parte de Ia com|SIon de s erICIos de
acuerdo al Anexo VII. ‘ '

- Tercero. - Queda prohlbldo autorizar nuevas comisiones ¢ servnmos a
: Ios/as funcionarios/as y/o servndor‘es/as que no hayan: .cumplido

- con el informe de viaje y rendicién de cuentas de = comision de

- servicio de:acuerdo a las conmderamones estah_c( ldas en: el
mmso a) Rend|0|on de Viaticos.

La Oficina de Contabilidad o quien’ haga sus veces enformara 4
“la Oficina Regional de Administracion los - ‘nombras de los/as
funCIonarlos/as ylo servidores/as que incurnr: mn con ‘lo
d|spuesto en la presente directiva, a ‘ fm de qiu afectien Ias
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© Quinto. - EI mcumpllmlento de las normas: estable0|das er la: presente

o ‘ ;dlrectlva constltuye falta de caracter - dnsmplmf"v i, -sujeto- a
. sancion administrativa correspondlente dentro de! “narco de: Ia
Ley N° 30057 y su Reglamento. -

- Sexto.- fLas accnones no contempladas en: Ia presente di cctiva seran

- resueltas | por la Oficina: Reglonal de Admmlstramor: :e@l;GoblernQ
: Regional de Tumbes . S £ ¢

X RESPONSABILIDAD

101 El mcumphm:ento de las dlsposwiones estableCIdas en ,aipresen'te
Directiva se mstruwa sancionara y- oﬂmahzara la =ancion, de
conformidad con'las disposiciones fuadas en el Reglanr 1to General
de la Ley del SerVICIo Civil, aprobado con Decreto Sup Mo N° 040:-
2014 PCM ¥ +)

! ‘Son responsables del cumplimiento de Ia presente norma .

.reglonal el
funcionario que autoriza la comision de servncnos el je _] nmedlato y
trabajador comusmnado sohdanamente '
Es responsabllldad de la GerenCIa General Reg|ona| as! como de las

dependenmas que hagan sus veces en Jas Unidades i[: r‘utoras del

Gobierno Reglonal socializar las dlsposu:lones fuadas er a presente
Dnrectiva L . '

De' I'a promocién de las “Normas y: Procedimientos para ‘el
Otorgamlento y Rendicién de Vlatlcos en eI Pllerao Goblerno
Regional Tumbes” ‘ ~

La: Oficina Reglonal de AdmlnlstraCKJn de| Gob;ewm Reglonal

" efectuara la promocién de las d|Sp0$|C|ones estabfac*idas en el
: presente documento normativo.

. La Oﬂcma Regxonal de Admmlstracnén a traves de ia: Oflcma de
: Tecnologlas de!la Informacién (OTI),: tlenen la‘ respon :ablhdad de

publlcar la presente Directiva en. Ia Carpeta ’"hrectlvas y
: Reglamentos del Portal Web lnstltucmnal ‘

La Oflcma de: Secretarla General Reguonaf v :qwen ha ,cu sus veces,
tiene la respohsablhdad de coadyuvar _
Dwectwg‘ren el Portal Web Institucionaf: RV

16

. " h ‘ b 'd (:;\ Y
\4'4/ nt k\‘\\\/f
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© 10.7. La Gerenma General Regional, brlndara eI asesoramur 10 ‘técnicc a
: los organos y unidades organicas del Goblerno Reglonai de Tumbes,
‘ para el cumphmlento de las normas fuadas en Ia precsa nte Dlrec‘uva

b

10.8. EI Organo Reglonal de Control Instntucnonal de Ia Sed@ Regmnal en
: cumpllmlento de las funciones que les: compete velara o _for la debida
y oportuna aphcacnon y cumplimiento de lo normado en la: presente
dlrectlva su1eto a los principios y atnbuc;ones establecid is: en la Ley

v Ias normas emltldas por la Contralor’a General de la r«iepubhca ;

)

XI. ANEXOS § % | 5”;:

:Anexo I | Escala de Vlatlcos por Dia (Dentro y Fuera del Pa f3):
fA{nexo I Sohcrtud de Vlatlcos para Comisién: dentro del Terrn ;r;o Nacuonal
EA';nexo H Sohcntud de V|at|cos para ComISIon fuera del Terrm iy o NaCIonaI

éAﬁnexo \Y) Rendlc:lon de Cuenta: Documentada
éAfnexo Vv DeclaraCIon Jurada — Movilidad LOCaI

?/—\Tnexo Vi DeclaraCIén Jurada Incumphmlentb de Rendncnon de VlatICOS ;

‘;E«xo Vil Autonzacnon especial de Comlsmn de Serv:cxoc wn dias no
laborables ' '_'fi ; :

.
G, Ao
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ANEXO | ,
ESCALA DE VlATICOS POR DIA (DENTRO Y FUERA DEL F’AIS)
| -1 DENTRO DEL TERRITORIO NACIONAL

vael de Funclonarloslas Publlcoslas Empleados: Publlcos MONTO
: Servndoreslas Pablicosy Otros. . :*' .~ . 8.

i Viaticos por Dia I L : T

o GOBERNADOR/A REGIONAL E SR 380.00

o Vlcegobernador/a Reglonal

‘o. Consejeros Reglonales - : u

re. Funcionarios/as con cargo de confianza Categona P 6, F 5: . +320.00

‘o' Secretaria:General Reg|onal de la sede del Goblemo Reglonal{ S

. . Tumbes F-4. '

‘e Servidores/as Pubhcos/as (Comprende a todos Ios serwdoresi
. - nombrados del estado, contratados por funC|onam|ento y
. . personal coritratado bajo el régimen especial de Contratacuon;
- Administrativa de Servicios CAS). :
‘e. Personal Contratadal/o: con cargo al Fondo de Apoyoi
o GerenCIal FAG. . . :

. | 1-2 FUERA DEL PAIS (VIAJES AL EXTERIOR)
TTZONA .| TITULARDE LA VICEGOBERNADOR/A ~ | OTROS

GEOGRAFlCAZ ; ENTIDAD REGIONAL, CONSEJERO, - ‘ERVIDORES ;
i . | GOBERNADOR/A FUNCIONARIO, DIRECTlVO : PUBLlCOS -
. REGIONAL * PERSONAL QUE BRINDE % £
.o SERVICIOS DE CONSULTORIA ¥ 3
$ YLOCADORESDEL FONDO
. DE APOYO GERENCIAL FAG
- $ 24 v ' v
200 | 60 120
200 | B> 21 e s 1120
220 | 76 . . | 132
Ameérica del 200 . 160 rp T TS 120
Sur, e x : r 'y
Asia
Caribe
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ANEXO 1l 5

soucnun DE VIATICOS PARA COMISION DENTRO DEL TERRITORIO
. | NACIONAL [ , 1

; N°
GERENCAO | - . ‘ e 1.7 UY . - K
SIMILAR % : 4 UNIDAD . [ . ot =y
oy : s ORGANICA' :
COMISIONADO | © ¥ ' DNI..
CONDICION
x - CARGO.
MOTIVO DE VIAJE | | s
[ LUGAR DE ORIGEN ;
DESTINO _ - - T _
SALIDA REGRESO | - MEDIODE .
. TRANSPORTE = . | L
DIA | MES | ANO |DIA [MES [ANO | . .~ . . | IMPORTE -
' TERRESTRE / AEREC) 8 £
\ ' |
CONCEPTO: ‘MONTO = | DIAS |'MONTO' |
0 DIARIO. - = | |8l >
VIATICOS g EaflT e g ' ol
REGAR ' AL COMISIONADO
Flrmaysello dellde la Jefela Inmedlato fi;{ F|rma dellde Ba Tr Abajadorla '
: Ve B Control deASIstencm Flrma Oflcma ReaunaldeADM

Dentro de: Ios diez (10) dias héblles contados desde la culmmacnén de |a comisién- jr serwcms, el -
interesado rendira cuenta documentada de los gastos efectuados bajo resppnsah iclad.
., No se tramltaré ninguna sollcntud de viaticos pendiente. ‘
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: : _ ANEXO il : voo- ol ,
: SOLlCITUD DE VIATICOS PARA COMISION FUERA DEL TERRITORIO
: - NACIONAL : ,
e
GEF:{ENCIAO B vy
SIMILAR UNIDAD .
I ORGANICA -
COMISIONADO DNI 5
CONDICION
. - . g CARGO
MOTIVO DE VIAJE =
'LUGAR DE ORIGEN '
:DESTINO s 5 LTS L A
"SALIDA REGRESO "~ MEDIODE |
A 5 . .. TRANSPORTE. .|’ 2
'DIA- | MES . | ANO | DIA [MES [ ANO |- &, = . | IMPORTE-
: » - TERRESTRE / AEREC .| s ¥
'JOBSERVACIONES 3
PARTIDAA . ® i e AR o B
. EEECTAR CONCEPTO: MONTO DIAS | MONTO :
Bl DIARIO | Sl
AR VIATICOS: L

JﬁEﬂTREGAR AL COMISIONADO

4 3
-.--‘-.‘n .............................. dewnunnnnan Ry aan

Flrma dellde laT mhajadorla

'-\v

............................. T

Flrma Oflcma Reg W:atl de ADM
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ANEXO IV

RENDICION DE CUENTA DOCUMENTADA

1. ENOMBRESYAPELLIDOS | 5
2. 'CARGO - ! | S
T 'DEPENDENCIA
'V 4. LUGARY DESTINO
5. :MOTIVO DEL VIAJE . .
[ FECHA | DETALLE "N°DEDCTO | MONTO
N° ‘ ‘s b > - { o
\ TOTAL RENDICION DOCUMENTADA

gt i3l TOTAL DECLARACION JURADA
# & TOTAL PAGO EN EFECTIVO
1" TOTAL CIPN¢
. TOTAL GENERAL

: - ‘Tumbes,
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ANEXO Vi

DECLARACION JURADA
|NCUMPLIMIENTO DE RENDICION DE VIATlCOq

Yo, ... . ‘:..:, ............ it g e SRS ldentlflcadc Zéon DNI
o7 NPTPTRRRL. T ', -en condlclon de Trabajador/a ..., con .cdomicilio en
..... deestacmdad A MANERA DE
DECLARACION JURADA BAJO JURAMENTO mamflesto que: ' La entidad
m{e: otorga © los correspondlentes V|at|cos ~ para asistir La

50w AT S B P rosagiE T B Spswatanssndy s WA Bidoemaver s, §4-5 5 5 SN ihencuvin: ' & 5 WMTRIRTRL w o is TR o o sy HSHER, § WE s 5 oA s 958 ootz 79

X g 5 »
.................................................................................................................

Que de acuerdo al Art. 3° del Decreto Supremo N° 007 2013 EF; se establece
que cuando:la:comision de servicios se desarrolla en el mterlor del.p JIS el plazo
maxnmo para la rendicion de cuentas de viaticos: es de diez (10) ¢ las habiles
despues de cu|m|nada la misma. Para el caso de comlsmn de wr\nmo en el
extenor el plazo es de qumce (15) dias Articulo 5° de Ia Ley 276 3

De conformldad ala presente Directiva, doy autonzacnon expre para que en
caso de mcumphmiento de rendiciéon de cuentas. dentro del pib o' estipulado,
proceda a efectuar el descuento por Planilla Unica-de: Pagos de log viaticos no
utlllzados y/o de la totahdad de los viaticos autorlzados X ¥

La presente declaramon se reahza de acuerdo a Io dlspuesto eneiir acrso s 7 del

R LT I R I IR I R R I RN AP P
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ANEXO Vil

AUTORIZACION ESPECIAL DE COMISION DE SERVlCIO EN DIAS NO
- . LABORABLES : ' :

La ' Gerencia  General  Regional | AUTORIZA  aila 'l
serVIdor/a ............... R - & :..:

qwen labora como ...... T —— ....... b para que

realice  la .cqm|son de senicio a la cnudad de

/-\SI misrﬁo s§e expidje; la presente AUTORIZACION or‘:ar : ser | . eI
....... (Dié).i..é ........... DIA NO LABORABLE de conform|dad cor; Ia Dlrec’uva
“NORMAS Y PROCEDII\/IIENTOS PARA EL OTORGAM|ENTO : 4 !I’ENDICION
DE VlETICOS EN Bl PLIEGO GOBIERNO REGIONAL TUMBES” amrobada con

. Resolucmn Ejecutwa Reglonal

del 202..; :



