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VISTO: Nt

La Resolucion Ejecutiva Regional N° 581-
2001/CTAR TUMBES-P., de fecha 31 de Diciembre del 2001., Informe Ne
132-2004/GRT-GGR-GRI-GR., de fecha 11 de Agosto del 2004 y el informe
N° 033-2004/GRT-GRPPAT-SGDI-ERIIL, de fecha 13 de Agosto del 2004,
sobre aprobacion y actualizacién de la Directiva “NORMAS PARA LA
UTILIZACION DEL CUADERNO DE OBRA”,

CONESIDERANDO:

Que, de conformidad con la Ley de Bases de
la Descentralizacion N° 27783., la Ley Organica de Goblernos Regionales
Ne 27867., modificada por la Ley N° 27902, los Gobiernos Regionales,
tienen autonomia politica, econdmica y adminisirativa, constituyendo para
su administracion econdmica v finariciera un Pliego Presupuestal;

Cue, con La Resolucién Ejecutiva Regional N°
591-2001/CTAR TUMBES-P., de fecha 31 de Diclembre del 2001., el EX
Consejo Transitorio de Administracion Regional, aprugba la Directiva
“NORMAS PARA LA UTILIZACION DEL CUADERNO DE OBRA”,

Que, en cumplimiento de lo establecido en 2
normatividad legal vigente, que se menclona en el primer considerando de
la presente resoiucion, a partir del 01 de Enero del 2003., se instala en el
Departamento de Tumbes el Gobiemo Regional de Tumbes;

; Que, con los Informes que se citan en el Visto
formulades por la SubGerencia de Desarrollo Institucional de la Gerencia
Regional de Planeamiento, Presupuesto y Acondicionamiento Territorial v
por la Gerencia Regional de Infraestru ctura, se sustenta la actualizacién de
la Directiva en mencién y se determina denominarsele DIRECTIVA N° 018~
2004/GRT-GRPPAT-SGDI-S8G., “NORMAS PARA LA UTILIZACION DEL
CUADERNO DE OBRA”;

Ay, Ladarinn 200 - Tumbes Telefag 073, 24454



" %,410 DEL ESTADO DE DERECHO ¥ DELA GOBERNABILIDAD DEMOCRATICA *

RESOLUCION EJECUTIVA REGIONAL

N 00476 -2004/GOB.REG. TUMBES-P.
Tumbes, 0 2 SEP 2901*

Que, de conformidad con lo establecido en la
Ley N° 27444 | Ley del Procedimiento Administrativo General, es procedente
aprobar la Directiva a que se refiere el con siderando anterior,

Estande a lo informado y contando con las
visaciones de la SubGerencla de Desarrollo Institucional, Gerencia Reglonal
de Planeamiento, Presupuesto y Acondicionamiento Territorial, SubGerencia
de Obras, Gerencia Regional de Infraestructura, Secretaria General
Regional, Oficina Regional de Asesoria Juridica y Gerencia General
Regional,

Y en uso de las atribuciones conferidas a la
Presidencia Regional, en virtud de lo normado al respecto en la Ley de
Gobiernos Regionales N° 27867 y su modificatoria Ley N° 27902,

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR, la
DIRECTIVA N° 016-2004/GRT-GRPPAT-8GDI-SG.,” NORMAS PARA LA
UTILIZACION DEL CUADERNO DE OBRA”, que forma parte de la
presente resolucion.

ARTICULO SEGUNDO.- DEJAR SIN
EFECTO, la Resolucién Ejecutiva Regional N° 501-2001/CTAR TUMBES-P.,
de facha 31 de Diciembre del 2001,

ARTICULO TERCERO.-TRANSCRIBIR,
la presente resolucién a las Oficinas competentes del Gobierno Regional de
Tumbes, para los fines pertinentes.

Registrese, Comuniquese, Cimplase y Archivese.
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DIRECTIVA N° 018-2004/GRT-GRPPAT-SGDI-SC.

NORMAS PARA LA UTILIZACION DEL CUADERNO DE OBRA.

. FINALIDAD.

Contar con un documento orientador que conienga nommas precisas para el
uso del Cuaderno de QObra en el &mbito del Pliego del Gobierno Regional de
Tumbes.

. OBJETIVO.
Uniformizar el uso del Cuadermno de Obra v establecer su utilizacién como

documento oficial del control en la ejecucion de la obra.
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3. BASE LEGAL.

Ley 26922, Ley Marco de Descentralizacién.

Ley N° 27783., Ley de Bases de la Descentralizacion.

Ley N° 27867., Ley Organica de Gobiernos Regionales.

Ley N® 27902., Ley que maodifica la Ley Organica de Gobiernos Regionales.
ORN®006-2003/GR-CR-P., Reglamento de Organizacion y Funciones del
Gobierno Regional de Tumbes.

RERN°531-2008/GRT-P., Manual de Organizacién y Funciones de la Sede
del Gobierno Regional de Tumbes.

Ley 26850., Ley de Contrataciones y Adquisiciones del Estado.

Ley 27293., Ley del Sistema Nacional de Inversién Publica.

D.S. N°® 012-2001-PCM., TUO de la Ley de Contrataciones vy
Adquisicicnes del estado.

D.S.N°013-2001-PCM., Reglamento de la Ley de Contrataciones vy
Adquisiciones del Estado.



» D.5. N° 079-2001-PCM., Modifict n-MRegia ento de la Ley de
Contrataciones y Adquisiciones del Estado. \

3 D.S. N° 005-80-PCM., Reglamento de Ley de la Carmera Administracién

> D.8.N°105-88-CG., Fjecucién de las Obras Publicas por Administracign

Directa.

R.C.N°072-98-CG., Aprueban Normas Técnicas de Control Intemo para el

Y

Sector Pablico.

. ALCANCE.

Lo dispuesto en la presente Directiva alcanza a todas las dependencias del
Pliego del Gobiermne Regional de Tumbes.

. VIGENCIA.
Al dia siguiente de su aprobacién y sera madificada cuando se emitan normas
legales expresas o par razones debidamente justificados.

. APROBACION.

La presente Directiva seréd aprobada por el Titular del Pliego del Gobierno
Regional de Tumbes, via Resolucién Ejecutiva Regional, previa visacion de la
SubGerencia de Desarrollo Institucional, Gerencia Regional de Planeamiento,
Presupuesto v Acondicionamiento Territorial, SubGerencia de Obras, Gerencia
Regional de Infraestructura, Secretaria General Regional, Oficina Redgional de
Asesoria Juridica y Gerencia General Regional.

. NORMAS GENERALES.

7.1. El Cuaderno de Obra es el documento que debidamente foliado, se abre
al inicio de toda obra y en el que el Inspector, residente y Coordinader
anotan las ocurrencla, drdenes, consultas en un orden cronoclogico
durante el desarrollo de la obra.

7.2. Toda obra que se ejecute por la modalidad de Contrata, Administracién

Directa o por Encargo, deberd contar con su respectivo Cuaderno de
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obra, el cual debera estar debidamerite legalizado cuando se trate de obra
bajo la modalidad de Administracién Directa o px. Liicargo.

6 cuaderno de Obra debe constar de una hoja original con tres (03)

coplas desglosables, correspendiendo una de estas 2 la Sub Gerencia de
Qbras, la ofra al Contratista, v la tercera ai inspector, Residente o
Coordinader de Obra! El eriginal de dicho cuaderno debe permanecer en
obra, bajo custodia Inspector, residente o coordinador, concluida la
ejecucién de la obra, el original quedara en el poder de la Gerencia
Regional de Infraestructura.

Una vez concluido el llenado de cada folio, el Inspector, Residente o
Coordinador bajo responsabilidad procedera al desglose de los folios
alcanzando uno de estos al SubGerente de QObras.

. En la fecha de entrega del terreno, se abrira el Cuademno de Obra, el

mismo que serd firmado en todas sus paginas por el Inspector y el
Residente que consta en el Contrato de Obra, cuando se trate de una
Obra por contrata; el Residente o Coordinador de Obra cuando se Irate de
una Obra por Administracion Directa o por Encargo. Dichos profesionales

son los Unicos autorizados para hacer anotaciones en el Cuaderno de
Obra.

El relevo de cualquiera de los profesionales que se indican debe ser
autorizado y comunicado a las partes en forma expresa para luego ser
oficializados a través de los documentos autoritativos correspondientes,
en un plazo de tres (03) dias naturales.

. En el cuaderno de obra se anotaran los hechos relevantes, claros y

pracisos que ocurran durante la ejecucion de la obra, firmando al pie de
cada anotacién el Inspector o Residente o Supervisor o Coordinador,
segln sea el que efectla la anotacién.



No deben quedar espacios en blanco eptre anotaciones, debiendo
trazarse  una raya horizontal al términe de cada anctacion.
La firma debe ir precedida del sello de post firma que identifique al autor
de la firma.

7.6. Las soliciiudes que se presenten a la Entidad como consecuencia de las
ocurrencias anctadas en el Cuaderno de Obra, las hara directamente el
contratista o su representante, dejando el Ingeniero Residente constancia
de dicha solicitud en el cuaderno de obra, en el plazo de las CUARENTA
Y OCHO (48) horas siguientes de presentada la misma.

7.7. Las consultas deben ser formuladas en el Cuadermno de Obra y son

absueltas por el Inspector dentro del plazo de diez (10) dias naturales de
anotadas éstas. El Inspector daré respuesta a la consulta planteada por el
contratista con el documento oficial y anotara en el Cuaderno de Obra.
En caso de que el inspector no haya absuelto ia consulta denfro del plazo
establecido en Ia presente Directiva, la Gerencia Regional de
Infraestructura, dard respuesta en igual plazo desde la recepcion de la
comunicacidn del contratista, para lo cual el Inspector deberéd también
anotar en el Cuadermno de Obra el documento oficial que absuelve la
consulta.

NORMAS ESPECIFICAS.
8.1. En el Cuaderno de Obra se anoctaran las indicaciones siguientes:

a. En el caso de obras por contrata el primer folio debe utilizarse para la
trascripcion del Acta de entrega el terreno v los datos minimos de la

obra como son Nombre e la Empresa constructora, Valor Referencial,
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plazo de ejecucion, etc. En cuanto a las obras por administracién
= directa y por encargo, el primer folio le corresponderd para su
legalizacion, quedando el segundo folio para la trascripcion que se ha
indicado en el primer parrafo.
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b. Fecha de entrega del adelanto diréctn yfo materiales, asi mismo
anotar si el contratista ha cumplidc con presentar su Plan de
Utilizacion del adelanto otorgado por materiales

Fecha de inicio del plazo contractual de obra.

Fechas que se aprueban las valorizaciones y pagos.

Las causales que originen modificaciones del proyecto de obra
incluyendo el nimero v fecha de la Resolucion que aprueba dicha
maodificacian.

Causales de los adicionales y deductivos de obra, incluyendo el
namero y fecha de las resoluciones que los aprueban.

Cambio del Inspector o Residente o Coordinador, anotandose el
documento oficial que los designa.

El avance fisico de las partidas que se ejecutan diariamente,
relacionandolo con el calendario de obra valorizado, anotacién que
debera realizarse cada cinco (05) dias. "

Resultados de las pruebas efectuadas para la verificacion de los
controles de calidad de la buena ejecucidn de la obra, de existir
observaciones requerir su inmediata subsanacién; ejecutada la
misma se dejard constancia de ello.

Causales de posibles ampliaciones de plazo y en el caso de
concretarse, la Resolucién que aprueba dicha ampliacién.

El inspector anotaré la fecha de paralizacion parcial o total de la vbra,
indicando las causas que la han originado este hecho e informando a
la entidad, quién dacidiré, por la intervencion econdémica o resolucién
del-contrato.

El incumplimiento de las avances parciales establecidos en el
calendario valorizado de avance de obra, indicando los motivos que la
originen, solicitando al contratista presentar nuevos calendarios que
contemplen la aceleracidn de los trabajos de modo que garantice el
cumplimiento de la obra dentro del plazo previsto y anotando el
documento del compromiso en ¢l cuaderno de obra.

Fecha de término de gjecucidn de la obra por parte del contratista.
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El inspector en la fecha de cuiminac én di}: plazd contractual incluida
ia ampliacién de plazo si la hubiera, anotara \i el contratista ha
concluido o no con fa gjecucion de ia obra, comunicande mediante
informe a la entidad en el lapso de cinco (05) diaﬁ

n. Traseripcién del Acta de Recepeién de Obra o del Acta de
Observacionas si la hubiere.

o. levantamiento de las observaciones planteadas por el Comité de
Recapeion.

p. Trascripcion del Acta de Levantamiento de Observaciones o
incumplimiento de las mismas, por parte del contratista.

. La Oficina Regional de Administracién, proporcionara el Cuaderno de
Obra al contratista, debiendo esta Unidad Organica fijar el costo real por
cada cuaderno de obra que serd asumido por el contratista. En el caso de
obras a ejecutarse por ENCARGO, se alcanzara a‘ fa unidad ejecutora
debidamente legalizado, y su costo sera asumido por el proyecto, en los
gastos administrativos y/o de supervision. En el caso de obras por
administracion directa se incluird en el Presupuesto Analitico del
expediente técnico.

- Con la liquidacién técnica de la Obra se tramitara e Cuaderno de Obra

original a la Gerencia Regional de Infraestructura, que derivara a la

SubGerencia de Supervisién, Liquidacion y Transferencia de Obras para
$u custodia y posterior archive.

DISPOSICIONES FINAL.

La Gerencia Reglonal de Infraestructura se encargara de brindar soluciones Yy
dictar pautas a las acciones no previstas en la presente directiva, dando
cuenta a la Presidencia, Gerencia General Regicnal y a la Oficina de Control
Institucional.



