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VISTO: El Memorando Multiple™N° 032- « |

2005/GOBIERNO REGIONAL DE TUMBES-GGR-GRI-GR, de fecha 14 de
‘octubre del 2,005, Informe N° 002-006/GRT-GRPPAT-SGDI-SG, de fecha ¢ de
enero del 2006, sobre proyecto de Directiva denominado: “Normas para la
Utilizacion de Cuaderno de visitas en la ejecucion de proyectos de Inversion
j Publica”;

CONSIDERANDO

Que, de conformidad con la Ley de Bases
de la Descentralizacion N° 27783, la Ley Organica de Gobiernos Regionales
N° 27867, modificada por la Ley N° 27902; los Gobiernos Regionales, tienen
autonomia politica, econdémica y administrativa, constituyendo para su
administracion econdmica y financiera un Pliego Presupuestal;

: Que, de conformidad con la Ley Orgénica
de los Gobiernos Regionales Ley N° 27867 y su modificatoria Ley N° 27902,
establece” en su Articulo 21° inciso h) que una de las atribuciones de la
Presidencia Regional es “Aprobar las Normas Reglamentarias de
Qrpanizacibn y Funciones de \as Dependencies hdminisirativas del
Gowiemno Regional. Y en los atiolios 2° 8y AT \oz Gooeinos Regoiaies

fienen la autonomia, econdmica y administrativa en asuntos de su
competencia, asi como la aprobacion de su organizacion interna y
presupuesto,

Que, con Memorando Multiple N° 032-
2005/GOBIERNO REGIONAL DE TUMBES-GGR-GRI-GR, de fecha 14 de
octubre del 2,805 la Gerencia Regional de Infraestructura ha elaborado un
@fm proyecto de d.irectiyfa denominado: “Normas para la Utilizacion de Cuaderno de

= 0”@; visitas en la ejecucion de proyectos de Inversion Publica”;

ol

)

N oy o Que, la presente Directiva se ha elaborado
Won g,;g;/con la f;r.v'alrda]d' de normar el procedimiento para el seguimiento, control y
N"’"_f‘_"' constatacion fisica de las obras que se ejecutan a nivel del Pliego del Gobierno
Reg{onal de Tumbes y salvaguardando la calidad de las obras e imagen del
"-‘;;;Qoblerno Regional de Tumbes;
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B ' Que, por lo EXPUESTO y estando
- CONFORME lo solicitado, es necesario que se formalice con la respectiva
Resolucion Ejecutiva Regional expedjda por el Titular del Dllego

" Que, contando con las visaciones de la
Gerencia Regional de Planeamiento Presupuesto y Acondicionamiento
Territorial, Sub Gerencia de Desarrollo Institucional, Gerencia Regional de .
Infraestructura, Oficina Regional de Asesoria Juridica, Secretaria General
.\\‘r\x\Reglonal y Gerencia General Regional;

T,

Y en uso de las atribuciones conferidas a la
Pre3|den0|a Regional, en virtud de lo normado al respecto en la Ley de

'/10 Gobiernos Regionales N° 27867 y su modificatoria Ley N° 27902;
_Jéw;f%’% o |
g \_ (g SE RESUELVE:
.ﬁ\f’\%}a ' ARTICULO PRIMERO.- APROBAR, la
LRE

Dlrectlva N° - 001-2006/GOBIERNO REGIONAL DE TUMBES-GRPPAT-SGDI-

' SG denominada: “NORMAS PARA LA UTILIZACION DE CUADERNO DE
VISITAS EN LA EJECUCION DE PROYECTOS DE !NVERS!ON PUBLICA”,
que forma parte de la presente Resolucion. |

ARTICULO SEGUNDO.- TRANSCRIBIR, la
presente Resolucién a la Gerencia Regional de Planeamiento Presupuesto y
Acondicionamiento Territorial, Sub Gerencia de Desarrollo Institucional,
Gerencia Regional de Infraestructura; para su conocimiento.

Registrese, Comuniquese, Clmplase y Archivase.

Wi Av. La Marina 200 — Tumnbes



1.6.

2.

7.8.

Los supervisores e la SubGerencia de Supervision, Liquidacién
y Transferencia de Obras, son responsables de revisar las
liquidaciones técnicas aicanzadas por la SubGerencia de Obras,
los tecnicos y profesionales designados para la elaboracién de
la liquidacién financiera, seran responsables de verificar los
pagbs efectuados a través de los comprobantes de pago
respectivos, cautelando que sean concordantes con el monto

establecido en ¢l contrato respectivo y de acuerdo a Ia
normatividad vigente.

La Oficina Regional de Administracién, a través de la Oficina de
Tesoreria, en el plazo de dos (02) dias contados a partir del dia
siguiente de la recepcion de la solicitud de la documentacion
sustentatoria de los pagos que se deriven de los contratos de
ejecucion de obra, bajo responsabilidad debera alcanzar a la
dependencia competente la documentacion sustentatoria antes
mercionada, a fin de que los servidores responsables de la
elaboracion y aprobacién de las liquidaciones financieras de las

obras puedan cumplir con su funcion en los plazos establecidos.

La Oficina Regional de Administracién a través de la Oficina de
Tesoreria, debera cautelar que la carta fianza de fiel
cumplimiento del contrato, presentada por el contratista a la
suscripcion  del contrato, se mantenga vigente, hasta la
aprobacion de la liquidacion final correspondiente.

El Inspector y SubGerente de Obras deberan informar
oportunamente, la necesidad de renovacién o devolucion de la
carta fianza de fie cumplimiento del contrato.

La SubGerencla de Obras, la SubGerencia de Supervision,
Liquidacion y Transferencia de Obras y el Abogado de la
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Gerencla Regilorai Go Irfraestructura, seran responsables de
informar los hect os que a su criterio incumplan lo establecido en
la presente directiva al Gerente Regional de Infraestructura,

quien previa evaluacion dispondréa las acciones correctivas

Los servidores que no cumplieran con lo establecido en la
presente directiva, incurrirdn en incumplimiento de sus
obligaciones y seran pasibles de las sanciones siguientes:
Primera vez  : Amonestacion Escrita.

Segunda vez : Suspension de cinco a treinta dias.

Terceravez : Cese Temporal de treinta a cuarenta dias.

Salvo informe sustentatorio del Jefe Inmediato y/o Jefe
Inmediato Superior, Gerente General Regional y/o Presidente
del Gobierno Regional de Tumbes, que proponga una sancién
diferente de acuerdo a la gravedad de la falta.

RESPONSABILIDAD.

5

8.2.

La Gerencia Regionai de Infraestructura es el organo

responsable de hacer cumplir las disposiciones establecidas en
la presente Directiva.

La Oficina Regional de Control Institucional, sera la encargada

de cautelar el cumplimiento de las disposiciones contenidas en
la presente Direciva.

CFv]
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_ VISTO: El Memorando Multipte  N° 032-
2005/GOBIERNO REGIONAL DE TUMBES-GGR-GRI-GR, de fecha 14 de
octubre del 2,005, Informe N° 002-006/GRT-GRPPAT-SGDI-SG, de fecha 9 de
. enero del 2008, sobre proyecto de Directiva denominado: “Normas para la
Utilizacion de Cuaderno de visitas en la ejecuciéon de proyectos de Inversion

Publica™

CONSIDERANDO

Que, de conformidad con la Ley de Bases
2\ de la Descentralizacion N° 27783, la Ley Organica de Gobiernos Regionales

W N° 27867, modificada por la Ley N° 27902; los Gobiernos Regionales, tienen
5/ autonomia politica, econdmica y administrativa, constituyendo para su
/ administracion econdmica y financiera un Pliego Presupuestal;

; Que, de conformidad con la Ley Organica
de los Gobiernos Regionales Ley N° 27867 y su modificatoria Ley N° 27902,
establece en su Articulo 21° inciso h) que una de las atribucicnes de la
Presidencia Regional es “Aprobar las Normas Reglamentarias de
Organizacién y Funciones de las Dependencias Administrativas del
Gobierno Regional. Y en los articulos 2°,9° y 10° los Gobiernos Regionales
tienen la autonomia, econdémica y administrativa en asuntos de su
competencia, asi como la aprobacién de su organizacién interna y

presupuesto.
Que, con Memorando Multiple N° 032-

2005/GOBIERNO REGIONAL DE TUMBES-GGR-GRI-GR, de fecha 14 de
octubre del 2,005 la Gerencia Regional de Infraestructura ha elaborado un
proyecto de directiva denominado: “Normas para la Utilizacion de Cuaderno de
\ Visitas en la ejecucion de proyectos de Inversion Publica”,

' S) Que, la presente Directiva se ha elaborado

/‘ c{;ﬁ’con la finalidad de normar el procedimiento para el seguimiento, control y

constatacién fisica de las obras que se ejecutan a nivel del Pliego del Gobierno
_ Regional de Tumbes y salvaguardando la calidad de las obras e imagen del

Gobierno Regional de Tumbes;

s,
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= Que, por lo EXPUESTO vy estando
CONFORME lo solicitado, es necesario que se formalice con la respectiva
Resolucion Ejecutiva Regional expedida por el Titular del Pliego;

Que, contando con las visaciones de la

Gerencia Regional de Planeamiento Presupuesto y Acondicionamiento
Territorial, Sub Gerencia de Desarrollo Institucional, Gerencia Regional de
TN Infraestructura, Oficina Regional de Asesoria Juridica, Secretaria General

7 Y en uso de las atribuciones conferidas a la
Presidencia Regional, en virtud de lo normado al respecto en la Ley de
Gobiernos Regionales N° 27867 y su modificatoria Ley N° 27902;

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR, Ia
Directiva N°  001-2006/GOBIERNO REGIONAL DE TUMBES-GRPPAT-SGDI-
SG denominada: “NORMAS PARA LA UTILIZACION DE CUADERNO DE
VISITAS EN LA EJECUCION DE PROYECTOS DE INVERSION PUBLICA”;
que forma parte de Ia presente Resolucion.

ARTICULO SEGUNDO.- TRANSCRIBIR, la
presente Resolucion a la Gerencia Regional de Planeamiento Presupuesto y
Acondicionamiento Territorial, Sub Gerencia de Desarrollo Institucional,
erencia Regional de Infraestructura; para su conocimiento.

Registrese, Comuniquese, Cumplase y Archivase.
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g GOBIERNO REGIONAL TUMBES
P GERENC!A GENERAL REGIONAL

Gerencia Regional de Infraestructura

DIRECTIVA N° 001 -2006 /GRT-GRPPAT-SGDI-SG

NORMAS PARA UTILIZACION DEL CUADERNO DE VISITAS EN LA EJECUCION
DE PROYECTOS DE INVERSION PUBLICA

1. FINALIDAD
Staiosy,  Contar con un documento orientador que contenga normas precisas para el uso del Cuaderno de

4":\\ Visitas a la ejecucion de Proyectos de inversién Publica en el ambito del Pliego del Gobierno Regional

2//OBJETIVO

Uniformizar el uso del Cuaderno de Visitas y establecer su utilizacion como documento oficial del
control de ejecucion de los proyectos de inversién publica.

BASE LEGAL

o Ley 26922, Ley Marco de Descentralizacion

o Ley N°27783, Ley de Bases de Descentralizacion

o Ley N° 27867, Ley Organica de Gobiernos Regionales

e Ley N°27902, Ley que modifica la Ley Orgénica de Gobiernos Regionales

e OR N° 006-2003/GR-CR-P, Reglamento de Organizacion y Funciones del Gobierno Regional de
Tumbes.

v ¢ RER. N°531-2005/GOB. REG. TUMBES-P, Manual de Organizacion y Funciones de la Sede

del Gobierno Regional de Tumbes

Ley N° 26850, Ley de Contrataciones y Adquisiciones del Estado

Ley N° 27293, Ley del Sistema Nacional de Inversion Publica.

D.S. N° 083-2004-PCM, TUO de la Ley de Contrataciones y Adquisiciones del Estado

‘D.S. N° 084-2004-PCM, Reglamento de la Ley de Contrataciones y Adquisiciones del Estado

D.S. N° 005-90-PCM Reglamento de la Ley de la Carrera Administrativa

R.C. N° 195-88-CG Ejecucion de Obras Publicas por Administracion Directa.

R.C. N° 072-98-CG, aprueban Normas Técnicas de Control Interno para el Sector Publico

s 8 © 2 ® o &

4] ALCANCE

Lo dispuesto en la presente Directiva alcanza a'todas las dependencias del Pliego del Gobierno
Regional de Tumbes.

5. VIGENCIA .

Al dia siguiente de su aprobacién y sera modificada cuando se emitan normas legales expresas o por
\yazones debidamente justificadas.

PROBACION

La presente Directiva sera aprobada por el Titular del Pliego del Gobierno Regional de Tumbes, via
Resolucién Ejecutiva Regional, previa visacion de la Sub Gerencia de Desarrollo Institucional,

,..-‘ﬁfiif?ﬁ.-‘;;;u:,\Gerencia Regional de Planeamiento, Presupuesto y Acondicionamiento Territorial, Gerencia Regional

/ "«';;ﬁz Desarrollo Econémico, Gerencia Regional de Desarrollo Social, Gerencia Regional de Recursos

“Naturales y Gestién del Medio Ambiente, Gerencia Regional de Infraestructura, Secretaria General

§§bgional, Oficina Regional de Asesoria Juridica y Gerencia General Regional.

s
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N 7. NORMAS GENERALES

v

71 El cuademo de visitas es el documento que debidamente joii’éao, se abre al inicio de todo
proyecto de inversion plblica y en la que el Supervisor y todos los funcionarios anotaran las
observaciones Técnico y/o Administrativo seguin corresponde que se advierten en la ejecucion de
Los proyectos, anotando las observaciones que existieran y si estas han sido superadas en forma

e oportuna.
__ FAREGIDy

232 Todo proyecto de inversion plblica que se ejecute bajo la modalidad de Contrata, Administracion
| Directa o por Encargo, debera contar con su respectivo cuaderno de visitas.

/

i

7.3 El cuaderno de visitas debe constar de una hoja original son tres (03) copias desglosables,
correspondiendo una de estas a la Sub Gerencia ejecutora, la otra a la Sub Gerencia de
Supervision, Liquidacion y Transferencia de Obras y la tercera al Inspector, Residente o
1 Coordinador de Obra. El original de dicho cuaderno debera permanecer en obra, bajo custodia del
Inspector, Residente o Coordinador de Obra, concluida la gjecucion de la obra, el original quedara
en el poder de la Gerencia Regional ejecutora del proyecto de inversién publica.Una vez concluido
el llenado de cada folio, el Inspector, Residente o Coordinador de Obra, bajo responsabilidad
procedera al desglose de los folios alcanzando uno de estos al funcionario de la Sub Gerencia
ejecutora del proyecto. -

= 7.4 En la fecha de entrega de terreno, se abrira el cuaderno de visitas, el mismo que sera firmado en
todas sus paginas por la Sub Gerencia ejecutora y el Inspector cuando se trate de un proyecto de
inversién pablica ejecutado bajo la modalidad de Contrata, el Residente o Coordinador de Obra
cuando se trate de un proyecto de inversién pulblica que se ejecute bajo la modalidad de
Administracion Directa o por Encargo.

7.5 En el cuaderno de visitas se anotaran los hechos relevantes, claros y precisos que se aprecien en
la ejecucion de la obra, firmando al pie de cada anotacién el o los funcionarios que efectuen la
misma, también deberan anotarse si las observaciones que se hubieren planteado a la ejecucion
de la obra se han subsanado en forma oportuna.

Al pie de la firma se debera anotar con claridad el nombre del funcionario o funcionarios que
anoten en el cuaderno de visitas.

NORMAS ESPECIFICAS

8.1 En el cuaderno de visitas se anotaran los hechos siguientes:

a. En el primer folio debe utilizarse para la trascripcion del Acta de Entrega de Terreno y los datos
minimos de la obra como: Nimero de Contrato, Nombre de la Empresa Contratista, Valor
Referencial, Monto Contratado, Plazo de Ejecucion, etc., segun corresponda a la modalidad de
. ejecucion del proyecto de inversion publica.

. Se anotaran si los trabajos se estan ejecutando de conformidad con lo establecido en las
especificaciones técnicas y los planos del Expediente Técnico.

_ C. Se precisaran las observaciones de caracter general que se pudieran encontrar tanto de
> caracter administrativo, y que influyan en la ejecucion de la obra.

. Se anotaran recomendaciones que permitan agilizar la ejecucién de la obra asi como el
cumplimiento de lo establecido en el expediente técnico, para lo cual los profesionales
responsables y la Sub Gerencia’ ejecutora deberan implementarlas en un plazo no mayor de
dos (02) dias de anotadas las recomendaciones, debiendo emitir un informe debidamente
sustentados de las acciones realizadas para su cumplimiento.
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o Se anotaran asimismo si las recomendaciones que fueran sugeridas en fecha anterior han sido
implementadas oportunamente.

f Se anotara la fecha de culminacion del proyecto de inversion publica.

.
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% 2 La Sub Gerencia ejecutora del proyecto de inversion publica, debera proporcionar el cuaderno de

\ visitas al profesional responsable de la ejecucion de la obra.

#8. Con la liquidacién de la Obra se tramitara el cuaderno de visitas original a la Gerencia Regional
/ de Infraestructura, el mismo que deberd derivarse posteriormente a la Sub Gerencia de
Supervision, Liquidacion y Transferencia de Obras.

DISPOSICIONES FINALES

\Las Gerencias Regionales ejecutoras de los proyectos de inversion publica se encargara de orientar y
dictar pautas a las acciones no previstas en la presente Directiva, dando cuenta a la Presidencia,
erencia General Regional y a la Oficina de Control Institucional.

0.1 Las Gerencias Regionales ejecutoras a través de la Sub Gerencia responsable de la ejecucion
del proyecto de inversion pulblica, es responsable de cumplir y hacer cumplir las normas
establecidas en la presente Directiva.

10.2 La Oficina de Control Institucional, efectuara las acciones de control de conformidad con su
competencia.
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OPINION, OBSERVACIONES Y/O APORTES

PROPUESTA DE DIRECTIVA CUADERNO DE VISITA

LA. PROPUESTA PRESENTADA POR LA GERENCIA REGIONAL DE
INFRAESTRUCTURA SOBRE LA IMPLEMENTACION DE “NORMAS PARA
LA UTILIZACION DEL CUADERNO DE VISITA A EJECUCIGN DE
PROYECTOS DE INVERSION PUBLICA”, SE JUSTIFICA EN EL MARCO DE
LA NECESIDAD DE PLASMAR OBSERVACIONES DE TIPO
ADMINISTRATIVO EN EL AVANCE DE LA EJECUCION DEL PROYECTO,
CONSIDERANDO LOS CRONOGRAMAS ESTABLECIDOS EN LOS
EXPEDIENTES TECNICOS, TODA VEZ QUE EL CUADERNO DE OBRA SE
UTILIZARIA PARA PLASMAR LAS OBSERVACIONES TECNICAS A LA
EJECUCION DEL PROYECTO.

EN EL NOMBRE DE LA DIRECTIVA SE CONSIGNA COMO CUADERNO DE
VISTA DE PROYECTOS DE INVERSION PUBLICA, SIN EMBARGO EN LO
ITEMS QUE CONTIENE LA PROPUESTA SE DENOMINA EN VARIAS
OCASIONES COMO CUADERNO DE VISTA DE OBRA, DEBERIA
UNIFORMIZARSE EL NOMBRE SEGUN EL PROPUESTO EN EL TIULO, YA
QUE A LA FECHA SE VIENEN EJECUTANDO PROYECTOS DE INVERSION
QUE NO DEMANDAN LA CONSTRUCCION DE OBRAS O BIENES

. TANGIBLES.

ASI MISMO DEBE CONSIDERARSE EN LAS NORMAS ESECIFICAS QUE
PARA LOS CASOS EN LOS QUE SE DESARROLLE ACTIVIDADES
SIMULTANEAS EN DIFERENTES LUGARES, SE ELABORE CRONOGRAMAS
DE PERMANENCIA DEL CUADERNO DE VISITAS, DICHO CRONOGRAMA
DEBERA SER REMITIDO A LA SUBGERENCIA DE SUPERVISION,
LIQUIDACION Y TRANSFERENCIA DE OBRAS, ASI MISMO REMITIR A
ESTA DEPENDENCIA CUALQUIER VARIACION DE PROGRAMACION
ANTERIOR. DEBERIA CONSIDERARSE QUE PARA LOS CASOS EN LOS QUE
SE VISITE LUGARES EN'EL QUE SEGUN LA PROGRAMACION NO ESTA
PRESENTE EL CUADERNO DE VISITAS,” SE PLASMEN LAS
OBSERVACIONES EN UN DOCUMENTO ALTERNO QUE DEBERIA SER
ANEXADO AL CUADERNO DE VISITA OFICIAL.



