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¢ ' Gerente de Desarrollo Institucional hace llegar el Proyecto de DIRECTIVA N°
~ 003-2010/308 REG. TUMBES-GRPPAT-SGDI: “US0O DE VEHICULOS Y
"=, CONTROL DE COMBUSTIBLE, LUBRICANTES, RESPUESTOS Y
- S MANTENIMIENTO ~ 2010”, para su respectiva aprobacion. -
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CONSIDERANDO:

Que, la Ley N° 27867 Ley Organica de Gobiernos
Regionales, modificada por la Ley N° 27902; establecen que los Gobiernos
Regionales, son personas juridicas de derecho publico, con autonomia
olitica, econdmica y administrativamente en asuntos de su competencia,
sconstituyendo para su administracion econémica Y financiera un Pliego
7 Presupuestal,

Que, mediante Ordenanza Regional N° 020-2008-COB-
REG.TUMBES-CR, de fecha 19 de Noviembre del 2008, se aprueba el
Reglamento de Organizacién y Funciones - ROF de la Sede del Got'erno

o ‘Regional Tumbes y con fecha 17 de Julio del 2009, se publica en el Diario “El
}%:;’?\-%\\.Peruano"
&4 . e

8 Que, mediante Decreto Legislativo N° 1017, se aprueba
__z;?}i'la Ley de Contrataciones del Estado y con Decreto Supremao N® 184-2008-EF,
457 se aprueba su Reglamento.
5.'\ Que, segin el Informe N° 011-2,009/GOB.REG. TUMBES-~
g =i GRPPAT-SGDI-SG de fecha 11 de febrero de 2010, la Sub Gerencia de
= Desarrollo Institucional ha formulado el Proyecto de Directiva N° 003 -

b 2010/GOBIERNO REGIONAL TUMBES - GRPPAT-SGDI: “USO DE
me—  VEHICULOS Y CONTROL DE COMBUSTIBLE, LUBRICANTES,
=, n RESPUESTOS Y MANTENIMIENTO - 2010”, para su aprobacion con la
respectiva Resolucidn Ejecutiva Regional;
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Estando a lo informado y contando con las visaciones de la

: Sub Gerencia de Desarrolio Institucional, Gerencia Regiona! de Planeamiento

- Presupuesto y Acondicionamiento Territorial, Secretaria General Regicnal

> Oﬂcina.?ﬁagz‘ﬁn;ﬂ de Asesoria Juridica, Cficina Regional de Adrministracion y

,;,f,;;;\ Gerencia General Regional,
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En uso de las atribuciones conferidas a la
;‘;\‘5‘6,;.‘,;3 Presidencia Regional, en virtud de lo normado al respecto en la Ley N° 27867:
- %,\ Ley Organica de Gobiernos Regionales y su medificatoria Ley N°® 27902,
¥ iz
ey & SE RESUELVE:
fony™s

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR, Ia
DIRECTIVA N° 003 -201'OIGOBIERNO REGIONAL TUMBES - GRPPAT-
SGDI: “USO DE VEHICULOS Y CONTROL DE COMBUSTIBLE,
ol LUBRICANTES, RESPUESTOS Y MANTENIMIENTO - 2010”, que en
& \) catorce (14) paginas forman parte integrante de la presente resolucion.
/

ARTICULO SEGUNDO.- NOTIFICAR, la
presente Resolucion a la Sub Gerencia de Desarrollo Institucional, Gerencias
Regionales, Oficinas Regionales, Oficina de Tesoreria, Oficina de Contabilidad,
Oficina de Logistica y Servicios Auxiliares y Direcciones Regionales para su
cumplimiento.

Registrese, Comuniquese, Archivese
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§J1 FINALIDAD:
anet, Establecer los procedimientos v responsabilidades, para el uso eficiente de los

& vehiculos y para el control, mantenimiento, repuestos, consumo de combustible y
lubricantes destinados a su operatividad en el ambito del Gobierno Regional
Tumbes.

'8

{

~. 2.~ OBJETIVOS:
1. Lograr el control de vehiculos del Pliego 461-Gabiernc Regional Tumbes.
ﬁy 2. Optimizar la operatividad de los vehiculos.
3. Llevar el control y gasto en el consumo de combustible y lubricantes.
4. Establecer responsabilidades por el manejo, uso, mantenimiento y/o reparacién
de los vehiculos.

3.- BASE LEGAL:

a) Ley N° 27658 Ley Marco de Modernizacion de la Gestion del Estado.

b) Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.

c) Decreto Legislativo N° 1026 de fecha 21 de junio 2008 que establece un
Régimen Especial Facultativo para los Gobiernos Regionales y Locales que
deseen implementar procesos de modernizacion institucional integral.

d) Ley N° 27867 Ley Organica de Gobiernos Regionales y su modificatoria Ley N°
27902, la Ley N° 28926; la Ley N° 28968 y la Ley N° 29053.

e) Decreto Supremo N° 043-2006/PCM Aprueba los Lineamientos para la
elaboracion y aprobacion del Reglamento de Organizacién y Funciones — ROF
por parte de las entidades de la Administracién Publica.

f) Ordenanza Regional N° 020-2008/GOBIERNO REGIONAL TUMBES-CR. de
fecha 19 de Noviembre del 2008 que aprueba el Reglamento de Organizacion
y Funciones - ROF de la Sede del Gobierno Regional Tumbes.

g) Resolucion Jefatural N° 118-80/INAP-DNA, Norma General del Sistema de
Abastecimiento.

4.- ALCANCE
La presente directiva es de aplicacién en todas las dependencias que conforman
el Gobierno Regional Tumbes (Sede, Direcciones Regionales Sectoriales).

5.- VIGENCIA:
Entrara en vigencia a partir de la fecha de su emisién y serd modificada al cambiar
las normas expresas emitidas por la Presidencia Regional y/o por los dispositivos
legales del Gobierno Central.

6.- APROBACION:

s La presente Directiva, contara con ias visaciones de la Sub Gerencia de Desarrclio
il ?\ Institucional, Gerencia Regional de  Planeamiento, Presupuesto v
i g PR Tl z -

]
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s %\ Asesoria Juridica, Oficina Regional de Administracién, Gerencia General Regional,
‘1‘9“( y aprobada mediante resolucion ejecutiva regional.
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== 7.-DISPOSICIONES GENERALES:

7.1 GLOSARIO DE TERMINOS:

Entiendase para efectos de la presente directiva lo siguiente:

e N s Asignacién de Vehiculos: Entrega de Vehiculo a funcionario del Pliego 4€1

Gobierno Regional Tumbes, para su uso permanente, por razon de su
cargo.

¢ Vehiculo del pool: Unidad de Transporte que no esta asignada en forma
exclusiva sino que se comparte en funcidn a los requerimientos.

¢ Comision de Servicios: Desplazamiento que realiza el personal autorizado
en vehiculos Pliego 461 Gobierno Regional Tumbes, para el cumplimiento
de sus funciones fuera de sus instalaciones: Actividades operativas,
actividades administrativas, oficiales, despacho de documentos entre otros.

¢« Comisionado: Personal del Gobierno Regional Tumbes encargado de
desempefiar o ejecutar algun servicio o acciéon de acuerdo a sus funciones,
fuera de las instalaciones del Gobierno Regional Tumbes.

* Actividades Operativas: Inspecciones técnicas en bienes estatales,
efectuadas por algun area opcrativa en cumplimiento de sus funciones.

¢ Actividades oficiales: Asistencia a eventos o reuniones promovidas en
otras entidades del Estado, en representaciéon del Gobierno Regional
Tumbes, =

» Area: Se refiere a los érganos y unidades organicas de la entidad.

e Chofer: Conductor que brinda servicios al Gobierno Regional Tumbes, bajo
nombramiento o contratacion, excepcionalmente el comisionado del
Gobierno Regional Tumbes autorizade por la Oficina de Logistica y
Servicios Auxiliares.

e Administracion y Control Vehicular: Aplicativo informatico que permite
registrar y controlar el uso y recorrido de los vehiculos, el mantenimiento y
el gasto de combustible, lubricantes y repuestos.

7.2 ABREVIATURAS
= Administracion y Control Vehicular, en adelante Sistema
» Personal de seguridad y vigilancia, en adelante Personal de Seguridad

8.- DISPOSICIONES ESPECIFICAS:

8.1 ADMINISTRACION DE LOS VEHICULOS
La Oficina de Logistica y Servicics Auxiliares a través del responsable de
Transportes, tendran el cuidado, mantenimiento y control diario de todos los
vehiculos del Gobierno Regional Tumbes v en las Direcciones Regionales
quien haga sus veces,

Pagina 2
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La Oficina de Logistica y Servicios Auxiliares procesara y controlara la
vigencia de la péliza de Seguros Vehiculares y del Seguro Obligatorio de
Accidentes de Transito (SOAT).

El responsable de Transportes a través del Personal de Seguridad controlara
diariamente |a salida y regreso de todos los vehiculos del Gobiernc Regional
Tumbes, mediante el Formato N° 01 y N° 02 que forman parte de |a presente
directiva, seguin corresponda, el mismo que sera completa y debidamente
llenado. El personal de seguridad entregara en el plazo de un (01) dia la
informacion al citado responsable. Dicho control no se realizarad para el caso
de vehiculos asignados.

Las actividades de administraciéon y control sefialadas en los parrafos
precedentes deberan ser registradas en el Sistema.

I~ 8.2 MODALIDADES DEL USO DE LOS VEHICULOS DEL PLIEGO GOBIERNO
— REGIONAL.

8.2.1 Servicio de Movilidad para Comisiones de Servicio
En esta modalidad, personal autorizado se desplaza en los vehiculos
del pool del Gobierno Regional Tumbes, conducidos por un chofer,
salvo excepcion prevista de la presente Directiva, para el cumplimiento
de sus funciones fuera de las instalaciones de la entidad.

8.2.2 Asignacion de Vehiculos
En esta modalidad se entrega un vehiculo del Gobierno Regional
Tumbes.a un funcionario para su uso permanente por-razdn-de su
cargo.

8.3 DEL SERVICIO DE MOVILIDAD PARA COMISIONES DE SERVICIO

8.3.1 Solicitud
El comisionado, con autorizacion del responsable del area, solicitara el
servicio de modalidad para realizar la Comision de Servicios, utilizando
el Formato N° 01 6 02 segun corresponda, el mismo que seré completa
y debidamente llenado.

El servicio de movilidad sera solicitado con al menos un (01) dia de
anticipacion y con tres (03) dias de anticipacion, cuando la Comision de
Servicios se realice fuera del Departamento de Tumbes a fin de que se
proceda a la programacion del servicio.

El responsable de Transportes, verificara la disponibilidad de vehiculos
y atendera la solicitud en el siguiente orden de prelacion, con excepcién
de los casos urgentes autorizados por la Alta Direccion.

a) Actividades operativas

B b) Despacho de documentos
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c) Actividades oficiales
d) Actividades administrativas

8.3.2 Autorizacion
La autorizacion del servicio de movilidad de Lunes a Viernes serd
otorgada por el Jefe de la Oficina de Logistica y Servicios Auxiliares,
con el visto del responsable de Transportes.

Los vehiculos que tengan que circular en dias no laborables, asi como
e )// las comisiones fuera del ambito regional deberan contar con
s T autorizacion expresa de la Oficina Regional de Administracién o quien
haga sus veces y la Gerencia General Regional.

La movilidad sera utilizada en la hora programada. Se podréa prorrogar
la salida por un maximo de 30 minutos. Si el comisionado no comunica
la prorroga de salida por un maximo de 30 minutos, el vehiculo podra
ser reprogramado para otra comision de servicio.

Las areas operativas del Gobierno Regional Tumbes programaran sus
actividades a fin que la salida de los vehiculos en Comision de Servicios
se realice antes de las 9.30 a.m. optimizando la operatividad de los
vehiculos.

8.3.3 Entrega del Vehiculo

El responsable de Transportes, de la Oficina de Logistica y Servicios
Auxiliares, entregara al chofer el vehiculo en 6ptimo estado operativo,
mediante el Formato N° 02 completa y debidamente llenado por el
responsable de Transportes y que debera ser verificado y firmado por el
chofer en sefial de conformidad quien de ser el caso consignara las
deficiencias o desperfectos detectados a fin que la Oficina de Logistica
y Servicios Auxiliares determine las acciones que corresponda.

Asi mismo, el responsable de Transportes entregara las llaves tarjeta de
propiedad, pase de vehiculo oficial y SOAT.

8.3.4 Devolucién del Vehiculo.
El chofer entregara el vehiculo, las llaves, tarjeta de propiedad, pase de
vehiculo oficial y SOAT al responsable de Transportes o Personal de
Seguridad, quien verificara el estado operativo, partes y accesorios del
vehiculo de acuerdo al Formato N° 03.

Si como resultado de la verificacién efectuada se determinara la
existencia de desperfectos, deficiencias o faltantes no justificados, el
responsable de Transportes o Personal de Seguridad segun sea el
, caso, las registrara en el Formato N° 03, a fin que la Oficina de Logistica
'ﬂf;!z,,',_ y Servicios Auxiliares determine las acciones que correspondan.
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Cuando el Personal de Seguridad realice tales acciones entregara el
reporte al responsable de Transportes.

8.3.5 Del Uso los Vehiculos

a) Eluso de los vehiculos del Gobierno Regional Tumbes y/o Direcciones
Regionales, sera exclusivamente para el desempefio de las funciones
del personal del Pliego 461 Gobierno Regional Tumbes en las
comisiones programadas.

b) El comisionado no podra modificar el destino del vehiculo para el que
fue solicitado, salvo autorizacion expresa de su jefe inmediato superior
y la Oficina de Logistica y Servicios Auxiliares.

c) El personal del Gobierno Regional Tumbes yfo Direcciones
Regionales que utilice el servicio de movilidad con chofer designado
cualquiera sea su cargo, esta impedido de conducir el vehiculo.

d) El vehiculo solo podra ser conducido por el conductor que brinda
servicios al Gobierno Regional Tumbes, como nombrado o bajo
cualquier modalidad de contrataciéon. Excepcionalmente, se podra
autorizar al comisionado- del Gobierno Regional Tumbes y/o
Direcciones Regionales la conduccion del vehiculo, cuando Ia
Comision de Servicios se realice dentro del Departamento de Tumbes
y no haya disponibilidad de conductores. Para tal efecto el
responsable de Transporte deberd anexar la copia de la Licencia de
Conducir vigente del comisionado al Formato N° 03 del vehiculo.

e) El chofer tendra las siguientes obligaciones:

de transito y seguridad vial vigentes, sin ceder la conduccion a
ningun acompanante o terceras personas.

e Cuidar la presentacién y limpieza del vehiculo.

o Velar por la seguridad del vehiculo asignado y de sus
ocupantes.

¢« Quardar reserva de toda la informacién a la que tenga acceso
derivada de la prestacion del servicio, estando prohibido de
reproducirla o divulgarla bajo cualquier medio o modalidad.

f) Los vehiculos seran internados al finalizar la jornada diaria, en la playa
de estacionamiento del local instituciona!l del Gobierno Regional
Tumbes y/o Direcciones Regionales respectivamente.

8.4 VEHICULOS ASIGNADOS
8.4.1 Entrega del Vehiculo
El responsable de Transportes entregard los vehiculos en d&ptimo
estado operativo a los funcionarios a quienes se les haya asignado los
mismos, mediante el formato 03 completa y debidamente llenado por el
personal responsable de Transportes y que deberd ser verificado y
firmado por dicho funcionario en sefial de conformidad, quien de ser el

e T A las Adafisianmiae & Adoaei e o o o d $m e o T
caso consignara las deficiencias o desperfectos detectados, a fin que la
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Oficina de Logistica y Servicios Auxiliares determine las acciones que

correspondan.

Asi mismo, el responsable de Transportes entregara las llaves, tarjeta

de propiedad, pase de vehiculo oficial y SOAT.

El responsable de control patrimonial procedera
respectivo cargo personal por asignacion de bij
funcionario que sera responsable del estado y
vehiculo.

8.4.2 Devolucién del Vehiculo

a solicitar en el
enes en uso, al
conservacion del

Al finalizar el desempefio del cargo, el funcionario a quien se le haya

asignado el vehiculo entregaréd el mismo, las
propiedad, pase de vehiculo oficial y SOAT a

llaves, tarjeta de

| responsable de

Transportes o al Personal de Seguridad, quien verificara el estado

operativo, partes y accesorios del vehiculo de acue
03.

rdo al Formato N°

Si como resultado de la verificacion efectuada se determinara la

existencia de desperfectos, deficiencias o faltantes

no justificados, el

responsable de Transportes o Personal de Seguridad segin sea e
caso, las registrara en el formato 03, a fin que la Oficina de Logistica y
Servicios Auxiliares determine las acciones que correspondan, cuando
el Personal de Seguridad realice tales acciones entregara el reporte al

responsable de Servicios Generales.

El responsable de control patrimonial procedera a solicitar al funcionario
la firma en el respectivo cargo personal por devolucién de bienes al

Gobierno Regional Tumbes,

8.4.3 Uso del Vehiculo

El' vehiculo sera conducido por el propio funcionario o por el chofer
designado para tal efecto. En este Ultimo caso, sera de aplicacion el

literal ) del numeral 8.3.5. Del punto 8.3 de la presen
8.4.4 Prohibiciones Para el Uso del Vehiculo

8.4.44 Los vehiculos son de uso oficial, por lo
utilizados en las actividades de Ia Entidad.

8.4.4.2 En horarios de refrigerio (almuerzo) el chofer

te directiva.

tanto solo seran

no hara uso de la

movilidad, salvo que este se encuentre comisionado, caso

contrario se prohibe la salida del vehiculo en

este horario,
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8.5 DE LA CONSERVACION Y SEGURIDAD DE LOS VEHICULOS

8.5.1 El chofer sera responsable del vehiculo que se le encargue respecto de
su buen uso, seguridad y conservacién. En caso de asignacion de
vehiculos, dicha responsabilidad correspende al funcionario a quien se
le haya asignado el vehiculo,

8.5.2 El chofer o funcionario a quien se le haya asignado el vehiculo segun
corresponda, comunicara por escrito al Jefe de la Oficina de Logistica
y Servicios Generales, con la debida anticipacion de cualquier situacion
que pudiere afectar la adecuada conduccién del vehiculo, el buen
estado de funcionamiento del vehiculo o que pudiera ser motivo de
. imposicion de multas administrativas o medidas preventivas en materia
' de transito y seguridad vial.

8.5.3 El chofer o funcionario a quien se le haya asignado el vehiculo, segun
corresponda, debera reportar las posibles fallas para efectuar el servicio
de mantenimiento y/o reparacion que el vehiculo requiera.

8.5.4 De ocurrir un accidente de transito, el chofer o funcionario a quien se le
haya asignado el vehiculo, segun corresponda, debera denunciar el
hecho de inmediato a la autoridad policial de la jurisdiccion o del lugar
mas proximo, someterse al dosaje etilico, recabar copia certificada del
parte policial y comunicar a los responsables de la Ojicina de Logistica'y
Servicios Auxiliares, y responsable de Transportes en el plazo maximo
de 24 horas de ocurrido el suceso. En el caso de asignacion de
vehiculos cuando se encuentre manejando el chofer las obligaciones
indicadas corresponderan al mismo.

g 8.5.5 El chofer o funcionario a quien se le asignado el vehiculo, segtn
AN corresponda, sera responsable de los dafios y/o pérdidas que por
. TN negligencia o dolo ocasione al vehiculo. Los dafios y/o pérdidas seran
AT El asumidos por el chofer o funcionario a quien se le haya asignado el
q vehiculo, segln corresponda, ante la SBN siempre que estos no sean
cubiertos por la pdliza de seguro contratada, sin perjuicio de las
responsabilidades a que hubiere lugar. En el caso de asignacién de
vehiculos cuando se encuentre manejando el chofer, las
responsabilidades indicadas corresponderan al mismo.

8.5.6 Cuando el chofer o funcionario a quien se le haya asignado el vehiculo,
segun corresponda, comete una infraccién de trénsito respecto de la
cual el Gobierno Regional Tumbes sea responsable solidaria ante la
autoridad administrativa, el mismo debera cancelar o impugnar la multa

ik o il i ke D el - % T iR X F T A el i v g e L e
en el mas breve plazo, a fin de evitar las acciones de cobranza en
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perjuicio del Gobierno Regional Tumbes. En cualquier caso, de ser
procedente la imposicion de la papeleta de infraccion, el chofer o
funcionario a quien se le haya asignado el vehiculo, seguin corresponda
pagara la multa y entregara el comprobante de pago al responsable de
Servicios Generales. En el caso de-asignacién de vehiculos cuando se
encuentre manejando el chofer, las responsabilidades indicadas
corresponderan al mismo.

8.5.7 En caso de aplicacién de una medida preventiva derivada de la
comision de una infraccion de transito por parte del chofer o funcionario
a quien se le haya asignado el vehiculo segln corresponda debera
realizar los pagos vy los tramites necesarios a fin de recuperar la
posesion del vehiculo por parte del Gobierno Regional Tumbes en el
mas breve plazo. En el caso de Asignaciéon de vehiculos cuando se
encuentre manejando el chofer, las responsabilidades indicadas
corresponderan al mismo.

8.5.8 El responsable de Transportes consultara peridédicamente en la pagina
web del Servicio de administraciéon Tributaria (SAT), la existencia de
multas por infracciones de transito, pendientes de pago de cada
vehiculo del Gobierno Regional Tumbes.

8.6 DEL MANTENIMIENTO Y/O REPARACION DE VEHICULOS

8.6.1 Se llevara un registro de cada vehiculo en el sistema, con la informacién
historica de las reparaciones y/o mantenimiento realizados.

8.6.2 El responsable de Transportes requerira oportunamente a la Oficina de
Logistica y Servicios Auxiliares, el servicio de mantenimiento y/o
reparacion de los vehiculos a fin que estén en permanente estado
operativo.

8.6.3 El responsable de Transportes tendréd a su cargo la suscripcién del
Acta de Conformidad del Servicio de Mantenimiento y/o Reparacion de
los Vehiculos a fin que estén permanente estado operativo.

8.6.4 El responsable de Transportes llevara el registro y control diario de las
condiciones operativas de entrada y salida de todos los vehiculos del
Gobierno Regional Tumbes, fundamentalmente lubricantes, gasolina,
neumaticos, sistemas de direccion y frenos y de sus accesorios. Si se
establecen darios desperfectos o sustracciones, los comunicara de
inmediato a la Oficina de Logistica y Servicios Auxiliares para las
acciones correspondientes
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8.7 DE LA ADQUISICION Y CONTROL DEL CONSUMO DE COMBUSTIBLE,
LUBRICANTES, REPUESTOS Y OTROS.

8.7.1 Anualmente, la Oficina Regional de Administracién 0 quien haga sus
veces en las Direcciones Regionales dispondré a asignacion maxima
mensual de combustible en volimenes, para el uso de los vehiculos
del Gobierno Regional Tumbes, de acuerdo a las normas de austeridad
y racionalidad en el gasto publico vigente.

8.7.2 La Oficina de Logistica y Servicios Auxiliares autorizard la dotacién
F: T diaria de combustible para el funcionamiento de los vehiculos, mediante
ﬂ‘%\f ) formato denominado Vale de Combustible. cuya firma quedars
gt registrada en la estacion de servicios autorizados por el Gobierno
_5—4\6/ Regional Tumbes.

8.7.3 El consumo adicional de combustible sers autorizado por escrito por el
Jefe de la Oficina Regional de Administracién o quien haga sus veces
m en las Direcciones Regionales correspondiente.

8.7.4 El importe para la dotacién de combustible de los vehiculos que salen
en comisién de salida fuera del Departamento de Tumbes sera
solicitado a través de la planilla de Viaticos del chofer o funcionario a
quien se le haya asignado el vehiculo segun corresponda, quien al
retorna presentara copia de los comprobantes de pago al responsable
de Servicios Generales, para su registro en el Sistema. - == g

8.7.5 Antes del inicio de cada recarga de combustible se registrara el
kilometraje recorrido, la cantidad de combustible provisto. Asi mismo se
registrara el nimero y tipo de documento que sustenta la recarga.

8.7.6 El responsable de Transportes mediante Formato N° 04 llevarg el
registro y control de cada vehiculo, kilometraje, recorrido, consumo de
combustible, lubricantes, mantenimiento y otros. Debera presentar
mensualmente un reporte a la Oficina de Logistica y Servicios
Auxiliares.

DISPOSICIONES ESPECIFICAS:

9.1 Responsabilidades:

La Oficina Regional de Administracion o quien haga sus veces en las Direcciones
Regionales sera responsable de |a aplicacion y supervision de la presente
directiva.

Pagina 9

-




Tumbes, 1] MAP\ 'ZUW

DIRECTIVA N° 003 - 2010/GOBIERNO REGIONAL TUMBES-GRPPAT-SGDI &

“USO DE VEHICULOS Y CONTROL DE COMBUSTIBLE, LUBRICANTES, /
REPUESTOS Y MANTENIMIENTO”

%

La Oficina de Logistica y Servicics Auxiliares implementara en el menor tiempo
posible las disposiciones para el uso, mantenimiento y control de los vehiculos, de
combustible y de los lubricantes.

9.2 Sanciones

Las sanciones por incumplimiento de las disposiciones establecidas en la presente
directiva se ejecutaran dentro del marco del Reglamento de la Ley de Bases de la
Carrera Administrativa, aprobado por Decreto Supremo N° 005-90-PCM, el
Decreto Legislativo N° 1057, Decreto Supremo N° 075-2008-PCM y demés normas
i, aplicables. Esta sancién no inhibe las acciones de reposicion o reparacion del bien
:éﬁyuf acorde al marco legal vigente.
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10 ANEXOS,
= 1) FORMATO 01 "SOLICITUD, AUTORIZACION Y CONTROL DEL VEHICULO
— 2) FORMATO 02 “SOLICITUD, AUTORIZACION Y CONTROL DEL VEHICULO"
i""“»,\ Comisiones de Servicio fuera del Departamento de Tumbes.
»— 3) FORMATO 03 “ACTA DE ENTREGA — DEVOLUCION DEL VEHICULO".

§ ; 4) FORMATO 04 “CONTROL VEHICULAR".

» 5) DIAGRAMA DE FLUJO: FORMATO 05 “PROCEDIMIENTO PARA LA
5 ASIGNACION Y CONTROL DE VEHICULO EN COMISION DE SERVICIOS”.
i 6) DIAGRAMA DE FLUJO: FORMATO 06 “PROCEDIMIENTO PARA EL
MANTENIMIENTO Y/O REPARACION DE VEHICULOS”.

11 RESPONESABILIDADES:

11.1 El incumplimiento de lo dispuesto por la presente Directiva sera
responsabilidad del Titular de la Entidad, Gerente General Regional,
Gerentes Regionales, Jefe de la Oficinas Regionales, Sub Gerente, Jefe de
Oficina y Trabajadores de la Sede Regional y el Director Regional |,
Administrador y/o Trabajador de las Unidades Ejecutoras y Actividades del
Pliego 461 Gobierno Regional Tumbes.

11.2 La Oficina Regional de Control Institucional es la responsable de cautelar el
cumplimiento de la presente Directiva.
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FORMATO 01
o SOLICITUD, AUTORIZACION Y CONTROL DEL VEHICULO
1. SOLICITUD

AREA SOLICITANTE:...............

NOMBRE DEL COMISIONADO: ................

MOTIVO Y/O COMISION:

FECHA DE COMISION DE SERVICIO: .........

HORA DE SALIDA......................HORA APROX.DE REGRESO:.......0.occoiii s

M2\ [ 2. AUTORIZACION

; N® PLACA DEL VEHICULO: - NOMBRE DE CHOFER:

ey

{ ﬁf‘\ Oficina deA Logistica y Serv. Aux. Responsable de Transportes
L;\i

; ;’L 3. CONTROL DE SALIDA Y REGRESO DEL VEHICULO

5:,:;’” _/,, Salida del Vehiculo del Gobierno Regional Tumbes
=~ | HORA DE SALIDA: KM SALIDA:

OCUPANTES DEL VERICULO: ... ..o oo

Regreso del Vehiculo al Gobierno Regional Tumbes

HORA DE RETORNO:...........0. o0 KM RETCIRNG ..ot

| -
1 x (T
/ f 41 M)
2 A N T ED 3 | 4 LR T P o e,
G |
. =
f T
7 B~ i
/
4

m“mmwm_ém—%
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& ]
s ) FORMATO 02
o
SOLICITUD, AUTORIZACION Y CONTROL DEL VEHICULO
- | COMISIONES DE SERVICIO FUERA DEL DEPARTAMENTO DE TUMBES |
‘\“ 1. SOLICITUD
& _‘\)

“L P PO BIMGIIIRIE. o - soviniims sonmmmmasiomnias sos s 2

NOMBRE DEL COMISIONADO: ...

MOTIVO Y/O COMISION:

DURACION DE COMISION DE WERMRI: o RIS s e

- FECHA DE SALIDA COMISION DE SERVICIO: G R e R e

FECHA DE SALIDA COMISION DE SERVICIO:
2. AUTORIZACION

Regreso del Vehiculo al Gobierno Regional

%/ HORA DE RETORNO:............ KM RETORNO:.............oooronn..

(7 N® PLACA DEL VEHICULO: NOMBRE DE CHOFER:
b2
¥l
= Responsable de Oficina Regional de Gerencia General
Transportes Administracion Regional
3. CONTROL DE SALIDA Y REGRESO DEL VEHICULO
Salida de Vehiculo del Gobierno Regional Tumbes
HORA DE SALIDA: KM SALIDA; ’
OCUPANTES DEL VEHICULO:.......ooooevooe oo |
J
|
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REPUESTOS ¥ MANTENIMIENTO”
‘ ﬁ}. \ FORMATO 03 I
E, 7 = ACTA ENTREGA - DEVOLUCION DEL VEHICULO c
’.@j’ ' e ESPECIFICACIONES Y CARACTERIST#CAS TECNICAS DEL VEHICULO i’
| _m_':_-h”_”—“"—rﬁ_ﬁ_‘[“‘-"'?mﬁ:—““ P 0 P 2 ] WTT—‘T? I‘
s FEPE}}}_Y‘ELHEPLO | :WflﬁRCA i MO_Q%LIPH_: A OFAB J‘ fil_MOTOR | N°PLACA = TfPi(iOMBUS ; _LNEQFJNJF\O{
AR R L S
’TN\_IENTARIO DE ACCESORIOS DEL VEHICULO
i L_g__-——__ﬁ‘_._-‘_——f__"__..—g_.__‘—"—*—‘*_._‘____k
T f«_ﬂf—ﬂflicate _ - Llanta de repuesto - Tapa de dep. lig. hidraulico
\} Aire acondicionado || Llave de ruedas Tapa de dep. liq.de frengs
: l\ Antena Luces direccionales Tapiz
ﬂ . Asiento Luz de salon Tocacaset
# Botiquin Luna Tridngulo de segurigad
iz Cabeza|

Manijas anteriores
Manijas interiores
Mascaras
Palanca de gata
Parachoques
Placas de rodaje

Vasos de ruedas

Cable de remolque Otros

Cable de bateria
Ceniceros

Chapas de puerias
Cinturén de seguridad

Claxon Parasol
Coderas Parlantes
Desarmador estrella Parabrisas
Desarmador plano Perillas
Elevalunas manual Piso de jebe
Emblemas Plumillas
Encendedores Puertas
Espejos retrovisores Radio
Extintor CO2 Seguro de ruedas
Faros - |" Seguro de vasos
Gata Surtidor de agua
! Guia de calles Tapa de aceite
Linterna

Tapa de gasolina

Lista de emergencia Tapa de radiador

T LTI

FECHA ENTREGA /

NOMBRE DEL CHOFER:
ENTREGUE CONFORME

RECIBI CONFORME e
OBSERVACIONES:

Responsable de Transportes

Chofer

FECHADEVOLUGION | R
RECIB| CONFORME ENTREGUE CONFORME ’ ‘
OBSERVACIONES: !
Responsable de Transportes Chofer
| | | A ;
[___.H‘___‘_ | {
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FORMATO N° 04
i g CONTROL VEHICULAR
= /N° DE PLACA DEL VEHICULO: TIPO DE COM_BUST!BLE: MES:
g&”%‘ FECHA | KILOMETRAJE | N° VALE | COMBUSTIE, ACEITE | ACEITE l SvC [ MANTENIM. | OTROS
o MOTOR # TRANSMIS. | LUBRICANT !
AL | ‘ |
L | | |
o J l
A | |
35 -
-
3 |
—
PG - S ( ]
2 J l
| |
|
l
I
l |
s e |
| |
| | |
I Bl
Sl ] f B S
s ! | l
| | |
| I |
Jl |
TOTAL MES { ,
e
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