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| VISTO: El Informe N° 016-2012/GOBIERNO RE(%I‘ONAL e
TUMBES-GGR-GRPPAT-SGDI-SG de fecha 29 de febrero del 2012} Informe N° >
012-2012/GOBIERNO REGIONAL TUMBES-GGR-ORA de fecha 21 de marzo+
2012; Informe N°031-2012/GOBIERNO REGIONAL DE TUMBES-GGR-GRPPAT-
*®GDI-SG de fecha 27 de marzo 2012 sobre Proyecto de Directiva N° 001- -
sH012/GRT-GGR-GRPPAT-SGDI-SG:  "NORMAS PARA LA APERTURA,
‘_2;5:3-\F_-'I\EDECIOJ\J, REEMBOLSO Y LIQUINACION DE LA CAJA CHICA EN EL

-ﬁ-ji%;"‘ﬂ{-?:_;‘;‘i},’; PLIEGO DEL GOBIERNO REGIONAL DE TUMBES”, para su aprobacion.

CRha e

CONSIDERANDO:

£ /f Que, de conformidad con lo normado en el literal h) del
if [,/ r“')’ ~articulo de la Ley N° 27867 Ley Organica de Gobiernos Regionales, establece que

una de las atribuciones de la Presidencia Regional es “Aprobar las Normas
Reglamentarias  de  Organizacién v Funciones de las Depéndencias
Administrativas del Gobierno Regional: y en los articulos .2°,-9° y 10° menciona
w===w. que los Gobiernos Regionales tienen la autonomia econémica y administrativa en
QRN asuntos de su competencia, asi como la aprobacién de su organizacion interna y
b evdd ‘) resupuesto.

Que, con Resolucidn Ejecutiva Regional N° 01176-
010/GOB. REG. TUMBES-P de fecha 25 de Noviembre 2010, se aprobé la
Directiva N° 004-2010/GOBIERNO REGIONAL DE TUMBES-GRPPAT-SGD]

sobre normas para el uso de fondos paia pagos en efectivo y del fondo fijo para
/ caja chica.
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= Que, con el fin de establecer las normas de caracter técnico
" b, - operativo para un mejor control de la zdministracion de los recursos financieros
' del Pliego Gobierno Regicnal de Tumbes, asi como velar eficazmente los
// procedimientos de pagos, con Informe N¢ 016-2012/GOBIERNO REGIONAL DE
4 TUMBES-GRPPAT-SGDI-SG de fecha 29 de Febrero del 2012, la Sub Gerencia
de Desarrollo Institucional ha formuledo el Proyecto Directiva N° 001-
2012/GOBIERNO REGIONAL DE TUMBES-GRPPAT-SGDI-SG: NORMAS PARA
e\ LA APERTURA, RENDICION, REEMBOLSO Y LIQUIDACION DE LA CAJA
¢ \CHICA DEL PLIEGO GOBIERNO REGIONAL DE TUMBES", para su aprobacion

con la respectiva Resolucian Ejecutiva Regional. '

TIIMIRES
gl |

OB, F ,_-l_:f:\,’i‘!‘".1.:‘_‘,!”:"_;‘,‘,w.,- _-’ S
\ Que,  mediante  Informel” N®, 1 012-2012/GOBIERNO
»::“:}:’\\ }"{E'G}IONAL TUMBES-GGR-ORA de feciia 21 denrarzo 2012 la Oficina Regional
:f\,a de Administracion ha encontrado confarme lo expyesto/eh el parrafo precedente
) del presente por motivos de que es un insts .:ﬁ;;!f s permitira cautelar los
. i . age - s PP “NA..
recursos tel estado, debiendo emitirse el-astoae solutive’ correspondiente.
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N Estando a lo informado y contando con las visaciones de la
“\oub Gerencia de Desarrollo Institucional, Gerencia Regional de Plangam|ef1'to,
: ffresupuesto y Acondicionamiento Territorial, Oficina Regional de Administracion,

&/becretaria General Regional, Oficina Regional de Asesoria Juridica y Gerencia
« % General Regional.

Y en uso de atribuciones contenidas a la Pres!dencia
egional en virtud de lo normado al respecto en la Ley de Gobiernos Regionales
28968 y la Ley N° 29053.

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR, la Directiva N° 001-
/i//fa 2012/GOBIERNO  RECIONAL DE TUMBES-GRPPAT-SGDI-SG: ‘NORMAS

Q 0. % _PARA LA APERTURA, RENDICION, REEMBOLSO Y LIQUIDACION DE LA
- CAJA CHICA EN EL PLIEGO DEL GOBIERNO REGIONAL TUMBES", que
7 P forman parte de la presente resolucion.

ARTICULO SEGUNDO.- DEJAR SIN EFECTO Ia

Resolucion  Ejecutiva Regional N° 01176-2010/GOBIERNO REGIONAL DE
TUMBES-P de fecha 25 de Noviembre 2010.

ARTICULO TERCERO.- NOTIFICAR, la presente
Resolucién a la Sub Gerencia de Desarrollo Institucional, Gerencias Regionales,
Oficinas Regionales, Oficina de Tesoreria, Oficina de Contabilidad, Oficina de
Logistica y Servicios Auxiliares de la sede del Gobierno Regional Tumbes, y
Direcciones Regionales para su cumplimiento.
—-/—J——-_—-_\
Registrese -€omuniguese, CUmme\ Archivese.

> | GERARDO FIDEL VIRAS DIOS RS
PRESIDENTE HEGIDHAL

\z\‘\‘,\ﬂﬂﬂ

\&' Al

a7
&,

Av. La Marina 200 - Tumbes Telefax (072) 52-4464



A O
RESOLUCION EJECUTIVA REGIONAL N1 D O i 6 -2012/GOB.REG.TUMBES-P

SGDI-SG

“NORMAS PARA LA APERTURA, RENDICION, REEMBOLSO Y LIQUIDACION DE LA CAJA
CHICA PLIEGO GOBIERNO REGIONAL TUMBES”

Normar los procedimientos relacionados con el uso de la Caja Chica que puede ser
constituido por recursos publicos de cualquier fuente de financiamiento que financie el
Nesupuesto institucional, destinado Gnicamente a gastos menores que demanden su
cahcelacion inmediata o que, por su finalidad y caracteristicas, no pueden ser debidamente
programados, excepcionalmente, puede destinarse al pago de viaticos por comisiones de
servicio no programados y de los servicios basicos de las dependencias desconcentradas
ubicadas en zonas distantes de la sede ¢ de las Unidades Ejecutoras , bajo responsabilidad
de los designados del manejo operativo de la caja chica y su ejecucion.

Il. FINALIDAD

La presente Directiva tiene por finalidad establecer los procedimientos y mecanismos para la
correcta utilizacion de la “Caja Chica” de la Sede y sus dependencias conformantes del
Pliego del Gobierno Regional Tumbes en concordancia con las normas vigentes del Sistema
Nacional de Tesoreria y Normas de Control Interno.

IIl. BASE LEGAL

e Ley de Presupuesto del Sector Publico para el afio fiscal vigente.

o Ley N° 28693, Ley General del Sistema de Tesoreria y modificatorias.

o Ley N° 27785, Ley Organica del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria General
de la Republica.

« Resolucion de Contraloria N° 320-2006-CG, Aprueban Normas de Control Interno.

« Resolucion de Superintendencia N° 007-99/SUNAT y su modificatoria Resolucion de
Superintendencia N° 034-2010/SUNAT.

« Resolucion Directoral N° 002-2007-EF/77.15, que aprueba la Directiva de Tesoreria N°
001-2007-EF/77.15 y sus modificatorias.

e Resolucion Directoral N° 001-2011-EF/77.15, Dicta disposiciones comp1ementar|as ala
Resolucion Directoral N° 002-2007-EF/77.15. /

« Resolucién Directoral N° 026-80-EF/77-15, Normas Generales de Tesorena NGT-06 “Uso
del Fondo Fijo para Caja Chica” y — NGT-07 “Reposicion Oportuna del Fo!ndo pg{a Pagos
en Efectivo y del Fondo para Caja Chica”. .0B. RE GIONAL A ’L es

« Ordenanza Regional N° 020-2008/GOBIERNO REGIONAL wwﬁ%mﬂﬂa@ icha 19 de

ter nad

noviembre 2008, que aprueba el Reglamento de Orgamzamoﬂ“y F—“unmones ROF de la
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CHICA PLIEGO GOBIERNO REGIONAL TUMBES”

Sede del Gobierno Regional Tumbes y su modificatoria con la Ordenanza Regional N°
008-2009-GOB.REG.TUMBES-CR, de fecha 24 de Junio 2009.

IV. ALCANCE:

La presente directiva es de aplicacion a todas las dependencias que conforman que el
Pliego del Gobierno Regional Tumbes.

V. NORMAS

5. El uso de la Caja Chica, estaran bajo las normas establecidas en la Resolucion
Directoral N° 001-2011-EF/77.15, que dicta disposiciones complementarias a la
Directiva de Tesoreria aprobada por Resolucion Directoral N° 002-2007-EF/77.15 y
sus modificatorias;

5.2, De acuerdo a lo establecido en la Resolucion Directoral N° 001-2011-EF-77.15, en su
Articulo 10° numeral 10.4° inciso f) se deberd aprobar una Directiva para la
administracion de la Caja Chica, en la misma oportunidad de su constitucion, y
disponer la realizacion de arqueos inopinados sin perjuicio de las acciones de
fiscalizacion y control a cargo del Organo de Control Institucional.

VI. MECANICA OPERATIVA

6.1. La Caja Chica puede ser constituido con Recursos Publicos de cualquier fuente que
financie el presupuesto institucional y cuyo monto sera determinado de acuerdo a las
necesidades de gasto de cada dependencia, y sera aprobada mediante Resolucion
Gerencial General Regional.

6.2. La Caja Chica debe ser destinada Unicamente para gastos menores que demanden
su cancelacion inmediata o que, por su finalidad y caracteristicas, no puedan ser
debidamente programados, excepcionalmente, puede destinarse al pago de viaticos
por comisiones de servicio no programados y de los servicios basicos de las
dependencias desconcentradas ubicadas en zonas distantes de la sede O {gi as

Umdades E,ecutoras bajo responsabllldad del personaif'd%éigﬁé‘dm\@&{omane
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. La Gerencia General Regional designara un responsable de Caja Chica por fuente de

financiamiento a solicitud de la Oficina Regional de Administracion o la Unidad
Usuaria.

6.5. El Uso de la Caja Chica podra ser ampliado en consideracion a las necesidades de
operatividad funcional de la institucion, mediante Resolucion Gerencial General

Regional del Gobierno Regional Tumbes en el caso de las Unidades Ejecutoras con
Resolucion Directoral.

6.6. EI documento oficial para la apertura de la Caja Chica es la Resolucion Gerencial

General Regional ylo Resolucion Directoral la misma que contar4 como minimo con
los siguientes datos:

6.6.1. Nombre del responsable de la administracion de la Caja Chica y de los
responsables en las dependencias a favor de las cuales se les asigne dicho fondo.

6.6.2. El monto maximo para cada pago en efectivo.

6.6.3. El monto total del fondo.

6.6.4. El tipo de gasto a efectuar, dentro de las limitaciones establecidas en las
normas vigentes.

6.6.5. La exigencia de rendir cuenta documentada, para recibir nuevos fondos en
efectivo.

6.6.6. Los plazos para las rendiciones de cuenta debidamente documentada.

6.7. Esta prohibido aplicar la Caja Chica para cubrir gastos por los siguientes conceptos,
bajo responsabilidad del responsable de la administracion de la Caja Chica

6.7.1 Adelanto de haberes.

6.7.2 Cambio de cheques a particulares o servidores del Pliego. .+ ymBE®

YN L
0B w*“ﬂ ~ ento es

6.8. Esta prohibido la conformacion de fondos especiales o de ﬁaglra’[eza oearaqje@ﬁéas
snmllares a la Caja Chica, cualqwera que sea su denormnameﬁE finalidad o fygnte de

acuerdo a Ley.
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6.9. El reconocimiento de gasto por movilidad local es exclusivamente para actividades o
labores oficiales realizadas fuera del local de la institucion, que se tenga la debida
autorizacién. De no existir la disponibilidad de vehiculos en la institucion, se podra
usar el concepto de movilidad local para comisién de servicio.

6.10.Tomando en cuenta los principios de austeridad, racionalidad y disciplina en el gasto
plblico, los servidores que salgan en comision de servicio deben cefiirse a lo
siguiente:

6.10.1. Para labores o gestion de atencion normal y que no arriesguen la
integridad de la persona, asi como de los bienes o valores que se
trasladen, deben de hacerlo en el servicio de transporte urbano.

6.10.2. Segun tarifario de movilidad local ida o vuelta y/o ambos de ser el caso.

6.10.3. Los Jefes Inmediatos que autoricen comision de servicio fuera de la Sede
Central, deberan autorizar los recibos de movilidad con criterio de
racionalidad y austeridad en el gasto, verificando que efectivamente se
haya efectuado el gasto y cumplido con la comisién encomendada.

6.10.4. El gasto por concepto de movilidad local no deberéa exceder del monto
maximo de s/. 30.00 (Treinta y 00/100 Nuevos Soles) por reembolso,
segln zona considerando refrigerio.

6.11. EI monto maximo para cada adquisicion con cargo a la Caja Chica, no debe exceder
del 10 por ciento (10%) de una Unidad Impositiva Tributaria - UIT, salvo los
destinados de manera excepcional al pago de viaticos por comisién de servicios no
programados y de los servicios basicos de las dependencias desconcentradas
ubicadas en zonas distantes de la Sede 6 de las Unidades Ejecutoras, bajo

responsabilidad de los designados del manejo operativo de la Caja Chica y su
ejecucion.

6.12. Los tipos de gasto a ser atendidos por la Caja Chica, sin descuidar la concepcion del

mismo y el monto maximo permitido, son los siguientes: TUMBE*
ocumemo '5

6.12.1. La adquisicion de bienes y contratacion de seﬁ@{&”m dg—oegfmﬁ

caracter urgente debidamente acreditado (Caso de Tﬁvaao r|nanten|m|ento
e \lt\\:llfi};v;;t[@\ de cortinas y aquellos que no esten contempiac?saz | de
& Contrataciones y Adquisiciones del afo vigen
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6.12.2. Los viaticos y pasajes no programados y de urgencia, segin planillas de
visticos debidamente autorizadas. Para tal efecto, debera adjuntarse la
documentacién que sustente la condicion de urgente.

6.12.3. Los gastos de movilidad local en los que sean aplicables de acuerdo al

Anexo N° 04 ‘Tarifario de Movilidad Local para la Sede Central’.
\ Tratandose de los refrigerios debera consignarse al reverso del
comprobante de pago, el motivo, nombre, firma de los participantes y del
funcionario de la dependencia que autoriza el gasto.

6.12.4. Alimentos para atenciones de caracter eventual.

6.12.5. Bienes de consumo no existentes en stock de almacén, previa
conformidad del encargado de Almacén con el debido sello de no stock.

6.12.6. Los pasajes y gastos de transporte, no programados.

6.12.7. Tarifa de servicios generales.

6.12.8. Alquiler de bienes muebles, para eventos o actividades de caracter
eventual.

6.12.9. Correos y servicios de mensajeria.

6.12.10. Otros servicios de terceros que no estén contemplado en el Plan anual de
Contratacion y Adquisiciones vigentes.

7 "VII. DE LA ASIGNACION DE LA CAJA CHICA

El responsable de la administracion de la Caja Chica, deberan tener la condicion de
personal nombrado o contratado por funcionamiento.

VIIl. DE LA EJECUCION DE LA CAJA CHICA

8.1. La ejecucion de gastos con cargo Caja Chica debera estar enmarcado den%g@d@,
principios de racionalidad, austeridad y disciplina pr@qgmmﬁﬁ ’jﬁ'a.mnsos

Py : : - e\ gresente IGINAL
publicos, asi como a las medidas extraordinarias que emltquﬁ&mr'\\ggm;ﬁ \iOS,
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" “NORMAS PARA LA APERTURA, RENDICION, REEMBOLSO Y LIQUIDACION DE LA CAJA
-\ CHICA PLIEGO GOBIERNO REGIONAL TUMBES”

8.2.2. Compra de bienes (activos fijos mayores a 1/8 de la UIT)
8.2.3. Compra de (tiles de escritorio que existan en el almacen.

Pora naturaleza urgente del gasto, El Jefe de la Oficina de Administracion podran
autorizar desembolsos mediante Recibo Provisional, el mismo que debera estar
debidamente visado por el Jefe de la Oficina solicitante; y el Responsable de Caja Chica,
asi mismo en un plazo maximo de cuarenta y ocho (48) horas de recepcionado seran
rendidos, bajo responsabilidad del respectivo servidor publico con el correspondiente
sustento documentario.

.3. Los recibos provisionales y recibos de egresos para el uso de la Caja Chica deberan ser
pre-numerados. Ver Anexo N° 1y Anexo N° 2.

El encargado de la custodia del Fondo Fijo de Caja Chica o los responsables designados
obligatoriamente se encargaran de llevar un registro diario de ingreso y gastos al Fondo

Fijo de Caja Chica denominado Auxiliar Estandar de Fondo Fijo de Caja Chica. Ver Anexo
N° 6.

Auxiliar Estandar de Caja Chica sera exhibido en los arqueos inopinados.

Cada uno de los comprobantes de pago que sustenten los gastos seran refrendados en el
reverso por el usuario o quien requiere del bien o servicio, consignando RECIBI
CONFORME e indicando nombre, DNI el sello con la frase “PAGADQO" y la fecha de
cancelacion del mismo al momento de realizarse el desembolso.

6. Toda accion administrativa que signifique ejecucion de recursos publicos que no cautele los
mecanismos y procedimientos establecidos en la presente Directiva, no sera reconocida ni
tramitada para su pago, siendo de exclusiva responsabilidad por el Jefe de Oficina ylo
responsable de la dependencia que ejecutd los gastos.

8.7. La ejecucion de gastos realizados con documentos definitivos con cargo a la Caja Chica
deben estar previamente visados por el Jefe de la Oficina solicitante, Responsab{:—e_de la
Oficina o Area de Tesoreria, y Jefe de la Oficina de A iﬂgﬁwﬁﬁlw%ﬁa las
veces; asi mismo debera consignar la Meta y la ‘P ar&&%ﬁ%‘a"ﬁiﬁg{?ﬁto para
proceder a su reembolso y/o rendicion por parte del resSdhaabre R Administracion de
Caja Chica.
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DE LA RENDICION

9.1. Los recibos provisionales debera rendirse debidamente documentado en un plazo
maximo de 48 horas de recibido el efectivo por el usuario, bajo responsabilidad.

Los gastos efectuados con cargo a la Caja Chica seran sustentados de conformidad
n lo establecido en el Reglamento de Comprobantes de Pago vigente emitido por la
SUNAT; para el caso de las Facturas y Ticket deberan contener obligatoriamente el
RUC de la sede y de las Direcciones Regionales segln corresponda, debiendo
cumplir los siguientes requisitos:

9.2.1. Legibles, sin enmendaduras y/o indicios que denoten adulteracion.

9.2.2. El concepto del gasto debera ser completamente especifico, no se
aceptaran comprobantes de pago por concepto no sefialados en el detalle.

9.3. Cuando la facturacion se realice en moneda extranjera, debera consignarse en la
misma factura el tipo de cambio vigente a la fecha de realizado el gasto a fin de
efectuar su conversion nacional para el registro respectivo en los documentos
correspondientes.

9.4. Se registrara de manera cronologica, por partida especifica de gasto, meta, los gastos
realizados con cargo a la Caja Chica, en el formato de Rendicion de Caja Chica
debidamente pre-numerado con su respectivo resumen de partidas especifica de
gasto y meta.

DE LA REPOSICION

10.1. El responsable de la administracion de la Caja Chica debera presentar en el formato
de “Rendicion de Caja Chica’ el expediente debidamente documentado, foliado,

ordenado, visado ante el Responsable de la Oficina de Tesoreria, para su tramite
correspondiente.

10.2. El gasto en el mes con cargo a la Caja Chica, no debe exceder de 3 veces del monto

constituido, indistintamente del nimero de rendiciones documﬁc pudieran
i i i G\ON nto @9
efectuarse en el mismo periodo. S E\"&Een“ documentoll,

FIEL L vista
10.3. La Oficina de Contabilidad se encargara de valfd8fdae i %cién contenida en el

expediente debidamente documentado denominado “Rendicign/Calg/Aca” para su

ignal Tum 7
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registro en el Modulo Administrativo del SIAF y el posterior giro de cheque por parte de la
\Ta..i}é’\f:d w7 N\ Oficina de Tesoreria.

A\ XL-  MECANISMOS DE CONTROL

11.1. B\dinero de la Caja Chica se mantendra en una caja de seguridad empotrada con

llavg, que impida la sustraccién o deterioro del dinero en efectivo, asimismo las

- instalaciones fisicas respectivas deberan contar con la debida seguridad que
- corresponde para estos casos.

11.2. La Oficina Regional de Administracion tendra en su poder un sobre lacrado
conteniendo el duplicado de llave de dicha caja de seguridad.

11.3. En caso de incapacidad fisica, fallecimiento o abandono del responsable de la
administracion de la Caja Chica, el sobre lacrado sera abierto por una comision de
empleados de confianza que designara el Jefe de la Oficina Regional de
Administracion en el caso de la sede del Gobierno Regional Tumbes ¢ en las Areas
de Administracion o encargados segun sea el caso.

11.4. Dicha comision, procedera a realizar un arqueo del fondo, elaborando un Acta de

Arqueo que permitira al responsable encargado designado mediante Resolucion
Gerencial General Regional, hacerse cargo de la Caja Chica.

11.5. Los responsables de la administracion de la Caja Chica no pueden tener la

responsabilidad del giro de cheques ni realizar funciones como jefes o encargados
de Tesoreria o de Contabilidad.

11.6. En caso de pérdida, robo, fraude o cualquier acto de infidelidad que pudiera
perjudicar al responsable de la Caja Chica, se contratara un seguro con una
empresa de seguros, segun disponibilidad presupuestal.

11.7. Se mantendra debidamente archivada las Resoluciones Gerencial Regional de
aprobacion y modificacion de la Caja Chica.

11.8. La Oficina de Contabilidad 6 el que haga las V%S ﬁ@gﬂnm@aﬂjﬁgﬁéetuar los

men
arqueos inopinados al responsable de la admlmstrmigﬁf "5 )t u\saa\;g“;‘“
a
que he ten! o

11.9. El efectivo y valores debe contarse en presencia del servi
administracion de la Caja Chica, debiendo dejarse'ﬂen SE
por los responsables de la realizacion del arqumaé -Fe#pdn';@fétmemmt;

lj ':,-.u able de la

- 2010/ GRT
JE&E U':b [)'Lu ‘5( t“ mo Regmnal Tumbﬂ
Sole para @B ‘2“‘\2

FECHA.




RESOLUCION EJECUTIVA REGIONAL N(} () () 2 2  -2012/GOB.REG. TUMBES-P

! Tumbes,. . .. 2 3 ABR“ZQE

Copia fiel del Criginall
DIRECTIVA N° 001 : -201ZIGOBIERNO REGIONAL TUMBES GGR-GRPPAT-
" sGDISG

““NORMAS PARA LA APERTURA, RENDICION, REEMBOLSO Y LIQUIDACION DE LA CAJA
CHICA PLIEGO GOBIERNO REGIONAL TUMBES”

Administracion de la Caja Chica, debiendo informar al Jefe de la Oficina de
Administracién, los resultados del mismo a efectos de que disponga las acciones
administrativas si hubiere lugar.

El responsable de la administracion de la Caja Chica debera mantener el auxiliar
estandar actualizado para facilitar la operacion de arqueo.

11.11. El recibo provisional refleja de manera escrita la autorizacion por parte del
beneficiario que la no rendicion en los plazos preestablecidos autoriza el

descuento de la totalidad de fondos recibidos por este medio, de sus honorarios
ylo haberes.

XIl.- DE LA LIQUIDACION
La liquidacién de la Caja Chica, se procesara en los siguientes casos:

12.1. A la liquidacion del periodo presupuestal

12.2. Por disposiciones de la Jefatura de la Oficina Regional de Administracion 6 el que
haga las veces.

Q‘,\*_'“'i_r /

O
12.3. Para proceder a la liquidacion, se preparara una rendicion de la Caja Chica con la
documentacion pagada y cancelada.

12.4. Al momento de la decision de la liquidacion:

La rendicion de la documentacion que lo sustenten y el original del recibo de Ingreso, si
hubiera devolucion, debera ser remitido mediante informe al Responsable de la Oficina de
Tesoreria 6 el que haga las veces, solicitando se liquide el fondo asignado.

Xill.- RESPONSABILIDAD

13.1. El incumplimiento de las disposiciones contenidas en la presente directiva genera
sancion administrativa de acuerdo a las normas vigentes.

13.2, La Oficina Regional de Administracién 6 el que haga las veces @ Oficina de
Control Interno seran responsables de vigila %eﬂgmmmd @4le la presente

Directiva, elaborada para el mejor ord*é'nam:erﬂq @Le&tum Wﬁrol del gasto

ﬂ
_ institucional. g
\\Ii n.' 1 ;

W b,
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13.3. Los casos no contemplados en la presente Directiva, seran resueltos directamente
por la Oficina Regional de Administracion o el que haga las veces.

ANEXOS:

N\ N
ANEXO N° D\ Formato “"Recibo Provisional
ANEXO N°02 Formato “Recibo Egreso”

ANEXON°Q3 Formato “Rendicién de Caja Chica"

ANEXO N° Q4 Formato “Tarifario de Movilidad Local"

ANEXO N°Q5 Declaracion Jurada de Gastos

E! presente
o hoEtlémdo alavista

ANEXON° 06 : Hoja de Arqueo diario i
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ANEXO N° 01
' RECIBO PROVISIONAL N° .....

s/

He recibido deNGobierno Regional Tumbes y/o Direccion Regional o dependencia del Gobierno
Regional Tumbes lar¢antidad de:

.................................................................................................................................

...........................................

Habiendo tomado conocimiento del plazo maximo de 48 horas para la presentacion de la rendicién
de cuentas debidamente documentado.

AUTORIZO POR LA PRESENTE A QUE SE ME DESCUENTE LA TOTALIDAD DEL IMPORTE

RECIBIDO EN CASO DE INCUMPLIMIENTO, FIRMO LA PRESENTE EN SENAL DE
CONFORMIDAD.

Tumbes,....... T del 2012
Rk
RECIBI CONFORME
NOMBRES:
APELLIDOS:
DNI:
GOB. REGIONAL TUMBE:

te es
E| presente documan
COgIA FIEL DEL ORI_GINAL
que he tenido a la vista

s;!. %ms'rmw BACA PEN?F

RAMITE DOCUMENTARIC

‘ JEFEDE T - F
% 2t c 001312 - 2010/ GR 1
W B R.ER.N Regiona! Tumpe: 11
[, N R on el Gobierno eq
Lé’-iftf,s..m-‘\\\\%:@,:?y' Sole para uso‘Z 3 ABR 2 01,2
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N, ANEXO N° 02
L Gtom, e M
AL DE T

RECIBO DE EGRESO N° .........

s/.

He recibido del Gobiero Regional Tumbes y/o Direccion Regional o dependencia del Pliego del
Gobierno Regional Tumbes la cantidad de:

EN MERITO A LO DISPUESTO EN EL DIRECTIVA DE TESORERIA N° 001-2007-EF/77.15 Articulo
71° USO EXCEPCIONAL DE DECLARACION JURADA.

Por concepto de movilidad local para Comision de Servicio: (Indicar lugares autorizados)

Tumbes,....... deciiiiiiiiiiinn del 2012
"RECIBi CONFORME
0] 1] 0] s ————
APOHIBEES, cevvervrmnrasironsnsn
DN
GOB. REGIONAL TUMBES

El presente documento es
COPIA FIEL DEL ORIGINAL
que he tenido a |a vista

¥ M
SR. CRIST/AN BACA PENA

JEFE DE TRAMITE DOCUMENTAR
R.E.R. N° 001312 - 2010/ GRT -
Solo para uso sn el Gobierno Regional Tumbes

2 3 ABR 2012

FECHA. —
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ANEXO N° 03
FORMATO DE RENDICION DE CAJA CHICA

.................................................................................................................................

Adjunto al presente, remito a usted, los documentos pagados por el suscrito, correspondiente a la
Rendicion del Fondo Fijo de Caja Chica.
l.os mimos que a continuacion se especifican:

COMROBANTES DE PAGO

N° FECHA | DOCUMENTO | N° | PROVEEDOR | PARTIDA | META | IMPORTE

0.00
TOTAL GOB. REGIONAL TUMBES

El presente documento-es

COFIA FIEL DEL ORIGINAL
que he tenido a la vista

O M’
SR.CRFS7IAN BACA PENA 13

JEFE DE TRAMITZ DOCUMENTARIC
R.E.R.N®* 001512 -201C/GRT - P
Sole para uso en =i Gobiernc Regional Tumbes

e L 3 ABR 2012
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ANEXO N° 04
TARIFARIO DE MOVILIDAD LOCAL

; __E@OVINCI}S_\___ - IMPORTE

TUMBES 10.00

ZARUMILLA winiia

CONTRALMIRANTE VILLAR -ZORRITOS 20.00

> -lonNAL TUMBE®
Uog.piri%&li?documento es

FIEL DEL ORIGINAL
COF::::; he tenido a la vista

SR. CRIS]I
JEFE DE TRAMITE DOCUMENTARI;
R.E.R. NS 001312 - 2010 / GRT -
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PUEG 61: GOBIERNO REGIONAL TUMBES

s "-,L’g &
: &

.....................................................

De conformidad con el articulo 71° de la Directiva de Tesoreria No 001 -2007- EF 177.15;
5\ aprobada con Resolucion Directoral No 002-2007-EF/77.15, declaro bajo juramento haber
realizado los gastos que detallo a continuacién, de los cuales no me ha sido posible obtener el
comprobante de pago (Factura, boletas de ventas, ticket de maquina registradora, efc.)
correspondiente;

FECHA CLASIFICADOR DE

GASTOS

DETALLE IMPORTE

TOTAL

Jefe Inmediato

A T
ARG g,
RN L T 49

En fe de lo cual firmo la presente declaracion jurada.

GOB. REGIONAL TUMBE>

El presente documento es

COPIAFIEL DEL ORIGINAL
que he tenido a 'a vista

%M?

SR. CRIS /AN BACA PEN#
JEFE Di (Remi WOCUMENTARIC
R.E.R. N 001312 - 2010/ GRT - P
50lo para uso en el{xbiernc Regional Tumbe:

2 3 ABR 2012
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Responsable del Gasto




RESOLUCION EJECUTIVA REGIONAL N(} O 0 2 2 6 -2012/GOB.REG.TUMBES-P

KA
Q‘J\,\/

23 ABR 2012

pesarrm - Tumbes, "I-
DIRECTIVA N° 001 -2d1 2/GOBIERNO -GGR-GRPPAT-
SGDI-SG

i

—”."'.:"?

CHICA PLIEGO GOBIER

DINERO EN EFECTIVO

EN DOCUMENTOS PAGADOS

> EN BOLETAS DE VENTA
» EN RECIBOS POR HONORARIOS
> EN FACTURAS
> EN DECLARACIONES JURADAS.
» EN TICKETS
> OTROS

TESORERO

AN
SN
el AN

Rk

MONEDAS
010 X Zo
020 X Zraees
050 X =
100 X -
200 X T
500 X CI—
BILLETES
1000 X R—
2000 X L m—
90.00 X s By
100.00 X T
20000 X e, -
SUB TOTAL:
RECIBOS PROVISIONALES
B oo
-
SUB TOTAL:

‘ \‘EIORMAS PARA LA APERTURA, RENDICION, REEMBOLSO Y LIQUIDACION DE LA CAJA

NO REGIONAL TUMBES"

ANEXO 6

....................

GOB. REGIONAL TUMBES
El presente documento e:.L {
COPIAFIEL DEL ORI.GtIN
que he tenido a la vista

SR. C%S’IAN BACA PENA

e
iC

TAR

- TRAMITE DOCUMEN .
:QEEER?:P 001312 - 2010/ Glli;l'mbz

Solo 'pm uso en ¢l Gobierno Regional Tu .

ABR 2012

SUB TOTAL RECHA..
TOTAL (L ILIY v
MONTO DE CAJA

DIFERENCIA

(e) DEL FONDO
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