GOBIERNO REGIONAL DE TUMBES

“Afio del Dialogo y la Reconciliacién Nacional”

ru Mgﬁo

RESOLUCION GERENCIAL GENERAL REGIONAL
N° 300428 -2018/GOB. REG. TUMBES-GGR
Tumbes, U 5 SEF 2018

VISTO:
El Informe N° 393-2018-GOBIERNO REGIONAL DE TUMBES-GGR-ORAIJ, de fecha 26
de Junio del 2018; INFORME N° 029-2018/GOB.REG.TUMBES-GGR-GRPPAT-SGDI-
WRZ, de fecha de recepcion 15 de Junio del 2018; MEMORANDUM N° 888-
18/GOBIERNO REGIONAL TUMBES-GGR-ORA, de fecha 08 de Junio del 2018;
INFORME N° 018-2018/GOB.REG.TUMBES-GGR-GRPPAT-SGDI—WRZ, de fecha de
recepcion 25 de Mayo del 2018, y;

CONSIDERANDO:

Que, conforme al Articulo 191° de la Constitucién Politica del Peru; los
Gobiernos Regionales tienen autonomia politica, econdémica y administrativa en los
asuntos de su competencia;

Que, en el marco de lo dispuesto por la Constitucion Politica del Estado,
Capitulo XIV, Titulo IV de la Ley N° 27680 - Ley de Reforma Constitucional sobre
Descentralizacion, y el Articulo 2° de la Ley N° 27867, Ley Organica de Gobiernos
Regionales y sus modificatorias, los Gobiernos Regionales, son personas juridicas
de derecho publico, con autonomia politica, econdmica y administrativa en asuntos
de su competencia, concordante con el Articulo IV del Titulo Preliminar de la Ley del
Procedimiento Administrativo General - Ley N° 27444, que consagra los principios

rectores del Procedimiento Administrativo, erigiéndose el de legalidad, debido
procedimiento, verdad material entre otros;

Que, mediante RESOLUCION EJECUTIVA REGIONAL N° 00457-2013/GOB.
REG. TUMBES-P, de fecha 20 de Setiembre del 2013, se RESUELVE: ARTICULO
PRIMERO.- APROBAR la DIRECTIVA N° 006-2013/GOB. REG. TUMBES-GGR-
GRPPAT-SGDI-SG, denominada: “"NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA
VERIFICACION, CUSTODIA, CONTROL Y DEVOLUCION DE CARTAS FIANZAS
PRESENTADAS AL PLIEGO GOBIERNO REGIONAL TUMBES”, que consta de
Nueve (09) Rubros, Dos (02) Disposiciones Complementarias, Tres (03)
Responsabilidad, y Cuatro (04) Anexos, contenidos en Doce (12) paginas.
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RESOLUCION GERENCIAL GENERAL REGIONAL
0500428 -2018/GOB. REG. TUMBES-GGR
Tumbes, 05 SEP 2018

Que, | mediante Informe N° 018-2018/GOB.REG.TUMBES-GGR-GRPPAT-
SGDI-WRZ, de fecha 25 de Mayo del 2018, el Especialista Racionalizacion III - Mg.
Econ. Wilfredo Rujel Zapata, alcanza proyecto de la directiva denominada
“"NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA VERIFICACION, REGISTRO,
CONTROL, CUSTODIA, RENOVACION, DEVOLUCION Y EJECUCION DE
CARTAS FIANZAS PRESENTADAS ANTE EL PLIEGO GOBIERNO REGIONAL
TUMBES"”, con el objetivo de establecer las disposiciones y procedimientos para la
verificacién, registro, control, custodia, renovacion, devolucion y ejecucién de las

z! Cartas Fianzas presentadas por los postores o contratistas ante el Gobierno
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Regional, a efectos de garantizar la cobertura respectiva por la suscripcion de
contratos de suministro de bienes o de prestaciéon de servicios, asi como, de
ejecucién y consultoria de obras, de conformidad con lo establecido por la
normativa de contrataciones del Estado y en procura de salvaguardar los recursos
asignados.

Que, mediante Proveido S/N, inserto en el Informe N° 018-
2018/GOB.REG.TUMBES-GGR-GRPPAT-SGDI-WRZ, la Sub Gerente de Desarrollo
Institucional remite a la Oficina Regional de Administracién, el Proyecto de la
directiva denominada “NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA
VERIFICACION, REGISTRO, CONTROL, CUSTODIA, RENOVACION,
DEVOLUCION Y EJECUCION DE CARTAS FIANZAS PRESENTADAS ANTE EL
PLIEGO GOBIERNO REGIONAL TUMBES”, y solicita emitir Opinion y aportes
respecto a la citada Directiva.

Que, mediante IMEMORANDUM N° 888-18/GOBIERNO REGIONAL

.';A'?-W_u: TUMBES-GGR-ORA, de fecha 08 de Junio del 2018, el Jefe de la Oficina Regional de
" Administracién - Bach. JHONN MAYANGA MOGOLLON, informa a la Sub Gerente de

Desarrollo Institucional, que se ha procedido a su revision del Proyecto de la
directiva denominada “"NORMAS ¥ PROCEDIMIENTOS PARA LA

™ VERIFICACION, REGISTRO, CONTROL, CUSTODIA, RENOVACION,
7 ;| DEVOLUCION Y EJECUCION DE CARTAS FIANZAS PRESENTADAS ANTE EL
_’f} PLIEGO GOBIERNO REGIONAL TUMBES"”, emitiendo la opinién respectiva, con
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RESOLUCION GERENCIAL GENERAL REGIONAL
N°c . 300428-2018/GOB. REG. Tﬁl"JMBES -GGR
Tumbes, 05 SEP 2018

la salvedad de realizar las correcciones necesarias que S€ indican en las
observaciones sugeridas.

Que, mediante INFORME N° 029-2018/GOB.REG.TUMBES-GGR-GRPPAT-
SGDI-WRZ, de fecha de recepcién 15 de Junio del 2018, el Especialista
Racionalizacign III Mg. Econ. Wilfredo Rujel Zapata, alcanza a la Sub Gerente de
Desarrollo Institucional Mg. Maria del Pilar Ladines Romero, el Proyecto de la
directiva denominada “NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA
VERIFICACION, REGISTRO, CONTROL, CUSTODIA, RENOVACION,
DEVOLUCION Y EJECUCION DE CARTAS FIANZAS PRESENTADAS ANTE EL
PLIEGO GOBIERNO REGIONAL TUMBES”, debidamente corregida conforme a lo
propuesto por el Jefe de la Oficina Regional de Administracion.

Que, mediante Proveido inserto al reverso del INFORME N° 029-
2018/GOB.REG.TUMBES-GGR-GRPPAT-SGDI-WRZ, la Sub Gerente de Desarrollo
Institucional, solicita al Jefe de la Oficina Regional de Asesoria Juridica, emitir el
Informe Legal correspondiente, adjuntando el Proyecto de la Directiva denominada
“"NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA VERIFICACION, REGISTRO,
CONTROL, CUSTODIA, RENOVACION, DEVOLUCION Y EJECUCION DE
CARTAS FIANZAS PRESENTADAS ANTE EL PLIEGO GOBIERNO REGIONAL
TUMBES".

Que, realizada la revision del Proyecto de la Directiva denominada
“NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA VERIFICACION, REGISTRO,
CONTROL, CUSTODIA, RENOVACION, DEVOLUCION Y EJECUCION DE
CARTAS FIANZAS PRESENTADAS ANTE EL PLIEGO GOBIERNO REGIONAL

/2 TUMBES"” la misma que tiene por finalidad formalizar el establecimiento de las
g _dlsp05|C|ones y procedimientos para la verificacion, registro, control, custodia,
| frenovacion, devolucién y ejecucion de las Cartas Fianzas presentadas por los

contratistas ante el Gobierno Regional de Tumbes, conforme a la normatividad de
contrataciones del Estado, y precisar las responsabilidades que tienen los
servidores civiles que intervienen en los procedimientos.
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GOBIERNO REGIONAL DE TUMBES
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RESOLUCION GERENCIAL GENERAL REGIONAL
N°(.000428-2018/GOB. REG. TUMBES-GGR

Tumbes, ) 5 SEP 2018

Que, el Objeto del Proyecto de la Directiva denominada “"NORMAS Y
PROCEDIMIENTOS PARA LA VERIFICACION, REGISTRO, CONTROL,
CUSTODIA, RENOVACI()N, DEVOLUCION Y EJECUCION DE CARTAS FIANZAS
PRESENTADAS ANTE EL PLIEGO GOBIERNO REGIONAL TUMBES” es
establecer las disposiciones y procedimientos para la verificacion, registro, control,
custodia, renovacion, devolucién y ejecucion de las Cartas Fianzas presentadas por
los postores o contratistas ante el Gobierno Regional, a efectos de garantizar la
cobertura respectiva por la suscripcién de contratos de suministro de bienes o de
prestacion de servicios, asi como, de ejecucion vy consultoria de obras, de
conformidad con lo establecido por la normativa de contrataciones del Estado.

Que, mediante INFORME N° 393-2018-GOBIERNO REGIONAL DE TUMBES-
GGR-ORAJ, de fecha 26 de Junio del 2018, la Oficina Regional de Asesoria Juridica
emite la OPINION LEGAL que resulta procedente PROYECTO DE LA DIRECTIVA
N° 007-2018/GOB.REG.TUMBES-GGR-GRPPAT-SGDI-SG denominada:
“"NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA VERIFICACIéN, REGISTRO,
CONTROL, CUSTODIA, RENOVACION, DEVOLUCION Y EJECUCION DE
CARTAS FIANZAS PRESENTADAS ANTE EL PLIEGO GOBIERNO REGIONAL
TUMBES”, la misma que se ajusta a la normatividad legal vigente, debiendo
emitirse la Resolucion de Aprobacion del citado Acto Administrativo;

Que, estando a lo informado y contando con la visacién de la Sub Gerencia
de Desarrollo Institucional,” Gerencia Regional de Planeamiento, Presupuesto y
Acondicionamiento Territorial; Oficina Regional de Administracion; Oficina Regional
de Asesoria Juridica, Secretaria General Regional y Gerencia General Regional;

Que, en uso de las facultades otorgadas por la DIRECTIVA N° 006-
2017/GOB.REG.TUMBES-GGR-GRPPAT-SGDI-SG, denominada
“DESCONCENTRACION DE FACULTADES y ATRIBUCIONES DE LAS DEPENDENCIAS
DEL GOBIERNO REGIONAL TUMBES”; aprobada por Resolucion Ejecutiva Regional

.\ N° 107-2017/GOB.REG.TUMBES-GR, de fecha 26 de Abril del 2017;
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GOBIERNO REGIONAL DE TUMBES

“Afio del Dialogo y la Reconciliacion Nacional”

RESOLUCION GERENCIAL GENERAL REGIONAL
Ne.Ji(428 -2018/GOB. REG. TUMBES-GGR
Tumbes, (] § SEp 2018

SE RESUELVE:

ARTiCULO PRIMERO.- APROBAR LA DIRECTIVA N° 007-
2018/GOB.REG.TUMBES-GGR-GRPPAT-SGDI-SG denominada: “NORMAS Y
PROCEDIMIENTOS PARA LA VERIFICACION, REGISTRO, CONTROL,
CUSTODIA, RENOVACION, DEVOLUCION Y EJECUCION DE CARTAS FIANZAS
PRESENTADAS ANTE EL PLIEGO GOBIERNO REGIONAL TUMBES”, |a misma
que se adjunta a la normatividad legal vigente y forma parte de la presente
resolucion,

ARTICULO SEGUNDO.- DEJAR SIN EFECTO; la DIRECTIVA N° 006~
2013/GOB. REG. TUMBES-GGR-GRPPAT-SGDI-SG, denominada: "NORMAS Y
PROCEDIMIENTOS PARA LA VERIFICACION, CUSTODIA, CONTROL Y
DEVOLUCION DE CARTAS FIANZAS PRESENTADAS AL PLIEGO GOBIERNO
REGIONAL TUMBES"”, aprobada con RESOLUCION EJECUTIVA REGIONAL N°
00457-2013/GOB. REG. TUMBES-P, de fecha 20 de Setiembre del 2013.

ARTICULO TERCERO.- NOTIFICAR, la presente resolucion a las Oficinas

| competentes de la Sede Central del Gobierno Regional Tumbes, Unidades Orgénicas

y Dependencia del Pliego 461 Gobierno Regional de Tumbes, para los fines
pertinentes.

REGISTRESE, CO?/’I}JNI/QUESE,\C\L\I‘\IVIPLASE Y ARCHIVESE.
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DIRECTIVA N°002201BIGOB.REG.TUMBES-GGR-GRPPAT-SGDI-SG

“NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA VERIFICACION, REGISTRO, CONTROL,
CUSTODIA, RENOVACION, DEVOLUCION Y EJECUCION DE CARTAS FIANZA
PRESENTADAS ANTE EL PLIEGO GOBIERNO REGIONAL TUMBES”

iNDICE
PAG.
I.  FINALIDAD 3
il. OBJETIVO 3
. BASE LEGAL 3
V. ALCANCE 5
V. APROBACION 3]
VI. VIGENCIA 5
Vil DEiFFNICIONES &
VIIl. NORMAS CENERALES 6
IX. NORMAS ESPECIFICAS 8
9.1. Procedimiento para la verificacion, registro y control
de las Cartas Fianza 8
9.2.| Procedimiento relativo a la renovacion, devolucion y
custodia de las Cartas Fianza 10
9.3. Procedimiento para la ejecucion de la Carta
Fianza cuando el contratista no la hubiera
renovado 1
9.4.| Procedimiento para la ejecucion de las Cartas Fianza
cuando se resuelva el contrato por incumplimiento 12
9.5.| Procedimiento para la ejecucion de las Cartas Fianza,
por incumplimiento de pago del saldo a cargo del
contratista. 12
X. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS ¥
TRANSITORIAS 13
Xl. RESPONSABILIDADES 14
ANEXOS 15




2

Y -

-
-

GOBIERNO REGIONAL TUMBES
GERENCIA REGIONAL DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL

|

W
0 R T S S B OEREE

DIRECTIVA N°w 2201BIGOB.REG.TUMBES-GGR-GRPPAT-SGDI—SG

“NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA VERIFICACION, REGISTRO, CONTROL,

CUSTODIA, RENOVACION, DEVOLUCION Y EJECUCION DE CARTAS FIANZA
PRESENTADAS ANTE EL PLIEGO GOBIERNQ REGIONAL TUMBES”

. FINALIDAD
Formalizar el establecimiento de las disposiciones y procedimientos para
la verificacién, registro, control, custodia, renovacion, devoluciéon vy
ejecucidn de cartas fianza presentadas por los contratistas al Gobierno
Regional Tumbes, conforme a la normatividad de contrataciones del
Estado,|y precisar las responsabilidades que tienen los servidores civiles
que intervienen en los procedimientos.

iI. OBJETO

Establecer las disposiciones y procedimientos para la verificacion,
registro, control, custodia, renovacién, devolucion y ejecucion de las
Cartas |Fianza presentadas por los postores 0 contratistas ante el
Gobierno Regional Tumbes, a efectos de garantizar la cobertura
respectiva por la suscripcién de contratos de suministro de bienes o de
prestacion de servicios, asi como, de ejecucion y consultoria de obras,
de conformidad con lo establecido por la normativa de contrataciones del
Estado

BASE LEGAL

31. Ley de ley N° 27867, Ley Orgéanica de Gobiernos Regionales y sus
modificatorias.

32 Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.

33. Decreto Legislativo N° 1272 Decreto Legislativo que modifica la Ley
N° 27444

34. Decreto Legislativo N° 295, Promulga el Codigo Civil aprobado por la
Comision Revisora creada por la Ley N° 23403.

35. Ley 30225, Ley de Contrataciones del Estado.

36. Decreto Legislativo N° 1341 que modifica la Ley N° 30225, Ley de
Contrataciones del Estado.

37. Decreto Supremo N° 350-2015-EF, Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

38. Decreto Supremo N° 056-2017-EF, que modifica el Reglamento de
la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado.

39 Directiva N° 001-2007-EF/77.15 Directiva de Tesoreria y
Madificatorias.

3.10. Decreto Supremg N° 006-2017-JUS - Texto Unico Ordenado de la
Ley N° 27444 - Ly del Procedimiento Administrativo General.

3 1B N° 320-20064CG, que aprueba las Normas de Control Interno.

3
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DIRECTIVA N"[ I[, lz -2018/GOB.REG.TUMBES-GGR-GRPPAT-SGDI-SG

“NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA VERIFICACION, REGISTRO, CONTROL,
CUSTODIA, RENOVACION, DEVOLUCION Y EJECUCION DE CARTAS FIANZA
DRESENTADAS ANTE EL PLIEGO GOBIERNO REGIONAL TUMBES”

312.D.S| N° 040-2014-PCM, Reglamento de la Ley N° 30057 Ley del
Seryicio Civil.

3.13.0. N° 008-2014/GOB.REG.TUMBES-CR, Reglamento de
Organizacion y Funciones-ROF del Gobierno Regional Tumbes.

314 RER N° 1312-2010/GOB.REG.TUMBES-P, Manual de Organizacion
y Funciones-MOF del Gobierno Regional Tumbes.

3.15.Regolucion Ejecutiva Regional N° 259-2017/GOB.REG.TUMBES-
GR, que Aprueba los Perfiles de Puesto de la Oficina Regional de
Gestion del Riesgo de Desastres.

3.16. Resolucion Gerencial General Regional N° 200-
2017/GOB.REG.TUMBES-GGR, que Aprueba los Perfiles de Puesto
de la Direccién Regional de Trabajo y Promocién del Empleo y de la
Direccién Regional de Energia y Minas de Tumbes.

3.17.RGGR N° 307-2017/GOB.REG.TUMBES-GGR, que Aprueba los
Perfiles de Puesto de la Gerencia Regional de Recursos Naturales y
Gestion del Medio Ambiente.

3.18.RGGR N° 404-2017/GOB.REG.TUMBES-GGR, que Aprueba los
Perfiles de Puesto de la Oficina Regional de Seguridad y Defensa
Nacional.

319.RGGR N° 454-2017/GOB.REG.TUMBES-GGR, que aprueba los
Perfiles de Puesto de la Sub Gerencia de Acondicionamiento
Termitorial de la Gerencia Regional de Planeamiento, Presupuesto y
Acondicionamiento Territorial.

3.20.RGGR N° 475-2017/GRTUMBES-GGR, que aprueba los Perfiles de
Pugsto de la Oficina de Secretaria General Regional.

321.RGGR N° 733-2017/GOB.REG.TUMBES-GGR, que aprueba los
Peffiles de Puesto de la Sub Gerencia de Inclusion Social y de la

Presentadas al Pliego Gobierno Regional Tumbes’.
323 Directiva N° 010-2004/GOB.REG. TUMBES-GRPPAT-SGDI-SG,
Normas para la Elaboracién de Directivas.
N° 107-2017/GOB.REG.TUMBES-GR, que aprueba la Directiva N°
“Desconcentracion
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DIRECTIVA N°007-2018!GOB.REG.TUMBES-GGR-GRPPAT-SGDI-SG

VI

VIl.

“NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA VERIFICACION, REGISTRO, CONTROL,
CUSTODIA, RENOVACION, DEVOLUCION Y EJECUCION DE CARTAS FIANZA

PRESENTADAS ANTE EL PLIEGO GOBIERNO REGIONAL TUMBES”

ALCANCE

Las disposiciones y procedimientos contenidos en la presente directiva,
son de aplicacion obligatoria para la Oficina Regional de Administracion,
Oficina de Logistica, Oficina de Tesoreria y Gerencia Regional de
Infraestructura de la Sede Central Regional, asi como, dependencias
que hagan sus veces en las demas Unidades Ejecutoras del Pliego
Gobierno Regional Tumbes.

APROBACION

La presente Directiva sera aprobada por Resolucion Gerencial General
Regional, de conformidad a la delegacion de facultades aprobadas
mediante RER N° 107-2017/GOB.REG. TUMBES-GR, del 26 de abril de
2017 g
VIGENCIA

Las disposiciones contenidas en la presente Directiva, regiran a partir del
primer dia habil siguiente a la notificacién y publicacién de su aprobacion
en el portal web institucional oficial del Gobierno Regional Tumbes y
permaneceran vigentes hasta la aprobacion de normas legales o
disposiciones nacionales o regionales que la modifiquen o dejen sin
efecto.

DEFINICIONES

Para efecto de la aplicacion de la presente Directiva debe entenderse

por:

71. Garantia: Obligacion accesoria destinada a asegurar y proteger el
cumplimiento de una obligacién principal.

7.2. Carta Fianza: Contrato de garantia del cumplimiento de pago de una
obligacién ajena, suscrito entre el fiador y el deudor, y que se
materializa en un documento valorado emitido por un fiador (banco o
entidad financiera) a favor de un acreedor (entidad contratante)
garantizando las obligaciones del deudor (solicitante) en caso de
ingumplimiento del deudor el fiador asume la obligacién.

73 Contrato: Es el acuerdo para crear, regular, modificar o extinguir
una relacion juridica dentro de los alcances de la Ley de
Cantrataciones del Estado y su Reglamento.

74. Postor: Persona natural o Juridica legalmente capacitada que
participa en uiw procedimiento de seleccion desde el momento en
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DIRECTIVA N:m 2-201BIGOB.REG.TUMBES-GGR—GRPPAT-SGDI-SG

“NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA VERIFICA\CléN, REGISTRO, CONTROL,
CUSTODIA, RENOVACION, DEVOLUCION Y EJECUCION DE CARTAS FIANZA
RESENTADAS ANTE EL PLIEGO GOBIERNO REGIONAL TUMBES”

que| presenta su propuesta o su sobre para la calificacion previa,
seglin corresponda.

75. Contratista: El proveedor que celebre un contrato con una Entidad,
de ¢onformidad con las disposiciones de la ley de Contrataciones del
Estado y de su Reglamento.

VIl. NORMAS GENERALES

8.1. La Dficina de Logistica y Servicios Auxiliares de la Sede Central y
las |unidades organicas que hagan sus veces en las Unidades
Ejecutoras del Gobierno Regional Tumbes en adelante Gobierno
Regional, deben recibir la documentacion presentada por el postor
que obtuvo la Buena Pro de la contratacion efectuada; entre otros,
las |Cartas Fianza que el mencionado contratista esta obligado a
presentar para la formalizacion de la relacion contractual.

8.2. Las Cartas Fianza que se reciban seran las siguientes:

ara la formalizacién contractual

1. Por el fiel cumplimiento del Contrato, equivalente al diez por
ciento (10%) del monto a contratar.

a2 Por el fiel cumplimiento del prestaciones accesorias,
equivalente al diez por ciento (10%) de las prestaciones
accesorias.

b. Luego de suscrito el contrario

b1. Por adelantos, equivalente al cien por ciento (100%) del
monto del adelanto solicitado.

(nico tipo de garantia admisible para los casos regulados por el
ente documento normativo sera la Carta Fianza.
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DIRECTIVA N°OO7—201 8/GOB.REG.TUMBES-GGR-GRPPAT-SGDI-SG

”NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA VERIFICACION, REGISTRO, CONTROL,

cusqoom, RENOVACION, DEVOLUCION Y EJECUCION DE CARTAS FIANZA
PRESENTADAS ANTE EL PLIEGO GOBIERNO REGIONAL TUMBES”

8.5. La ‘Carta Fianza por Adelanto Directo debe ser presentada por el

8.6.

8.7.

cor‘mtratista con su solicitud de adelanto directo, en la Gerencia

Regional de Infraestructura o en la unidad organica que haga sus

veces en las Unidades Ejecutoras del Gobierno Regional y en el

plazo establecido, de acuerdo a lo fijado en las Bases

Administrativas, luego de suscrito el contrato.

a. La Carta Fianza por Adelanto de materiales debe ser presentada
junto con la solicitud de adelanto de materiales, en la Gerencia
Regional de Infraestructura o en la dependencia que haga sus
veces en las Unidades Ejecutoras del Gobierno Regional y en el
plazo establecido en las Bases Administrativas.

b. La Carta Fianza debe tener un plazo minimo de vigencia de tres
(3) meses, renovable por un plazo idéntico hasta la amortizacion
total del adelanto otorgado. Dicha garantia puede reducirse a
solicitud del contratista hasta el monté pendiente de amortizar.

c. Cuando el plazo de ejecucion contractual sea menor a tres (3)
meses, las garantias pueden ser emitidas con una vigencia
menor, siempre que cubra la fecha prevista para la amortizacion
total del adelanto otorgado.

d. Tratandose de los adelantos de materiales, la garantia se
mantiene vigente hasta la utilizacion de los materiales o insumos
a satisfaccion del Gobierno Regional, pudiendo reducirse de
manera proporcional de acuerdo con el desarrollo respectivo,
conforme a lo establecido en el articulo 129° del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado.

El Gobierno Regional a través de las unidades organicas de Oficina
de Logistica y Gerencia Regional de Infraestructura solicitan la
autenticidad de las Cartas Fianza emitidas a favor del Gobierno
Regional, ante las entidades emisoras de la Carta Fianza.

La Oficina de Logistica y la Gerencia Regional de Infraestructura,
deben remitir a la Oficina de Tesoreria o la dependencia que haga
sus veces en las Unidades Ejecutoras del Gobierno Regional, los
originales de las Cartas Fianza que se hayan presentado ante
Secretaria de |as citadas dependencias, para su custodia y registro
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8.10.

8.11.
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9.1
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. La Oficina de Tesoreria es la encargada de realizar las gestiones

per&inentes ante las entidades emisoras para la ejecucion del

[
mencionado documento valorado.

La|0ficina de Tesoreria, faltando siete (7) dias para que venza una
Carta Fianza, debe solicitar a la Oficina de Logistica comunique si
coriresponde la renovacién de la Carta Fianza o en su defecto su
devolucion.

De no obtener respuesta dentro de los tres (3) dias siguientes de
solicitada la informacion y bajo la responsabilidad de la Oficina de
Logistica, la Oficina de Tesoreria luego de vencido el plazo de
vigencia de la Carta Fianza original o la renovada, debe proceder a
solicitar su ejecucion.

En caso se ejecute una Carta Fianza, la Oficina de Tesoreria debe
comunicar dicha accion a la Oficina de Logistica.

La Oficina de Tesoreria debe realizar la devolucion de las Cartas
Fianza a los contratistas respectivos, previa comunicacion escrita de
la Oficina de Logistica.

La Oficina de Tesoreria debe realizar el registro contable del estado
de las Cartas Fianza ejecutadas y las Cartas Fianza devueltas a los
contratistas.

NORMAS ESPECIFICAS
. Procedimiento para la verificacion, registro y control de las

Cartas Fianza.

9.11. Una vez recibida la Carta Fianza, la Oficina de Logistica
verifica el cumplimiento de los requisitos de validez de la
misma, los cuales son:

a. Que sea incondicional, solidaria, irrevocable y de
realizacion automatica en el pais, a solo requerimiento del
Gobierno Regional, bajo responsabilidad de las empresas
que la emiten.

Que lajempresa emisora de la Carta Fianza se encuentre
bajo la| supervision de la Superintendencia de Banca y

Segurog (SBS) y Administradoras Privadas de Fondos de

Vi
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9.1,2.

8.1{3.

9.1.5.

9.1.4.

Pensiones y debe estar autorizada para emitir Cartas
Fianza; o esté considerada en la ultima lista de bancos
extranjeros de primera categoria que periédicamente
publica el Banco Central de Reserva del Peru.

c. Que en el documento de la carta Fianza se consigne
correctamente el nombre o razon social del afianzado, el
nombre del Gobierno Regional ante el que se presenta la
Carta Fianza, el numero y nombre del procedimiento de
seleccion vinculado, la clase de carta Fianza, el numero del
item de corresponder, el monto garantizado y plazo de
vigencia. En caso de no cumplir con alguno de los
requisitos, la Carta Fianza es devuelta al postor o
contratista quedando sin efecto la obligaciéon que intentaba
garantizar.

Asimismo, la Oficina de Logistica debe solicitar la autenticidad
de las Cartas Fianza emitidas a favor del Gobierno Regional,
ante las entidades emisoras de los mencionados titulos valores
que reciba.

En caso que la Carta Fianza cumpla con todos los requisitos
descritos en el numeral anterior, la Oficina de Logistica procede
al registro de la misma en el aplicativo respectivo.

Una vez culminado el registro de la Carta Fianza, la Oficina de
Logistica remite un documento a la Oficina de Tesoreria
anexando el original de la Carta Fianza (inicial o renovada)
para su custodia, quedandose con una copia, la cual forma
parte del expediente de contratacion.

En lo que se refiere a los adelantos la Gerencia Regional de
Infraestructura, verifica los requisitos de validez y solicita la
autenticidad de las Cartas Fianza emitidas a favor del Gobierno
Regional, ante las entidades emisoras de los mencionados
titulos valores que reciba; de estar conforme ello procedera a lo
siguiente:
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9.1.6.

9.1..

9.1.8.

9.1.9.

1°. Remitir a la Oficina de Tesoreria los originales de las cartas
fianza recibidas para su registro contable y custodia
respectiva.

2°. Remitir a la Oficina de Logistica copia de los mencionados
titulos valores que reciba, para su registro en el aplicativo
correspondiente y a efectos de que se anexe al Expediente
de Contratacion.

La Oficina de Tesoreria debe corroborar la verificacion de la
autenticidad de las Cartas Fianza emitidas a favor del Gobierno
Regional, pudiendo realizar dicha comprobacion:
Electronicamente o mediante comunicacion escrita a las
entidades emisoras de las Cartas Fianzas.

La Oficina de Tesoreria, custodia las Cartas Fianzas y verifica
el registro en el aplicativo correspondiente, debiendo coordinar
con la Oficina de Logistica, de no haberse realizado
correctamente dicho registro, para su respectiva subsanacion.
Posteriormente realiza el control de la autenticidad de las
Cartas Fianza recibidas y comunica a Logistica y a la Gerencia
Regional de Infraestructura, en caso de detectarse falsedad o
informacién inexacta de alguna de ellas.

En caso de detectarse falsedad o informacion inexacta en las
Cartas Fianza, la Oficina de Logistica informa al Tribunal de
Contrataciones del Estado sobre la existencia de indicios de la
comision de una infraccién, adjuntando los antecedentes y el
informe técnico legal correspondiente.

La Oficina de Tesoreria realiza el registro contable de la Carta
Fianza (inicial o renovada) informada por la Oficina de
Logistica.

9.2. Procedimiento relativo a la renovacion, devolucién y custodia
de las Cartas Fianza:

9.21.

La Oficina de Tesoreria remite la Ultima semana de cada mes
un reporte a la Oficina de Logistica, de las Cartas Fianza que
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9.2.2.

9.2.3.

9.24.

RESENTADAS ANTE EL PLIEGO GOBIERNO REGIONAL TUMBE. o

La Oficina de Logistica verifica si corresponde |a renovacion o
devolucién de las Cartas Fianza, lo que comunica a la Oficina
de Tesoreria dentro de los cinco (5) dias de haber recibido el
reporte.

En caso el contratista presente una Carta Fianza renovada, la
Oficina de Logistica verifica el cumplimiento de los requisitos
segun lo establecido en el numeral 9.1.1) del presente
documento normativo, luego procede a registrarla en el
aplicativo respectivo y la remite a la Oficina de Tesoreria para
su custodia y registro contable correspondiente.

En caso corresponda la devolucion de la Carta Fianza, la
Oficina de Tesoreria realiza la devolucion correspondiente al
contratista.

Ver diagrama funcional de renovacion, devolucion y custodia
de las Cartas Fianza. Anexo N° (2)

Procedimiento para la ejecucion de las Cartas Fianza cuando el

contratista no la hubiera renovado

9.3.1.

9.3.2.

La Oficina de Logistica comunica a la Oficina de Tesoreria que
la Carta Fianza debe ser renovada.

En caso el contratista haya renovado su Carta Fianza antes de
la fecha de su vencimiento la Oficina de Tesoreria procede
segun lo establecido en el numeral 9.2.3); de no haberlo
renovado antes de la fecha de su vencimiento, la Oficina de
Tesoreria procedera con el tramite de ejecucion de la Carta
Fianza.

La Oficina de Tesoreria dentro del plazo legal establecido en la
normativa de la materia, realiza una comunicacion a la entidad
emisora de la Carta Fianza, para que ésta realice la ejecucion
de la misma, solicitando la emisién de un cheque de gerencia a
nombre del Gobierno Regional Tumbes.

Una vez gjecutada la Carta Fianza, la Oficina de Tesoreria
comunica ldicha accion la Oficina de Logistica, a efectos de

14




)2 3 D)D)

Y2023

» 2 ) X)) )

)y Y2000 D))

P Y
£

2

GOBIERNO REGIONAL TUMBES

GERENCIA REGIONAL DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL

DIRECTIVP;L N"DO7-201 8/GOB.REG.TUMBES-GGR-GRPPAT-SGDI-SG

“NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA VERIFICACION, REGISTRO, CONTROL,

9.4.

CUSTODIA, RENOVACION, DEVOLUCION Y EJECUCION DE CARTAS FIANZA
PRESENTADAS ANTE EL PLIEGO GOBIERNO REGIONAL TUMBES”

incorporar dicha comunicacion en el respectivo expediente, de
contratacion.

Ver Diagrama funcional de ejecucién de las Cartas Fianza por
no renovacion. Anexo N° 3.

Procedimiento para la ejecucion de las Cartas Fianza cuando se

resuelva el contrato por incumplimiento:

9.441. Cuando se resuelva el contrato por incumplimiento de la
prestacion por parte del contratista, la Oficina de logistica
solicita a la Oficina de Tesoreria gestionar la ejecucion de la
Carta Fianza correspondiente.

9.4.2. La Oficina de Tesoreria dentro del plazo legal establecido en la
normativa de la materia; solicita a la entidad emisora de la
Carta Fianza, proceda a la ejecucion de la misma, requiriendo
la emisiéon de un cheque de gerencia a nombre del Gobierno
Regional Tumbes.

9.43. Una vez ejecutada la Carta Fianza, la Oficina de Tesoreria
comunica dicha accién a la Oficina de logistica, con la finalidad
de incorporar dicha comunicacion en el respectivo expediente
de contratacion.

Ver Diagrama funcional de ejecucion de las Cartas Fianza por
resolucién debido al incumplimiento de contrato. Anexo N° 04.

Procedimiento para la ejecucion de las Cartas Fianza por

incumplimiento de pago del saldo a cargo del contratista:

9.51. Si transcurrido tres (3) dias de haber sido requerido por el
Gobierno Regional, el contratista no hubiera cumplido con
pagar el saldo a su cargo establecido en el Acta de
Conformidad de la recepcién de la prestacion, en el caso de

bienes y servicios, o ejecutoriada, en el caso de ejecucion de
obras: dentro de los dos (2) dias de finalizado el plazo anterior
la Oficina de Logistica comunica a la Oficina de Tesoreria la
procedencia de la ejecucion de la Carta Fianza
correspondignte, precisando el monto a ser gjecutado.

|
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9.5.2. La Oficina de Tesoreria dentro del plazo legal establecido en la
normativa de la materia, solicita a la entidad emisora de la
Carta Fianza, para que ésta proceda a la ejecucion de la
misma por el monto sefialado por la Oficina de Logistica,
requiriendo la emision de un cheque de gerencia a nombre del
Gobierno Regional Tumbes.

9.53. Una vez ejecutada la Carta Fianza, la Oficina de Tesoreria
comunica dicha accién a la Oficina de Logistica, a efectos de
incorporar dicha comunicacién en el respectivo expediente de
contratacién.

Ver Diagrama funcional de ejecucion de las Cartas Fianza por
incumplimiento de pago del saldo deudor. Anexo N° 05.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS Y TRANSITORIAS

10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

Las acciones no previstas o cualquier situacion no contemplada en las
disposiciones de la presente directiva, seran resueltas por la Oficina
Regional de Administracion y de ser necesario por la magnitud del
caso se incorporara la Oficina Regional de Asesoria Juridica.

Las Cartas Fianza que se deriven de disposiciones legales distintas a
la normativa de Contrataciones del Estado, y que sean alcanzadas a
la Oficina de Logistica en el marco de su competencia, se regiran por
lo establecido en las disposiciones de la presente directiva, en lo que
fuera aplicable.

La Qficina Regional de Administracion y unidad organica de Tesoreria
que |la conforma, a través de la Oficina de Tecnologia de la
Informacion, disefaran los aplicativos necesarios para el registro
contable de las cartas fianza; asi como, para la evaluacion,
seguimiento y monitoreo de las disposiciones establecidas en la
presente directiva.

La Gerencia General Regional de la Sede Central y los Directores
Regionales y Ejecutivos de las Unidades Ejecutoras del Gobierno
Regional, supervisaran el cumplimiento de las disposiciones fijadas en
la presente Directiva.

13
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La Oficina Regional de Administracion, por intermedio de la Oficina de
Tecnologias de la Informacion, debera publicar la presente Directiva
en e| Portal Web Institucional del Gobierno Regional.

Conlla entrada en vigencia de la presente directiva se deja sin efecto
la D:irectiva N° 006-2013/GOB.REG. TUMBES-GGR-GRPPAT-SGDI-
SG, denominada: Normas y Procedimientos para la Verificacion,
Cusﬂodla Control y Devolucién de Cartas Fianza presentadas al
Pllego Gobierno Regional Tumbes, aprobada con Resolucion
Ejecutiva Regional N° 457-2013/GOB.REG.TUMBES-P, de fecha 20
de setiembre del afio 2013.

RESPONSABILIDADES

.

112

1.3

El incumplimiento de las disposiciones establecidas en la presente
directiva se instruird, sancionara y oficializara la sanciéon, de
conformidad con las disposiciones fijadas en el Reglamento de la Ley
del Servicio Civil, aprobado con Decreto Supremo N° 040-2014-PCM.

La Oficina de Logistica y Servicios Auxiliares y la Gerencia Regional
de Infraestructura de la Sede Central Regional o las unidades
organicas que hagan sus veces en las Unidades Ejecutoras del
Gobierno Regional, son responsables de recibir, verificar los requisitos
de validez, registrarlas en el aplicativo respectivo y solicitar la
autenticidad de las cartas fianza emitidas a favor del Gobierno
Regional, presentadas ante la Secretaria de las citadas
dependencias, asi como, remitir los originales de los citados titulos
valores a la Oficina de Tesoreria para la custodia correspondiente.

La Oficina de Tesoreria o la unidad organica que haga sus veces en
la Unidades Ejecutoras del Gobierno Regional, es responsable de
custodiar las Cartas Fianza, registrarlas contablemente, verificar el
registro en el aplicativo y corroborar la autenticidad de las Cartas
Fianza emitidas a favor del Gobierno Regional; asi como, solicitar su
ejecucién ante la entidad financiera emisora por el monto sefalado
por la Oficina de Logistica, requiriendo la emisiéon de un cheque de
gerencia a nombre del Gobierno Regional Tumbes.

14
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11.4. Es responsabilidad de la Oficina Regional de Administraciéon y
unidades organicas que la conforman de Logistica y Tesoreria,
socializar las disposiciones fijadas en la presente Directiva.

115. La Oficina Regional de Administracién y la Gerencia Regional de
Infragstructura, asi como, las unidades organicas que hagan sus
veces en las Unidades Ejecutoras del Gobierno Regional, tienen la
responsabilidad de supervisar el cumplimiento de las disposiciones

fijadas en la presente Directiva.

11.6. El Organo de Control Institucional del Gobierno Regional, verificara el
cumplimento de las disposiciones establecidas en la presente
Directiva, sujeto a los principios y atribuciones fijadas en la ley y las
normas emitidas por la Contraloria General de la Republica.

ANEXOS
1. Diagrama funcional del procedimiento relativo a la verificacion, registro y
control de Cartas Fianza.
2. Diagrama funcional del procedimiento relativo a la renovacién,
devolucioén y custodia de las Cartas Fianza.
3. Diagrama funcional del procedimiento relativo a la ejecucién de las
Cartas Fianza por no renovacion.
4. Diagrama funcional de ejecucion de las Cartas Fianza por resolucion por
incumplimiento de contrato.
. Diagrama funcional de ejecucion de la Cartas Fianzas por
incumplimiento de pago del saldo deudor.

15
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ANEXO N° 01

D

AGRAMA FUNCIONAL DE VERIFICACION REGISTRO Y CONTROL DE CARTAS FIANZAS

OFICINA REGIONAL DE ADMINSITRACION

REMITE AL OSCE INFORME TECNICO SOBRE
FALSEDAD CARTA FIANZA E INFORMAGION CON
ANTECEDENTES

+CONFORME™

\[fs.
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AUTENTICIDAD CARTA
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NO -

(ES AUTENTICA?

ry
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4
NO/ . -
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r
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L 4
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Y
CARTA FIANZA (C)
CARTA FIANZA (O)
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VERIFICA REGISTRO
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S
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CARTA FIANZA
ANTECEDENTES
| » l
»
INFORME TECNICO
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ANEXO 02

DIAGRAMA FUNCIONAL DE RENOVACION Y CUSTODIA DE CARTAS FIANZAS

OFICINA REGIONAL DE ADMINSITRACION CONTRATISTA OSCE (TRIBUNAL DE
] CONTRATACIONES)
OFICINA DE LOGISTICA
OFICINA DE TESORERIA
INICIO
REMITE REPORTE GARTAS
FIANZA A VENCER
l VERIFICA Y COMUNICA SOBRE
1 DEVOLUGION O RENOVACION
-“E”ij CARTA FIANZA
T
|
3 EN CASO CARTAFIANZA
ECIBE RENOVADA VERIFICAR a
sgaae M?;chéﬁm CUMFLIMIENTO REQUISITOS |
0 RENQVACION
CARTA FIANZA
JCUMPLE NO = SUBSANA
REQUISITOS? REQUISITOS
EN CASODE
DEVOLUCKON, DEVUELVE
CARTAFIAMZA AL
CONTRATISTA l &l
REGISTRA EN APLICATIVO DE =
¥ REGISTRO Y CONTROL CARTA
FIANZA
CARTA FIANZA W
$  CARTA
A FIANZA
REMITE CARTA
FIANZA RENOVADA
PARA CUSTODIA
VERIFICAREGISTROEN | g CARTAS RANZA
APLICATIVO il RENOVADA
SUBSANA REGISTRO EN
LCONFORME? > APLICATIVG
NO
o~
st
CONTROLA AUTENTICIDAD
DE CARTA FIANZA
REMITE OSCE INFORME SOBRE ANTECEDENTES
CONFORME? NG = FALSEDAD DE CARTA FIANZA Y >
- = | ANTECEDENTES INFORME TECNICO
L_______.—--'__"
s v
REGISTRA CONTABLEMENTE AHTECEDENTES
INFORME TECNICO
¥
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ANEXO N° 03

DIAGRAMA FUNCIONAL DEL PROCEDIMIENTO RELATIVO A LA EJECUCION DE CARTAS FIANZA NO

RENOVADAS POR EL CONTRATISTA

OFICINA REGIONAL DE ADMINISTRACION

ENTIDAD FINANCIERA
OFICINA DE TESORERIA
OFICINA DE LOGISTICA
( INICIO
VERIFICA
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ANEXO N° 04
DIAGRAMA FUNCIONAL DEL PROCEDIMIENTO RELATIVO A LA EJECUCION DE CARTAS FIANZA CUANDO SE
RESUELVE EL CONTRATO POR INCUMPLIMENTO
OFICINA REGIONAL DE ADMINISTRACION
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ANEXO N° 05
DIAGRAMA FUNCIONAL DEL PROCEDIMIENTO RELATIVO A LA EJECUCION DE CARTAS FIANZA POR
INCUMPLIMIENTO DE PAGO DEL SALDO DEUDOR
OFICINA REGIONAL DE ADMINISTRACION
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