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VISTO:

EIINFORME N° 031-2024/GOB.REG. TUMBES-GGR-GRPPAT-SGDI-WRZ de fecha 22 de
abril del 2024, el INFORME N° 225-2024/GOB.REG. TUMBES-ORA-OTyT-JLPB de fecha 31 de mayo del
2024, 1la NOTA DE COORDINACION N° 055-2024/GOB.REG. TUMBES-GGR-ORA de fecha 14 de junio
del 2024, el INFORME N° 055-2024/GOB.REG. TUMBES-GGR-GRPPAT-SGDI-WRZ de fecha 15 de julio
del 2024, la NOTA DE COORDINACION N° 102-2024/GOBIERNO REGIONAL TUMBES-GGR-ORA de
fecha 21 de agosto del 2024, el proveido de la Subgerencia de Desarrollo Institucional de fecha 27 de
agosto del 2024 de fecha 27 de agosto del 2024, el proveido de la Gerencia Regional de Planeamiento,
Presupuesto y Acondicionamiento Territorial de fecha 27 de agosto del 2024, la RESOLUCION
EJECUTIVA REGIONAL N° 00544-2024/GOB.REG. TUMBES-GR de fecha 04 de noviembre del 2024, vy,
el INFORME N° 964-2024/GOB.REG. TUMBES-GGR-CRAJ de fecha 12 de noviembre del 2024.

CONSIDERANDO:

Que, de acuerdo a lo dispuesto en el articulo 194° de la Constitucion Politica del Perq,
modificada por la Ley N° 27680 - Ley de Reforma Constitucional en concordancia con el articulo |l
del Titulo Preliminar de la Ley. N° 27867 - Ley Organica de Gobiernos Regionales y modificatorias
Leyes N”, 27902, 28013, 28926, 28961, 28968, 29053, 29611y 29981, establece que los Gobiernos
Regionales emanan de la voluntad popular, son personas juridicas de derecho Publico con Autonomia
Politica, Econémica y Administrativa en asuntos de su competencia.

Que, la Ley de Bases de la Descentralizacion - Ley N° 27783, se crean los Gobiernos
Regionales, en cada uno de los departamentos del pals, como personas juridicas de Derecho ptiblico
con autonomia politica econémica y administrativa en asuntos de su competencia, constituyendo para
su administracién econémica y financiera un pliego presupuestal.

Que, el articulo 1° y 2° de la Ley Organica de Gobiernos Regionales - Ley N° 27867,
“Establece y norma la estructura, organizacion, competencias y funciones de los gobiemos regionales.
(...)". Asimismo, estipula que; “Los Gobiernos Regionales emanan de la voluntad popular. Son
personas juridicas de derecho publico, con autonomia politica, economica y administrativa en
asuntos de su competencia, constituyendo, para su administracion econdémica y financiera, un
Pliego Presupuestal.

Que, el Principio de Legalidad a que se refiere el numeral 1.1 del Articulo 1V del Decreto
Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del
Procedimiento Administrativo General; “Las auforidades administrativas deben actuar con respeto
a la Constitucion, la Ley y al derecho, dentro de las facultades que le estén atribuidas y de acuerdo
con los fines para los que les fueron conferidas”.

Que, a ftravés de la RESOLUCION EJECUTIVA REGIONAL N° 000204-
2010/GOB.REG. TUMBES-P, de fecha 17 de marzo del 2010, se. aprob¢ la DIRECTIVA N° 003-
2010/GOBIERNO REGIONAL TUMBES-GRPPAT-SGDI, denominada “USO DE VEHICULOS Y
“lCONTROL DE COMBUSTIBLE, LUBRICANTES, REPUESTOS Y MANTENIMIENTO-2010".

Que, a través del INFORME N° 031—2024IGOB.REG.TUNIBES-GGR—GRPPAT—,SGDI-WRZ,

de fecha 22 de abril del 2024, el Especialista de Racionalizacion llI, remiti6 a la Subgerente de Desarrollo
Institucional, el PROYECTO DE DIRECTIVA N° 010-2024/GOB.REG. TUNMBES-GGR-ORA-OEMT-JO,
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LA CUAL ES DENOMINADA “NORMAS COMPLEMENTARIAS QUE REGULAN EL USO DE
VEHICULOS, ADMINISTRACION, CONTROL DE CONBUSTIBLE, LUBRICANTES, REPUESTOS Y
MANTENIMIENTO EN EL GOBIERNO REGIONAL TUMBES”.

Que, con INFORIME N° 225-2024/GOB.REG.TUMBES-ORA-OTyT-JLPB, de fecha 31 de
mayo del 2024, el Jefe de la Oficina de Transportes y Talleres manifest6 a la Jefa de la Oficina Regional
de Administracion que otorga su conformidad al PROYECTO DE DIRECTIVA N° 010-
2024/GOB.REG.TUNMBES-GGR-ORA-OEMT-JO, LA CUAL ES DENOMINADA *“NORMAS
COMPLEMENTARIAS QUE REGULAN EL USO DE VEHICULOS, ADMINISTRACION, CONTROL DE
COMBUSTIBLE, LUBRICANTES, REPUESTOS Y MANTENIMIENTO EN EL GOBIERNO REGIONAL
TUMBES”, elaborada por la Subgerencia de Desarrollo Institucional, la misma que se encuentra
enmarcada dentro de los lineamientos de la normat'va vigente, asi también va a coadyuvar a una

-administracion ordenada, regulando el uso eficiente de los vehiculos en el ambito del Gobierno Regional
de Tumbes.

Que, con NOTA DE COORDINACION N° 055-2024/GOB.REG.TUMBES-GGR-ORA, de
fecha 14 de junio del 2024, la Jefa de la Oficina Regional de Administracion formulo observaciones al
PROYECTO DE DIRECTIVA N° 010-2024/GOB.REG.TUMBES-GGR-ORA-OEMT-JO, LA CUAL ES
DENOMINADA “NORMAS COMPLEMENTARIAS QUE REGULAN EL USO DE. VEHICULOS,
ADMINISTRACION, CONTROL DE CONBUSTIBLE, LUBRICANTES, REPUESTOS Y
MANTENIMIENTO EN EL GOBIERNO REGIONAL TUMBES”, siendolas siguientes:

1. Se trata de un proyecto de directiva, sin embargo, ya tiene numeracion.

2. La denominacion “NORMAS COMPLEMENTARIAS QUE REGULAN EL USO DE
VEHICULOS, ADMINISTRACION, ALQUILER Y CONTROL DE MAQUINARIA Y
EQUIPO PESADO Y VENTA DE MATERIAL DE AGREGADOS, CONTROL DE
COMBUSTIBLE, LUBRICANTES, REPUESTOS Y WMANTENIMIENTO EN EL

....... . GOBIERNO REGIONAL TUNMBES”, no concuerda con la denominacion indicada en el
/f;‘“@\'ﬁyﬂk‘;ﬁ* informe de la referencia.
e K 3. Estructura del indice, difiere con la estructura indicada en informe de la referencia.

4. Inciso b), del numeral 7.2, abreviaturas, del proyecto de directiva sefiala: Administracion
de maquinaria y equipo pesado, Sistema 2, sin embargo, la finalidad del proyecto de
directiva es, contar con un documento normativo donde se establezcan formalmente
normas que regulen el uso de vehfculos, administracion, control de combustible,
lubricantes, repuestos y mantenimiento en el Gobierno Regional Tumbes.

5. En el numeral 8.1 del proyecto de directiva se consigna que, “... la Unidad de Transportes
y Talleres...., son las responsables de administrar el equipo mecanico quien se entiende
como todo vehiculo (camionetas, autos, motos)”. Para lo cual debe verificar con que
documento de gestion se cred la Unidad de Transporte y Talleres de no haber dicho
documento, se recomienda consignar en el numeral 8.1 lo siguiente “... el encargado de
Transportes... son los responsables de administrar todo vehiculo liviano (camionetas,
autos, motos), que se encuentra en custodia del Gobierno Regional de Tumbes”.

6. \Verificar las denominaciones Unidad de Transportes y Talleres, Oficina de Equipo
Mecanica y Talleres y consignarlas de acuerdo a los documentos de gestion.

7. Verificar y corregir que los subnumera.es estén acordes a los numerales.

8. Verificar y corregir aquellos parrafos que no estan acorde con la finalidad indicada en el
proyecto de directiva. :

9. Existe duplicidad en el contenido del proyecto de directiva, por lo que se recomienda
verificar y ser preciso en lo que se quiare establecer.

Que, através del INFORME N° 055-2024/GOB.REG.TUMBES-GGR-GRPPAT-SGDI-WRZ,
de fecha 15 de julio del 2024, el Especialista de Racionalizacion Il Dr. MG. Econ. WILFREDO RUJEL
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ZAPATA remiti¢ a la Subgerente de Desarrollo Institucional, la absolucion de observaciones y el proyecto
para actualizar la Directiva denominada “Normas Complementarias que Regulan el Uso de Vehiculos
Administracion, Control de Combustible, Lubricantes, Repuestos y Mantenimiento en el Gobiemc;
Regional Tumbes”, para conocimiento de su despacho, recorendando asimismo tenga a bien elevar la
informacion a la Oficina Regional de Administracién para conocimiento de la absolucién de observaciones
a las que se refiere la Nota de Coordinacion N° 055-2024 y para que eleve todo lo actuado a la Oficina
Regional de Asesoria Juridica para el Informe Legal y la formulacion del proyecto de documento resolutivo
que permita aprobar el proyecto y lograr emitir el docurento normativo citado anteriormente.

Que, con NOTA DE COORDINACION N° 102-2024/GOBIERNO REGIONAL TUMBES-
GGR-ORA, de fecha 21 de agosto del 2024, la Jefa de la Oficina Regional de Administracién ( e )
manifest6 a la Gerencia Regional de Planeamiento, Presupuesto y Acondicionamiento Territorial que se
ha revisado detalladamente el proyecto de directiva y se ha pedido evidenciar que la observacion 09 aun
no ha sido levantada la cual consiste en que existe duplicidac en el contenido del proyecto de directiva,
por lo que se recomienda verificar y ser preciso en lo que se requiere establecer.

Que, mediante proveido de fecha 27 de agosto del 2024, la Subgerencia de Desarrollo
Institucional remiti¢ el expediente administrativo a la Gerencia Regional de Planeamiento, Presupuesto y
Acondicionamiento Territorial para conocimiento y visacion de Directiva; asimismo, se derive a la Oficina
Regional de Asesorfa Juridicapara la emision de la respectiva opiniér: legal.

Que, a ftravés de la RESOLUCION EJECUTIVA REGIONAL N° 000544-
2024/GOB.REG.TUNBES-GR, de fecha 04 de noviembre del 2024, suscrito por el Gobernador Regional
de Tumbes, resolvio DEJAR SIN EFECTO a partir de la fecha, la DIRECTIVA N° 003-2010/GOBIERNO
REGIONAL TUMBES-GGRPPAT-SGDI, denominada “USO DE VEHICULOS Y CONTROL DE
COMBUSTIBLE, LUBRICANTES, RESPUESTOS Y MANTENIMIENTO-2010", y aprobada mediante
RESOLUCION EJECUTIVA REGIONAL N° 000240-2010/GOB.REG.TUMBES-P de fecha 17 de marzo
del 2010. ‘

Que, mediante Iﬁ!FORME N° 964-2024/GOB.REG.TUMBES-GGR-ORAJ, de fecha 12 de

Nnoviembre del 2024, el Jefe de la Oficina Regional de Asesoria Juridica (e), opind lo siguiente:

“(...) PRIMERO.|— ES PROCEDENTE, la aprobacién del PROYECTO DE DIRECTIVA N°
010-2024/GOB.REG.TUMBES-GGR-ORA-OEMT-JO, DENOMINADA “NORIMAS
COMPLENMENTARIAS QUE REGULAN EL USO DE VEHICULOS, ADMINISTRACION,
CONTROL DE COMBUSTIBLE, LUBRICANTES, REPUESTOS Y MANTENIMIENTO EN
EL GOBIERNO REGIONAL TUMBES”, con una efectividad anticipada a-partir del dia 05

de noviembre del 2024, conforme a los fundamentos facticos y juridicos establecidos en el
presente informe:.

SEGUNDO. — SE REMITE, el proyecto de Resolucién Gerencial General Regional, para su
revision, evaluacion; y, respectiva suscripcion.

TERCERO. - El presente Informe Legal se emite, en cumplimiento a los principios de
legalidad y de buena fe procedimental, establecidos en el Texto Unico Ordenado de la Ley
N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General, aprobado por Decreto Supremo N°
004-2019-JUS (...)".

Que, ahora bien, mediante INFORME N° 225-2024/GOB.REG.TUMBES-ORA-OTyT-
JLPB, de fecha 31 de mayo del 2024, el Jefe de la Oficina de Transportes y Talleres manifesté a la Jefa
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de la Oficina Regional de Administracion que otorga su conformidad su conformidad al PROYECTO DE
DIRECTIVA N° 010-2024/GOB.REG.TUNMBES-GGR-ORA-OEMT-JO, LA CUAL ES DENOMINADA
“NORMAS COMPLEMENTARIAS QUE REGULAN EL USO DE VEHICULOS, ADMINISTRACION,
CONTROL DE CONBUSTIBLE, LUBRICANTES, REPUESTOS Y MANTENIMIENTO EN EL
GOBIERNO REGIONAL TUMBES”, elaborada por la Subgerencia de Desarrollo Institucional, la misma
que se encuentra enmarcada dentro de los lineamientos de la normativa vigente, asi también va a

coadyuvar a una administracion ordenada, regulando el uso eficiente de los vehiculos en el ambito del
Gobierno Regional de Tumbes.

Que, asimismo, con NOTA DE COORDINACION N° 055-2024/GOB.REG. TUMBES-GGR-
ORA, de fecha 14 de junio del 2024, la jefa de la Oficina Regional de Administracién formuld
observaciones al PROYECTO DE DIRECTIVA N° 010-2024/GOB.REG.TUNMBES-GGR-ORA-OENT-JO,
LA CUAL ES DENOMINADA “NORMAS COMPLEMENTARIAS QUE REGULAN EL USO DE
VEHICULOS, ADMINISTRACION, CONTROL DE COMBUSTIBLE, LUBRICANTES, REPUESTOS Y
MANTENIMIENTO EN EL GOBIERNO REGIONAL TUMBES”, siendo las siguientes:

1. Se lrata de un proyecto de directiva, sin embargo, ya tiene numeracion.

2. La denominacion “NORIAS COMPLEMENTARIAS QUE REGULAN EL USO DE
VEHICULOS, ADMINISTRACION, ALQUILER Y CONTROL DE MAQUINARIA Y
EQUIPO PESADO Y VENTA DE MATERIAL DE AGREGADOS, CONTROL DE
COMBUSTIBLE, LUBRICANTES, REPUESTOS Y MANTENIMIENTO EN EL
GOBIERNO REGIONAL TUMBES?™, no consuerda con la denominacién indicada en el
informe de la referencia.

3. Estructura del indice, difiere con la estructura indicada en informe de la referencia.

4. Inciso b), del numeral 7.2, abreviaturas, del proyecto de directiva sefiala: Administracion
de maquinaria y equipo pesado, Sistema 2, sin embargo, la finalidad del proyecto de
directiva es, contar con un documento normativo donde se establezcan formalmente
normas que regulen el uso de vehiculos, administracién, control de combustible,
lubricantes, repuestos y mantenimiento en el Gobierno Regional Tumbes.

5. En el numeral 8.1 del proyecto de directiva se consigna que, W... la Unidad de
Transportes y Talleres...., son las responsables de administrar el equipo mecanico
quien se entiende como todo vehiculo (camionetas, autos, motos), para lo cual debe
verificar con que documento se creé la Unidad de Transporte y Talleres de no haber
dicho documento, se recomienda consignar en el numeral 8.1 lo siguiente “... el
encargado de Transportes... son los responsables de administrar todo vehiculo liviano
(camionetas, autos, motos), que se encuentra en custodia del Gobierno Regional de
Tumbes”. '

6. Verificar las denominaciones Unidad de Transporles y Talleres, Oficina de Equipo

Mecénica y Talleres y consignarias de acuerdo a los documentos de gestion.

Verificar y corregir que los subnumerales estén acordes a los numerales.

Verificar y corregir aquellos parrafos que no estan acorde con la finalidad indicada en

el proyecto de directiva.

9. Existe duplicidad en el contenido del proyecto de directiva, por lo que se recomienda
verificary ser preciso en lo que se quiere establecer.

o N

Que, ante esta situacion, a través del INFORME N° 055-2024/GOB.REG.TUMBES-GGR-
GRPPAT-SGDI-WRZ, de fecha 15 de julio del 2024, el Especialista de Racionalizacion Il Dr. MG. Econ.
WILFREDO RUJEL ZAPATA remiti6 a la Subgerente de Desarrollo Institucional, la absolucién de
observaciones y el proyecto para actualizar la Directiva denominada “NORMAS COMPLEMENTARIAS
QUE REGULAN EL USO DE VEHICULOS, ADMINISTRACION, CONTROL DE COMBUSTIBLE,
LUBRICANTES, REPUESTOS Y MANTENIMIENTO EN EL. GOBIERNO REGIONAL TUMBES”, para
conocimiento, recomendando asimismo tenga a bien elevar la infcrmacién a la Oficina Regional de
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Admin.istralcién para conocimiento de la absolucién de observaciones a las que se refiere la Nota de
Coordinacién N° 055-2024; y para que eleve todo lo actuado a la Oficina Regional de Asesoria Juridica

para el Informe Legal y la formulacion del proyecto de documento resolutivo que permita aprobar el
proyecto, y lograr emitir el documento normativo citado anteriormente.

Que, ademas, la Subgerencia de Desarrollo Institucional ha manifestado su conformidad
técnica remite a la Gerencia Regional de Planeamiento, Presupuesto y Acondicionamiento Territorial, EL
PROYECTO DE DIRECTIVA N° 010-2024/GOB.REG.TUMBES-GGR-ORA-OEMT-JO, LA CUAL ES
DENOMINADA “NORMAS COMPLENMENTARIAS QUE REGULAN EL USO DE VEHICULOS,
ADMINISTRACION, CONTROL _DE - CONMBUSTIBLE, LUBRICANTES, REPUESTOS Y
MANTENIMIENTO EN EL. GOBIERNO REGIONAL TUMBES”, con la respectiva visacion de la citada
Subgerencia.

Que, sin perjuicio de lo manifestado, de la revision del PROYECTO DE DIRECTIVA N° 010-
2024/GOB.REG.TUMBES-GGR-ORA-OEMT-JO, LA CUAL ES DENOMINADA “NORMAS
COMPLEMENTARIAS QUE REGULAN EL USO DE VEHICULOS, ADMINISTRACION, CONTROL DE

T
2 OO My
/Qo\«

A\ TUMBES”, se ha establecido expresamente lo siguiente:

10.5.  Con la entrada en vigencia de la presente directiva se deja sin efecto la Directiva
N® 003-2010/GOB.REG. TUMBES-GRPPAT-SGDI, denominada “Uso de Vehiculos
y Control de Combustible, Lubricantes, Repuestos y Mantenimiento-2010 aprobada
con Resolucion Ejecutiva Regional N° 204-2010/GOB.REG. TUMBES-P, de fecha
17 de marzo de 2010 (...)". :

Que, finalmente, el articulo 17, numeral 17.1 del Texto Unico Ordenado de la Ley del
rocedimiento Administrativo General, aprobado mediante Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, en
:relacion a la eficacia anticipada del acto administrativo, establece lo siguiente:

“(...) 17.1 La autoridad podra disponer en el mismo acto administrativo que tenga eficacia
anticipada a su emision, solo si fuera mas favorable a los administrados, y siempre que no
lesione derechos fundamentales o intereses de buena fe legalmente protegidos a terceros
y que existiera en la fecha a la que pretenda retrotraerse la eficacia del acto el supuesto de
hecho justificativo para su adopcion.

Que, tal como se ha manifestado anteriormente, mediante RESOLUCION EJECUTIVA
REGIONAL N° 000544-2024/GOB.REG.TUMBES-GR, de fecha 04 de noviembre del 2024, suscrito por
el Gobernador Regional de Tumbes, resolvi6 DEJAR SIN EFECTO a partir de la fecha, la DIRECTIVA
N° 003-2010/GOBIERNO REGIONAL TUMBES-GGRPPAT-SGDI, denominada “US0O DE VEHICULOS
Y CONTROL DE COMBUSTIBLE, LUBRICANTES, RESPUESTOS Y MANTENIMIENTO-2010”, y
aprobada mediante RESOLUCION EJECUTIVA REGIONAL N° 000240-2010/GOB.REG.TUMBES-P de
fecha 17 de marzo del 2010.

Que, finalmente, el articulo 17, numeral 17.1 del Texto Unico Ordenado de la Ley del
Procedimiento Administrativo General, aprobado mediante Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, en
relacion a la eficacia anticipada del acto administrativo, establece lo siguiente:

“(...) 17.1 La autoridad podréa disponer en el mismo acto administrativo que tenga eficacia
anticipada a su emision, solo si fuera mas favorable a los administrados, y siempre que no
lesione derechos fundamentales o intereses de buena fe legalmente protegidos a terceros
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Y que existiera en la fecha a la que pretenda retrotraerse la eficacia del acto el supuesto de
hecho justificativo para su adopcion.

Que, en tal sentido, ES PROCEDENTE, la aprobacion del PROYECTO DE DIRECTIVA N°
010-2024/GOB.REG.TUNIBES-GGR-ORA-OEMT-JO, DENOMINADA “NORMAS

COMPLEMENTARIAS QUE REGULAN EL USO DE VEHICULOS, ADMINISTRACION, CONTROL. DE
CONMBUSTIBLE, LUBRICANTES, REPUESTOS Y MANTENIMIENTO EN EL GOBIERNO REGIONAL
TUNMBES”, con una efectividad anticipada a partir del dia 05 de noviembre del 2024.

RESPECTO A LA COMPETENCIA DE LA GERENCIA GENERAL REGIONAL, EN RELACION A LA
APROBACION DE DIRECTIVAS.

Que, mediante RESOLUCION EJECUTIVA REGIONAL N° 000182-
2022/GOB.REG.TUMBES-GR, de fecha 21 de junio del 2022, se aprobd la DIRECTIVA N° 003-
2022/GOB.REG.TUMIBES-GGR-GRPPAT-SGDI-SG, la cual es denominada “DESCONCENTRACION
DE FACULTADES Y ATRIBUCIONES DE LAS DEPENDENCIAS DEL GOBIERNO REGIONAL DE
TUMBES”, estableciéndose como competencia de la Gerencia General Regional, la aprobacién de
Directivas, reglamentos e instructivos necesarios para el funcionamiento administrativo de las
unidades organicas y para el mejor cumplimiento de las funciones de supervision, monitoreo y
coordinacion de ejecucion de actividades y proyectos, segtin el siguiente detalle:

UNIDAD QUE
“Eg?ég(\)/fuif(’)l-lﬁ GENERA EL VISACION FIRMA OBSERVACIONES
DOCUMENTO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL

Propuestas de

» SGDI-GRPPAT- Gerencia cada Unidad
Aprgbac.non de SGDI ORAJ-SGR- General Organica para su
RipeGHyES GGR- Regional validacién por

SGDI.

Que, en ese orden de ideas, en virtud a los informes favorables por parte del profesional de
la Subgerencia de Desarrollo Institucional; asimismo al no establecerse ninguna observacion por parte
de la Subgerencia de Desarrollo Institucional, ES PROCEDENTE la aprobacion del PROYECTO DE
DIRECTIVA N° 010-2024/GOB.REG.TUMBES-GGR-ORA-OEMT-JO, DENOMINADA - “NORMAS
CONIPLEMENTARIAS QUE REGULAN EL USO DE VEHICULOS, ADMINISTRACION, CONTROL. DE
CONBUSTIBLE, LUBRICANTES, REPUESTOS Y MANTENIMIENTO EN EL GOBIERNO REGIONAL
TUMBES”.
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Que, estando a lo actuado y contando con la visacion de la Oficina Regional de Asesoria
Juridica, Subgerencia de Desarrollo Institucional, Gerencia Regional de Planeamiento, Presupuesto y
Acondicionamiento Territorial, Secretaria General Regional y la Gerencia General Regional del Gobierno
Regional de Tumbes; y, en uso de las facultades otcrgadas por la DIRECTIVA N° 003-
2022/GOB.REG.TUMBES-GGR-GRPPAT-SGDI-SG, la cual es denominada “DESCONCENTRACION
DE FACULTADES y ATRIBUCIONES DE LAS DEPENDENCIAS DEL GOBIERNO REGIONAL
TUMBES”; aprobada por Resolucion Ejecutiva Regional N° 182-2022/GOB.REG.TUMBES-GR, de
fecha 21 de junio del 2022; MODIFICADO por la Resoluciéon Ejecutiva Regional N° 0000468~

[ !
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RESOLUCION GERENCIAL GENERAL REGIONAL
& 000462

-2024/GOB. REG. TUMBES-GGR
Tumbes, 19 NOV 2024

2022/GOB.REG.TUMBES-GR, de fecha 28 de diciembre de 2022, por la Resolucién Ejecutiva
Regional N° 000068-2023/GOB.REG.TUMBES-GR, de fecha 13 de enero de 2023; y la Resolucién
Ejecutiva Regional N° 000544-2023/GOB.REG.TUMES-GR, de fecha 25 de octubre del 2023.

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR, la DIRECTIVA N° 010-2024/GOB.REG.TUMBES-
GGR-ORA-OEMT-JO, la cual es DENOMINADA “NORMAS COMPLEMENTARIAS QUE REGULAN
EL USO DE VEHICULOS, ADMINISTRACION, CONTROL DE COMBUSTIBLE, LUBRICANTES,
REPUESTOS Y MANTENIMIENTO EN EL GOBIERNO REGIONAL TUMBES”, estableciendo una
efectividad anticipada a partir del dia 05 de noviembre del 2024, por los fundamentos establecidos en
la parte considerativa, seglin el anexo que forma parte de la presente resolucion.

ARTICULO SEGUNDO. - NOTIFIQUESE la presente resolucién a la Gerencia General
Regional, Gerencia Regional de Planeamiento, Pres.upuesto y Acondicionamiento Territorial,
Subgerencia de Desarrollo Institucional, Oficina Regional de Asesorfa Juridica, Secretaria General
Regional; y, a las demas areas competentes del Gobiernc Regional de Tumbes.

REGISTRESE, COMUNIQUESE, CUMPLASE y ARCHIVESE.

&Dﬁﬁﬂﬂ%ﬂb DE[UMBES

wag, CPC. Julwx,m st HEJOSORIO
crmm FNF GIONAS
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1.  FINALIDAD

Contar con un documento normativo donde se establezcan formalmente
las normas que regulan el uso de vehiculos, administracion, control de
combustible, lubricantes, repuestos y mantenimiento, posibilitando su
operatividad en el ambito del Gobierno Regional Tumbes. |

2,  OBJETIVO

2.1. Objetivo General

Establecer las normas que regulan el uso eficiente de los vehiculos,
administracion, control de combustible, lubricantes, repuestos y
mantenimiento, posibilitando su operatividad en el ambito del
Gobierno Regional Tumbes, mediante la ejecucion de una
programacion objetiva de las actividades a desarrollar.

2.2. Objetivos Especificos

a. Lograr el control de vehiculos, administracion, control de
combustible, lubricantes, repuestos y mantenimiento en el
Gobierno Regional Tumbes.

b. Optimizar la operatividad de los vehiculos.

Optimizar la administracion.

d. Llevar el control y gasto en el consumo de combustible vy
lubricantes.

e. Establecerresponsabilidades por el manejo, uso, mantenimiento
y reparacion de los vehiculos.

BASE LEGAL

3.1. Ley N° 27867 Ley Orgéanica de Gobiernos Regionales y su
modificatorias.

3.2. Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacion de la Gestion del
Estado y su Reglamento.
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3.3. Ley N° 27815, Ley del Codigo de Etica de la Funcién Publica, su
Reglamento aprobado con Decreto Supremo N° 033-2005-PCM, y
sus modificatorias.

3.4. Ley N° 28716, Ley de Control Interno de las entidades del Estado,
y sus modificatorias.

3.5. Ley N° 29237, Ley que crea el Sistema Nacional de Inspecciones
Técnicas Vehiculares.

3.6. Ley N° 27181, Ley General de Transporte y Transito Terrestre y
sus modificatorias.

3.7. Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del Sistema
Nacional de Presupuesto Publico.

3.8. Ley N° 31953, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio
Fiscal 2024 y afios subsiguientes.

3.9. Decreto Legislativo N° 1026, Decreto Legislativo que establece un
Régimen Especial Facultativo para los Gobiernos Regionales vy
Locales que deseen implementar procesos de modernizacion
institucional integral. '

3.10. Decreto Legislativo N°1439, Decreto Legislativo del Sistema
Nacional de Abastecimiento.

3.11. Decreto Supremo N° 016-2009-MTC, Texto Unico Ordenado del
Reglamento Nacional de Transito-Codigo de Transito.

3.12. Decreto Supremo N° 017-2009-MTC, Reglamento Nacional de

Administracién de Transporte.

. Resolucion de Contraloria N 320-2006-CG, que Aprueba las

Normas de Control Interno para el Sector Publico.

. Resolucion Directoral N° 0015-2021-EF/54.01, Directiva N° 0006-

2021-EF/54.01, Directiva para la Gestion de Bienes Muebles

Patrimoniales en el Marco del Sistema Nacional de Abastecimiento.

. Decreto Supremo N° 004-2018-JUS, que aprueba el Texto Unico

Ordenado (TUO) de la Ley N°® 27444, Ley del Procedimiento

Administrativo General.

. Decreto Supremo N° 040-2014-PCM, Reglamento General de la

Ley N° 30057, Ley del Servicio Civil, y sus modificatorias.

. Ordenanza Regional N° 008-2014/GRT-CR-CD, que aprueba el

Reglamento de Organizacion y funciones del Gore Tumbes.

RER N° 1312-2010/GOB.REG. TUMBES-P, que aprueba el Manual

de Organizacion y Funciones del Gore Tumbes.

RGGR N° 161-2022/GOB.REG.TUMBES-GGR, que aprueba la

Directiva N° 001-2022/GOB.REG. TUMBES-GGR-GRPPAT-SGDI-

4
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SG, denominada “Lineamientos para la aplicacién de Codigo de
Ftica en el Pliego del Gobierno Regional Tumbes.

3.3. RGGR N° 353-2017/GRTUMBES-GGR, que aprueba Directiva N°
008-2017/GRTUMBES-GGR-GRPPAT-SGDI-SG, “Normas para el
Uso del Lenguaje Inclusivo en todas las comunicaciones, Escritas,
Orales y Graficas que se elaboren en el Pliego Regional Tumbes”.

3.4. Resolucion Ejecutiva Regional N° 445-2004/GOB.REG. TUMBES-
P, que aprueba el la Directiva N° 010-2004/GOB.REG. TUMBES-
GGR-GRPPAT-SGDI-SG, denominada  “Normas para la
Elaboracion de Directivas en el Pliego del Gobierno Regional
Tumbes”. '

4. ALCANCE

El presente documento normativo es de aplicacion en todos los érganos
y unidades organicas de la Sede Central del Gobierno Regional Tumbes.

-

5. APROBACION

La presente directiva, contara con las visaciones de la Sub Gerencia de
Desarrollo  Institucional, Gerencia Regional de Planeamiento,
Presupuesto y Acondicionamiento Territorial, Secretaria General
Regional, Oficina Regional de Asesoria Juridica, Gerencia General
Regional, y sera aprobada mediante Resolucion Gerencial General
Regional.

6. VIGENCIA

Este documento normativo entrara en vigencia a partir de la fecha de su
emision y sera modificado al cambiar las normas expresas emitidas por
la Gobernacion Regional o por los dispositivos legales del gobierno
nacional.
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7. GLOSARIO DE TERMINOS Y ABREVIATURAS
7.1. GLOSARIO DE TERMINOS:

Entiendase para efectos de la presente directiva lo siguiente: -

a. Asignacién de Vehiculos: Entrega de Vehiculo a
funcionario/a del Pliego 461 Gobierno Regional Tumbes, para
su uso permanente, por razon de su cargo.

b. Vehiculo del pool: Unidad de Transporte que no esta asignada
en forma exclusiva, sino que se comparte en funcion a los
requerimientos.

c. Comision de Servicios: Desplazamiento que realiza el
personal autorizado en vehiculos Pliego 461 Gobierno
Regional Tumbes, para el cumplimiento de sus funciones fuera
de sus instalaciones: Actividades operativas, actividades
administrativas, oficiales, despacho de documentos entre
otros.

d. Comisionado/a: Personal del Gobierno Regional Tumbes
encargado/a de desempefiar o ejecutar algin servicio o accion
de acuerdo a sus funciones, fuera de las instalaciones del
Gobierno Regional Tumbes.

e. Actividades Operativas: Inspecciones técnicas en bienes
estatales, efectuadas por algin area operativa en cumplimiento
de sus funciones.

f.  Actividades oficiales: Asistencia a eventos o reuniones
promovidas en otras entidades del Estado, en representacion
del Gobierno Regional Tumbes.

g. Area: Se refiere a los érganos y' unidades organicas de la
entidad.

h. Chofer u operador/a: Conductor/a que brinda servicios al
Gobierno  Regional  Tumbes, bajo nombramiento o
contratacion, excepcionalmente, ellla comisionado/a del
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Gobierno Regional Tumbes, autorizado/a por la Oficina de
Equipo Mecanico y Transportes.

i.  Administracion y Control Vehicular: Aplicativo informatico
que permite registrar y controlar el uso y recorrido de los
vehiculos, el mantenimiento y el gasto de combustible,
lubricantes y repuestos.

7.2. ABREVIATURAS

a. Administracion y Control Vehicular, en adelante Sistema 1.

h. Personal de seguridad y vigilancia, en adelante Personal de
Seguridad.

8. DISPOSICIONES GENERALES

8.1. Laflota vehicular de la Entidad Regional debe ser utilizada en forma

eficiente para el cumplimiento de labores de caracter institucional y
deberan'ser protegidos y conservados adecuadamente, debiendo
utilizarse de manera racional, exclusivamente para el servicio oficial
(labores institucionales) evitando su abuso, quedando prohibido
utilizar los vehiculos oficiales para realizar acciones ajenas a la
funcion publica.
En la presente directiva se norma el mantenimiento rutinario o
preventivo, que son las acciones de verificacion y correccion de
menos complejidad realizadas por el/la chofer o conductor/a antes
de hacer uso del vehiculo para garantizar el servicio asignado.

8.2. Todos los vehiculos de la Entidad Regional deberan estar
identificados con la respectiva Tarjeta de Propiedad, la Placa de
Rodaje en la parte delantera y posterior, asi como llevar pintado el
logotipo institucional y demds distintivos de transito establecidos en
la normativa vigente.
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8.3. Los vehiculos del pool de transportes y vehiculos asignados a

los/as funcionarios/as de la Alta Direccién son registrados e
inventariados por la Oficina de Control Patrimonial.

8.4. Los vehiculos deben tener vigente el Seguro Obligatorio de
Accidente de Transito — SOAT, tarjeta de propiedad del vehiculo, el
certificado de revision técnica del vehiculo, en los casos que
corresponda y mantener actualizada la bitacora con las actividades
diarias. Estos deben ser conducidos Unicamente por el/la
conductor/a asignado/a y/o funcionario/a autorizado/a, los mismos
que deben portar su licencia de conducir vigentes y su fotocheck
que lo identifique como servidor del Gobierno Regional de Tumbes.

8.5, El/la encargado/a de Transportes de la Oficina de Equipo Mecanico
y Transporte, controlara que todos los vehiculos en estado de
operatividad cuenten con Seguro Obligatorio de Accidentes de
Transito (SOAT), para ello debe formular el requerimiento oportuno
de la renovacion o contratacion del SOAT, el control de las
Revisiones Técnicas y de la Pdliza de Seguro Vehicular,
mantenimiento actualizado la Bitacora con las actividades diarias.

8.6. Corresponde al/a la Encargado/a de Transportes y Talleres de la
Oficina de Equipo Mecanico y Transporte, en coordinacion con la
Oficina de Control Patrimonial, realizar las acciones administrativas
y legales necesarias, relacionadas con las infracciones, ejecucion
de siniestros, tramite registrales y policiales de la Entidad Regional.

8.7. El/lla encargado/a de Transportes de la Oficina de Equipo Mecanico
y Transporte en coordinacion con los responsables de Vigilancia
controlaran diariamente la salida y retorno de todos los vehiculos
mediante el Formato N° 05: “Registro de Ingreso y Salida de
Vehiculos”. ’

8.8. Los/as usuarios/as y los/as conductores/as en comision de servicio
son solidariamente responsables del buen uso de los vehiculos
asignados para las comisione de servicio.

8
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9. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

9.1.

De la Oficina de Equipo Mecanico y Talleres

El/la Encargado/a de Transportes de la Oficina de Equipo Mecanico
y Transporte, tiene las funciones siguientes:

1. La Oficina de Equipo Mecanico y Transportes de la Oficina
Regional de Administracion, a través del/de la Encargado/a de
Transportes de la Sede Central Regional, son las responsables
de administrar todo vehiculo liviano (camionetas, autos,

motos), que se encuentren en custodia del Gobierno Regional
Tumbes.

2. Provee el documento de autorizacion y controla que el
abastecimiento de combustible se efectle por la cantidad y
grifo autorizado.

3. Tiene bajo su custodia copia autenticada de las Tarjetas de
Propiedad de los Vehiculos.

4. El/la Encargado/a de Transporte lleva el control del kilometraje
recorrido, que sirve de sustento para el servicio de
mantenimiento del vehiculo, el cual se efectia en los Talleres
Autorizados; para el mantenimiento y reparaciones que deban
efectuarse se utiliza el Formato N° 04-Control Vehicular.

5. El/la Encargado/a de Transportes -llevara una Tarjeta de
Control de cada uno de los vehiculos oficiales, la cual debera
contener las caracteristicas del vehiculo, reparaciones,
repuestos, cambios de llantas, infracciones, accidentes,
mantenimientos realizados y en general todas las incidencias
del vehiculo, para lo cual utilizara el Formato N° 06: “Control
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Mensual de Gastos de Mantenimiento y Reparaciones por
Vehiculo”.

6. Proporciona a cada vehiculo los siguientes documentos vy
elementos de seguridad:

o Certificado SOAT y de revision técnica vigente.

o Triangulo del modelo y tipo reglamentario.

o Rueda de repuesto en buen estado (llanta y aro).
o Llave de ruedas y gata en buen estado.

o Extintor con carga vigente y en estado operativo.
o Botiquin de primeros auxilios.

7. Entrega y recepciona los vehiculos al/a conductor/a para la
atencion de las comisiones de servicio, a través del Formato N°
03-Acta de Entrega y Devolucion de Vehiculo.

8. Es responsable del mantenimiento preventivo y correctivo de
los vehiculos, a fin de que estén en permanente condicion
operativa. '

9. Es el/la encargado/a de evaluar el informe de dafio, deficiencia
o desperfecto del vehiculo a que se refiere el numeral
respectivo de la presente directiva.

10. Verifica semestralmente, a través de la Pagina Web del
Servicio de Administracion Tributaria de Tumbes u otro de
alcance nacional, que los/as conductores/as del pool de
Transportes de los vehiculos del Gore Tumbes, no registren
papeletas por infracciones de transito pendientes de pago.

11. En los casos de infracciones de transito incurridos por
funcionarios/fas de la Alta Direccion con los vehiculos
asignados a exclusividad por el Gore Tumbes, el/la
Encargado/a de Transportes de la Oficina de Equipo Mecanico
y Transporte, a través de la Oficina Regional de Administracion,

10
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comunica a los/as referidos/as funcionarios/as para que
asuman el pago correspondiente a dichas infracciones.

12. Cuando se deba internar un vehiculo para su reparacion, el/la
conductor/a recaba del taller el inventario detallado en el que
conste todos sus accesorios y su estado, fecha de la
fabricacion de la bateria, nimero de serie del motor, kilometraje
con el que ingreso, dia y hora de internamiento.

9.2. Del Abastecimiento de Combustible

1. El abastecimiento de combustible se realiza directamente al
tanque del vehiculo, quedando prohibido el abastecimiento en
galoneras o cualquier otro depdsito externo.

2. El abastecimiento de combustible se fija de acuerdo a la

programacion de dotacion, a través de vales pre numerados,
contratados por el Gore Tumbes.

3. La Oficina de Equipo Mecanico y Transporte, a través del/de la
Encargado/a de Transportes, realiza un registro de asignacion
y consumo, a nivel de cada vehiculo y de tipo de combustible
sefialando el kilometraje, cuya informacion debe ser conciliada
con el grifo, segln el Formato N° 04 “Control Vehicular”.

De los/as funcionarios/as y conductores/as.

1. El/la conductor/a sera responsable del vehiculo que se le
encargue respecto de su buen uso, seguridad, conservacion.
En caso de asignacion de vehiculos dicha responsabilidad

corresponde al/a la funcionario/a a quien se le haya asignado
el vehiculo.

2. El/la conductor/a designado/a, antes de poner en marcha el

vehiculo, debe verificar diariamente la existencia y condicion de
la documentacion siguiente:

11
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o Tarjeta de Propiedéd del Vehiculo.

o Certificado de Revision Técnica del Vehiculo vigente, en los
casos que corresponda.

o Seguro Obligatorio de Accidentes de Transito-SOAT
vigente.

o Bitacora de Control Vehicular correspondiente actualizado.

o Poliza de Seguro de Vehiculo asignado y fecha de
caducidad.

3. Siluego de la verificacion sefalada en el numeral precedente,
observase la presencia de dafos, deficiencias, desperfectos,
sustracciones o cualquier novedad en el vehiculo o alguno de
sus sistemas integrantes o accesorios, debe comunicarlo de
inmediato, por cualquier medio (correo electronico, via
telefonica, presencial) al/a la Encargado/a Transportes de la
Oficina de Equipo Mecanico y Transporte de la Oficina
Regional de Administracion para que determine el alcance del
hecho comunicado.

Para los casos de sustraccion o dafos, el/la conductor/a debe
informar por escrito al/a la Encargado/a de Transporte de la
Oficina de Equipo Mecéanico y Transportes de la Oficina
Regional de Administracion detallando los hechos advertidos y
adjuntando la copia de la denuncia policial, en los casos que
corresponda, dentro del tercer dia habil de tomado
conocimiento u ocurrido el evento.

4. los/as funcionarios/as y conductores/as tienen la
responsabilidad de conducir en estricto cumplimiento del
Reglamento Nacional de Transito y otras disposiciones
dictadas por el Ministerio de Transportes y Comunicaciones,
las normas establecidas en la presente Directiva y otras
vinculadas a la materia que se dicten para la conservacion,
buen uso y mantenimiento del vehiculo a su cargo, en la parte
que le corresponda.

12
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5. En caso de infracciones de transito, estas son asumidas por

el/la conductor/a titular de la papeleta dentro de los veinte (20)
dias habiles de impuesta la misma, debiendo mantener en el
vehiculo una copia autenticada de la constancia de pago.
El pago del importe de la infraccion de ftransito del/la
conductor/a, es sin perjuicio del deslinde de responsabilidad
administrativa y demas responsabilidades a que hubiere lugar.
Dicha responsabilidad subsiste inclusive si el/la conductor/a
fuera cesado o renuncie a sus funciones.

6. Durante la comision de servicio los vehiculos usados por el
Gobierno Regional Tumbes, no se pueden estacionar o dejar el
vehiculo en un lugar distinto al autorizado, o efectuar un
recorrido no autorizado. Al término de la jornada, los vehiculos
deben ser internados en la zona de estacionamiento de la Sede
Central o Direcciones Regionales Sectoriales del Gore

Tumbes, salvo los casos en que se encuentran en comision de
servicio fuera de la ciudad de Tumbes, en estos casos deben
pernotar necesariamente en cocheras.

Al concluir cada servicio enf/la conductor/a informa el
kilometraje utilizado al personal de seguridad del Gore Tumbes,
el mismo que debe reportar semanalmente al/a la Encargado/a
de Transportes de la Oficina Regional de Administracion.

De ocurrir un percance o accidente de transito, el/la
conductor/a debe realizar las acciones siguientes:

o Comunicar en forma inmediata (telefonica o personalmente)
al/a la Encargado/a de Transportes de la Oficina de Equipo
Mecanico y Transporte y a la Compaiiia Aseguradora dentro
de las veinticuatro (24) horas de sucedido el percance.
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o Comunicar de inmediato a la Compafiia Aseguradora, aun
cuando el accidente suceda fuera del horario normal de
trabajo.

o Denunciar el hecho de inmediato a la autoridad policial de la
jurisdiccion o del lugar mas proximo, aun cuando el
accidente suceda fuera del horario normal de trabajo.

o Someterse al dosaje etilico correspondiente, dentro del
plazo establecido por Ley.

o Presentar peritaje técnico de constancia de dafios.

o Impedir que se realicen reparaciones o cambio de piezas
mientras la Compariia Aseguradora no lo autorice.

o Abstenerse de reconocer o pagar suma de dinero o llegar
alglin arreglo o transaccion con terceros.

o Concurrir a todas las diligencias policiales v judiciales a las
que fuera citado.

o Remitir a la Compariia Aseguradora copia del parte o
atentado policial respectivo, asi como el resultado del dosaje

etilico y el resultado de peritaje técnico de constatacion de
dafios.

9. FEllla conductor/a en un plazo no mayor a un (01) dia habil de
ocurrido el siniestro, presentara un informe detallado de lo
sucedido al/a la Encargado/a de Transportes de la Oficina de
Equipo Mecanico y Transporte, a fin de que dicho responsable
de la Oficina citada precedentemente, proceda a la evaluacion
de los hechos y determine los dafios generados, costos y la
responsabilidad  respectiva, salvo imposibilidad fisica
debidamente comprobada del/de la conductor/a; en cuyo caso,
debera presentarlo en un plazo no mayor de tres (03) dias
habiles, contados a partir del dia siguiente de ocurrida el alta
meédica.

10. Ella conductor/a es responsable por la omision de las normas

establecidas en la presente Directiva para los casos de
accidentes de transito, debiendo asumir la responsabilidad

14
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econdmica derivada del mismo, sin perjuicio de las sanciones
que pudieran corresponderle; de determinarse la culpabilidad

del/de la conductor/a en el accidente de transito, este debe

pagar el deducible pactado por el Gore Tumbes con la
Compainiia de Seguros.

11. Cada conductor/a debe elaborar un reporte de las ocurrencias
habidas con su vehiculo durante el servicio, las misma que
figuran en el Formato N° 07, “Papeleta de Salida y Ocurrencias
del Vehiculo”, a fin de solicitar el mantenimiento preventivo y
correctivo del vehiculo.

12. Queda prohibido que los/as conductores/as en servicio
abandonen el vehiculo asignado o se dirijan a lugares no
autorizados; asi como transportar a personas y bienes ajenos
al Gore Tumbes, sin la autorizacion respectiva.

13. Los/as conductores/as son responsables del vehiculo a su
cargo, de conducir con cautela y seguridad, de revisar
diariamente los niveles de gasolina, aceite, agua de radiador,
agua destilada de la bateria, liquido de frenos, presion y estado
de llantas, herramientas, accesorios, entre otros, y solicitar
oportunamente el mantenimiento o reparacion para mantener
el vehiculo en perfecto estado. Asimismo, efectla la anotacion
del kilometraje por cada comision de servicio realizada en la
bitacora, debiendo mantener el vehiculo limpio durante el
servicio hasta el término de la jornada de trabajo.

14, El/la conductor/a asumira la responsabilidad civil y penal que
pudiera derivarse por el robo del vehiculo, partes del mismo o
dafios y perjuicios que pudieran ocasionarse en el vehiculo por
su negligencia. Asimismo, afrontara el pago de la franquicia
respectiva y la sancion administrativa a que hubiera lugar sin
perjuicio de las sanciones de caracter disciplinario establecidas
en las normas de la materia correspondientes.
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15. Los/as conductores/as estan obligados al llenado diario de la
bitacora, consignado toda la informacion solicitada incluido los
servicios y reparaciones que se efectlen, los repuestos
utilizados; asi como la entrega de los repuestos usados al/a la

Encargado/a de Transporte de la Oficina de Equipo Mecanico
y Transportes.

16. El/la Encargado/a de Transporte consultara periédicamente en
la pagina web del Servicio de Administracion Tributaria (SAT),
la existencia de multas por infracciones de transito, pendientes
de pago de cada vehiculo del Gobierno Regional Tumbes.

17. Los/as conductores/as, se someten semestralmente a un
examen meédico (fisico y psicoldgico) para efectos del control
de su estado de salud, en las fechas fijadas por la Oficina de
Recursos Humanos de le Oficina Regional de Administracion y
quien hagan sus veces.

Del Servicio de Seguridad
El personal de seguridad dete:

1. Exigir la presentacion del Formato N° 01 “Solicitud, autorizacion
y Control del Vehiculo” (autorizacion para el uso del vehiculo).
La comision de servicio se inicia con el registro del kilometraje
que hace dicho personal al salir el vehiculo de las instalaciones
del Gore Tumbes y termina con el registro del kilometraje que
hace el/la mismo/a al regresar el vehiculo a las instalaciones
de la Entidad Regional, debiendo anotar en el parte diario las
observaciones a que hubiere lugar.

2. El personal de vigilancia es responsable de verificar el estado

del vehiculo a la hora de ingreso, anotando en el parte diario
las observaciones a que hubiere lugar.
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3. Informar diariamente al/a la Encargado/a de Transportes de la
Oficina de Equipo Mecanico y Transporte de la Oficina
Regional de Administracion y quienes haga sus veces, el
registro del kilometraje de los vehiculos por las comisiones

realizadas, mediante el Formato N° 05, Registro de Ingreso y
Salida de los Vehiculos del Gore Tumbes.

9.5. Del servicio de Movilidad para Comisiones de Servicio

El/la Encargado/a de Transporte de la Oficina de Equipo Mecanico
y Transporte, de conformidad con la normativa vigente, realiza la
asignacion exclusiva de vehiculos para la movilizacion de/de la
Gobernador/a Regional, Vicegobernador/a Regional, Secretario/a
General Regional, Gerente/a General Regional que se encuentran
en el ejercicio de sus funciones. Los demas servidores/as del
Gobierno Regional, pueden hacer uso de los vehiculos del pool de
transporte para el cumplimiento de sus funciones, previo
requerimiento que se menciona a continuacion:

9.5.1. Solicitud

El/la comisionado/a, con autorizacion del/de la responsable
del area, solicitara el servicio de movilidad para realizar la
Comision de Servicios, utilizando el Formato N° 01 & 02
segun corresponda, el mismo que sera completado y
debidamente llenado.

El servicio de movilidad sera solicitado con al menos un (01)
dia de anticipacion y con ftres (03) dias de anticipacion,
cuando la Comision de Servicios se realice fuera del
Departamento de Tumbes, a fin de que se proceda - a la
programacion del servicio. En caso de labores o gestiones
urgentes y/o prioritarias, el servicio puede requerirse el
mismo dia, con una hora de anticipacion.

El/la encargado/a de Transportes, verificara la disponibilidad
de vehiculos y atendera la solicitud en el siguiente orden de
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prelacion, con excepcion de los casos urgentes autorizados
por la Alta Direccion.

oy GOBIERNO REGIONAL TUMBES
o Q00467 oFCINA REGIONAL DE ADMINISTRAGION

a) Actividades operativas

b) Despacho de documentcs
c) Actividades oficiales

d) Actividades administrativas

9.5.2. Autorizacion

La autorizacion del servicio de movilidad de lunes a viernes
sera otorgada por el/la Jefe/a de la Oficina de Equipo
Mecanico y Transportes, con el visto del/de la Encargado/a
de Transportes.

Los vehiculos que tengan que circular en dias no laborables,
asi como las comisiones fuera del ambito regional deberan
contar con autorizacion expresa de la Oficina Regional de

Administracion o quien haga sus veces y la Gerencia
General Regional.

La movilidad sera utilizada en la hora programada. Se podra
prorrogar la salida por un maximo de 30 minutos. Si el/la

comisionado/a no comunica la prorroga de salida por un

maximo de 30 minutos, el vehiculo podra ser reprogramado
para otra comision de servicio.

Las areas operativas del Gobierno Regional Tumbes,
programaran sus actividades a fin que la salida de los
vehiculos en Comision de Servicios se realice antes de las
9.30 a.m. optimizando la operatividad de los vehiculos.
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9.5.3. Entrega del Vehiculo

El/la Encargado/a de Transportes, de la Oficina de Equipo
Mecanico y Transportes, entregara al/a la chofer el vehiculo
en optimo estado operativo, mediante el Formato N° 03 “Acta
de Entrega-Devolucion del Vehiculo”, completado vy
debidamente llenado por el/la encargado/a de transporte
citado precedentemente y que debera ser verificado vy
firmado por el/la chofer en sefial de conformidad, quien de
ser el caso consignara las deficiencias o desperfectos

detectados, a fin que la Oficina de Equipo Mecanico y
Transportes determine las acciones que corresponda. Asi
mismo, el/la Encargado/a de Transportes entregara las
llaves tarjeta de propiedad, pase de vehiculo oficial y SOAT.

9.5.4. Devolucion del Vehiculo

El/lla chofer entregara el vehiculo, las llaves, tarjeta de
propiedad, pase de vehiculo oficial y SOAT alla la
Encargado de Transportes o Personal de Seguridad, quien
verificara el estado operativo, partes y accesorios del
vehiculo de acuerdo al Formato N° 03.

Si como resultado de la verificacion efectuada se
determinara la existencia de desperfectos, deficiencias o
faltantes no justificados, el/la Encargado/a de Transportes o

Personal de Seguridad seglin sea el caso, las registrara en
el Formato N° 03, a fin que la Oficina de Equipo Mecanico y
Transportes determine las acciones que correspondan.
Cuando el Personal de Seguridad realige tales acciones
entregara el reporte al/a la Encargado/a de Transportes
citado anteriormente.
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9.5.5. Del Uso de los Vehiculos

a) El uso de los vehiculos del Gobierno Regional Tumbes,
sera exclusivamente para el desempefio de las
funciones del personal del Pliego 461 Gobierno Regional
Tumbes en las comisiones programadas.

b) Ella comisionado/a no podréd modificar el destino del
vehiculo para el que fue solicitado, salvo autorizacion
expresa de su jefe/a inmediato/a superior y la Oficina de
Equipo Mecanico y Transportes.

c) Elpersonal del Gobierno Regional Tumbes que utilice el
servicio de movilidad con chofer designado/a cualquiera
sea su cargo, esta impedido de conducir el vehiculo.

d) El vehiculo solo podra ser conducido por ella
conductor/a que brinda servicios al Gobierno Regional
Tumbes, como nombrado/a o bajo cualquier modalidad
de contratacion. Excepcionalmente, se podra autorizar
al/a la comisionado/a del Gobierno Regional Tumbes la
conduccion del vehiculo, cuando la Comision de
Servicios se realice dentro del Departamento de Tumbes
y no haya disponibilidad de conductores/a. Para tal
efecto el/la Encargado/a de Transportes debera anexar
la copia de la Licencia de Conducir vigente del/de la
comisionado/a al Formato N° 03 del vehiculo.

e) Ella chofer tendra las obligaciones siguientes:

e.1. Conducir el vehiculo diligentemente de acuerdo a las
normas de transito y seguridad vial vigentes, sin
ceder la conduccidbn a ningun acompanante o
terceras personas.

e.2. Cuidar la presentacion y limpieza del vehiculo.

e.3. Velar por la seguridad del vehiculo asignado y de
sus ocupantes.
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e.4. Guardar reserva de toda la informacion a la que
tenga acceso, derivada de la prestacion del servicio,
estando prohibido de reproducirla o divulgarla bajo
cualquier medio o modalidad.

f) Los vehiculos seran internados al finalizar la jornada
diaria, en la playa de estacionamiento del local
institucional del Gobierno Regional Tumbes.

g) Elitinerario de la comision para la cual fue requerida la
movilidad  debe  cumplirse  estrictamente  bajo
responsabilidad del/la usuario/a y del/la conductor/a del
vehiculo, los incidentes que acontezcan deben ser
informados por el/la conductor/a al/a la Encargado/a de
Transporte de la Oficina de Equipo Mecanico vy
Transportes.

9.5.6. Prohibiciones Para el Uso del Vehiculo

9.5.6.1. Los vehiculos son de uso oficial, por lo tanto, solo
seran utilizados en las actividades de la Entidad.

9.5.6.2. En horarios de refrigerio (almuerzo) el/la chofer no
hara uso de la movilidad, salvo que este se
encuentre comisionado/a, caso contrario se prohibe
la salida del vehiculo en este horario.

9.6. Del Mantenimiento y Reparacion de Vehiculos
9.6.1. Se llevara un registro de cada vehiculo en el sistema, con
la informacion histérica de las reparaciones vy

mantenimientos realizados.

9.6.2. El/la Encargado/a de Transportes requerira oportunamente
a la Oficina de Equipo Mecanico y Transportes, el servicio
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de mantenimiento y reparacion de los vehiculos, a fin que
L, .
estén en permanente estado operativo.

Ellla Encargado/a de Transportes tendra a su cargo la
suscripcion del Acta de Conformidad del Servicio de
Mantenimiento y Reparacion de los Vehiculos, a fin de que
estén permanente en estado operativos.

Adquisicion y Control del Consumo de Combustible,

Lubricantes, Repuestos y Otros.

8.7.1.

9.7.2.

9.7.3.

9.7.4.

Anualmente, la Oficina Regional de Administracién, a través
de la Oficina de Logistica y Servicios Auxiliares, realizara el
proceso de seleccion respectivo para la adquisicion maxima
mensual de combustible y de lubricantes en volimenes, para
el uso de los vehiculos del Gobierno Regional Tumbes, de
acuerdo a las medidas de austeridad, disciplina y calidad en
el gasto publico vigente. :

LLa Oficina de Equipo Mecanico y Transportes autorizara la
dotacion diaria de combustibie para el funcionamiento de los
vehiculos, mediante formato denominado Vale de
Combustible, cuya firma quedara registrada en la Estacion
de Servicios autorizados por el Gobierno Regional Tumbes.

El consumo adicional de combustible serd autorizado por
escrito por ellla Jefe/a de la Oficina Regional de
Administracion.

El importe para la dotacion de combustible de los vehiculos
que salen en comision de servicio fuera del Departamento
de Tumbes sera solicitado a través de la planilla de Viaticos
del/de la chofer o funcionario/a a quien se le haya asignado
el vehiculo seguin corresponda, quien al refornar presentara
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copia de los comprobantes de pago al/a la Encargado/a de
Transportes y Talleres, para su registro en el Sistema.

9.7.5. Antes del inicio de cada racarga de combustible se registrara
el kilometraje recorrido, la cantidad de combustible provisto.

Asi mismo se registrara el numero y tipo de documento que
sustenta la recarga.

9.7.6. El/lla responsable de Transportes mediante Formato N° 04
llevara el registro y conirol de cada vehiculo, kilometraje,
recorrido, consumo de  combustible, lubricantes,
mantenimiento y otros, debera presentar mensualmente un
reporte a la Oficina de Equipo Mecanico y Transportes de la
Oficina Regional de Administracion.

10. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS Y TRANSITORIAS

10.1. Los aspectos no previstos en la presente Directiva seran resueltos
por la Oficina de Equipo Mecanico y Transportes, de la Oficina
Regional de Administracion de la Sede Central Regional;
asimismo, para todo lo no prev sto, sera de aplicacion lo dispuesto
en el Codigo Civil, supletoriamente la Ley N° 27181, Ley General
del Transporte y Transito Terrestre, normativa de Contrataciones
de Estado y su Reglamento, asi como sus modificatorias; y demas
normas generales y especificas que resulten aplicables.

LLa Oficina de Equipo Mecanico y Transportes en coordinacion con
la Oficina de Tecnologias de la Informacion de la Oficina Regional
de Administracion o quienes hagan sus veces, disefaran los
aplicativos necesarios para la administracion y manejo
sistematizado de las acciones del uso de vehiculos,
administraciéon, control de combustible, lubricantes, repuestos y
mantenimiento en el Gobierno Regional Tumbes.
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10.3. La Oficina de Equipo Mecanico y Transportes de la Sede Central
Regional del Gobierno Regional, socializaran lo normado en la
presente Directiva.

10.4. La Oficina de Equipo Mecanico y Transportes o quien haga sus
veces, debe promover el disefio de las estrategias y los aplicativos
necesarios, con la finalidad de implementar permanentemente los
mecanismos que permitan determinar la autenticidad de la
documentacion e informacion  presentada por los/as
conductores/as del pool de Trarsportes de los vehiculos del Gore
Tumbes.

10.5. Con la entrada en vigencia de la presente directiva se deja sin
efecto la Directiva N° 003-2010/GOB.REG.TUMBES-GGR-
GRPPAT-SGDI, denominada “Uso de Vehiculos y Control de |
Combustible, Lubricantes, Repuestos y Mantenimiento-2010
aprobada con Resolucion Ejecutiva Regional N° 204-
2010/GOB.REG. TUMBES-P, de fecha 17 de marzo de 2010.

11. RESPONSABILIDADES

11.1. El incumplimiento de las disposiciones establecidas en la
presente Directiva se instruira, sancionara y oficializara la
sancion, de conformidad con las disposiciones fijadas en el
Reglamento General de la Ley del Servicio Civil, aprobado con
Decreto Supremo N° 040-2014-2CM.

11.2. La Oficina Regional de Administracién, a través de la Oficina de
Equipo Mecanico y Transportes de la Sede Central del Gore
Tumbes, deben cumplir y hacer cumplir las normas que regulan el
uso de vehiculos, administracion, control de combustible,
lubricantes, repuestos y mantenimiento en el Gobierno Regional
Tumbes”, establecidas en el presente documento normativo.

[Los/as Encargados/as de los 6rganos y unidades organicas de la
Sede Central son responsables de cumplir las disposiciones
establecidas en la presente Directiva.
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11.4. Todos/as los/as servidores/as del Gobierno Regional de Tumbes,
independientemente del régimen laboral o contractual en el que
'se encuentren, tienen la responsabilidad de cumplir las
disposiciones establecidas en la presente Directiva.

11.5. De la promocién de las disposiciones para el uso de
vehiculos y administracion para su permanente operatividad.

La Oficina de Equipo Mecanico y Transportes vy el/la Encargado/a
de Transporte de la Sede del Gobierno Regional, efectuaran la
promocion de las disposiciones establecidas en el presente
documento normativo, que regula el uso de vehiculos,
administracion, control de combustible, lubricantes, repuestos vy
mantenimiento en el Gobierno Regional Tumbes”

11.6. La Oficina Regional de Administracion a través de la Oficina de
Tecnologias de la Informacion (OTI), tienen la responsabilidad de
publicar la presente Directiva en la Carpeta Directivas y
Reglamentos del Portal Web Institucional.

11.7. La Oficina de Secretaria General Regional y quien haga sus
veces, tiene la responsabilidad de coadyuvar a la publicacion de
la presente Directiva en el Portal Web Institucional.

11.8. La Oficina de Equipo Mecanico y Transportes, brindara el
asesoramiento técnico a los 6rganos y unidades organicas del
Gobierno Regional de Tumbes, para el cumplimiento de las
normas fijadas en la Directiva “uso de vehiculos, administracion,
control de combustible, lubricantes, repuestos y mantenimiento”.

11.9. EI Organo Regional de Control Institucional de la Sede Regional,
en cumplimiento de las funciones que les compete, velaran por la
debida y oportuna aplicacion y cumplimiento de lo normado en la
presente directiva, sujeto a los principios y atribuciones
establecidos en la Ley y las normas emitidas por la Contraloria
General de la Republica.
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12. FORMATOS:

12.1. FORMATO N° 01: SOLICITUD, AUTORIZACION Y CONTROL
DEL VEHICULO.

12.2. FORMATO N° 02: SOLICITUD, AUTORIZACION Y CONTROL
DEL VEHICULOS COMISIONES DE SERVICIO FUERA DEL
DEPARTAMENTO DE TUMBES.

12.3. FORMATO N° 03: ACTA DE ENTREGA- DEVOLUCION DEL
VEHICULO.

12.4. FORMATO N° 04: CONTROL VEHICULAR.

12.5. FORMATO N° 05: REGISTRO DE INGRESO Y SALIDA DE LOS
VEHICULOS.

12.6. FORMATO N° 06: CONTROL MENSUAL DE GASTOS DE
MANTENIMIENTO Y REPARACIONES POR VEHICULO.

12.7. FORMATO N° 07: PAPELETA DE SALIDA Y OCURRENCIAS
DEL VEHICULO.
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FORMATO 01
SOLICITUD, AUTORIZACION y CONTROL DEL VEHi_CULO

1. SOLICITUD
AREA SOLICITANTE: .
NOMBRE DEL COI\/HSIONADO/A
MOTIVO Y/O COMISION:

DESTINO .
FECHA DE COI\/IISION DE SERVICIO :
HORA DE SALIDA: ...... HORA APROX DE REGRESO

2. AUTORIZACION

N° PLACA DEL VEHICULO: NOMBRE DE CHOFER:

Oficina Equipo Mecanico y Transportes. Encargado/a de Transportes

3. CONTROL DE SALIDA Y REGRESO DEL VEHICULO
HORA DE SALIDA:

KM SALIDA:
OCUPANTES DEL VEHICULO: ..
Regreso del Vehiculo al Gobierno Reglonal Tumbes
HORA DE RETORNO: ..o, KM RETORNO: ..............

OCUPANTES DEL VEHICULO:
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FORMATO 02
SOLICITUD, AUTORIZACION Y CONTROL DEL VEHICULO COMISIONES DE SERVICIO
FUERA DEL DEPARTAMENTO DE TUMBES

. SOLICITUD
AREA SOLICITANTE: .
NOMBRE DEL COI\/IISIONADO/A
MOTIVO Y/O COMISION:

DESTINO .

DURACION DE COI\/[ISION DE SERVIC!O
FECHA DE SALIDA COMISION DE SERVIC!O:
FECHA DE SALIDA COMISION DE SERVICIO: ....vooviiiiiic i

2 AUTORIZACION

N° PLACA DEL VEHICULO: NOMBRE DE CHOFER:

Responsable de Oficina Regional de Gerencia General
Transportes Administracion Regional

3. CONTROL DE SALIDA Y REGRESO DEL VEHICULO

HORA DE SALIDA: KM SALIDA:
OCUPANTES DEL VEHICULO: .
Regreso del Vehiculo al Gobierno Regnonaﬂ Tumbes

HORA DE RETORNO: .........ooeiii, KM RETORNO:
OCUPANTES DEL VEHICULO:

Regrese del Vehiculo al Gobierno Regional Tumbes
"HORA DE RETORNO i KV RETORNO i

O CUPANTES DEL VEH U LD ettt ettt et eee e e s eee e eee e eee e ere e eneseeeeeeasseavannns
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FORMATO 03
ACTA DE ENTREGA ~DEVOLUCION DEL VEHICULO

ESPECIFICACIONES Y CARACTERISTICAS TECNICAS DEL VEHICULO

TIPO DE VEHICULO

MARCA

MODELO

ANO FAB.

N° MOTOR

N°® PLACA

TIPO COMB.

NO
CILINDRO

INVENTARIO DE ACCESORIOS DEL VEHICULO

Alicate Llanta de repuesto Tapa de dep. lig. hidraulico

Aire acondicionado Llave de ruedas Tapa de dep. lig.de frenos L
Antena Luces direccionales Tapiz -
Asiento Luz de salén Tocacaset ‘
Botiquin Luna Triangulo de seguridad ]
Cabezal Manijas anteriores

Cable de remolque
Cable de bateria
Ceniceros

Manijas interiores
Mascaras

Palanca de gata

Vasos de ruedas
Otros

F(

JRMATO N° 04

CONTROL VEHICULAR
CONMBUSTIBLE: MES:
CEITE ACEITE SVC VMIANTE. OTROS
OTOR TRAN. LUBR.
Parachogues
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Chapas de puertas _
Cinturon de seguridad Placas de rodaje T
Claxon Paraso! T
Coderas Parlantes o
Desarmador estrella Parabrisas T
Desarmador plano Perillas T
Elevalunas manual Piso de jebe o
Emblemas Plumillas -
Encendedores Puertas e
Espejos retrovisores Radio -
Extintor C02 Seguro de ruedas o
Faros Seguro de vasos e
Gata Surtidor de agua I
Gula de calles Tapa de aceite -
Linterna Tapa de gasolina [
Lista de emergencia Tapa de radiador o
FECHA ENTREGA / / NOMBRE DEL CHOFER:

ENTREGUE CONFORME RECIBI CONFORME OBSERVACIONES:
Responsable de Transportes Chofer
FECHA ENTREGA / / NOMBRE DEL CHOFER:
ENTREGUE CONFORME RECIBI CONFORME OBSERVACIONES:
Responsable de Transportes Chofer
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FORMATO N° 05

REGISTRO DE INGRESO Y SALIDA DE LOS VEHICULOS

FECHA DE SEGURIDAD PUNTO DE CONTROL TURNO:
DIURNO/NOCTURNO

FECHA:
AGENTE DIURNO:

AGENTE NOCTURNO:

N CONDUC/A N HORA/KM
PLACA SALIDA | INGRESO SAL. ING. SAL. ING. SAL. ING., ING. ING.

FIRMA AGENTE SEGURIDAD FIRMA'Y SELLO DE SUPERVISOR/A DE SEGURIDAD
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FORMATO N° 06

-

VEHICULO

VEHICULO | MARCA MODELO N° PLACA | ANO N° N° CILINDROS | COLOR
VIOTOR | CHASIS ASIENTOS
FECHA FACTURA | KILOMET. | ORD. S/C FACTOR PROVEEDOR DETALLE COSTO 8.

/e ;:y C)":"v',;
A £

VEHICULO DEL POOL DE TRANSPORTE:
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FORMATO N° 07

PAPELETA DE SALIDA'Y OCURRENCIAS DEL VEHICULO

GOBIERNO REGIONAL TUMBES
OFICINA DE EQUIPO MECANICO Y TRANSPORTE
FECHA DE SALIDA:
APOYO COMUNICACIONES
UNIDAD MARCA PLACA BREVETE CATEGORIA N° DE OBSERVACION
MOVIL SALIDAS
CHOFER
FECHA DE | HORA DE | HORA DE | KILOMETRAJE | KILOMETRAJE
SALIDA SALIDA ENTRADA | DE SALIDA DE ENTRADA
FECHA DE | TIPO DE | GALONES | KILOMETRAJE FECHA DE
COMBUSTIBLE | COMBUSTBLE DE TANQUEO CAMBIO DE
ACEITE
ENCARGADO/A DE TRANSPORTE - JEFE DE OFICINA EQUIPO MECANICO Y
TRANSPORTE
CHOFER RESPONSABLE
HORA DE | LUGARES HORA DE | RESPONSABLES | OBSERVACION
SALIDA RECORRIDOS | ENTRADA
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