GOBIERNO REGIONAL TUMBES

“ANO DEL BICENTENARIO, DE LA CONSOLIDACION DE NUESTRA
INDEPENDENCIA, Y DE LA CONMEMORACI()N DE LAS HEROQICAS
BATALLAS DE JUNIN Y AYACUCHO”

RESOLUCION GERENCIAL GENERAL REGIONAL

N°. 000059 -2024/GOB. REG. TUMBES-GR-GGR
Tumbes, 08 FEB 20

VISTO:

El INFORME N° 029 -2024/GOB.REG.TUMBES-GGR-ORAJ, de fecha "6 de
enero del 2024; INFORME N° 494-2023/GOB.REG.TUMBES-GGR-0ORA-OT, de fecna 12
de septiembre del 2023, INFORME N° 040-2023/GOB.REG.TUMBES-GGR-GRPPAT-
SGDI-WRZ, ce fecha 25 de agosto del 2023; INFORME N° 64-2023/GOB.REG. TUMBES-
N ORA-OC, de fecha 04 de agosto del 2023, NOTA DE COORDINACION N® 47-
,.ZOZQIGOBIERNO REGIONAL TUMBES-GGR-GRPPAT-SGDI-SG, de fecha 05 de
)zsept.embre del 2023, y:

CONSIDERANDO:

Que, de acuerdo a lo dispuesto en el articulo 191° de la Constitucion Pclitica
del Perd, modificada por la Ley N° 27680 - Ley de Reforma Constitucional en
concordancia con el articulo !l del Titulo Preliminar de la Ley N° 27867 - Ley Organica
de Gobiernos Regionales y modificatorias Leyes N°, 27902, 28013, 28926, 23961,
28968, 29053, 29611 y 29981, los Gobiernos Regionales emanan de la voluntad pooular,
son personas juridicas de derecho Publico con Autonomia Politica, Econémica vy
Administrativa en asuntos de su competencia.

. Que, la Ley de Bases de la Descentralizacion - Ley N° 27783, se crean los
‘; Gobiernos Regionales, en cada uno de los departamentos del pais, como personas

L y f“ ,f juridicas de Derecho publico zen autonomia politica econdmica y administrativa en asuntos
-/ de su competencia, constituyendo para su administracién econoémica y financiera un pliego

presupuestal.

Que, de conformidad con el Principio de Legalidad, a que se refiera el nameral 1.1
del Articulo IV del Decreto Supremo N° 004-2019-JUS que aprueba el Texto Jnico
Ordenado de la Ley 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General, prescribe: “Las
autoridades administrativas deben actuar con respeto a la Constitucion, ia Ley y al
derecho, dentro de las facultades que le estén atribuidas y de acuerdo con los fines
para los que les fueron conferidas”.

Que, la Resolucién Directoral N° 001-2011-EF/77.15, que dicta disposiciones
complementarias a la Directiva de Tesoreria N° 001-2007-EF/77.15 aprobada por
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Resclucion Directoral N° 002-2007-EF/77.15 y sus modificatorias, la cual establece en su

literas ) del numeral 10.4) del articulo 10° De la Caja Chica.- que se deb=zra aprobar una

Directiva para la administracion de la Caja Chica, en la misma oportunidad ce su

constitucion, y disponer la realizaciéon de arqueos inopinados sin perjuicio de las accones

== defiscalizacion y control a ca-go del Organo de Control Institucional. Asimismo, el proyecto

“?;‘u_u@*_”‘ % g€ esta formulando de conformidad con lo establecido en la Resolucidn D rectoral N° 015-

bs \’ 1022-EF/43.01 que Aprueba la Directiva N° 002-2022-EF/43.01 “Lineamientos para la

s Administracion y Control de la Caja Chica en la Unidad Ejecutora N° 001-

c--‘f"/Adm'inistr.a\cit')n General del Ministerio de Economia y Finanzas”, asi como otras
}%wutﬁ\ " normas y dispositivos legales vigenies que estan relacionados.

Que, de conformidad con establecidc en la Directiva N° 002-2022-EF/43.01
.\ “Lineamientos para la Administracion y Control de la Caja Chica, se estd ncorporando en
"\ la descripcién del proyecto de actualizacion de la Directiva ‘ Normas pera la Apertura,
5/ Rendicion, Reembolso y Liguidacién de la Caja Chica del Pliego Gobierno Regional
Tumpes”, entre otros las normas siguientes:

Los/as responsables citulares y suplentes, encargadcs/a de la administracén vy
mangjo de los fondos de Caja Chica en el Gobierno Regicnal de Tumbes, deben ser
servidores/as que no tengan funciones de registro contable y del Cajero/a o Tescrerc/a de
la Ertidad Regional, debiendo cumplir con presentar el Formato N° 01 “Declaracion Jurada
de Ingresos y de Bienes y Rentas” en los plazos conforme a lo establecido en a Ley N°
301€1 y el Decreto Supremo N° 080-2001-PCM- Reglamerto de la Ley que regula la
publicacion de la “Declaracion Jurada de Ingresos y de Bienes y Rentas de funcionarinsfas
y servidores/as publicos del Estado, asi como, la Resolucion de Contraloria N° 174-2002-
CG, sus normas complementarias y modificatorias.

Que, la Ley N° 31227 “Ley que transfiere a la Contraloria General de la
Republica la competencia para recibir y ejercer el Control, Fiscalizacion y Sancién,
respecto a la Declaraciéon Jurada de Intereses de Autoridades, Servidores y Candidatos a
Carcos Publicos”-DJI, Formato N° 03.

Que por medio del numeral 183.1 del articulo 183° de la LPAG, sefiala: “Las
enticades solo solicitan informes que sean preceptivos en lg legislacion o aquzllos cue
juzguen absolutamente indispensables para el esclarecimiento de la cuestion a resolver.
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La solicitud debe indicar con precision y claridad las cuestiones sobre las que se est me
necesario su pronunciamiento.”

Mediante la Resolucion Ejecutiva Regional N° 4456-2004/GOB. REG.
TUMBES-P, que aprueba la Directiva N° 010-2004/GOB. REG. TUMBES-GRPPAT-
SGLI-SG, se aprobaron las ncrmas para la elaboracion de d rectivas, la misma que tiene
4 -*,_corro objetivo lograr que las directivas que se emitan en el Gobierno Regional Tumkes se
[ ajusgen a un esquema unico, que permita su uniformidad y facilite su interpretacisn; v que,
/es de aplicacion obligatoria en todas las dependencias del Gebierno Regional Tumbes.

DE LA ACTUALIZACION DE LA DIRECTIVA:

La propuesta de PROYECTO PARA ACTUALIZAR LA DIRECTIVA “NORMAS
.\ PARA LA APERTURA, RENDICION, REEMBOLSO Y LIQUIDACION DE LA CAJA
/j CHICA DEL PLIEGO GOBIERNO REGIONAL TUMBES”, tiene como objeto: Establecer
los procedimientos para el uso correcto de la Caja Chica qLe puece ser constituico por
recursos publicos de cualquier fuente de financiamiento del presupuesto institucional,
destinado Unicamente a gastos menores que demanden su cancelacion inmediata o que,
por su finalidad y caracteristicas, no pueden ser debidamente programados,
»\ excepcionalmente, puede destinarse al pago de vidticos por comisiones de servicio no
\ programados y de los servicios basicos de las dependencias desccncertradas ubicadas
. [[1<1™<)] en zanas distantes de la sede ¢ de las Unidades Ejecutoras, bajo responsabilidad de wos/as
L[ &/ designados/as del manejo ope-ativo de la caja chica y su ejecucion,

El uso de la Caja Chicz se rige bajo las normas establecidas en la Resolucién
Directoral N° 001-2011-EF/77.15, que dicta disposiciones complementar as a la Directiva
de Tesoreria N° 001-2007-EF/77.15 aprobada por Resolucion Directoral N° 002-2007-
EF/77.15 y sus modificatorias.

De acuerdo a lo establec do en la Resolucién Directoral N° 001-2011-EF/77.15, en
su literal f) del numeral 10.4) del articulo 10° De la Caja Chica. - se debera aprobar una
Directiva para la admiristracién de la Caja Chica, en la misma opcrtunidad ce su
constitucion, y disponer la realizacion de arqueos inopinados sin perjuicio de las acciones
de fiscalizacién y control a cargo del Organo de Control Institucional.
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Los/as responsables titulares y suplentes, encargados/a de la admin stracion y
manejo de los fondos de Caja Chica en el Gobierno Regional de Tumbes, deben ser
servidores/as que no tengan funciones de registro contable y del Cajero/a ¢ Tesorero/a de
la Ertidad Regional; debiendo cumplir con presentar el Formato N° 01 “Declaracion Jirada
de Ingresos y de Bienes y Rentas” en los plazos conforme a lo establecido er la Lay N°
301€1 y el Decreto Supremo N° 080-2001-PCM- Reglamento de ‘a Ley que regula la

.\-\.pubilcacic')n de la “Declaracién Jurada de Ingresos y de Bienes y Rentas de funcionarios/as
+ Y, servidores/as publicos del Estado, asi como, 1a Resolucion de Conzraloria N° 174-2002-
ﬁéG, sus normas complementarias y modificatorias.

De igual forma, deber cumplir con lo establecido en la Ley N° 31227 “Ley que
transfiere a la Contraloria General de la Republica la competencia para rec:bir y
ejerzer el Control, Fiscalizacion y Sancién, respecto a la Declarecién Jurada de
Intereses de Autoridades, Serv dores y Candidatos a Cargos Publicos”-DJ!, Formato N° 03.

s g Tomando en cuenta lo rormado por las Directivas, la Sub Ge-encia de Desarrollo
' Institucional, ha formulado el proyecto de Directiva, para actualizar la DIKECTIVA N°
£ 00020-2017/GOB.REG.TUMBES-GGR-ORA-OTES, cuyo niumero y denominzcion es la
sigurente: DIRECTIVA N° 001-2024/GOB.REG.TUMBES-GGR-ORA-OTES: “NORMAS
PARA LA APERTURA, RENDICION, REEMBOLSO Y LIQUIDACION DE LA CAJA
CHIZA EN EL PLIEGO GOBIERNO REGIONAL TUMBES”

Cabe precisar, que mediante el INFORME N°040-2023/GOB. REG. TUMBES-GGR-
GRFPAT-SGDI-WRZ, el Econ Wilfredo Rujel Zapata — trabajador de la Sub Gerencia de
Desarrollo Institucional ha indicado que el proyecto de Directiva, para actualizar la
DIRECTIVA N° 00020-2017/GOB.REG.TUMBES-GGR-ORA-OTES, =l mismo que
considera factible aprooar can la finalidad de que se emita el citado cocumento normativo,
poraue se esta formulando en base a las disposiciones de la normariva nacionzl vigente
del Sistema Nacional de Tesoreria; incorporando en su descripcidn las disposic ones de la
Directiva de Tesoreria y sus modificaciones, concordante con los lineamientos emitidos por
el Ministerio de Econcmia y Finanzas, para la administracion y contro de Caja Chica,
asimismo, las formalidades de la normas institucionales citadas en los numerales
precedentes, asi como teniendo en cuentz el aporte formulado por la Oficira de
Conrabilidad de la Oficina Regional de Administracién, de la Sede Central cel Gobierno
Regional de Tumbes; siendo nacesario derivar el citado proyecto a lz Oficina de Tesoreria
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GOBIERNO REGIONAL TUMBES

“ANO DEL BICENTENARIO, DE LA CONSOLIDACION DE NUESTRA
INDEPENDENCIA. Y DE LA CONMEMORACI()N DE LAS HEROICAS
BATALLAS DE JUNIN Y AYACUCHO”

RESOLUCION GERENCIAL GENERAL REGIONAL

N®. 000058 -2024/GOB. REG. TUMBES-GR-GGR
Tumbes, 0 8 FLI (04

de la Oficina Regional de Administracion, a efectos de que efectuien la revision del proyecto
de actualizacion del indicado documento normativo, incorporando los aportes recesarios,
danco la conformidad y haciendo suya la propuesta en calidad de unidad orgarica
competente, para conseguir la aprobaciéon y emision de este importante proyeco de
actualizacion de Directiva relacionado a la administracién de la Caja Chica.

/;\ [ R\x\ Contando con el oroyecto de Directiva citado lineas arriba, junto con la conformidad
V) Gk en\su contenido, en el numeral 7.3.5 de la Directiva N° 010-2004/GOB. REG. TUMB=S-
\ ;(Z‘frv SHPPAT-SGDI-SG, aprobada con la Resolucién Ejecutiva Regional N° 4456-

y sera visada por la Gerencia y/o Oficina en el caso de las Direcciones Regionales y
=== Hospital de Apoyo, de acuerdo al ambito de competencia”.

)\1 Que, mediante Informe N° 029-2024/GOB.REG.TUMBES-GGR-ORAJ, d= fechz 16
ff de enero del 2024, el Jefe de la Oficina Regional de Asesoria Juridica, OPINA:

PRIMERC: Que, resulta VIABLE la APROBACION de la
DIRECTIVA N° 001-2024/GOB.REG. TUMBES-GGR-ORA-OTES:
“NORMAS PARA LA APERTURA, RENDICION, REEMBOLSO Y
LIQUIDACION DE LA CAJA CHICA EN EL PLIEGO GOBIERNO
REGIONAL TUMBES”

SEGUNDO: Se recomienda trasladar el expediente al Gerente
General Regional, para que mediante Resolucidén Gerencial General
apruebe la DIRECTIVA N° 001-2024/GOB.REG.TUMBES-GGR-ORA.-
OTES: “NORMAS PARA LA APERTURA, RENDICION, REEMBOLSO
Y LIQUIDACION DE LA CAJA CHICA EN EL PLIEGO GOBIERNO
REGIONAL TUMBES”, por las razones precitadas en el presente

informe.
W ot A Tl R w
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Por lo expuesto, corresponde APROBAR el proyecto para actualizar, la
DIRECTIVA “NORMAS PARA LA APERTURA, RENDICION, REEMBOLSO Y

LIQJIDACION DE LA CAJA CHICA EN EL PLIEGO GOBIERNO REGIONAL TUMBES®

Que estando a lo informado y contando con la visacién de la Gerencia General
Regional, Oficina Regional de Asesoria Juridica, y Secretaria General Regional del
Gobierno Regional Tumbes en uso de las facultades y atribuciones conferidas al despacho
por :a Ley N° 27867 — Ley Organica de Gobiernos Regionales modificada po- la Ley N°
. 27922.

> SE RESUELVE:

4 .,‘J; ARTICULO PRIMERO. - APROBAR, |2 DIRECTIVA N° 001-
«‘/ 2024/GOB.REG.TUMBES-GGR-ORA-OTES: “NORMAS PARA LA APERTURA,
j_iiﬂ“j' RENDICION, REEMBOLSO Y LIQUIDACION DE LA CAJA CHICA EN EL PLIEGO
J GOBIERNO REGIONAL TUMBES”, la misma que forma integrante de la presente
resclucion.

, ARTICULO SEGUNDOQ. — NOTIFICAR, la presente resolucion a la, Ge-encia
.|l General Regional y a las demas oficinas competentes del Gobierno Regional Tunbes, para
los fines pertinentes.

REGISTRESE, COMUNIQUESE, CUMPLASE Y ARCHIVESE.

CEREMTEY ENE AL REGIDNAL

- . s e
Av. La Marina N° 200 - Tumbes Telefax ((72)52-4464

616



08 F=B 9m4
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DIRECTIVA N° 001-2024/GOB.REG.TUMBES-GGR-ORA-OTES

“NORMAS PARA LA APERTURA, RENDICION, REEMBOLSO Y
LIQUIDACION DE LA CAJA CHICA EN EL PLIEGO GOBIERNO REGIONAL
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DIRECTIVA N° 001;2924IGOB.REG.TUMBES-GGR—ORA-OTES

“NORMAS PARA LA APERTURA, RENDICION, REEMBOLSO Y
L:QUIDACION DE LA CAJA CHICA EN EL PLIEGO GOBIERNO REGIONAL
TUMBES”

I. FINALIDAD

La presente Directiva tiene por finalidad dar la debida formaidad a los
arocedimientos para la correcta utilizacién de la “Caja Chica” 2n la Sede
Zentral y demés unicades de organizacion conformantes del Pliego del
Sobierno Regional Tumbes, en concordancia con las normas v gertes del
Sistema Nacional de Tesoreria ¥ Normas de Control Interno.

il. OBJETIVO

=stablecer los procedimientos nara el Jso correcto de la Caja Chica que
duede ser consdtuidc por recursos publicos de cualquier fuente de
“nanciamiento de. presupuesto institucicnal, destinadc Unicaments a gastos
menores que demanden su cancelacion inmediata o que, por su finalidad v
caracteristicas, no pueden ser debidamente prcyramados
excepcionalmente, puede destirarse al Dago de viaticos por comisiones de
@ servicio no programados y de los servicios basicos de las dependercias
T E cesconcentradas ubicadas en zonas distantes de la sede 0 de las Unidades
Ejecutoras, bajo responsabilidad de los/as designados/as del marejc
cperativo de la caja chica y su ejscucion.

S T
g,
g

© .U BASE LEGAL

o) i 21, Ley N° 27867-Ley Jrganica de Gobiernos Regionales y modidcatories.
\_{‘-};\/’ ‘ \m'\a;}f;-_/ ¢2. Ley N° 2765&-Ley Marco de Modernizacion de |a Gestion Estado.
A prerap s -
2.3,

Ley de Presupuesta del Sector Piblico para el aro fiscal vigente.

24. Ley N° 28693, Ley General del Sistema de Tesorar{a y modifizato-ias.

35. Ley N° 27785, Ley Orgénica del Sistema Nacional de Control y dz la
Contraloria General de la Republica.

36. Ley N° 30161-Ley qLe regu'a la presentacion de la “Declaracidn Jurada
de Ingresos, Bienes y Rentas de los funcionarios y servidores publicos
del Estado y su Reglamento aprobado por Decreto Suprems N°® (80-
2001-PCM.

37. Ley N° 31227-Ley que transfiere a la Contra oria General de la

Republica la competencia para recibir y ejercer el Control, Fiszalizacion

y Sancion, respectc a la Declaracién Juradz de Intereses y su

Reglamento aprobado con R.C N° 162-2021-CG.
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¢.8. Decreto Ley N° 25632, Ley Marco de Comprobantas de Pago

¢ 9. Decreto Legislativo N° 1436, [Cecreto Legisltativo Marco de la
Administracion Financiera del Sector Publico.

210. Decreto Legislative N° 1438, Decreto Legislativo del Sistema Nacional
de Contabilidad Publica.

3 11. Decreto Legislative N° 1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional
de Presupuesto Publico.

3 12. Decreto Legislative N° 1441, Decreo Legislativo del Sistema Nacional

de Tesoreria.

. Decreto Supremo N° 012-2007-PCM, Prohiben a las Entidades del
Estado adquirir bekidas alcohélicas con cargo a rezursos ptiblicos.

. Decreto Supremo N° 309-2023-EF, que aprueba el Valor de la Lnidad
Impesitiva Tributaria durante el afio 2023.

. Resolucion de Contraloria N° 320-2006-CG, Aprueban Normas de
Control Interno.

. Resolucion de Superintencencia N° 007-99/SUNAT que aorueba el
Nuevo Reglamento de Comprobantes de Pago y su modificatorias
establecidas por Resolucior de Superintendencia N° 048-2021/SUNAT
y Resolucion de Superintendencia N° 034-2010/SL NAT.

. Resolucién Directoral N° 0C2-2007-EF/77.15, gque aprueba la Diractiva
de Tesoreria N° 001-2007-EF/77.15 y sus mcdificatorias.

. Resolucion Directoral N° 001-2011-EF/77.15, Dictan disposiciones
complementarias a la Directiva de Tesoreria aprosada por Resolucion
Directoral N° 002-2007-EF/77.15 y sus modificatorias, resoecto del
cierre de operaciores del Afio Fiscal anterior, del Gasto Devengado y
Girado y del uso de la Caja Chica.

. Resclucion  Directoral N° 026-80-EF/77-15 Ncrmas Generales de
Tesoreria: NGT-06 “Uso del Fondo Fijo para Ceja Chica” y NGT -37
“Reposicion Oportuna del Fondo para Pagos en Efectivo y cel Fondo
para Caja Chica”.

3.20. Resolucion Directoral N° 015-2022-EF/43.01 que Aprueba la Directiva
N® 002-2022-EF/43.01 “Lineamientos para la Administracién y Control
de la Caja Chica en la Unidad Ejecutora N° 001-Administracién General
del Ministerio de Economia y Finanzas”

3.21. D.S N° 040-2014-PCM, Reglamento Ley N° 30057 Ley Servicio Civil.
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DIRECTIVA N° 001 -2024IGOB.REG.TUMBES~GGR-QRA-OTES

“NORMAS PARA LA APERTURA, RENDICION, REEMBOLSO Y

LIQUIDACION DE LA CAJA CHICA EN EL PLIEGO GOBIERNO REGIONAL

TUMBES”

3.22. Ordenanza Regonal N° 008—2014/GOB.REG.TUMBES—CR, Jue
aprueba el Reglamento de Organizacion y funciones-ROF de| Gobierno
Regional Tumbes.

3.23. RER N° 1312—2010;GOB.REG.TUMBES-P, Marual de Organizacin v
Funciones-MOF del Gobiermo Regional Tumbes.

3.24. RGGR 'N° 161-2022/GRT-GGR, que aprueba la Directiva N° 0D1-
2022/GRT-GGR-GRPPAT-SGDI-SG, denominada: “Lineamientos pars
la Aplicacion del Codigo de Etica en el Gore Tumbes”

. Resolucion Gerencial General Regional N° 353-2017/GORE TUMEES-
GGR, que apruebz la Directiva N° 008-2017/GOB.REG TUMBES-
GGR-GRDS-SGIS-SG denominada ‘Normas para el Uso de: Lenguaje
Inclusivo en todas las Comunicaciones Escritas, Orales y Graficas cue
se elaboren en el Gore Tumbes”.

. Resolucion  Ejecutiva Regional N° 445-2004/(30B.REG.TUMBES—F’,
Directiva N° 010-2004/GRT~GGR~GRPPAT~SGDI-SG, Normas para la
Elaboracién de Directivas.

327. RER Ne° 182-2022/GR. TUMBES-GR, que aprueba la Dirsctiva N° 003-

2022/GR.TUMBES—GGR~GRPPAT—SGD!—SG, “Desconcentracion  de
Facultades y Atribuciones de las dependencias del Gore Tumbes”.

. ALCANCE

‘Las disposiciones establecidas en |a presente directiva se aplican a todas las

d=pendencias que conforman el Pliego del Gobierno Regional Tumbes.

. APROBACION

La presente Direciva sera aprobada por Resolucior Gerencial General
Regional, de conformidad a la delegacion de facultades aprobadas mediante
Rasolucién Ejecutiva Regional N° 182—2022/608.REG.TUMBES—GR, del 21
de junio 2022 y su modif.catoria.

VIGENCIA

Le presente Directiva entrara en vigencia al dia siguiente de su nctificacién
y oublicacion y hasta que por disposicion de lo establecido en las no-mas
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legales expresas del gobierno nacional o regional se modifique o derogue su
contenido.

NORMAS GENERALES

7.1. El uso de la Caja Cnica se rige bajo las normas establecidas en la
Resolucion Directoral N° 001-2011-EF/77.15, que dicta disposiciores
complementarias a la Directiva de Tesoreria N°® 001-2007-EF,77.15
aprobada por Resolucion Directoral N° 002-2007-EF/77.%5 y sus
modificatorias.

72. De acuerdo a lo estaslecido en la Resolucién Directoral N° 201-20- 1-
EF/77.15, en su literal f) del numeral 10.4) del articulo 10° Ce la Caja
Chica.- se debera aprobar una Directiva para la administracion de la
Caja Chica, en la misma oportunidad de su constitucién, y dsponer la
realizacion de arqueos inopinados sin perjuicio de las acciones de
fiscalizacion y contrcl a cargo del Organo de Control Institucional,

7.3. Los/as responsables ftitulares y suplentes, encargados/a ce la
administracion y manejo de los fondos de Caja Chica en el Gobiero
Regional de Tumbes, deben ser servidores/as que no tengan funcionss
de registro contable y del Cajero/a o Tesorero/a de la Entdad Regional;
debiendo cumplir con presentar el Formato N° 01 “Declaracién Jurada de
Ingresos y de Bienes v Rentas” en los plazos conforme a lo estab ecido
en la Ley N° 30161 y el Decreto Supremo N° 080-2001-PCM-
Reglamento de la Ley que regula la publicacion de la “Declaracidn
Jurada de Ingresos y de Bienes y Rentas des funcionarios as y
servidores/as publicos del Estado, asi como, la Resoclicién de
Contraloria  N° 174-2002-CG, sts normas complemertarias v
modificatorias.

7.4, De igual forma, deben cumglir con lo establecido en la Ley N° 31227
‘Ley que transfiere a la Contraloria General de la Republica la
competencia para recibir y ejercer el Control, Fiscalizacion y Sancién,
respecto a la Declaracion Jurada de Intereses de Autoridades,
Servidores y Candidatos a Cargos PUblicos”-DJI, Fo-mato N° 02,
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VIll. NORMAS ESPECIFICAS

81,
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8.6.

Z J§ 8.3.

8.4.

8.5.

La Caja Chica puede ser constituida con Recursos Publicos de cualquier
fuente que financie el presupuesto institucional y cuyo> monto serd
determinado de acterdo a las necesidades de gasto de czada
dependencia, y sera aprobada mediante Resolucion Gerencizl General
Regional.

. La Caja Chica debe ser destinada unicamente para gastos menores cue

demanden su cancelacion inmediata o que, por su finalicad vy
caracteristicas, no puedan ser debidamente prccramadas,
excepcionalmente, puasde destinarse al pago de viaticos por comisiones
de servicio ro programados y de los servicios bésicos de las
dependencias desconcentradas ubicadas en zonas distantes ce |z sede
o de las Unidades Ejecutoras, bajo responsabilidad del pe-sonal
designado/a al manejc operativo de la Caja Chica y su ejecuciin.

Se constituira solo una Caja Chica por cada fuente de financiamiento.

La Gerencia General Regional designara un/a responsable ce la Caja
Chica por fuente de financiamiento a solicitud de ia Oficina Regional de
Administracion o la Uridad Usuaria.

El Uso de la Caja Chica podra ser ampliado en consideracion a las
necesidades de operatividad funcional de la institucion, mediante
Resolucion Gerencial General Regional del Gobierno Regionai Tumbes,
en el caso de las Unidades Ejecutoras con Resolucidon Directeral.

El documento oficia para la apertura de la Caja Chica es la Fesclucion
Gerencial General Rsgional y/o Resoluciéon Directoral la misma que
contara como minimo con los datos siguientes:

8.6.1. Nombres y apeliidos del/de la responsable titular y suplente de la
administracién de la Caja Chica en la Sede Central y de los/as
responsables er las dependencias a favor de las cuaes se les
asigne dictko fcndo.
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8.6.2. Copia legible d=I Documento Nacional de Identidad Elecroéricc
(DNI) de los responsables titular y suplente.

8.6.3. El monto total del fondo de Cajz Chica.
8.6.4. El monto maximo para cada pago en efectivo.

8.6.5. El tipo de gasto a efectuar, dertro de las limitaciones establecidas
en las normas vigentes.

8.6.6. La exigencia de rendir cuenta documentada, para recioir nuevos
fondos en efectivo.

8.6.7. Los plazos para las rendiciones de cuenta dedidamente
documenteda.

)f/fggqm‘ S
8.7. Esta prohibido aplicar la Caja Chica para cubrir gastos por los siguiertes
conceptos, Lao responsabilidad del/de la resporsable de Iz
administracién de la Caja Chica.
8.7.1. Adelanto de habzres.
8.7.2. Cambio de cheques a particulares o servidores/as del pliego.

8.8. Esta prohibide la conformacion de fondos especiales o ce naturaleza c
caracteristicas simlares a la Caja Chica, cualquiera qus s=a sL
denominacion, finalidad o fuente de financiamiento con excepc én de
aquelios que estén expresamente autorizados de acuerdo a Ley.

£.9. El reconocimiento de gasto por movilidad local es exclusivamentzs pare
actividades o labores oficiales realizadas fuera del local de la institucidn
que se tenga la debida autorizaciér. De no existir la dispon bilidad de
vehiculos en la institucion, se podra usar el concepto de movilidad lcca
para comision de servicio.

g.10.Tomando en cuenta |2s principios de austeridad, racionalidad, discipiinzg
y calidad en el gasto publico, los/as servidores/as cue salgan er
comisidn de servicic ceben cefirse a lo siguiente:



Copia fiel de! Original
GOBIERNO REGIONAL TUMBES |

UU 9 OFICINA REGIONAL DE ADMINISTRACION {]ﬂ H:H qu

DIRECTIVA N° 001-2024/GOB.REG.TUMBES-GGR-ORA-OTES

“NORMAS PARA LA APZRTURA, RENDICION, REEMBOLSO Y
LIQUIDACION DE LA CAJA CHICA EN EL PLIEGO GOBIERNO REGIONAL
TUMBES”

8.10.1. Para labores o gestion de atencion normal y que no arriesguen la
integridad de la persona, asi como de los b.ienes o valo-es que se
trasladen, deben de hacerlo en el servicio de transporte Jrbano.

8.10.2. Segun tarifario de movilidad local ida o vuelta y/o ambos de ser el
caso.

8.10.3. Los/as Jefes/as Inmediatos/as que autoricen comisién de s=rv cio
fuera de la Sede Central, deberan autorizar los racibas de
movilided con criterio de racionalidad y austeridad en el gasto,
verificando cue efecivamente se haya efectuado el gastc vy
cumplido con lz comisidon encomendada.

. El gasto por concepto de mcvilidad local no debera exceder el
monto maximo des Treinta y 00/100 Soles (S/. 20.00) por
reembolso, segun zona considerando refrigerio.

:;;,_\:%‘\ €.11.El mento méaximo para cada adquisicion de bienes y servicios con cargo
5 a la Caja Chica, no debe exceder del veinte por ciento (20%) ce una
Unidad Impositiva Tributaria - UIT, salvo los destinados dz= manera
excepcional al pago de viaticos por comisién de servicios nc
programados y de los servicios basicos de las dependancias
desconcentradas ubicadas en zongs distantes de la Sede o de las

[ A\ Unidades Ejecutoras, bajo responsapilidad de los/as designados/as del

e & manejo operativo de la Caja Chica y su ejecucién, de conformidad con Ic

( "f) }E establecido en el literal b) del numeral 10.4) del articulo 10° de la
e Resolucién Directoral N® 001-2011-E~/77.15.

£12.Los tipos de gasto a ser atendidos por la Caja Cnica, sn cescuda- la
concepcidn del mismc y el monto maximo permitido, son los siguientes:
8.12.1. La adquisici¢n de bienes y contratacidon ce servicios de menor
cuantia y de caracter urgente debidamente acreditado (Caso de
lavado, mantenimento de cortinas y aquellos que no estén
contemplados en el Plan Anual de Ccntrataciones del afc
vigente).
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8.12.2,

8.12.3.

8.12.4.

8.12.5.

8.12.6.

8.12.7.

8.12.8.

'} 8.12.9.

TUMBES”

Los viaticos y pasajes no programados y de urgencia, secun
planillas de viaticos debidamente autorizadas. Para tal efecto,
debera adjuntarse la documen:acién que sustente |a condicion de
urgente.

Los gastos ce movilidad local en los que sean aplizables de
acuerdo al Anexo N° 04 “Tarifario de Movilidad Local pa-a la Sede
Central” Tratandose de los refrigerios debera consignarse al
reverso del comprobante de pago, el motivo, nombre firma de
los/as participantes y del/de la funcionario/a de la dependencia
que autoriza el gasto.

Alimentos para atenciones de caracter eventual.

Bienes de ccnsumo no existentes en stock de almacen, orevia
conformidad de /de la encargado/a de Almacén con el debido sello
de no stock.

Los pasajes y gastos de transporte, no programados.

Tarifa de servic os generales.

Alquiler de bienes muebles, para eventos o actividades de
caracter eventual.

Correos y servicios de mensajeria.

8.12.10. Otros servicics de terceros que no estén contemplados =n el Plan

Anual de Contratacion vigente.

. DE LA ASIGNACION DE LA CAJA CHICA

El/la responsable de la administracion de la Caja Chica, deberan tener la
condicién de perscnal nombrado/a o contratado/a por contratc administrativo
c2 servicios.

10



GOBIERNO REGIONAL TUMBES.
00 G0 5Q OFICINA REGIONAL DE ADMINISTRACION 08 FER 94

DIRECTIVA N° 001-2024/GOB.REG.TUMBES-GGR-ORA-OTES

“NORMAS PARA LA APERTURA, RENDICION, REEMBOLSO Y
LIQUIDACION DE LA CAJA CHICA EN EL PLIEGO GCBIERNO REGIONAL
TUMBES”

X. DE LA EJECUCION DE LA CAJA CHICA
"0.1.Todo gasto que impligue el uso del fondo fijo para caja chica dentro del
marco legal de la normas de tesoreria deberd estar p-eviamente
aprobado por el/la Gerente/a General Regional.

"0.2.L.a ejecucion de gastos con cargo a Caja Chica deberdn esta-
enmarcados dentro ce los principios de austeridad, discipling y calidac
presupuestaria de los recursos ptblicos; asi como, a las medidas
extraordinarias que emitan los entes normativos.

"0.3.Queda prohibido el gasto con cargo a la caja chica para los siguientes
casos;

10.2.1.Compra de gasclina, combustible y lubricantes.

10.2.2.Compra de bienes (activos fijos mayores a 1/2 de la UIT).
10.2.3.Compra de Utiles de escritorio que existan en 2| almacén.

Por la naturaleza rcente del gasto, el/la Gerente/a Genera Regicna
autorizara desembolsos mediante recibo provisional, el misme gue debe
estar debidamente vsado por ellla Jefe/a de la Oficina Regional de
Administracior, el/la Jefe/a de la Oficina solicitante, el/la Kesponszble de
Caja Chica, asi mismo en un plazo maximo de cuarenta y ocho (48;
horas de recepcionado seran rendidos, bajo resconsabilidac del/de la
respectivo  servidor/a pulblico con el correspondiente  sustentc
documentario.

10.4.Los recibos provisionales y recibos de egresos para el uso de la Caja
Chica deberan ser pre-numerados. Ver Anexo N° 1y Anexo N°© 2.

Ella encargado/a de la custodia del Fondo Fijo de Caja Chica o los/as
responsables designados/as, obligatoriamente se encargaran ce llevar el
registro diario de ingreso y gastos denominado Auxiliar Eszandar de
Aplicativo de Caja Chica-SIGA WEB del citado Fondo. Ver Formato N°
02.

10.5.El Auxiliar Estandar del Aplicativo de Caja Chica-SIGA WER sera
exhibido en los arquzos inopinados.

11
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10.6.Cada uno de los comprobantes de pago que sustenten los gastos se-an
refrendados en el reverso por el/la usuario/a o quien requiere el dien o
servicio, consignando RECIBI CONFORME e indicando nombre, DNI, el
sello con la frase "PAGADQ” y la facha de cancelaciér del mismc al
momento de realizarse el desembolso.

10.7. Toda accion administrativa que signifique ejecucién de recurscs publicos
que no cautele los mecanismos y procedimientos establecidos en la
presente Directiva, no sera reconocida ni tramitada para su pago, sierdo
de exclusiva responsabilidac por el/la Jefe/a de Oficina y/o responsanle
de la dependencia que ejecutd los gastos.

¢ a la Caja Chica deben estar previamente visados por el/la Jefe/e de la
/ﬁ Oficina solicitante, Responsable de la Oficina o area de Tesoreria y
Jefe/a de la Oficina Regional de Administracién o la deoencenca cue
haga sus funciones; asimismo, debera consignar la meta y la partda
especifica del gasto para proceder a su reembolso y/c rerdicion par
parte del/de la responsable ce la administracién de la Caja Chica.

' 3\10.8.La ejecucion de gastos realizados con documentos definitivos con cargo

10.9.El/la responsable de la administracidan del Fondo de Caja Cnica de la
Sede Central v Direcciones Regionales, oportunamente, debe ingresa- a
portal www.sunat.gob.pe, y proceder a la verificacion y auterticidad de
los comprobantes de pago recibidos (facturas y/o boletas de verta,
recibos por Honorarios electronicos), de advertir alguna inccnsistencia
debe remitir al/a la servidcr/a él o los comprobantes que presenzer
observaciones, para su conocimiento y fines resoectivos, en casc cue
el/la servidor/a no presente el sustento del gastc necesario, ellle
administrador/a del fondo de Caja Chica debe salicitar al servidar/a le
reposicion del dinero asignado.

X1. DE LA RENDICION
“1.1.Los recibos p-ovisionales deberan rendirse debidamente documentadc

en un plazo maximo de cdJarenta y ocho (48) horas de recibidc e
efectivo por el/la usuario/a, bajo responsabilidad.

12
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11.2.Los gastos efectuacos con cargo a Ia Caja Chica seran sustentados de
conformidad con lo establec do en el Reglamento de Comprcoantes de
Pago vigente, emitidc por la SUNAT, para el caso de las Facturas y/c
boletas de venta, recibos por hcnorarios electronicos entre ofros
aprobados por el Reglamento de Comprobantes de Pago d= SUNAT,
deberan contener obligatoriamente el RUC de la Unidad Ejecutora Sede
Central y de las Direcciones Regionales, Hospital Regionai JAMO vy
UGEL, segun corresponda, cebiendo cumplir los siguientes requisizos:
11.2.1.Legibles, sin enmendacuras y/o indicios que denoten adu terzcion.

11.2.2.El concepto del jJasto debera ser completamente especifico, no se
aceptaran comrprobantes de pago por concepto no sefalados en e
detalle.

11.3.Cuando la facturacion se realice en monedz extranjera, deberz
consignarse en la misma factura el tipo de cambio vigente a |a fecha de
realizado el gasto, a fin de efectuar su conversion nacional para e
registro respectivo en los documentos correspondi=sntes.

11.4.Se registrara de manera cronolégica, por partida especifica de gasto
meta, los gastos realizados con cargo a la Caja Chica, en el “ormato de
Rendicion de Caja Chica debidamente pre-numerado con su respective
resumen de partidas especifica de gasto y meta.

~1,5.La ultima solicitud d= rendicién y reembolso sera presenteda a mas
tardar a los diez dias del mes de diciembre, del periodo presupuesta:
vigente.

Xli. DE LA REPOSICION

2.1.El/la responsable de la administracion de la Caja Chica debera presentar
en el formato de "Rendicion de Caja Chica” el expediente debidemente
documentado, foliadc, ordenado, visado ante ella Responsable de la
Oficina de Tesoreria, para su tramite correspondiente.

13
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12.2.El gasto en el mes con cargo a la Caja Chica, no debe excecer de tes
(3) veces el monto constituido, indistintamente del numero de
rendiciones documentadas que pudieran efeciuarse en 2| mismc
periodo.

12.3.La Cficina de Contabilidad se encargara de wvalidar la irformacior
contenida en el expediente debidamente documentads denominadc
“Rendicién” para su registro en el Modulo Administrativo del SIAF-S=
el posterior gi-o orden de pago y/o cheque por narte de la Oficina de
Tesoreria, o quien haga sus veces.

Aif. DE LOS MECANISMOS DE CONTROL

“3.1.El dinero de la Caja Chica se mantendra en una caja de seguridac
empotrada con llave gLe impida la sustraccion o deterioro de dinero er
efectivo; asimismo, les instalaciones fisicas respectivas deberan conta-
con la debida seguridac que corresponde para estas casos.

-3.2.La Oficina Regional de Administracidn o quien haga sus veces, tendre
en su poder un sobre lacrado conteniendo el duplicado de a llave de
dicha caja de seguridac.

=

*33.En caso de incapacidad fisica, fallecimiento ¢ abandono de/de l&
responsable de la administracion de la Caja Chice, el sobre |acraco sere
abierio por una comision de empleados/as de confianza que desigrare
el/la Jefe/a de la Oficina Regional de Administrecion en el zasc de la
Sede del Gobierno Regional Tumbes o en las Oficinas o Areas de
Administracion o encargados/as segun sea el caso.

+3.4.Dicha comisién, prccedera a realizar un arqueo del fondo, elakorando ur
Acta de Arqueo gue permitird al/a la responsable encargado/a
designado/a mediante Resolucién Cerencial Genasral Regional, hacerse
cargo de la Caja Crica.

-3.5.Los/as responsables dz la administracion de la Caja Chica no pueden
tener la responsabilidad del giro de o6rdenes de pago y/o checues ri

14
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*3.6.

“3.7.

o 30,

13.11.
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realizar funciones como je‘es/as o encargadostas de Tescreria o de
Contabilidad.

En caso de pérdida, robo, fraude o cualquier ecto de infidelidad que
pudiera perjudicar al/a la responsable de la Caja Chica, se gsstiona-a s
contratara una Pdliza de Seguro con una empresa de segurcs, conforme
lo establece la normativa vicente, debiéndose solicitar la citada gestion a
la Oficina de Logist ca y Servicios Auxiliares.

Se mantendra denidamente archivadas las Resoluciones Gerercial
Regional de aprobacidn y madificacion de la Caja Chica.

sus veces, es la encargada de efectuar los argueos incpinados al/a la
responsable de la administracion Caja Chica.

El efectivo y valores debe contarse en presencia del/ce la servidor/a
responsable de la administrecion del Fondo Fijo de Caja Chice, debiendo
dejarse constancia en un acta firmada por los/as responsanles de la
realizacion del arqued y del/de la responsable de la Administrac én del
citado Fondo, debiendo informar al/a la Jefera de la Oficina de
Administracion o quien haga sus veces, los resultados de mismo &
efectos ‘de que disponga las acciones administrativas si hubier= lugar.

. El/la responsable de la administracion de la Caja Chica debera mantener

debicamente registrados en el Libro Auxiliar Estandar, del Aglicativc de
Caja Chica-SIGA, en forma permarente y conforme son pagados, de
manera ordenada y detallaca dentro del periodo mensual, fazilitendo le
operacion de arqueo.

El recibo provisional refleja de manera escrita la autorizaciér po- parte
del/de la beneficiario/a, que la no rendicién en los plazos preestablecidos
autoriza el descuento de la totalidad de fondos recibidos por este medio
de sus honorarios y‘o haberes.

15
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XIV. DE LA LIQUIDACION

La liquidacion de la Caja Chica, se procesara en los siguientes casos:
14.1.A la liquidacion del periodo presupuestal.

14.2.Por disposiciones de la Jefatura de la Oficina Recional de Administracién
o el/'a que haga las veces.

14.3.Para proceder a la iquidacion, se preparara ura rendicién de la Caja
Chica con la documentacion pagada y cancelada.

o }14.4.Ai momento ce la cecision de la liqu dacion.

-a rendicion de le documentacion que lo sustenten vy el original del rezibo de
ngreso, si hubiera devolucion, debera ser remitido madiante informe al:a la
Responsable de la Ofizina d= Tesoreria o el/la que haga las veces,
solicitando se liquide el fondo asignado.

; V. JISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

"5.1.Los casos no contemplados en la presente Directiva, seran resueltos
directamente oor la Oficina Regional de Administracion o la gLe hage las
veces.

"5.2.En el caso de pérdida o sustraccion parciel o tctal del Forco de Caja
Chica, se debe denunciar inmediatamente el hecho a la Polic'a Naciona:
del Pert, remitiendo a la Oficina de Logistica y Servicios Auxiliares de la
Oficina Regicnal ce Administracion o quienes hagan sus veces, ur
informe detallado, adjuntando el parte policial para efectos del tramite del
siniestro ante el seguro, independientemente de la invest.gacion
administrativa: casc contrario, el/la responsable de Fondo de Caja Chica
responde por dichos fondos.

*3.3.La Oficina de Tesoreria en coordinacion con la Cficina de Tecnologias
de la Informacién de la Oficina Regional de Administracion o quienes
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hagan sus veces, disefiaran los aplicativos necesarios para la
administracién y manejo sistematizado de Ia Caja Chica.

*5.4.La Oficia de Tesoreria de la Sede Central Regional y quienes hagan sus
veces en las demds unidades de organizacior del Pliego Gobierne
Regional, socializaran lo normado er la presente Directiva.

*3.5.La Oficina Regional de Administracion, a través de la Oficina de
Tecnologias de la Informacién Y qdienes hagan sus veces, deberar
publicar la presente Directiva en el Fortal Web Institucional del Gobisrnc
Regional Turrbes, asi coma en los Portales Web Insticucional de las
Direcciones Regionales Sectoriales, Hospital Regional JAMO | v
Unidades de Gestion Fducativa Local.

“5.6.Con la entrada en vigencia de la presente directiva se deja sin efecto la
Directiva N° 020—2017/GOB.REG.TUMBES-GGRORA-OTES,
denominada “Normas para la Apertura, Rendicion, Reembolso y
Liguidacién de !la Caja Chica del Piego Gobierno Regional Tumkes”,
aprobada con Resolucién Gerencial Genera Regional N° 718-
2017/GOB.REG TUMBES-GGR, de fecha 18 de octubre ds 2017,

XVl. RESPONSABILIDADES

18.1.El incumplimiento de las disposiciones contenidas en |a presente
directiva consituye falta de caracter administrativo disciplinario cue
genera sancién administrativa de acuerdo a las normas vigentes, se
instruird, sancionard y oficializara la sancién, de conformidad con as
disposiciones fijadas en el Reglamento General de la Ley del Servizio
Civil, aprobado con Decreto Supremo N° 040-2014-PCM.

16.2.El/la Gerente/a General Regional, el/ a Jefe/a de Ia Oficina Regional de
Administracion o el que haga las veces y los/as =ncargedosras de las
Oficinas de Logistica, Contabilidad, Tesoreriz y ellla servido/a
designado/a para la administracion y manejo del ~ondo Fijo para Caja
Chica, son responsables de cumplir, hacer cumpiir y vigilar el estricto
cumplimiento de las disposiciones establecidas en a presente Directiva,

17
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elaborada para el mejor ordenamiento y estricto conrol del gastc
institucional.

“3.3.Los/as funcionarios/as y servidores/as que reciber fondos de Caja Cricz
para realizar acciones y/o gestiones oficiales inszitucionales, en lo que
les corresponde, deben cumplir en forma rigurosa las disposiciones
fijadas en la presenze directiva.

“6.4.Los/as servidores’as designados/as como -esponsables de g
administracion ce Ics Fondos de la Caja Chica, tienen la respensabilidac
de presentar la “Declaracion Jurada de Ingresos v de Bienes y Rentas’
Formato N° 071. Asimismo, la Declaracion Jurada de Intereses - DJI - de
acuerdo a las disposiciones gque emita la Contraloria General de |z
Republica, Formato N° 03.

*6.5.La Gerencia Genzral Regional, supervisara a aplicacién de las
disposiciones fijadas en la presente directiva; en tal sentido el/lz
Encargado/a del Fcndo Fijo de Caja Chica tiene la Responsabilidad de
alcanzarle la informaciéon en el momento que lo solicite.

~6.6.El Organo de Contral Institucional del Gobierno Regional, verificara e
cumplimento estricto, de lo dispuesto en la presente Directiva, sujeto &
los principios v atricuciones establecidos en la ley y las normas emitidas
por la Contraloria General de la Republica.

ANEXOS Y FORMATOS:

ANEXO N° 01 : FORMATO “RECIBO PROVISIONAL".

ANEXO N° 02 : FORMATO “RECIBO EGRESQ”.

ANEXO N° 03 : FORMATO “RENDICION DE CAJA CHICA”".

ANEXO N° 04 : FORMATO “TARIFARIO DE MOVILIDAD LOCAL".

ANEXO N° 05 : DECLARACION JURADA DE GASTOS

ANEXO N° 06 : HOJA DE ARQUEO DIAR O.

FORMATO N° 01: DECLARACION JURADA DE INGRESOS Y DE BIENES Y
RENTAS.

FORMATO N° 02: AUXILIAR ESTANDAR.

FORMATO N° 03: DECLARACION JURADA DE INTERESES.

18
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ANEXO N° 01

RECIBO PROVISIONAL N°......... 57,

He ecibido de Gobierno Regional Tumbes y/o Direccién Regional o dependencia del Gooiero
Regional Tumbes la cantidad de:

Jou
s

O
*f.\- ‘._,,59Para la realizacion de pagos por concepto de:
P ¢

{ﬁj;j-:.k Habiendo tomado conocimientc del plazo méximo de cuarenta y ocho 148) Foras pa-a la
%\ presentacion de la rendicion de cuentas cebidamente documentad.
A E
1 /. AUTORIZO POR LA PRESENTE A QUE SE ME DESCUENTE LA TOTALIDAD DEL IMPORTE
7, RECIBIDO EN CASO DE INCUMPLIMIENTO, FIRMO LA PRESENTE =N SEFAL DE
CONFORMIDAD.

Tumbes, de del 20......

, -~ &4\oBE ADMINISTRADOR/A RECIBI CONFORME
I 4 NOMBRES:

e APELLIDOS:;
DNI N°:

V°B* Responsable de Caja Chica.
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ANEXO N° 02

RECIBO DE EGRESO N°............. &

He -ecibido del Gobierno Regiona Tumbes y/o Direccion Regional o dependencia dal Pliego del
Gobierno Regional Tumbes la cantidad de:

“Para la realizacion de pagos por concepto de:

_—=__~ EN MERITO A LO DISPUESTD EN EL DIRECTIVA DE TESORERIA N° 001-2C07-EF/77.15
// wa(j ARTICULO 71° USO EXCEPCIONAL DE DECLARACION JURADA,

\ Por concepto de movilidad local pera Comision de Servicio: (Indicar lugares auforizados)

Tumbes, de del 20

VB ADMINISTRADORJ/A REC!BI CONFORME
NOMBRES:
APELLIDOS:
DNIN®:

V°B® Responsable de Caja Chicz.

20



Copia fie] del Original

GOBIERNO REGIONAL TUMBES
OFICINA REGIONAL DE ADMINISTRACION

Q000RS 0o reB 2024

DIRECTIVA N° 001-2024/GOB.REG.TUMBES-GGR-ORA-CTES

“NORMAS PARA LA APERTURA, RENDICION, REEMBOLSO Y
LIQUIDACION DE LA CAJA CHICA EN EL PLIEGO GOBIERNO REGIONAL
TUMBES”

ANEXO N° 03

FORMATO DE RENDICION DE CAJA CHICA

PAFA

ASUNTO:

Adjunto al presente, remito a usted, los documentos pagados por el suscrito, correspon-iente &
‘ “\' |a Rendicién del Fondo Fijo de Caja Chica.
S ¢ Los mimos que a continuacion s2 especifican:

COMPROBANTES DE PAGO
N° | FECHA | DOCUMENTO | N° PROVEEDOR PARTIDA | META | IMPORTE

TOTAL
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ANEXO N° 04

TARIFARIO DE MOVILIDAD LOCAL

PROVINCIAS IMPORTE

.~ | TUMBES 10.00
W NZARUMILLA 20.00
: o+ [ERNTRALMIRANTE VILLAR 20.00

V ¥ )

c}
“‘W't’lft iV
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ANEXO N° 05
PLIEGO 461: GOBIERNO REGIONAL DE TUMBES

UNIDAD EJECUTORA:

DECLARACION JURADA
A SWETA:

/{.33‘ S—

<\ TRy SIFICADOR DE GASTOS:
% S SAPE_LIDOS Y NOMBRES:
6o ZCARG0 QUE DESEMPERA:
COMDICIONAL LABORAL:
COMISION (LUGAR Y FECHA):

De conformidad con el articulo 71° de la Directiva de Tesoreria N° 0C1-2007-EF/77 " 5; aprobada
con -esolucion directoral N° 002-2007-EF/77.15; declaro bajo jurarento haber realizado los
gastcs que detallo a continuacion, de los cuales no me ha sido posible obtene- el comp-obante
de pago (factura, boletas de venta, entre otros reconocidos par el Reglemento, efc)
(iomprobante.

FECHA DETALLE IMPORTE CLASIFICADOR DE
GASTOS

Total

En fe de lo cual firmo la presente declaracio jurada.

Jefe/a Inmediato/a Responsable d= Gasto
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ANEXO N° 06
PLI=GO 461: Gobierno kegional ce Tumbas.
Unidad Ejecutora y/o Direccion Regional o dependencia;
HOJA DE ARQUEO DE CAJA DIARIO:
I DINERO EN EFECTIVO

MONEDAS
010 X B o s SR
G0 X s spmesrsaies B b st
050 X A ——
1.00 X PN i ms s
200 X e T
200 X RS D heamus
BILLETES
1000 X i = SO
2000 X | e B
OO0 X ¢ s = N
10000X Blrwwerepgsen ST
200006 e B e s s
SUB TOTAL:
RECIBOS PROVISIONALZES
L]
SUB TOTAL:

EN DOCUMENTOS PAGADOS
e ENBOLETAS DE VENTA
e ENRECIBOS POF. HONORARIOS
e ENFACTJRAS
e ENDECLARACIONES JURADAS

e ENTICKETS
e OTROS :
SUB TOTAL
TOTAL I, I, Il
MONTO DE CAJA
DIFERENCIA
TESORERO/A RESPONSABLE DEL FONDO
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FORMTO N° 01

SEZCION PRIVADA
INFORMACION RESERVADA

DECLARACION JURADA DE INGRESOS Y DE BIENES Y RENTAS
LEY N° 27482

DATOS GENERALES DE LA ENTIDAD
ENTIDAD

. DIRECCION

“{"BJERCICIO PRESUPUESTAL

lj:'i i"OS DEL DECLARANTE OPORTUNIDAD DE PRESENTACION
.;_.l\_\__e’.«‘-’ (Marcar con X la correspondiente opcion)

" DNICI AL INICIO

APELLIDO ENTREGA
ZAPTFLTT[?O PERIODICA
| MA™ERNO AL CESAR
1 \ 282& it DATOS DEL
* CONYGUE
/| ESTADO CIVIL
DIRECCION DNI/CI
CARGO, FUNCION APELLIDO
O LABOR PATERNO
FECHA QUE APELLIDO
ASUME MATERNO
FECHA DE CESE NOMBRES
TIEMPO DE
SERVICIO EN LA RUC
ENTIDAD

DECLARACION DEL PATRIMONIO

l. INGRESOS

SECTOR SECTOR TOTAL s/.
PUBLICO PRIVADO

| REMUNERACION BRUTA
| (Fago por planillas, suetos a 3.00
rentas de quinta categoria)

| RENTA BRUTAMENSUAL POR
EJERCICIO INDIVIDUAL
(Eercicio individual de profesion, :
oficio u ctras tareas-renta de l
cuarta categoria)
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JTROS INGRESOS
WMIENSUALES
Predios arrendadas,

subarrendados o cedidos).
Bienes muebles amendados,
subarrendados o cedidos)
‘intereses originadcs por
colocacion de capitales regalias,
rentas vitalicias, etc.).

Dietas o similares).

TOTAL INGRESOS | 0.00

Il. BIENES MUEBLES DEL DECLARANTE Y SOCIEDAD DE GANACIALES

(FAlS O [ TIPO DE DIRECCION N°

EXTRANJERD) BIEN PUBLICO AUTOAVA_UO S/,

FICHA REC. VALCR

lll. BIENES MUEBLES DEL DECLARANTE Y SOCIEDAD DE GANACIALES

PLACAI VALOR S/.
CARACTERISTICAS

CAACTERISTICAS |

VEH CULOS MARCA
(FAIS 0 MODELO
. EXTRANJERD) ANO
OTROS DESCRIPCION
TOTAL

BIENES MUEBLES

IV AHORROS, COLOCACIONES. DEPOSITOS E INVERSIONES EN EL SISTEMA FINANCIERC
DEL DECLARANTE Y SOCIEDAD DE GANANCIALES

ENTIDAD FINANCIERA
(Fals o]

INSTRUMENTC VALOR S/. 1
FINANCIERO ;

EXTRANJERO)

TOTAL AHORRO3

V. OTROS BIENES E INGRESOS DEL DECLARANTE Y SOCIEDAD DE GANAC ALES

DETALLE CE LOS INGRESOS
(Fals 0

SECTOR SECTOR TOTAL S/.
PUBLICO PRIVADC

EXTRANJERO) DETALLE DE LGS BIENES

ACC ONES EN FARMEDIC. SAC

TOTAL

AHORROS, BIENES

E INGRESOS E
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ACREENCIAS Y OBLIGACIONES A SU CARGO

A SU CARGO (TIPO DE DEUDA)

DETALLE DE LA ACREENCIA L OBLIGACION

MONTO s/.

LTC'TAL DEUDA

0.00

NUMERO DE PERSONAS DEPENDI
A SJ CARGO

FECHA DE ELABORACION

DATOS GENERALES DE LA ENT.DAD

ENTES

]

]

CCION SEGUNDA INFORMACION PUBLICA

LEY N° 27482

FIRMA DEL DECLARANTE

DECLARACION JURADA DE INGRESOS Y DE BIENES Y REMTAS

ENTIDAD

DIR=ZCCION

EJERCICIO PRESUPUESTAL

DATOS GENERALES DEL DECLARANTE

“ %[ DNI'CI

'| APELLIDO PATERNO

APELLIDO MATERNO

NOMBRES

. OPORTUNIDAD DE PRESENTACION

1,‘;\ (Marzar con X la correspondiente opcian)
\ AL INICIO

\ %
“ ' [ENTREGA PERIODICA
/) El [ AL CESAR

DECLARACION DEL PATRIMONIO

' RUBROS DECLARADOS SECTOR SECTOR TOTAL s/.
PUBLICO PRIVADO
INGRESOS MENSUALES*
BIENES**
OTROS***

Nota

*Incarpora el total del valor del rubro | de la Seccién Primera

*Incorpora el total del valor de os rubros Il y Il de la Seccién Primera

**Inzorpora el total del valor de Ics rubros IV y \ de la Seccién 2rimere
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DTRA INFORMACION QUE CONSIDERE TOTAL S/
=L OBLIGADO
DBLIGACIONES €.00

e
AR
™

S
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FORMATO N° 02

AUXILIAR ESTANDAR

Cuenta del Mayor.......ooocoi i

Sl SubCuenta..........
m)l DOCUMENTO MOVIN ENTO
s YFECHA PROVEEDOR | DETALLE CLASIFICADOR I SALDO
TIPO N° DEBE  HABER
RESPONSABLE CAJA CHICA JEFE/A ORA/JEFE/A TESORERIA
FIRMA Y SELLO FIRMA Y SELLO
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FORMATO N° 03

FORMATO DE LA DECLARACION JURADA DE INTERESES

rFecha de presentacisn

DEZLARACION JURADA DE INTERESES DE LOS SUJETOS OBLIGADOS Y/C SU

; ’:’fﬁ?casién de la declaracién

g/

INIZIO CESE

‘ ACTUALIZACION
(editable)

(editable)

23 |. INFORMACION GENERAL:

=

APELLIDOS Y NOMBRES
COMPLETOS S| ES PERSONA
NATURAL

7

DNI/CE/PAS. (Fersora natural)

oy
- ’%.'F."— cpae

| Ediwabie (informacion ingresada por el

designado de la plataforma)

Editable (informacion ingresada por e
encargado de la plataformz)

RAZON O DENOMINACION SOCIAL
S| ES PERSONA JURIDICA (en caso
de consultores externos)

RUC.
(Persona jLridica consultores externos)

Editable (informacion ingresadz por el
designado de la plataforma)

Editable (informacion ingresada por e
designado de la plataforma.

ENTIDAD(ES) CON _A(S) QUE
MANTIENE VINCULO LABORAL O
COKWTRACTUAL A LA FECHA

CARGO/POSICION/FUNCION/
DESIGNACION/OBJETOCONTRACTUAL
(Indicar todos los cargos, posic.ones
funciones, designaciones u objetos
contractuales por los cuales es sujetc
obligado a declarar)

(ediable) (editable) |
(editable) (editable)
(editable) (editable)
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Il. INFORMACION ESPECIFICA

2.1. Informacién de empresas. sociedades u otras entidades en las que posea alguna clase

de participacion patrimenial o similar, constiiuidas en el pais o en el exteric-,

[ NOMBRE/
: RAZON O

DENOM NACCION
REGISTRO SOC‘AL (mclundo Periodo
(RUC/sin gggig;ﬁ'ﬁg; Julpes Naturaleza de la Numero/ Consignar
Ruc/ o S Iconyugales, SP?n:tiilt;irpaCiéﬂ o Porcenta e Fecha de
Otro tipo de sucesiones ll‘!ICIO/
reg!stro) indivisas personas Finsa la fecns

naturales con

negocio, entre

otros)
Opciones -En caso de contar con Opciones despiegables: | Opciones Corsignar
Lesnlegables: | RUC, este campo se -Acciones, desplegables:  Fecha segun
-RUT llenara autematicamente | -Participaciones, -Namero calendzrio
SUNAT -En caso de no cortar -Obl:gacmnes, -Porcentaj=
(edirable) con RUC, este campo -Otros (editable)

sera editable.
-Otras
{(ediable)

]

z.2. Informacion sobre representaciones, poderes y mandatcs otorgados por
personas naturales y/o juridicas, publicos o privados.

NOMBRE/
RAZON O
CENCMINACCION Periodo
" SOCIAL (incluido entidades o
‘ ?E{EU%szTr?gU c/ Sﬁﬂg:s' CONSorcios o Naturaleza gzgs;ggzr
Otro tipo de registro) eson6icos, Ir‘! cio/
sociedades conyugales, Fin/a la fecha
sucesionss
irdivisas, entre
0Tos)
Opcicmes desplegables: -En caso de cantar con
-RUC SUNAT RUC, este campo se llenara Opciones: Consigrar
{editable)_ automaticamerte. -Representacién Fecha segun
-Orros (editable) -En caso de no contar con -Poder, calendzsio
RUC, ests campo sera -Mandato,
Saitals -Otros (editable)
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2.3. Participacion en diversos, consejos de administracién y vigilancia, conssjos
consultivos, consejos directivos o cualquier cuerpo colegiado semejante, sea
remunerado o no.

NOMBRE/

RAZON O
DENOMINACCION
SOCIAL (incluido entidades
publicas, consorcios o
grupos

econonicos,
sociedades conyugales,
sucesiones

indivisas, entre

otros)

Naturaleza del
Cuerpo colegiado

Pericdo
Consignar
Fecha de
Inicic’

Fin/a la fecha

Opciones desplegables:

-RUZ SUNAT
(edrable}
-Otrzs (editable)

-En caso ce contar con
RUC, este campo se llenara
autométicamente.

-En caso de no contar con
RUC, este campo sera -
editable.

Opciones:
-Presidente
-Secretario,
-Miembro,
-Representacion,

-Poder,

-Mandato,
-Directorio,
-Consejo de
Administracion c
Vigilancia,
-Consejo consulivo
-Consejo directivo
-Otros (editable)

Consgnar
Fecha segun
calendario

=.4. Empleos, asescrias, consultorias y similares, en los sectores publico y privado
sean remunerados o no.

CARGO/POSICION/

RUC. NOMBRE DE FUNCION/OBJETO | parioao
(Entdad publica LA ENTIDAD CONTRACTUAL
u otros) PUBLICA/

OTROS
Opciones desplegables: Este carpo se llenard | (editable) Consignar
-RU_C SUNAT automaticamente. Fecha segun
(edi-able) calendario

%)
N
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2.5. Participacién en orgenizaciones privadas (asociaciones, gremios y organismos
no gubernamentales’.

REGISTRO o
registro similar

oequivalente en ORGANIZACION NATURALEZA Periodo
el pais de origen PRIVADA DE LA
PARTICIPACION
Opc ones desplegables: -Este caso de ccntar con ‘ ‘
-RUC SUNAT RUC. este campo se (editable) Censigrar
.. (ectable) llena-a auomaticamente. Fecha segur

© -Otros (editable) -En caso de no contar con salerdriy

: RUC este campo sera
editasle,
i ol

2.6. Participacion en comités de seleccion (licitacion publica, concu-so olbiico,

contratacion directa y adjudicacion simplificada) y fondas por encargo.

RUT. NOMBRE DE LA TIPO DE

(Entidad publica u ENTIDAD PUBLICA/ COMITE/

otros) OTROS TIPO DE Periodo
FONDO

Opciones desplegables: Este campo se llerara Consignar

-RUZ SUNAT aLtométicamente. (editable) Fezha sagun

(edrable) calendario

2.7. Relacién de personas que integran el grupo familiar (

padres, saegros, cinyuge

0 conviviente, hijos v hermanas), incluyendo sus actividades y ocupaciones
actuales. La informacion respecto de los
excluida para efectos de la pub‘icacion.

hijos menores de edad es protagica y

DNICE/ APELLIDOS Y | PARENTESCO | ACTIVIDADES LUGAR DE
PAS NOMBRES OCUPACIONES | TRABAJO
COMPLETOS O PROFESION

ACTUAL
Opciones:
(edrable) (editable) | -Padre/Madre, (editable) (editanle)

-Suegro/a,
-Cényuge,
-Conviviente,

| -Hijo'a,

_-Hermanofa
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2.8. Otra informacion relevarte que considere necesario declarar.

Declaro expresamente gue toda informacion contenida en la presente
\ declaracion contiere todos los datos relevantes, es veraz y exacta.

(FIRMAY):... ..
NOMBRES Y APELLIDCS: ..o
) ]
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