GOBIERNO REGIONAL TUMBES

“ANO DEL BICENTENARIO, DE LA CONSOLIDACION DFE NUESTRA
INDEPENDENCIA, Y DE LA CONMEMORACION DE LAS HEROICAS
BATALLAS DE JUNIN Y AYACUCHO?”

RESOLUCIGN EJECUTIVA REGIONAL

Ne 000346 -2024/GOB. REG. TUMBES-GR
VISTO: Tumbes, 0.4 Jyp 2024

EI' INFORME N.° 071-2024/GOB.REG.TUMBES-ORA-OLSA, de fecha 01 de abril
. del 2024; INFORME N.° 010-2024/GOB.REG.TUMBES-GRPPAT-SGDI-SG- OLT, de
fecha 09 de abril del 2024; INFORME N.° 041-2024/GOBIERNO REGIONAL TUMBES-
/| GGR-GRPPAT-SGDI- SG, de fecha 15 de abril del 2024; INFORME N.° 017-
2024/GOB.REG.TUMBES-GRPPAT-SGDI-SG-OLT, recepcionado con fecha 13 de
mayo del 2024, NOTA DE COORDINACION N.° 039-2024/GOBIERNO REGIONAL
TUMBES-ORA, de fecha 16 de mayo del 2024; INFORME N.° 404-
2024/GOB.REG.TUMBES-GGR-ORAJ, de fecha 21 de mayo de 2024, V;

CONSIDERANDO:

Que, de acuerdo a lo dispuesto en el articulo 191° de la Constitucion Politica
del Perd, modificada por la Ley N° 27680 - Ley de Reforma Constitucional en
concordancia con el articulo Il del Titulo Preliminar de la Ley N° 27867 - Ley Organica
de Gobiernos Regionales y modificatorias Leyes N°, 27902, 28013, 28926, 28961,
28968, 29053, 29611 y 29981, los Gobiernos Regionales emanan de la voluntad popular,
son personas juridicas de derecho Publico con Autonomia Politica, Econémica y
Administrativa en asuntos de su competencia.

Que, la Ley de Bases de la Descentralizacion - Ley N° 27783, se crean los
Gobiernos Regionales, en cada uno de los departamentos del pais, como personas
juridicas de Derecho publico con autonomia politica econdmica y administrativa en asuntos
., 2y de sucompetencia, constituyendo para su administracién econémica y financiera un pliego
‘ .l presupuestal.

Que, de conformidad con el Principio de Legalidad, a que se refiere el numeral 1.1

del Articulo IV del Decreto Supremo N° 004-2019-JUS que aprueba el Texto Unico
o+~ ' . Ordenado de la Ley 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General, prescribe: “Las
H 3 *’;'\’ autoridades administrativas deben actuar con respeto a la Constitucion, la Ley y al
i | derecho dentro de las facwltades gue le estén atribuidas y de acuerdo con los fines
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Que, el Decreto Supremo N° 007-2013-EF, que regula el otorgamiento de viaticos
para viajes en comision de servicios en el territorio nacional, decreta en su Articulo 1°. -
Montos para el Otorgamiento de Viaticos. - Establézcase que los viaticos por viajes a nivel
| nacional en comisién de servicios para los funcionarios y empleados publicos,
! independientemente del vinculo que tengan con el Estado; incluyendo aquellos que brinden
' servicios de consultoria que, por la necesidad o naturaleza del servicio, la entidad requiera
realizar viajes al interior del pais, es de Trescientos Veinte y 00/100 Nuevos Soles (S/.

320,00) por dia y de Trescientos Ochenta y 00/100 Nuevos Soles (S/. 380,00) de viaticos
por dia, al Gobernador Regional.

Asimismo, establece en su Articulo 2°. - Duracion de la Comision de Servicios. -
Para el otorgamiento de viaticos, se considerara como un dia a las comisiones cuya
duracion sea mayor a cuatro (04) horas y menor o igual a veinticuatro (24) horas. En caso
sea menor a dicho periodo, el monto del viatico sera otorgado de manera proporcional a
las horas de la comision. Los viaticos comprenden los gastos por concepto de alimentacion,
hospedaje y movilidad (hacia y desde el lugar de embarque), asi como la utilizada para el
desplazamiento en el lugar donde se realiza la comision de servicios.

Y en su Articulo 3°. - Rendicién de Cuentas. -Las personas de acuerdo a lo
establecido en el articulo 1° de la presente norma que perciban viaticos deben presentar la
respectiva rendicion de cuenta y gastos de viaje debidamente sustentada con los
comprobantes de pago por los servicios de movilidad, alimentacion y hospedaje obtenidos
hasta por un porcentaje no menor al setenta por ciento (70%) del monto otorgado. El saldo
 resultante, no mayor al treinta por ciento (30%) podra sustentarse mediante Declaracion
Jurada, siempre que ho sea posible obtener comprobantes de pago reconocidos y emitidos
' de conformidad con lo establecido por la Superintendencia Nacional de Administracion
Tributaria — SUNAT. La rendicién de cuentas debera presentarse dentro de los diez (10)
dias habiles contados desde la culminacién de la comisién de servicios.

Que, mediante DIRECTIVA N° 001-2024-EF/52.06 Directiva para la Formalizacion,
| Sustento y Registro del Gasto Devengado, aprobada mediante Resolucion Directoral
'.-“;‘; N.° 001-2024-EF/52.01 establece lo siguiente en su Articulo 6.- Autorizacion y registro
"/ del Gasto Devengado en bienes, servicios y obras; 6.1 La autorizacion del Gasto
Devengado, a cargo del personal designado y acreditado para el efecto, se realiza dentro
de los cinco (5) dias habiles siguientes de otorgada la conformidad correspondiente, de
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I 5” /acuerdo con la normatividad aplicable, asimismo en su articulo 10.- Registro y

EERNR o 7 documentacion sustentatoria del Gasto Devengado por ejecucion de otros gastos; 10.1

Para el registro del Gasto Devengado por concepto de otros gastos, tales como viaticos,

" Transferencias Financieras, Caja Chica, encargos, tributos, entre otras obligaciones a

cargo de las entidades, se debe contar, de corresponder, con los actos administrativos

" gue los sustenten y 10.2 El registro del Gasto Devengado por los conceptos arriba
indicados se sustenta con la siguiente documentacion:

c. Documento oficial de la autoridad competente cuando_se trate de
autorizaciones para el desempefio de comisiones de servicio.

i. Resolucion administrativa para sustentar reembolsos de viaticos,
tinicamente ante situaciones contingentes debidamente justificadas
que hubieran motivado la falta de entrega del viatico correspondiente
antes del inicio de la comision del servicio, o que, de ser el caso, se
hubiera extendido el tiempo inicialmente pre- visto para el desarrollo
de dicha comision.

Que por medio del numeral 183.1 del articulo 183° de la LPAG, sefala: “Las
entidades sélo solicitan informes que sean preceptivos en la legislacién o aquellos que
juzguen absolutamente indispensables para el esclarecimiento de la cuestion a resolver.
La solicitud debe indicar con precisidon y claridad las cuestiones sobre las que se estime
necesario su pronunciamiento.”

Mediante |la Resolucion Ejecutiva Regional N° 4456-2004/GOB. REG.
TUMBES-P, que aprueba la Directiva N° 010-2004/GOB. REG. TUMBES-GRPPAT-
SGDI-8G, se aprobaron las normas para la elaboracién de directivas, la misma que tiene
como objetivo lograr que las directivas que se emitan en el Gobierno Regional Tumbes se
ajusten a un esquema Unico, que permita su uniformidad y facilite su interpretacion; y que,
es de aplicacion obligatoria en todas las dependencias del Gobierno Regional Tumbes.

DE LA ACTUALIZACION DE LA DIRECTIVA:

De la propuesta de PROYECTO PARA ACTUALIZAR LA DIRECTIVA “NORMAS
Y PROCEDIMIENTOS PARA EL OTORGAMIENTO Y RENDICION DE VIATICOS EN EL
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PLIEGO GOBIERNO REGIONAL TUMBES”, tiene como objeto: Establecer normas y
N " procedimientos para la autorizacion, otorgamiento y rendicion de los gastos que demanden
los viajes en comision de servicios en el ambito regional, nacional y en el exterior realizados
~ por los funcionarios/as y servidores/as publicos/as del Pliego Gobierno Regional Tumbes,
o en el marco de los dispuesto en las normas que regulan dicha materia, asi como para la
"/ 'y supervision y control en el marco de las medidas de austeridad, racionalidad y disciplina
i ) presupuestaria.

Tomando en cuenta lo normado por las Directiva N°  010-
2004/GOB.REG.TUMBES.GGR.GRPPAT.SGDI.SG, la Sub Gerencia de Desarrollo
Institucional, ha formulado el proyecto de Directiva, para actualizar la DIRECTIVA N° 002-
2013/GOB.REG. TUMBES.GGR-.GRPPAT-SGDI-SG, aprobada mediante Resolucion
Ejecutiva Regional N° 066-2013/GOB.REG. TUMBES-P de fecha 31 de enero del 2013,
cuyo numero y denominacién es la siguiente: DIRECTIVA N° 007 -
2024/GOB.REG.TUMBES-GGR-GRPPAT-SGDI-SG “NORMAS Y PROCEDIMIENTOS
PARA EL OTORGAMIENTO Y RENDICION DE VIATICOS EN EL PLIEGO GOBIERNO
REGIONAL TUMBES”

Cabe precisar, que mediante el INFORME N° 017-2024/GOB.REG. TUMBES-
GRPPAT-SGDI-SG-OLT, de fecha 13 de mayo de 2024, el CPC. Obdulio Liviapoma Tuse,
especialista en racionalizacion Il — trabajador de la Sub Gerencia de Desarrollo Institucional
ha indicado que el proyecto de Directiva, para actualizar la DIRECTIVA N° 002-
2013/GOB.REG. TUMBES.GGR-.GRPPAT-SGDI-SG, el mismo que indica que la
actualizacion se ha realizado en conformidad con lo establecido en la Directiva N° 010-
2004/GOB.REG. TUMBES.GGR.GRPPST.SGDI.SG, norma para la elaboracion de
Directivas, se esta formulando en cumplimiento a lo establecido en la normatividad legal
sefialando en la base legal del proyecto de directiva denominada DIRECTIVA N° 007 -
2024/GOB.REG.TUMBES-GGR-GRPPAT-SGDI-SG “NORMAS Y PROCEDIMIENTOS
PARA EL OTORGAMIENTO Y RENDICION DE VIATICOS EN EL PLIEGO GOBIERNO
REGIONAL TUMBES”

Contando con el proyecto de Directiva citado lineas arriba, junto con la conformidad
en su contenido, en el numeral 7.3.5 de la Directiva N° 010-2004/GOB. REG. TUMBES-
GRPPAT-SGDI-SG, aprobada con la Resolucion Ejecutiva Regional N° 4456-
2004/GOB. REG. TUMBES-P, ha sefalado que: “Una vez revisada y estando conforme la
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"“; directiva por la instancia respectiva, se elabora el proyecto de resolucion segun sea el caso

Hospital de Apoyo, de acuerdo al &mbito de competencia”.

"
i

/
! Que, mediante Informe N° 404-2024/GOB.REG.TUMBES-GGR-ORAJ, de fecha 21

de mayo del 2024, el Jefe de la Oficina Regional de Asesoria Juridica, OPINA:

PRIMERO: Se recomienda dejar sin efecto Resolucién Ejecutiva Regional N°
066-2013/GOB.REG. TUMBES-P de fecha 31 de enero del 2013 que aprobé la
DIRECTIVA N° 002-2013/GOB.REG.TUMBES.GGR-GRPPAT-SGDI-SG, por
las razones precitadas en el presente informe.

SEGUNDO: Que, resulta VIABLE la APROBACION de la DIRECTIVA N° 007-

2024/GOB.REG. TUMBES-GGR-GRPPAT-SGDI-SG, “NORMAS ]

. PROCEDIMIENTOS PARA EL OTORGAMIENTO Y RENDICION DE

4 VIATICOS EN EL PLIEGO GOBIERNO REGIONAL TUMBES”, por las razones
precitadas en el presente informe.

TERCERO: Se recomienda trasladar el expediente al Gobernador Regional,
para que mediante Resolucién Ejecutiva Regional adjunta al presente apruebe
la DIRECTIVA N° 007-2024/GOB.REG.TUMBES-GGR-GRPPAT-SGDI-SG,
“NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA EL OTORGAMIENTO Y
RENDICION DE VIATICOS EN EL PLIEGO GOBIERNO REGIONAL
/ TUMBES?”, por las razones precitadas en el presente informe.

; Que estando a lo informado y contando con la visacién de la Gerencia General
j _-._,J;"; Regional, Gerencia Regional de Planeamiento, Presupuesto y Acondicionamiento

/" Territorial, Oficina Regional de Administracion, Oficina Regional de Asesoria Juridica, y
Secretaria General Regional del Gobierno Regional Tumbes en uso de las facultades y
- atribuciones conferidas al despacho por la Ley N° 27867 — Ley Organica de Gobiernos
.\ Regionales modificada por la Ley N* 27902,
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SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMEROQ. - DEJAR SIN EFECTO, la Resolucién Ejecutiva Regional
1N° 066-2013/GOB.REG.TUMBES-P de fecha 31 de enero del 2013 que aprobé la

i "';{fDIRECTIVA N° 002-2013/GOB.REG.TUMBES.GGR-GRPPAT-SGDI-SG.

ARTICULO SEGUNDO. - APROBAR, la DIRECTIVA  N°007-
2024/GOB.REG.TUMBES-GGR-GRPPAT-SGDI-SG, “NORMAS Y PROCEDIMIENTOS
PARA EL OTORGAMIENTO Y RENDICION DE VIATICOS EN EL PLIEGO GOBIERNO
REGIONAL TUMBES”, la misma gue forma integrante de la presente resolucion.

ARTICULO TERCERQ. — NOTIFICAR, la presente resolucion a la Oficina Regional
de Administracién para que a través de la Oficina de Tecnologia de la Informacion lo
publique en la Pagina Web del Gobierno Regional Tumbes, Oficina de Contabilidad, Oficina
De Tesoreria, Sub Gerencia de Desarrollo Institucional de la Sede del Gobierno Regional
Tumbes y a las Direcciones Regionales, Unidades de Gestion Educativas UGELs que
forman parte del Pliego del Gobierno Regional Tumbes.

REGISTRESE, COMUNIQUESE, CUMPLASE Y ARCHIVESE.

'Iny. Seqigmyrdo Cruces Ordinola
GOREHNADHR REGIONAL
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" Afio del Bicentenario de la Consolidacidén de nuesira independencia y de la Conmemoracion
de las Heroicas Batallas de Junin y Ayacucho”

DIRECTIVA N° 007 -2024/GOB.REG.TUMBES-GGR-GRPPAT-SGDI-SG
“NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA EL OTORGAMIENTO Y RENDICION DE
VIATICOS
EN EL PLIEGO GOBIERNO REGIONAL TUMBES~

I. FINALIDAD

1.1 Orientar a una correcta aplicacion de la Asignacion Presupuestal para
Gastos de Viaticos por Viajes en Comision de Servicio a funcionarios/as
y Servidores /as Plblicos/as en el ambito regional, nacional y exterior.

1.2 Establecer parametros que permitan determinar los criterios de
objetividad, funcionalidad, uniformidad y racionalidad en los casos de
Comision de Servicio Oficiales dentro y fuera del territorio nacional y
extranjero.

. OBJETIVO:

2.1 Establecer normas y procedimientos para la autorizacion, otorgamiento
y rendicion de los gastos que demanden los viajes en comision de
servicios en el ambito regional, nacional y en el exterior realizados por
el Gobernador/a Regional y los funcionarios/as y servidores/as
publicos/as del Pliego Gobierno Regional Tumbes, en el marco de los
dispuesto en las normas que regulan dicha materia, asi como para la
supervisién y control en el marco de las medidas de austeridad,
racionalidad y disciplina presupuestaria.

i/ . BASE LEGAL

e Ley N°27867 Ley Organica de Gobierno Regional y sus modificatorias

o Ley N°27815 Ley del Codigo de Etica de la Funcion Publica y sus
modificatorias

v o R.D N° 045-2008-EF/76.01 Aprueban nuevos clasificadores dé ingresos y
gastos a ser utilizados en las diferentes operaciones del sector publico.

o Decreto Legislativo N°1441, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Tesoreria '

e Directiva de Tesoreria para el Ejercicio Fiscal en vigencia.

o Decreto Supremo N° 007-2013-EF, Decreto Supremo que regula el
otorgamiento de viaticos para viajes en comision de servicios en el
territorio nacional.
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o Directiva para la Ejecucidon Presupuestaria del Gobierno Nacional,
Regional y Local para el Ejercicio en vigencia.

o Ley N° 27619, Ley que Regula la Autorizacion de Viajes al Exterior de
Servidores/as y Funcionarios/as Pulblicos/as.

o Decreto Supremo N° 047-2002-PCM, Aprueban Normas Reglamentarias
Sobre Autorizacion de Viajes al Exterior de Servidores y Funcionarios
Publicos, modificado por el Decreto Supremo N°056-2013-PCM

o Ley N° 28807, Ley que Establece que los Viajes Oficiales al Exterior de
Servidores y funcionarios Publicos se realicen en Clase Economica.

e R.D.N°045-2008-EF6776.01 Aprueba Nuevos Clasificadores de Ingresos
y Gastos a Ser Utilizados en las Diferentes Operaciones del Sector
Puablico.

o Decreto Legislativo N° 1440, ley del Sistema Nacional de Presupuesto
Publico.

e Decreto Legislativo N° 1436, Ley Marco de la Administracion Financiera
del Sector Publico.

e Directiva N° 001-2024-EF/52.06, Directiva para la formalizacion, sustento
y registro del gasto devengado.

s Decreto ley N°25632, Ley marco de Comprobantes de pago y Resolucion
de Superintendencia N°007-99-SUNAT, reglamento de Comprobantes de
Pago y sus modificatorias.

o Ley N°28716 — Ley de Control Interno de las Entidades del Estado.

o Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afo Fiscal
correspondiente.

IV. ALCANCE:
Las disposiciones contenidas en la presente directiva son de alcance para
v los funcionarios/as y servidores /as publicos/as del Pliego Gobierno Regional
de Tumbes, independientemente del vinculo que tengan con el Estado;
incluyendo aquellos que brinden servicios de consultoria que, por la-
necesidad o naturaleza del servicio, la entidad requiera realizar viajes al
interior del pais.

. VIGENCIA:

La presente Directiva entrara en vigencia al dia siguiente de la publicacion
en el diario Oficial el Peruano; hasta que por disposicion de las normas
es se modifique su contenido.
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VI. APROBACION:
l.a presente Directiva serd visada por la Gerencia Regional de Planeamiento,
Presupuesto y Acondicionamiento Territorial, Oficina Regional de Asesoria
Juridica, Oficina Regional de Administracion, Gerencia General Regional,
Secretaria General Regional y aprobada por Resolucion Ejecutiva Regional.

Vii. DISPOSICIONES GENERALES:

7.1 La Comisién de Servicios es el desplazamiento temporal del servidor
de la sede habitual de trabajo, dispuesta por la autoridad competente
para realizar funciones segun el nivel de carrera, grupo ocupacional y
especialidad alcanzados y que estén directamente relacionadas con los
objetivos institucionales.

L.a Comisién de servicio se inicia presentando el Formato Anexo Il
“Solicitud de Viaticos para Comision dentro del Territorio Nacional” o el
Formato Anexo I “Solicitud de Viaticos para Comision fuera del
Territorio Nacional”, segln corresponda.

El monto maximo que percibe un funcionario, servidor publico,
independientemente, del vinculo que tenga con el Estado; incluyendo
aquellos que brinden servicios de consultoria que, por la necesidad o
naturaleza del servicio, actlan en representacion y realizan actividades
para el Gobierno Regional Tumbes, debidamente autorizados por su
jefe inmediato el monto es de Trescientos veinte y 00/100 Soles (S/.
320.00) por dia v Trescientos ochenta y 00/100 soles (S/: 380.00) al
Gobernador Regional del Gobierno Regional Tumbes, de acuerdo a lo
establecido en el Decreto Supremo N° 007-2013-EF y en la presente
Directiva, monto que cubren los gastos por conceptos de alimentacion,
hospedaje y movilidad (hacia y desde el lugar de embarque), asi como
la utilizada para el desplazamiento en el lugar donde se realiza la
comision de servicios. Las demas asignaciones son cubiertas por la
entidad segln corresponda como derechos, tasas, combustibles y
servicios, originados por la necesidad de la comision de servicio.

7.4 Para el otorgamiento de vidticos en comision de servicios, se
_.considerara como un dia a las comisiones cuya duracion sea mayor a

R T e T B B e o O R S e R R B T



GOBIERNO REGIONAL TUMBES Cﬁﬁia fiel del Oy Inal
PRESIDENCIA REGIONAL 0g L 2024 °

A . e e D ST P

N A R R e

“Tumbes Tierra Gloriosa y Vicloriosa de la Palria"”
" Afio del Bicentenario de la Consolidacién de nuesira Independencia y de la Conmemoracion
de las Heroicas Bafallas de Junin y Ayacucho”

DIRECTIVA N° 007 -2024/GOB.REG.TUMBES-GGR-GRPPAT-SGDI-SG
“NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA EL OTORGAMIENTO Y RENDICION DE
VIATICOS
EN EL PLIEGO GOBIERNO REGIONAL TUMBES"

cuatro (4) horas y menos o igual a veinticuatro (24) horas. En caso sea
menor a dicho periodo, el monto del viadtico seréa otorgado de manera
proporcional por las horas de la comision, para tal efecto se considerara
a partir de la hora de viaje acreditados con la boleta del pasaje (aéreo
o terrestre) o con el registro de la hora de salida del vehiculo oficial.

7.5 Los viadticos del Anexo “I” comprende para el Territorio Nacional y al
Exterior de acuerdo al siguiente detalle:

Anexo Il Al interior del Pais.
Anexo lll. Al exterior del Pais.

Cuando el comisionado tenga que realizar comisién de servicios por
capacitacion en instituciones reconocidas oficialmente o realizar
trabajos en beneficio @ intereses Institucionales se le otorgara el total
de viaticos de acuerdo al Anexo .

Cuando el comisionado asista a eventos programados por otra entidad,
ya sea por capacitacion u otros que cubra movilidad interprovincial
(pasajes), alimentacion y hospedaje y la misma entidad auspiciadora
cubra los gastos, el Gobierno Regional Tumbes reconocera por
movilidad (hacia y desde el lugar de embarque), asi como la utilizada
para el desplazamiento en el lugar donde se realiza la comision de
servicios como maximo el 50% del monto total equivalente a los dias
que dure la comision y segun la Escala de Viaticos correspondiente al
Anexo |.

7.8 Toda comision de servicio empieza a la hora que el comisionado sale
fuera de la ciudad en la cual labora de igual forma esta es valida cuando
el comisionado retorna a su lugar de origen.

7.9 Las asignaciones por viaticos incluye al personal calificado, que no
siendo funcionario o servidor publico, viaja representando al Gobierno
Regional de Tumbes, como jefe de delegacion oficial o para
desempefio de determinadas acciones técnicas necesarias para la
entidad.

7.10 La Comision de Servicio no podra exceder de quince (15) dias, en un
periodo de treinta (30) dias calendarios. En caso de requerirse mayor
_ tiempo, la comision de servicios dek})e ser autorizada por Resolucion
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Gerencial Regional o Resolucion Directoral segun corresponda
teniendo en cuenta la necesidad institucional del servicio.

7.11 Las facturas como documentos sustentatorios de gastos deben ser
expedidos a nombre del Gobierno Regional Tumbes, en caso de no
obtenerse factura tendré igual validez la presentacién de los demas
comprobantes de pago que determina el Reglamento de
Comprobantes de Pago.

7.12 En concordancia con lo que establece la Ley de presupuesto del Sector
Publico vigente quedan prohibidos los viajes al exterior a los servidores
y funcionarios publicos con cargo a recursos publicos excepto los qgue
se efectlien en el marco de la negociacion de acuerdos comerciales o
tratados comerciales y ambientales negociaciones econémicas vy
financieras y las acciones de promocién y de importancia para el
Gobierno Regional Tumbes, en estos casos dicha autorizacién sera a
través de Acuerdo del Consejo Regional. El acuerdo de excepcion es
publicado en el Diario Oficial El Peruano.

7.13 El Gobernador/a Regional, Funcionarios/as y demas servidores que en
mision oficial viajen al exterior y que irroguen gasto a la Institucion
deberan utilizar pasajes en la categoria econdmica o similar y si se opta
por otra categoria superior de pasaje, quién viaja debera asumir
obligatoriamente con cargo a su propio peculio la diferencia del costo
del pasaje, salvo utilizacién de beneficios que signifiquen costo y que
otorguen los medios de transportes. Se exceptia de la obligatoriedad
de utilizar pasajes en la categoria econoémica o similar, en caso de viaje
urgente y no hubiera pasajes disponibles en aquella categoria, lo que
podra suplirse con la constancia que expedira la respectiva Agencia de
Viajes o con una Declaracion Jurada del viaje.

7.14 Los viajes en comision de servicio serdn autorizados por:

7.14.1 I Gobernador/fa Regional, cuando se trate de la
Vicegobernador/a, Gerente/a General Regional, Gerente/a
Regionales, Jefes/as de Oficinas Regionales, Directores/as
Regionales.

Los Jefes/as de Oficinas y Sub Gerentes/as, lo autorizaran
sus Jefes inmediatos.

TR
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7.15 Los viajes en comision de setrvicio por excepcion al exterior del pais del
Gobernador/fa Regional, funcionarios/as y servidores/as seran
autorizados por Acuerdo del Consejo Regional del Gobierno Regional
Tumbes. El mismo qué sera publicado en el Diario Oficial E| Peruano.
Los viajes que se autoricen en el marco de la presente disposicion
deben realizarse en categoria econdmica.

7.16 Para la asignacion de viaticos ademas debera tenerse en consideracion
las disposiciones que, en materia de austeridad, racionalidad del gasto
dado por normas nacionales en vigencia Yy que son también de
aplicacion a nivel regional y de acuerdo a disponibilidad presupuestal.

En caso de existir funcionarios o servidores que viajen en comisién
servicio al exterior, el procedimiento de Rendicién de Cuentas se
efectuara de manera similar a lo sefialado en la Comisién de Servicio
dentro del Territorio Nacional.

7.18 El viaje deberd realizarse estrictamente dentro de los términos e
itinerario autorizados. Elfuncionario/a, servidor/a y personal contratado
CAS comisionado no podra variar estos terminos, ni el itinerario bajo
responsabilidad salvo autorizacién expresa de la autoridad que faculta
la comisién. En caso que el comisionado interviene directivamente en
la modificacion del itinerario y que como consecuencia de ello repercuta
en la variacién del precio del pasaje autorizado y/o genere costos
adicionales (moras, penalidades, etc.) estos gastos serdn asumidos en
su totalidad por el funcionario, servidor o personal contratado CAS
comisionado sin perjuicio de las acciones correspondientes.

7.19 Toda autorizacion de viaje debera sujetarse a las medidas de
austeridad, racionalidad y transparencia del gasto publico, bajo
responsabilidad.

7.20 Las comisiones de servicios tendran una duracién superior a cuatro
(04) horas y menor o igual a veinticuatro (24) horas; en caso sea menor
a dicho periodo, el monto del vidtico serd otorgado de manera
proporcional a las horas de la comision. Los viaticos comprenden los
gastos por concepto de alimentacion, hospedaje y movilidad (hacia y
desde el lugar de embarque), asi como la utilizada para el
_desplazamiento en el lugar donde se realiza la comisién de servicios.
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7.21 El uso del Pasaje VIA AEREA: Gobernador/a Regional,

7.22

f 7.1.3.-

7.1.4.-

Vicegobernador/a, Gerente/a General Regional, Jefes de Oficina
Regional, Sub Gerentes/as vy jefes/as de oficina previa disponibilidad
presupuestal.

El requerimiento de la solicitud debe ser con una anticipacion minimo
de dos (2) dias habiles de manera oportuna y diligente, a efectos que,
el tramite administrativo, del funcionaric o directivo que sale en
comisién de servicio, se proceda a proyectar la resolucioén de encarga
tura del puesto al servidor responsable, con la debida anticipacion.

I.L1.- DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS:

7.1.1.-Si los funcionarios/as, servidores/as o personal contratado
CAS del Gobierno Regional Tumbes que en mision oficial
viajan al exterior y opta por otra categoria superior de pasaje,
quien viaje debera asumir obligatoriamente con cargo a su
propio peculio la diferencia del costo del pasaje, salvo la
utilizacion de beneficios que no signifique mayor costo y que
otorguen los medios de transportes.

7.1.2.-Se exceptlia la obligatoriedad anotada en el literal del
presente, en caso de viaje urgente lo que se regularizara via
reglamento y no hubiera pasajes disponibles en la categoria
econdmica, lo que podré suplirse con la constancia gque se
expida la respectiva agencia de viajes o con una declaracion
jurada del viajero, se incluye en esta norma todos los viajes
financiados con recursos del Estado y/o de la Cooperacion
Internacional.

La rendicion del gasto por concepto de transporte aéreo o terrestre
deber sustentarse con los respectivos comprobantes de pago. El
mayor gasto se reconocera cuando por razones especiales se autorice
la prorroga de la estadia del comisionado o por concepto de gasto de
pasaje, solicitando su reitero con el comprobante respectivo.

No se autorizara viajes para realizar acciones en comision de servicios
en dias no laborables en el lugar de destino, salvo casos excepcionales
sefialados y fundamentados expresamente a través de documento
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generados por el funcionario (jefe inmediato y gerente general) que
autoriza dicha accion, debiendo adjuntar a la solicitud de viaticos la
autorizacion conforme al ANEXO VII AUTORIZACION ESPECIAL DE
COMSION DE SERVICOS POR DIAS NO LABORABLES.

7.1.5.- Queda prohibido autorizar nuevas comisiones de servicios a los
funcionarios/as y/o servidores/as que no hayan cumplido con el informe
de viaje y rendicién de cuentas de la comisién de servicios de acuerdo
a las consideraciones establecidas en el inciso a) Rendicion de
Viaticos.

La oficina de contabilidad o quien haga sus veces informara a la Oficina
Regional de Administracién los nombres de los funcionarios y/o
servidores que incumplan con lo dispuesto en la presente directiva, a
fin de que se efectlen las sanciones correspondientes.

7.1.7.- El incumplimiento de las normas establecidas en la presente directiva
constituye falta de caracter disciplinario, sujeto a sancién administrativa
correspondiente, dentro del marco de la Ley N 30057 y su Reglamento.

7 1.8.- Las acciones no contempladas en la presente directiva seran resueltas
por la Oficina Regional de Administracion del Gobierno Regional
Tumbes.

kRl HIMECANICA OPERATIVA: Comision de Servicio dentro del Territorio Nacional
W W o solicitud de Viaticos.

a) El Gerente/a Regional o Jefela de la Oficina Regional de la sede o
Funcionario mediante oficio con anticipacion no menor a cinco (5) dias
atiles, propone al Gerente/a General Regional o Director/a Regional
seguin corresponda autorizar la comision de servicio del trabajador para
realizar actividades de indole institucional o de capacitacion adjuntando la
solicitud de viaticos (Anexo ), el mismo que debe estar firmado por el
comisionado y el Gerente Regional o Funcionario que propone,
excepcionalmente se puede autorizar comisiones de servicios con una
anticipacion menor de 48 horas.

b) La respectiva solicitud de Viaticos, debe estar firmada y sellada por el
Gerente/a Regional o funcionario/a que propone la comisidn de servicios
contando con la visacion del Gobernador Regional en los casos
establecido en el numeral 7.14.1 de la presente Directiva; posteriormente
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presentar al Jefe/a de la Oficina de Administracion quién firma y deriva al
area de Logistica y Servicios Auxiliares, para certificacion del
compromiso, luego a la Oficina de Contabilidad para la fase devengado
de conformidad a las normas y procedimientos vigentes para la ejecucion
del presupuesto; luego es remitido a la Oficina de Tesoreria para el girado.
c) ElJefe/a de la Oficina de Tesoreria de la sede o quién hace las veces en
la Direcciones Regionales correspondientes, el expediente lo deriva al
técnico girador para que sea abonado a la cuenta de ahorro del
comisionado, funcionario o servidor publico luego procede a la firma
electronica del tesorero y Jefe/a de la Oficina Regional de Administracion,
quienes visan el respectivo Comprobante de Pago, luego la Oficina
Regional de Administracion devuelve el expediente a la Oficina de
Tesoreria para su custodia.
Todo pago es a través de cuenta ahorro o con CCl, y Operaciones de
pago Electrénica, para el caso de personal contratado por CAS.
En caso de que el comisionado no viaje comunicara a su jefe/a inmediato
y este a su vez remitiré por escrito a la Oficina Regional de Administracion
en un plazo no mayor de 48 horas de la fecha prevista para la comision a
fin de proceder con la devolucion del desembolso efectuado y anulacion
respectiva, caso contrario se aplicard las sanciones disciplinarias
Administrativas establecidas en la ley N° 30057 y su reglamento;
asimismo se procedera con el correspondiente descuento por planilla. En
caso de postergacién de viaje comunicara su Jefe inmediato la fecha de
postergacion debidamente justificada.
En el caso que el Gobernador/a, Vicegobernador/a, funcionario/a o
servidor/a, se le solicite una asistencia a un evento o reunion de trabajo
de un dia para otro, y no se haya tramitado los viaticos conforme establece
en el inciso a) Mecéanica operativa de la presente directiva; para
proceder a otorgar los viaticos, se emitira una resolucion administrativa
para sustentar el reembolso de los viaticos, Unicamente ante situaciones
contingentes debidamente justificadas que hubieran motivado la falta de
entrega de viaticos correspondientes, antes del inicio de la comision de
servicio o que, de ser el caso, se hubiera extendido el tiempo inicialmente
pre - visto para el desarrollo de dicha comision.
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RENDICION DE VIATICOS

a) Al término de la comisién de servicios el comisionado presentara la
rendicidn de cuentas y gastos de viaje debidamente sustentados (Anexo
IV y V) ante la Oficina Regional de Administracion la misma que estara
firmada por el Comisionado y su Jefe/a Inmediato en un plazo no mayor
de diez (10) dias habiles contados a partir de la fecha de retorno
adjuntado copia del informe presentado al Gerente/a General Regional o
Funcionario/a detallando las acciones realizadas y resultados obtenidos
en la comision.

b) Todo funcionario/a, servidor/a o personal contratado CAS con alcance de
esta directiva que perciban viaticos por comision de servicios debe
presentar su respectiva rendicion de cuentas y gasto de viaje
debidamente sustentado con los comprobantes de pago por los servicios
de movilidad, alimentacion y hospedaje obtenidos hasta por un
porcentaje no menor al setenta por ciento (70%) del monto otorgado, de
conformidad con lo establecido por la SUNAT.

) La Declaracion Jurada se utilizara solo en aquellos casos en los que no
es posible obtener documentacion sustentatoria, comprobantes de pago
reconocidos y emitidos de conformidad con lo establecido por la
Superintendencia Nacional de Administracion Tributaria — SUNAT, no
debiendo exceder del treinta por ciento (30%) del monto otorgado.

d) La Comision de Servicio autorizada fuera del distrito de Tumbes y con
retorno del mismo dia se reconocera viaticos cuya duracion sea mayor a
veinticuatro (24) horas.

e) En caso de que la comision de servicio sea dentro del ambito de Tumbes,
los montos de los viaticos para los distritos de Casitas, Matapalo y
Caserios de otros distritos de similar caracteristica, distancia y ubicacion
geogréfica, el monto sera del 20% del total de la escala de viaticos del
Empleado Publico por dia, presentando la respectiva declaracion Jurada
de gastos efectuados.




e . 9 o
@ GOBIERNO REGIONAL TUMBES Copia ﬁe} del Original
\ 000346 PRESIIDEHNCIA REG?!T!.AL 08 UL )02k

D A R S B

I R ﬂth‘a'vﬁ-f,,ww*#‘;,m:_rgﬂm\@» T TR R T BT PN

sTumbes Tierra Gloriosa y Victoriosa de la Patria”

" Afic del Bicentenaric de la Consolidacién de nuestra Independencia y de la Conmemoracién
de las Heroicas Bafallas de Junin y Ayacucho”

DIRECTIVA N°_007 ~2024IGOB.REG.TUMBES-GGR-GRPPAT-SGDI-SG
“NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA EL OTORGAMIENTO Y RENDICION DE
VIATICOS
EN EL PLIEGO GOBIERNO REGIONAL TUMBES"

COMISION DE SERVICIO AL EXTERIOR:

a) El Gobernador/a Regional del Gobierno Regional, solicita mediante
documento la autorizacion al Consejo Regional sobre algun vigje a
realizar al exterior siempre y cuando este comprendido en lo establecido
en el numeral 7.12y 7.13.

b) La autorizacion debe estar suscrita mediante un Acuerdo del Consejo
Regional del Gabierno Regional Tumbes, dicho Acuerdo Regional sera
notificado a los interesados para que realicen el procedimiento igual que
los viagjes en comision de servicio al interior del pais y los viaticos se
aplicaria segun Anexo |~ Anexo llI; Al exterior del Pais.

S

g RENDICION DE VIATICOS

a) La Rendicion de Viaticos, se realizara dentro del plazo de 15 (quince) dias
calendarios siguientes de efectuado en viaje, el funcionario o servidor
publico presentara ante el titular del pliego Gobierno Regional Tumbes,
un informe de las acciones realizadas durante su viaje autorizado. Asi
como la rendicién de cuentas.

4 SUPERVISON DE LOS VIATICOS EN COMISION DE SERVICOS.

a) El jefe inmediato y jefe de logistica supervisara los viaticos en comision
de servicios autorizados, solicitando medios verificables de su estadia
mediante informes sustentatorios de la comision de servicios sea al
interior del pais o al exterior

Vi\2- RESPONSABILI DAD

o Son responsables del cumplimiento de la presente norma regional, el
funcionario que autoriza la comision de servicios, el jefe inmediato y
trabajador  comisionado solidariamente, ademas de la sancion
administrativa que corresponda al infractor. Este devolveré el integro del
monto recibido (..).
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o Sicorrespondiera sancion administrativa el servidor sera el responsable y
devolvera el integro del monto recibido.

o El encargado de la oficina Regional de Administracion o el que haga sus
veces segun corresponda sera responsable de hacer cumplir los
requisitos y procedimientos establecidos en esta norma.

Escala de Viaticos por Dia (Dentro y Fuera del Pais)

Solicitud de Viaticos para Comision dentro del Territorio
Nacional.

Solicitud de Viaticos para Comision fuera del Territorio
Nacional.

Rendiciéon de Cuenta Documentada.
Declaracion Jurada - Movilidad Local
Declaracion Jurada incumplimiento de Rendicion de Viaticos

Autorizacion especial de Comision de Servicios en dias no
laborables.
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ANEXO |
ESCALA DE VIATICOS POR DIA (DENTRO Y FUERA DEL PAIS)
I-{DENTRO DEL TERRITORIO NACIONAL

Nivel de Funcionarios/a Publicos, Empleados Plblicos, MONTO
Servidores/as Plblicos y Otros. Sl
Viaticos por Dia
o GOBERNADOR/A REGIONAL 380.00

e Vicegobernador/a Regional

e Funcionarios con cargo de confianza Categoria F-6,
F-5.

s Secretaria General Regional de la sede del Gobierno
Regional Tumbes F-4.

o Servidores Publicos (Comprende a todos los 320.00
servidores nombrados del estado, contratados por
funcionamiento y personal contratado bajo el régimen
especial de Contratacion Administrativa de Servicios
CAS).

s Personal que brinde servicios de consultoria que, por
la necesidad o naturaleza del servicio, la entidad
requiera realizar viajes al interior del pais.

|-2 FEUERA DEL PAIS (VIAJES AL EXTERIOR)

ZONA TITULAR DE LA | FUNCIONARIO OTROS
GEOGRAFICA INSTITUCION O DIRECTIVO | SERVIDORES
$ PUBLICOS
$ $
Africa 200 160 120
América Central 200 160 120
América del Norte 220 176 182
América del Sur 200 160 120
Asia 260 208 156
Caribe 240 192 144
Europa 260 208 156
Oceania 240 102 144
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sTumbes Tierra Gloriosa y Victoriosa de Ia Pairia”
" Afio del Bicentenario de la Consolidacion de nuestra Independencia y de la Conmemoracion
de las Heroicas Batallas de Junin y Ayacucho”
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“NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA EL OTORGAMIENTO Y RENDICION DE

VIATICOS
EN EL PLIEGO GOBIERNO REGIONAL TUMBES"~
ANEXO Il
SOLICITUD DE VIATICOS PARA CONISION DENTRO DEL TERRITORIO
NACIONAL
Ne j
GEMRENCIAO l j -
SIMILAR IDAD
l ORGANICA ) J
EOMISIONADO l J (DNI
\ CONDICION
CARGO B
A#TIVO DE VIAJE |
|
|
LUGAR DE ORIGEN——] -
DESTIND 1
SALIDA ~ REGRESO ‘ WIEDIO DE (
TRANSPORTE
DIA L MES ‘ ANO ‘ DIA ) MES \ ARNO ~ , IMPORTE l
TERRESTRE / AEREQ
L | |
- -
‘ L
= PARTIDA A
EFECTAR CONCEPTO: MONTO DIAS | MONTO
DIARIO Sl.
[ VIATICOS: | |
ENTREGAR AL COMISIONADO |

Firma Oficina Regional de ADM.

% Dentro de los diez (10) dias habiles después del viaje, el interesado rendird cuenta documentada de
los gastos efectuados bajo responsabilidad.
» Mo se tramitard ninguna solicitud de vidticos pendiente.
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“NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA EL OTORGAMIENTO'Y RENDICION DE

VIATICOS
EN EL PLIEGO GOBIERNO REGIONAL TUMBES”
ANEXO 1l
SOLICITUD DE VIATICOS PARA COMSION FUERA DEL TERRITORIO
NACIONAL
[N |
GERENCIA O
l SIMILAR J UNIDAD 1 ”
ORGANICA
[ ]
OMISIONADO J DNI
CONDICION
- CARGO B
MOTIVO DE VIAJE
[CLUGAR-DEORIGEN
DESTINO
SALIDA REGRESO WIEDIO DE
TRANSPORTE
DIA | WIES | ANO IMPORTE
TERRESTRE / AEREO
J
PARTIDA A
EFECTAR CONCEPTO: MONTO DIAS | MONTO
DIARIO Sl
VIATICOS:

ENTREGAR AL COMISIONADO

......................................................

Firma Oficina Regional de ADM.

% Dentro de los diez (10) dias habiles después del viaje, el interesado rendira cuenta documentada de

los gastos efectuados bajo responsabilidad.
s No se tramitara ninguna solicitud de vidticos pendiente.
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ANEXO IV

RENDICION DE CUENTA DOCUMENTADA

NOMBRES Y APELLIDOS :
CARGO :
DEPENDENCIA

LUGAR Y DESTINO
MOTIVO DEL VIAJE

-------------------------------------------------------------------------------------------------------

- ool S

FECHA DETALLE N° DE DCTO MONTO

—

TOTAL RENDICION DOCUMENTADA
TOTAL DECLARACION JURADA
TOTAL PAGO EN EFECTIVO
TOTAL C/P N°

TOTAL GENERAL

Tumbes,
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“NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA EL OTORGAMIENTO Y RENDICION DE

VIATICOS
EN EL PLIEGO GOBIERNO REGIONAL TUMBES”
ANEXO V
DECLARACION JURADA
MOVILIDAD LOCAL
Yo, .........................‘.....................identiﬂcado con DNI N° .........., en condicion de
en el Cargo.......... ......, con domicilio real en

eSO esta ciudad, A MANERA DE DECLARACION
JURADA BAJO JURAMENTO MANIFIESTO: Que los gastos por concepto de movilidad local,
efectuados los dias ....... de......delafio ........en la ciudad de o ie....por motivo de
asistir al CUrSo U OO .oovvvivverieeees No ha sido posible obtener Comprobantes de Pago
conforme a la normatividad vigente, por tal motivo a través de la presente declaro que dichos
gastos suman la CANEABE G& ... v vaverevrsvmsseresemsaasyses et mrmam s s S e

,g {MiHago esta declaracion jurada en pleno goce de mis facultades y derechos de acuerdo a lo

~ “r N° | FECHA
LT \

dispuesto en el inciso 1.7 del Articulo 1V del Titulo Preliminar de la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General, que a letra dice: "PRINCIPIO DE PRESUNCION DE
VERACIDAD.- En la tramitacion del procedimiento administrativo, se presume que los
docurmentos y declaraciones formulados por los administrados en la forma prescrita por esta Ley,
responden a la verdad de los hechos que ellos afirman. Esta presuncion admite prueba en
contrario” en

Virtud de lo cual detallo y firmo a continuacion.

ll CONCEPTO [ MONTO |

|
. ~ J
| | %
| |
| | J

revivrrrie.NUEVOS SOLES
TUMBES,
COMISIONADO

DI
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DIRECTIVA N°_007 -2024!GOB.REG.TUMBES-GGR-GRPPAT-SGDi-SG
“NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA EL OTORGAMIENTOY RENDICION DE

VIATICOS
EN EL PLIEGO GOBIERNO REGIONAL TUMBES~

ANEXO V1

DECLARACION JURADA
INCUMPLIMENTO DE RENDICION DE VIATICOS

igentificado con  DNI

I o copmone s _en condicion de Trabajador (&) ..o con domicilio en
............................................... - de esta ciudad, A MANERA DE

DECLARACION JURADA BAJO JURAMENTO manifiesto que: La entidad
me otorga los correspondientes viaticos para asistir a.

................

...............................................................................................

4

Que, de acuerdo al Art. 3° del Decreto Supremo N° 007-2013-EF, se establece
gue cuando la comision de servicios se desarrolla en el interior del pais, el plazo
maximo para la rendicion de cuentas de viaticos es de diez (10) dias calendarios
después de culminada la misma. Para el caso de comisién de servicio en el

| If'.“;‘{j‘\:mfaxterior el plazo es de 15 dias Ley 27619.

3

De conformidad a la presente Directiva, doy autorizacion expresa para que, en

w4 caso de incumplimiento de rendicion de cuentas dentro del plazo estipulado,
=" proceda a efectuar el descuento por Planilla Unica de Pagos, de los viaticos no

utilizados, y/o de |a totalidad de los viaticos autorizados.

La presente declaracion se realiza de acuerdo a lo dispuesto en el inciso 1.7 del
Articulo IV del Titulo Preliminar de la Ley N° 27444, ey del Procedimiento
Administrativo General, en virtud de lo cual firmo a continuacion.
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ANEXO VIi

AUTORIZACION ESPECIAL DE COMISON DE SERVICO EN DIAS NO
LABORABLES

La Gerencia General Regional AUTORIZA al servidor

(@), ks oms v s cnanmdA SRS axasn s WA R SRR e s Y g

guien labora como: -, para que

calice la comision de servicio a la ciudad de ... el dig-mmmmmmmnam
de --de 20.......

Asi mismo se expide la presente AUTORIZACION por ser el - ] ———

. DIA NO LABORABLE de conformidad con la Directiva “NORMAS Y

S A
"

41| PROCEDIMIENTO PARA EL OTORGAMIENTO Y RENDICION DE VIATICOS

) EN EL PLIEGO GOBIERNO REGIONAL TUMBES” aprobada con Resolucion

Ejecutiva Regional.

T UGS s spwes vwcna o = NI —— del.202

e M1 L “;‘*E}WE ...............
FIRMABELYS EGENERAL REGIONAL



