PLIEGO : 461
UNIDAD EJECUTORA
UNIDAD ESTRUCTURAL
UNIDAD ORGANICA
NOMBRE DEL PROCESO

0a50E00T
FLUJOGRAMA

CODIGO: 07.1.5.006
: 001 SEDE CENTRAL

- OFICINA DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION
: OFICINA DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION
: ACTUALIZACION DEL PORTAL WEB DE LA SEDE DEL GOBIERNO REGIONAL

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO : PUBLICACION DE INFORMACION EN EL PORTAL WEB DE LA SEDE DEL GOBIERNO REGIONAL

PUBLICACION DE INFORMACION EN EL PORTAL WEB DE LA SEDE DEL GOBIERNO REGIONAL

03 DIC 204

J00049

UNIDADES ORGANICAS

OFICINA REGIONAL DE ADMINISTRACION

( 1 )

Solicita a la Oficina Regional de
Administracién, la publicacién de
contenidos en el Portal Web de la
Sede del Gobierno Regional. |

- 4

En el requerimiento hara una|
|descripcion  genérica de los
contenidos que seran publicados y
alojados en la Web.

=

Recepciona, evalua el
requerimiento y analiza el
contenido de la informacién.

Es conveniente

j

-

l

C T)

!

[ para la institucion

Devuelve el

expediente a la

dependencia \

solicitante é

indicando los *'

motivos de la| |

denegatoria de su| |Con su visto bueno, Io‘

requerimiento. deriva a la Oficina de

———————— | Tecnologias de la
Informacién disponiendo se
proceda a su

implementacion.

SRS

. ]
Solicitud i
- A/ﬁi-_l

]Recibe el informe y con
proveido comunica a la

dependencia solicitante que ¢——{—

su requerimiento ha sidoi
|atendido. |

OFICINA DE TECNOLOGIAS DE LA
INFORMACION

Atiende lo solicitado,

procediendo con la
publicacién.

«

Concluido el proceso de
alojamiento y publicacién de la
informacién en el Portal Web,
emite un informe a la Oficina
Regional de Administracion

|comunicando la atencién al
I requerimiento.
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PLIEGO i 461 | Trimite PERER %
UNIDAD EJECUTORA - 001 SEDE CENTRAL ‘ Follend 39
ORGANO ESTRUCTURAL : OFICINA REGIONAL DE ADMINISTRACION LS ——
UNIDAD ORGANICA : OFICINA DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION
NOMBRE DEL PROCESO - ACTUALIZACION DEL PORTAL DE TRANSPARENCIA ESTANDAR DEL GOBIERNO REGIONAL TUMBES
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO PUBLICACION DE INFORMACION EN EL PORTAL DE TRANSPARENCIA ESTANDAR DEL GOBIERNO
REGIONAL TUMBES
CODIGO } 07.1.5.007
PASOS DESCRIPCION AREAS T'E"'?gé"""”
1 |Revisa en forma periédica la informacion que deben ser publicados en el Portal de Transparencia| Oficina de Tecnologiade la 30
Estandar. Informacion
2 Emite informe al Responsable de Transparencia, indicando la informacion faltante a ser publicada] Oficina de Tecnologias de la 5
en el Portal de Transparencia Estandar. Informacion
Recepciona el informe y solicita a las unidades organicas segun corresponda la informacion a ser, ;
3 publicada en el Portal de Transparencia Estandar. Responsatle de Transperencia -
Preparan y remiten informacion en forma fisica y digital de acuerdo a los formatos y plazos ; e
¢ establecidos al Responsable de Transparencia. Unidades Orgnicas ()
5 Revisa si la .|nformac¢on remitida e_sta comp'leta de acuerdo g los formatos y plazos establecidos: Responsable de Transparencia 20
caso contrario, se devuelve a la Unidad Orgénica correspondiente.
Si la informacion especifica recepcionada esta completa, esta es enviada a la Oficina def
6 Tecnologias de la Informacion para su publicacion en el Portal de Transparencia Estandar, segun|Responsable de Transparencia 15

Ifnrmato y de manera oportuna.

Recepciona la informacion especifica para la publicacion en el Portal de Transparencia Estandar,

realizando las siguientes acciones: Oficina de Tecnologia de la

7 a) Verifica el contenido de la informacion. forasackin "
b) Procesa la informacion recibida segun los formatos establecidos y se procede actualizar el
Portal de Transparencia Estandar en los rubros teméticos donde corresponda .
320

BASE LEGAL DEL PROCEDIMIENTO

Ley N° 27867; Ley Organica de Gobiemos Regionales, sus modificaciones y ampliatorias las Leyes N° 27902, 28013, 28926, 28961, 28968 y 29053.

Ley 28716; Ley de Control Intemo de las Entidades del Estado.

Ley N° 27806.- Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

|[Decreto Supremo N° 063-2010-PCM; aprueba la Implementacion del Portal de Transparencia Estandar en las Entidades de la Administracion Publica,
Resolucién Ministerial N° 200-2010-PCM; Aprueba la Directiva N° 01-2010-PCM/SGP "Lineamientos para la implementacién del Portal de Transparencia
Estandar en las Entidades de la Administracion Publica".

Decreto Supremo N° 070 - 2013 - PCM, que modifica el Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica aprobado por Decreto N°

072-2003-PCM.

Resolucion Ministerial N° 252 - 2013 - PCM, que modifica Directiva N* 001-2010-PCM/SGP *Lineamientos para la implementacion del PTE en las Entidades

de la Administracion Piblica”.

Ordenanza Regional N° 004-2013 - GOB. REG. TUMBES -CR “Aprueba la actualizacion del ROF del Gobiemo Regional Tumbes", T

Resolucion Ejecutiva Regional N° 00351 - 2014 / GOB. REG. TUM - P, que designa al Responsable del Portal de Transparencia del Gobiemno Regional g
Tumbes. < |

Resolucion Ejecutiva Regional N° 00047-2011/GOB.REG. TUMBES - P, que designa al Responsable de Acceso a la Informacién del Gobiemo Regional +
Tumbes.

(*) Variable, de acuerdo a la informacion a enviar.
(") Variable, sujeto a la cantidad de informacién a publicar.
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO : PUBLICACION DE INFORMACION EN EL PORTAL DE TRANSPARENCIA ESTANDAR DEL GOBIERNO REGIONAL TUMBES

PUBLICACION DE INFORMACION EN EL PORTAL WEB DE LA SEDE DEL GOBIERNO REGIONAL

OFICINA DE TECNOLOGIAS DE LA
INFORMACION

RESPONSABLE DE TRANSPARENCIA

D)

Revisa en forma periédica la
informacion que deben ser
publicados en el Portal de
Transparencia Estandar.

v

EErrlite informe al Responsable
de Transparencia, indicando la
informacion  faltante a  ser|
publicada en el Portal de|
Transparencia Estandar.

_____ |

Informe
e o )!_/’ B

, _

Recepciona la informacién especifica
para la publicacion en el Portal de
Transparencia Estandar, realizando
las siguientes acciones:

a) Verifica el contenido de la
~{informacién.

b) Procesa la informacién recibida
segun los formatos establecidos y se
procede actualizar el Portal de
Transparencia Estandar en los
rubros tematicos donde corresponda

Informacion <

Informacidn digital O

a las unidades organicas segun
corresponda la informacién a
ser publicada en el Portal de
Transparencia Estandar.

Solicitud

g

UNIDADES ORGANICAS
—
\
» Solicitud ! ‘
h 4

Preparan y remiten informacion
en forma fisica y digital de
acuerdo a los formatos y plazos
establecidos al Responsable de
Transparencia.

Informacion

K( Informacion digital O

I

L Informacién
~———THformacion digitalj
S ——
‘Revisa la informacién remitida.

Esta completa de
acuerdo a los formatos
plazos establecidos

Se devuelve a Ial
Unidad Orgénica «4—No’

correspondiente. i

IES enviada a la Oficina de Tecnologias
de la Informacion para su publicaciéon
en el Portal de Transparencia
Estandar, segtn formato y de manera

Lciponuna.

Informacién [

——Thformacién digital O

'-——-—--——Si-—J

/4

P

3

2

&
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03.1.3.- AGENCIA REGIONAL DE COOPERACION TECNICA INTERNACIONAL Y
FOMENTO DE LAS INVERSIONES (ARCIT)
03.1.3.001

Emision de Opinién Técnica 10 dias
para Inscripcion 0
Renovacion de Inscripcion
ante el Registro ONG'S de
la Agencia Peruana de
Cooperacion Internacional.

Atencion de Consultas y 7 dias
Asesoria en Materia de
Cooperacion Internacional

Emision de Opinion Técnica
a Proyectos de ONG'S,
para Gestiones de
Financiamiento con

03.1.3.002

03.1.3.003 10 dias

Cooperacion

Técnica
Internacional

Cooperacion Internacional.

03.1.3.004

Difusion de Becas de
Estudio y Evaluacion de

10 dias

Expedientes de Postulantes
a Becas en el Extranjero
con Financiamiento de la
Cooperacion Internacional
Difusion de Propuestas de 7 dias
Ayuda con Voluntarios y
Expertos

Evaluacion y Tramitacion de 7 dias
Requerimiento de
Voluntarios y Expertos del
Extranjero

Revision y Variacion de
Proyectos de Convenio
Otros Organismo
Internacionales
Presentacion de Proyectos 7 dias
de Inversion Publica ante
los Organismos
Internacionales

03.1.3.005

03.1.3.006

03.1.3.007 10 dias

03.1.3.008

-~ 0 6
(:/r_)._ﬁ.g:)\.ﬁv ]
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03.1.3. AGENCIA REGIONAL DE COPERACION INTERNACIONAL Y FOMENTO DE
LAS INVERSIONES (ARCIT)

PROCESOS SUB PROCESOS
CODIGO DESCRIPCION CODIGO DESCRIPCION
03.1.3. 001 Atencién de consultas y Asesoria en
materia de Cooperacion Técnica
Internacional
03.1.3.002 |Emision de Opinidon Técnica para
Inscripcion o Renovacion de
inscripcion ante el registro de
ONG'S de la agencia Peruana de
Cooperacion Internacional
03.1.3.003 Emision de opinion Técnica o Proyectos
GESTION de ONG'S, para Gestiones de
TECNICA Y Financiamiento en Cooperacion
ADMINISTRATIVA Internacional
%ié?o?uiflgé\ 03.1.3.004 Difusion de Becas de Estudio vy
03.1.3. COOPERACION Evaluacion de Expedientes de
INTERNACIONAL Postulantes a Becas en el Extranjero con
Y DE financiamiento de la Cooperacion
COORDINACION Internacional
CONELFONDO |n3.1.3. 005 Difusién de Propuestas de ayuda con
BINACIONAL Voluntarios y Expertos
03.1.3. 006 Evaluacién y  Tramitacién de
Requerimiento de Voluntario y Expertos
del Extranjero
03.1.3. 007 Revision y Visacién de Proyectos de
Convenio con Organismos
Internacionales
03.1.3.008 Recepcidn y Presentacion de Proyectos

de Inversion  Publica ante los

Organismos Internacionales
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DESCRIPCION DEL SUBPROCESO / PROCEDIMIENTO

L

nave  Bog eas
Trimite
ORGANO ESTRUCTURAL: ORGANO DE LA ALTA DIRECCION PSS
UNIDAD ORGANICA: AGENCIA REGIONAL DE COOPERACION INTERNACIONAL Y FOMENTO DE
LAS INVERSIONES (ARCIT).
NOMBRE DEL PROCESO: GESTION TECNICA Y ADMINISTRATIVA DE LA AGENCIA REGIONAL DE
COOPERACION INTERNACIONAL Y FOMENTO DE LAS INVERSIONES (ARCIT).
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: 03.1.3.001.- Emision de Opinion Técnica para Inscripcién o
Renovacion de Inscripcion ante el Registro de ONG™S de la Agencia Peruana de Cooperacién
Internacional
UNIDAD TIEMPO /
PASO ACTIVIDAD ORGANICA DIAS
Tramite Documentario recepciona la solicitud de
emision de opinidn técnica dirigida al Presidente
1 Regional, para la inscripcion o renovacion de la TRAMITE 1
inscripcion ante el registro de ONG'S de la| DOCUMENTARIO
Agencia Peruana de Cooperacion Internacional y
la tramita a Secretaria General
Secretaria General Recepciéna y revisa la
solicitud para la Inscripcién o Renovacién ante el
2 registro de ONG'S de la Agencia Peruana de SECHETARIA 1
o . ; REGIONAL
Cooperacion Internacional, luego lo Tramita a
Presidencia Regional
Presidencia Regional toma conocimiento del
3 documento y lo deriva a la Oficina de| PRESIDENCIA )
Cooperacién Internacional para la evaluacion de REGIONAL
lo solicitado ,
La oficina de Cooperacion Internacional
recepciona, evalUa y elabora Informe emitiendo OFICINA
4 opinion  Técnica favorable, lo tramita a| REGIONAL DE 3
Presidencia Regional, adjuntando proyecto de| COOPERACION
Oficio de opinion favorable para la Agencia | INTERNACIONAL
Peruana de Cooperacién Internacional.
Presidencia Regional recepciona informe vy
elabora oficio de opinion favorable para la| PRESIDENCIA 5
Agencia Peruana de Cooperacidn Internacional, y REGIONAL
lo deriva a Tramite Documentario.
Tramite Documentario recepciona oficio y lo TRAMITE
envia a' la Agencia Peruana de Cooperacion DOCUMENTARIO 1
Internacional.
TOTAL PROMEDIO:
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Nombre del Proceso: CODIGO: 03.1.3.001.- Emisién de Opinidn Técnica para Inscripcion o Renovacién de Inscripcion
ante el Registro ONG’S de la Agencia Peruana de Cooperacion Internacional.

Oficina Regional de Cooperacion

Tramite Documentario Secretaria General Presidencia Regional :
Internacional
RECEPCIONA TOMA
INICIO | REVISAY TRAMIT p| CONOCIMIENTOY »
BERIA RECEPCIONA
DOCUMENTO | :
DOCUMENTO opbierve  Bog e
!l‘“ A
L fedmite S e
L Y o 27
A “SOLICITUD" “SOLICITUD” i i
RECEPCIONAY DIRIGIDAD AL DIRIGIDAD AL
HRARET PRESIDENTE PRESIDENTE ?3:;:3:;
DOCUMENTO
R REGIGRAL Q‘— O SOBRE LO
SOLICITADO
v
“SOLICITUD” sl
DIRIGIDAD AL
PRESIDENTE
REGIONAL EMITE OPINION
TECNICA Y
ELABORA
DOCUMENTO
Y
COPIA
RECEPCIONA
INFORME, INFORME CON
ELABORA Y 7 | AR OPINION
DERIVA DOC. TECNICA
' : FAVORABLE
RECEPCIONA Y OFICIO CON
NOTIFICA % OPINION TECNICA
DOCUMENTO FAVORABLE

OFICIO CON
OPINION TEC.
FAVORABLE
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DESCRIPCION DEL SUBPROCESO / PROCEDIMIENTO | /- [
I

ORGANO ESTRUCTURAL: ORGANO DE LA ALTA DIRECCION

UNIDAD ORGANICA: AGENCIA REGIONAL DE COOPERACION INTERNACIONAL Y FOMENTO

DE LAS INVERSIONES (ARCIT).

NOMBRE DEL PROCESO: GESTION TECNICA Y ADMINISTRATIVA DE LA AGENCIA REGIONAL
DE COOPERACION INTERNACIONAL Y FOMENTO DE LAS INVERSIONES (ARCIT).

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: 03.1.3. 002.- Atencidn de consultas y Asesoria en Materia
de Cooperacion Internacional

UNIDAD TIEMPO /
P ACTIVIDA

AR . . ORGANICA DIAS
Tramite Documentario recepciona documento

1 dirigido al Presidente Regional, Solicitud de TRAMITE 1
consultas y asesorias en materia de|DOCUMENTARIO
Cooperacion Internacional y lo Tramita a
Secretaria General
Secretaria General Recepciona y revisa la

) solicitud presentada para consultas y asesoria| SECRETARIA 1
en materia de Cooperacion Internacional, REGIONAL
luego lo Tramita a Presidencia Regional
Presidencia Regional toma conocimiento del

3 documento y lo deriva a la Oficina de| PRESIDENCIA 2
Cooperacién Internacional para la evaluacion| REGIONAL
de la solicitud
la oficina de Cooperacién Internacional OFICINA

4 recepciona, evalia, emite respuesta y deriva| REGIONALDE 2
documento de respuesta de lo solicitado a| COOPERACION
Tramite Documentario. INTERNACIONAL

5 Tramite Documentario recepciona y notifica TRAMITE 1
documento de respuesta al solicitante DOCUMENTARIO

TOTAL PROMEDIO EN TIEMPO 7
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Nombre del Proceso: CODIGO: 03.1.3.002.- Atencion de Consultas y Asesoria en Materia de Cooperacion

Internacional

Tramite Documentario

Secretaria General

Presidencia Regional

Internacional

INICIO \

A4

RECEPCIONAR Y
TRAMITA
DOCUMENTO

A4

“SoLICITUD”

DIRIGIDAD AL

PRESIDENTE
REGIONAL

RECEPCIONAY
NOTIFICA
DOCUMENTO

TOMA
RECEPCIONA
.| CONOCIMIENTO Y RECEPCIONA
| REVISAY TRAMIT » e DOCUMENTO
DOCUMENTO eRivA Sreium -
DOCUMENTO | Qobiores Begiend Teuio
| |tos. Bovomal Bogiced |8
| |Trimlte PRRShES -
‘k b iy EZ ;
“SOLICITUD" “SOLICITUD”
DIRIGIDA AL DIRIGIDA AL
PRESIDENTE PRESIDENTE EVALUA
REGIONAL REGIONAL s

SOLICITA

EMITE RESPUESTA
Y LO DERIVA A
TRAMITE
DOCUMENTARIO

Y

Oficina Regional de Cooperacion

L ARCHIVO
OFICIO DE

OFICIO DE

RESPUESTA

RESPUESTA




300031

DESCRIPCION DEL SUBPROCESO / PROCEDIMIENTO

ORGANO ESTRUCTURAL: ORGANO DE LA ALTA DIRECCION

UNIDAD ORGANICA: AGENCIA REGIONAL DE COOPERACION INTERNACIONAL Y FOMENTO DE LAS
INVERSIONES (ARCIT).

NOMBRE DEL PROCESO: GESTION TECNICA Y ADMINISTRATIVA DE LA OFICINA REGIONAL DE
COOPERACION INTERNACIONAL Y DE COORDINACION CON EL FONDO BINACIONAL

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: 03.1.3.003.- Emisién de Opinion Técnica a Proyectos de ONG™S
para Gestiones de Financiamiento con Cooperacion Internacional

‘ UNIDAD TIEMPO /
PASO ACTIVIDAD ORGANICA DIAS
Tramite Documentario recepciona la solicitud
dirigida al Presidente Regional, en lo Relacionado a TRAMITE

S inién Técni p NG
1 emision d.e Oplnlon_ ecn‘|ca f" royectos de O ”S DOCUMENTARIO 1
para gestiones de financiamiento con Cooperacion

Internacional, luego lo tramita a Secretaria General.

Secretraria General Recepcidna y revisa la solicitud

de erIl|51on de opfmmn Tecmca a.pro'yectos de SECRETARIA

2 ONG"S para gestiones de financiamiento con |la 1
g 2 ; REGIONAL

Agencia Peruana de Cooperacion Internacional,

luego lo deriva a Presidencia Regional

Presidencia Regional toma conocimiento del
g i PRESIDENCIA
3 documento y lo deriva y pide la opinién Técnica de 2
s 57 , REGIONAL
la Oficina de Cooperacién Internacional.

La oficina de Cooperacién Internacional emite

informe con opinién Técnica acerca del proyecto OFICINA

a de ONG’S, adjuntando el proyecto de oficio de REGIONAL DE 3
opinion favorable dirigido a la Agencia Peruana de COOPERACION
Cooperacién Internacional y lo tramita a INTERNACIONAL
Presidencia Regional.

Presidencia Regional recepciona informe con
opinién Técnicas favorable y elabora oficio de PRESIDENCIA
opinién favorable dirigido al APCI, lo deriva a REGIONAL

Tramite Documentario para su notificacion.

Tramite Documentario recepciona el oficio de TRAMITE
opinién favorable y lo notifica al APCI. DOCUMENTARIO

WOMEDIO en tiempo:
- G N
o T . S

h& s
Q > .
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Nombre del Proceso: CODIGO: 03.1.3.003 Emision de Opinién Técnica a Proyectos de ONG'S,
Financiamiento con Cooperacion Internacional.

Tramite Documentario

Secretaria General

Presidencia Regional

Oficina Regional de Cooperacion

Internacional

INICIO '

A4
RECEPCIONAY
TRAMITA
DOCUMENTO

Y

“SOLICITUD”
DIRIGIDA AL

PRESIDENTE
REGIONAL

RECEPCIONAY
NOTIFICA
DOCUMENTO

RECEPCIONA

| REVISAY TRAMIT

DOCUMENTO

“soLICITUD”
DIRIGIDA AL
PRESIDENTE

A 4

TOMA

CONOCIMIENTO Y
DERIVA Y PIDE
OPINION TECNICA

REGIONAL

Y

“SOLICITUD”
DIRIGIDA AL

PRESIDENTE
REGIONAL

RECEPCIONA
INFORME,

RECEPCIONA
DOCUMENTO

EVALUAY
OPINA

SOBRE LO

SOLICITADO

EMITE OPINION
TECNICAY
ELABORA

DOCUMENTO

v
COPIA

—

INFORME CON

¥ 3

ELABORAY
DERIVA
DOCUMENTO

Y

COPIA

OFICIO DE
OPINION

OFICIO DE
OPINION
FAVORABLE

FAVORABLE

OPINION
TECNICA

/

BV | "‘ | &
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DESCRIPCION DEL SUBPROCESO / PROCEDIMIENTO

ORGANO ESTRUCTURAL: ORGANO DE LA ALTA DIRECCION

éoepral Roglocd |
rémitel Dsscumsnledy
v 1 ____’L__‘_f_j‘

UNIDAD ORGANICA: AGENCIA REGIONAL DE COOPERACION INTERNACIONAL Y
FOMENTO DE LAS INVERSIONES (ARCIT).

NOMBRE DEL PROCESO: GESTION TECNICA Y ADMINISTRATIVA DE LA OFICINA
REGIONAL DE COOPERACION INTERNACIONAL Y DE COORDINACION CON EL FONDO
BINACIONAL

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: 03.1.3.004.- Difusion de Becas de Estudio y
Evaluacion de Expedientes de Postulantes a Becas en el Extranjero con Financiamiento
de la Cooperacién Internacional

UNIDAD TIEMPO /
PASO ACTIVIDAD ORGANICA DIAS
La oficina de Cooperacidon Internacional
emite oficio de Invitacion para que
participen de convocatorias de becas OFICINA
1 Internacionales publicas por el (APCl),| REGIONAL DE 1
adjuntando los requisitos y los formatos COOPERACION
para su participacién, luego se tramita a la | INTERNACIONAL
oficina de Tramite Documentario para su
notificacion a las diferentes Instituciones.
Tramite Documentario recepciona y notifica
el oficio de invitacion para las diferentes
2 instituciones,  luego i recepciona  las DOCTKTSEA!\IITFEARIO 1
solicitudes de los postulantes tramitandolas
a Secretaria general.
Secretaria General recepciona y revisa la
documentacion  presentada ‘ por los SECRETARIA
3 postulantes a Becas de estudio, luego lo 2
: g o GENERAL
tramita a la Oficina de Cooperacion
Internacional.
La oficina de Cooperacion Internacional
recepciona evalia las solicitudes
expe%ientes ;e los postulantes, se elabor; BNl D
4 : . COOPERACION 3
informe dando la conformidad de lo
o ; ; INTERNACIONAL
solicitado y el expediente se tramita a
presidencia Regional.
Presidencia Regional recepciona el informe
de conformidad y emite oficio de
5 presentacion de candidato a la Agencia| PRESIDENCIA 5
Peruana de Cooperacién Internacional - REGIONAL
APCI, luego Tramita oficio a Tramite
Documentario para su notificacion.
6 Tramite Documentario recepciona y notifica TRAMITE 1
el oficio al APCI. DOCUMENTARIO

TOTAL PROMEDIO en tiempo:
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Nombre del Proceso: CODIGO: 03.1.3.004 Difusion de Becas de Estudio y Evaluacion de Expedientes de Postulantes
a Becas en el Extranjero con Financiamiento de la Cooperacion Internacional.

Oficina Regional de Cooperacion

. Tramite Documentario Secretaria General Presidencia Regional
Internacional
RECEPCIONA Y RECEPCIONA,
* -
INICIO | TRAMITA :‘:V‘S"\T , RECEPCIONA
DOCUMENTO DE DOCS{\":E ::r . DOCUMENTO DE
INVITACION CONFORMIDAD
EMITE Y TRAMITA ‘L v v
DOCUMENTO DE FORMATOS EXPEDIENTE INFORME DE
RMIDAD
INVITACION SOBRE P ———— SSUBTUD CONFORMID
PUBLICACION DE

CONVOCATORIA (APCI) OFICIO
BECAS INTERNACIONALES
l EMITE Y TRAMITA
OFICIO DE
y RECEPCIONA ¥ PRESENTACION AL
FORMATOS TRAMITA LA (APCI) DEL
CONVOCATORIA SOLICITUD Y POSTULANTE
EXPEDIENTE DE
OFICIO LOS
POSTULANTES v
l OFICIO ‘
EXPEDIENTE
SOLICITUD
RECEPCION

AY
EVALUA

EMITE INFORME

DANDO
CONFORMIDAD
DEL EXPEDIENTE

'

COPIA
INFORME DE
CONFORMIDAD RECEPCIONA'Y
NOTIFICA <
DOCUMENTO
A
QFICIO

FIN
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DESCRIPCION DEL SUBPROCESO / PROCEDIMIENTO

ORGANO ESTRUCTURAL: ORGANO DE LA ALTA DIRECCION

UNIDAD ORGANICA: AGENCIA REGIONAL DE COOPERACION INTERNACIONAL Y FOMENTO DE LAS

INVERSIONES (ARCIT).

NOMBRE DEL PROCESO: GESTION TECNICA Y ADMINISTRATIVA DE LA OFICINA REGIONAL DE
COOPERACION INTERNACIONAL Y DE COORDINACION CON EL FONDO BINACIONAL

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: 03.1.3.005.- Difusion de propuestas de ayuda con Voluntarios y

Expertos
UNIDAD TIEMPO /
A
Foay S ORGANICA DIAS
Tramite documentario recepciona documento
dirigido al presidente regional, en lo relacionado a TRAMITE
1 propuestas de ayuda con voluntarios y expertos en 1
3 i ; : DOCUMENTARIO
Cooperacion Internacional y lo tramita a Secretaria
General
Secretaria General recepciona el documento y
revisa la document:flcmn de las propuestas para. ’ SECRETARIA
2 ayuda con voluntarios y expertos por Cooperacion 1
i . 1 : GENERAL
Internacional, luego lo tramita a Presidencia
Regional.
e e e iy, | TSI
I ? REGIONAL
Internacional.
La oficina de Cooperacion Internacional recepciona
documento y evalua las propuestas para ayuda con OFICINA DE
4 Voluntarios y expertos en Cooperacion COOPERACION 2
Internacional, emite oficio de coordinacion con los | INTERNACIONAL
sectores que estén relacionados con el perfil
profesional de los Voluntarios y Expertos, luego lo
envia a Tramite Documentario
5 Tramite Documentario recepciona documento de TRAMITE
coordinacion con los sectores para su notificacion. | DOCUMENTARIO

TOTAL PROMEDIO en tiempo:
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Nombre del Proceso: CODIGO: 03.1.3.005.- Difusion de Propuestas de Ayuda con Voluntarios y Expertos.

Tramite Documentario

Secretaria General

Presidencia Regional

Oficina Regional de Cooperacion
Internacional

INICIO

Y
RECEPCIONAY
TRAMITA
DOCUMENTO

A

OFICIO
DIRIGIDO AL

RECEPCIONA
REVISAY
TRAMITA

>

DOCUIENTO

v

OFICIO
DIRIGIDO AL
PRESIDENTE

TOMA
CONOCIMIENTOY

REGIONAL

PRESIDENTE
REGIONAL

RECEPCIONA'Y

DERIVA
DOCUMENTO

4

OFICIO
DIRIGIDO AL

RECEPCIONA

PRESIDENTE
REGIONAL

v

EVALUA

DIFUSION DE
PROOPUEST/

COORDINA CON
INSTITUCIONES ¥
EMITE
DOCUMENTO

COPIA

OFICIO

A

NOTIFICA
DOCUMENTO

OFICIO DE
COORDINACION
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DESCRIPCION DEL SUBPROCESO / PROCEDIMIENTO
ORGANO ESTRUCTURAL: ORGANO DE LA ALTA DIRECCION
UNIDAD ORGANICA: AGENCIA REGIONAL DE COOPERACION INTERNACIONAL Y FOMENTO
DE LAS INVERSIONES (ARCIT).
NOMBRE DEL PROCESO: GESTION TECNICA Y ADMINISTRATIVA DE LA OFICINA REGIONAL
DE COOPERACION INTERNACIONAL Y DE COORDINACION CON EL FONDO BINACIONAL
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: 03.1.3.006.- Evaluacion y tramitacion de requerimiento
de voluntario y expertos del Extranjero.
UNIDAD TIEMPO /
PASO ACTIVIDAD ORGANICA DIAS
Tramite Documentario recepciona documento
dirigido al Presidente Regional, en lo
il relagcionado a solicitud di ayuda con TRANITE 1
; .| DOCUMENTARIO
voluntarios vy expertos en Cooperacion
Internacional y lo tramita a Secretaria General.
Secretaria General recepciona y revisa la
2 solicitud para ayuda con voluntarios y| SECRETARIA 1
expertos en Cooperacion Internacional, luego GENERAL
lo tramita a Presidencia regional.
Presidencia Regional toma conocimiento del
documento lo deriva a la oficina de
Cooperacion Izternacional para la evaluacion y GHIE 05 L
2 coordinacion con los sectores que estén COOPERAGION X
b ¥ INTERNACIONAL
presentando su solicitud de los Voluntarios y
expertos.
La oficina de Cooperaciéon Internacional
recepciona, evalla coordina con los
sectgres que <-:'stény presentando  sus Geidie L
4 g 5 COOPERACION 2
solicitudes de los Voluntarios y Expertos que
; ; INTERNACIONAL
necesiten, elabora informe de resultado de
evaluacién y lo tramita a Presidencia Regional.
Presidencia Regional recepciona documento
de evaluacién de solicitudes, emite oficio
dirigido f'a la Agencia Peruana de Cc.>0|'aeraC|on PRESIDENCIA
5 Internacional - APCI, con el requerimiento de 1
3 REGIONAL
ayuda con Voluntarios y Expertos en
Cooperacidon Internacional, luego lo Tramita a
Tramite Documentario para su notificacion.
6 Tramite Documentario recepciona documento TRAMITE 1
y procede a su notificacion (APCI). DOCUMENTARIO
TOTAL PROMEDIO en tiempo: 7
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Extranjero.

Nombre del Proceso: CODIGO: 03.1.3.006 Evaluacion y Tramitacion de Requerimiento de Voluntarios y Expertos del

Tramite Documentario

Secretaria General

Presidencia Regional

Oficina Regional de Cooperacién

Internacional

RECEPCIONA'Y

RECEPCIONA S RECEPCIONA
o| CONOCIMIENTO Y »
INICIO | REVISAY TRAMIT » * DOCUMENTO
DOCUMENTO DERIVA L rem——
DOCUMENTO berss Bogloee! T
§ feo. Gonomal Boglong
t rémite Deosvnend
v 1 ony Q‘:(_
\ 4 “ " ‘ m R T — Y
SOLICITUD ‘SOLICITUD
RECEPCIONA Y DIRIGIDA AL DIRIGIDA AL itk
TRAMITA PRESIDENTE PRESIDENTE EVALUALO
DOCUMENTO REGIONAL Apaigia @_ SOLICITADO Y
COORDINA
CON
A 4
“SOLICITUD”
DIRIGIDA AL
PRESIDENTE
REGIONAL EMITE
INFORME DE
RESULTADO DE
EVALUACION

RECEPCIONA
INFORME,
ELABORAY

INFORME DE

¥ 3

DERIVA
DOCUMENTO

A 4

‘- COPIA
OFICIO DE

REQUERIMIENTO

NOTIFICA <
DOCUMENTO

|

OFICIO DE
REQUERIMIENTO
DE
VOLUNTARIOS

DE VOLUNTARIOS

EVALUACION
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DESCRIPCION DEL SUB PROCESO / PROCEDIMIENTO

ORGANO ESTRUCTURAL: ORGANO DE LA ALTA DIRECCION

UNIDAD ORGANICA: AGENCIA REGIONAL DE COOPERACION INTERNACIONAL Y FOMENTO DE LAS
INVERSIONES (ARCIT).

NOMBRE DEL PROCESO: GESTION TECNICA Y ADMINISTRATIVA DE LA OFICINA REGIONAL DE
COOPERACION INTERNACIONAL Y DE COORDINACION CON EL FONDO BINACIONAL

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: 03.1.3.007.- Revisidn y Visacién de Proyectos de Convenio con
otros Organismos Internacionales

UNIDAD TIEMPO /
PASO ACTIVIDAD ORGANICA DIAS
Tramite documentario recepciona documento con TRAMITE

1 el pr})yecto de cor.wenlo para Ia‘ firma del DOCUMENTARIO 1
Presidente y tramita a Secretaria General.

Secretaria General recepciona y revisa proyecto de
\ REIRNS YTEVISs oy SECRETARIA
2 convenio, luego lo tramita a la oficina de 1
- ; GENERAL
Cooperacion Internacional.

N I ) , OFICINA
Oficina de Cooperacion Internacional evalta REGIONAL DE

3 convenio, emite inf acni lo tramitaal 1
' informe tecnico y lo tramita a la COOPERACION
gerencia General.

INTERNACIONAL
La Gerencia General recepciona informe técnico y GERENCIA
4 proyecto de convenio y lo tramita a Asesoria Legal GENERAL 1
para la Organizacion de Convenio.
5 Asesoria Legal organiza el convenio y lo derivaala | ASESORIA LEGAL 2
gerencia General.
Gerencia General recepciona y revisa convenio y lo
tramita a Presidencia Regional, para su firma GERENCIA
6 . . 1
correspondiente, por contar con el correspondiente GENERAL
sustento.
PreS|denC|a.Reglona| recepcuona’el coqvgmo y PRESIDENCIA
7 procede a firmarlo, luego lo envia a tramite
; o e REGIONAL
Documentario para su notificacion
8 Tramite Documentario recepciona convenio y TRAMITE
procede a Notificarlo. DOCUMENTARIO

TOTAL PROMEDIO en tiempo:
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DESCRPCION DEL SUB PROCESO / PROCEDIMIENTO

ORGANO ESTRUCTURAL: ORGANO DE LA ALTA DIRECCION

UNIDAD ORGANICA: AGENCIA REGIONAL DE COOPERACION INTERNACIONAL Y
FOMENTO DE LAS INVERSIONES (ARCIT).

'NOMBRE DEL PROCESO: GESTION TECNICA Y ADMINISTRATIVA DE LA AGENCIA
REGIONAL DE COOPERACION INTERNACIONAL Y FOMENTO DE LAS INVERSIONES
(ARCIT).

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: 03.1.3.008.- Recepcién y Presentacion de
proyectos de Inversion Publica ante los Organismos Internacionales.

UNIDAD TIEMPO /
ORGANICA DIAS

PASO ACTIVIDAD

Tramite Documentario recepciona |la
solicitud de presentacién del Proyecto de
Inversion Pablica y Expediente, dirigida al
Presidente Regional, para que sea TRAMITE

: presentado ante el Organismo | DOCUMENTARIO ¢
Internacional que brinda Cooperacion
Internacional y luego lo tramita a
Secretaria General
Secretaria General Recepciéna y revisa la

5 solicitud de presentacion de Proyectos de| SECRETARIA 1
Inversion Publica, luego lo tramita a GENERAL
Presidencia Regional.
Presidencia Regional toma conocimiento

3 del documento y lo deriva para pedir la| PRESIDENCIA 1

opinion  técnica de la oficina de REGIONAL
Cooperacion Internacional.
La oficina de Cooperacion Internacional
recepciona, evalla documento y emite
Ay OFICINA
Informe con opinién Técnica acerca de la
" 3 REGIONAL DE
4 presentacion de proyecto de Inversién 2
i ; . .. | COOPERACION
Publica, luego lo tramita a Presidencia

; : . .| INTERNACIONAL
Regional, adjuntando proyecto de Oficio N
de opinién favorable.
Presidencia Regional recepciona informe
de opinién técnica, elabora Oficio de PRESIDENCIA

5 presentacion de proyecto'de Inverspn REGIONAL 1
para APCI, luego lo envia a Tramite
Documentario.

Tramite Documentario recepciona vy
notifica oficio de presentaciéon del TRAMITE
proyecto de Inversion  Publica y | DOCUMENTARIO
expediente dirigida al APCI.

TOTAL PROMEDIO en Tiempo;..- \L
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Nombre del Proceso: CODIGO N2

Internacionales

03.1.3.008 Presentacion de Proyectos de Inversién Publica ante los Organismos

Tramite Documentario

Secretaria General

Presidencia Regional

Oficina Regional de Cooperacion

Internacional

INICIO '

v

RECEPCIONAY
TRAMITA
DOCUMENTO

l

PROYECTO DE
INVERSION

“SoLIciTup”
DIRIGIDA AL
PRESIDENTE

RECEPCIONA
REVISAY TRAMIT
DOCUMENTO

A 4

REGIONAL

RECEPCIONA Y
NOTIFICA
DOCUMENTO

PROYECTO DE
INVERSION

“SoLIcITup”
DIRIGIDA AL
PRESIDENTE
REGIONAL

TOMA
CONOCIMIENTO Y
DERIVA
DOCUMENTO

y

PROYECTO DE
INVERSION

“soLiciTup”
DIRIGIDA AL
PRESIDENTE
REGIONAL

RECEPCIONA
INFORME,
ELABORA'Y
DERIVA
DOCUMENTO

NO

RECEPCIONA
DOCUMENTO

bos. Oonsenl Reg

frdmite

i QO

EVALUA LO
SOLICITADO

EMITE OPINION
TECNICA Y
ELABORA

DOCUMENTO

A4

COPIA DE

INFORME

y

l\ COPIA DE OFICIO

OFICIO DE
PRESENTACION DE

|

OFICIO DE
PRESENTACION

DE PROYECTO DE
INVFRSINN

-

PROYECTO DE

INVFRSINN

INFORME CON
OPINION
TECNICA
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06.2.5. SUB GERENCIA DE ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL

Acondiciona

miento
Territorial

06.2.5.001 | Saneamiento Fisico Legal
Terrenos de  Propiedad
Estatal

06.2.5.002 | Saneamiento de Limites
Territoriales de
Departamento Distrito
(Demarcacion territorial)

06.2.5.003 | Contratacion de Persona
por Planilla

06.2.5.004 | Adquisicion de  Bienes
(Material  de Oficina
Equipos)

06.2.5.005 | Contratacion de Servicios

por Terceros
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IDENTIFICACION DE PROCESOS
06.2.5 SUBGERENCIA DE ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL

MACROPROCESO PROCESO CODIGO SUBPROCESO /
PROCEDIMIENTO

06.2.5.001 Saneamiento Fisico Legal
Terrenos de Propiedad Estatal.
06.2.5.002 Saneamiento de Limites

GESTION DEL ACONDICIONAMIENTO Territoriales de Departamento-
ACONDICIONAMIENTO | TERRITORIAL Distrito (Demarcacion Territorial
TERRITORIAL 06.2.5.003 Contratacion de Personal por

B Planilla

06.2.5.004 Adquisicién de Bienes (Material
de Oficina, Equipos.)
06.2.5.005 Contratacion de Servicios por
Terceros
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DESCRIPCION DEL SUBPROCESO / PROCEDIMIENTO

UNIDAD ORGANICA: 06.2.5 SUBGERENCIA DE ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL

—

NOMBRE DEL PROCESO: Ordenamiento Territorial
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: 06.2.5.001 Saneamiento Fisico Le

al Terrenos de Propiedad Estatal

Paso

ACTIVIDAD

Er

Unidad
Organica

TIEMPO

Horas Dias

Se ordena el expediente de compra- Venta el terreno con
todos los requisitos.

SGAT

Luego se elabora la solicitud Compra- Venta del predio.

PR

La solicitud regresa para que el expediente sea evaluado por
el profesional (abogado).

SGAT

Dentro de la evaluacion del expediente se realiza la
inspeccién ocular (Trabajo de campo).

SGAT

Después de la inspeccion se procede al elaborar el Informe
Legal de la SGAT con la finalidad de oficiar a las Instituciones
competentes para deslindar si existe algun expediente,
derecho, solicitud o tramite sobre el area de terreno materia
de adjudicacion.

GRPPAT

Si el expediente no presenta ninguna observacion la GRPPAT
lo regresa a la Subgerencia para presentar el Informe Técnico
Legal, para declarar la Improcedencia o Admisibilidad segun
la respuesta de las Instuciones (paso 5).

SGAT

Dicho Informe Técnico Legal es derivado a Ia GRPPAT, para
que se oficie a la Direccién Regional Agraria de Tumbes-
DRAT donde se solicita la transferencia e independizacion
del terreno.

DRAT

La DRAT regresa mediante Oficio la informacion solicitada a
la GRPPAT para la correspondiente tasacién, se comunica al
Colegio de Ingenieros con la finalidad que dé a conocer la
relacion de peritos (tasador) autorizados de acuerdo a Ley.

GRPPAT
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Se da a conocer al perito (tasador) para su respectiva
autorizacién y contratacion del tasador.

10

El administrado (Cliente), evalua la propuesta del perito
(tasador), sino esta de acuerdo con dicha propuesta el
administrado (cliente) debe fundamentar y se procede a una
segunda tasacion.

GRPPAT

11

Una vez aprobada la propuesta del tasador la GRPPAT envia
una solicitud al administrado (cliente), para hacer de
conocimiento los gastos respectivos para la Compra-Venta del
predio.

CLIENTE

El representante Legal de Ia entidad (GRT) realiza la
publicacion al Diario Oficial Local.

ORA

12

Luego la SGAT elabora el contrato correspondiente de
Compra-Venta para que sea derivado a Opinién Legal.

ORAJ

13

Si la opinion Legal es favorable se procede a firmar el contrato
entre el representante legal de la entidad (GRT) con el
administrado (Cliente).

GRPPAT

14

El administrado (Cliente) efectua el pago con cheque gerencia
a la caja del Gobierno Regional Tumbes, por la Compra-Venta
del terreno.

ORA

TOTAL PROMEDIO en tiempo

117
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DESCRIPCION DEL SUBPROCESO / PROCEDIMIENTO b ) ;m{‘g;‘f;:t
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UNIDAD ORGANICA: 06.2.5 SUBGERENCIA DE ACONDICIONAMENTO TERRITORIAL

NOMBRE DEL PROCESO: Ordenamiento Territorial
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: 06.2.5.002.- Saneamiento de Limites Territoriales de un Departamento o Distrito
(Demarcacién Territorial).

TIEMPO
Paso ACTIVIDAD Unidad Organica
Horas Dias

El alcalde (Distrital o Provincial), realiza las coordinaciones con

la SGAT para la solicitud de creaciones Distritales y SGAT 2
1 Provinciales de petitorios segun corresponda.

Se eleva dicha solicitud a la Presidencia regional. PR 2
2

Luego la repuesta de la solicitud se deriva a la GRPPAT, esta
la envia a la SGAT para la evaluacién de propuestas de la
conformacion de mesas de didlogo (se designa los GRPPAT 5
representantes de la Sociedad Civil por parte de GRT y de
dicha Sociedad), con la finalidad de llegar acuerdos, socializar
%) y difundir la importancia del proceso territorial,

Luego se Procede a la elaboracion de Estudios de Diagnésticos SGAT y
4 de Zonificacion (EDZ), categorizacién de centros poblados.

Después de la elaboracion de la EDZ, la SGAT realiza el
proceso de Evaluacion y Diagnéstico con las autoridades SGAT 1
5 competentes (Sociedad Civil).

Se realiza las acciones de supervisién de monitoreo de las SGAT 1
acciones de Demarcacion Territorial.

Esto conlleva a que se lleve un proceso a la vez Técnico
Geografico, mediante el cual se organiza el territorio a partir de
la definicion, que limitacion de las circunscripciones politicos GRPPAT 2
administrativas a nivel nacional. Se da a conocer mediante
7 Oficio presidencial.

Dicho proceso es aprobado por el Congreso de la Republica
donde se eleva los estudios finales a la Presidencia de Consejo

de Ministros de la Direccion Técnica de Demarcacion Territorial STRT 30
8 (DTDT) para su correspondiente aprobacion.
El Congreso de la Republica aprueba el Informe Técnico lo Poder Ejecutivo 30

9 eleva al poder Ejecutivo.

Luego de Aprobado lo solicitado se oficia a la GRPPAT, para la
entrega de la aprobacion de dicha demarcacion territorial segun GRPPAT
petitorio al administrado (Alcalde).

10

TOTAL PROMEDIO en tiempo
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DESCRIPCION DEL SUBPROCESO / PROCEDIMIENTO
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UNIDAD ORGANICA: 06.2.5 SUBGERENCIA DE ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL talle Mm

W4

NOMBRE DEL PROCESQ: Ordenamiento Territorial
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: 06.2.5.003.- Contratacién de Personal por Planilla.

; TIEMPO
Unidad
Paso ACTIVIDAD Orgénica
Horas Dias
Se elabora el Informe de requerimiento de personal por planilla antes de SGAT 2
culminar el mes o dependiendo el periodo a contratar.
1
Elaborado el Informe se eleva a la GRPPAT. GRPPAT 1
2
La GRPPAT deriva dicho informe a la Oficina Regional de Administracion ORA 1
para que este envie dicho requerimiento a la Oficina de Recursos
3 Humanos (ORH).
La Oficina de Recursos Humanos procede a realizar la elaboracion de
. i ORH 15
los contratos y planillas correspondientes.
4
Paralelamente se envia la informacion correspondiente al trabajador a SGAT 3
contratar (Curriculum Vitae, etc.).
5
Una vez que se elaboran los contratos y planillas se procede a efectuar ORA 1
el pago respectivo (efectivo o Depésito)
6
5 18
TOTAL PROMEDIO en tiempo
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DESCRIPCION DEL SUBPROCESO / PROCEDIMIENTO

UNIDAD ORGANICA: 06.2.5 SUBGERENCIA DE ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL
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UNIDAD ORGANICA: 06.2.5 SUBGERENCIA DE ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: 06.2.5.004.- Adquisicion de Bienes (Material de Oficina, Equipos.)
: TIEMPO
Unidad
Paso ACTIVIDAD Orgénica :
Horas Dias
Se elabora el Informe de requerimiento de bienes (Material de
1 Oficina, equipos, etc) SeAT £
2 Elaborado el Informe se eleva a la GRPPAT. GRPPAT 1
La GRPPAT deriva dicho informe a la Oficina Regional de
3 | Administracion para que se derive dicho requerimiento a la Oficina ORA 2
de Logistica y Servicios Auxiliares (OLSA).
La Oficina de Logistica y Servicios Auxiliares (OLSA), realiza Ia
4 respectiva cotizacion para la adquisicion del bien y se elabore la OLSA 1
Orden de Compra en la Unidad de Adquisiciones.
5 Una vez elaborada la orden de compra se realiza la certificacién OLSA 1
presupuestal.
6 Después de la certificacion la Orden de Compra es derivada para su ORA 5
verificacion al almacén del GRT.
7 El encargado de almacén deriva la Orden de Compra a la Oficina de oc 1
Contabilidad (OC) para su tramite respectivo.
La Oficina de Contabilidad (OC) después de comprometer
8 (devengar) la Orden de Compra, lo deriva a la Oficina de Tesoreria oT 1
(OT) para la elaboracion del Cheque (girado).
9 La Oficina de Tesoreria (OT), después de realizar la fase del girado oc 3
y hacer el cheque lo devuelve a contabilidad para el visto.
Después de dar visto se deriva el cheque junto a la documentacion
10 a la oficina Regional de Administracion (ORA), para la firma final del ORA 5
cheque para luego este ser derivado a Tesoreria.
11 Finalmente se deriva el cheque a la Oficina de Tesoreria (OT) para
que se proceda a la cancelacion en caja al proveedor.
TOTAL PROMEDIO en tiempo
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DESCRIPCION DEL SUBPROCESO / PROCEDIMIENTOS
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UNIDAD ORGANICA: 06.2.5 SUBGERENCIA DE ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL

000012
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NOMBRE DEL PROCESQO: Ordenamiento Territorial
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: 06.2.5.005.- Contratacion de Servicios por Terceros.

Unidad TIEMPO
Paso ACTIVIDAD Organica :
Horas Dias
1 Se elabora el Informe de requerimiento por servicios de terceros. SGAT 2
2 Elaborado el Informe se eleva a la GRPPAT. GRPPAT 1
La GRPPAT deriva dicho informe a la Oficina Regional de
3 Administracion para que se derive dicho requerimiento a la Oficina de ORA 2
Logistica y Servicios Auxiliares (OLSA).
La Oficina de Logistica y Servicios Auxiliares (OLSA), realiza la
4 respectiva cotizacion para la contratacion de dicho servicios y la OLSA 1
elaboracion de la Orden de Servicios en la Unidad de Adquisiciones.
5 Una vez elaborada la orden de Servicio se realiza la certificacién OLSA 1
presupuestal.
Después de la certificacion la Orden de Servicio es derivada a la
6 ; s . ORA 5
Unidad de Servicios Auxiliares.
7 La SGAT envia un informe de Conformidad del servicio realizado GSRI%QXZF- P
segun corresponda para que este sea derivado a OLSA. ORA
La Oficina de Logistica y Servicios Auxiliares deriva el Informe de
8 Conformidad a la Unidad de Servicios Auxiliares, para que sea OLSA 3
anexada a la Orden de Servicios.
9 El encargado Unidad de Servicios Auxiliares deriva la Orden de oc 1
Servicios a la Oficina de Contabilidad (OC) para su tramite respectivo.
La Oficina de Contabilidad (OC) después de comprometer (devengar)
10 la Orden de Servicios, lo deriva a la Oficina de Tesoreria (OT) para la oT 1
elaboracion del Cheque (girado).
11 La Oficina de Tesoreria (OT), después de realizar la fase del girado y oc 3
hacer el cheque lo devuelve a contabilidad para el visto.
Después de dar visto se deriva el cheque junto a la documentacion a
12 la oficina Regional de Administracién (ORA), para la firma final del ORA
cheque para luego este ser derivado a Tesoreria.
13 Finalmente se deriva el cheque a la Oficina de Tesoreria (OT) para oT
que se proceda a la cancelacion en caja a la persona correspondiente
TOTAL PROMEDIO en tiempo
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«ANO DE LA PROMOCION DE LA INDUSTRIA RESPONSABLE DEL COMPROMISO CLIMATICO»

\/"
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (MAPRO) DE LA SEDE
DEL GOBIERNO REGIONAL TUMBES

07.1.6. OFICINA DE EQUIPO MECANICO Y TRANSPORTES
07.1.6. Transportes | 07.1.6.001 | Elaboracion del POI 29 dias 696
horas
07.1.6.002 | Alquiler de Maquinaria | 8 dias 192
- ' Pesada horas
07.1.6.003 | Venta de Agregados 9 dias 216
horas _
07.1.6.004 | Venta de Mezcla Asfaltica 11 dias 264
horas
07.1.6.005 | Procesos de Mantenimiento | 13 dias 312
y Reparacion del Equipo horas
Mecanico
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ORGANO ESTRUCTURAL
UNIDAD ORGANICA
NOMBRE DEL PROCESO
SUB PROCESO
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i UNIDAD ORGANICA : OFICINA DE EQUIPO MECANICO Y TRANSPORTES
- NOMBRE DEL PROCESO + SERVICIO DE EQUIPO MECANICO Y TRANSPORTES
SUB PROCESO + 07.1.6.002 ALQUILER DE MAQUINARIA PESADA.

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO : ALQUILER DE MAQUINARIA PESADA.
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UNIDAD ORGANICA : OFICINA DE ESQUIPO MECANICO Y TRANSPORTES
NOMBRE DEL PROCESO : SERVICIO DE EQUIPO MECANICO Y TRANSPORTES
SUB PROCESO : 07.1.6.003 VENTA DE AGREGADOS.

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO : VENTA DE AGREGADOS.
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ORGANO ESTRUCTURAL : ORGANO DE APOYO
UNIDAD ORGANICA - OFICINA DE ESQUIPO MECANICO Y TRANSPORTES

NOMBRE DEL PROCESO . SERVICIO DE EQUIPO MECANICO Y TRANSPORTES
SUB PROCESO - 07.1.6.004 VENTA DE VENTA DE MEZCLA ASFALTICA.

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO : VENTA DE MEZCLA ASFALTICA.
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ORGANO ESTRUCTURAL : ORGANO DE APOYO 2‘,‘“""‘.‘".,::.. i
UNIDAD ORGANICA - OFICINA DE ESQUIPO MECANICO Y TRANSPORTES : 3

NOMBRE DEL PROCESO - SERVICIO DE EQUIPO MECANICO Y TRANSPORTES o

SUB PROCESO - 07.1.6.005 REALIZAR LOS PROCESOS DE MANTENIMIENTO Y

REPARACION DEL EQUIPOS MECANICOS, GARANTIZANDO SU OPERATIVIDAD Y SEGURIDAD.

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO : REALIZAR LOS PROCESOS DE MANTENIMIENTO Y REPARACION DEL
EQUIPOS MECANICOS, GARANTIZANDO SU OPERATIVIDAD Y SEGURIDAD.
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