

















GOBIERNO REGIONAL TUMBES

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS ESTANDAR.

TUPA - 2023
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RESUMEN DE COSTOS - TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - SISTEMA UNICO DE TRAMITES (SUT)

CANTIDAD DE DEPRECIACION
UNIDAD ORGANICA DENOMINAGON PRESTACKONES | PERSONAL "‘TE':‘E" Wi ina u.:aw.m i Y COSTOS FIOS
ANUALES TERCER AMORTIZACION
g'u':bc:" RegionaldeEducacion |, - miento Institucional de CETPRO privado - 1| 6129 s.05| 112.95 7.57 21.08 485 185
g:;:;cuﬁn Regional de Educacion - Re.navac-xén de Licendamiento Institucional de CETPRO 1 95124 5.18I et 757 T 4248 18,9
UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA Autcrizacion de oferta formativa con opcién de titulo a
| oL bre de Ia Nacién en CETPRO privado - 3| 53055 2.82 45.67 1.13] 18.27 0 16
ng?_n DE GESTION EDUCATIVA Cambio de Local © nuevo local de CETPRO privado - 3| 454.65 2.22 45.67 1.02 19.68 0 1s|
g::;d"" Reglonal de Educacion - |/ 4. TpRO privado, a pedido de parte - 1|  soL65 382 67.28] s.18) 12.5| 33.06| 12.65
(*)NOTA
ICOSTO UNITARIO: IMonto del resultado del cdlculo del costo en el SUT.
7 H Monto del derecho de tramitacién FINAL que serd
- |cobrado al ciudadano.
~ |Este monto debe ser validado por las unidades
organicas correspondlentes.
(*)&l monto de DERECHO DE TRAMITACION puede
|ser igual 0 menor al COSTO UNITARIO.
Nl (**)EI DERECHO DE TRAMITACION NO debe ser
| mayor al COSTO UNITARIO.
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RESUMEN DE COSTOS - TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - SISTEMA UNICO DE TRAMITES (SUT)

CANTIDAD DE DEPRECIACION
MATERIAL SERVICIO  |MATERIALNO| SERVICIO DE COSTO
N° UNIDAD ORGANICA DENOMINACION PRESTACIONES | PERSONAL ¥ COSTOS FII0S
ANDALES FUNGIBLE | IDENTIFICABLE | FUNGIBLE TERCEROS HITEAGION UNITARIO
Direccion Reai 3 =
557 T:r:c:;" egional de Educacin Licenclamiento Institucional de CETPRO privado - 1 961.29 5.06 112.95 7.57 21.08 48.5 18.95 1175.4
558 Direccton Regional de Educacion - Re.novacwn de Licenciamiento Institucional de CETPRO 1 961.29 5.18 112.95 7.57 21.08 48.49 18.95 1175.51
DRET privado -
550 UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA Aqtonzamon de offrta formativa cor opcion de titulo a 3 530.55 2.82 45.67 113 18.27 0 16 614.45
LOCAL nombre de la Nacidn en CETPRO privado -
560 Eggin DE GESTION EDUCATIVA Carnbio de Local o nueva local de CETPRO privado - 3 454.65 2.22 45.67 1.02 19.68 0 16| 539.25
561 [I:;::;clon Reenip! defaueigion’- Cletie de CETPRO privado, a pedido de parte - i 601.65 3.82 67.281 5.18 125 33.06 12.65 736.14

(*)NOTA

COSTO UNITARIO:

.,"./; TINTY

Monto del resultado del célculo del costo en el SUT.

Monto del derecho de tramitacién FINAL que serd

i cobrado al ciudadano.

|| Este monto debe ser validado por las unidades
orgénicas correspondientes.
*)El monto de DERECHO DE TRAMITACION puede

#iser igual o menor al COSTO UNITARIO.
(**)El DERECHO DE TRAMITACION NO debe ser
“{mayor al COSTO UNITARIO.

Al -le.\ll".ri;}
Ll DEEDUCALION

UL A THRTO
rin

VR PN AL

r

e

BOOIERHO REGIOMEL DE TUMBEY
1 | DREFCION REGIONAL DE FLUCACION 5

BES




 —  — —— L — — — . —

||
\.
|

GOBIERNO REGIONAL TUMBES

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS

TUPA — 2023

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION
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Texto Unico de Procedimlentos Adminlstrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE Tyﬂé_E,S“

Denominacién del Procedimiento Administrativo
\"Licon_cia_miento Institucional de CETPRO privadd"

;C§dlgo: PE616739575

I Descripcidn del proced!mientp

Procedimiento mediante el cual una persona natural odurm!ca solicita el otorgamiento del tltulo habilitante para la f‘Fraslacicn del servicio educalivo de
los Centros de Educacidn Técnico-Productiva (CETPRO) privado. El gobierno regional a través de la Direccién Regional de Educacion (DRE), o las

que he(lg)a sus veces, verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la resolucion de licenciamiento institucional, la cual tiene una vigencia de
cinco (5) afios.

I Requisitos

1.- Solicitud de licenciamiento Institucional, dirigida al Director/a de la DRE, o la que haga sus veces, firmada por el o la represeniante legel de la
persona juridica; donde consigne sus nombres y apellidos, nimero del Documenlo Naclonal de Identidad o carné de exiranjeria, domicilio legal y
procesal, correo elecirénico, denominacion propuesia para el CETPRO, que no debe ser igual o semejante a otra Institucién, ubicacion de los locales
con los que iniciaré |a prestacién del serviclo educalivo, cliclos y programas de esludio que brindara, nimere de estudiantes y secciones que liene
previsto alender, de acuerdo a su capacidad, y fecha prevista para el inicio del periodo académico

2.- Copia simple de la partida registral de la persona Jurfdica en la que se evidencie dentro de su objeto social fines educativos.

Dotumentos que acreditan la capacidad legal del solicitante
3.- Copla simple de |a vigentla de poder del o la representante legal de la persona Juridica, con una antigliedad no mayor a tres meses.

Documentos que acredilan condiciones de infraestructura, equipamiento y mobiliario
4.- Copla simple del Certificado Registral Inmoblliario en el que conste Inscrito el Inmueble donde se prestara el servicio educativo. En caso el
inmueble ne sea propledad de la Institucién, presentar copla simple del documento que acredite su posesion,

5.- Declaracién jurada firmada por el o |a representante legal de la persona jurldica, sobre |a existencia y detalle de |as condiciones de
infraestructura, equipamiento, mobillario, recursos para el aprendizaje, servicios basicos, y olros que considere pertinente para la adecuada gestion
Institucional y prestacién del servicio educative con el que Iniciard; acorde con los lineamientos que para tal fin apruebe el MINEDU.

6.- Copla simple de la memorla descriptiva, planos de ublcacién, corte y distribucidn, concordantes con los programas de estudio, nimero de
estudiantes con los que Iniciara |a prestacidn del servicio educativo y con la norma de Infraestructura educativa, de acuerdo a lo dispuesto en el
Reglamento Nacional de Edificaciones, los cuales deben considerar la acceslbllidad para todos y todas las personas.

Instrumentos de gestion:
7.~ Proyecto Educativo Institucional (PEI) en formalo digltal, Plan anual de trabajo (PAT) en formato digltal, Reglamento Interno (RI) en formalo
digital, y Organigrama institucional del CETPRO en formato digital.

Documentos que sustentan el perfil dél puesto del Direclor/a:
8.- Hoja de vida firmada por el Direcior/a propuesto, que evidencle el cumplimiento de los requilsitos para el cargo.
GIOKA! 2

A

0.- Copla simple de los cerificados de trabajo o constancias de prestacién de serviclos c1ue certifiquen al menos tres ‘53) afos de experiencia laboral
g n instituciones educativas de Educacién Técnico-Productiva o Superlor Tecnolégica; o alternativamente en gestion educativa, o geslion productiva.

v’/

L

9.- Copia simple del titulo expedido por una Institucién de Educacién Superior o un Centre de Educacién Técnico-Productiva en el ciclo técnico o el
equivalente; siempre que dichos titulos no se encuentren registrados en los Registros de titulos universitarios, tecnolégicos, o téenicos de la
. SUNEDU o del MINEDU.

11.- Declaracion Jurada de no contar con antecedentes penales, judiciales y policiales, firmada por el Director/a propuesto

¥ ")
}‘4( SF?""_?_;\_,:\,, 1 12.- Certificado médico de Salud Mental, donde se acredite el buen estado de salud mental

iy Hep Documentos que sustentan la disponibilidad de recursos humanos para los érpanos académico, administrativo y de bienestar y empleabilidad:

e |E > 13.- Declaracién jurada firmada por el o la representante legal de la persona jurfdica, sobre la disponibilidad de recursos humanos para los 6rganos
‘f: =2 académico, administrativo y de bienestar y empleabllidad; detallando el listado y el perfil del personal propuesto para cada érgano.
£ 1ok
5° H é Documentos que sustentan la pertinencia de la propuesta pedagégica
T IND 14.- Plan de estudios e Itinerario formativo de cada uno de los programas de estudio con los que iniciara la prestacion del servicio educativo,
o ::§ sefalando ademas: el ciclo, nimero de créditos académicos, modalidad, modelo educativo cuando sea el caso, analisls de pertinencia, perfil de
; M .iom egreso, conforme a lo dispuesto en los Lineamientos Académicos Generales; en formato digltal.
= ISicx
:_— s :9 é c 15.- Copia simple de licencia para el uso de plataforma o entorno educatlve virtual, o link de la plataforma de uso libre, asf como el usuario y
s pes contrasefia para la verificacién del contenido educativo de la misma; en el caso de implementar la modalidad semlpresencial y a distancla.

o TR e

« 16.- Capia simple de convenios y/o allanzas con el sector productivo, para la insercion laboral del estudiantado, y de ser el caso, para la

ER > implementacion de los modelos educativos de formacion dual o formacién en alternancia.

; = i 17.- Declaraclén jurada de los recursos para el aprendizaje necesarios para la Implementacldn de los programas de estudio 1- detalle de los mismos,
= :& e que deberan enmarcarse en los lineamientos que para tal fin apruebe el MINEDU: firmada por el o la representante legal de la persona jurldica.

L
e . . . .
K ¥ E’gx 18.- Copia simple de actas de reuniones con representantes del sector productivo relacionados al programa de estudios, para la elaboracion de los
= planes de estudio; conforme a lo dispuesto en los Lineamientos Académicos Generales.

19.- Plan de implementacion de los servicios de bienestar y empleabilidad; en formato digital.

Documentos que acrediten la disponlbilldad econémica:

20.- Documentos que acrediten la disponibllidad econdmica: Declaracion jurada sobre la disponlibilidad de recursos econémicos financieros para el
correclo funcionamiento del CETPRO por un periodo minimo de 5 afios; firmada por el o la representante legal de la persona jurldica. La estimacion
del presupuesto para los dltimos tres afios, podré contemplar el balance proyectado.

I Formularios

(

| Canales de atencién
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TAMENTO DE TUMBES"

s - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPAR

Texto Unico de Prg_cedlmlanloi f-_\drl_"ll_rﬂs_lj'ng‘h!_é

Atencién Presencial: Direccion Regional de Educacion Tumbes
Atencién Virtual: direccion@dretumbes.edu.pe
I Pago por derecho de tramitacién I ._Hddnlldl_d de pagos
Cala de la Entidad
Monto - S/ 480.00 Efectivo:
Soles
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
90 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticién
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Direccién Regional de Educacion de Tumbes Lunes a Viernes de 09:00 a 12:30 y de 15:00 a 17:00.

| Unidad de organizacién donde se puurr:la Ila documentacién

Secretarla General - DRET : Direccldn Reglonal de Educacién de Tumbes

I Unidad de organlzacion responsable de aprobar la solicltud I Consulta sobre |j pi'_o;a\l_!l_rnllmo
I i '.
Direccion Reglonal de Educacién Tumbes | Teléfono: -
Anexo: -
I Correo: -

I Instancias de resoluclén de recursos

Reconsideraclén Apelaclén
Autoridad competente Abogado |l - Oficina de Asesorfa Juridica - DRET Abogado lll - Gobierno Regional de Tumbes
Plazo maximo de 15 dlas habiles 15 dlas héblles
presentacion
Plazo méaximo de 15 dlas habiles 30 dias hébiles
respuesta
I Base legal A8, AT, § AL oy y Y 5
feul Denominacié ' T NG oo
Articulo enominacion po amero Publicaclén
Numeral 101.1 del|{Reglamento de la Ley N°28044, Ley General de Educacion Decreto Supremo N° 004-2019-MINEDU | 12/03/2019
artfculo 101 y numeral
108.1 del articulo 108
ticulo 42-A de la Ley|Decreto Legislativo que modifica diversos articulos de la Ley N° | Decreto Legislativo N° 1375 13/08/2018
8044 28044, sobre Educacion Técnico-Productiva y dicta otras
disposiciones
5 Decreto Supremo que aprueba Decreto Supremo 019-2021-PCM 08/02/2021
procedimientos administrativos
estandarizados del sector Educacién cuya
tramitacién es de compstencla de los
Gobiernos Regionales
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Texto Unico de Procedimientos Adminisirativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE TUMBES'"

SEDES DIRECCION HORARIO DE ATENCION

TUMBES - TUMBES - TUMBES - Av. Tumbes Lunes a Viemes de 09:00 a 12:30 y de 15:00 a

Direccién Reglonal de Educacion de Tumbes 302 17:00.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE TUMBES"

A\

Denominacién del Procedimlento Adminlstrativo

"Renovacién de Licenciamiento Institucional de CETPRO privado”
Cédigo: PE61673B964

I Descripcién del procedimlento

Procedimiento mediante el cual una persona natural o jurldica solicita la renovacion del tiule habilitante para la prestacién del servicio educativo de
los Centros de Educacion Técnico-Productiva (CETPRO) privado. El gobierno regional a través de la Direccidn Regional de Educacién (DRE), o la
que hag’s SF:.IE veces, verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la resolucién de licenciamiento institucional, la cual tiene una vigencia de
cinco (5) afios

I Requisltos

1.- Salicitud de ranavacién de licenciamiento institucional, dirigide al Diractor/a de la DRE, o la que haga sus vecas, firmada por el o |a rapresentante
legal de |a persona juridica; donde se consigne sus nombres y apellidos, nimero del Documento Nacional de Idenlidad o carné de extranjer(a,
domicilio legal y procesal, y correo electrénico.

2.- Documento que acredite la capacidad legal del solicitante: Copia simple de la vigencia de poder del o la representante legal de la persona
Juridica, con una antigliedad no mayor a tres meses.

3.- Documentos que acredilen las condiclones de Infraestructura, equipamiento y mobiliario: Declaracién Jurada, firmada por el representante legal
de la persona juridica, sefialando que se mantienen las condiciones basicas de calidad en: Infraestructura, equipamlento, mobillario, recursos para el
aprendizaje y servicios basicos con los que obtuvo el licenclamiento; incluyendo una breve descripcidn de los mismos.

4.- Documentos que acrediten |a Idoneidad del personal: Declaracién Jurada, firmada por el representante legal de la persona jurldica, sefialando
gue cuenta con el personal Idéneo parsa los érganos Directive, Académico, Administrativo y de Bienestar y Empleabllidad; debiendo Incluir un listado

el personal, sefialando: nombres y apellidos, numere de documenio naclonal de Identidad o carné de extranjeria, denominacién del titulo
profesional o técnico, cargo, afios de experlencia en cargos similares, y programa de estudios que dicta (en el caso de los docentes).

5.- Documentos que acrediten la pertinencia de la propuesta pedagdgica: Copla simple de la Resolucion a través del cual SINEACE otorga la
acreditacion de programas de estudlo; de ser el caso.

6.- Programas de estudlo actualizados, de acuerdo la normativa especifica emitida por el Ministerio de Educacidn; en formato dlgital.

7.- Documentos que acredlten la capacidad de gestién institucional: Copia simple de la Resolucion a través del cual SINEACE otorga la acreditacién
institucional; de ser el caso.

8.- nforme de evaluacion del Proyecta Educativo Institucional (PEI& y resultados obtenldos durante la vigencia del licenclamlento, en formato digital; y
copia simple del documento que aprueba los instrumentos de gestion actualizados: PEIl, RI, y PAT.

9.- Informe sobre los resultados de los servicios de blenestar y empleabilidad, obtenidos en los Ultimos dos (2) afios, que deberd enmarcarse en los
lineamientos que para tal fin apruebe el MINEDU; en formato digital.

10.- Declaracién jurada sobre la existencia de un sistema (manual o automatizado) para el registro y tratamiento de la informacion académica del
CETPRO, breve descripcién de su funcionamiento, y usuario y contrasefia para la verificacion del contenido en el caso de gue sea un sistema
automatizado virtual.

11.- Documentos que acraditen la capacidad econdmica: Declaracién jurada sobre la disponibilidad de recursos econémicos financieros para el

correcto funclonamiento del CETPRQ por un periodo minima de 5 afos, firmada por el o la representante legal de |a persona juridica. La estimacion
del presupuesto podré contemplar el balance proyectado.

l Formularios

I Canales de atencién

Atencién Presencial: Direccién Regional de Educacién Tumbes
Atencién Virtual: direcclon@dretumbes.edu.pe

I Pago por derecho de tramltacién I Modalidad de pagos

/j Caja de Ja Entidad
Monto - S/510.00 # Efectivo:

Soles
l Plazo de atenclon I Calificacién del procedimiento

I

Evaluaclén previa — Sllencio Adminlstrativo Positive; Si vencide el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion

90 dias habiles
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

Direccion Regional de Educacion de Tumbes Lunes a Viemnes de 09:00 a 12:30 y de 15:00 a 17:00.
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Texto Unico de Procedimientos Administratlvos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE TUMBES"

l Secretarla General - DRET : Direcclén Regional de Educacién de Tumbes

I Unidad de organizacién raspansable de aprobar |a solicitud

I Consulta sobre el prpcedlmlen'to

Direcclén Reglonal de Educaclon -DRET

Anexa; -

Teléfono:

Correo: -

I il‘pstanc;ias de ;fosoldé]:én én recursos

Reconsideracién

Apelaciéon

Autoridad competente

Abogado Il - Oficina de Asesoria Jurldica - DRET

Abogado IIf - Gobierno Reglonal de Tumbes

Plazo méximo de
presentaclon

15 dlas héblles

15 dlas héblles

Plazo maximo de
respuesta

15 dias hablles

30 dias hablles

I Base legal

sector Educacién cuya tramltacién es de competencla de los
Gobiernos Reglonales

. Fecha
Articulo Denominaclén Tipo Numero Publicaclén
Numeral 101.2 del|Reglamento de la Ley N°28044, Ley General de Educaclén Decreto Supremo N° 004-2019-MINEDU | 12/03/2019
artfculo 101 y articulo
108-A
Articuio 42-A Decreto Legislativo que modifica diversos articulos de la Ley|Decreto Leglslativo N° 1375 13/08/2018
N°28044, Ley General de Educacion, sobre Educacién Técnico-
Productiva y dicta otras disposiciones
2,345 Aprueba procedimlentos administrativos estandarlzados del | Decreto Supremo 019-2021-PCM 08/02/2021
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - “GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE TUMBES”

SEDES

DIRECCION

HORARIO DE ATENCION

Direcclén Reglonal de Educacion de Tumbes

TUMBES - TUMBES - TUMBES - Av. Tumbes

382

Lunes a Viemes de 09:00 a 12:30 y de 15:00 a

17:00.




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE TUMBES"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Autorizacién de oferta formativa con opcién de titulo a-nombre de la Nacién en CETPRO privado”

Cédigo: PE61673253C

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual el titular del Centro de Educacion Técnico-Productiva (CETPRO) privado licenciado, persona natural o juridica,
solicita a la Unidad de Gestion Educativa Local (UGEL) del gobiernc regional, la incorporacion de su oferta educativa para estar autorizada a emitir
titulos a nombre de la Nacién. La UGEL verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Resolucidn de autorizacion de oferta formaliva, la cual
es de vigencia indeterminada.

—

I Requisitos

1. Solicitud de autorizacién de oferta formativa con opcidn de tituio 2 nombre de |a Naclén, dirigida al Director/a de la UGEL, firmada por el o la
representante legal de la persona juridica; donde se consigne sus nombres y apellidos, numero del Documento Nacional de Identidad o carné de
extranjeria, domicilio legal y procesal, correo electronico, nimero de partida y asiento ragistral en donde consle el poder de representacion vigente.

2.- Plan de estudios del programa de estudios, conforme a lo dispuesto en los Lineamientos Académicos Generales, en formato digital

3.- Copia simple de actas de reuniones con representantes del sector productivo, para la elaboracion de los planes de estudio; conforme a lo
dispuesto en los Lineamientos Académicos Generales.

4.- Declaracién jurada firmada por el o la representanie legal de la persona Juridica, sobre |a existencia de las condiciones de infraestructura,
servicios basicos, serviclos al estudiante, equipamiento, mobiliario, recursos para el aprendizaje, asi como el delalle de los mismos; que debera
corresponder a los programas de estudio que se ofertaran, al numero de estudiantes, y deberan enmarcarse en los lineamientos que para tal fin
apruebe el MINEDLE

5.- Declaracion jurada sobre Ia disponibilidad del personal docente acorde al plan de estudios propuesto, firmada por el o la representante legal de Ia
persona jurldica.

6.- Copla simple de licencia para el uso de plataforma o entorno educativo virtual, o link de la plataforma de uso libre, as! como el usuario y
contrasefia para la verificacion del contenido educativo de la misma; en el caso de implementar la modalidad semipresencial y a distancia.

7.- Copia simple de convenios y/o alianzas con el sector productivo, para la insercion laboral de! estudiantado, y para la implementacién de formacion
dual o formacidn en alternancia, de corresponder.

Formularios

|

Canales de atencién

Atencion Presencial: SEDE DE LA UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL
Atencion Virtual: mesadepartes@ugelcvillar.gob.pe (UGEL CONTRALMIRANTE VILLAR), mesadepartesvirtual@ugeltumbes.edu.pe (UGEL

TUMBES), ugelzarumilla2020@gmail.com (UGEL ZARUMILLA)

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Caja de la Entidad
Monto - S/ 385.00 Efectivo:
Soles
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
) B
30 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencion
UGEL Tumbes Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.
UGEL Zarumilla Lunes a Viernes de 08:00 a 14:00.
UGEL Contralmirante Villar Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
!( No existe dentro de la Und Org Recepcion Documentos: Revisar : UGEL Tumbes, UGEL Zarumilla, UGEL Contralmirante Villar ]
| Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
J




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE TUMBES"

g

UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL

Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -

I Instancias de resoluclén de recursos

Reconsideracion

Apelacién

Autoridad competente

Director de UGEL - Direccion UGEL

Director de DRET - Direccién- DRET

Plazo maximo de
presentacién

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de

15 dias habiles

30 dias habiles

100.2 del articulo 100

respuesta
I Base legal
. - . | Fecha
Articulo Denominacién Tipo Numero Publicaclén
Literal a. del numeral|Reglamento de la Ley N°28044, Ley General de Educacién Decreto Supremo N° 004-2019-MINEDU | 12/03/2018

PO




. Texto Unico de Procedimléntos Administrativos - “GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE TUMBES" ¢

SEDES DE ATENCION




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE TUMBES"

SEDES

DIRECCION

HORARIO DE ATENCION

UGEL Contralmirante Villar

ZORRITOS - CONTRALMIRANTE VILLAR
- TUMBES - AV. GRAU N*° 350

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a
17:00.

UGEL Zarumilla

ZARUMILLA - ZARUMILLA - TUMBES -
AV.TUMBES N° 625

Lunes a Viernes de 08:00 a 14:00,

UGEL Tumbes

TUMBES - TUMBES - TUMBES - CALLE
MAXIMILIANO MORAN ARCAYA S/N

Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 14:00 a
17:00.
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FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

A. INFORMACION BASICA

1. Tipo : Procedimiento administrativo
2. Denominacion : Autorizacion de oferta formativa con opcidn de titulo a nombre de la Nacién en CETPRO privado

3. Numero de veces que es demandado a la entidad : 3

4. Callficacion : Silencio Positivo
Plazo : 30 dias habiles

B. SUSTENTO LEGAL

1. Fundamento legal:

1D Tipo Norma Norma Articulo Fecha Niamero Descripcién
Publicacién
1 Decreto Supremo Reglamento de la Ley  [Literal a. del numeral 12/03/2019  [N° 004-2019-  |Reglamento de la Ley N°28044,
N°28044, Ley General  [100.2 del articulo 100 MINEDU ey General de Educacion
de Educacion

2. Enumeracion de requisitos como se sefiala en el TUPA y fundamento legal especifico de cada requisito {Ley decreto ordenanza u otro de acuerdo con
la LPAG)

Solicitud de autorizacién de oferta formativa con opcion de titulo a nombre de la Nacion, dirigida al Director/a de la UGEL, firmada por el o |a representante

gal de la persona juridica; donde se consigne sus nombres y apellidos, numero del Documento Nacional de Identidad o camé de extranjeria, domicilio

=

legal y procesal, correo electrénico, niimero de partida y asiento registral en donde conste el poder de representacitn vigente.

4 Articulo Denominacién Tipo de Norma Numero Fecha de Publicaclén
Literal a. del numeral 100.2 del  |Reglamento de la Ley N°28044, |Decreto Supremo N° 004-2019-MINEDU |12/03/2018
articulo 100 Ley General de Educacion

$IRlan de estudios del programa de estudios, conforme a Io dispuesto en los Lineamientos Académicos Generales, en formato digital
.(F;\ Articulo Denominacién Tipo de Norma Namero Fecha de Publicacion

ma el a. del numeral 100.2 del  |Reglamento de la Ley N°28044, |Decreto Supremo N° 004-2019-MINEDU |12/03/2019
aspii-ulo 100 Ley General de Educacion

Copia simple de aclas de reuniones con representantes del sector productivo, para la elaboracién de los planes de estudio; conforme a lo dispuesto en los

Lineamientos Académicos Generales.

Articulo Denominacién Tipo de Norma Namero Fecha de Publicacién
Literal a. del numeral 100.2 del  |Reglamento de la Ley N°28044, [Decreto Supremo N° 004-2019-MINEDU |12/03/2019
articulo 100 Ley General de Educacién

Declaracion jurada firmada por el o la representante legal de la persona jurldica, sobre la existencia de las condiciones de infraestructura, servicios
basicos, servicios al estudiante, equipamiento, mobiliario, recursos para el aprendizaje, asi como el detalle de los mismos; que debera corresponder a los

programas de estudio que se ofertaran, al numero de estudiantes, y deberan enmarcarse en los lineamientos que para lal fin apruebe el MINEDU.

Articulo Denominacién Tipo de Norma Numero Fecha de Publicaciéon
Literal a. del numeral 100.2 del  [Reglamento de la Ley N°28044, |Decreto Supremo N° 004-2019-MINEDU |12/03/2019
articulo 100 Ley General de Educacion

Declaracion jurada sobre la disponibilidad del personal docente acorde al plan de estudios propuesto, firmada por el o la representante legal de la persona

juridica.

Articulo Denominacion Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicacion
Literal a. del numeral 100.2 del  |Reglamento de la Ley N°28044, |Decreto Supremo N° 004-2019-MINEDU |12/03/2019
articulo 100 Ley General de Educacion

Copia simple de licencia para el uso de plataforma o entorno educativo virtual, o link de la plataforma de uso libre, asi como el usuario y contrasefia para la

verificacion del contenido educativo de la misma; en el caso de implemenlar la modalidad semipresencial y a distancia.

Articulo Denominacién Tlpo de Norma Namero Fecha de Publicacién
Literal a. del numeral 100.2 del  [Reglamento de la Ley N°28044, |Decreto Supremo N° 004-2019-MINEDU |12/03/2019
articulo 100 Ley General de Educacion
pag. 1



Copla simple de convenios y/o alianzas con el sector productivo, para la insercion laboral del estudiantado, y para la implementacion de formacion dual o

farmacidn en allernancia, de corresponder.

Articulo D inacion Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacion
Literal a. del numeral 100.2 del  |Reglamento de la Ley N°28044, |Decreto Supremo N° 004-2019-MINEDU |12/03/2019
articulo 100 Ley General de Educacion

C. SUSTENTO DE SILENCIO ADMINISTRATIVO (Completar solo en caso de procedimiento administrativo de evaluacién previa con siencio

gativo.)
I i

D. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO O SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD

1. Pautas Metodolbgicas a seguir para la determinacion del costo del procedimiento Administrativo:
Se seguiran los procedimientos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM - Decreto Supremo que aprueba la metodologia de determinacién

de costos de los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad comprendidos en los Textos Unicos de Procedimientos
Administrativos de las Entidades Publicas, en cumplimiento del numeral 44.6 del artlculo 44 de la Ley N° 27444, Ley del Procedimienio Administrativo

General.
2. Declaracion de la Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM

Modalidad :
Referencla Monto - S/

3.1 Personal Direclo 530.55
3.2 Material Fungible G
3.3 Servicio directo identificable 45.67
3.4 Material no fungible 1.13
3.5 Servicio de terceros 18,27
3.6 Depreciacidn de activos y amortizacion de intanglbles 0.00
3.7 Costos fijos 16.00
COSTO TOTAL ) 614.45

Derecho de Tramitacion TUPA 385.00

1 NACEDA GARRIDO

TR .u&.-' eRTaREME SECTDHIAL I
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Texto Unico de Procedimientos Administratlvos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE TUMBES"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"Cambio de Local o nuevo locai de CETPRO privado™
Codigo: PE61673E4F5

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento mediante el cual el titular de! Centro de Educacion Técnico-Productiva (CETPRO) Frl_vado licenciadn, persona natural o juridica,
solicita a la Unidad de Gestion Educativa Local (UGEL) del gobiero regional el cambio de local, siempre que &l nuevo local cumpla con las
condiciones bésicas de calidad establecidas. La UGEL verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la resolucién de cambio de local o nuevo

local, la cual es de vigencia indeterminada.
_—

I Requisitos

—

1.- Solicitud de cambio de local o nuevo local, dirigida al Director/a de la UGEL, firmada por el o la representante legal de la persona juridica; donde
se consigne sus nombres y apellidos, nimero del Documente Nacional de Identidad o carné de exiranjeria, domicilio legal y procesal, correo
electrénico, nimero de parlida y asiente registral en donde conste el poder de representacion vigente. Asimismo, debe sefialarse |a direccion
propuesla para su funcionamienlo

2.- Copia simple del Certificado Registral Inmobiliario en el que conste inscrito el inmueble donde el CETPRO prestara servicios educativos. En caso
el inmueble no sea propiedad de Ja inslitucién, presentar copia simple del documento que acredile su posesion.

3.- Declaracion jurada firmada por el o la representante legal de la persona juridica, sobre la existencia de las condiciones de infraestructura,

servicios basicos, recursos para el aprendizaje, servicios al estudiante, equipamiento, mobiliario, asi como el delalle de los mismos; que debera

corresponder a los programas de estudio ?ue se ofertaran, al nimero de estudiantes, a la gestién institucional; y deberan enmarcarse en los
M

lineamientos que para tal fin aprusbe al MINEDU.

4.- Copia simple de la memoria descriptiva, planos de ubicacién, corte y distribucion, concordantes con los programas de estudio con los que iniciara
la prestacion del servicio educativo y con la norma de infraestructura educativa, de acuerdo a lo dispuesto en el Reglamento Nacional de

Edificaciones.

5.- Copia simple de licencia para el uso de plataforma o entorno educativo virtual, o link de la plataforma de uso libre, asi como el usuario y
contrasefia para la verificacion del contenido educativo de la misma; en el caso de implementar la modalidad semipresencial y a distancia.

—_—

Formularios

Canales de atencién

Atencion Presencial: SEDE DE LA UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL
Atencion Virtual: mesadapaﬂas@ugalcviliargg%p?ngGEL CONTRALMIRANTE VILLAR), mesadepartesvirtual@ugeltumbes.edu.pe (UGEL
L

TUMBES), ugelzarumilia2020@gmail.com (1 RUMILLA)

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
/‘ " Caja de la Entidad
Monto - S/ 539.20 Efectivo:
Soles

I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento

30 dias hébiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Posltivo: Si vencido el plazo de atencién, no obliene respuesta, la peticion

se considera aprobada.

I

I Sedes y horarios de atencion

UGEL Contraimirante Villar Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.
UGEL Tumbes Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.
UGEL Zarumilla Lunes a Viernes de 08:00 a 14:00,

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

— T —
L

UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL Teléfono: -
Anexa: -
Correo: -




Texto Unico de Procedimientos Administrativos f'fGOBlERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE TUMBES"

I ‘fl;thricias de msoiﬁ?lén de ;géurgas

Reconsideracién Apelacién
Auioridad competente Director de UGEL - Dlrecclén UGEL Director de DRET - Direcclon- DRET
Plazo maximo de 15 dias hablles 15 dias hablles
presentacion
Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dlas hablles
respuesta
I Base legal
. ., Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero Publicacién
Literal b. del numeral|Regiamento de la Ley N°28044, Ley General de Educacion Decreto Supremo N° 004-2019-MINEDU | 12/03/2019
100.2 del articulo 100
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SEDES DE ATENCION




Texio Unico de Procedimientos Administrafives - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE TUMBES"

SEDES

DIRECCION

HORARIO DE ATENCION

UGEL Contralmirante Villar

ZORRITOS - CONTRALMIRANTE VILLAR
- TUMBES - AV. GRAU N* 350

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a
17:00.

UGEL Zarumilia

ZARUMILLA - ZARUMILLA - TUMBES -
AV.TUMBES N° 625

Lunes a Viernes de 08:00 a 14:00.

UGEL Tumbes

TUMBES - TUMBES - TUMBES - CALLE
MAXIMILIANO MORAN ARCAYA S/N

Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 14:00 a
17:00.
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FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

A. INFORMAGION BASICA

1. Tipo : Procedimiento administrativo

2. Denominacién : Cambio de Local o nuevo local de CETPRO privado

3. Numero de veces que es demandado a la entidad : 3

4. Calificacién : Silencio Positive

Plazo : 30 dias habiles

B. SUSTENTO LEGAL

1. Fundamento legal;

10 Tipo Norma Norma Articulo Fecha Numero Descripcién
Publicacion
1 Decrelo Supremo Reglamento de la Ley  |Lileral b. del numeral 12/03/2019  |N® 004-2019-  |Reglamento de la Ley N°28044,
N°28044, Ley General  |100.2 del articulo 100 MINEDU Ley General de Educacién
de Educacion

2. Enumeracion de requisitos como se sefiala en el TUPA y fundamento legal especlfico de cada requisito (Ley decreto ordenanza u otro de acuerdo con
la LPAG)

Saliciiud de cambio de local o nuevo local, dirigida al Director/a de la UGEL, firmada por el o la representante legal de la persona juridica; donde se
consigne sus nombres y apellidos, numero del Documento Nacional de |dentidad o carné de extranjerfa, domicilio legal y procesal, correo electrénico,

numero de partida y asiento registral en donde conste el poder de representacién vigente. Asimismo, debe sefalarse la direccion propuesta para su

funcionamiento

Articulo Denominacién Tipo de Norma Namero Fecha de Publicacién
Lieral b. del numeral 100.2 del  |Reglamento de la Ley N°28044, |Decreto Supremo N° 004-2019-MINEDU |12/03/2019
articulo 100 Ley General de Educacién

Copia simple del Certificado Registral Inmobiliario en el que conste inscrito el inmueble donde el CETPRO prestaréa servicios educativos. En caso el

inmueble no sea propiedad de la institucion, presentar copia simple del documento que acredite su posesién.

Articulo Denominacién Tipo de Norma Namero Fecha de Publicacién
Literal b. del numeral 100.2 del  [Reglamento de la Ley N°28044, [Decreto Supremo N* 004-2019-MINEDU  [12/03/2019
articulo 100 Ley General de Educacién

Declaracion jurada firmada por el o la representante legal de la persona juridica, sobre la existencia de las condiciones de infraestructura, servicios
basicos, recursos para el aprendizaje, servicios al estudiante, equipamiento, mobiliario, asi como el detalle de los mismos; que debera corresponder a los
programas de estudio que se ofertaran, al numero de estudiantes, a la gestion institucional; y deberdn enmarcarse en los lineamientos que para tal fin

apruebe el MINEDU.

Articulo Denominacién Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicacién
Literal b. del numeral 100.2 del  |Reglamento de la Ley N°28044, |Decreto Supremo N° 004-2019-MINEDU [12/03/2019
articulo 100 Ley General de Educacian

Copia simple de la memoria descriptiva, planos de ubicacién, corte y distribuclon, concordantes con los programas de estudio con los que iniciaré la

prestacion del servicio educativo y con la norma de infraestructura educativa, de acuerdo a lo dispuesto en el Reglamento Nacional de Edificaciones.

Articulo Denominacion Tipo de Norma Ndamero Fecha de Publicacién
Literal b. del numeral 100.2 del  |Reglamento de la Ley N°28044, |Decreto Supremo N° 004-2019-MINEDU  [12/03/2019
articulo 100 Ley General de Educacion

Copla simple de licencia para el uso de plataforma o entorno educativo virtual, o link de la plataforma de uso libre, asi como el usuario y contrasefia para la

verificacion del contenido educativo de la misma; en el caso de implementar la modalidad semipresencial y a distancia.

Articulo Denominacién Tipo de Norma Namero Fecha de Publicacién
Literal b. del numeral 100.2 del  |Reglamento de la Ley N°28044, |Decreto Supremo N° 004-2019-MINEDU |12/03/2019
articulo 100 Ley General de Educacion

C. SUSTENTO DE SILENCIO ADMINISTRATIVO (Completar solo en caso de procedimiento administrativo de evaluacion previa con silencio

ar }
gativo.

il
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D. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO O SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD

1. Pautas Metodoldgicas a seguir para la determinacion del costo del procedimlenio Administrativo:
Se seguiran los procedimientos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM - Decreto Supremo que aprueba la metodologia de determinacién
de costos de los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad comprendidos en los Textos Unicos de Procedimientos
Administrativos de las Entidades Publicas, en cumplimiento del numeral 44.6 del articulo 44 de la Ley N° 27444, Ley del Procedimienio Administrativo
General. ;
2. Declaracion de la Entidad: Se_declara haber seguido los pasas establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM
Modalidad :
Referencia Monto - S/
3.1 Personal Directo 454.65
) 2.22
3.2 Material Fungible
3.3 Servicio directo identificable 45.67
3.4 Malerial no fungible 1.02
3.5 Servicio de terceros 19.68
3,6 Depreciacion de activos y amortizacién de intangibles 0.00
3.7 Costos fijos 16.00
COSTO TOTAL 539.25
Derecho de Tramitacién TUPA 539.20

Ifrllﬂ-'ﬂm_ o
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=1 £ )
7 10 ’ / | (E:?ja de la Entidad
= == Monto - S/ 480.00 | ectivo:
e (E3 | Soles
£, 182 /
R Lt
L3t 'n%'-':' | Plazo de atencidn I Calificacién del procedimiento
£ .28y .-
ox
2 $ e 30 dfas habiles Evaluacién previa — Silenclo Administrativo Positivo: Sl vencido el plazo de atencion, no obtlene respuesta, la peticion
- se considera aprobada.
<i:
.
F:iz' I Sedes y horarios de atencién
Tt
e ?E 2“‘“ Direccion Reglonal de Educacién de Tumbes Lunes a Viernes de 09:00 a 12:30 y de 15:00 a 17:00.
o
—r ¥

Texto Unico de Procedlmlento_s;AdmIﬂnistratlv.os; - "90_BIERNO REGION/:L DEL DEPARTAME;JTO DE TUMBES”

;'Denomlnacién dp_i Proged!mlenfo Administrativo
i"Cierre de CETPRO privado, a pedido de parte™
‘Cédigo: PE6167335C8

Ipe'scrlp.t‘:iﬁp@l procedimiento ' ' i X '

Procedimiento mediante el cual el titular del Centros de Educacion Técnico-Productiva (CETPRO) privado licenciado, persana natural o juridica,
solicita el cese definitivo de los servicios educativos autorizados durante el licenciamienlo. El goblerno regional, a través de la Direcclon Regional de
Educacién (ERE), o la que haga sus veces, verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la resolucién de clerre, la cual es de vigencia es
indeterminada.

I Requisitos

1.- Solicitud de cierre de CETPRO, dirigida al Director/a de la DRE, o la que haga sus veces, firmada por el o la representante legal de la persona
juridica; donde se sefiale el motivo, se consigne sus nombres y apellidos, numero del Documento Nacional de Idenlidad o carné de extranjeria,
domicilio legal y procesal, correo electrénico, nimero de partida y asiento registral en donde conste el poder de representacion vigente.

2.- Copia simple de la escritura publica debidamente inscrita en los Registros Pablicos en la que conste el proceso de fusién o escision; cuando el
cierre se fundamente en esta causal.

3.- Informe académlco, donde se delalle |a situacion de los y las estudlantes de los programas de estudio en curso y los que aun estan en proceso
de titulacién o no se han tliulado; en formato digital.

4.- Plan de culminacién de los programas de estudios, cuando existan estudiantes matriculados en el periodo académico en curso; a fin de
salvaguardar los intereses de los y las estudianles y garantizar Ja culminacién en el mismo CETPRO o en otro CETPRO; en formato digltal.

5.- Plan de traslado del acervo documentario del CETPRO a la UGEL y al CETPRO donde se culminaran los programas de estudio en curso, de ser
el caso, y conforme a lo dispuesto en los Lineamientos Académicos Generales; en formato digltal.

6.- Cronograma de entrega de certificaciones y titulos para un perlodo que no excedera de cuarenta (40) dias habiles; en foimato digltal

I Formularlos

tencidn Presencial: Direccién Reglonal de Educacion - DRET
fencién Virual: direcclon@dretumbes.edu,pe

I Modalidad de pagos

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Secretaria General - DRET : Direccién Regional de Educaclon de Tumbes J

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Qongulta AS»O‘EI"‘B‘ el prgqujm!g’ngp

]

Direccién Regional de Educacion -DRET Teléfono: - ‘
Anexo: -
Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracidn

Apelacion




. - - i | o = el : - = T = ",_.—“' I.'_' =4 o - _ 'I‘_' - ’!U -_-. '!-_'\‘ .'-;_. ‘,._‘__':'fg'_{'_.'q--.“_l‘  _ma— g =
Texto Unico de Procedimlentos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE TUMBES"
Autoridad competente Abogado i} - Oficina de Asesorla Juridica - DRET Abogado Ill - Goblerno Reglonal de Tumbes
Plazo méximo de 15 dias héblles 15 dlas héblles
presentacion
Plazo méximo de 15 dlas hébiles 30 dlas héblles
respuesta
I Base legal
N Fecha
Articulo Denominaclén Tlpo Nimero Publlcacién
Numeral 101.3 del|Reglamento de la Ley N°28044, Ley General de Educacién Decreto Supremo N° 004-2019-MINEDU | 12/03/2018
articulo 101
2,345 Aprueba procedimientos administrativos estandarlzados del | Decreto Supremo 018-2021-PCM 08/02/2021
sector Educacién cuya tramitacién es de competencla de los
Gobiernos Regionales




3 T
qugo" Unico de _prca&in@!éngq_s_ﬁdmlnls!rallvos - "GQ_B-IERNO‘REGIONAL DEL DEP#RTAM.I._‘:"_!@"_@_

AT A

DE TUMBES”

SEDES DE ATENCION

ET T
ZACIOk:

E




T N LTI T AR R R SR S (R N T ST T ST
Texto Unico de Procedimientos Adminisirativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE TUMBES™
SEDES DIRECCION HORARIO DE ATENCION

TUMBES - TUMBES - TUMBES - Av. Tumbes Lunes a Viemes de 09:00 a 12:30 y de 15:00 &

Di
ireccién Reglonal de Educacién de Tumbes g2 17:00.
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