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VISTO: |

El informe N° 529.2022/GOB.REG. TUMBES-GGR-ORAJ, de fecha 21 de diciembre del

2022, Informe N° 029-2022/GOB.REG.TU MBES-GGR-GRPPAT-SGDI-VRZ, de fecha 23 de

agosto del 2022; INFORME N° 015-2022!GOB.REG.TUMBES-GGR-ORA-OCP-JAQR, de

GO/ oy, fecha 19 de julio de 2022; Informe N° 025—2022/(30!3.REG.TUMBES-C—GR-GRF’PAT~SGDi-

i \f{;‘() § WRZ de fecha 30 de junio de 2022, Informe N° 0337-2021/GOB.REG."UMBES-ORA-OCP-

\‘ *i’," 23\ | VHSR, de fecha 23 de diciembre de 2021, Informe N° 001-2022/GOE.REG. TUMBES-ORA-
b \ foi \\;Ir OCP-VHSR, de fecha 04 de enero de 2022, y,

CONSIDERANDO:

Que, conforme al articulo 191° de la Constitucion Politica del Peru, que prescribe "Los
Gobiernos Regionales tiener: autonomia politica, eccnomica y administrativa en jos asuntos
i de su competencia’.

Regionhales, en cada uno de los departamentos de pais, como personas juridicas de derecho
publico con autonomia politica economica y administrativa en asuntos de su competencia,
constituyendo para su administracion economica y financiara un plieg? presupuestal.

’ A / j Que, con la Ley de Bases de la Descentralizacién - Ley N° 27783, se crean los Gobiernos
i, ‘:‘{' i'{' :
1
if
/

s Que, en el marco de lo dispuesto por la Constituc.or Politica del Estedo, Capitulo XiV, Titulo
it . Wdelaley N° 27680 - Ley de Reforma Constitucional sobre Descentralizacién, y el articulo
& (ﬂ//l 20 ge la Ley N° 27867 - Ley Orgénica de Gobiernos Regionales Yy sus modificatorias, los

’ f Gobiernos Regionales son personas juridicas de derecho publico <on autonomia politica,
econémica y administrativa en asuntos de su competencia; El inciso a), ¢) y f) del articulo
9° de ta LOGR, establece: “Los Gobiernos Regionales aprueban su crganizacion internay su
presupuesto, Administrar sus bienes Yy rentas y dcta las normas inherentes a la gestion
regional”.

Que, con la Ley de Bases de la Descentralizacion - Ley N° 27783, se crean los Gobismos
Regionales, en cada uno de los departamentos dal pais, cOMO personas juridicas de derechio
publico con autonomia politica econémica y administrativa en asuntos ce su competencia,
constituyendo para su administracion economica y fpnanciera un pilego presupuestal.

Que, el articulo 8° de la Ley sefalada ut supra, establece: .

“(L)la autoncmia es el derecho y 1a capacidad efectiva del gobie o en sus tres niveles, de
normar, regular, y administrar los asuntos publicos de su competencia. Se sustenta en afianza
en las poblaciones e instituciones la responsabilidad y el derecho de promovery gestionar el
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desarrollo de sus circunscripciones, en el marco de la unidad de la nacién. La autonomia se
sujeta a la Constitucién y a las leyes de desarrollo constitucional respectivas’.

Que, la Ley N° 27785, Ley Organica del Sistema Nazional de Conirol y dz la Contraloria
General de la Republica, en su articulo 1° precisa, que esta Ley establece las normas que
regulan el ambito, organizacion, atribuciones y funcionamiento de Sistema Nacional de

Control y de la Contraloria General de la Repuiblica como ente técnico rector Je dicho Sistema.

Que, citada Ley, en su articu'o 2°. sefiala que el objeto de la Ley es propender al verificar,
mediante la aplicacién de principios, sistemas y procedimientos técnicos, la correcte, eficiente
y transparente utilizacion y gestion de los recursos y kienes del Estado, el desarrolio honesto
y probo de las funciones y actos de las autoridades, funcionarios servidcres publicos, asi
como el cumplimiento de metas y resultados obtenidos por las instituciones sujetas a control,

con la finalidad de contribuir y orientar el mejoramiento de sus actividaces y servicios en
~~% beneficio de la Nacion.

Que, el articulo 3°, de la Ley ut supra, estavlece gue el ambito de aplicacion de la misma Ley

y aquellas gue emita a Conraloria General son aplicables a todas las entidades sujetas a
control por el Sistema, independientemente del régimen legal o fuente de firanciamiento bajo
el cual operen, siendo una ellas ¢l Gobierno Regiona'.

Que, mediante el articuio 1° del Decreto Legislativo N° 1439, Decreto Legislativo cel Sistema
Nacional de Abastecimiento, sefiala que su objeto es desarrollar &l Sistema Nacional de
Abastecimiento, y que este se aplica ademas a los gobiernos regionales.

Que, por su parte el Reglamento del Decreto Legisiativo N° 1439, Decreto Legislative del
Sistema Nacional de Abastecimiento, aprobado madiante el Decreto Supremo N° 247-2019-
EF, en su articulo 21°, ha establecido 1o que sigue:

Articulo 21° Inventario:

Los bienes muebles son materia de verificacion por parte de las Entidades mediante su
inventario, el cual consiste en corroborar su existancia, estado de conservacion, cuando
corresponda de acuerdo a la naturaleza de los bienes, y en actualizar los datos de su registro
a una determinada fecha, con el fi n de conciliar dicho resuitado con el registro contable,
determinar las diferencias que pudieran existir, y efectuar el saneamiento, de corresponder,
durante el afo fiscal de presentacion del inventar.o.

- .Ouei con la Resolucién Directoral N° 008-2020-EF/54.01, de fecha 12 de octubre del 2020,

sa aprobd la Directiva N° 001-2020-EF/54.01, denominada “Procedimientos para la Gestion
de Bienes Muebles calificados como Residuos de Aparatos Eléctricos y Electronicos — RAEE",
la cual ha sido modificada con la Resolucion Directoral N° 008-2021-EF/54.0".
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Que, asimismo, mediante la Resolucién Directoral M° 01 5.2021-EF/54.01, de fecha 23 de
diciembre del 2021, se aprobo la Directiva N° 006-2021-EF/54.01, cenominada “Directiva

para la Gestion de Bienes Muebles Patrimoniales en el marco del Sistema Nacional de
Abastecimiento”.

Que, el Articulo 1l del Titulo Preliminar de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento
Administrativo General, aprobado mediante DECRETO SUPREMO N° 004-2019-JUS (en
adelante LPAG), establece: “La presente Ley tiene por finalidad establecer e. régimen juridico
aplicable para que |a actuacion de la Administracién Publica sirva a la proteccion del interés
general, garantizando los derechos & intereses de los administracos y con sujecion al
ordenamiento constitucional v juridico en general”.

@ s n s o

. g eQue, el numeral 1.1., del Articulo IV, de la LPAG, sefiala que, en relacion al Principio de
#¢7¢ fegalidad, las autoridades administrativas deben actuar con respeto a a Constitucidn, laley y
|

ﬁ? | derecho, dentro de las facultades que le estén atr buidas y de acuerdc con los fines para
Jflos que les fueron conferidas.

El articulo 29° de la LPAG, define al procedimiento administrativo como al conjunto de actos
y diligencias tramitados en las entidades, conducentes a |a emision de un acto administrativo
gue produzca efectos juridicos individuales 0 individualizables sobre intereses, obligaciones o
derechos de los administrados.

Que, el Articulo 61° de la LPAG, define quienes son sujetos del procedimiento, como: “of.
Administrados: la persona natural o juridica que, cualguiera sea sL calificacion o situacién
procedimental, participa en el procedimiento administrativo. Cuando una entidad interviene en
un procedimiento como administrado, se somete a las normas que lo disciplinan en igualdad
de facultades y deberes que los demas administ-ados; 2. Autoridad administrativa: el
agente de las entidades gue bajo cualquier régimen juridico y gjerciendo potestades publicas
conducen el inicio, 1a instruccion la sustanciacion, ia resolucion, la ejecucicn, o que de otro
modo participan en la gestion de los procedimientos administrativos.”.

A su turno, el articuto 62° de la LPAG, conceptualiza al administrado respecto de algiin
procedimiento administrativo concreto a: «q, Quienes lo promugvan como tifulares de
derechos o intereses legitimos individuales o colectivos; 2. Aquellos que, sin haber iniciado el
procedimiento, posean derechos o intereses legitimos que pueden resultar afectados por la
decision a adoptarse”.

Que, el numeral 183.1 del articulo 183° de la LPAG, sefiala: “Las entidades soélo solicitan
/informes que sean preceptivos =n 1= legislacion o aquellos que juzguen absolutamente
indispensables para el esclarecimiento de la cuestisn a resolver. La solicitud debe indicar con
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precision y claridad las cuestiones sobre las que se estime necesario su pronunciamiento”.

Que, mediante la Resolucién Ejecutiva Regional N° 4456-2004/GCB. REG. TUMBES-P,
que aprueba la Directiva N° 010-2004/GOB. REG.TUMBES-GRPPAT-SGDI-SG, se
aprobaron las normas para la elaboracidn de directivas, la misma que tiene como objetivo
lograr que las directivas que se emitan en el Gobierno Reg'onal Tumbes se ajusten a un
esquerna Unico, que permita su uniformidad y facilite su interpratacior; y que, es de aplicacion
obligatoria en todas las dependencias del Gobierno Regional Tumbes.

Que, mediante INFORME N° 0337-2021IGOB.REG.TUMBES-ORA-OCP-VHSR, de fecha 23
de diciembre del 2021, el Jefe de la Oficina de Control Pat-imonial, SOLICITA al Jefe de
Oficina Regional de Adminisiracion, emision de Directiva Interna que reguls 'a utilizacién de
Bienes Muebles utilizados en la institucion perteneciente a Prcyectos. Zon la finalidad de que,
en la liquidacion del proyecto, se pueda reclizar las acciones administrativas para el
procedimiento de alta. Motivo por el cual se propone que la Subgerencia de Desarrollo
Institucional del Gobierno Regional Tumbes, implemente una Directiva que reguie la utilizacion
de estos Bienes Muebles, contando con los aportes de las Gerencias Regionales, Oficina de
Contabilidad y Oficina de Control Patrimonial

Que, mediante INFORME N° 001-2022!608.REG.TUMBES-ORA-OCP-\IHSR, de fecha 04
de enero del 2022, la Oficina de Control Patrimonial, ccn la finalidac de actualizar 1a
normatividad institucional referente a bienes muebles, siendo una de ellas la DIRECTIVA N°
034-2021—201TIGOB.REG.TUMBES-GGR-GRPPAT-SGD!-SG, alcerzo a la Oficina Regicnal
de Administracion las siguientes Directivas de alcance nacional Directiva N° 001-2020-
EF/54.01, denominada “procedimientos para la Gestion de Eienes Muebles calificados como
Residuos de Aparatos Eléctricos y Electrénicos — RAEE", la cual ha sido madificada con la
Resolucion Directoral N° 008-2021-EF/54.01.Directiva N° C08-2021-EF/£4.01, denominada
“Directiva para la Gestion de Bienes Muebles Patrimoniales en el marco del Sistema Nacional
de Abastecimiento”. Tomando en cuenta lo normado por las Direclivas citadas en el parrafo
precedente de la Subgerencia de Desarrollc Instituciona, ha fo-mulado el proyecto de
Directiva para actualizar la DIRECTIVA N° 034—2017‘/GOB.REG.T‘JMBES-GGR—GRPPAT-
s@GDI-SG, cuyo numero Y denominacién es la siguiente DIRECTIVA N°009-
ZOZZIGOB.REG.TUMBES—GGR-GRPPAT—SGDI-SG,“Procedimfentos para Gestionar &l
inventario de Bienes Muebles Patrimoniales en el Pliego del Gobierno Regional
Tumbes™.

Que, mediante INFORME N° 025-2022!GOB.REG.TUMBES-GGR-’BRPPAT~SGD%WRZ, de
fecha 30 de junio de 2022; el cual ha sido validado por la ofic na de Control Patrimonial

mediante INFORME N° 015-22/GOB.REG.TUMBES-GGR-ORA-OCP-JAQR, de fecha 19
7 de julio de 2022.
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Que, mediante INFORME N° 025—2022/608.REG.TUMBES~GGR-GRPPAT-SGDI-\NRZ, de
fecha 30 de junio de 2022; el Especialista en Rac onalizacion Il ce la Subgerencia de
Desarrollo Institucional, ha indicado que proyecto de Directiva para actualizar 'a DIRECTIVA
N° 034-201TIGOB.REG.TUMBES-GGR—GRPPAT-SGDEMSG, a la Sub Serente de Desarrollo
Institucional ha sido formulado conforme lo establece la Directiva N° 006-2021-EF/54.01,
Directiva para la Gestion de Bienes Muebles Patrimoniales en el marcc del Sistema Nacional
de Abastecimiento”, aprobada con Resolucion Directoral N° 015-2021-EF/54.01.

Que, mediante el Especialista en Racionalizacion Ill, alcanza proyectc de Directiva referenie
al inventario de Bienes y Muebles Patrimoniales, debidamente implementado con los aportes
de conformidad de la oficina de Control Patrimonial — OCP, con la firalidad de actualizar la
“PROCEDIMIENTOS PARA GESTIONAR EL INVENTARIO DE BIENES MUEBLES
PATRIMONIALES EN EL PLIEGO GOBIERNO REGIONAL TUMBES?, adecuandolo a las
disposiciones establecidas en la normativa del Sistara de Abastecimisnio.

- Que, es asi gue contando proyecto de Directiva materia de analisis con la conformidad en su
" contenido en el numeral 7.3.5 de la Directiva N°010—2004/GOBREG.TUMBES—GRPPAT-
¢ SGDI-SG,aprobada medianie Resolucion Ejecutiva Regiona' N° 4456-

2004/GOB.REG. TUMBES-P, ha sefialado que @ una vez revisada v estando conforme la
directiva por la instancia respectiva, se elabora el proyecto de resolucion segun sea el caso y
serd visada por la Gerencia y/o Oficina en el casc de Direcciones Regionales y Hospital de
Apoyo de acuerdo al ambito de su competencia

Que, mediante Proyecto de Directiva N° 006-2023]60B.REG.TUMBES-GGR-GRPPAT»
3GDI-SG, se pretende establecer los procedimientcs para gestionar inventario de Bienes y
Muebles Patrimoniales en el pliego del Gobierno Regional de Tuambes, conforme a lo
establecido en la normativa de Gestién de Bienes Muebles Patrimoniales en el marco del
Sistema Nacional de Abastecimiento, a la que sé refiere la Directiva N°006-2021-EF/54.01.
“procedimientos para Gestiona: ! inventario de Bienes Muebles Patrimoniales en el
Pliego del Gobierno Regional Tumbes”,

Que, dicho esto, el Jefe de la Oficina Regional de Asesoria Juridica mediante INFORME WN°
829-20221{308.REG.TUMBES-GGRICRAJ, de fecha 21 de diciembre de! 2022; OPINO: Se
remita el expediente administrativo a 1 Gokernzcion para que se expida la resolucién
ejecutiva regional correspondiente, APROBAMNDO el proyecto de “pProcedimientos pars
Gestionar el inventario de Bienes Muebles Pairimoniales en el Piiego del Gobierno
Regional Tumbes”, propuesto por la Subgerencia de Desarrollo Institucicnal del Gobierno

~ Regional de Tumbes, por los fundamentos expuestos en el presente informe.

Que, estando a lo actuado y contando con la visacion de la Sub Gerencia de Desarrollo

Institucional, Gerencia Regional de Planeamiento, Presupuesto Y Acondicionamiento

5
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Territorial. Oficina Regional de Asesoria Juridica. Secretaria General Regional y la Gerencia
General Regional del Gobierno Regional de Tumbsas® y, en uso de las facultades otorgadas
por la DIRECTIVA N° 003-2022/GOB.REG. TUMBES-GGR-GRPPAT-SGDI-SG, denominada
«“DESCONCENTRACION DE FACULTADES y ATRIBUCIONES DE LAS DEPENDENCIAS
DEL GOBIERNO REGIONAL TUMBES”; aprobada por Resolucién Ejecitiva Regional N°
182-2022/GOB.REG. TUMBES-GR, de fecha 21 de junio del 2022; MODIFICADO por la
Resolucién Ejecutiva Regional N° 0000468-2020/GOB.REG. TUMBES-GR, de fecha 28 de
diciembre de 2022, vy, por la Resolucién Ejecutiva Regional N° 000068-
2023/GOB.REG.TUMBES-GR, de fecha 13 de enero de 2023;

SE RESUELVE:

o ARTICULO PRIMERO. -DEJAR SIN EFECTO, en todos sus extremos la Resolucién

. Gerencial General Regional N°00000827-201 7/COB.REG.TUMBES-GGR, de fecha 29 de

fhes i | noviembre del afio 2017, mediante el cual se aprueba la DIRECTIVA N° 034-

if; ut iu.li‘_?2017/GOB.REG.TUMBES-GGR-GRPPAT—SGDI-SG, denominada “PROCEDIMIENTOS

e s VU paRA LA REALIZACION DEL INVENTARIO FisicoO DE BIENES MUEBLES

PATRIMONIALES EN EL PLIEGO GOBIERNO REGIONAL TUMBES” por las razones
expuestas en la parte considerativa de la presente resolucion.

ARTICULO SEGUNDO. —APROBAR la Directva N° 006-2023/GOB.REG. TUMBES-GGR-
GRPPAT-SGDI-SG, denominada “PROCEDIMIENTOS PARA GESTIONAR EL
INVENTARIO DE BIENES MUEBLES PATRIMONIALES EN EL PLIEGO GOBIERNO
REGIONAL TUMBES” gue en anexo forma parte de la presente resclucion.

ARTICULO TERCERO. — PRECISAR, que la directiva mencionada l'neas arriba se encuentra
distribuida de la manera siguiente: | Finalidad: il Objetivo; Ill Base Legal; IV Alcance; V
Aprobacion; VI Vigencia, Vil Normas Generales: VIl Normas Especificas; IX Normas
Complementarias Finales; X Normas Complementarias y Transitorias; XI Responsabilidades
y XiI Anexos.

ARTICULO CUARTO. - NOTIFICAR, la preseniz a las oficinas competentes de la Sede
Central del Gobierno Regional de Tumbes, pare los fines pertinentes.

REGISTRESE, COMUNIQUESE, CUMPLASE y ARCHIVESE.

N,
{;psw( m«.‘cu\ L/TUMBE
@A AT
=
MAG. cfc. JUAN|LUIS SINCKE OSORIO
GEREMTE GENERAL REGIONAL 6
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DIRECTIVA N° 006-2023/GOB.REG.TUMBES-GGR-GRPPAT-SGDI-SG

“PROCEDIMIENTOS PARA GESTIONAR EL INVENTARIO DE BIENES
MUEBLES PATRIMONIALES EN EL PLIEGO GOBIERNO REGIOGNAL
TUMBES”

I. FINALIDAD

Contar con un documento normativo donde se establezcan formaimente los
procedimientos para gestionar el nventario de bienes muebles
patrimoniales del Pliego Gobierno Regional Tumbes, de conformidad con lo
establecido en la normativa de Gestién de Bienes Muebles Patrimoniales
en el marco del Sistema Nacional de Abastecimiento. '

Il. OBJETIVO

Establecer los procedimientos para gestionar el inventario de bienes

muebles patrimoniales en el Pliego Gobiemo Regional Tumbes, conforme &

lo fijado en la normativa de Gestion de Bienes Muebles Patrimoriales en ei
)\ marco del Sistema Nacional de Abastecim ento.

Ly
) \ 1. BASE LEGAL

3.1. Ley N° 27867, Ley Organica de Gobiernos Regionales y Modificatorias.

3.2. Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacion de la Gestacion del Estado.

3.3. Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General v
Modificatorias.

3.4. Ley N° 27785, Ley Organica del Sistema Nacional de Control y de la
Contraloria General de la Republica.

35. Decreto Legislativo N° 1439, D.L del Sistema Nacicnal de
Abastecimiento y su Reglamento, aprobado mediante Decreto Supremo
N°® 217-2019-EF

3.6. Decreto Legislativo N° 1278, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de
Gestion Integral de Residuos Solidos.

3.7. Decreto Supremo N° 009-2019-MINAM, Decreto Supremo q.e aprueba
el Régimen Especial de Gestion y Manejo de Residios de Aparatos
Eléctricos y Electronicos.

28 Resolucién Directoral N° 0015-2021-EF/54.01, que aprueba la Directiva
N° 0008-2021-EF/54.01, “Directiva para la Gestion de Bienes Musbles
Patrimoniales en el marco del Sistema Nacional de Apastecimiento” y
su modificatoria dispuesta con R.D N° 0006-2022-EF/54.01.
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“PROCEDIMIENTOS PARA GESTIONAR EL INVENTARIO DE BIENES
MUEBLES PATRIMONIALES EN EL PLIEGO GOBIERNO REGIONAL
TUMBES”

3.9. Resolucion Directoral N° 012-2016-EF/51.01 que aprueba la Directiva
N° 005-2016-EF/51.01 Directiva pera el Reconocimiento, Medicidn,
Registro y Presentacién de los Elemantos de Propiedades, Planta y
Equipo de las Entidades Gubernamentales.

3.40.Resolucion N° 014-2021-EF/54.01, que aprueba la Directiva N° 004-
2021-EF/54.01, “Gestion del Almacenamiento y Distribucion de Bienes
Muebles”.

3.41.Resolucion Directoral N° 017-2016-EF/51.01, que aprueba anexos de
Entidades obligadas a la Implementacion del SIGA Maédulo Patrimonio
(MEF) durante el ejercicio 2017.

3.12.Resolucion Directoral N° 008-2020-EF/54.01, que aprueba la Directiva
N° 001-2020-EF/54.01, “Procedimientos para la Geslién de Bienes

\ Muebles Calificados como Resicuos de Aparatos Electricos vy

K}I\ Electronicos-RAEE” y su modificatoria establecida por R.D N° 008-
2021-EF/54.01.

3.13.Resolucion Ministerial N° 172-2016-VIVIENDA, ResolLcién Ministerial
que aprueba el Reglamento Nacional de Tasaciones.

3.14.Decreto Supremo N° 042-2018-PCV, D.S que Establece Medidas para
Fortalecer la Integridad Publica y la Lucha contra la Corrupcién.

s 3.15.Decreto Supremo N° 004-2019-JUS. que aprueba el TUO de la Ley N°
- %{/ ¥ 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.
o, ,f'i”’ 7 3.16.Resolucion de Contraloria N° 320-2026-CG, que aprueba las Normas
Wiy ) ’ de Control Interno.

= 7 e 147.D.8 N° 040-2014-PCM, Reglamento 3eneral de la Ley N° 30057 Ley

| del Servicio Civil.

A 3.18.0rdenanza Regional N° 008-2014/GRTUMBES-CR, Reglamento de
Organizacion y Funciones-ROF del Gobierno Regional Tumbes.

g e 3A8.RER N° 1312-2010/GOB.REG.TUMBES-P, Manual de Organizacion y

‘ T Funciones-MOF del Gobierno Regional Tumbes.

3.90.Resolucion Gerencial General Regional N° 353-2017/GORE. TUMBES-
GGR, que aprueba la Directiva N° 008-2017/GOB.REG. TUMBES-GGR-
GRDS-SGIS-SG denominada “No-mas para el Uso de! Lenguaje
Inclusivo en todas las Comunicaciones Escritas, Orales y Graficas que
se elaboren en el Gore Tumbes”.
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3.21.Resolucion  Ejecutiva Regional N© 4£5-2004/GOB.REG. TUMBES-P,
que aprueba la Directiva N° 010-2004/GOB.REG. TUMBES-GRPPAT-
SGDI-SG, Normas para la Elaboracior de Directivas.

3.22.RER N° 182-2022/GRTUMBES-GR, que aprueba la Directiva N° 003-
2022/GRT-GCGR-CGRPPAT-SGDI-SG, “Dasconcentracién de Facultades
y Atribuciones de las dependencias del Gobierno Regional Tumbes”.

IV. ALCANCE

Las normas contenidas en la presente Directiva son de aplicacion por
lodos/as los/las servidores/as civiles que prestan servicios en las diferentes
Y Unidades Organicas y Dependencias conformantes del Pliege Gobierno
Vo Regional Tumbes.

—~

V. APROBACION

La presente Directiva sera aprobada pcr Resolucidén Ejecitiva Regional o
Resolucion Gerencial General Regional, de conformidad ccn la delegacion
de facultades y atribuciones aprobadas mediante Resolucién Ejecutiva
Regional N° 182-2022/GOB.REG.TUMBES-GR, del 21 de junio de 2022.

. VIGENCIA

Las disposiciones contenidas en la presente Directiva, regran a partir del
primer dia habil siguiente a la notificacion y/o publicacién en el portal web
institucional oficial del Gobierno Regional "umbes y permaneceran vigentes
hasta la aprobacion de normas legales o disposiciones nacionales ©
regionales que la modifiguen o dejen sin efecto.

. NORMAS GENERALES

7.1. Definiciones

a. Inventario de bienes muebles patrimoniales: Prccedimiento que
consiste en corroborar la existencia v el estado de conservacion de
los bienes muebles patrimoniales y en actualizar los datos de su
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registro a una determinada fecha, con el fin de conciliar dicho
resultado con el reaistre contable, determinar las diferencias que
pudieran existr.

b. Comisién de Inventario: Servidores/as civiles designados/as por la
Oficina General de Administracion, responsables de gestionar el
inventario de bienes muebles patrimoniales.

c. Acta de Conciliacion de Inventario: Documento donde consta la
A comparacion efectuada entre los registros patrimoniales y contables
y con los resultados del inventario de bienes muebles patrimoniales.
I

d. Bien Mueble Patrimonial: Es aquel bien mueble que cumple, de
manera concurrente, con las siguientes condiciones: se haya
obtenido para el uso y cumplimiento de fines institucicnales, sea
pasible de mantenimiento y/o reparacion, y clasifique como activo
fijo o bien no depreciable, de acuerdo a las normras del Sistema
Nacional de Contabilidad.

e. Codigo de inventario: Es el cddigo de referencia de cada bien
mueble patrimonial usado en cada inventario anual, es correlativo e
irrepetible en el mismo periodo.

f. Etiqueta de inventario: Simbolo mzterial que ident fique los bienes
muebles patrimoniales inventariados. Este simbolo material de
verificacion debe contener como minimo el coédigo y afio de
inventario y el nombre o siglas de la Entidad.

7.2. Disposiciones Generales

a. La Oficina Regional de Administracion es la unidad de organizacion
institucional responsable de la administracion de los bienes
muebles patrimoniales institucionales, accion gue realiza con la
unidad organica Oficina de Control Patrimonial (OCP) de la Sede o
unidad organica que desempefie las funciones ce control
patrimonial en las Direcciones Regionales Sectoriales, Direcciones

6
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Ejecutivas y Unidades de Gestién =ducativa Loczl del Gobierno
Regional, conforme a lo establecico en la normative de Gestién de
Bienes Muebles Patrimoniales en el marco del Sistema Nacional de
Abastecimiento.

b. La Oficina Regional de Administracion para realizer la gestion de
los bienes muebles patrimoniales institucionales efectia las
funciones siguientes:
1°. Supervisar la gestion, el registro, control, cautela y fiscalizacion

del patrimonio mobiliaric de la Institucidn; asi como,
proporcionar los documentes y las orientaciones e instrucciones
técnicas y normas necesarias para el cumpiimiento de las

\ mencionadas funciones.

U\ 20, Dirige y realiza las coordinaciones con las diferentes

;” \ dependencias con la finalidad de conseguir un eficaz control
b patrimonial.

3°. Fijar las instrucciones, plazos, mecanismos, instrumentos
y responsabilidades, para el levantamiento del inventario
e de los bienes muebles patrimoniales del Gore Tumbes.

1/} 4°, Remitir a la Direccién General de Abastecimiento (DGA) el
Rl inventario de loe Rienes Muebles Patrimoniales de la
/ institucién, el Informe Final del Inventario y el Acta de
Conciliacién Patrimonio Contable, de acuerde con las
Vi) Yo disposiciones técnico normativas emitidas y las
[ ”/Z/,’/ disposiciones establecidas por Ley.
e

Y 4 ¢. La Oficina de Control Patrimonial (OCP) o la dependencia que haga

e sus veces en las Direcciones Ragionales Sectoriales y Organos

Desconcentrados del Gobierno Regional desarralia las funciones

siguientes:

1°, Determinar y codificar los bienes muebles patrimoniales
adquiridos, de acuerdo a su naturaleza, asignandoles el
respectivo valor monetario.

20, Organizar el regisiro de los bienas muebles de la Institucion, en
el cual se inscribira todo su patrimonio mobiliario, en el Modulo
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Patrimonio del Sistema Integrado de Gestion Administrativa del
MEF-SIGA MEF de la Direccién General de Abastecimiento.
Conservar ordenadamente la documentacién sustentatoria del
ingreso, baja y transferencia de los bienes, a efecltos de
formular los respectivos estados de informaci¢én resumida del
patrimonio de la Institucion.

Establecer el valor por tasacion de los bienes patrimoniales que
carecen de la respeciiva documentacion susizntatoria de su
valor; asi como, de aquellos gue van a ser dados de baja,
donados o transferidos.

Renovar el valor estimado de los bienes muebles que forman
parte del patrimonio mobiliario de la Institucion, para los
tramites de disposicion de los mismos y de acuerdo a las
disposiciones legales vigentes sobre la materia.

. Gestionar las Altas y Bajas de Bienes Muebles Patrimoniales de

la Institucion.

Controlar y custodiar ios bienes muebles patrimoniales de la
Entidad Regional.

Facilitar y brindar la informacion requerida por la Comisidn
de Inventario de los bienes muebles patrimoniales de la
Entidad Regional, registrando la informacién en el Médulo
Patrimonio del Sistema Integrado de  Gestidn
Administrativa del MEF-SIGA MEF de la Diraccién General
de Abastecimiento; asi como, formular toda Ila
documentacién para su presentacién a la citada instancia
del gobierno nacional, dentro del plazo establecido
conforme a los dispositivos legales vigentes.

Efectuar ias demas funciones que le asigne la Oficina
Regional de Administracion referente a la realizacién de la
toma de inventario.

d. La Oficina de Contabilidad y la Oficina de Logistica y Servicios
Auxiliares, proporcionan a la Corrisién de Inventario los saldos
contables de los bienes del active fijo y no depreciables registrados
en el Sistema Integrado de Administracion Finanziera del Sector
Plblico (SIAF SP) y la infcrmacion de los bienes muebles

8
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8.1.

TUMBES”

patrimoniales registrados en el Modulo de Patrimonio del Sistema
Integrado de Gestion Administrativa del MEF (SIGA MEF),
respéctivamente.

. En lo posible, los bienes patrimoniales no deben ser movilizados

durante el periodo que dure el procedimiento de inventario de los
citados bienes muebles patrimoniales. lo que permite optimizar los
procesos de verificacion fisica. conzrol de calidad, conciliacién y
etiquetado.

. En caso sea necesario movilizar los bienes muebles patrimoniales,

por causas excepcionales dicha movilizacion debe comunicarse a
la Oficina de Control Patrimonial CCP y esta a su vez comunicar a
la Comision de Inventario o Equipos de Trabajo para la anotacion
correspondiente.

. El cédigo de inventario es correlativo, independientemente del tipo

de bien. En cada inventario de bienes muebles patrimoniales no
pude existir mas de un bien mueble patrimonial con el mismo
nUmero correlativo. Los bienes muesles sobrantes también deben
ser etiquetados con un codigo de inventario.

. Cuando se realice el inventario de los bienes muebles

patrimoniales, el/la servidor/a civil debe brindar el acceso,
colaboracién y facilidades que el caso amerite, y mostra- todos los
bienes muebles patrimoniales asignados a su cargo inclusive
aquellos que por su seguridad u ofras circunstancias pudieran
encontrarse guardados.

Vill. NORMAS ESPECIFICAS
Del Inventario de los Bienes Muebles Patrimoniales

a. Es obligacion de la Oficina Regicnal de Administracion o quienes

hagan sus veces, gestionar el inventario de sus bienes muebles
patrimoniales cada dos (0Z) afics, con fecha de cierre al 31 de

9
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diciembre del afio previo al de su presentacion, siempre que se
presente el Inventario en el plazo establecido en la Directiva y
que en el Acta de Conciliacidn de Inventario no se consignhen
diferencias en su conciliacion patrimonio-contable.

El plazo de dos (02) aiios, se computa desde el afio en el que
se presenta el inventario.

b. Los bienes muebles patnnioniales dados de baja y suya disposicion
se encuentra pendiente solo son verificados en el inventario.

¢. La Oficina de Control Patrimonial QCP participa como facilitacior
brindando la informacién que le fuere requerida por la Comision de
\ Inventario.

d. El Titular de la Entidad del Gore Tumbes o funcionario/a al/a la que
le haya delegado la facultad, supervisa el currplimiento de la
ejecucion del Inventarioc de la Sede Central y Direcciones
Regionales Sectoriales.

3.2. De las Comisién de Inventario

il La Comisién de Inventario es designada por la Oficina Regional de
R Administraciéon o quienes hagan sus veces, mediante resolucion y esta
conformada por los representantes siguientes:

a. Sede Central Regional
a1) Un/a representante de la Oficina Regional de Administracion
quien ejerce como Presidente/a de la Comisién de Inventario.
a.2) Un/a representante de la Oficina de Contabilidad (Integrante).
a3) Un/a Representante de ia Oficina de Logistica y servicios
Auxiliares (Integrante).

b. Direcciones Regionales Sectoriales, Direccionas Ejecutivas y
UGELs, que son Unidades Ejecutoras
i) Un/a representante de la Oficina de Administracion
(Presidente/a).
h.2) Un/a representante de la Oficina de Contabilidad, o la que haga
sus veces (Integrante).

10
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b.3) Un/a Representante de i{a Oficina de Logistica y Servicios
Auxiliares o quien haga sus veces (Integrante).

c. Direcciones Regionaies Sectoriales que no son Unidades
Ejecutoras
c.1) Un/a representante de la Oficina y/o Area de Administiacion
(Presidente).

¢.2) Un/a representante de la Oficina y/o Area de Contabilidad, o la
que haga sus veces (Integrantz).

c.3) Un/a representante de la Ofizina Regional de Administracion de
la Sede Central Regional.

o
v Ellla representante de la Oficina Regional de Administracién ejerce
‘/ \ como presidente/a de la Comision de Inventario

8.3. Actividades de la Comisidn de Inventario

La Comision de Inventario de la Sede Central y de las Direcciones
Regionales Sectoriales del Gobierno Regional, tienen las actividades

‘ siguientes:

L a) Elaborar y presentar el Plan de Inventario a la Oficina Regional de

: / Administracion o quien haga sus veces, en un plazo que no exceda
e de diez (10) dias habiles de nctificada la resolucidn de su

Y : designacion, el cual contiene como minimo la informacion siguiente:

e a.1. Cronograma de actividades para gestionar el proceso de
inventario conforme a sus fases, cuando corresponda.
a.2. Recursos a ser empleados en el proceso de inventario, tales
como recursos humanos, logisticos, entre otros.

b) Gestionar la comunicacion a todas las unidades organicas sobre
la fecha de inicio del inventario.

c) Dirigir y realizar el proceso de inventario de los bienes muebles
patrimoniales de la Entidad Regional.

d) Realizar la conciliacion patrimonio-contable, formruiando vy
suscribiendo el Acta de Conciliacion de Inventario, conforme al
Anexo N° 01, con los/as responsables de la Oficina de
Contabilidad y de la Oficina de Conzrol Patrimonial OCP

e} Formula y suscribe el Informe =inal de Inventar o, conforme al
Anexo N° 02.

11
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fy Remitir a la Oficina Regional de Administracion o quien héga sUS
veces, el Informe Final de Inventario y el Acta de Conciliacion de

Inventario.

g) Otras actividades que sean necesarias para &l desarrolio del

inventario.

proveedores/as

Conformacién de equipos de trabajo o contratacidon de

La Comision de Inventario, para realizar su trabajo pedra conformar
Equipos de Trebajo o contratacion de proveedores/as de Apoyo al
inventario, con personal debidamente calificado/a. contando con el
apoyo de la Oficina de Recursos Humanos y la Cficina de Logistica y

Servicios Auxiliares, o las unidades orjanicas que hagan sus veces

a) La Comisidn de Inventario para el cumplimiento de sus funciones,
puede solicitar a la Oficina Regional de Admin stracidn o quien
haga sus veces, la conformacior de equipos de trabajo para la

ejecucion del inventario de bienas muebles patrimoniales.

b) La Oficina Regional de Adminigtracion de la Sede Central o quien
haga sus vaces, puede contratar. a proveedores/as de servicios
para ejecutar el inventario de los bienes muebles patrimoniales, en
cuyo caso, estos son supervisados por la Comision de Inventario.

¢) La Comision de Inventario es responsable de los avances y los
resultados del mveniaiio de bienes muebies patrimoniales,
indiferentemente si los equipos de trabajo estan conformados por
servidores/as del Gore Tumbes o por proveedoras/as de servicios.

d) La contratzcién de proveedores/as de servicios citada en el
numeral precedente, no exime a la Comisién de Inventario de la
suscripcion del Acta de Conciliacion de Inventario y del Informe

Final de Invantario.

patrimoniales

8.5. Fases del procedimientoc de inventario de bienes muebles

a) Son fases del inventario de nienes muebles oatrimoniales las

siguientes:

a.1. Planificacion.

a.2. Trabajo de campo.
a.3. Trabajo de gabinete.

12
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b) La fase de planificacién: Esta fase del procedimiento se
encuentra a cago de la Comision de Inventario y comprende las
actividades siguientes:

b.1. [dentificar los ambientes fisicos para detzrminar aquellos
donde existan bienes mueb es patrimoniales, asi como, la
codificacion de los ambientes de los 6rganos y unidades
orgénicas registrados en el Moédulo Patrimonio del Sistema

~ Integrado de Gestion Adminiszrativa del MEF-SIGA MEF.

h.2. Solicitar a la Oficina de Recursos Humanos la relacion de
los/as servidores/as, con el fin de que sea contrastada con la
relacion de aquellos/fas gue tienen bienes muebles
patrimoniales asignados en uso, conforme a lo reg:strado en el

y\ Mddulo de Patrimonio del SIGA MEF.

f b.3. Comunicar a través de la Ofic na Regional de Administracién o

/ quien haga sus veces, a los drganos y unidades organicas la
fecha de inicio del inventario de bienes mueb es patrimoniales,
asimismo, solicitar la designacion de un/a representante quien
actia como Coordinador/a en todo el procecimiento de
inventario y sirve de nexo entre el érgano y unidad organica al
que perteneca y o Comision de Inventario y los equipos de

// : trabajo conformados.

/ ' b.4. Gestionar a través del/de la Coordinador/a, la comunicacion a
[ e todos/as servidores/as sobre la fecha de inicio dal inventario
o de bienes muebles patrimoniales y facilitar la verificacién fisica
o digital de los citados bienes muebles patrimoniales en el
organc o unidad organica dque representa, para 2| acceso y
apoyo en la ubicacion de los bienes muebles patrimoniales de
uso comun que podrian enceontrase bajo llave, y de aquellos
que no sean ubicados en el proceso de verificacior fisica.

¢) lLa fase de trabajo de campo: Esta fase del arocedimiento se
encuentra a cargo de la Comision de Inventario y los equipos de
trabajo o proveedores/as de servicios referidos en ei numeral 8.4)
de ta presente Directiva, quienes registran los datos cbienidos en
la Ficha de Levantamientc de Informacion, conforme al Anexo N°
03. Esta fase comprende:
c.1. Verificar fisica o digitalmente todos los bienes muebles
patrimoniales ubicados en cada uno de los ambientes de los
érganos y unidades organicas de la Entidad Regional.

1.3
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c.2.

c.3.

TUMBES”

La Verificacion fisica se realiza al barrer, identificando los
bienes muebles patrimoniales inventariados con la etiqusta de
inventario que permita su control. Asimismo, la informacién
obtenida contiene como minimo los campcs o datos
consignados en el registro dz bienes del Mddulo Patrimonio
SIGA-MEF.

Identificar, después de la verificacion fisica o digital, los bienes
muebles patrimoniales a través del uso de la etiqueta de
inventario, las cuales son colocadas por el equipo de trabajo
siguiendo los criterios siguientes:

Mobiliario: Vista de frente, en el perfil derecho pearte superior,
en caso de muebles adheridos a la pared o a otros que
impidan su visualizacion, en el frente o cara interna del
mueble dond=s cza nosible su ubicacion o facil lectura. Las
sillas, modulares, sillones o similares en la sared interior del
tablero del asiento.

Equipos: Alrededor de la placa del fabricante en donde sea
posible ubicaria. En la superficie inferior dei equipo o en su
parte trasera. En caso de equipos pequefios puede colocarse
en el compartimiento de la bateria.

Vehiculos: Al interior de la guantera del vehizule o en la parte
superior izquierda de la cabina del vehiculo.

Verificar la presencia fisica del bien, ukicacidn, detalles
técnicos, estado de conservacion y la identificacion delide la
servidor/a responsable que tiene asignado en uso el bien
mueble patrimonial:

Estado de conservacion: bueno, regular, malo, chatarra,
Residuos de Aparatos Electronicos y Eléctricos (RAEE).

Detalies técnicos: Marca, modelo, serie, tipo, color,
dimensiones, placa de rodzje, ndmero de motor, afo de
fabricacion, edad, raza, etc.

En caso los bienes mueb es patrimoniales gue por su

naturaleza no cuenten con marca, modelo, tipo, serie y
dimension, se debe considerar el detalle sigu ente:
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DIRECTIVA N° 006-2023/GOB.REG. TUMBES-GGR-GREPAT-SGDI-SG

“PROCEDIMIENTOS PARA GESTIONAR EL INVENTARIO DE BIENES
MUEBLES PATRIMONIALES EN EL PLIEGO GOBIERNO REGIONAL

TUMBES”
Marca: SIN MARCA.
Modelo: S/M.
Tipo: SIT.
Serie: 8/8.

Dimension: S/D.

c.4. En la verificacion fisica o digital, todos/as servidores/as sin
excepcion deben mostrar al equipo de trabajo cada uno de los
bienes muebles patrimonia.es asignados para usc y bienes de
uso comun gue se encuentren, bajo su responsab lidad.

En caso, que ellla servidor/a civil cuente con bienss de su

}\ propiedad dentro de la Entidad Regional estos deben ser
\ mostrados al equipo de trabajo, acreditando la citada
/A condicion.

c.5. Cuando en el drgano o unidad organica existen bienes de uso
comun, estos son identificados y asignados al/a la Gerente/a o
Jefe/a de Oficina Regional, asi como, al/a fa Sub Gerente/a,
Jefe/a de Oficina o Jefe/a de Unidad de la Sede Central o a
quienes hagan sus veces en las Direcciones Regionales

o Sectoriales 0 a quienes &l/ella dasigne. El/lz servidoi/a a quién

i se asigne en usc los bienes muebles patrimontales de uso

“f,_u comin asume las obligaciones y responsabilidades sobre
[ = estos.

{ - c.6. Los hienes muebles patrimoniales que en el momento de Ia
‘ e verificacion fisica o digital se encuentren en proceso de
o /‘[ ol reparacién ¢ mantenimiento, el equipo de frabajo solicita la

documentacion que sustente tal condicidn y son considerados
dentro del inventario de los bienes muebles patrimoniales del
drgano o unidad organica de la Entidad Regional consignado
en el campo de observaciones de la Ficha de Levantamiento
de Infermaciéon Anexo N° 03, el nimero de documento
mediante el cual se autorizo su salida.

ok

c.7. L.a verificacién dicital procede cuando, atendiendc a causas
depidamente justificadas qus se consignan en el Plan de
Inventario v en el Informe Final de Inventario, se determine
que no es posible efectuar la verificacion fisica. La verificacion
digital se ejecuta a ftravés del empleo de herramientas
tecnologicas y medios electrdnicos que permitan como minimo
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“PROCEDIMIENTOS PARA GESTIONAR EL INVENTARIO DE BIENES
MUEBLES PATRIMONIALES EN EL PLIEGO GOBIERNGC REGIONAL

TUMBES”

la grabacion y comunicacion en linea. La in“crmacion que se

recabe tiene el caracter de declaracion jurada y es susceptible

de revision posterior.

En caso que, en ia verificacior digital no sea 2osible culminar
con la identificacion del bien mueble patrimonial, de acuerdo a
lo prescrito en el sub literal c.4) del literal precedente, dicho
acto es regularizado, debiendo precisarse los plazos y
condiciones en el Informe Fina de Inventario.

¢.8. Las causas que justifican la verificacidn digital son
consignadas por la Comisior de Inventario en el Plan de
Inventario y en el Informe Final de Inventario Anexc N* 0Z.

c.9. Luego de la verificacion fisica o digital, s=2 procede a la
identificacion de la totaidad de los bienes muebles
patrimoniales mediante el uso de un simbolo material como
placas, laminas, etiquetas, aretes o cualquier ofra forma
apropiada, que identifique os bienes mueblss patrimoniales
inventariados. Este simbolo material de verificacion coniiene
como minimo el afio de inventario y el nomkre de la Entidad
Regional o unidad de organizacion del Ente Regional.

Para el Inventario de los bienes muebles patrimoniales asignados
en uso a los/as servidores/as que presten servicics mediante
teletrabajo o similares, la Comisién de Inventaric deja constancia

" de tal situacién en el Informe Final de Inventario. sin perjuicic de la

verificacion e identificacion sefialada en el sub literal ¢} del
numeral 8.5).- Fases del procedimiento de inventario de bienes
muebles patrimoniales, de la presente Directiva.

La fase de trabajo de gabinete: Esta fase comprende las
actividades siguientes:
e.1. Actualizar los registros en el Médulo de Patiimonio del SIGA

MEE en base a la informacion obtenida en la verificacion fisica
o digital, comprendiendo el detalle técnico de los bienes
muebles patrimoniales, 'a cual es realizada o supervisada por
la Comision de Inventario.

.2. Controlar la Calidad de la calidad de la verificacion fisica v
-digital y de la informacion ingresada al Modulo Patrimonio del

16
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DIRECTIVA N° 006-2023/GOB.REG. TUMBES-GGR-GRPPAT-SGDI-SG

“PROCEDIMIENTOS PARA GESTIONAR EL INVENTARIC DE BIENES
MUEBLES PATRIMONIALES EN EL PLIEGO GOBIERNO REGIONAL
TUMBES”

SIGA MEF durante el trabajo de gabinete, a cargo- de la
Comision de Inventario. Es:a se realiza antes de la
conciliacion patrimonio-contable.

e.3. Efectuar la conciliacion patrimonio-contable del inventario:

i. La Comisidon de Inventario, lz Oficina de Controt Patrimonial
OCP y la Oficina de Contabilidad efectdian la conciliacion
patrimonio-contable entre |a informacién resultante del
inventario con el registro conzable.

ii. La Comision de Inventaric, en coordinacior con la Oficina
de Contabilidad y la Cficina de Control Patrimonial OCP,
elabora y suscribe el Acta de Conciliacion de Inventario,
determinando la existencia de bienes muebles
patrimoniales faltantes de corresponder. '

e.4. Elaborar y suscribir el Informe Final de Inventa-io: concluida la

conciliacion de inventario, la Comision de inventario suscribe

a7 el Informe Final de Inventario, identificando, de ser el caso, los

e (\/ i bienes muebles sobrantes y faltantes.
l

e.5. Enviar el Acta de Conciliacion de Inventario y &l Informe Final
de Inventario a la Oficina Regional de Administracién o quien
haga sus veces.

r;f/’ 8.6. Presentacion del inventario y plazcs

a) La presentacién del inventario se efectia de conformidad con lo

siguiente:

a.1.La Oficina Regional de Administracion o quien haga sus
veces, remite el Informe Final de Inventaric y el Acta de
Conciliacién de Inventario a la Oficina de Cortrol Patrimonial
OCP, con la finalidad de que esta unidad organics realice la
presentacion del inventario de tienes muebles patrimoniales.

a.2. La Oficina de Control Patrimonial OCP presenta el Informe
Final de nventario y el Acta de Conciliaciéon de inventario, a
tfravés de su registro en el Modulo de Patrmonio del SIGA
MEF. Dicha presentacion se acredita con 2| susiento de
inventaric que expide el Médulo de Patrimonio antes citado.
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DIRECTIVA N° 006-2023/GOB.REG. TUMBES-GGR-GRPPAT-SGDI-SG

==

“PROCEDIMIENTOS PARA GESTIONAR EL INVENTARIO DE BIENES
MUEBLES PATRIMONIALES EN EL PLIEGO GOBIERND REGIONAL,
TUMBES”

a.3. En las unidades de organizacién de la Endidad Regional, se
realiza de acuerdo a lo siguierte:
i.Las Direcciones Regionales Sectorizles, Direcciones
Ejecutivas y Unidades de Gestién Educativa Local, efectian
el registro referido en ei literal a.2) del numeral 8.6) y remiten
el sustento de inventario expedido pcr el Mdédulo de
Patrimonio del SIGA MEF a la Oficina de Administracion del
Sector al que pertenecen hasta el 15 de marzo del afio
siguiente a la fecha del cierre del inventario, conforme al
Anexo N° 04,
ii. La Entdad Regional realiza el registro referido en el literal
. a.2) del numeral 8.6) hasta el 15 de marzo del afio siguiente
a la fecha del cierre del inventario.
-La Oficina Regional de Administracion de' Ente Regional
consolida los sustentos de inventario emitidos por el Médulo
de Patrimonio del SIGA MEF de la misma y la de sus
unidades de organizacion, a fin de remitirlos al Titular de la
Entidad o funcionario/a a quien se haya de egado la facultad
) de remitir la informacién a la Direccion General de
/[ Abastecimiento.
& ' iv. El Titular de la Entidad Regional o funcionario/a a quien se
e - haya delegado la facultad, remite a la Direcsién Seneral de
Abastecimiento los sustentos de inventario sefialados en el
inciso anterior, hasta el 31 d= marzo del afo siguiente a la
a5, fecha del cierre del inventario, conforme al Anexo N°¢ 04

e AN - 5 7 i .

rd/(/ -; b) La Oficina de Control Patrimonial OCP, dentro dzl afio fiscal de
1,_3** wlE S presentado el inventario, ejecuta las recomendaciones
% & consignadas en el Informe Final de Inventario, a fin de optimizar |a

gestién de bienes muebles patrimoniales.

= 1K NORMAS COMPLEMENTARIAS FINALES

Presentacién excepcional del inventario de bienes muebles
patrimoniales

Excepcionalmente, la OGA debe gestionar el inventario de bienes
muebles patrimoniales con periodicidad anual, con fecha de cierre
al 31 de diciembre del afio previo al de su presertacién, en los
siguientes casos:
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DIRECTIVA N° 006-2023/GOB.REG.TUMBES-GGR-GRPPAT-SGDI-S6

“PROCEDIMIENTOS PARA GESTIONAR EL INVENTARIO DE BIENES
MUEBLES PATRIMONIALES EN EL PLIEGO GOBIERNG REGIONAL
TUMBES”

1. Se haya incumplido con presentar el inventario sefialado en &l
literal a) del numeral 8.1) Del Inventario de los Bienes Muebles
Patrimoniales de la presente Directiva o el numeral 31.1) del
articulo 31° de la Directiva N° 0006-2021-EF/54.01 y sSus
modificatorias.

2. En el Acta de Conciliaciéon de Inventario se consignan
diferencias en su conciliacion patrimonio-contable, como
resultado del inventario sefalado en el numeral 31.1) de la
Directiva N° 0006-2021-EF/54.01 y su modificatoria.

3. A solicitud de la Direccion General de Abastecimienzo (DGA).

( X. NORMAS COMPLEMENTARIAS Y TRANSITORIAS

a) Inventario de Bienes Muebles Patrimoniales correspondiente al
afio fiscal 2022.
L.a Entidad Regional u Organizacion del Ente Regional presenta el
Informe Final de Inventario y el Acta de Conciliacion de Inventario
de bienes muebles patrimoniales correspondiente al afio fiscal
2022, hasta el 15 de marzo de 2023.

b) Suspension de la obligacidn de remitir los sustentos de inventario
1. Se suspende lo establecido en los literales a.2) y a.3} del literal

a) del numeral 8.6. Presentacién de Inventario y pilazos de la
presente Directiva o literales b) y c¢) del numeral 36.1) del
articulo 36° de la Directiva N° 0006-2021-EF/54.01 y su
modificatoria, hasta que se implemente el sistema informético
para la automatizaciéon de la remision de los sustentos de
inventario.

¢) Las situaciones no previstas en la presente Directiva, deben ser
absueltas en forma coordinada por la Oficine Regional de
Administracion, la Oficina de Logistica y Servicios Auxiliares y la Oficina
de Control Patrimonial y las dependencias que hagan sus veces, en las
Direcciones Regionales Sectoriales y Organos Desconcentrados del
Gobierno Regional, considerando las normas astablecidas en
“Directiva para la Gestién de Bienes Muebles Patrimoniales en el marco
del Sisterna Nacional de Abastecimiento”, aprobada con Resolucion
Directoral N° 0015-2021-EF/54.01 y sus modificatorias.
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DIRECTIVA N° 006-2023/GOB.REG. TUMBES-GGR-GRPPAT-SGDI-5G

“PROCEDIMIENTOS PARA GESTIONAR EL INVENTARIO DE BIENES
MUEBLES PATRIMONIALES EN EL PLIEGC GOBIERNO REGIONA
TUMBES” :

d) La Oficina Regional de Administracion y Oficina de Control Patrimonial
de la Sede Central o las dependencias que hagan sus veces en las
Direcciones Regionales Sectoriales y Organos Desconcentrados del
Gobierno Regional, disefiaran los aplicativos necesarios para la
evaluacién, seguimiento y monitoreo de las disposiciones eszanlecidas
en la presente directiva.

¢) La Gerencia General Regional del Gobierno Regional, supervisara el
cumplimiento de las disposiciones fijadas en la presente Directiva.

fy La Oficina Regional de Adrinistracian, a través de la Oficina de
Tecnologias de la Informacion, debera publicar la presente D rectiva en
el Portal Web Institucional del Gobierno Regional.

}I\ g) Con la entrada en vigencia de la presente Directiva se deja sin efecto la
\ DIRECTIVA N° 034-2017/GOB.REG.TUMBES-GGR-GRPPAT-SGDI-
SG, denominada “Procedimientos para la Realizacion del Inventario
Fisico de Bienes en el Pliego del Gobierno Regioral de Tumbes’,
aprobada con Resolucion Gerencial General Regional N° 827-
2017/GOB.REG. TUMBES-GGR, del 29 de noviembre ce 2017.

. RESPONSABILIDADES

a) El incumplimiento de las disposiciones establecidas en la presente
Directiva, constituye falta de caracter disciplinario y se instruira,
sancionara y ofcializara la sarcion, de conformidad con las
disposiciones fijadas en el Reglamento de la Ley dei Servicio Civil,
aprobado con Decreto Supremo N° 040-2014-PCM, sin prejuicio de las
acciones civiles y penales que pudieran iniciarse.

b) El Gobierno Regional, a través de la Oficina Regional de
Administracion, Oficina de Control Patrimonial y Unidades Organicas
responsables de las Direcciones Regionales Sectoriales y Organos
Desconcentrados, deberan realizar los Inventarios de Bienes Muebles
Patrimoniales regulados en la presente Directiva, durante la vigencia de
la misma, bajo responsabilidad.

¢) La Oficina de Control Patrimonial o guien haga sus veses en las
Direcciones Regionales Sectoriales y Organos Desconcentrados del
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“PROCEDIMIENTOS PARA GESTIONAR EL INVENTARIO DE BIENES
MUEBLES PATRIMONIALES EN EL PLIEGO GOBIERNO REGIONAL
TUMBES™

Gobierno Regional, es la responsable de brindar la informacion para la
toma de inventario de bienes muebles patrimoniales de la Entidad
Regional; asi como, de adoptar medidas de control, asignar
responsabilidad para el buen uso y manejo de los bienes que
conforman el patrimonin Institucional, de conformidad con lo normado
en la Directiva para la Gestion de Bienes Muebles Patrimoniales en el
marco del Sistema Nacional de Abastecimiento.

d) Los integrantes ce la Comisién de Inventario y de los Equipos de
Trabajo de la Sede Central, Direcciones Regionales Secioriales y
Organos Desconcentrados del Gotierno Regional, en lo que les
compete tienen la responsabilidad de cumplir las disposiciones
establecidas en la presente Directiva.

A

e) La Oficina de Contabilidad y la Oficina de Logistica y Servicios
Auxiliares de la Sede Central Regional y las dependencias que hagan
sus veces en las Direcciones Regionales Sectoriales de! Gobierno
Regional, tienen la responsabilidad de integrar la Comision de
Inventario, en calidad de integrantes, de conformidad zon lo normado
en la presente Directiva.

) La Oficina de Contabilidad y la Cficina de Logistica y Servicios
Auxiliares, tienen la responsabilidad de proporcionar a la Comisién de
Inventario los saldos contables de los bienes del zctivo fijo v no
depreciables registrados en el Sistema Integrado de Administracion
Financiera del Sector Publico (SIAF SP) y la informacian de los bienes
muebles patrimoniales registrados en el Médulo de Patrimonio del
Sistema integrado de Gestion Administrativa del MEF (SIGA MEF).

g) La Oficina de Control Patrimonia de la Sede Central y las
dependencias que hagan sus veces en las Direcciones Regionales
Sectoriales y Organos Desconcentrados, tienen la responsabilidad de
participar como facilitadores brindando la informaciéon que les fuera
requerida por la Comision de Inventario, de conformidad con las
normas establecidas en la presente Directiva.
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BIRECTIVA N° 006-2023/GOB.REG.TU MBES-GGR-GRPPAT-SGDI-SG

“PROCEDIMIENTOS PARA GESTIONAR EL INVENTARIO DE BIENES
MUEBLES PATRIMONIALES EN EL PLIEGO GOBIERNO REGIONAL
TUMBES”

h) Ella encargado/a de la OCF de la Sede y los/as servidores/as que
hagan sus veces en las Direcciones Regionales Sectoriales y Organos
Desconcentrados del Gobierno Regional, deben registrar la informacién
en el Moédulo Patrimonio del Sistema Integrado de Gestion
Administrativa del MEF-SIGA MEF; asi como, formular toda la
documentacion para su presentacion a la citada instansia del gobierno
nacional, dentro del plazo establecido conforme a los dispositivos
legales vigentes.

) Todos/as los/las servidores/as civiles del Gobierno Regional,
independientemente de su régimen laboral, tienen la responsabilidad de
cumplir las disposiciones establecidas an la presente directiva, entre
otros en lo que se refiere a informar en forma inmediata a la Oficina de
Control Patrimonial, en el caso de que la identificacion aplicada a los

\, bienes inventariados sufra dafio o deterioro, de confarmidad con lo

establecido en la presente Directiva.

i) La Oficina Regional de Administracién y la Comisién de Inventario de

7 Bienes Muebles Patrimoniales del Ente Regional y quienes hagan sus

A veces en las Direcciones Regionales, sch los encargados de cumplir v
//‘ supervisar el cumplimiento de las normas contenidas en la Direstiva.

el k) La Oficina Regicnal de Administracién y la Oficina de Control

il B Patrimonial de la Sede Central: asi como, las unicades organicas,

i w*”“’/# oficinas vy éreag que hagan sus veces en las Direcciones Regionaies

: Jﬁﬁf/, Sectoriales y Organos Desconcentrados del Gobiernc Regional, son

Yo o o responsables de socializar las disposiciones fijadas en Iz oresente
Sl directiva.

) La Oficina Regional de Administracion de la Sede Central, Direcciones
Regionales Sectoriales del Gobierno Regional o quien haga sus veces,
tienen ia responsabilidad consolidar los sustentos de inventario
emitidos por el Médulo de Patrimonio del SIGA MEF de la misma v la
de sus unidades de organizacién, a fin de remitirlos al Titular de la
Entidad o funcionario/a a quien se haya delegado la facultad de remitir
la informacion a la Direccion General de Abastecimiento.
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BIRECTIVA N° 006-2023/GOB.REG. TUMBES-GGR-GRPPAT-SGDI-SG

“PROCEDIMIENTOS PARA GESTIONAR EL INVENTARIO DE BIENES
MUEBLES PATRIMONIALES EN EL PLIEGO GOBIERNC REGIONAL
TUMBES”

m) El Titular de ia Entidad Regional o funcionario/a a quien se haya
delegado la facultad, remite a Ig Direccién General de Abastecimiento
los sustentos de inventario sefialados en el inciso anterior, hasta el 31
de marzo del afio siguiente a la fecha del cierre del invertario

n) El Organo Regional de Control Institucional de la Sede Regional y de
las Direcciones Regionales Sectoriales, en cumplimiento de las
funciones que le compete, participara en calidad de veedor en los
procedimientos o actos que realice la Institucién sobre sy patrimonio
mobiliariv, conforme lo establece la normatividad legal vigente

Xl ANEXOS

ANEXO N°01. Formato Acta de Conciliacién de Inventario.

ANEXO N° 02.  Formato Informe Final de Inventario.

ANEXO N° 03. Formato Ficha de Levantamiento de Informacién.

ANEXO N° 04. Formato Comunicacién de Cumpiimiento de Inventario.

ANEXO N° 05. Formato Ficha de Asignacién en uso y Devolucién de
Bienes Muebles Patrimoniales.
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DIRECTIVA N° 006-2023/GOB.REG.TUMBES-GGR-GRPPAT-SGDI-SG

“PROCEDIMIENTOS PARA GESTIONAR EL INVENTARIO DE BIENES
MUEBLES PATRIMONIALES EN EL PLIEGO GOBIERNO REGIONAL
TUMBES”

ANEXO N° 01: FORMATO ACTA DE CONCILIACION DE INVENTARIO

En las instalaciones de [consignar nombre de la Entidad Regional o Unidad de
Organizacion del Ente Regional], ubicada en [consignar direccion de la
Entidad Regional o Unidad de Organizacion del Ente Regional Av., Calle, Jr.],
del [consignar distrito, provincia y departamento], siendo las [consignar hora
exacta], del [consignar fecha], se reunieron los siguientes integrantes de la
Comision de Inventario [consignar afiol, designada mediante [consignar
nimero de resolucion], conjuntamente con los/as responsables de la Oficina
de Contabilidad y de la Of cina de Control Patrimonial:

F . [Consignar nombre y apellidos del/de la Presidente/a de la Comision de
Inventario]

[Consignar nombre y apellidos del/de la Responsable de la Oficina de
Contabilidad]

[Consignar nombre y apellidos del/de la Incegrante de la Comision de

Inventario]
[Consignar nombre y apellidos del/de la Responsable de la Oficina de Coniroi
5 ; Patrimonial]
-'(-"_" ' ‘[Consignar nombre y anellidos del/de la Integrante de iz Comisién de
: Inventario]

Debidamente instalados ambas partes se procede a conciliar los saldos al
e N cierre del ejercicio presupuestal del [consignar afio fiscal], conforme se detalla
. acontinuacion:

!
% ‘ REGISTRO REGISTRO RESULTADO Diferencia Valor
PATRIMONIAL | CONTABLE DEL Neto Registro
s ’ (a) (b INVENTARIO | Contable/Resultad
CUENTAS ‘ {c) o del Inventario
{h-€)
Valor Neto OCP Valor Neto Valor Neto
al 31.12.20__ Contable al QCP al
31.12.20_ 31.12.20___

9105 | Bienes en préstamo,
custodia y no
depreciables

9105.01 Bienes de
préstamo y/o cedidos
en uso

9105.02 Bienes en
custodia i
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DIRECTIVA N° 008-2023!(30B,REG.TUMBES-GGR~GRPPAT~S@QE-S@

- “PROCEDIMIENTOS PARA GESTIONAR EL INVENTARID DE BIENES
MUEBLES PATRIMONIALES EN EL PLIEGO GOBIERNO REGIONAL

et A g ek

TUMBES”
Continuaciéon Anexo N° 01
REGISTRO REGISTRO RESULTADO Diferencia Valor
PATRIMONIAL CONTABLE DEL Neto Registro
(a) {b) INVENTARIO | Gontable/Resuliado
CUENTAS {c) del lnventario
{b-c)
Q Valor Neto OCP Valor Neto Valor Meto
P i_"' al 31.12.20___ Contable al OCP al
(! 311220 | 31220
( 910603 Bienes  ho '

depreciables

§105.0301 Maquinaria y
equipo no depreciable
9106.0302 Equipo de
transporte no
depreciable

9105.0303 Muebles vy
enseres no depreciable

9105.04 Bienes
A monetizables

N 1503 | Vehiculos, maguinaria y
otros
Koo “Las cuentas se actualizan conforme al Plan Contable Gubernameantal vigente.

e Luego de dar lectura al acta los/as participantes proceden a suscribirla en
o e sefial de conformidad

/

if

Presidente/a Comision Inventario  Integrante Comisién Inventario Integrante Comisidn inventario

Responsable Oficina Control Patrimonial Responsable Cficina Contabilidad
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DIRECTIVA N° 006-2023/GOB.REG. TUMBES-GGR-GRPPAT-SGDI-8G

“PROCEDIMIENTOS PARA GESTIONAR EL INVENTARIO DE BIENES
MUEBLES PATRIMONIALES EN EL PLIEGO GOBIERNO REGIONAL
TUMBES”

ANEXO N° 02: FORMATO INFORME FINAL DE INVENTARIO
A: [Consignar nombre y apellidos del/de la responsable de la Oficina Regional
de Administracion o quien haga sus veces]

FECHA: [consignar fechal]

. ANTECEDENYES

(Consignar las acciones efectuadas ante las recomendaciones del (iltimo
\ inventario)

. SUSTENTO DE LA VERIFICACION DIGITAL (de corresponder)

(Consignar la justificacion de la imposibilidad de efectuar la verificacién
fisica)

. ACTIVIDADES DESARROLLADAS

[Consignar entre otras las actividades siguientes:
Formacidn de equipos de trabajo para efectuar el inventario
Fases del proceso de inventaric de bienes muebles patrimoniales
Obtencion de la informacion contable (cuadro resumen zontable y Valor
Neto)
Otras actividades (Capacitacion, condiciones previas, etc.)]

IV.ANALISIS DE LOS RESULTADOS

(Consignar, entre otros, el analisis respecto a:
Resultados obtenidos respecto a la cantidad de bienes mueblaes
patrimoniales ubicados, en uso, gue no se encuentran en uso, que han
sido afectados en uso, faltantes, entre otros. Se adjunta los listados
siguientes seglin corresponda:
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“PROCEDIMIENTOS PARA GESTIONAR EL INVENTARIO DE BIENES
MUEBLES PATRIMONIALES EN EL PLIEGO GOBIERNC REGIONAL
TUMBES”

Continuacion ANEXO i vz

¢ Relacion de bienes muebles patrimoniales ubicados, identificando aguellos
que fueron objeto de verificacion digital.

¢ Relacion de bienes muebles patrimoniales en uso, identificando:
"Relacién de bienes muebles patrimoniales de ofras Entidades u
Organizaciones de las Entidades, indizando el afectante.
“Relacién de bienes muebles patrimoniales cuya dencminacidn o
descripcion no coincide respecto a lo consignado en el registro patrimonial.
~ Relacion de bienes muebles patrimon ales para actualizacion del valor neto
(de aquellos totalmente depreciados).
¢ Relacion de bienes muebles patrimoniales que no se encuentran en uso
incluidos los que se encuentran en los depésitos.
¢ Reiacion de bienes muebles patrimon ales afectados en uso o en préstamo
indicando la afectataria o beneficiario. '

» Relacién de hieres muebles patrimoniales faltantes.

Cantidad y relacion ce bienes muebles sobrantes.

Cantidad y relacion de bienes muebles pairimoniales dados de baja pendientes
de disposician.

Cuadro resumen de Conciliacion de Inventario.

ldentificacion de los bienes muebles patrimoniales que requieren la
actualizacién del detalle técnico y/o del registro contable.

ldentificacién del estado de conservacion de los bienes muebles patrimoniales
que se encuentren en condiciones de malo, RAEE y chatarra, a fin de
recomendar su baja y disposicién final).

V. CONCLUSIONES
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DIRECTIVA N° 006-2023/GOB.REG.TUMBES-GGR-G RPPAT-SGDI-SG

“PROCEDIMIENTOS PARA GESTIONAR EL INVENTARIO DE BIENES
MUEBLES PATRIMONIALES EN EL PLIEGO GOBIERNO REGIONAL
TUMBES”

VI.RECOMENDACIONES

(Las recomendaciones estan orientadas a los resultados obtenidos en la
seccion de analisis)

Presidente/a Comision Inventario Integrante Comisién Inventario

Integrante Comision Invantario
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ANEXQ N° 03; FORMATO FICHA DE LEVANTAMIENTO DE INFORMACION FECHA
SERVIDORIA RESPONSABLE PERSONAL INVENTARIADORIA
NOMBRE y APELLIDQS NOMBRE Y APELLIDOS:
ORGANO QO UNID. ORG : EQUIPO DE TRABAJQ

UBIC. FISICA BIES. MUEB :
TIPO DE VERIFICAGION: FISICA { ) DIGITAL{ )

DESCRIPCION DEL BIEN MUEBLE

Ne R ESTADC DE
conico 4 g 5 3I"UACION i
ORD PATRIMONIAL DENOMINACION MARCA MODELO TiPO COLOR SERIE DIMENSIONES OTROS i GJNSEE?\;ACICN QBSERVAC.
01 0
0z
03 et
04 b Soora

(1) Uso: (U) Desuso (D)
(2) El estado es consignado en base a la escala siguiente: Bueno, Reqular, Malo, Chalarra y RAEE. £n caso de semovientes, utilizer escala de asuerdo a sJ naturaleza.

CONSIDERACIONES:

Elila servidor/a declara haber mostrado todos los bienes muebles que se encuentran bajo su responsabilidad y no contar con mas b-eres mueblas materia de inventario.

Elffa servidor/a es responsable directo de la existencia, permanancia, conservacion y buen uso de ceda uno de fos bienes muebles descritos, por lo que se recomienda tomar
las providencias del caso para evilar perdida, sustracsiones, de-erioros etc. que luego podrian ser considerado como descuida o neglicencia.

Cualquier necesidad de traslado del bien mueble dentro o fuera de la Zntidad Regioral, es previamente comunicado al/a [a encargadc.a de la OCF bajo responsabilidad.

SERVIDOR/A RESPONSABLE PERSONAL INVENTARIADOIR/A
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ANEXO N° 04: FORMATO COMUNICACION DE CUMPLIMIENTO DE INVENTARIO
(Consignar ciudad y fecha)

OFICIO N° “20....:, [GOB.REG.TUMBES-

SENOR/A:

(Consignar nombre del/de la funcionario/a a quien se dirige el documento)
(Consignar el cargo del/de la funcionario/a a quien se dirige el documento)
(Consignar el nombre de la Entidad a quien se dirige el documento)

ASUNTO . Presentacion del inventario de bienes muekles patr moniales
correspondiente al aflo (consignar afio)

REFERENCIA . Directiva N° 006-2021-EF/54.01 y modificatorias

Tengo el agrado de dirigirme a usted, en relacién con el documeanto
de la referencia, a fin de remitir la documentacién concerniente al inventario de
bienes muebles patrimoniales correspondiente al afio (consignar ario), efectuado por
(consignar nembre de la Entidad Regional), de la orovincia de (corsignar nombre de
la provincia) y departamento de Tumbes.

Hago propicia la ocasién para expresarle los sentimientos de mi
aspecial consideracion.

Atentamente,
(Consignar firma)

i {Nombre del Titufar de la Entidad Regional u o-ganizacion)
(J (Cargo)
{Nombre de la Entidad Regional o unidad de o-ganizacion)

NOTA: Cuando la Entidad fiene unidades de organizacidn a su cargo, detalla & cada una de
astas, conforme a lo siguiente:

Relacion de unidades de organizaciones de la Entidad Regional
N° Nombre de la organizacion Sustento de inventario
1 {(nombre) v
2 {nombre)

N {1): Esle anexo es presentado a través del Modulo de Patrimonio del SIGA MEF, segin jo siguiente:
: La organizacion de la Entidad remite a la ORA debidamente suscrito por el Titular de la
organizacion,

La Entdad Regional remite a la DGA, debidamene suscrite por el Titular de ia Entidad Kegional
(2) . Pude ser un documento similar, segin la serie docurrental de la Entided u organizacion de la
Entidad.
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ANEXO N° 05: FORMATO FICHA DE ASIGNACION EN USO Y DEVOLUCION
PATRIMOMIALES

L 77
ENTIDAD REGIONAL SEDE CENTRAL O DIRECCION REGIUNAL SECTORIAL FECHA:

DE BIENES MUEBLES

_DATOS DEL USUSARIOIA -

Nombres v Apellidos ] ] N DN
Correo Electronico

| Organo o Unidad de Organizacion

Localosede N - i
Direceion (1)

N° DE ~ DESCRIPCION (2) ] T
ORD. CODIGO | DENOMINACION | WIARCA VICDELO COLOR SERIE OTROS ESTADO DE CBSERVACIONES
ATRIMONIAL CONSERVACION (3)

| S

|
—

4] ol [

(1) Se consigna para el caso de entrega o devoluclon de bienes muebles patrimoniales para lelelrabajo,

(2) En caso de vehiculos, se uliliza adicionalmente el Formalo de Ficha Técnica de Vehiculos contemplada 1 el Anexo respectivo de la Directiva ce a NDOA.
(3) Bl estado es consignado en base a la escala slgulenle: nuevo, bueno, regular o malo. Ea caso de semovientes ulilizar escal

a de acuerdo & su nawraleza,

CONSIDERACIONES:

« Elfla usuariofa es responsable de la permanencia y conservacion de cada uno de los bienes muebles palrironiales descrilos, recomendandese lonzr las precauconas del caso para evitar
sustracciones, deterioros, el

¢ Cualquier necesidad de traslade del bien muehle patrimonial denleo o fera de [a Entidad Regional, es previamenle comunicado alfa la encargado’a de la OCP,

'USUARIO/A RESFONSABLE PERSONAL DE LA OGP



