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VISTO: 1 |
1

El INFORME N° 048-2024/GOB.REG.TUMBES-GGR-GRPPAT-SGDI'WRZ de fecha 21
de junio' del 2024, el INFORME N° 184-2024/GOB.REG.TUMBES-ORA-OLSA de fecha 22 de j‘uho
del 2024 la NOTA DE COORDINACION N° 094-2024/GOBIERNO REGIONAL TUMBES-GGR-ORA
de fecha 31 de julio del 2024, el INFORME N° 061-2024/GOB.REG.TUMBES- GGR- GRPPAT—SGDI—
WRZ delfecha 08 de agosto del 2024, el proveido de fecha 26 de agosto del:2024 de la Subgerenma

de Desarrollo Institucional; y el INFORI\/IE N°® 794 -2024/GOB.REG. TUMBES-GGR-ORAJ de febha
25 de setiembre del 2024. {

CONSIDERANDO: \

Que, de acuerdo a lo dispuesto en el articulo 194° de la Constitucion Politica del Pert,
modificada por la Ley N° 27680 - Ley de Reforma Constitucional en concordancia con el articulo Il
del Titulo Preliminar de la Ley N° 27867 - Ley Organica de Gobiernos Reglonales y
modificatorias Leyes N”, 27902, 28013, 28926, 28961, 28968, 29053, 29611 y 29981, establgce
que los Gobiernos Regionales emanan de la voluntad popular, son personas juridicas de derecho

Publico con Autonomia Politica, Econdmica y Administrativa en asuntos de su competencia.

' |
Que, la Ley de Bases de la Descentralizacion - Ley N° 27783, se crean los Gobierhos
Regionales, en cada uno de los departamentos del pais, como personas juncl/cas de Derecho
plblico icon autonomia politica econdémica y administrativa en asuntos c!e su competenc:a
constituyendo para st administracion econdmica y financiera un pliego presupuestal.

Que, el articulo 1° y 2° de la Ley Orgénica de Gobiernos Regjonales - Ley N° 27867’
‘Establece y norma la estructura, organizacidn, competencias y funciones' de los gobzemos
regionales. (...)". Asimismo, estipula que; “Los Gobiernos Regionales: emanan de la voluntad
popular. Son personas juridicas de derecho piblico, con aufonomia: polmca economlca y

admmrsﬁrafrva en asuntos de su compeiencia, consiituyendo, para su administracién
econdmica y financiera, un Pliego Presupuestal.

Que, el Principio de Legalidad a que se refiere el numeral 1.1 del Articulo 1V del
Decretolsupremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado de'la Ley N° 27444 -
Ley del Procedimiento Administrativo General; “Las autoridades administrativas deben actuar

con respeto a la Constitucién, la Ley y al derecho, dentro de las facultades que Ie estén atr/bu/das y
de acuerdo con los fines para los que les fueron conferidas”.

|

Que, con INFORME N° 048-2024/GOB.REG.TUMBES-GGR-GRPPAT-SGDI-WRZ, |de
fecha 21 deljunio del 2024, el Especialista de Racionalizacion Il remitio a:la: Subgerencia de Desarrono
Instxtucmna[‘ el PROYECTO DE DIRECTIVA N° 016-2024/GOB.REG.TUNMBES-GGR-GRPPAT- SGDI—
SG, LA CUAL ES DENOMINADA “NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA CONTRATAC[ON 1DE
BIENES, SERVICIOS Y CONSULTORIAS POR MONTOS. IGUALES O INFERIORES A OCHO (8)
UNIDADES | IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS (UIT) VIGENTES EN EL PLIEGO GOBIERNO REGIONAL
TUNIBES”, para conocimiento, asimismo, con la finalidad que sea derivado a la Oficina de Loglstlca y
Servicios Auxiliares de la Oficina Regional de Administracion, a fin que alcances los aportes y la
conformidad destinados a lograr la aprobacién y emision del proyecto citado anteriormente.

i
‘ ; i , | |
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Que, medianﬁe INFORMIEE N° 184-2024/GOB.REG.TUMBES-ORA-OLSA, de fecha 22 de
julio del 2024, la Jefa de |la Oficina Logistica y Servicios Auxiliares manifestd a la Jefa de la Oficina
Regional de Administracion que se ha revisado la DIRECTIVA N° 003-2017/GOB.REGTUNBES-GGR-
GRPPAT-SGDI-SG LA QUAL ES DENOMINADA ““NORMAS: Y PROCEDIVMIENTOS PARA LA
CONTRATACION DE BWENES SERVICIOS Y CONSULTORIAS POR NONTOS IGUALES O
INFERIORES A OCHO (8) UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS (UIT) VIGENTES EN EL
PLIEGO GOBIERNO REGIONAL TUMBES”, y no se ha considerado los formatos para aplicar a las
contrataciones de bienes y servicios que efectda la entidad y que comprenden a conflicto de intereses y
doble percepcion. En tal sentido como medida correctiva, tomando en cuenta la recomendacion emitida
por el ente de control mediante la ACCION DE OFICIO POSTERIOR N° 15586-2024-CG/GRTB-AOP,
DENONMINADO “PERCEPCION DE INGRESOS DE FUNCIONARIO DESDE 2018 A 2023”, solicita
que el expediente administrativo sea remitido a la Gerencia Regional de Planeamiento, Presupuesto y
Acondicionamiento Territorial, para que, via la Subgerencia de Desarrollo Institucional, previa revision
de la citada directiva, proceda a efectuar las acciones de su competencia.

Que, con NOTA DE COORDINACION N° 094-2024/GOBIERNO REGIONAL TUMBES-
GGR-ORA, de fecha 31 de julio del 2024, la Jefa de la Oficina Regional de Administracién remitié el
expediente administrativo a la Gerencia Regional de Planeamiento, Presupuesto y Acondicionamiento
Territorial, para que el 6érgano competente evaltie la implementacion de los formatos recomendados por
la Oficina de Logistica y Servicios Auxiliares, a fin de superar el hecho con indicio de irregularidad y
evitar situaciones similares seglin lo comunicado mediante OFICIO N° 001178-2024-CG/GRTB-AOP,
de fecha 04 de julio del 2024, a través del cual el Gerente Regional de Control de la Gerencia Regional
de Control de Tumbes, de la Contraloria General de la Reptblica hace de conocimiento al-Gobernador
Regional sobre el INFORME DE ACCION DE OFICIO POSTERIOR N° 15586-2024-CG/GRTB-AQOP,
denominado “PERCEPCION DE INGRESOS DE FUNCIONARIO DESDE 2018 A'2023”.

Que, mediante INFORME N° 061-2024/GOB.REG.TUNIBES-GGR-GRPPAT-SGDI-WRZ,
de fecha 08 de agosto del 2024, el Especialista de Racionalizacion Il remitié al Subgerente de
Desarrollo Institucional el PROYECTO DE DIRECTIVA N° 016-2024/GOB.REG.TUMBES-GGR-
GRPPAT-SGDI-SG, LA CUAL ES DENOMINADA “NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA
CONTRATACION DE BIENES, SERVICIOS Y CONSULTORIAS POR NONTOS IGUALES O
INFERIORES A OCHO (8) UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS (UIT) VIGENTES EN EL
PLIEGO GOBIERNO REGIONAL TUMBES”; asimismo manifestd que se esta considerando el formato
sobre doble percepcion y conflicto de intereses, al que se hace referencia en:las recomendaciones del
INFORNIE DE ACCION DE OFICIO POSTERIOR N° 15586-2024-CG/GRTB-AOP y en la disposicion
de implementar recomendaciones formuladas con NOTA DE CORDINACION N° 094-

2024/GOB.REG.TUMBES-GGR-ORA, de la Oficina Regional de Administracion (ORA), informacion que
se alcanza para conocimiento.

Que, con proveido de fecha 26 de agosto del 2024, la Subgerencia de Desarrollo
Institucional remitio el expediente administrativo a la Oficina Regional de Asesoria Juridica para la
emision del informe legal correspondiente.

Que, mediante INFORNIE N° 794 -2024/GOB.REG.TUMBES-GGR-ORAJ de fecha 25 de
setiembre del 2024, el Jefe de la Oficina Regional de Asesoria Juridica (e) opiné lo siguiente:

“(...) PRIMERO. — Es PROCEDENTE, DEJAR SIN EFECTO, la DIRECTIVA N° 003~
2017/GOB.REG.TUMBES-GGR-GRPPAT-SGDI-SG, LA CUAL ES DENOMINADA
“NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA CONTRATACION DE BIENES, SERVICIOS
Y CONSULTORIAS POR MONTOS IGUALES O INFERIORES:A OCHO (8) UNIDADES
IMIPOSITIVAS TRIBUTARIAS (UIT) VIGENTES EN EL PLIEGO GOBIERNO REGIONAL
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TUMBES”, aprobada mediante RESOLUCION GERENCIAL GENERAL REGIONAL N°
00000045-2017/GOB.REG.TUMBES-GGR de fecha 15 de febrero del 2017.

SEGUNDO.- Es PROCEDENTE, la aprobaciéon del PROYECTO DE DIRECTIVA N° 016-
2024/GOB.REG.TUMBES-GGR-GRPPAT-SGDI-SG, LA CUAL ES DENOMINADA
“NORIMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA CONTRATACION DE BIENES, SERVICIOS
Y CONSULTORIAS POR MONTOS JGUALES O INFERIORES. A°OCHO (8) UNIDADES
IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS (UIT) VIGENTES EN EL PLIEGO GOBIERNO REGIONAL
TUMBES?”, en virtud a lo establecido en los fundamentos facticos y juridicos determinados
en el presente informe. Dicha Aprobacién deberd realizarse través de una Resolucion
Gerencial General Regional, de conformidad a las atribuciones y competencias de la
Gerencia General Regional, segin lo establecido en la RESOLUCION EJECUTIVA
REGIONAL N° 000182-2022/GOB.REG.TUMBES-GR, de fecha.21 de junio del 2022, que
aprobd la DIRECTIVA N° 003-2022/GOB.REG.TUMBES-GGR-GRPPAT-SGDI-SG, la
cual es denominada “DESCONCENTRACION DE FACULTADES Y ATRIBUCIONES DE
LAS DEPENDENCIAS DEL GOBIERNO REGIONAL DE TUMBES™,

TERCERO.- SE REMITE, EL PROYECTO DE ACTO RESOLUTIVO, para su revision,
evaluacion, y respectiva suscripcion.

CUARTO.- EI presente Informe Legal se emite, en cumplimiento a los principios de
legalidad y de buena fe procedimental, establecidos. en el Texto Unico Ordenado de la Ley

N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General, aprobado por Decreto Supremo
N° 004-2019-JUS (...)".

Que, a través de la RESOLUCION EJECUTIVA REGIONAL N° 00445-
2004/GOB.REG.TUNIBES-P, de fecha 25 de agosto del 2004, se aprob¢ el proyecto de DIRECTIVA N°
010-2004/GRT-GRPPAT-SGDI-SG, denominada “NORMAS PARA LA ELABORACION DE
DIRECTIVAS”, en el cual en el numeral 8.1y 8.2, ha establecido expresamente lo siguiente:

“(...) 8.1 Son responsables del cumplimiento de la presente directiva. todas aquellas

dependencias o unidades organicas del Gobierno Regional de Tumbes que intervengan
en la elaboracion de directivas.

8.2. La Subgerencia de Desarrollo Institucional o la dependencia que haga sus veces en
las Direcciones Regionales y Hospital de Apoyo de Tumbes, brindara el asesoramiento

técnico a las dependencias del Gobierno Regional de Tumbes para la formulacion de
directivas (...)".

- Que, ahora bien, mediante INFORME N° 184-2024/GOB.REG.TUNMBES-ORA-OLSA, de
«€.&//fecha 22 de julio del 2024, la Jefa de la Oficina Logistica y Servicios Auxiliares manifesté a la Jefa de la
2w/ Oficina Regional de Administracion que se ha revisado la DIRECTIVA N° 003-
2017/GOB.REGTUNMBES-GGR-GRPPAT-SGDI-SG DENONMINADA "“NORMAS Y PROCEDIMIENTOS

PARA LA CONTRATACION DE BIENES, SERVICIOS Y CONSULTORIAS POR MONTOS IGUALES
O INFERIORES A OGCHO (8) UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS! (UIT) VIGENTES EN EL
PLIEGO GOBIERNO REGIONAL TUWMBES”, no se ha considerado formatos para aplicar a las
contrataciones de bienes y servicios que efectta la entidad y que comprenden a conflicto de interés y
doble percepcion. En tal sentido como medida correctiva, tomando en cuenta la recomendacion emitida
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por el ente de control, solicita que el expediente administrativo sea remitido a la Gerencia Regional de
Planeamiento, Presupuesto y Acondicionamiento Territorial, para que, via Subgerencia de Desarrollo
Institucional, previa revision de la citada directiva, proceda a efectuar las acciones de su competencia.

Que, ante esta situacién, con NOTA DE COORDINACION N° 094-2024/GOBIERNO
REGIONAL TUMBES-GGR-ORA, de fecha 31 de julio del 2024, la Jefa de la Oficina Regional de
Administracion remiti6 el expediente administrativo a la Gerencia Regional de Planeamiento,
Presupuesto y Acondicionamiento Territorial, para que el érgano competente evallie la implementacion
de los formatos recomendados por la Oficina de Logistica y Servicios Auxiliares, a fin de superar el
hecho con indicio de irregularidad y evitar situaciones similares segtin o comunicado mediante OFICIO
N° 001178-024-CG/GRTB-AOP, de fecha 04 de julio del 2024, a través del cual el Gerente Regional de
Control de la Gerencia Reglonal de Control de tumbes, de la Contraloria General de la. Republica hace
de conocimiento al Gobernador Regional sobre el INFORI\IIE DE AGCION DE OFICIO POSTERIOR N°

15586-2024-CG/GRTB-AOP, denominado “PERCEPCION DE INGRESOS DE FUNCIONARIO DESDE
2018 A 2023”.

Que, para complementar esta situacion, - mediante INFORME N° 061~
- 2024/GOB.REG.TUNMBES-GGR-GRPPAT-SGDI-WRZ, de fecha 08 de agosto del 2024, el Especialista

de Racionalizacion 11l remitio al Subgerente de Desarrollo Institucional el PROYECTO DE DIRECTIVA
N° 016-2024/GOB.REG.TUNIBES-GGR-GRPPAT-SGDI-SG, LA CUAL ES DENOMINADA “NORMAS
Y PROCEDIMIENTOS PARA LA CONTRATACION DE BIENES, SERVICIOS: Y CONSULTORIAS
POR MONTOS IGUALES O INFERIORES A OCHO (8) UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS
(UIT) VIGENTES EN EL PLIEGO GOBIERNO REGIONAL TUNMBES?”; asimismo manifestd que se esta
considerando el formato sobre doble percepcion y conflicto de mtereses al que se hace referencia en
las recomendaciones del INFORME DE ACCION DE OFICIO POSTER!OR N° 15586-2024-CG/GRTB-
AOP y en disposicion de implementar recomendaciones formulada con NOTA DE CORDINACION N°
094-2024/GOB.REG.TUMBES-GGR~-ORA, de la Oficina Regional de Administracion (ORA),
informacion que se alcanza para conocimiento.

Que, finalmente la Subgerencia de Desarrollo Institucional, en sefial de conformidad, sin
realizar ninguna observacion de caracter técnico al PROYECTO DE DIRECTIVA N° 016-
2024/GOB.REG.TUMBES-GGR-GRPPAT-SGDI-SG, LA CUAL ES DENOMINADA “NORMAS Y
PROCEDIMIENTOS PARA LA CONTRATACION.DE BIENES, SERVICIOS Y CONSULTORIAS POR
MONTOS IGUALES O INFERIORES A OCHO (8) UNIDADES INMPOSITIVAS TRIBUTARIAS (UIT)
VIGENTES EN EL PLIEGO GOBIERNO REGIONAL TUNMBES”, procede a remitirlo en concurrencia

con el expediente administrativo a la Oficina Regional de Asesoria Juridica para la emision de la
respectiva opinion legal.

RESPECTO A LA COMPETENCIA DE LA GERENCIA GENERAL REGIONAL, EN: RELACION A LA
APROBACION DE DIRECTIVAS.

Que, mediante RESOLUCION EJECUTIVA REGIONAL N° 000182~
2022/GOB.REG.TUMBES-GR, de fecha 21 de junio del 2022, se aprob6 la DIRECTIVA N° 003-
2022/GOB.REG.TUMBES-GGR-GRPPAT-SGDI-SG, |a cual es denominada “DESCONCENTRACION
DE FACULTADES Y ATRIBUCIONES DE LAS DEPENDENCIAS DEL GOBIERNO REGIONAL DE
TUNMBES”, estableciéndose como competencia de la Gerencia General Regional, la aprobacion-
de Directivas, reglamentos e instructivos necesarios: para el funcionamiento administrativo de
las unidades orgéanicas y para el mejor cumplimiento de las funciones de supervisién, monitoreo
y coordinacion de ejecucién de actividades y proyecto, segun el siguiente detalle:
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Que, en ese orden de ideas, en virtud a los informes favorable
de la Subgerencia de Desarrollo Institucional; asimismo al no establecers
parte de la Subgerencia de Desarrollo Institucional, ES PROCEDENTE

s por parte del profesional
e ninguna observacion por

DEJAR SIN EFECTO, la
-SG

DIRECTIVA N° 003-2017/GOB.REG.TUNBES-GGR-GRPPAT-SGD J ES
DENOMINADA “NORMAS Y PROCEDIMIENTOS '‘PARA LA CONTRATACION DE BIENES,
SERVICIOS Y CONSULTORIAS POR NONTOS IGUALES O INFLﬁRIORES A OCHO (8)
UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS (UIT) VIGENTES EN EL PLIEGO GOBIERNO
REGIONAL TUMBES”, aprobada mediante RESOLUCION GERENCIAL GENERAL REGIONAL N°
00000045-2017/GOB.REG.TUMBES-GGR de fecha 15 de - febrero q!ei 2017; asimismo, ES
PROCEDENTE, la aprobacion del PROYECTO DE DIRECTIVA N° 016-?‘T024/GOB.REG.TUMBES-
GGR-GRPPAT-SGDI-SG, LA CUAL ES DENOMINADA “NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA
‘LA CONTRATACION DE BIENES, SERVICIOS Y CONSULTORIAS POR MONTOS IGUALES O

INFERIORES A OCHO (8) UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS |(UIT) VIGENTES EN EL
PLIEGO GOBIERNO REGIONAL TUMBES”.

LA CUAL

Que, estando a lo actuado y contando con la visacion de la Oficina Regional de Asesoria
Jurfdica, Subgerencia de Desarrollo Institucional, Gerencia Regional.de leaneamiento, Presupuesto
y Acondicionamiento Territorial, Secretaria General Regional y la Gerencia General Regional del

Gobierno Regional de Tumbes; y, en uso de las facultades otorgadas por la DIRECTIVA N° 003-
2022/GOB.REG.TUMBES-GGR-GRPPAT-SGDI-SG, la cual es denominada
“DESCONCENTRACION DE FACULTADES y ATRIBUCIONES DE LAS DEPENDENCIAS DEL
GOBIERNO REGIONAL TUWBES”; aprobada por Resolucion Ejecutiva Regional N° 182~
2022/GOB.REG.TUMBES-GR, de fecha 21 de junio del 2022; MODIFICADO por la Resolucién
Ejecutiva Regional N° 0000468-2022/GOB.REG.TUMBES-GR, de fechNT28 de diciembre de 2022,
por la Resolucion Ejecutiva Regional N° 000068-2023/GOB.REG.TUMBES-GR, de fecha 13 de

enero de 2023; y la Resolucién Ejecutiva Regional N° 000544-2023/

OB REG.TUMES-GR, de
fecha 25 de octubre del 2023.

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- DEJAR SIN EFECTO, Ia
2017/GOB.REG.TUMBES-GGR-GRPPAT-SGDI-SG LA CUAL ES DEN
PROCEDIMIENTOS PARA LA CONTRATACION DE ‘BIENES, SERVIGIOS Y CONSULTORIAS
POR MONTOS IGUALES O INFERIORES A OCHO, (8) UNIDADES INIP RSIT!VAS TRIBUTARIAS
(UIT) VIGENTES EN EL PLIEGO GOBIERNO REGIONAL TUMBES”, aprobada mediante
RESOLUGION GERENCIAL GENERAL REGIONAL N° 00000045-2017/GOB.REG.TUNIBES-GGR

de fecha 15 de febrero del 2017, de conformidad a los fundamentos |establecidos en la parte
considerativa de la presente resolucion.

DIRECTIVA N° 003-
OMINADA “NORMAS Y
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ARTICULO SEGUNDO.- APROBAR, la DIRECTIVA N° 016-2024/GOB.REG.TUNMBES-
GGR-GRPPAT-SGDI-SG, LA CUAL ES DENOMINADA “NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA
LA CONTRATACION DE BIENES, SERVICIOS Y CONSULTORIAS POR MONTOS IGUALES O
INFERIORES A OCHO (8) UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS ‘(UIT) VIGENTES EN EL
PLIEGO GOBIERNO REGIONAL TUNBES”, por los fundamentos establecidos en la parte
considerativa, segun el anexo que forma parte de la presente resolucion.

ARTICULO TERCERO.- NOTIFIQUESE, la presente resolucion a la Gerencia General
Regional, Gerencia Regional de Planeamiento, Presupuesto y Acondicionamiento Territorial,
Subgerencia de Desarrollo Institucional, Oficina de Logistica y Servicios Auxiliares, Gerencia
Regional de Infraestructura, Oficina Regional de Administracion, Oficina Regional de Asesoria
Juridica, Secretaria General Regional; y, a las demas areas competentes del Gobierno Regional de

Tumbes.
REGISTRESE, COMUNIQUESE, CUMPLASE y ARCHIVESE.
AN GONNAO e
A
“:'.“j‘.;-':j
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1. FINALIDAD

Formalizar la implantacion de los procedimientos internos necesarios para la realizacion
de las gestiones de contrataciones mas agiles y eficientes optimizando el uso de los
fondos publicos asignados, para la contratacion de bienes, servicios y Consultorias
destinados al funcionamiento del Pliego Gobierno Regional Tumbes, mediante acciones

que garanticen adquisiciones oportunas y bajo las mejores condiciones de calidad y
precio.

2. OBJETIVO

Establecer los procedimientos basicos que regulen las contrataciones de bienes,
servicios y consultorias de calidad por montos iguales o inferiores a ocho (8) unidades
impositivas tributarias (UIT) vigentes al momento de la transaccion, con los recursos
asignados al Gobierno Regional Tumbes.

3. BASE LEGAL

3.1. Constitucion Politica del Peru.

3.2. Ley N° 27783. Ley de Bases de la Descentralizacion.

3.3. Ley N° 27867. Ley Organica de los Gobiernos Regionales y sus modificatorias.

3.4. Ley N° 27444, ey del Procedimiento Administrativo General y sus modificatorias.

3.5. Ley N° 27658. Ley Marco de Modernizacion de la Gestion del Estado y sus normas
modificatorias.

3.6. Ley N° 27785. Ley Organica del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria
General de la Replblica.

3.7. Decreto Legislativo N° 1440, D.L del Sistema Nacional de Presupuesto Publico.

3.8. D.S N° 344-2018-EF - Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

3.9. Resolucion N° 005-2017-OSCE/CD, que Aprueba la Directiva N° 005-2017-
OSCE/CD — Plan Anual de Contrataciones.

3.10.Resolucion N° 011-2016-OSCE/PRE, que Aprueba la Directiva N° 004-2016-
OSCE/CD - Lineamientos para la contratacion en la que se hace referencia a
determinada marca o tipo particular.

3.11.D.S N° 040-2014-PCM, Reglamento General de la Ley N° 30057 Ley del Servicio
Civil.

3.12.0.R N° 008-2014/GOB.REG.TUMBES-CR, Reglamento de Organizacion vy
Funciones-ROF del Gobierno Regional Tumbes.

3.13.RER N° 1312-2010/GRT-P, Manual de Organizacion y Funciones-MOF del Gore
Tumbes.

3.14.Resolucion Gerencial General Regional N° 161-2022/GOB.REG. TUMBES-GGR,
que aprueba la Directiva N° 001-2022/GRTUMBES-GGR-GRPPAT-SGDI-SG,
denominada: “Lineamientos para la Aplicacion del Codigo de Etica en el Gore
Tumbes”.

3.15.RGGR N° 353-2017/GRT-GGR, que aprueba la Directiva N° 008-2017/GRT-GGR-
GRDS-SGIS-SG, denominada “Normas para el Uso del Lenguaje Inclusivo en
todas las Comunicaciones Escritas, Orales y Graficas que se elaboren en el Gore
Tumbes”.

3.16.RER N° 445-2004/GOB.REG.TUMBES-P, que aprueba la Directiva N° 010-
2004/GRTUMBES-GRPPAT-SGDI-SG, Normas para la Elaboracion de Directivas.
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3.17.R.E.R N° 182-2022/GRT-GR, que Aprueba la Directiva N° 003-2022/GRT-GGR-

GRPPAT-SGDI-SG, Desconcentracion de Facultades y Atribuciones de las
Dependencias del Gobierno Regional Tumbes y sus modificatorias.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones ampliatorias, modificatorias
y conexas, de ser el caso.

4. ALCANCE

Las disposiciones establecidas en la presente Directiva son de aplicacion y de
cumplimiento obligatorio en la Sede Central y Direcciones Regionales Sectoriales.

5. APROBACION

La presente Directiva sera aprobada por Resolucién Gerencial General Regional, previa
visacion de la Sub Gerencia de Desarrollo Institucional, Gerencia Regional de
Planeamiento, Presupuesto y Acondicionamiento Territorial, Oficina Regional de
Asesoria Juridica, Secretaria General Regional y Gerencia General Regional, de
conformidad a la delegacion de facultades aprobadas mediante Resolucion Ejecutiva
Regional N° 182-2022/GOB.REG. TUMBES-GR, del 21 de junio de 2022, que aprob¢ la
DIRECTIVA N° 003-2022/GOB.REG.TUMBES-GGR-GRPPAT-SGDI-SG, la cual es
denominada “DESCONCENTRACION DE FACULTADES Y ATRIBUCIONES DE LAS
DEPENDENCIAS DEL GOBIERNO REGIONAL DE TUMBES”.

VIGENCIA

Las disposiciones contenidas en la presente Directiva, regiran a partir del primer dia
habil siguiente a la notificacién y publicacion de su aprobacion en el portal web
institucional oficial del Gobierno Regional Tumbes y, permaneceran vigentes hasta la

aprobacién de normas legales o disposiciones nacionales o regionales que la
modifiquen o dejen sin efecto.

NORMAS GENERALES

. DEFINICIONES:

7.1.1. Area Usuaria: Organo o equipo de trabajo cuyas necesidades pretenden ser
atendidas con determinada contratacion, o que, dada su especialidad vy
funciones canaliza los requerimientos formulados por otras dependencias.

7.1.2. Bienes: Son objetos que requiere una Entidad para el desarrollo de sus
actividades y el cumplimiento de sus funciones y fines.

7.1.3. Consultoria en general: Son los servicios profesionales altamente
calificados.

7.1.4. Consultoria de Obras: Servicios profesionales altamente calificados
consistentes en la elaboracion del expediente técnico de obras o en la
supervision de obras. Tratandose de elaboracion de expediente técnico la
persona natural o juridica encargada de dicha labor debe contar con una
experiencia especializada no menor de 1 afio; en el caso de supervisiones

4
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DIRECTIVA N° 016-2024/GOB.REG.TUMBES-GGR-GRPPAT-SGDI-SG

“NORNMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA CONTRATACION DE BIENES, SERVICIOS Y
CONSULTORIAS POR MONTOS IGUALES O INFERIORES A OCHO (8) UNIDADES
IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS (UIT) VIGENTES EN EL PLIEGO GOBIERNO REGIONAL

7.71.5.

7.1.6.

71.7.

7.1.8.

7.1.9.

7.1.10.

71411,

71412,

7.1.13.

7.1.14.

7:1:15.

7.1.16.

TUMBES”
de obra la experiencia especializada debe ser no menor de 2 afios.

Cotizacion: Propuesta técnica y econdomica enviada por el proveedor en
respuesta de la solicitud de cotizacion.

Conformidad: Para el caso de servicios y consultorias la recepcion,
verificacién y conformidad esta a cargo del area usuaria; para el caso de
bienes la recepcion esta a cargo del almacén, mientras que la verificacion y
la conformidad estan a cargo del area usuaria. La conformidad requiere del
informe del funcionario competente del area usuaria, quien debe de verificar,
dependiendo de la naturaleza de la prestacién, la calidad, cantidad y
cumplimientos de las especificaciones técnicas o términos de referencia.

Cuadro Comparativo de Cotizaciones: Es un organizador de la informacion
contenida en las cotizaciones presentadas por los proveedores que permite
contrastar las caracteristicas técnicas y condiciones de los bienes o servicios
para determinar cual es la mejor propuesta en calidad, oportunidad y precio.

Especificaciones Técnicas: Descripcion de las caracteristicas técnicas y/o
requisitos funcionales del bien a ser contratado. Incluye las cantidades,
calidades vy las condiciones bhajo las que deben ejecutarse las obligaciones.

' Estandarizacion: Proceso de racionalizacion consistente en ajustar a un

determinado tipo o modelo los bienes o servicios a contratar, en atencién a
los equipamientos preexistentes.

Ficha Técnica: Documento estandar mediante el cual se uniformiza la
identificacion y descripcion de un bien o servicio comun, a fin de facilitar la
determinacion de las necesidades de la Entidad para su contratacion y
verificacion al momento de la entrega o prestacion.

Lote: Conjunto de bienes del mismo tipo.

Paquete: Conjunto de bienes, servicios en general o consultorias distintos
pero vinculados entre si.

Prestacion: La realizacion de la consultoria, la prestacion del servicio o la
entrega del bien.

Pedido de Compra o Pedido de Servicio: Es el requerimiento elaborado por
el area usuaria en el software SIGA-MEF, el cual debera de adjuntar las
EETT o TdR elaborados en el formato establecido, a fin de que pueda ser
atendido por la Oficina de Logistica y Servicios Auxiliares.

Proveedor: La persona natural o juridica que vende o arrienda bienes, presta
servicios en general, consultoria en general, consultoria de obra o ejecuta
obras.

Requerimiento: Solicitud del bien, servicio en general o consultoria de obra
formulada por el area usuaria de la Entidad que comprende las
Especificaciones Técnicas, los Términos de Referencia, respectivamente.

5
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Puede incluir, ademas, los requisitos de calificacion que se considere
necesario.

7.1.17. Servicio: Actividad o labor que requiere una Entidad para el desarrollo de
sus actividades y el cumplimiento de sus funciones y fines. Los servicios
pueden clasificarse en servicios en general, consultoria en general y

consultoria de obra. La mencién a consultoria se entiende que alude a
consulioria en general y consultoria de obras.

7.1.18. Servicio en general: Cualquier servicio que puede estar sujeto a resultados
para considerar terminadas sus prestaciones.

7.1.19. Solicitud de Cotizacion: Informacidn que se remite a los proveedores donde
se adjunta los términos de referencia o especificaciones técnicas de las
contrataciones que requiere el area usuaria.

7.1.20. Suministro: La entrega periddica de bienes requeridos por una Entidad para
el desarrollo de sus actividades y el cumplimiento de funciones y fines.

7.1.21. Términos de Referencia: Descripcion de las caracteristicas técnicas y las
condiciones en que se ejecuta la contratacidon de servicios en general,
consultoria en general y consultoria de obra. En el caso de consultoria, la
descripcion ademas incluye los objetivos, las metas o resultados y la
extension del trabajo que se encomienda (actividades), asi como si la
Entidad debe suministrar informacion basica, con el objeto de facilitar a los
proveedores de consultoria la preparacion de sus ofertas.

7.1.22. Trabajo similar: Trabajo o servicio de naturaleza semejante a la que se
desea contratar, independientemente de su magnitud y fecha de ejecucion,
aplicable en los casos de servicios en general y de consultoria.

7.2. ABREVIATURAS

o EETT . Especificaciones Técnicas.

o GCCP - Certificacion de Crédito Presupuestario

o OSCE : Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado.
o OLSA : Oficina de Logistica y Servicios Auxiliares

o ORA . Oficina Regional de Administracion

o PAC : Plan Anual de Contrataciones.

o SEACE : Sistema Electrénico de Contrataciones del Estado.

o SNIP . Sistema Nacional de Inversion Publica.

o TdR : Términos de Referencia

o UE . Unidad Ejecutora

. PRINCIPIOS DE LAS CONTRATACIONES:

7.3.1. Libertad de concurrencia: Las Entidades promueven el libre acceso y
participacion de proveedores en los procesos de contratacion que realicen,
debiendo evitarse exigencias y formalidades costosas e innecesarias. Se
encuentra prohibida la adopcion de practicas que limiten o afecten la libre
concurrencia de proveedores.
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IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS (UIT) VIGENTES EN EL PLIEGO GOBIERNO REGIONAL

7.3.2.

7.3.3.

7.3.4.

7.3.5.

7.3.6.

7.3.7.

7.9:8;

1319,

TUNVIBES”

lgualdad de trato: Todos/as los/as proveedores/as deben disponer de las
mismas oportunidades para formular sus ofertas, encontrandose prohibida la
existencia de privilegios o ventajas vy, en consecuencia, el trato
discriminatorio manifiesto o encubierto. Este principio exige que no se traten
de manera diferente situaciones que son similares y que situaciones
diferentes no sean tratadas de manera idéntica siempre que ese trato cuente

con una justificacion objetiva y razonable, favoreciendo el desarrollo de una
competencia efectiva.

Transparencia: Las Entidades proporcionan informacion clara y coherente
con el fin de que el proceso de contratacion sea comprendido por los
proveedores garantizando la libertad de concurrencia, y se desarrolle bajo
condiciones de igualdad de trato, objetividad e imparcialidad. Este principio
respeta las excepciones establecidas en el ordenamiento juridico.

Publicidad: EI proceso de contratacion debe ser objeto de publicidad y
difusién con la finalidad de promover la libre concurrencia y competencia
efectiva, facilitando la supervision y el control de las contrataciones.

Competencia: Los procesos de contratacion incluyen disposiciones que
permiten establecer condiciones de competencia efectiva y obtener la
propuesta mas ventajosa para satisfacer el interés publico que subyace a la
contratacion. Se encuentra prohibida la adopcién de practicas que restrinjan
o afecten la competencia.

Eficacia y Eficiencia: El proceso de contratacién y las decisiones que se
adopten en el mismo deben orientarse al cumplimiento de los fines, metas y
objetivos de la Entidad, priorizando estos sobre la realizacion de
formalidades no esenciales, garantizando la efectiva y oportuna satisfaccion

del interés publico, bajo condiciones de calidad y con el mejor uso de los
recursos publicos.

Vigencia Tecnologica: Los bienes y servicios deben reunir las condiciones
de calidad y modernidad tecnolégicas necesarias para cumplir con
efectividad la finalidad publica para los que son requeridos, por un
determinado y previsible tiempo de duracion, con posibilidad de adecuarse,

integrarse y repotenciarse si fuera el caso, con los avances cientificos y
tecnologicos.

Sostenibilidad ambiental y social: En el disefio y desarrollo de los procesos
de contratacion publica se consideran criterios y practicas que permitan
contribuir tanto a la proteccion medioambiental como social y al desarrollo
humano.

Equidad: Las prestaciones y derechos de las partes deben guardar una
razonable relacion de equivalencia y proporcionalidad, sin perjuicio de las
facultades que corresponden al Estado en la gestion del interés general.
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7.4, DISPOSICIONES GENERALES:

7.4.1. Las conirataciones de bienes, servicios y consulicrias estan referidas a
procedimientos de seleccion cuyos imparies o valores estimados individuales
(en el caso de relacion de ftems seria el valor de cada item) son iguales o
inferiores a ocho (8) UIT, vigentes al momenio de la transaccion, de
conformidad con lo establecide en el literal a) del articulo 5° de la Ley de
Cenirataciones del Estado, los cuales son considerados como supuestos
excluidos a la aplicacién de la Ley, pero sujeios a la supervision de!
Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado-OSCE.

7.4.2. Las Oficinas Usuarias del Pliego Gobierno Regional Tumbes, en ninglin caso
podran optar por este procedimiento de contratacion de bienes, setvicios y
consuliorias para evitar la realizacion de los procedimientos de seleccion
sefialados en la Ley de Coniraiaciones del Estado.

7.4.3. Las contrataciones cuyos monios de cada bien (en el caso de relacion de
items seria el valor de cada item) o servicio sean iguales a inferiores a ocho
(8) Unidades Impositivas Tributarias (UIT) realizadas por las Unidades
Organicas del Pliego Gobierno Regional Tumbes, se encueniran sujetas a la
supervision por parte del Organisimo Superior de Contrataciones del Estado —
OSCE, de acuerdo a las directivas que para el caso establezca.

7.4.4. Las adquisicionas de bienes, seivicios y consuliorias establecidas en la
presente Directiva, se ejecuiarén iomando eh cuenia las cotizaciones de los
proveedores que satisfagan las especificaciones técnicas y Términos de
Referencia solicitadas por el area usuaria, debiéndose tener en cuenta en este
caso la oportunidad de atencion. En tal sentido de acuerdo al valor estimado
de lo requerido se preseniarad cotizaciones segun la categoria siguiente:

o Hasta 01 UIT: Adjuntar una (01) Cotizacion.
o Mayor a (01) UIT hasta 8 UiT: Adjuntar dos (02) cotizaciones.

Esia obligacién es de exciusiva responsabilidad del/la responsable de
Adguisiciones o quien haga sus veces en las unidades ejecutoras.

7.4.5. Efla proveedoi/a que participe en las contrataciones iguales o inferiores a
ocho (8) UIT, debera contar con inscripcion vigenie en el Regisiro Nacional
de Proveedores-RNP en el OSCE, en la categoria que corresponda, salvo en
aguellas contrataciones con montos iguales o menores a una (01) UIT.

7.4.6. En el presenie documento normativo se establece que las contrataciones de
bienes, servicios y consuliorias requeridas por los usuarios deben ser

congruenies con las aciividades de funcionamiento de la Sede Ceniral y
Seciores Regionales.

7.4.7. Las Areas Usuarias que pueden ser. Los/as Gerentes/as, Sub Gerentes/as,
Jefes/as de Oficina, Directores/as, Jefes de Areas u otros que hagan las veces
en el Pliego Gobierno Regional Tumbes, son los responsables de definir con
precision las caracteristicas, cantidad, especificaciones técnicas y

co
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7.4.8.

7.4.9.

AS TRIBUTARIAS (UIT) VIGENTES EN EL PLIEGO GOBIERNO REGIONAL
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condiciones de los bienes, servicios y consultorias que se requieren para el
funcionamiento del Ente Regional en mencion.

Las Areas usuarios gue han solicitado los requerimientos son responsables
de programar, preparar, ejecuiar, supervisar y efectuar el seguimiento de los
procedimientos de contraiaciones gue han solicitado hasta su culminacion. £l
responsable de Servicios Auxiliares de la Oficina de Logistica y Servicios
Auxiliares es el responsable de supervisar vy realizar el seguimiento de los gque
se realiza al interno de la institucion.

Ella Jefe/a de la Oficina de Logistica y Servicios Auxiliares o quien haga sus
funciones en los Seciores Regionales, dispondra al responsable de
Adquisiciones quien sera el encargado de verificar que los requerimientos
emitidos por las areas usuarias estén acorde a las necesidades asignadas en
el Cuadro Multianual de Necesidades.

. El sistema SIGA-MEF es la plataforma informatica de uso obligatorio para la

formulacion de los requerimientos (pedidos de compra y pedidos de servicio),
de todas las unidades ejecutoras del Pliego Gobierno Regional Tumbes.

DISPOSICIONES ESPECIFICAS

84.  DEL REQUERIMIENTO

8.1.1.

8.1.3.

l.as areas usuarias estiman y cuantifican sus necesidades de bienes y
servicios en funcion de las actividades previstas en el proyecto de POl y el
monto de la asignacion presupuestaria total prevista para el siguiente afio
fiscal otorgada por la Oficina de Presupuesto o la que haga sus veces.

La necesidad de bienes y servicios de caracter permanenie, cuya provision se
requiere de manera continua o periédica, se programan por periodos no
menores a un (1) afio, pudiendo emplearse para la cuantificacion de la
necesidad el método del consumo histdrico, datos logisticos, estadisticas,
correspondiente a la informacién del periodo o periodos anuales anteriores, u

otros métodos, reduciendo el rissgo de sobreestimacion o desabasiecimiento
del requerimiento.

El responsable de Adquisiciones debera tomar en cuenta la informacion del
stock de bienes, las eniregas pendientes de bienes o servicios de contraios
en ejecucion, las contrataciones en curso, entre otros, debiendo realizar los
ajustes pertinentes de manera que la programacion de las contrataciones, se
ajuste a las cantidades esirictarente necesarias, optimizando el uso de los
recursos.

El Area Usuaiia elaborara sus requerimientos en el software SIGA-MEF
generando asf los pedidos de compra o pedidos de servicio, seglin se
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muestra en el Anexo N° 1, el cual se presentara a la Oficina d¢ Loglstlca y
Servicios Auxiliares a traves de la Oficina Regional de Administracion,
acompaiiado de las especificaciones técnicas de los bienes o términos de
referencia de los servicios y consultorias; segtn los formatos establecidos
en los Anexos N° 2 y Anexo N° 3; por lo tanto el requerlmjlento estara

conformado por el pedido de compra o servicio y el formato de EETT o TdR
elaborado por el area usuaria. ‘

8.1.5. El area usuaria definira con precision las Especificaciones Técnicas del bien
y/o los Términos de Referencia para servicios a contratar, debiendo
identificarse en forma clara y precisa los aspectos sustancnales gue se
necesita contratar, de modo tal, que se precise qué se requiere, [para qué se
necesita, como se requiere, donde se debe efectuar la prestacion, en qué
plazo, qué requisitos minimos debe tener el/la proveedor/a y/o su personal,
la forma de pago, qué &rea va a otorgar la conformidad, ‘entre otros
aspectos, teniendo presente que una adecuada definicion permitira contar
con aspectos claros y precisos para evaluar las diferentes opcnones que
ofrece el mercado y que mejor se ajusten a las necesidades de Ias Unidades
Organicas del Pliego Gobierno Regional Tumbes. ‘

8.1.6. Las EETT y TdR deberan sujetarse a criterios objetivos, rézonables y
congruentes con el bien o servicio requerido y su costo totrfxl debiendo
emplear los formatos establecidos. Por tanto, se debera ewtar incluir
requisitos innecesarios cuyo cumplimiento soélo favorezca a un determinado
sector del mercado o a ciertos proveedores, de modo que no 'se afecte la

. " |
concurrencia de la pluralidad de postores. ‘

|
8.1.7. Adicionalmente, serd necesario verificar la existencia de normas especificas
que rijan el objeto de la contratacion, a fin de establecer su cumplimiento
obligatorio en las Especificaciones Técnicas o Términos de Referencia.
8.1.8. En los requerimientos que comprendan prestaciones de diversd naturaleza,
como por ejemplo bienes y servicios, el objeto de la Conw‘;ratacion se

determina en funcién a la prestacion de mayor incidencia porcentual en el

costo. |

i
8.1.9. Asimismo, cuando se formulen requerimiento de prestaciones miixtas (bienes
y servicios) que contengan bienes tangibles debera generarse de forma
obligatoria el Requerimiento de forma desagregada por cada, uno de los
componentes, detallando las Especificaciones Técnicas o Términos de

Referencia de cada uno de ellos, segln corresponda. |

Y

8.1.10. Las EETT y TdR que acompafian a los pedidos de compra yl de servicio
deberan contar con la siguiente informacion:

a) SOLICITANTE.

o Area Usuaria
o Unidad ejecutora a la que pertenece
b) DESCRIPCION DEL SERVICIO

o Finalidad publica

|
|
|
|
1
o Denominaciéon de la contratacion ‘I
|
|
10 |

|

|
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8.1.13.

8.1.14.

8.1.15.

8.1.16.

8.1.17.

TUNMBES”
o Especificaciones Técnicas o Términos de Referencia
c) REGLAMENTOS TECNICOS Y/O NORMAS
d) REQUISITOS DE CALIFICACION DEL PROVEEDOR: -
e) PRESTACION DE LA CONTRATACION.
o Lugar y condiciones de entrega
Plazo de entrega
Responsable de la Conformidad
CONDICIONES DE PAGO
Forma de pago
OTROS
Plazo de Garantia de bhien o servicio
° Penalidades aplicables
° Anexos adicionales

o Hho o

«Q
=

o

Asimismo, deberan ser suscritos por el area usuaria y el drea técnica que
intervino en su elaboracioén, en caso de corresponder.

Los requerimientos deberén ser generados en el SIGA adjuntando los
formatos de EETT o TdR segtin corresponda, debidamente firmados, para
su presentacion a la Oficina Regional de Administracion o la que haga sus
veces en las Unidades Ejecutoras para su autorizacion y seran derivados al
Organo Encargado de las Contrataciones o las que haga sus veces en las
Unidades Ejecutoras, para las indagaciones de mercado.

Las areas usuarias son responsables de elaborar las especificaciones
técnicas de los bienes y/o términos de referencia de los servicios vy
consultorias respectivamente, definiendo con precisiéon las caracteristicas,
condiciones y cantidad de los bienes y/o servicios requeridos. Para la
descripcion de los bienes y/o servicios a contratar no se hara referencia a
marcas o nombres comerciales, patentes, disefios o tipos particulares,
fabricantes determinados, ni descripciones que estén orientadas a la

contratacion, descripcion o contratacién de marca, fabricante o tipo de
producto especifico.

Si el servicio requiere la impresion de tripticos 6 material publicitario, deben
contar con el V° B® de la Oficina de Comunicaciones e Imagen Institucional,
asi mismo debera adjuntar el disefio impreso del servicio a contratar, en
caso de que el servicio incluya el disefio debera considerar dichos plazos.

Con relacion a la adquisicion de equipos informaticos (bienes) o servicios de
mantenimiento de equipos informaticos, las especificaciones técnicas vy
términos de referencia deberan ser elaborados y visadas por la Oficina de
Tecnologias de la Informacion o la que haga sus veces en las Unidades
Ejecutoras, quienes evaluaran de acuerdo a las necesidades del area que
caracteristicas deben de tener los equipos a adquirir, a fin de estandarizar
de acuerdo al nivel de actividades que realiza el/la usuario/a.

No se debera de registr‘ar valores monetarios en los formatos de EETT o
TdR.

No se admitira requerimientos parciales o enmendados y sin firma del area

11
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8.1.19.

8.1.20. E

=
R
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usuaria; asimismo, no se permitira requerimientos para la regularizacion de
adquisiciones o conirataciones de bienes y/o servicios de fechas pasadas.

Responsable de Adquisiciones de la Oficina de Logisticay Servicios Auxiliares
verificara la correcta elaboracion del requerimiento de contratacion, caso
contrario coordinara con los usuarios para la correccion respectiva.

El area usuaria debera presentar su requerimiento con una anticipacion de
tres (03) dias habiles, previos a la adquisicion del bien o ejecucion de la
prestacion del servicio solicitado.

DE LAS INDAGACIONES DE MERCADQO (Solicitud de cotizacidn,

cotizaciones, cuadro comparativo)

8.2.3.

8.2.7.

La contratacion de bienes y servicios por monios iguales o menores a una (1)
Unidad Impositiva Tributaria (UIT), podran ejecutarse con sélo una cotizacion,
sea bienes o servicios siempre y cuando el/la proveedor/a satisfaga los
requerimientos de las especificaciones técnicas o términos de re‘r’crencm
solicitadas por el area usuaria.

La adquisicion de bienes o coniratacion de servicios por montos mayores a
Una (1) Unidad Impositiva Tributaria (UIT) hasta el monto igual a ocho (8)
Unidades Impositivas Tributarias (UIT), debera contar como minimo con dos
(2) cotizaciones como minimo, cuyo ganador/a debera encontrarse
obligatoriamente registrados en el Registro Nacional de Proveedores — RNP

y con ello satisfagan las especificaciones técnicas o Términos de Referencia
solicitadas por el area usuaria.

Puede exceptuarse la obiencion de mas de una cotizacidon a aquellos
requerimientos que tengan por objeto la coniratacion de bienes sofisticados,
servicios de consultoria en general o servicios especializados.

El 6rgano Encargado de las Conirataciones o las que haga sus veces en las
Unidades organicas del Pliego Gaobierno Regional Tumbes, verificard que los
bienes y servicios cuyos monios superen el imporie de S/. 500.00 no se
encueniren en el Caitalogo Elecironico de Acuerdo Marco, publicado en el
SEACE, de corresponder debera seguirse al procedimiento establecido en la
Ley de Conirataciones del Estado y su Reglamento referente al Acuerdo
Marco.

Las caotizaciones no deben tener una antigiiedad mayor a noventa (90) dias
calendario, contados desde la recepcion del requerimiento.

El responsable de Adguisiciones de la Oficina de Logistica y Servicios
Auxiliares, podré emitir solicitudes de cotizacion en el SIGA-MEF Anexo N° 4
o enviar un correo elecirdnico solicitando la cotizacion, para aquellas
conirataciones mayores a 1 UIT, y las enviaré a proveedores/as cuya actividad
econdmica se relacione con el tipo de bien, servicio o consultoria a contratar.

Al momento de remitir la solicitud de cotizacion el responsable de

Adguisiciones de la Oficina de Logistica y Servicios Auxiliares debera de
adjuntar

12
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las EETT o TdR adjuntas al pedido de compra o de servicio, a fin de que el postor
pueda remitir su cotizacion acorde con las necesidades del area usuaria.

]

8.2.8. La solicitud de coiizacion debera contener obligatoriamente la informacion
siguienie, como minimo:

o Los formatos de EETT o TdR elaborados por el area usuaria.

o Debe indicar la Direccion Fiscal, nimero de teléfono y/o celular y direccion del
correo electronico del Responsable de Adquisiciones de la Oficina de Logistica
y Servicios Auxiliares, en el cual los/as proveedores/as podran remitir o
entregar sus cotizaciones en tiempo oporiuno.

o El plazo en el cual los/as proveedores/as deberan enviar su cotizacion,
expresados en dias calendario, establecido en funcion a la naturaleza,
complejidad y envergadura de los bienes o servicios solicitados.

8.2.9. Se puede solicitar ademas en la solicitud de cotizacion lo siguiente:

o Folletos, catadlogos, o Fichas téchicas, de ser el caso para bienes
o Disefios, esquemas, graficos o planos, de ser el caso para servicios.

8.2.10. En caso de que el/la proveedor/a realice consultas u observaciones sobre las
EETT o TdR, la OLSA las trasladard al area usuaria para que se pronuncie

sobre el tema, las respuestas obtenidas seran remitidas al proveedor para que
remita su cotizacion.

8.2.11. Una vez recibidas las cotizaciones la OLSA, deberéa verificar que las:
propuestas se ajusten a las EETT o TdR enviados por el area usuaria.

8.2.12. Asi mismo el responsable de Adquisiciones de la Oficina de Logistica y
Servicios Awxiliares verificara que el/la proveedor/a se encuenire en estado y
condicion de contribuyente: Activo y Habilitado respeciivamente en el rubro
para el que se requiera, en la Superintendencia Nacional de Aduanas vy
Administracion Tributaria (SUNAT).

8.2.13. De ser necesario, se podra salicitar a las areas usuarias la opinidn técnica
sobre las cotizaciones recibidas previa a la contratacion, estando obligadas
éstas a brindar el apoyo que se requiera.

8.2.14. La cotizacidon remitida por el/la postor/a debe contener como minimo: la
indicacion expresa de los precios cotizados por los proveedores, marca,
modelo, plazo de entrega, etc considerando todos los tributos, seguros,
transporte, asi como cualquier otro costo y/o concepto que le sea aplicable los
mismos que puedan incidir en el valor del bien por adquirir o servicio a

contratar, indicando ademas que cumple con lo sefialado en los formatos de
las EETT y TdR.

8.2.15. En el caso de setvicios de terceros, consuliorias o asesorias se solicitara que
adjunien los documentos siguienies:

o Curriculum Vitae Documentado.
- Lapropuesta u oferta econdimica de acuerdo a los términos de referencia y




e QOD4RE | .
000435 Goprerno rREGTONAL TUMBES ) § WV 2024

GERENCIA REGIONAL DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y ACONDICIONAMIENTO

TERRITORAL

bl 3

o e

Fiad &

DIRECTIVA N° 016-2024/GOB.REG. TUMBES-GGR-GRPPAT-SGDI-SG

“NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA CONTRATACION DE BIENES, SERVICIOS Y
CONSULTORIAS POR MONTOS IGUALES O INFERIORES A OCHO (8) UNIDADES
IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS (UIT) VIGENTES EN EL PLIEGO GOBIERNO REGIONAL

TUMBES”

plazos que se indican.

o Carta de autorizacion para abonos en Codigo de Cuenta Interbancario-CCl
o Seglin Anexo N° 05.

8.2.16. Con la totalidad de cotizaciones recibidas, el responsable de Adquisiciones

8.2.17.

elaborara el "Cuadro Comparativo de Cotizaciones" segtn Anexo N° 6, el cual
debe ser visado por el responsable técnico de elaborar las indagaciones de
mercado y por ellla encargado/a del Area de Adquisiciones y en las Unidades

Ejecutoras por el/la Jefe/a del 6rgano Encargado de las Contrataciones o las
gque haga sus veces.

Quedan exceptuados de cotizacion las publicaciones gue se efecttian en el
diario oficial £l Peruano u otros a nivel local y nacional, los servicios basicos
y publicos que reguieren ser atendidos de manera urgente vy la compra de
pasajes o de precios Unicos de lista.

8.3. DE LA CERTIFICACION PRESUPUESTAL

8.3.4.

8.3.3.

El/la encargado/a de adquisiciones, luego de culminada las indagaciones de

mercado, prepara el expedientie de contrataciéon el cual debe contar como
minimo con lo siguiente:

Pedido de Compra o Servicio

Formato de EETT o TdR

Solicitudes de Cotizacion, excepio las contrataciones indicadas en el
numeral 8.2.17.

Cotizaciones, excepto las contrataciones indicadas en el numeral 8.2.17.
Cuadro comparativo, para aquellas conirataciones mayores a 1 UIT, excepto
las conirataciones indicadas en el numeral 8.2.17.

GCarta de autorizacion de CCl

Informe del area usuaria reportando el gasio, en caso de las conirataciones
indicadas en el numeral 8.2.17.

El expediente de contratacion serd derivado al operador SIAF, o el que haga
sus veces en las UE, quien regisirara la solicitud de Certtiticacion de Crédito
Presupuestario en el SIGA con interface en el SIAF (Mddulo Administrativo),
y genera el documento solicitando la aprobacion de la CCP, dicho documento
debe coniener como minimo el nimero de registro en el SIGA y el certificado

en el SIAF, la justificacion, la Meta Presupuestal, Especifica del Gasto y monio
de la contratacion.

Ella Jefe/a de la OLSA o quien haga sus veces en las UE, solicitara medianie
documento la aprobacion de la CCP a la Gerencia de Planeamiento,
Presupuesto y Acondicionarmiento Territorial.

l.a Gerencia Regional de Planeamiento,. Presupuesto y Acondicionamiento
Territorial, a través de la Sub Gerencia de Presupuesto o la que haga sus
veces en la UE, previa verificacion fisica de los documentos y el registro en el
sistemna; aprobara y emitird el CCP en el Mddulo de Presupuesto devolviendo
la documentacién adjunta al Certiificado de Crédito

14
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Presupuestario debidamente firmada a la OLSA o quien haga sus veces en
la UE.

8.3.5. En relacion al Certificado de Crédito Presupuestario-CCP se precisa que
conforme a lo fijjado en los numerales 41.1) y 41.2) del Articulo 41° del
Decreto Legislativo 1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Presupuesto Publico, es el acto de administracion, cuya finalidad es
garantizar que se cuente con el crédito presupuestario disponible y libre de
afectacion, para comprometer un gasto con cargo al presupuesto
institucional autorizado para el afo fiscal respectivo, en funcion a la PCA
previo cumplimiento de las disposiciones legales vigentes que regulen el
objeto materia del compromiso. Dicha certificacion implica la reserva del
crédito presupuestario, hasta el perfeccionamiento del compromiso y la
realizacion del correspondiente registro presupuestario.

8.4. DE LAS ORDENES DE COMPRA O DE SERVICIOS

8.4.1. Con la Certificacion de Crédito Presupuestario aprobada, ellla Jefe/a de La
Oficina de Logistica y Servicios Auxiliares, o quien haga sus veces en la UE,
derivara el expediente de contratacion al/a la encargado/a de Adquisiciones,

o el que haga sus veces en la UE, para que elabore la orden de compra y/o
de servicios.

8.4.2. El/la encargado/a de adquisiciones o el que haga sus veces en la UE, recibe
el expediente de contratacion, y verifica que contenga, ademas a los
documentos sefialados en el numeral 8.3.1., los siguientes documentos:

o Solicitud de Certificacion de Crédito Presupuestario-Registrado en el
SIAF.

o  Certificado de Crédito Presupuestario (aprobado)

o Registro Nacional de Proveedores del proveedor adjudicado, para

valores mayores a una (01) UIT vigente, excepto las contrataciones
indicadas en el numeral 8.2.17.

8.4.3. La Orden de Compra y/o Servicio debe ser registrada en el SIGA-MEF vy,
forma parte del expediente de contratacion y debera contener en forma
expresa como minimo siguiente informacion:

o Datos del/de la proveedor/a

o Datos del requerimiento

o Detalle del hien, servicio o consultoria contratado.

o Descripcion resumida de las caracteristicas del bien o servicio
solicitado.

o Cantidad de los bienes, servicios o caonsultorias a contratar

o Precios unitarios y totales

° Monto de la contratacion, incluido-impuestos.

° Lugary plazo de entrega.

o Fuente de Financiamiento.

° Meta Presupuestal y especifica de gasto.

o Area usuaria que dara la conformidad de recepcion del bien o Servicio.

15
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8.4.5.

8.4.6.
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8.4.8.

8.5.2.
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° De ser necesario considerar penalidades, las cuales no deberan
exceder del 10% del monto total de la contratacién, en caso de no
haber sido registradas en los formatos de EETT y TdR.

o Otros datos de ser necesarios.

Una vez registrada la Orden de Compra o de Servicio en el SIGA, ellla
encargado/a de adquisiciones, o quien haga sus veces en la UE, remitira el
expediente al/a la encargado/a de SIAF o quien haga sus veces en la UE,

para que realice el compromiso anual y luego el compromiso de la orden en
el SIAF.

Una vez aprobado el compromiso en el SIAF, se devolvera el expediente
al/a-la encargado/a de adquisiciones para que proceda con la aprobacién en

el SIGA-MEF y se proceda con la impresién de la orden de compra o
servicio.

La Orden de Compra o de Servicio sera suscrita por el/la Jefe/a del 6rgano
Encargado de las Contrataciones o el que haga sus veces en las Unidades
Ejecutoras conjuntamente con el/la encargado/a de Adquisiciones o por
quien haya sido delegada las funciones en las Unidades Ejecutoras.

Una vez firmada la orden de compra o de servicio, se remitira una copia al
Area usuaria quien dara la conformidad del bien o servicio para que realice
la supervision de la ejecucién de la contratacién. Asimismo, en el caso de
bienes, una copia de la orden de compra también se notificara al/a la Jefe/a
de la Unidad de Almacén, responsable de la recepcion de los bienes
respectivos y conformidad de la entrega. De igual forma, en el caso de
servicios, una copia de la orden de servicios también se notificara al/a la
Jefe/a de la Unidad de Servicios Auxiliares, para la supervision de la
ejecucion del trabajo contratado y la emision de la conformidad.

La Oficina de Logistica y Servicios Auxiliares, notificara la Orden de Compra
o Servicio, al/a la proveedor/a, a través de los medios siguientes:

° Via correo electronico, debera obtener la constancia de recepcion por
parte del/de la proveedor/a.

o Presencial, debiendo de obtener la conformidad de recepciéon en la
misma orden.

° Mediante carta de la Oficina de Logistica y Servicios Auxiliares.

8.5. DEL PLAZO Y LA CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DE LOS BIENES Y
SERVICIOS
8.5.1.

La entrega del bien o prestacion del servicio se realizara dentro del plazo y
en el lugar establecido en los formatos de las EETT y TdR, salvo en el caso
de fuerza mayor o caso fortuito debidamente comprobados, que impidan a
los/as proveedores/as entregar los bienes o ejecutar los servicios
requeridos, lo cual se regira por las normas del Coédigo Civil vigente.

El plazo de entrega sera en dias calendarios, no obstante, de ser el tltimo
dia de entrega inhabil, se correra al primer dia habil siguiente.
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8.5.3. En caso de que ellla proveedor/a desee entregar los bienes de manera
parcial, el/lla responsable de almacén informara dicha situacion allla

encargado/a de abastecimiento, a fin de que se realicen las coordinaciones
con el/la proveedor/a.

8.5.4. No se otorgarad la conformidad por entregas parciales, salvo autorizacion

del/de la Jefe/a de OLSA o quien haga sus veces o del/de la encargado/a de
adquisiciones.

8.5.5. No se otorgara la conformidad a los bienes que no se ajusten a las EETT

establecidas en la orden o en la propuesta del proveedor, o a los TdR en
caso de servicios.

8.5.6. En caso de bienes y servicios informaticos, el documento de conformidad
debe ser visado por la Oficina de Tecnologias de la Informacion y firmado
por la Jefatura de la Oficina Usuaria.

8.5.7. Durante la entrega de los bienes, el/la encargado/a de Almacén verificara
que el bien se encuentre en perfectas condiciones, cotejandolos con las
caracteristicas indicadas en la Orden de Compra; seguidamente procedera a
otorgar la conformidad por el ingreso de los bienes a Almacén, con sello y
firma en la Orden de Compra. Posteriormente, el area usuaria debera

suscribir la conformidad de recepcion del bien en el formato respectivo
(Anexo N° 7).

8.5.8. Con la conformidad del area usuaria, la unidad de almacén devolvera la
Orden de Compra adjuntando la Guia de remisiéon respectiva, a la Oficina de
Logistica y Servicios Auxiliares para la continuacion del tramite.

8.5.9. La conformidad de recepcion de bienes, no impide el reclamo posterior del
area usuaria respecto a cualquier vicio oculto o incumplimiento de las
especificaciones técnicas no detectadas al momento de la entrega a efectos
de que el/la proveedor/a los subsane en forma oportuna para salvaguardar
los recursos del Estado asignados a la Institucion.

8.5.10. En la prestacion de servicios, la conformidad sera otorgada por el Area
Usuaria, luego de finalizado el servicio conforme a los términos de
referencia, salvo observaciones en la ejecucion, en el producto o en el
resultado final del mismo, éstos deberan ser subsanadas por el proveedor
dentro del plazo que se le otorgue para tal efecto.

8.5.11. La conformidad del servicio sera realizada por el area usuaria, adjuntando el
formato debidamente llenado (Anexo N° 8) y el informe de la persona natural
o juridica contratada para realizar el servicio.

11137(7,?;\
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'8.5.12. En el formato de conformidad, se debera adjuntar toda la informacion
necesaria; entre los cuales deben anexar la documentacion fuente, informes,
documentos, que deben archivarse en el Area usuaria, indicando los folios.

8.5.13. Una vez que se otorga la conformidad del servicio realizado, el area usuaria
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devolverd la Orden de Servicio a la Oficina de Logistica y Servicios
Auxiliares para la continuacion del tramite, siendo ésta la Gltima dependencia
quien recepcionard la factura u otro comprobante de pago del/de la
proveedor/a. Asimismo, en el caso de servicios temporales independientes
realizados por personas naturales, servicios de terceros se adjuntara el
informe de actividades y el recibo por honorarios respectivo.

8.5.14. El plazo para otorgar la conformidad no debe exceder de cinco (5) dias
habiles de recibido los bienes o de la culminacién de la prestacion de los
servicios. En caso de prestaciones de servicios parciales en los que la

conformidad se da de igual manera, se procedera de acuerdo a lo
establecido en los Términos de Referencia

8.6. DEVENGADO Y GIRADO.

8.6.1. Una vez obtenida la conformidad del area usuaria, y del almacén La Oficina
de Logistica y Servicios Auxiliares, remitird a la Oficina de Contabilidad el
expediente de contratacion, para el registro de la Fase de Devengado, para
su control previo y reconocimiento de la obligacion con el registro sustentado
el cual contiene la documentacion siguiente:

° Pedido de Compra o Servicio

o Formato de EETT o TdR

o Solicitudes de Cotizacion, excepto las contrataciones indicadas en el
numeral 8.2.17.

° Cotizaciones, excepto las contrataciones indicadas en el numeral
8.2.17.

o Cuadro comparativo, para aquellas contrataciones mayores a 1 UIT,
excepto las contrataciones indicadas en el numeral 8.2.17.

° Informe del area usuaria reportando el gasto, en caso de las
contrataciones indicadas en el numeral 8.2.17.

° Carta de autorizacion para Abonos en Cuenta Bancaria-CCl.
Vi ° Solicitud de Certificacion de Crédito Presupuestario-Registrado en el

SIAF.

° Certificado de Crédito Presupuestario (aprobado)

° Registro Nacional de Proveedores del/de la proveedor/a adjudicado,

para valores mayores a una (01) UIT vigente, excepto las
contrataciones indicadas en el numeral 8.2.17.

° Original de la Orden de compra o de Servicio.

o Guia de Remisién segln corresponda.

° Conformidad de Recepcion del Bien o Servicio emitida por el Area
usuaria.

o Original del Comprobante de pago (Factura, Recibos por Honorarios,
etc.).

8.6.2. Luego que la Oficina de Contabilidad ha efectuado el devengado de la orden
de compra y/o de servicio, remitira la documentacion a la Oficina Regional
de Administracion para su revisién y aprobacion de la fase de girado a la
Oficina de Tesorerfa para que continlie con los tramites respectivos de
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Girado mediante deposito en Cédigo de Cuenta Interbancaria (CCl) y sus
correspondientes registros, Fase Girado, en el SIAF.

8.6.3. Luego la Oficina de Tesoreria deriva el expediente de pago a la Oficina
Regional de Administracién para que autorice la transferencia bancaria, la
Oficina Regional de Administracion revisa el expediente de pago, procede
con la autorizacion y deriva el expediente visado al area de tesoreria para
gue se contintie con el tramite de pago. Los pagos con cheque solo se
realizaran en los casos prevxstos en las Normas de Tesoreria vigentes.

8.6.4. El pago se realizara con los documentos que acrediten que el bien o servicio

fue entregado o prestado satisfactoriamente, conforme al requerimiento
solicitado por parte del Area Usuaria.

8.7. DEL INCUMPLIMIENTO POR PARTE DEL/DE LA PROVEEDOR/A

8.7.1. En las contrataciones donde el/la proveedor/a incumple las condiciones de
entrega del bien o de la prestacion del servicio, se le requerira mediante
carta simple suscrita por el/la Jefe/a de la Oficina de Logistica y Servicios
Auxiliares, el cumplimiento de sus obligaciones, de persistir el
incumplimiento, se dispondra la anulaciéon de la orden de compra u orden de
Servicio, en tal sentido, se podra llamar al/a la proveedor/a que ocupd el
segundo lugar de acuerdo al cuadro comparativo de cotizaciones.

8.7.2. Por el incumplimiento o demora injustificada del/de la proveedor/a en la
entrega del bien y/o prestacion del servicio, se le aplicara una penalidad por
cada dia calendario de atraso, hasta por un monto maximo equivalente al
diez por ciento (10%) del monto total de la Orden de Compra y/o Servicio,
dicha penalidad deberd ser consighada en la Orden de Compra y/o de
Servicio a emitirse, el calculo de la penalidad se hara utilizando la formula
prevista en el numeral 162.1) del Articulo 162° del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

8.7.3. Cuando se acumule el monto maximo de la penalidad, se anulara la Orden
de Compra y/o Servicio, parcial o totalmente por incumplimiento, mediante la
remisién de una carta simple debidamente suscrita por ellla Jefe/a de la

Oficina de Logistica y Servicios Auxiliares, quien suscribid la Orden de
Compra y/o de Servicios.

8.8. CANCELACION DE SERVICIOS POR TERCEROS

8.8.1. En los casos que el/la proveedor/a propone la cancelacién de la orden de
servicio, ésta podra ser aceptada, siempre que no cause perjuicio a la
Institucion; Para el procedimiento del pago de las actividades realizadas
hasta la fecha que prestod servicios, es necesario el informe del area usuaria
quién solicitd la contratacion del servicio, con el Visto Bueno de la Oficina
Regional de Administracion.

8.8.2. En el caso que el Gobierno Regional Tumbes y el/la proveedor/a acuerdan
suspender la orden de servicio, siempre que no haya de por medio el
incumplimiento de la entrega de informacion relevante para la Entidad
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Regional en mencion, el mismo que no ponga en riesgo el funcionamiento

operacional de la Institucion; se dara por finalizada la orden de servicio por
mutuo acuerdo.

8.8.3. En los referidos casos, las Ordenes de Servicio, necesariamente deberan
corresponder a labores administrativas, las cuales se concluyen a la fecha
donde queda planteada la suspension de la Orden de Servicio, descartando
toda forma de vinculo laboral con el Gobierno Regional Tumbes.

8.9. PROVEEDORES E IMPEDIMIENTOS PARA CONTRATAR CON EL
GOBIERNO REGIONAL DE TUMBES.

Estan impedidos de participar en las contrataciones de bienes, servicios vy
Consultorias para el funcionamiento- de la institucion por montos iguales o
inferiores a ocho (8) UIT los/as proveedores/as siguientes:

8.9.1. El coényuge, conviviente o los parientes hasta el cuarto dgrado de
consanguinidad y segundo de afinidad de los/as funcionarios/as vy
servidores/as responsables administrativos y usuarios de la instituciéon que
participan en el proceso de la compra, incluyendo al area usuaria.

8.9.2. Las personas naturales y juridicas que se encuentren sancionadas
administrativamente con inhabilitacion temparal o permanente en el ejercicio

de sus derechos para participar en procedimientos de seleccion y para
contratar con el Estado. :

8.9.3. El/la Jefe/a de la Oficina de Logistica y Servicios Auxiliares o quien haga sus
veces en la Unidades Ejecutoras, se encargara de verificar si un/a potencial
proveedor/a estd en situacion de impedimento para contratar con el
Gobierno Regional Tumbes.

8.10. DEL EXPEDIENTE DE CONTRATACION INFERIORES O IGUALES A OCHO
(8) UIT’S

8.10.1. El expediente de contratacion para contrataciones inferiores o iguales a ocho

(8) Unidades Impositivas Tributarias (UIT) final debe contener la siguiente
documentacion como minimo:

° Pedido de Compra o Servicio

° Formato de EETT o TdR

o Solicitudes de Cotizacion, excepto las contrataciones indicadas en el
numeral 8.2.17.

° Cotizaciones, excepto las contrataciones indicadas en el numeral
8.2.17.

° Cuadro comparativo, para aquellas contrataciones mayores a 1 UIT,
excepto las contrataciones indicadas en el numeral 8.2.17.

° Informe del area usuaria reportando el gasto, en caso de las
contrataciones indicadas en el numeral 8.2.17.

o Carta de autorizacion para Abonos en Cuenta-Bancaria-CCl.

o Solicitud de Certificacion de Crédito Presupuestario-Registrado en el
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SIAF.
o Ceriificado de Crédito Presupuestario (aprobado)
o Registro Nacional de Proveedores del proveedor adjudicado, para valores

mayores a una (01) UIT vigente, excepio las conirataciones indicadas en el
numeral 8.2.17.

o Original de la Orden de compra o de Servicio.

»  Gufa de Remisidn segun corresponda.

o Coniormidad de Recepcitn del Bien o Servicio emiiida por el Area usuaria.
o Copia del Comprobante de pago (Factura, Recibos por Honorarios, eic.).

o Copia del comprobante de pago emitido por Tesoreria.

8.10.2. El expediente de contratacion para contrataciones inferiores o iguales a ocho
(8) Unidades Impositivas Tributarias (UIT) en original es remitido a la Oficina
de Contabilidad y luego tramitado para su pago a la Oficina de Tesoreria
donde quedara en custodia definitiva; una copia del expediente sera derivada
al Organo Encargado de las Contrataciones, para el caso de bienes una copia
también quedara en el Almacén.

8.11. PUBLICACION EN EL SEACE DE LAS ORDENES DE SERVICIO Y COMPRA

Toda orden de servicio y compra deben ser registradas en el Sistema Electrénico
de Contrataciones del Estado (SEACE), los primeros diez (10) dias habiles del mes
gue hayan sido emitidos en el mes anterior, para lo cual debera tener en cuenta lo
contemplado en la normativa de contrataciones.

9. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS FINALES

9.1. Los aspectos no previstos en la presente Directiva serédn resueltos por la Oficina de
Logistica y Servicios Auxiliares, o la que haga sus veces en las UE. Asimismo, para
todo lo no previsio, serd de aplicacion lo dispuesto en el Coédigo Civil,
supletoriamente la Ley de Coniraiaciones de Estado y su Reglamenio vigentes; y
demas normas generales y especificas que resulien aplicables.

. 9.2, Toda adquisicion menor a 8 UIT debe estar programada en el Cuadro Multianual de
Necesidades, siendo responsabilidad del Area Usuaria de todos los requerimientos
que solicite.

La Oficina de Logistica y Servicios Awdliares, no tramitara requerimientos que
evidencien fraccionamiento en la coniratacion de bienes, servicios y la ejecucion de
obras, con el objeto de evitar el tipo de procedimiento de seleccidn que corresponda,
segun las necesidades programadas anualmente, o de evadir la aplicacion de la
normativa de contrataciones del Estado vigente, para dar lugar a contrataciones
menores a ocho (08) UIT.

Las disposiciones establecidas en la presente Directiva no son de aplicacion para
los procedimientos de la Contratacion Administrativa de Servicios-CAS.

. Los gastos iguales o inferiores a S/.150.00 soles, son aplicables Unicamente
cuando se requicre atender gasios menores que demanden su cancelacion
inmediata o que, por su finalidad y caracteristicas, no puedan ser debidamente
programados para su pago por ofra modalidad; los cuales se atenderan con los
recursos de Caja Chica de la Sede Ceniral o Unidades Ejecuioras del Gobierno
Regional Tumbes, previa determinacién por el/la Jefe/a de la Oficina de Logistica y
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Servicios Auxiliares o del que haga sus veces en las Direcciones Regionales
Sectoriales.

9.6. Con la enirada en vigencia de la presente Directiva se deja sin efecto la Directiva N°

003-2017/GOB.REG. TUMBES-GGR-GRPPAT-SGDI-SG, “Normas y
Procedimientos para la Contratacion de Bienes, Servicios y Consultorias por montos
Iguales o Inferiores a Ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias (UIT) vigentes en el
Pliego Gobierno Regional Tumbes”, aprobada con Resolucion Gerencial General
Regional N° 045-2017/GOB.REG. TUMBES-GGR, de fecha 15 de febrero de 2017.

10. DISPOSICIONES TRANSITORIAS

PRIMERA: Para todo lo no previsto en la presente directiva sera de aplicacion lo
dispuesto en las normas de contratacion publica, deméas normas generales y especificas
gue resulten aplicables y el Codigo Civil.

11. RESPONSABILIDAD

11.1. El incumplimienio de las disposiciones en la presente Directiva se instruira,
sancionarg y oficializaré la sancion, de conformidad con las disposiciones fijadas en

el Reglamento Generai de la Ley del Servicio Civil, aprobado con Decreto Supremo
N°? 040-2014-PCM.

11.2. Es responsabilidad del Area usuaria, planificar con anticipacion y remitir en las
fechas programadas en el POI los requerimientos de bienes, servicios y consultorias
por montos iguales y menores a ocho (8) UIT vigentes al momento de la transaccion,
sin perjuicio de la responsabilidad de los encargados de los demas 6rganos y de
todo funcionario o servidor de la Institucion que intervenga en los procedimientos de
contratacion en el marco de sus funciones previsias en la Ley.

11.3. Los/as funcionarios/as, directivos y servidores/as de la Oficina de Logistica y
Servicios Ausiliares de la Sede Central Regional o lo trabajadores que hagan sus
veces en la Unidades Ejecutoras Regionales, en coordinacion con los Encargados
de las Areas Usuarias, son los/as responsables de realizar y contribuir a la
realizacion de las contrataciones, establecidos por la presente Directiva, referentes
a adquisiciones de bienes y servicios por montos iguales o menores a ocho (8) UIT.

11.4. Las Areas usuarias que soliciten trabajo y/o actividad, fuera del ambito de la sede
de trabajo habitual son responsables de hacer el seguimiento, supervision y
verificacion de actividades que se realicen desde el inicio hasta su culminacion.

11.5. Esta totalmente prohibido que el Area Usuaria realice directamente la adquisicion
de bienes y servicios bajo responsabilidad. En la Sede Ceniral y Unidades
Ejecutoras Regionales, no se asumira gastos contraidos o efectuados por oiras
Oficinas distintas a la Oficina de Logistica y Servicios Awdiliares.

11.6. Ellla Jefela de la Oficina de Logistica v Servicios Awdliaras vy los/as servidores/as
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asignados a la mencionada dependencia, son los responsables de verificar si un/a
potencial proveedor/a esta en situacion de impedimento para contratar con el

Gobierno Regional Tumbes en el registro de proveedores/as inhabilitados del
OSCE.

11.7.Ellla Jefe/a de la Oficina Regional de Administracion o los/as funcionarios/as que
hagan sus veces en las Unidades Ejecutoras Regionales, supervisaran que se
cumpla en forma estricta las disposiciones establecidas en la presente Directiva.

11.8.El/la Gerente/a Generalla Regional, dispondra se evalle en forma

permanentemente el cumplimiento de las disposiciones establecidas en la
presente Directiva.

11.9. Es responsabilidad del/de la Jefe/a de la Oficina Regional de Administracion y del
Responsable de la Oficina de Tecnologias de la Informacién (OTI), asi como
del/de la funcionario/a que haga sus veces en las Unidades Ejecutoras
Regionales, publicar la presente Directiva en el Portal Web Institucional.

11.10. El Organo de Control Institucional del Gobierno Regional Tumbes y los Organos de
Control Institucional de las Unidades Ejecutoras Regionales, verificaran el
cumplimento de lo dispuesto en la presente Directiva sujeto a los principios y
atribuciones establecidos en la Ley y las normas emitidas por la Contraloria
General de la Republica.

ANEXOS

o Anexo N°1 :Formato de Pedido de Compra o Servicio.

o Anexo N°1-A: Formato de Términos de Referencia para la Contratacion de
Servicios y Consultorias.

o Anexo N° 1-B: Formato de Especificaciones Técnicas para contratacion de
Bienes.

o Anexo N° 2 : Formato de Cotizacién y Declaracion Jurada del Proveedor.

o Anexo N° 3 : Solicitud de Cotizacion.

o Anexo N° 4 : Carta de Autorizacion (Para el pago de abonos en la Cuenta

Bancaria del Proveedor)

Anexo N° 5 : Formato de Cuadro Comparativo de Indagaciéon de Mercado.

Anexo N° 6 : Formato de Orden de Compra o Servicio.

Anexo N° 7 : Formato de Conformidad de la Contratacion.

Anexo N° 8 : Flujograma de Procedimiento.

o o o0 o
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ANEXO N° 1

PEDIDO DE CONIPRA

Sistema Integrado de Gestién Administrativa

Fecha
Modulo de Logistica Hora
Versién 15.06.00 Pagina
PEDIDO DE COMPRA N° S
UNIDAD EJECUTORA E
NRO. IDENTIFICACION
Tipo Uso i
Direccién Solicitante :
Entregaa Sr(a)
Fecha
Tarea
Motivo
FF/Rb Meta / Mnemonico Funcién Divisién Func. | Grupo Func. Programa Prod/Proy Act/Al / Obr
Codigo Descripcion / Especificaciones Técnicas Clasificador Cantidad Unidad Medida ]

Firma del Solicitante Firma Autorizada
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PEDIDO DE SERVICIO

Sistema Integrado de Gestion Administrativa

Fecha
Modulo de Logistica Hora
Versién 15.06.00 Pégina
PEDIDO DE SERVICIO N° [:
UNIDAD EJECUTORA %
NRO. IDENTIFICACION
Tipo Uso K
Direccién Solicitante @
EntregaaSr(a)
Fecha
Tarea
Motivo
FF/Rb Meta / Mnemonico Funcién Division Func. | Grupo Func. Programa Prod/Proy Act /Al /Obr
r Cédigo Descripcién / Especificaciones Técnicas Clasificador Cantidad Unidad Medida |

Firma del Solicitante Firma Autorizada
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ANEXO N° 1-A: FORMATO DE TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE
SERVICIOS Y CONSULTORIAS

Organo y/o Unidad Organica:
Actividad del POI/Accion Estratégica PEI:
Denominacion de la Contratacion:

. FINALIDAD PUBLICA

(Detallar aquello que se busca satisfacer, mejoras y/o atender con la contratacion
requerida)

1. OBJETIVO DE LA CONTRATACION

(Detallar el proposito de la contratacion, o aquello que se espera lograr a través de la
contratacion requerida)

IIl. CARACTERISTICAS DEL SERVICIO:

(Indicar el detalle de las actividades a desarrollar)
IV. REQUISITOS DEL PROVEEDOR / PERFIL DEL CONSULTOR

(Precisar las caracteristicas o condiciones minimas que debe cumplir el proveedor, sea
persona natural o juridica)

V. REGLANENTOS TECNICOS, NORMAS NMETROLOGICAS Y/O SANITARIAS, REGLAMENTOS
Y DEMAS NORMAS (De corresponder)
(Sefalar reglamentos técnicos, normas metrologicas y/o sanitarias, reglamentos y demas normas
que regulan el objeto de la contratacion con caracter obligatorio)

VI. SEGUROS (De corresponder)
(De ser el caso, precisar el tipo de seguro que se exige al proveedor, la cobertura, el plazo, el
monto de cobertura y la oportunidad de su presentacion)

VIl. PRESTACIONES ACCESORIAS (De corresponder)
(De ser el caso, incluir las prestamones accesorias que se ConS|deren necesarias)

\VIIl. LUGAR Y PLAZO DE EJECUCION
LUGAR: (precisar el lugar donde se va a realizar las prestaciones)
PLAZO: (expresar el plazo en dias calendario, indicando el inicio del plazo de ejecucion de la
prestacion)
(En caso se establezca condiciones previas a la ejecucion del servicio, se debe precisar dicho
plazo)

IX. ENTREGABLES
(Detallar el nimero de entregables, el contenido de cada entregable, los plazos de presentacion y
condiciones relevantes para cumplir cada entregable)

X. CONFORMIDAD

(Indicar los 6rganos y/o unidades organicas responsables de entregar la conformidad del servicio y

precisar el procedimiento y requisitos que debe cumplir el proveedor para el otorgamiento de la
conformidad)

XI. FORMA Y CONDICIONES DE PAGO
(Precisar si se realiza el pago de contraprestacion en un solo pago o pagos periédicos.
Precisar la documentacion obligatoria a presentar por el proveedor para la realizacion del pago)

XIl. CONFIDENCIALIDAD (De corresponder)
La confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de la informacion y documentacion a la que se
tenga acceso relacionada con la prestacion, pudiendo quedar expresamente prohibido revelar
dicha informacion a terceros. El proveedor debe dar cumplimiento a todas las politicas y estandares
definidos por la Entidad, en materia de seguridad de la informacion.

Esta obligacion comprende la informacién que se entrega, como también la que se genera durante
la realizacion de las actividades y la informacion producida una vez que se haya concluido el
servicio. Dicha informacion puede consistir en mapas, dibujos, fotografias, mosaicos, planos,
informes, recomendaciones, calculos, diagndsticos, documentos, cuadros comparativos y demas
datos compilados, recibidos o entregados por el proveedor.
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XIll. RESPONSABILIDAD DEL. PROVEEDOR

El proveedor es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del servicio ofertado
por un plazo no menor de un (01) afio, contado a partir de la conformidad otorgada por la Entidad.
XIV. CONSIDERACIONES GENERALES A LOS PRODUCTOS (De corresponder)

Los derechos intelectuales de los productos y documentos elaborados por el proveedor que resulte
seleccionado son propiedad de la Entidad, asi como toda aquella informacion interna de la
institucién a la que tenga acceso para la ejecucion del servicio.

XV. PENALIDAD POR MIORA

Penalidad por Mora en la ejecucién de la prestacion:

En caso de retraso injustificado del proveedor en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso: La
penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo a la siguiente formula;

Penalidad diaria = 0.10 x monto vigente
F x plazo en dias

Donde F tiene los siguientes valores:

a) Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias, para servicios en general y consultorias:
F=0.40.

b) Para plazos mayores a sesenta (60) dias:
b.1) Para servicios en general y consultorias: F = 0.25.
Tanto el monto como el plazo se refieren, seglin corresponda, al monto vigente del contrato o
item que debio ejecutarse o, en caso que estos involucran obligaciones de ejecucion periodica
o entregas parciales, a la prestacion individual que fuera materia de retraso. Se considera
justificado el retraso, cuando el proveedor acredite, de modo objetivamente sustentado, que el
mayor tiempo transcurrido no le resulta imputable
Esta calificacion del retaso como justificado no da lugar al pago de gastos generales ni costos
3 directos de ningun tipo.
- [XVI. OTRO TIPO DE PENALIDADES (De corresponder)

(De acuerdo al tipo de contratacion, se puede establecer otras penalidades diferentes a la mora, las
cuales deben ser objetivas, razonables y proporcionales con el objeto de la contratacion, por lo que
se debe precisar el listado de las situaciones, condiciones, el procedimiento de verificaciéon de las
ocurrencias y los montos o porcentajes a aplicar.)

.RESOLUCION CONTRACTUAL
La Entidad puede establecer las causales de resolucion del contrato, asi como el procedimiento del
mismo.

. SANCIONES

El proveedor se compromete a cumplir las obligaciones derlvadas del presente contrato, siendo

aplicable lo previsto en el Articulo 50 de la Ley.

. OBLIGACION ANTICORRUPCION

El proveedor declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de una persona
juridica a través de sus socios, integrantes de los érganos de administracién, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores, ofrecido, negociado o efectuado, cualquier pago o,
en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al contrato.

Asimismo, el proveedor se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del contrato,
con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de corrupcién,
directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacioncitas, integrantes de los
organos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores.

Ademas, el proveedor debe comunicar a las autoridades competentes, de manera directa y
oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera conocimiento; y adoptar

medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar los referidos actos o
practicas.
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XX. MEDIDAS DE SEGURIDAD EN LA PRESTACION DEL SERVICIO
En caso sea necesario que el proveedor realice alguna gestién en las oficinas de la Entidad, la
Entidad debe indicar los protocolos sanitarios que debe cumplir de acuerdo a la normatividad
vigente y disposiciones particulares propias de la Entidad.

XXI. SOLUCION DE CONTROVERSIAS
Todos los conflictos que se deriven de la ejecucion e interpretacion de la presente contratacion, son
resueltos mediante trato directo, conciliacion y/o accién judicial.

Firma del Solicitante Firma del Jefe del Area Usuaria

Firma del Area Técnica
(De corresponder)
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ANEXO N° 1-B: FORMATO DE ESPECIFICACIONES TECNICAS PARA LA CONTRATACION DE
BIENES

Organo y/o Unidad Orgénica:
Actividad del POI/Accion Estratégica PEL:
Denominacién de la Contratacion:

. FINALIDAD PUBLICA

(Detallar aquello que se busca satisfacer, mejoras y/o atender con la contratacion
requerida)

Il. OBJETIVO DE LA CONTRATACION

(Detallar el propdsito de la contratacion, o aquello que se espera lograr a través de la
contratacion requerida)

ll. CARACTERISTICAS TECNICAS:

(Indicar las caracteristicas o atributos técnicos que debe cumplir el bien para satisfacer
las necesidades de la Entidad)
V. REGLAMENTOS TECNICOS, NORNAS METROLOGICAS Y/O SANITARIAS, REGLAMENTOS Y DEMAS
NORMAS (De corresponder)
(Sefalar reglamentos técnicos, normas metrolégicas y/o sanitarias, reglamentos y demas normas
que regulan el objeto de la contratacién con caracter obligatorio)
V. ACONDICIONAMIENTO, MIONTAJE O INSTALACION (De corresponder)
(EI OEC podria solicitar que en la cotizacién los proveedores indiquen el precio de estos conceptos
a fin de decidir si los realiza el contratista o la Entidad)
. GARANTIA CONMERCIAL
(Indicar el alcance y condiciones de la garantia, asi como el periodo e inicio del computo de la
misma) '
VIUESTRAS (De corresponder)
(De acuerdo a la naturaleza de los bienes, se pueden requerir la presentacion de muestras para la
evaluacion y verificacion del cumplimiento de las Especificaciones técnicas)
PRESTACIONES ACCESORIAS (De corresponder)
(De acuerdo a las caracteristicas de los bienes requeridos puede considerarse prestaciones
accesorias)
IX. REQUISITOS DEL PROVEEDOR

(Se puede detallar la experiencia requerida al proveedor y en caso que la adquisicion demande
otras prestaciones que requieran de personal se debe detallar la cantidad minima de personal y el
perfil de los mismos) '
X. LUGAR Y PLAZO DE EJECUCION
LUGAR: (Sefialar la direccion exacta donde se va a efectuar la entrega de los bienes)
PLAZO: (Indicar el plazo maximo de la entrega de los bienes, en dias calendario. Sefalar el inicio
del plazo de ejecucion de la prestacion. En caso se requiera acondicionamiento, montaje,
instalacion y/o la puesta en funcionamiento, se debe precisar dicho plazo)
XI. CONFORNIDAD
(Indicar los érganos y/o unidades orgénicas responsables de otorgar la conformidad del bien y
precisar el procedimiento y requisitos que debe cumplir el-proveedor para el otorgamiento de la
conformidad)
Xll. FORMA Y CONDICIONES DE PAGO
Precisar si se realiza el pago de la contraprestacion en un solo pago o pagos parciales. En este
Gltimo caso debera precisarse la frecuencia de pago (por ejemplo, pago en 2, 3, 4 o 5 partes
iguales, o pago en porcentajes del monto contratado)
La documentacion obligatoria que debe presentar el proveedor para la realizacion del pago, como:
recepcion del Almacén, conformidad, comprobante de pago, etc., asi como el plazo para hacer
efectivo el pago.
CONFIDENCIALIDAD (De corresponder)
La confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de la informacion y documentacion a la que se
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tenga acceso relacionada con la prestacion, pudiendo quedar expresamente prohibido revelar
dicha informacion a terceros. El proveedor debe dar cumplimiento a todas las politicas y estandares
definidos por la Entidad, en materia de seguridad de la informacion.

Esta obligacion comprende que se entrega, como también la que se genera durante la realizacion
de las actividades y la informacién producida una vez que se haya concluido la prestacion. Dicha
informacion puede consistir en mapas, dibujos, fotografias, mosaicos, planos, informes,
recomendaciones, calculos, diagnésticos, documentos, cuadros, comparativos y deméas datos
compilados, recibidos o entregados por el proveedor.

XIV. RESPONSABILIDAD DEL PROVEEDOR

El proveedor es responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del bien ofertado por un

plazo no menor de un (01) afio, contado a partir de la conformidad otorgada por la Entidad.
XV. PENALIDAD POR MORA

Penalidad por Mora en la ejecucion de la prestacion:

En caso de retraso injustificado del proveedor en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso: La
penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo a la siguiente formula:

Penalidad diaria= 0.10 x monto vigente
F x plazo en dias

Donde F tiene los siguientes valores:

c) Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias, para bienes: F= 0.40.

d) Para plazos mayores a sesenta (60) dias:
b.1) Para bienes: F = 0.25. '
Tanto el monto como el plazo se refieren, segln corresponda, al monto vigente del contrato o
item que debid ejecutarse o, en caso que estos involucran obligaciones de ejecucién periddica
o entregas parciales, a la prestacion individual que fuera materia de retraso. Se considera
justificado el retraso, cuando el proveedor acredite, de modo objetivamente sustentado, que el
mayor tiempo transcurrido no le resulta imputable
Esta calificacion del retaso como justificado no da lugar al pago de gastos generales ni costos
directos de ningun tipo.

.OTRO TIPO DE PENALIDADES (De corresponder)

(De acuerdo al tipo de contratacion, se puede establecer otras penalidades diferentes a la mora, las
cuales deben ser objetivas, razonables y proporcionales con el objeto de la contratacion, por lo que

se debe precisar el listado de las situaciones, condiciones, el procedimiento de verificacion de las
ocurrencias y los montos o porcentajes a aplicar.)

XVIl. RESOLUCION CONTRACTUAL
\ La Entidad puede establecer las causales de resolucion del contrato, asi como el procedimiento del
mismo.
XVIll. SANCIONES
El proveedor se compromete a cumplir las obligaciones derivadas del presente contrato, siendo
aplicable lo previsto en el Articulo 50 de la Ley.
XIX. OBLIGACION ANTICORRUPCION
El proveedor declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratdndose de una persona
juridica a través de sus socios, integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados,

representantes legales, funcionarios, asesores, ofrecido, negociado o efectuado, cualquier pago o,
en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al contrato.

Asimismo, el proveedor se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del contrato,
con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de corrupcion,
directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacioncitas, integrantes de los
érganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores.

Ademas, el proveedor debe comunicar a las autoridades competentes, de manera directa y
oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera conocimiento; y adoptar
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medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar los referidos actos o
practicas. )
XX. MEDIDAS DE SEGURIDAD EN LA PRESTACION

En caso sea necesario que el proveedor realice alguna gestion en las oficinas de la Entidad, la
Entidad debe indicar los protocolos sanitarios que debe cumplir de acuerdo a la normatividad
vigente y disposiciones particulares propias de la Entidad.

XX..SOLUCION DE CONTROVERSIAS
Todos los conflictos que se deriven de la ejecucion e interpretacion de la presente contratacion, son
resueltos mediante trato directo, conciliacion y/o accion judicial.

Firma del Solicitante Firma del Jefe del Area Usuaria

Firma del Area Técnica
(De corresponder)
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ANEXO N° 02: FORMATO DE COTIZACION Y DECLARACION JURADA DEL PROVEEDOR

Sefiores:

Oficina de Abastecimiento/Organo Encargado de las Contrataciones/Oficina de Logistica
Nombre de la Entidad Contratante

Presente.-

Referencia: Solicitud de Cotizacién-Descripcion de la prestacion
De mi mayor consideracion,

La siguiente informacion son datos del ofertante:

Nombres y Apellidos / Razén Social

DNI: | RUC:

Direccion de Notificacion:

Nombre de Contacto:

Telf. Fijo/Movil: Correo Electrénico:
Cadigo de Cuenta Interbancario (CCI): ! Banco:
WIYPE: Si() NO ()

Al amparo del principio de presuncién de veracidad? DECLARO BAJO JURAMENTO lo siguiente:

1. Soy responsable de la veracidad de los documentos e informacion que presento para la presente
contratacion.

2. Cumplir en todos los extremos con los Términos de referencia o Especificaciones técnicas, segln
corresponda, que cuento con stock suficiente y a su libre disposicién para atender la contratacion, y
me someto a cualquier indagacion posterior a la contratacion que sea necesaria.

3. No percibir ninglin ingreso como remuneracion ni pensién del Estado Peruano (Institucion Publico o
Empresa del Estado) y no me encuentro incurso dentro de la prohibicion de la doble percepcion e
incompatibilidad de ingresos por funcién docente efectiva y la percepcion de dietas por participacion

en uno (1) dé los directorios de Entidades o empresas estatales o en Tribunales Administrativos o en
otros 6rganos colegiados.

No tener impedimento de contratar con el Estado®.

No tener inhabilitacion vigente* para prestar servicios al Estado en los casos de: Inhabilitacion

vigente para prestar servicios al Estado, conforme al Registro Nacional de Sanciones contra

Servidores Civiles-RNSSC, Inhabilitacion administrativa ni judicial vigente con el Estado,

Impedimento para ser postor o contratista, expresamente previstos por las disposiciones legales y

reglamentarios sobre la materia, e inhabilitacion o sancion del colegio profesional de ser el caso.

6. No encontrarme en una situacién de conflicto de intereses de indole econdmica, politica, familiar o de
otra naturaleza que puedan afectar la contratacion.

7. No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcion, asi como respetar el principio de
integridad y observar las disposiciones anticorrupcién que forman parte del contrato.

8. Autorizo ser notificado mediante correo electronico, en caso resulte escogido como proveedor, a la

direccion electronica sefialada en el presente documento.

#2019, Autorizar que los pagos a nombre de mi representada sean abonados en la cuenta que corresponde

¢ 5 al CCl y entidad bancaria sefialados por mi persona. Asimismo, dejo constancia que el comprobante

de pago a ser emitido por mi representada, una vez cumplida o atendida la correspondiente Orden

de Compra y/o Servicio o las prestaciones en bienes y/o servicios materia del contrato, queda

cancelada para todos sus efectos, mediante la sola acreditacion del importe del referido comprobante

de pago a favor de la cuenta en la entidad bancaria, a que se refiere lineas arriba.

o

oWt W‘
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L Cédigo de cuenta interbancario, el mismo que consta de 20 digitos y debe estar asociado a su niimero de RUC, debiendo consignar
a entidad bancaria de procedencia y el tipo de moneda.

2 Numeral 1.7)-Principio de presuncion de veracidad, Articulo IV del Titulo Preliminar de la Ley 27444-Ley del Procedimiento
Administrativo General.

3 Numeral 11.1) del Articulo 11° de la Ley.
4 Articulo 242° de la Ley 27444-Ley del Procedimiento Administrativo General.
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10.No divulgar, revelar, entregar o poner a disposicion de terceros, salvo autorizacion expresa de
[Nombre de la Entidad], la informacién proporcionada por esta para la prestacion del servicio y/o
entrega de bienes, y en general toda la informacion a la que tenga acceso o la que pudiera producir
como parte de los servicios o bienes que presta o entrega, durante y después de concluida la
contratacion, comprometiéndose a mantener la confidencialidad de la informacién y a no utilizarla
para ningln otro propésito para el que fue requerido.

11. Aceptar en su integridad los Términos de referencia o las Especificaciones técnicas proporcionadas
por la [Nombre de la Entidad], conforme a las condiciones y plazos establecidos, adjuntando para tal
efecto la siguiente propuesta econdémica’:

ITEM . UNIDAD PRECIO PRECIO TOTAL
(De corresponder) DESCRIPCION DE CANTIDAD UNITARIO (Incluye los impuestos
VIEDIDA de Ley)
01 Nombre del bien 00 0.0 0.00
y/o servicio
01 Nombre del bien 00 0.0 0.00
ylo servicio
TOTALS® 0.00
Tipo de cambio: [Completar]
GARANTIA
(De corresponder):
PLAZO DE
ENTREGA:

La oferta indicada incluye todos los tributos, instalacion, pruebas, transportes, costos laborales,
conforme a la legislacién vigente, asi como cualquier otro costo que pueda tener incidencia sobre el
valor del bien y/o servicio ofertado. En tal sentido [La Entidad] no realiza-pago adicional de ninguna
naturaleza por costos o gastos no considerados en el precio ofertado.

Esta oferta es vélida y firme por un precio minimo de [Segtin establezca la Entidad]’, a partir de la
fecha de presentacion de la presente oferta y se conviene u obliga que la oferta pueda ser aceptada
por [La Entidad] en cualquier momento antes que expire el periodo indicado.

Asimismo, manifiesto que lo mencionado responde a la verdad de los hechos y me atengo a lo
establecido en la normativa vigente, y que si lo declarado es falso estoy sujeto a las acciones legales
y penales correspondientes, en caso de verificarse su falsedad.

Ciudad, de de 20

Firma '
NOMBRES Y APELLIDOS/RAZON SOCIAL
RUC:

5 El cuadro de la oferta econdmica es un modelo referencial, puede anadirse mas columnas y/o filas segtn se crea conveniente.

B Los montos a ser ingresados en el cuadro deben ser redondeados a dos digitos.

7 |a Entidad debe considerar un plazo que le permita realizar las gestiones internas para formalizar la contratacién.
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ANEXO N° 3: SOLICITUD DE COTIZACION

Sistema Integrado de Gestion Administrativa

Fecha : 27/05/2024
Modulo de Logistica

Hora :12.01
Version 16.03.01 Pagina1de1
SOLICITUD DE COTIZACION
UNIDAD EJECUTORA : REGION TUMBES-SEDE CENTRAL
NRO.IDENTIFICACION: 000936
Sefiores : R.U.C
Direccion :
Teléfono : Fax :
Nuo. Cons: 545 Fecha 27/05/2024 Documento : PEDIDO 00530
Concepto : REQUERIMIENTO DE 70 GALONES DE COMBUSTIBLE PARA EL PROGRAMA
PRESUPUESTAL 0035 GESTION SOSTENIBLE
CANTIDAD UNIDAD DESCRIPCION PRECIO PRECIO
REQUERIDA MEDIDA UNITARIO TOTAL
: GALON GASOHOL 90 PLUS
TOTAL

L, “\Condiciones de Compra

qg,\%?@}',(\\: . Las cotizaciones deben estar dirigidas a la REGION TUMBES-SEDE CENTRAL
)
o

-orma de Pago:
== Barantia:

Malidez de la Cotizacion

itir junto con su cotizacién la Declaracion Jurada de Pacto de Integridad, debidamente firmados y sellados.
Imdicar su razén social, domicilio fiscal y nimero de RUC.
Atentamente

Oficina de Logistica y Serv. Auxiliares
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ANEXO N° 4: CARTA DE AUTORIZACION
(PARA EL PAGO CON ABONOS EN LA CUENTA BANCARIA DEL PROVEEDOR)

Sefior:

Jefe de la Oficina de Logistica y Servicios Auxiliares
Gobierno Regional de Tumbes
Presente.-

Por medio de la presente, comunico a Ud. que el nimero del Codigo de

Cuenta interbancaria CCl de la empresa que represento es el
................................ (20 digitos) a nombre
de... vevv.....(indicar

el CCl asi como el nombre o razéon social del proveedor titular de la cuenta;
agradeciéndole se sirva disponer lo conveniente para que los pagos a mi

representada sean abonados en la cuenta que corresponde al indicado CCI en el
Banco

Asimismo, dejo constancia que a factura a ser emitida por mi representada, una vez
cumplida o atendida la correspondiente Orden de Compra y/o las presentaciones
en bienes y/o servicios materia de contrato quedara cancelada para todos sus
efectos mediante la sola acreditacion del importe referida factura (comprobante de

pago) a favor de la cuenta en la entidad bancaria a que se refiere el primer parrafo
de la presente.

Atentamente,

Nombre y Apellidos (firma y rubrica)
Razon Social de la Empresa
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ANEXO N° 6: FORMATO DE ORDEN DE COMPRA O DE SERVICIO

Slstema Integrado de Gestién Administrativa

Mddulo de Loglstica
Ve .03,
TS ORDEN DE COMPRA - GUIA DE INTERNAMIENTO N°
i pesihy (D7 T [ Ao )

UNIDAD EJECUTORA  : 001 REGION TUMBES-SEDE CENTRAL -07 11 | 2016
NRO. IDENTIFICACION : 000936 -

1. DATOS DEL PROVEEDOR 2. CONDICIONES GENERALES )
Seflor(es) :  JIMENEZ MORAN MARIA ELIZABETH N° Cuadro Adquisic: 000683
Direccién : JR. HUASCAR NRO. 203 CENTRO DE TUMI CCI : Tipo de Proceso:  ASP
24 01 01- TUMBES / TUMBES / TUMBES N° Contrato :
RUC : 10002142509 Teléfono : Fax : Moneda: S/, TiC:
Concepto :  ADQUISICION DE 25 FOTOCHEK CON CIP, CON CARGO A LAACTIVIDAD CELEBRANDO LA SEMANA DE LA JUVENTUD, SEGUN MEMORANDO
L N°337-2016/GRT-GGR-GRDS-GR

Cédigo Cant. | Unid. Med. Descripclén Unitario S/, Pm'?otal sl

3.000000 75.00

710600110005 25.| UNIDAD |PORTA FOTOCHECK CON CLIP

DE ELBAORACION E IMPRESION E FOTOCHEEK PARA LA PRIEMRA CARRERA
FAMILIAR REGIONAL 3K "“TUMBES SI VIVE" REALIZADA EL DIA 25 DE
SETIEMBRE DEL 2016

SOLICITADO POR LA OFICINA DE ADMINISTRACION

At e ey b el L4 e v e 4 (SETENTA Y CINCO Y 00/100 SOLES) * # + + + & + 4| % + 4 + % 4 « 4w &

AFECTACION PRESUPUESTAL LTOTAL sl. 75.00
Metal Monto
Mneménicq Cadena Funcional FFIRb| Clasif. Gasto SI.
0024 03.006.0008.9001.3999999.5000603 2-09(23.1 59999 75.00
~
(" Facturar a nombre da - REGION TUMBES-SEDE GENTRAL
Direccion : AV: FAMARINAN' 200 - TUMBES 200 ../ TUMBES - TUMBES - TUMBES Rc; 20484003853

Agradacemos enviar los blanes a la siguiente dicaccién =
AV. LAMARINA N° 200 / TUMBES - TUMBES - TUMBES

L

ELABORAOOPOR |/
JIMENA CHRISTY
JIMENEZ GARCIt
Di F&Ch«" Aii
RESPONSABLE DE ADQUISICIONES | RESPONSABLE DE ABASTECIMIENTO R oNaABLE e e —
{"NOTA IMPORTANTE : N\
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Sistema Integrado de Gestién Administrativa
Médulo de Loglstica

Version 16.03.01 ORDEN DE SERVICIO N° ( 0005673
N° Exp. SIAF :

IMIPOSITIVAS TRIBUTARIAS (UIT) VIGENTES EN EL PLIEGO GOBIERNO REGIONAL

UNIDAD EJECUTORA  : 001 REGION TUMBES-SEDE CENT! ' ---
: 001 -SEDE RAL 17 | 11 | 2016
NRO. IDENTIFICACION : 000936
1. DATOS DEL PROVEEDOR 2. CONDICIONES GENERALES
Seiior(es) : ELECTRONOROESTE S.A N° Cuadro Adquisic: 005880
Direccién : ccl: Tipo de Proceso: ASP
24 01 01- TUMBES / TUMBES / TUMBES N° Contrato : g
RUC: 20102708394 Teléfono : Fax: Moneda: SI. TIC:
Concepto: SERVICIO DE ENERGIA ELECTRICA CORRESPONDIENTE AL MES DE OCTUBRE 2016, SEGUN INFORME
N°110-2016/GRT-GRDS-SGDSH-UAS-DA, CERTIF. N°1384
Cédigo Unid. Med. Descripcién T:X::Ogl
870100020003 | SERVICIO |SERVICIO DE ENERGIA ELECTRICA 46.80

SERVICIO DE ENERGIA ELECTRICA CORRESPONDIENTE AL MES DE OCTUBRE DEL 2016,
RECIBO N°003-07729650, DE LA CUNA SAN MARTIN DE PORRAS.

SOLICITA DO POR LA UNIDA DE APOYO SOCIAL CUNA JARDIN SAN MARTIN DE PORRAS

# 4 #|+ 4 % % % k|t ¥ + & ¥ ¥ % # % + * (CUARENTA Y SEIS Y 80/100 SOLES) * * * * % % % % % % & % % +

EREIE S 2

46.80 |

AFECTACION PRESUPUESTAL TOTAL S/,
Meta/ Monto
Mnemaoni Cadena Funcional FF/Rb| Clasif. Gasto s/,
0042 23.051.0115.9002,3999999.5000708 1-00] 232211 46.80

REGION TUMBES-SEDE CENTRAL

Faclurar a nombre de :

oiraccisn: AV, LAMARINAN® 200 - TUMBES 200/ TUMBES - TUMBES - TUMBES 20484003883

. EUNMORAGOROR T
JIMENA CHRISTY
JIMENEZ GARGIA

Fecha
Dia_Mes Afo
RESPONSABLE DE ABASTECIMIENTO | Dia"Mes Afio
RESPONSABLE DE ADQUISICIONES A MUIARES
{ NOTA IMPORTANTE : \
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ANEXO N° 7: FORMATO DE CONFORWMIDAD DE LA CONTRATACION

Memorandum N°  -2024- (Siglas del area que emite la conformidad)

A : Jefe de la Oficina Regional de Administracion
Asunto : Remito informe de conformidad y solicito el pago correspondiente.
Fecha :

Me dirijo a usted, para remitirle el informe de conformidad y solicitarle el pago de la
contratacion, conforme a los datos contenidos en el formato siguiente:

Orden de Servicio / Compra N°

Conste por el presente documento que se otorga la conformidad de la contratacion de:

, la cual ha sido ejecutado cumpliendo
los términos de referencia o especificaciones técnicas establecidas en el requerimiento.

DETALLE DE LA CONFORWNIDAD:

Oficina usuaria

Contratista

Orden de Servicio u Compra N°

Monto de la Orden de Servicio u Orden de Compra
| Mes de Pago &)

Monto a Pagar por armada, de corresponder

Plazo de entrega en dias calendario

Fecha de Inicio (Segun O/S, O/C)

Fecha de Término (Segutn O/S, O/C)
Fecha de Culminacion del Servicio o entrega del bien
por parte del Contratista

Aplicacion de penalidad por demora o retraso
injustificado (St / NO )

Atentamente,

Firma y postfirma
Jefe del Area Usuaria
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ANEXO N° 8: FLUJOGRAMA DEL PROCEDIMIENTO

Flujograma de Actos Preparatorios

Area Usuaria ORA OLSA ADQUISICIONES | PROVEEDORES GRPPAT ALM

Jefe de ORA Jefe de
Efabora Formatas | revisa, antonzay defede OLEA Adquisidones

de EETTy TdR iun TRl ety resea, alotza y
eriva
!
S Especialistas
st Se autoriza elabora sofiGtudes|

;ﬁ.:‘ﬁ@lﬁ equerimient de colizadones

Opinién TIC u No NO
otra drea

técnica

Remite i ;
de colizadén revisa

l

Elabara

L

Genera Pedido
Comyxa Servicio |_
en SIGA

Recepdona y
revisa

Funcionario g

Autorizada firma el

Pedido y los Elabora cuado
farmatos ETy comparativo

TdR \_{—_\
Tramita firma de

cuadro del jefe de
adquistd anes

1

Especlalista SIAF
genera la
cerlificacién CCP

Finmna de informa cuborainfome
o de ay de

cce

ccp L

Gerente d2
GRPPAT deriva a
Presupuesto

e S

Jefe de

Presur
l’ autoriza y genera

Registra en &
SIGA Ja oden

i

Espectalista SIAF
registray genera
certificacién

1

Se imprime fa
Fimma laorden orden conla
cerlificacion SIAF

1A

Se remite
ordep al
proveedor y a
usuario

Autoriza y deriva

Recepdona orden
o

recepcién

|

Enfrega el blen o
realiza el sewviclo

Recepciona
Genera la i

LS remite a
contabilidad
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