GOBIERNO REGIONAL TUMBES
PRESIDENCIA REGIONAL

RESOLUCION EJECUTIVA REGIONAL

N8 (0(G$042011/GOB.REG.TUMBES-P
Tumbes, 124 ocT 2011

VISTO: La Nota de Coordinacion N° 074-
i\ 2011/GOBIERNO REGIONAL TUMBES-GGR-ORA de fecha 01 de setiembre,
Memorando N° 350-2011/GOBIERNO REGIONAL DE TUMBES-PR de fecha
‘18 de agosto 2011, sobre modificacion de la Directiva N° 004-2009/GRT-
RPPAT-SGDI-SG denominada “Normas vy procedimientos para el
Otorgamiento y Rendicién de Viaticos Pliego Gobierno Regional Tumbes”
aprobada mediante Resolucibn Ejecutiva Regional N° 000989-
2009/GOB.REG.TUMBES-P.

CONSIDERANDO:

“@ue, de conformidad con lo normado en el
literal h) del articulo 21° de la fey N° 27867 Ley Orgénica de Gobiernos
Reglonales establece: Que una de las atribuciones de la Presidencia Regional
es “ Aprobar las Normas Reglamentarias de Organizacién y Funciones de las
Dependencias Administrativas del Gobierno Regional; y en los articulos 2°, 9° y
10° menciona que los Gobiernos Regionales tienen la autonomia, econémica y
idministrativa en asuntos de su competencia, asi como la aprobacion de su
brganizacion interna y presupuesto.

Que, con fecha 23 de diciembre del 2009 se
aprueba la Directiva N° 004-2008/GRT-GRPPAT-SGDI-SG denominada
“Normas y procedimientos para el Otorgamiento y Rendicién de Viaticos-Pliego
Gobierno Regional Tumbes” aprobada mediante Resolucidén Ejecutiva Regional
N° 000989-2009/GOB.REG. TUMBES-P.

Que, en la Directiva que se menciona en el
parrafo precedente establece en el numeral 4 ALCANCE — 4.1.- Que a la ietra
dice la presente directiva es de aplicacion a los funcionarios y trabajadores que
desempenan labores de naturaleza permanente nombrados y contratados por
ncionamiento, asi mismo a los contratados bajo la modalidad de contratos
gdministrativo de servicios (CAS) y contratados por proyectos de inversion, a
dps Consejeros Regionales siempre que la comisién de servicios esté
relacionado con el cumplimiento de funcmnes de caracter normativo vy
fiscalizador; asi mismo comprend&® - @E$ara consultorias y
por servicio de terceros.
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Que, mediante memorando N° 350-
\2011/GOBIERNO REGIONAL DE TUMBES-PR de fecha 19 de agosto 2011 el
_Presidente del Gobierno Regional Tumbes dispone que se modifique la
Directiva N° 004-2009/GRT-GRPPAT-SGDI-SG denominada “Normas vy
procedimientos para el Otorgamiento y Rendicién de Viaticos-Pliego Gobierno
= Regional Tumbes, por no estar comprendida en el Decreto Supremo N° 028-
2009-EF; recepcionada por esta Sub Gerencia el 02 de setiembre 2011.

Que, mediante Nota de Coordinacién N° 074-
2011/GOBIERNO REGIONAL TUMBES-GGR-ORA de fecha 01 de setiembre
el Jefe de la Oficina Regional de Administracién solicita {a modificacién de la
Directiva N° 004-2009/GRT-GRPPAT-SGDI-SG denominada “Normas vy
procedimientos para el Otorgamiento y Rendicién de Viaticos-Pliego Gobierno
Regional Tumbes”.

Que, mediante Memorandum N° 887-
2011/GOBIERNO REGIONAL TUMBES- GGR de fecha 26 de agosto la
Yoerencia General Regional solicito opinién sobre el pago de viaticos a los
Consejeros del Gobierno Regional Tumbes, el cual fue contestado con Informe
N° 091-2011/GOBIERNO REGIONAL TUMBES-GRPPAT-SGDI-SG de fecha
02 de setiembre 2011.

Que, mediante Decreto Supremo N° 028-
2008-EF. En su Articulo 1° Establecen Escala de Viaticos para Viajes en
Comisidn de Servicios en el Territorio Nacional, sefialando "Fijeée los viaticos
por viajes a nivel nacional en comisiones de servicios, para los funcionarios
plblicos, personal de confianza, servidores publicos, incluido los que realicen el
personal contratado bajo la modalidad de Contratacién Administrativa de
Servicios - CAS, conforme a la siguiente escala considerando en forma
especifica al personal que tiene alcance en el uso de los Viaticos a nivel
nacional.

Que, mediante Informe N° 093 -
2011/GOBIERNO REGIONAL TUMBES-GRPPAT-SGDI-SG de fecha 12 de
setiembre 2011 la Sub Gerente de DesarroliGOBREOGIONAdZILE
Regional de Planeamiento Presupuesto y Acondicigpgly ""‘!J@E!?;i”s" 33
que en el alcance de la Directiva N° 004-2009GRT? *-4,,; Al
denominada “Normas y procedimientos para el Otorgamiefité4 Regdi
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Viaticos-Pliego Gobierno Regional Tumbes” no se debe considerar en el
alcance a los Consejeros Regionales, los Contratados por Proyectos de
Inversién, el Personal de Servicio de Consultoria y otros de Servicios por
Terceros por no estar comprendido en los alcances de Decreto Supremo N°
028-2009-EF, presentando un proyecto de Directiva N° 005-2011/GRT-
GRPPAT-SGDI-SG denominada “Normas y procedimientos para el
Ctorgamiento y Rendicién de Viaticos en el Pliego Gobierno Regional Tumbes”
considerando en el ALCANCE lo siguiente: La_presente directiva es de
aplicacién __a los funcionarios plblicos, personal de confianza, servidores
publicos que desempefian labores de naturaleza permanente nombrados v
contratados por funcionamiento y contratados bajo la modalidad de contrato
administrativo de servicios (CAS), solicitando que se emita el acto resolutivo
correspondiente expedido por el Titular del Pliego.

Contando con las visaciones de la Sub
Gerencia de Desarrollo Institucional, Gerencia Regional de Planeamiento
Presupuesto y Acondicionamiento  Territorial, Oficina Regional de
dministracién, Secretaria General Regional, Oficina Regional de Asesoria
ridica y Gerencia General Regional;

Y en uso de las atribuciones conferidas a la

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR |a
Directiva N° 005-2011/GRT-GRPPAT-SGDI-SG denominada “Normas y
procedimientos para el Otorgamiento y Rendicion de Viaticos en el Pliego
Gobierno Regional Tumbes” que forman parte de la presente Resolucion.

- ARTICULO SEGUNDO.- DEJAR SIN
IFECTO la  Resolucion  Ejecutiva  Regional N°  000989-
#009/GOB.REG.TUMBES-P.de fecha 23 de diciembre del 2009 que aprueba
a Directiva N° 004-2009/GRT-GRPPAT-SGDI-SG.

GOB. REG
ARTICULO TERGERS
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.. DIRECTIVA N° 00S -2011/GOBIERNO REGIONAL TUMBES-GRPPAT-SGDI-SG

NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA EL OTORGAMIENTO Y
RENDICION DE VIATICOS EN EL PLIEGO GOBIERNO REGIONAL
TUMBES

1. OBJETIVO

1.1 Establecer los lineamientos técnicos necesarios para el otorgamiento de
Viaticos por Viajes en Comisién de Servicio en el Territorio Nacional. '

1.2Regular la escala de viaticos en caso de los viajes oficiales al
exterior.

1.3Establecer los criterios y procedimientos administrativos para la
adecuada presentacion de la Rendicion de Cuentas por concepto de
pago de viaticos.

2. FINALIDAD

2.10rientar a una correcta aplicacion de la Asignacién Presupuestal
para Gastos de Viaticos por Viajes en Comisién de Servicio a
Servidores y Funcionarios en el Territorio Nacional y Extranjero.

2.2Establecer parametros que permitan determinar los criterios de
objetividad, funcionalidad, uniformidad y racionalidad en los casos de
Comisién de Servicio Oficiales dentro y fuera del Territorio Nacional.

. BASE LEGAL

3.1Decreto Supremo N° 028-2009-EF “Establece Escala de Viaticos
para Viajes en Comision de Servicio en el Territorio Nacional,

3.2Decreto Legislativo N° 276 Ley de Bases de la Carrera Administrativa
y de Remuneraciones de! Sector Publico.

3.3 Decreto Supremo N° 005-90-PCM “Reglamento del Decreto
Legislativo N° 276"

3.4 Directiva de Tesoreria para el Ejercicio Fiscal en vigencia.

3.5 Directiva para la Ejecucién Presupuestaria del Gobierno Nacional,
Regional y Local para el Ejercicio Fiscal en vigencia.

3.6 Ley N° 27619 Ley que Regula la Autorizacién de Viajes al Exterior
de Servidores y Funcionarios Publicos.

3.7 Decreto  Supremo N° 047-2002-PCM; Aprueban Normas
Reglamentarias = Sobre Autorizacion de Viajes al Exterior de
Servidores y Funcionarios Publicos.

3.8 Ley N° 28807 Ley que Establece que los Viajes Oficiales al Exterior
de Servidores y Funcionarios Publicos se Realicen en Clase
Econdémica. GOB. RE VAV TUMBE S

3.9 RD N° 045-2008-EF/76.01 Aprueba Nuevef Sripssificatiores
Ingresos y Gastos a Ser Utilizados en las Diferentay
Sector Publico.
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d DIRECTIVA N° 005 -2011/GOBIERNO REGIONAL TUMBES-GRPPAT-SGDI-SG

NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA EL OTORGAMIENTO Y
RENDICION DE VIATICOS EN EL PLIEGO GOBIERNO REGIONAL
TUMBES

4. ALCANCE

La presente directiva es de aplicacién a los funcionarios publicos,
personal de confianza, servidores publicos que desempefian labores de
naturalezas permanentes nombradas y contratadas por funcionamiento,
asl mismo al personal contratado bajo la modalidad de Contrato
Administrativo de Servicios (CAS).

. VIGENCIA

La presente Directiva entrard en vigencia a partir del dia siguiente de
aprobacion, sera modificada y/o actualizada cuando se emitan normas
legales expresas o por razones debidamente justificadas.

22 6. APROBACION

La presente Directiva serd visada por la Sub Gerencia de Desarrolio
Institucional, Gerencia Regional de Planeamiento, Presupuesto y
Acondicionamiento Territorial, Oficina Regional de Asesoria Juridica,
Oficina Regional de Administracién, Gerencia General Regional,
Secretaria General Regional y aprobada por Resolucién Ejecutiva
Regional.

. DISPOSICIONES GENERALES:

7.1 La Comision de Servicios es el desplazamiento temporal del servidor
fuera de la sede habitual de trabajo, dispuesta por la autoridad
competente para realizar funciones segun el nivel de carrera, grupo
ocupacional y especialidad alcanzados y que estén directamente
relacionadas con los objetivos institucionales.

7.2 La Comisién de servicio se inicia presentando el Formato Anexo B
“Solicitud de Viaticos para Comisién dentro del Territorio Nacional” o
el Formato Anexo C “Solicitud de Viaticos para Comision fuera del
Territorio Nacional”, segtin corresponda.

7.3 El monto maximo que percibe un Funcionario, Servidor o personal
contratado por CAS del Gobierno Regional Tumbes, No superara el
monto por dia de Comisidon de Servicios, deGONeRIR £8lablecido

. COPIAR . n Y d
montos que cubren los conceptos de alimenfagit " ’1 y
movilidad local.
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DIRECTIVA N° 005 -2011/GOBIERNO REGIONAL TUMBES-GRPPAT-SGDI-S$G

NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA EL OTORGAMIENTO Y
RENDICION DE VIATICOS EN EL PLIEGO GOBIERNO REGIONAL
TUMBES

7.4 Para que el Funcionario, Servidor o Personal Contratado por CAS
perciba el monto maxime de viticos por dia la comisién de servicios,
tendra una duracién superior a 24 horas, contados a partir de la hora
de viaje acreditados con la boleta del pasaje (aéreo o terrestre) o con el
registro de la hora de salida del vehiculo oficial.

7.5 Los vidticos del Anexo “A” comprende para el Territorio Naciona! y al
Exterior de acuerdo al siguiente detalie:

Tabla A1. Al interior del Pais

Tabla AZ2. Al exterior del Pais.

-

Cuando el comisionado tenga que realizar comisidén de servicios por
capacitacion en instituciones reconocidas oficialmente o realizar
trabajos en beneficio e intereses Institucionales se le otorgara el total
de viaticos de acuerdo al Anexo A1,

Cuando el comisionado asista a eventos programados por otra
entidad, ya sea por capacitacion u otros que cubra movilidad
interprovincial, pasajes, alimentacién y hospedaje y la misma entidad
auspiciadora cubra los gastos , el Gobierno Regional Tumbes
reconocera por movilidad local (para el desplazamiento en el lugar
donde se realiza la comision de servicios) como maximo e! 30% del
monto total equivalente a los dias que dure la comisién y segdn la
Escala de Viaticos correspondiente Anexo A.

Toda comision de servicio empieza a la hora que el comisionado sale
fuera de la ciudad en la cual labora de igual forma esta es valida
cuando el comisionado retorna a su lugar de origen.

La Comisién de Servicio no podra exceder de quince (15) dias por
mes. En caso de requerirse mayor tiempo, la Comisién de Servicios
debe ser autorizada mediante Resolucién Gerencial Regional o
Resolucion Directoral segun corresponda teniendo en cuenta la
necesidad institucional del servicio.

£ 7.10 Las facturas como documentos sustentatorios de gastos deben ser

,ﬁ expedidos a nombre del Gobierno Regional Tumbes, en caso de no
£ s . NN f I:1 S
obtenerse factura tendra igual validez la preﬁ%ggﬁ BAMNE
COPIA FIE INAL
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comprobantes de pago que determina el Reglamento de Comprobantes
de Pago.

7.11.En concordancia con lo que establece la Ley de Presupuesto del Sector
Publico vigente quedan prohibidos los viajes al exterior a los servidores y
funcionarios piblicos con cargo a recursos publicos excepto los que se
efectlen en el marco de la negociacion de acuerdos comerciales o
tratados comerciales y ambientales negociaciones econdmicas y
financieras y las acciones de promocion y de importancia para el
Gobierno Regional Tumbes, en estos casos dicha autorizacion sera a
través de Acuerdo del Consejo Regional. El acuerdo de excepcion es
publicada en e! Diario Oficial El Peruano.

%.12. El Presidente Regional, Funcionarios y demas trabajadores que en
misién oficial viajen al exterior y que iroguen gasto a la Institucion
deberan utilizar pasajes en la categoria econémica o similar y si se opta
por otra categoria superior de pasaje, quien viaja debera asumir
obligatoriamente con cargo a su propio peculio la diferencia del costo del
pasaje, salvo utilizacion de beneficios que signifiquen costo y que
«Jotorguen los medios de transportes. Se exceptua de la obligatoriedad de
utilizar pasajes en la categoria econémica o similar, en caso de viaje
urgente y no hubiera pasajes disponibles en aquella categoria, lo que
podra suplirse con la constancia que expedira la respectiva Agencia de
Viajes o con una Declaracion Jurada del viajero.

7.13. Los viajes en comisién de servicio seran autorizados por:

7.12.1El Presidente Regional cuando se trate del Gerente General
Regional. '

7.12.2El Gerente General Regional cuando se trate de Gerentes
Regionales Jefes de Oficinas Regionaies, Directores Regionales
y servidores del Gobierno Regional Tumbes.

7.12.3 E! Jefe inmediato del trabajador debe autorizar previamente las
comisiones de servicio cuando corresponda.

Los viajes en comisién de servicio por excepcidn al exterior
Presidente Regional, funcionarios y seGOBIaE gy ka
Acuerdo Regional del Consejo Regional del:ﬁﬂ?ﬁt

del pais del
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DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

8.1Si los funcionarios, servidores o personal contratado CAS del Gobierno
Regional Tumbes que en mision oficial viajan al exterior y opta por otra
categoria superior de pasaje, quien viaje deberd asumir
obligatoriamente con cargo a su propio peculio la diferencia del costo
del pasaje, salvo la utilizacién de beneficios que no signifique mayor
costo y que otorguen los medios de transportes.

8.2 Se exceptia la obligatoriedad anotada en el literal 8.1 del presente,
en caso de vigje urgente lo que se regularizara via reglamento y no
hubiera pasajes disponibles en la categoria econémica, lo que podra
suplirse con la constancia que expida la respectiva agencia de viajes
0 con una declaracién jurada del viajero, se incluye en esta norma
todo los viajes financiados con recursos del Estado y/o de la
Cooperacion Internacional.

MECANICA OPERATIVA
8.1. Comision de Servicio dentro del Territorio Nacional

Solicitud de Viaticos.

9.1.1 El Gerente Regional o Jefe de la Oficina Regional de la sede
o Funcionario mediante oficio con anticipacién no menor a
dos (02) dias dtiles, propone al Gerente General Regional o
Director Regional seg(n corresponda la comisién de servicio
del trabajador para realizar actividades de indole
institucional o de capacitacién adjuntando la solicitud de
viaticos (Anexo B), el mismo que debe estar firmado por el
comisionado y el Gerente Regional o Funcionario que
propone, excepcionalmente se puede autorizar comisiones
de servicios con una anticipacién menor de 48 horas.

8.1.2 La respectiva solicitud de Viaticos, debidamente firmado y
sellado por el Gerente Regional o Funcionario que propone
adjuntando el memorando del Gerente General Regional o
Director Sectorial, segun el avR egeniarse al Jefe
de Administracién quien ﬁrn’na'jfé Al '5%,

P
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Normas y procedimientos vigentes para la ejecucién del
presupuesto; para luego remitirla a la Oficina de Tesoreria.

9.1.3 El Jefe de la Oficina de Tesoreria de la sede o quien hace las
veces en la Direcciones Regionales correspondientes emite
y visa el respectivo comprobante de pago y firma el cheque,
luego ios deriva a la Oficina Regional de Administracién o a
quien haga sus veces para que su representante los vise y
firme dichos documentos, este los devuelve a la Oficina de
Tesoreria para su cancelacién a través del Area de Caja al
Comisionado.

9.1.4 En caso de que el Comisionado no viaje comunicara a su
jefe inmediato y este a su vez remitira por escritc a la
Oficina Regional de Administracion en un plazo no mayor de
48 horas de la fecha prevista para la comision a fin de
proceder con la devolucibn del desembolso efectuado y
anulacién respectiva, caso contraric se aplicara las
sanciones disciplinarias administrativas establecidas en el
Decreto Legislativo N° 276 y su reglamento con el
correspondiente descuento por planilla.

Rendicién de Viiticos

9.1.5 Al término de la comision el Comisionado presentara la
Rendicién de Cuentas (Anexo D y E) ante la Oficina Regional
de Administracion ia misma que estara firmada por el
Comisionado y su Jefe Inmediato en un plazo no mayor de
ocho (08) dias calendarios contados a partir de la fecha de
retorno adjuntando copia del informe presentado al Gerente
General Regional o Funcionario detallando ias acciones
realizadas y resultados obtenidos en la comision.

9.16 Todo Funcionario, servidor o personal contratado CAS con
alcance de esta directiva que perciban viaticos por Comisién
de Servicio debe presentar su respectiva Rendicién de
Cuentas debidamente sustentada con los Comprobantes de

Pago por los servicios de movilidad, alimy [ pedaje
de conformidad con lo establecééé g ST HBER
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9.1.7 La Declaracion Jurada se utilizara solo en aquellos casos en
los que no es posible obtener documentacién sustentatoria,
reconocidos y emitidos de conformidad con lo establecido por
la Superintendencia Nacional de Administracién Tributaria —
SUNAT; no debiendo exceder del 10% del valor de la UIT
vigente.

9.1.8 La Comision de Servicio autorizada fuera del Departamento
de Tumbes y con retorno el mismo dia se reconocera viaticos
conforme a la escala vigente y teniendo en cuenta la
proporcional a las horas de Comisién, siempre y cuando tenga
una duracion mayor de 10 horas.

9.1.9 En caso de que la Comisién de Servicio sea dentro del ambito
de Tumbes, los montos por vidticos para los Distritos de
Casitas, Matapalo y Caserios de otros Distritos de similar
caracteristicas, distancia y ubicacién geografica, son los

siguientes:
e Alimentacién 25.00
e Hospedaje 25.00

* Movilidad Local 20.00

9.1.10 Para los demas Distritos del ambito departamental no se
otorgara VIATICOS las comisiones de servicio con retorno el
mismo dia.

.2. Comisioén de Servicio al exterior :

9.2.1. El Presidente de! Gobierno Regional solicita mediante documento
la autorizacién al Consejo Regional sobre algan viaje a realizar al
exterior siempre y cuando este comprendido en lo establecido en el
numeral 7.11.y7.12

9.2.2. La autorizacion debe estar suscrita mediante un Acuerdo del
Consejo Regional del Gobierno Regional Tumbes, dicho Acuerdo
Regional sera notificado a los interesados para qgue realicen el
procedimiento igual que los viajes e i INREALMRIE 5

5010 para uso en of ot
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interior del pais y los viaticos se aplicara seglin Anexo A - Tabla A2. - Al
exterior del Pais..

Rendicién  de Viaticos.- Se seguirda el mismo procedimiento
establecido para la rendicién de viaticos al interior del pais en lo que
corresponda.

10.1. Para la asignacién de vidticos ademas deberd tenerse en
consideracién las disposiciones que en materia de austeridad,
racionalidad del gasto dado por normas nacionales en vigencia y
gue son también de aplicacién a nivel regional y de acuerdo a
disponibilidad presupuestal.

J0.2. En caso de existir funcionarios o servidores que viajen en
comision de servicio al exterior, el procedimiento de Rendicién de
Cuentas se efectuara de manera similar a lo sefalado en la
Comisién de Servicio dentro del Territorio Nacional.

10.3. El viaje debera realizarse estrictamente dentro de los términos e
itinerario autorizados. E! funcionario, servidor y personal
contratado CAS comisionado no podra variar estos términos, ni
el itinerario bajo responsabilidad salvo autorizacion expresa de la
autoridad que faculta la comisién. En caso que el comisionado
interviene directamente en la modificacién del Itinerario y que
como consecuencia de ello repercuta en la variacién de! precio del
pasaje autorizado y/o genere costos adicionales (moras,
penalidades, etc.) estos gastos seran asumidos en su totalidad
por el funcionario, servidor o personal contratado CAS
comisionado sin perjuicio de las acciones correspondientes.

10.4. Toda autorizacion de viaje debera sujetarse a las medidas de
austeridad, racionalidad y transparencia del gasto publico, bajo
responsabilidad.

10.5. Las comisiones de servicios tendran una duracién superior a
veinticuatro (24) horas; en caso sea menor a dicho periodo, el
viatico sera otorgado de manera proporcional a lag_horas de Ia
comision. Los viaticos comprenden lo tOT- AR AMAL G

0/GRT - P,
¢ Regional Tumbes
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12.ANEXOS

Anexo B

Anexo C

Anexo A.

Anexo D.
Anexo E.

TUMBES

11. RESPONSABILIDAD

RENDICION DE VIATICOS EN EL PLIEGO GOBIERNO REGIONAL

hospedaje y movilidad (hacia y desde el lugar de embarque), asi
como la movilidad utilizada para el desplazamiento en el lugar
donde se realiza la comision de servicios.

11.1. Son responsables del cumplimiento de la presente norma
regional, el funcionaric que autoriza la comisién de servicios, el
jefe inmediato y trabajador comisionado. Ademas de Ia sancion
administrativa que corresponda al infractor este devolvera el
integro del monto recibido. El encargado de la Oficina Regional de
Administracién o el que haga sus veces segun corresponda sera
responsable de hacer cumplir los requisitos y procedimientos
establecidos en esta norma.
Asi mismo

el respectivo Organo de Control Institucional es

responsable de auditar el cumplimiento de la misma.

Escala de Viaticos por Dia (Dentro y Fuera del Pais).
Solicitud de Viaticos para Comisién dentro del

Territorio

Nacional.

Solicitud de Viaticos para Comision Fuera del

Territorio

Nacional.

Rendicién de Cuenta Documentada.
Declaracion Jurada.

GOB. REGIONAL TUMBES
El presente @ Y

SR. ?IWA PENAg
JEFE BE TRATAITE UMENTARIO
R.ER.N°901312- 2010/ GRT - P,
Solo para uso en el Gokiemo Regional Tumbes

ceena L4 OCT 204
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. ANEXO A
ESCALA DE VIATICOS POR DIA (DENTRO Y FUERA DEL PAIS)
D, 4’4()
f N A-1 DENTRO DEL TERRITORIO NACIONAL
’93,0 Nivel de Funclonarios Piblicos, Empleados de MONTO .
Confianza, Servidores Publicos y CAS s/ '
: ¢ PRESIDENTE REGIONAL '
?,ﬁ o D) e VICEPRESIDENTE REGIONAL 250.00
“g » DIRECTORES GENERALES
N e JEFES DE OFICINA GENERAL
h% dg + GERENTES GENERALES
+ GERENTES REGIONALES 210.00
« ASESORES DE ALTA DIRECCION
~ » DIRECTORES EJECUTIVOS Y DIRECTORES
» FUNCIONARIOS QUE DESEMPENEN CARGOS
m EQUIVALENTES Y
. % PERSONAS CONTRATADAS BAJO LA MODALIDAD DE
CONTRATOS ADMINISTRATIVOS DE SERVICIOS — CAS.
SUB GERENTES, JEFE DE OFICINAS
JEFES DE UNIDAD
SERVIDORES COMPRENDIDOS EN LAS CATEGORIAS 180.00
REMUNERATIVAS A QUE SE REFIERE EL DECRETO
SUPREMO N°051-91-PCM Y
PERSONAS CONTRATADAS BAJO LA MODALIDAD DE
CONTRATOS ADMINISTRATIVOS DE SERVICIOS - CAS.

A-2 FUERA DEL PAIS (VIAJES AL EXTERIOR)

ZONA GEOGRAFICA TITULAR DE LA CONSEJERO, OTROS
INSTITUCION FUNCIONARIO O SERVIDORES
L $ DIRECTIVO) PUBLICOS
%kfrica 200 1;0 1:0
".2:{ América Gentral 200 160 120
América del Norte 220 176 132
América del Sur 200 160 120
Asia 260 208 156
aribe 240 192 144
Europa 260 208 156
Oceania 240 192 144

- CRISTIAN BACA PENA
JEFE DETRAMITE DOCUMEN
RER. N° 001312 - 2010 / GRY 15

Soly para usi arhel (ntalm lmal Tumbas
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ANEXO B

SOLICITUD DE VIATICOS PARA COMISION DENTRO DEL TERRITORIO
NACIONAL.

NO
Y ™. |BERENCIA o© UNIDAD
f““ (2 SIMILAR. ORGANICA
;‘? COMISIONADO DNi
5 CONDICION
CARGO
* MOTIVO OE VIAJE
LUGAR DE ORIGEN
LUGAR DE DESTINO
SALIDA REGRESO MEDIO DE TRANSPORTE
' IMPORTE
Dia |Mes Ao | Dia | Mes | Afo TERRESTRE / AEREQ
PARTIDA A | CONCEPTO: MONTODIARIO | DIAS MONTO §/
AFECTAR .
VIATICOS:
ENTREGAR AL COMISIONADO

................................................

................................................

V°B*Control de Asistencia Firma Oficina Regional de ADM.

documentada de los gastos efectuad
/ UMBES
ento es
COPIA FIEL DE(

> Dentro de los ocho (08) dlas calendarios después del viaje, el interesado rendira cuenta
0s bajo responsabiﬁda&
> Nose tramitara ninguna solicitud de viaticos pendiente. OB. REGIONA
El presente decy
ORIGINAL
ha {3 vista 11

Solo para onelGobier Regional Tumbes
FECHA. 14 OCI? m
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ANEXO C
SOLICITUD DE VIATICOS PARA COMISION FUERA DEL TERRITORIO
—— e e TVERAVEL TERNTURIO
NACIONAL
N.
GERENCIA O UNIDAD
SIMILAR. ORGANICA
COMISIONADO DN!
CONDICION
CARGO
LUGAR DE ORIGEN
LUGAR DE DESTINQ
SALIDA REGRESO MEDIO DE TRANSPORTE
IMPORTE
Dia Mos Aho Dia Mes | Afo TERRESTRE / AERED
PARTIDA A { CONCEPTO: MONTO DIARIO DIAS MONTO 8/
AFECTAR
VIATICOS:
ENTREGAR AL COMISIONADO

Firma de! Trabajador -

......................................................................................................

Firma Oficina Regional de ADM.

» Dentro de los ocho (08) dias calendarios despueés del viaje, el interesado rendira cuenta
documentada de Ios gastos efectuados bajo responsabilida&oa R
*  No se tramitard ninguna solicitud de vigticos pendiente. y

12

DE
R.E.R.N* O 010/
Soto para uso en et Getfierno Regianal Tumbes

oo 14 OCT 201
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ANEXO D

RENDICION DE CUENTA DOCUMENTADA

NOMBRES Y APELLIDOS
CARGO

DEPENDENCIA

LUGAR Y DESTINO
MOTIVO DEL VIAJE ;

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------------

FECHA DETALLE N° DE DCTO

MONTO

TOTAL RENDICION DOCUMENTADA

TOTAL DECLARACION JURADA

TOTAL PAGO EN EFECTIVO

TOTAL C/P N°

TOTAL GENERAL

Tumbes,

Firma y sello del Jefe

13

A
UMENTARIO
)/ GRY - P,
hona! Tumbes
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ANEXO E
DECLARACION _JURADA

R 1< T , Iidentificado con DNI. N°....., en condicién de
O - LI 07 11T O , con
domicilio ......................... de esta ciudad, A MANERA DE DECLARACION JURADA
BAJO JURAMENTO MANIFIESTO QUE : La entidad me otorga los correspondientes
vigticos para asistit Al ... denominado:

La presente declaracién se realiza de acuerdo a lo dispuesto en el inciso 1.7 del Articulo
iV del Titulo Preliminar de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General,
que a letra dice: “PRINCIPIO DE PRESUNCION DE VERACIDAD - En la tramitacién del
« ocedimiento administrativo, se presume que los documentos y declaraciones

‘OYnulados por los administrados en la forma prescrita por esta Ley, responden a la
lad de los hechos que eilos afirman. Esta presunci6n admite prueba en contrario” en
d de lo cual detalio y firmo a continuacién,

N®° FECHA CONCEPTO MONTO
S/
TOTAL
O NUEVOS SOLES
Tumbes,

COMISIONADO
DNI

14

SR CRISTIAN V
JEFE DE—/F;SRAMITF CUh‘:E Tﬁ:'lg

RE.K ne oo1312 4 -
Solo part uso en el Gaimi;’i%ﬁf TIMb:
FECHA, 24 0CT '
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